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ZALACZNIK 16.1. SZCZEGOLOWE ZASADY UDZIELANIA
ZAMOWIEN W RAMACH ZASADY KONKURENCYJNOSCI DLA
POLSKICH BENEFICJENTOW

1.1. Zasada konkurencyjnosci w projektach

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcéw, a takze do dziatania w sposdb przejrzysty i
proporcjonalny - zgodnie z procedurg okreslong w niniejszym zatgczniku (zasada
konkurencyjnosci).

1.2. Wylaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

1. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,

b) zamdwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1719, z pézn. zm.) zwanej dalej: Pzp,

c) zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art.
5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie
ktérych wytgcza sie stosowanie Pzp,

f) wydatkdéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania
niepowigzanego z kosztami,

g) zamodwien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okresSlonym w
ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z
2022 r. poz. 407, z p6zn. zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o
umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541 z pozn.
zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

h) zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw, ktére
otrzymaty - piecze¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzgdzenia
ogoblnego,

i) zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane
kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych
zgodnie z tym wnioskiem.

2. Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:
a) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$c¢) udzielenia
zamowienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
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wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac termindéw okreslonych

w pkt 19 sekcji 1.3 niniejszego zatgcznika,

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn

lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec

(np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamoéwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w pkt 19

sekcji 1.3 niniejszego zatacznika,

zamowien, ktére mogg byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powoddw:

i) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy

istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac
zamowienie, albo

i) przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma
wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej, o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
zawezania parametrow zamoéwienia,

zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktére mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtoSciowym,

zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisdw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamowien udzielanych przez placédwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o
stuzbie zagranicznej,

zamowien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisdw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa,

przypadkow okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do podmiotéw
wskazanych w tym przepisie,

zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czeSciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktow lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zamowien na dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
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istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw
o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

3. Spetnienie przestanek z pkt 2 nalezy pisemnie uzasadnic.

4. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden
wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat
takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia z
pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty zmienione.

1.3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

1. Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia w ramach projektu jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb
zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

2. Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci
dokonujg szacowania wartosci zamoéwienia zgodnie z przepisami tej ustawy,
natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalona na
podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania Pzp,
ustalajg wartos¢ zamdwienia w ramach projektu.

3. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia
nie mozna dokonywac z zamiarem wytgczenia zamowienia z zakresu stosowania
zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej
zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

4. Obliczajac szacunkowg wartos¢ zamoéwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢

tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa)1,

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

' W przypadku projektéw dotyczgcych organizacji misji gospodarczych i targéw warto$¢ zamowienia na
ustugi hotelowe lub dostawe biletéw lotniczych mozna szacowac odrebnie dla kazdego wydarzenia, o
ile uzasadnia to charakter tych projektow.
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Tozsamosci nalezy rozumiec zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia.

5. W przypadku udzielania zamowienia w czesciach, z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych - warto$¢ zamdéwienia ustala sie
jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci. W przypadku, gdy tgczna wartosc
czesci przekracza prég okreslony w pkt 1 lit. a sekcji 1.2 niniejszego zatgcznika, zasade
konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej czesSci zamowienia.

6. Nalezy podjg¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom
interesow, a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z
prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia lub na etapie wykonywania
zamowienia - by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz zapewnic¢ rowne
traktowanie wykonawcow. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby
biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub mogace wptyngc na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzegac
mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia.

7. W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamdwien sektorowych i
zamowien okreslonych w sekcji 1.2 pkt 2 lit. i.

8. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.
Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w
rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo
braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na
bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

C) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.
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9. Przedmiot zamd&wienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie
mozna opisa¢ w sposdb, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

10. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia
nie moze zawierac odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodta lub szczegbdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow. W
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajgcy
korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm
witasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w rbwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
rownowazne”.

11.  Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z 2022 r. poz. 1233, z pézn. zm.), dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

12. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

13. Zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcéw spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamdowienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwiac
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajgcy nie
moze formutowac warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamowienia.
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14. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow
zamawiajgcy moze wymagacé w szczegblnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony
minimalny roczny przychéd, w tym minimalny roczny przych6d w zakresie przedmiotu
zamowienia. Wymagany przez zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie
powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamowienia, z wyjatkiem
nalezycie uzasadnionych przypadkow.

15. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze
okresli¢ warunki dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub 0séb skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia, umozliwiajgce realizacje zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci zamawiajgcy moze wymagac, aby
wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w
zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm
zarzadzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

16. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

c) wagi poszczegdblnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy
wybdr najkorzystniejszej oferty.

17. Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne,
Srodowiskowe i innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia;

€) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

18. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
doswiadczenia.

19. Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a) 7 dni-w przypadku dostaw i ustug,

b) 14 dni - w przypadku robét budowlanych,

20. ztym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos$¢
zamowienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert. W przypadku zamdwien,
ktérych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku
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robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug? minimalny termin
sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym
ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

21. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod ofert ztozonych w sposob, o ktérym
mowa w sekcji 1.4 niniejszego zatgcznika. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie
terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

22. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

23. Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg

protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu interesow,

¢) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o
ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegolnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czeSciowych
(jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

2 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien ogtaszany
jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych.
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h) imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,
i) date sporzgdzenia protokotu,
j) nastepujgce zatgczniki:
i) dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, ze szacowanie wartosci
zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

ii) oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 1.4
niniejszego zatgcznika (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze
ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawca.

Protokdt jest udostepniany na wniosek wykonawcy.
1.4. Ogtoszenia

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i osSwiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg
BK2021, z zastrzezeniem pkt 2 i 3.

2. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1, o czym

zamawiajgcy informuje wykonawcoéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w

BK2021, jezeli:

a) charakter zamowienia wymaga uzycia narzedzi, urzagdzen lub formatow plikéw,
ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatow plikéw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikow, ktérych nie mozna obstugiwac
za pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogdlnie dostepnych,
lub sg one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub
zdalnego wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
probki, ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych,
ktérej nie mozna zagwarantowac w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1, jest dopuszczalne w zakresie w jakim

nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy okresla w

zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

3. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021 - zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdw danego zamdwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na
swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.
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W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4. W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie
ofertowe w sposob okreslony w pkt 1.

5. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin sktadania ofert,

e) termin wykonania zamowienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy,

h) opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych
oraz liczbe czesci zamodwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyc¢ oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostac¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia,
ktére czesci zamodwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

i) w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamowienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartosci catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamodwienia,

j) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢
ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

7. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej
oferty.
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1.5. Umowa w sprawie zamoéwienia

1. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktorych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

2. W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamowienia.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktory w prawidtowo
przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktéw.

4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia
podstawowego,

i) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztoéw dla zamawiajgcego,

iii) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany ogb6lnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:
i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

i) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

i)  wwyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potagczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
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postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a
takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

i)  w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw
realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogblnego charakteru umowy a tgczna wartosé
zmian jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140 000
EUR w przypadku dostaw i ustug3 i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w

Sz

1.

czegblnosci jezeli zmiana:

wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;

narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

W sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy;

polega na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia,
nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

6. Najczestsze przyktady naruszen w obszarze udzielania zaméwien

publicznych dotycza m.in.:

a)

b)

d)

podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamowienia w celu ominiecia
stosowania przepiséw,

przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zamowien
w trybach niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do
zastosowania takich trybdéw; w przypadku udzielania zamdwienia na ustugi nie
zakwalifikowane do ustug spotecznych, w trybie jak dla ustug spotecznych),
niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamowienia poprzez nieuzasadnione
wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia towardéw, bez
dopuszczenia sktadania ofert rownowaznych i opisu rownowaznosci,
ustalenia nieprawidtowych terminéw sktadania ofert lub nieuprawnionego
skracania terminéw sktadania ofert,

3 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien ogtaszany
jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu

Za

moéwien Publicznych.
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)
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ustalenia nieprawidtowych warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow,

ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

zgdania od cztonkéw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w
postepowaniu tgcznie,

zgdania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcow dokumentow nie
wymaganych przepisami,

zgdania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w
realizacji zamowien wspoétfinansowanych ze Srodkéw UE lub krajowych w sytuacji
kiedy nie jest to niezbedne do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji
zamowienia,

nieprzestrzeganie przepisow dotyczgcych publikacji ogtosze o zamdwieniu lub ich
zmian,

nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

ustalenie nieprawidtowych kryteriéw oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej

n)
0)

P)
Q)
9

1.

konkurencji lub réwnego traktowania wykonawcow,

nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawcg,

brak wezwania wykonawcy do ztozenia aktualnych dokumentow, ktére potwierdzg,
ze nie podlega on wykluczeniu,

wybér oferty, ktéra podlegata odrzuceniu,

niezastosowanie lub niewtasciwe stosowanie kryteriow oceny ofert,
niesprawdzenie czy wykonawca posiada wymagane uprawnienia budowlane.

7. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamoéwien zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci dotyczg m.in.:

a)
b)

Q)

d)

h)

podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamowienia w celu ominiecia
stosowania zasady konkurencyjnosci,

nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym
w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,

w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do
umieszczania zapytan ofertowych - nie wystania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby potencjalnych wykonawcéw lub nie opublikowanie zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone,
nieokreslenia kryteriow oceny ofert,

okreslenia terminu sktadania ofert w sposéb uniemozliwiajgcy potencjalnym
wykonawcom ztozenie ofert,

zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo, jesli na rynku istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia
publicznego,

nieupublicznienia lub nieprawidtowego upublicznienia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty,

zawarcia umowy ustne;j.
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