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1 WSTEP

Podrecznik przedstawia zasady realizacji projektéw w programie Interreg Polska -
Stowacja 2021-2027. Srodki finansowe programu pochodzg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Program jest podstawowym dokumentem okreslajgcym obszary tematyczne
projektéw, ktére mogg uzyskac dofinansowanie. Dokument znajduje sie na stronie
internetowej programu.

W programie mozesz realizowac projekty standardowe i mate projekty w ramach
Funduszy Matych Projektow (FMP). Szczegdtowe zasady dotyczgce FMP znajdziesz w
rozdziale 6.

Podrecznik programu jest przeznaczony dla podmiotdw, ktére planujg ztozy¢ wniosek
o dofinansowanie, oraz dla tych, ktérzy realizujg projekt. Uktad podrecznika nawigzuje
do cyklu zycia projektu. Zalecamy zapoznanie sie z catym podrecznikiem juz w trakcie
prac nad przygotowywaniem wniosku o dofinansowanie. Znajomos$¢ obowigzujgcych
w programie zasad umozliwi odpowiednie zaplanowanie i sprawne zrealizowanie
przedsiewziecia. W podreczniku umieszczamy odniesienia do bardziej szczegdtowych
informacji w dokumentach zrédtowych (odnosniki sg podlinkowane). Tresci w nich
zawarte pozwolg szerzej poznac kontekst instytucjonalny i tematyczny programu, a
tym samym lepiej dostosowac projekt do aktualnych wymogdw polityk UE i programu.

Pierwsza wersja podrecznika programu zostata zatwierdzona przez Komitet
Monitorujgcy. Podczas realizacji programu mogg zachodzi¢ réznego rodzaju zmiany.
Niektore z nich mogg wymagac¢ modyfikacji tresci podrecznika.

Komunikaty o wszystkich zmianach podrecznika programu zamieszczamy na stronie
internetowej programu: pl.plsk.eu.

Jezeli nie jest wskazane wprost, czy termin podany w podreczniku liczymy wedtug
dni roboczych czy dni kalendarzowych, obliczamy termin wedtug dni
kalendarzowych.
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LISTA UZYWANYCH SKROTOW

BIC/SWIFT - kod identyfikujgcy bank (ang. bank identifier code), znany réwniez pod
nazwg SWIFT

COVID-19 - ang. Coronavirus Disease 2019

CST2021 - centralny system teleinformatyczny 2021

DNSH - zasada nie czyrh powaznych szkéd (ang. Do No Significant Harm)
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EUR - euro

EUWT - Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej

ETO - Europejski Trybunat Obrachunkowy

EWT - Europejska Wspétpraca Terytorialna

FMP - Fundusz Matych Projektow

GBER - ogolne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych - rozporzgdzenie KE nr
651/2014 (ang. General Block Exemption Regulation)

GPT - gtdbwny partner transgraniczny
IA - instytucja audytowa

IBAN - miedzynarodowy standard numeracji kont bankowych (ang. International Bank
Account Number)

IK - instytucja krajowa

IT - technologia informatyczna (ang. Information technology)
IZ - instytucja zarzgdzajgca

JST - jednostka samorzadu terytorialnego

KE - Komisja Europejska

KM - komitet monitorujgcy

KRS - krajowy rejestr sgdowy

MSP - mikro, mate i érednie przedsiebiorstwa

NEB - Inicjatywa Nowy Europejski Bauhaus

OLAF - Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
OSP - ochotnicza straz pozarna

OZE - odnawialne Zrodta energii

OW - obszar wsparcia

PIFE - Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich

PIT - deklaracja PIT (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych)
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PLRO - projektowy wskaznik produktu
PP - partner projektu
PW - partner wiodacy

RCO - programowy wskaznik produktu (ang. Regional Policy Common Output
Indicator)

RCR - programowy wskaznik rezultatu (ang. Regional Policy Common Result Indicator)
RM - Rada Ministrow

RODO - ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych (ang. General Data
Protection Regulation) - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego a Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

RP - Rzeczpospolita Polska
RPK - regionalny punkt kontaktowy
RS - Republika Stowacka

SHRIMP - System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy
Publicznej

SL2021 Projekty - aplikacja SL2021 Projekty, czes¢ CST2021

SUE RMB - Strategia UE dla Regionu Morza Battyckiego

TEN-T - transeuropejska siec transportowa (ang. Trans-European Transport Networks)
TFUE - traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

UE - Unia Europejska

UOKIK - Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

VAT - podatek od towardw i ustug

WCAG 2.1 - wytyczne dostepnosci tresci internetowych (ang. Web Content
Accessibility Guidelines)

WJT - wyzsza jednostka terytorialna
WOD2021 - aplikacja Wniosek o dofinansowanie 2021, cze$¢ CST2021
WS - wspolny sekretariat

ZRID - zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=SK
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2 JAKIE PROJEKTY MOGA BYC DOFINANSOWANE?

W tym rozdziale przedstawiamy podstawowe wymagania, ktére muszg spetniac
projekty realizowane w programie. Dowiesz sie z niego, jakie obszary tematyczne sg
objete wsparciem. Poznasz przyktady dziatan, ktére pozwolg ci zorientowac sie,
jakiego rodzaju przedsiewziecia wpisujg sie w przewidziane w programie typy dziatan
kwalifikowalnych.

Jakie wymagania podstawowe musi spetniac twéj projekt?

Aby twoj projekt mégt uzyska¢ dofinansowanie, musi spetni¢ tgcznie nastepujace
warunki:

e transgraniczny charakter wspétpracy (realizowane dziatania zapewniajg tzw. efekt
transgraniczny),

o realizacja dziatan w polsko-stowackim partnerstwie (wyjatek: projekty FMP),

e zgodnos$c¢ z zasadami horyzontalnymi UE, realizacja celéw Srodowiskowych UE,

e zapewnienie dostepnosci produktow i rezultatéw dla jak najszerszego grona
uzytkownikow, w tym oséb ze specjalnymi potrzebami,

o gotowos¢ techniczna do realizacji - posiadasz na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie:

— dokumentacje techniczng oraz niezbedne uzgodnienia sSrodowiskowe wraz z
potwierdzeniem ztozenia wniosku o wydanie pozwolenia na budowe /
zgtoszenia zamiaru robo6t budowlanych do wtasciwego organu,

— lub dokumentacje techniczng oraz niezbedne uzgodnienia Srodowiskowe wraz z
ostatecznym pozwoleniem na budowe,

— wymaog obowigzujgcy dla naboréw na projekty zawierajgce dziatania
infrastrukturalne, za wyjgtkiem projektéw zawierajgcych dziatania o charakterze
pilotazowym, ktore przewidujg faze opracowania koncepcji realizacji inwestycji
infrastrukturalnej,

e realizacja dziatan w okresie od 1 stycznia 2021 r.,

e wdrazanie dziatahh na obszarze wsparcia programu lub poza nim, pod
warunkiem, ze majg pozytywny wptyw na OW,

e realizacja celéw szczeg6towych programu.

Obszar wsparcia na terenie Polski obejmuje potudniowg czes¢ wojewddztw Slgskiego,
matopolskiego i podkarpackiego, a na terenie Stowagji Zylinski Kraj Samorzgdowy,
Preszowski Kraj Samorzgdowy oraz powiat Spiska Nowa Wie$ w Koszyckim Kraju
Samorzgdowym (rysunek 1.).
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Program przewiduje cztery obszary tematyczne (priorytety), w ramach ktérych
wyrdzniono tgcznie szes¢ celdw szczegbdtowych.

e Priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne Pogranicze

— Cel szczegdtowy 1: Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i
zapobiegania ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami, a takze
odpornosci, z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego.

— Cel szczegbtowy 2: Wzmacnianie ochrony i zachowania przyrody, r6znorodnosci
biologicznej oraz zielonej infrastruktury, w tym na obszarach miejskich, oraz
ograniczanie wszelkich rodzajéw zanieczyszczenia.

e Priorytet 2. Lepiej potgczone Pogranicze

— Cel szczegbtowy 1: Rozwdj i udoskonalanie zrownowazonej, odpornej na zmiany
klimatu, inteligentnej i intermodalnej mobilnosci na poziomie krajowym,
regionalnym i lokalnym, w tym poprawa dostepu do TEN-T oraz mobilnosci
transgranicznej.

e Priorytet 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze

— Cel szczegdtowy 1: Wzmacnianie roli kultury i zrbwnowazonej turystyki w

rozwoju gospodarczym, wtgczeniu spotecznym i innowacjach spotecznych.
e Priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancéw Pogranicza

— Cel szczegdtowy 1: Zwiekszenie zdolnosci instytucjonalnych instytucji
publicznych, w szczegdlnosci tych, ktérym powierzono zarzgdzanie konkretnym
terytorium, i zainteresowanych stron.

— Cel szczegbtowy 2: Budowanie wzajemnego zaufania, w szczegdlnosci poprzez
wspieranie dziatan utatwiajgcych kontakty miedzyludzkie.

Budzet programu to 129 839 952 EUR. Przewidziane w programie wartosci
dofinansowania projektow w poszczegdlnych priorytetach znajdziesz w rozdziale 2.6.

Mozesz uzyska¢ maksymalnie 80% dofinansowania kosztow kwalifikowalnych.

2.1 TRANSGRANICZNY CHARAKTER DZIAtAN

Projekty realizowane sg we wspotpracy transgranicznej. Ich celem jest stawianie czota
wspolnie zidentyfikowanym wyzwaniom oraz wspdlne rozwijanie przez partneréw
projektu potencjatu obszardéw przygranicznych. Wspoétpraca transgraniczna
koncentruje sie na wybranym obszarze i wspolnie okreslonych problemach i/lub
potencjale rozwojowym.

Projekty muszg wykazywac tzw. efekt transgraniczny. Oznacza to, ze planowane w
projekcie rezultaty muszg zapewniac:

e oddziatywanie w wymiarze transgranicznym (np. mozliwos¢ uzytkowania powstatej
w projekcie infrastruktury przez mieszkancoéw z obu stron granicy),

e uzyskanie rezultatow, ktore nie bytyby mozliwe do osiggniecia w wyniku
samodzielnych dziatan partnerdéw projektu.
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Ponadto projekty wspoétpracy transgranicznej opierajg sie na zasadach: wspdlnego
przygotowania, wspdlnej realizacji, wspdlnego personelu i wspolnego finansowania
(zobacz rozdziat 2.2.).

Zaplanowane w projekcie dziatania majg charakter transgraniczny, jesli:

e punktem wyjscia jest wspolny problem / potencjat, tj. taki, ktory wystepuje na
danym obszarze po obu stronach granicy,

e cele projektu mogg byc skutecznie osiggniete jedynie dzieki wspdtpracy partneréw
z obu krajow poprzez wspdlne opracowanie rozwigzan,

e rezultaty projektu bedg dostepne dla uzytkownikdéw z obu stron granicy,

e wspoOtpraca w projekcie przyniesie korzysci, ktorych partnerzy nie uzyskaja,
realizujgc dziatania samodzielnie lub tylko w jednym kraju.

W przypadku inwestycji w infrastrukture, musisz wykazac jej transgraniczne
oddziatywanie np. poprzez wspoélne wykorzystanie.

2.2 JAK STWORZYC PARTNERSTWO W PROJEKCIE?

Partnerami w projekcie mogg zostac przyktadowo:

e podmioty administracji publicznej,
e organizacje non profit oraz pozarzgdowe,
e mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa.

Szczego6towa liste instytucji i organizacji, ktore mogg uzyskac dofinansowanie (zostac
beneficjentem programu), znajdziesz w zatgcznikach 2.1. i 2.2. Lista wskazuje
podmioty, ktore kwalifikujg sie do dofinansowania w poszczegdlnych priorytetach i
celach szczegdtowych programu. Jezeli nie znajdujesz na niej swojej instytucji /
organizacji, a nalezysz do jednej z wymienionych grup partnerdéw, skonsultuj sie z WS.

Beneficjentem programu nie moze zostac:

e JST lub podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny, ktory posiada akt
prawny powodujgcy nieuprawnione réznicowanie, wykluczanie lub
ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek przestanki, tj.: pte¢, rase,
pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek,
orientacje seksualng (dotyczy to réwniez catego etapu realizacji projektu oraz
okresu trwatosci projektu, o ktérym mowa w art. 65 rozporzgdzenia
ogoblnego),

e podmiot, ktory jest na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub podmiot, ktéry
jest zwigzany z osobami lub podmiotami figurujgcymi na tych listach.

Partnerzy projektu co do zasady powinni mie¢ siedzibe lub oddziat na obszarze
wsparcia. Udziat partneréw spoza OW jest mozliwy tylko w sytuacji, gdy:

e dziatania zaplanowane w projekcie sg realizowane na OW lub przyniosg mu
korzys¢ (podejmowane dziatania pozytywnie wptywajg na rozwoj OW),
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e oraz udziat partneréw spoza OW jest niezbedny do realizacji celéw projektu lub
wnosi istotng wartos¢ pod wzgledem merytorycznym.

Zasady uczestnictwa MSP zostaty uwzglednione w rozdziale 2.3.

Minimalny zakres partnerstwa to jeden partner z Polski i jeden ze Stowacji, za
wyjgtkiem EUWT, ktory moze byc¢ jedynym partnerem (zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Interreg 2021/1059). Zaplanuj projekt tak, by liczba partneréw
umozliwiata osiggniecie jego celéw, a jednoczes$nie gwarantowata sprawne
zarzgdzanie dziataniami w projekcie.

Wspotpraca partneréw w projekcie opiera sie na nastepujacych zasadach:

e wspdlne przygotowanie,
Wszyscy partnerzy muszg by¢ zaangazowani w proces rozwoju idei w projekt, a
nastepnie podjg¢ decyzje:
— jakie rezultaty chcg wspdlnie osiggnac,
— jakie zadania bedg wykonywac razem,
— co wnosi do projektu kazdy partner (kapitat ludzki, zasoby finansowe, wiedza i
doswiadczenie itd.),
— jakich korzysci oczekuje kazdy partner.
e wspdlna realizacja,
Partnerzy muszg wspotpracowad podczas wdrazania projektu, a w tym czasie:
— realizowac zadania zgodnie z ustalonymi obowigzkami,
— tworzy¢ wspodlne rozwigzania projektowe pozwalajgce na osiggniecie zatozonych
celdw i rezultatow,
— unika¢ dublowania pracy i rozwigzan problemow,
— wspolnie decydowac, czy postep projektu jest dobry i co ewentualnie nalezy
zmienic.
e wspdlny personel,
Partnerzy zapewniajg wspolny personel, ktéry zajmuje sie przygotowaniem oraz
wspoblng realizacjg projektu.
o wspdlne finansowanie.
Partnerzy wnoszg do projektu srodki finansowe i wykorzystujg je do realizacji celow
projektu. Dlatego budzet projektu podzielony jest na zadania i partneréw.

Partnerzy obowigzkowo wspdlnie przygotowujg i wspdlnie realizujg projekt. Z
pozostatych dwdch zasad partnerzy projektu muszg zastosowaé przynajmniej jedna.

Partnerzy, ktérzy wnoszg do projektu srodki finansowe, muszg posiadac zdolnos¢ do
prefinansowania wydatkéw w projekcie, tj. mie¢ zabezpieczong mozliwos¢ zaptaty za
przewidziane we wniosku o dofinansowanie wydatki przy jednoczesnym utrzymaniu
ptynnosci finansowej w okresie oczekiwania na refundacje. Jesli partner realizuje
zadania infrastrukturalne, musi takze posiadac srodki na biezgce utrzymanie i
eksploatacje infrastruktury w czasie realizacji oraz w okresie trwatosci projektu.

Partnerzy muszg wnosic¢ realng wartos¢ w realizacje projektu. Dobér partnerow w
projekcie powinien uwzgledniac:

e zakres tematyczny i cele projektu,
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e uzupetnianie sie partnerow w realizacji zadan,
o doswiadczenie, zakres dziatalnosci i kompetencje partnerow.

Wszyscy partnerzy projektu przyczyniajg sie do realizacji celéw oraz wskaznikéw
projektu. Podziat obowigzkdéw miedzy partnerami musi by¢ jasny i logiczny. Role i
zadania partnerow okresla umowa partnerska. Wymagamy przedtozenia podpisane;
przez wszystkich partneréw umowy partnerskiej przed zawarciem umowy o
dofinansowanie. Minimalny zakres umowy partnerskiej okresla zatgcznik 11. Jesli
widzisz koniecznos$¢ rozszerzenia zapisow umowy partnerskiej, mozesz to zrobi¢, pod
warunkiem, ze nowe zapisy nie bedg sprzeczne z zapisami zawartymi we wzorze.

Partner wiodacy

Partnerzy projektu wybierajg sposrdd siebie partnera wiodgcego, ktéry odpowiada za
projekt jako catosc¢ (finansowo i prawnie): w szczegdlnosci za koordynacje zadan,
osiggniecie celdw, rezultatéw i wskaznikow projektu oraz przeptywy finansowe
(przekazywanie dofinansowania z EFRR). PW podpisuje umowe o dofinansowanie
projektu z 1Z, a nastepnie koordynuje realizacje projektu. Przed podjeciem decyzji o
wyborze PW, zapoznaj sie z obowigzkami zapisanymi w umowie o dofinansowanie
(zatgcznik 12.1.).

W przypadku wiekszej liczby partneréw stowackich w projekcie oraz gdy partner
wiodacy jest z Polski, partnerzy stowaccy wyznaczajg sposrod siebie gtdwnego
partnera transgranicznego. Wskaz we wniosku o dofinansowanie i w umowie
partnerskiej, ktéry z partneréw stowackich petni funkcje GPT. GPT podpisuje w imieniu
wszystkich stowackich parterow umowe o wspétfinansowaniu krajowym pochodzgcym
z budzetu panstwa Republiki Stowackiej.

2.3 SPECYFIKA PARTNERSTWA Z MSP W PROJEKCIE

Formalne warunki uczestnictwa w projekcie

Jezeli jeste$ przedsiebiorcg z sektora MSP, pamietaj o formalnych warunkach
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach programu, w tym sprawdz przede
wszystkim:

e czy jestes na liscie organizacji, ktére mogg uzyska¢ dofinansowanie,
Szczego6towa liste instytucji i organizacji, ktore mogg uzyskac dofinansowanie (zostac
beneficjentem programu), znajdziesz w zatgcznikach 2.1.i 2.2. Lista wskazuje
podmioty, ktére kwalifikujg sie do dofinansowania w poszczegdlnych priorytetach i
celach szczegb6towych programu.

.Mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa” mogg ubiegac sie o dofinansowanie w
ponizszych priorytetach programu:

e Priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne pogranicze

e Priorytet 2. Lepiej potgczone pogranicze
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— Typ dziatania: Poprawa dostepu do atrakcji turystycznych o znaczeniu
transgranicznym transportem publicznym i/lub innymi ekologicznie
przyjaznymi srodkami transportu poza miastami

e Priorytet 3. Twdrcze i atrakcyjne turystycznie pogranicze

e czy siedziba lub oddziat twojego przedsiebiorstwa (state lub dodatkowe miejsce
wykonywania dziatalnosci w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie znajduje sie co
najmniej od trzech lat w polskiej lub stowackiej czesci OW (co powinno miec
potwierdzenie w odpowiednim rejestrze),

e (zy dziatania zaplanowane w Twoim projekcie sg realizowane na OW lub przyniosa
mu korzys¢ (podejmowane dziatania pozytywnie wptywajg na rozwoj OW),

e czy nie podlegasz wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie
przestanek okreslonych w:

— art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.
z2016r., poz.1870 z pézn. zm.),

— art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769),

— art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (j.t. Dz. U. z 2016 r.
poz.1541).

Dotyczy to tylko przedsiebiorcow z Polski.
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Status MSP

Wykaz, iz twoje przedsiebiorstwo ma status MSP. Sprawdz, czy na dzier ztozenia
wniosku o dofinansowanie spetnia ono wszystkie kryteria pozwalajgce zaliczy¢ go do
kategorii MSP'.

Zweryfikuj liczbe personelu, wysokos¢ obrotéw oraz sume bilansowg
przedsiebiorstwa, a takze powigzania z innymi przedsiebiorstwami (réwniez poprzez
osoby fizyczne).

Zt6z oSwiadczenie o statusie twojego przedsiebiorstwa w:

e WOD2021 - wybierz odpowiedni status twojego przedsiebiorstwa (mikro, maty,
Sredni),

o formularzu MSP - jest to zatgcznik obowigzkowy, ktéry zt6z dwukrotnie:
— na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie oraz
— na etapie podpisywania umowy (moment udzielenia pomocy publicznej).

Do grupy mikroprzedsiebiorstw oraz matych i érednich przedsiebiorstw (MSP)
nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdw i ktérych
roczny obrot nie przekracza 50 000 000 EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 000 000 EUR.

Instrukcje dotyczace weryfikacji statusu MSP znajdziesz w Poradniku dla
uzytkownikéw dotyczgcym definicji MSP2.

Dokumenty rejestrowe

Nie przedstawiaj dokumentu rejestrowego twojego przedsiebiorstwa, jezeli dane firmy
(w tym dane os6b upowaznionych do jej reprezentacji) sg dostepne w
ogblnodostepnych i publicznych rejestrach.

W przypadku przedsiebiorstw z Polski sg to:

o Krajowy Rejestr Sgdowy,
e Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze,.

W przypadku przedsiebiorstw ze Stowacji:

e Obchodny register SR,
e Zivnostensky register SR.

W razie watpliwosci WS moze zgda¢ dokumentéw rejestrowych twojej firmy.

Zabezpieczenie wktadu na realizacje zadan w projekcie

Pamietaj, ze musisz posiadac srodki finansowe na zabezpieczenie realizacji swoich
zadan w projekcie.

'Zgodnie z Zatacznikiem | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu.

2 poradnik dla uzytkownikéw dotyczgcy definicji MSP.
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Do podpisania umowy o dofinansowanie przedstaw rowniez oswiadczenie o
wspoétfinansowaniu projektu na wzorze udostepnionym na stronie programu. Wraz z
nim dostarcz dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie srodkow na realizacje swoich
zadan w projekcie w formie np. umowy kredytu, posiadania sSrodkéw wtasnych itd.

W przypadku watpliwosci co do zabezpieczenia wktadu na realizacje zadan w projekcie
WS na kazdym etapie oceny moze zazgdac od ciebie dokumentéw potwierdzajgcych
takie zabezpieczenie.

W przypadku gdy realizujesz projekt z elementami infrastruktury pamietaj, aby
wykaza¢, ze posiadasz ,niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty
eksploatacji i utrzymania inwestycji w infrastrukture, tak by zapewnic stabilnos¢ ich
finansowania®".

W przypadku, gdy realizujesz w projekcie inwestycje w infrastrukture obiektow kultury
w priorytecie 3, Tworcze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze”, przedstaw we wniosku
plan utrzymania dofinansowanej infrastruktury powyzej okresu trwatosci pieciu lat.

Sprawozdania finansowe

W celu weryfikacji m.in. trwatosci finansowej, mozliwosci ubiegania sie o pomoc
publiczng / pomoc de minimis przedstaw:

e sprawozdania finansowe / uproszczone sprawozdania finansowe za trzy ostatnie
zamkniete lata obrotowe lub kalendarzowe, sporzgdzone zgodnie z przepisami o
rachunkowosci?,

Nie dotgczaj do wniosku sprawozdania finansowego za dany rok>, jezeli jest ono

dostepne w przeglagdarce dokumentdéw finansowych prowadzonej przez odpowiednie

podmioty, np. w przypadku Polski przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

o formularze / deklaracje podatkowe za trzy ostatnie lata,

Jezeli jestes przedsiebiorcg prowadzgacym dziatalnos¢ gospodarczg jako osoba fizyczna
oraz wspaolnik spotki cywilnej lub sp6tki jawnej, przedstaw formularze PIT, ztozone
przez wiascicieli / wspotwitascicieli do Urzedu Skarbowego. (Nie nalezy przedstawiac
formularza PIT-0). Jezeli jestes przedsiebiorcg ze Stowacji, przedstaw np. formularze /

deklaracje podatkowe typu B.

W przypadku podmiotéw, ktére nie sporzgdzajg sprawozdan finansowych, WS moze
zadac innych dokumentéw / ewidencji z wynikami finansowymi z trzech ostatnich lat,
np. zestawienia przychodow i kosztéw pochodzgcych sporzadzanych zgodnie z
przepisami krajowymi (np. w przypadku przedsiebiorstw z Polski z Podatkowej Ksiegi
Przychoddw i Rozchoddw, w skrécie PKPIR).

3 Art. 22 ust. 4 lit. d Rozporzadzenia Interreg.

4 W przypadku przedsiebiorstw z Polski: ustawa o rachunkowosci z 29.09.1994 r. z pézn. zm. W
przypadku przedsiebiorstw ze Stowacji: ustawa nr 431/2002 o rachunkowosci z p6zn. zm.

> Ewentualne opdznienia w publikowaniu sprawozdan przez KRS nie zwalniajg cie obowigzku z
dostarczenia sprawozdan finansowych za dany rok.
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Zasady partnerstwa z udziatem MSP

Twoje uczestnictwo w projekcie musi spetniac¢ zasady wskazane w rozdziale 2.2. Twoje
zadania zostang okreslone w umowie partnerskie;.

Partnerzy z sektora MSP nie mogg peic roli PW w projekcie.

Pozostate zasady twojego uczestnictwa w projekcie
Twoje uczestnictwo w projekcie powinno:

e Dbyc¢tworzone z podmiotem z sektora publicznego z kraju siedziby/oddziatu
(statego lub dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci w przypadku osob
fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg) twojego przedsiebiorstwa,

e uwzgledniac zakres tematyczny i przyczyniac sie do realizacji celéw projektu
zaplanowanych i wdrazanych przez partnera z sektora publicznego (np. krajowe,
regionalne lub lokalne instytucje publiczne) z kraju siedziby / oddziatu (statego lub
dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci w przypadku oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg) twojego przedsiebiorstwa,

e wnosic¢ realng warto$¢ w dziatania realizowane przez partnera z sektora
publicznego, tj. twoje wspotdziatanie z partnerem z sektora publicznego ma
zwieksza¢ powodzenie projektu i wzmacniac korzysci z niego powstate (np.
ozywienie gospodarcze na szlakach turystycznych, zwiekszenie atrakcyjnosci
zagospodarowania terenu w nowe funkcje, etc.),

e zachowac zgodnosc sektorowego / branzowego profilu dziatania twojego
przedsiebiorstwa z celami partnerstwa, w tym powiniene$ posiadac¢ doswiadczenie
w realizacji projektéw / przedsiewzie¢ o podobnym charakterze do tych
planowanych do realizacji w projekcie,

e uwzgledniac wspotprace i uzupetnianie sie partneréw w realizacji wspélnej
promocji projektu.

Wspierane typy dziatan

W ramach projektu mozesz realizowac typy dziatan wskazane w rozdziale 2.6.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow

W ramach projektu mozesz ponosi¢ wydatki na zasadach wskazanych w rozdziale 3.4.

Pomoc publiczna

Gdy ubiegasz sie o dofinansowanie, twoje dziatania w projekcie zostang objete
zasadami pomocy publiczne;j.

Informacje o pomocy publicznej znajdziesz w rozdziale 3.5.
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2.4 JAK UWZGLEDNIC W PROJEKCIE ZASADY HORYZONTALNE
ORAZ JAKIE STRATEGIE WZIAC POD UWAGE?

Twéj projekt musi by€ spéjny ze strategiami UE, krajowymi i regionalnymi, a takze z
zasadami horyzontalnymi UE.

WSrad strategii UE wez w pierwszej kolejnosci pod uwage:

e Strategie UE dla Regionu Morza Battyckiego (SUE RMB),
e Strategie Unii Europejskiej dla Regionu Dunaju (Strategia Dunajska),
e Agende Terytorialng 2030.

Sprawdzajgc zgodnos¢ ze strategiami krajowymi, regionalnymi i lokalnymi, uwzglednij
miejsce realizacji projektu. Upewnij sie w szczegdlnosci, ze twoj projekt jest spojny z
przynajmniej jedng ze strategii:

projektem Makroregionalnej Strategii dla Regionu Karpat,

Koncepcjg rozwoju terytorialnego Stowacji (KURS),

Strategig rozwoju wojewoédztwa - Podkarpackie 2030,

Strategig Rozwoju Wojewddztwa - ,,Matopolska 2030”,

Strategig Rozwoju Wojewddztwa Slgskiego ,Slgskie 2030,

programami rozwoju krajow samorzgdowych zylinskiego, preszowskiego i
koszyckiego (Program hospodarskeho a socialneho rozvoja kraja) na lata
2021-2027.

O wymienionych strategiach przeczytasz wiecej w dokumencie programowym w
rozdziale 1.2.

Zapewnisz spojnos¢ ze strategiami, wskazujgc w jakie cele / priorytety strategii wpisuje
sie twoj projekt.

Przygotowujgc projekt dotyczgcy infrastruktury drogowej, wykaz powigzanie dziatan

z

e odpowiednimi regionalnymi i/lub lokalnymi strategiami rozwoju i planami
modernizacji drog,

e programami ograniczania zanieczyszczenia powietrza w Polsce i na Stowacji oraz
programami ochrony powietrza (jezeli dla danego obszaru sg opracowane).

Partnerzy projektu muszg realizowac projekt zgodnie z czterema zasadami
horyzontalnymi®, tj.:

e poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej,

e réwnosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednienia aspektu i perspektywy pfci,

e zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualng,

© Art. 9 Rozporzgdzenia (UE) 2021/1060.
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e wspierania zrbwnowazonego rozwoju okreslonego w art. 11 Traktatu o UE w

zakresie zrbwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem porozumienia paryskiego” i
zasady ,nie czyn powaznych szkod”.

Projekt musi by¢ zgodny ze wszystkimi zasadami horyzontalnymi UE oraz zapewniac
wktad w ich realizacje. Pamietaj, aby uwzglednic je zaréwno w trakcie
przygotowywania i realizacji, jaki i w ramach monitorowania oraz sprawozdawczosci
projektu.

2.4.1.Poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej

Prawa podstawowe to najwazniejsze warto$ci, na ktorych opiera sie UE.® Nalezg do
nich:

e poszanowanie godnosci osoby ludzkiej,

e wolnos¢,
e demokracja,
e rownos¢,

e panstwo prawne,
e poszanowanie praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci.

Wyjasnienie znaczenia praw podstawowych znajdziesz w Karcie praw podstawowych
UE®. Jest to podstawowy dokument regulujgcy ochrone praw cztowieka w UE.

Pamietaj, ze na kazdym etapie realizacji projektu musisz zapewnic
poszanowanie praw okreslonych w Karcie praw podstawowych UE.

2.4.2.Réwnos¢ kobiet i mezczyzn oraz uwzglednianie aspektu i
perspektywy pici

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn jest jedng z podstawowych warto$ci UE'™. UE

podkresla jej znaczenie we wszystkich dziataniach. Cele polityki i najwazniejsze

dziatania, ktore nalezy podja¢, by wspiera¢ rownosc¢ kobiet i mezczyzn, okresla

Strategia na rzecz rownouprawnienia ptci na lata 2020-2025™".

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn polega na zapewnieniu sytuacji, w ktérej kobietom
I mezczyznom przypisuje sie:

e takg samag wartos¢ spoteczna,

7 Wiecej na temat Paryskiego porozumienia klimatycznego na stronie:
https://www.consilium.europa.eu/pl/policies/climate-change/paris-agreement/.

8 Art. 2. Traktatu o UE.

9 Karta praw podstawowych Unii Europejskiej (2012/C 326/02).

9 Obowigzki w zakresie zapewnienia réwnosci kobiet i mezczyzn sg zawarte w art. 9 oraz art. 73
rozporzadzenia ogbdlnego oraz art. 22 ust.2 rozporzadzenia Interreg.

" Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-
Spotecznego i Komitetu Regiondw Unia rownosci: strategia na rzecz réwnouprawnienia ptci na lata
2020-2025 - COM/2020/152 final.
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e réwne prawa i réwne obowigzki,
e réwny dostep do zasobdw (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogag
korzystac.

Jak zaplanowaé wdrozenie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w projekcie?

Partnerzy projektu muszg zapewnic réwnos¢ kobiet i mezczyzn na kazdym etapie jego
realizacji.

Aby zapewnic realizacje zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w projekcie:

o okresl, czy i w jaki sposdb w projekcie sg zaplanowane dziatania w obszarze
rownosci kobiet i mezczyzn oraz uwzgledniania aspektow i perspektywy ptci, w
tym promocji projektu na rzecz budowania przekazu wolnego od stereotypéw
ptci, uzywania jezyka wrazliwego na pte¢,

e okresl, czy i w jaki spos6b w projekcie sg zaplanowane dziatania w zakresie
rownosciowego zarzgdzania projektem.

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn w dziataniach promocyjnych

Dziataniem wspierajgcym réwnosc¢ kobiet i mezczyzn jest budowanie przekazu
informacyjnego i promocyjnego na podstawie przekazéw wolnych od stereotypow
(jezyk, grafika, obrazy). W obszarze promocji projektu wykorzystuj wiec, np.:

e przekazy wolne od stereotypdw ptci,
o jezyk wrazliwy na ptec (jezyk, grafika, obrazy).

W dziataniach komunikacyjnych projektu stosuj jezyk wrazliwy na pte¢, tj. formy
mesko- i zenskoosobowe lub neutralne (np. ,,poszukujemy kandydatéw / kandydatek”
lub ,,poszukujemy 0s6b z doswiadczeniem w obszarze...").

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn na etapie realizacji projektu

Realizacja zasady rownosci kobiet i mezczyzn podlega sprawozdawczosci. We
whnioskach o ptatnos¢ partnerzy projektu wykazujg np. w jaki sposéb zapewnili
realizacje potrzeb kobiet i mezczyzn w projekcie (w tym w zakresie promogji i
zarzgdzania).

2.4.3.Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub sSwiatopoglad, niepetnosprawnos¢,
wiek lub orientacje seksualng

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami zaktada umozliwienie wszystkim osobom - bez wzgledu na
pte, rase, kolor skoéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk,
religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznosc
do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub
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orientacje seksualng - sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich
dziedzinach zycia na jednakowych zasadach'2.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do stosowania zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami'>. Projekt nie
moze wspierac dziatan przyczyniajgcych sie do jakichkolwiek form segregacji lub
wykluczenia, a w przypadku infrastruktury musi zapewniac jej dostepnos$c¢ dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Dotyczy to zarowno uczestnikow projektu, odbiorcéw jego
produktow, jak tez oséb pracujgcych jako personel lub wspdtpracujgcych (np. w
ramach zamowien publicznych). Dbanie o rownos¢ szans to przede wszystkim
aktywne dziatanie i planowanie rozwigzan przyczyniajgcych sie do zmniejszania barier,
ktérych doswiadczajg rézne grupy spoteczne w swobodnym dostepnie do débr, ustug,
informacji czy infrastruktury.

Jak zaplanowaé dostepne dziatania i produkty w projekcie?

Realizacja w projekcie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji wymaga
uwzglednienia potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami na kazdym etapie realizacji
przedsiewziecia.

Dla zapewnienia realizacji zasady niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami:

e przeanalizuj bariery i potrzeby 0séb z niepetnosprawnosciami oraz/lub innych
grup szczegdlnie narazonych na dyskryminacje z punktu widzenia tematyki i
zasiegu projektu,

e uwzglednij zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
wszystkich dziatann w projekcie (réwniez dziatarh horyzontalnych, jak np.
promocja projektu, zarzgdzanie projektem) dla 0os6b z niepetnosprawnosciami,

e zapewnij zgodnos$¢ produktéw z zasadg uniwersalnego projektowania lub ich
dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Dostepnosc dziatan i produktéw projektu

Dziatania zaplanowanie w projekcie muszg by¢ dostepne dla wszystkich
zainteresowanych, bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub
pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng, ze
szczegblnym uwzglednieniem oséb z niepetnosprawnosciami. Przy projektowaniu
dziatan uwzglednij m.in.:

e jak zapewni¢ dostep do informacji o projekcie i rekrutacji dla wszystkich
zainteresowanych (np. informacja o projekcie na stronie zgodnej ze standardem

12 Wytyczne w zakresie zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

13 Obowigzki w zakresie zapewnienia réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami w programach wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich sg zawarte w art.
9 oraz art. 73 rozporzgdzenia ogblnego oraz w rozporzadzeniu Interreg.
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WCAG 2.1, poinformowanie o projekcie organizacji pozarzgdowych wspierajgcych
osoby z niepetnosprawnosciami),

e w jaki sposéb zréznicowad Swiadczenia wsparcia i dostosowac je do
indywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu (np. materiaty dla oséb
niedowidzgcych drukowane wiekszg czcionka, zapewnienie ttumacza jezyka
migowego lub asystenta osoby z niepetnosprawnoscig),

e jak przetamywac stereotypy i przyczyny segregacji w réznych sferach zycia (np.
uwzglednienie wizerunku oséb z niepetnosprawnosciami w przekazach
medialnych).

Partnerzy projektu muszg zapewni¢ zgodno$¢ produktoéw projektu z zasada
uniwersalnego projektowania. Projektowanie produktéw, sSrodowiska pracy,
programow i ustug powinno nastepowac w taki sposéb, by byty uzyteczne dla
wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania’. Jednym z najwazniejszych celéw uniwersalnego
projektowania jest promowanie réwnosci i zapewnienie osobom z
niepetnosprawnosciami petnego uczestnictwa w zyciu spotecznym poprzez usuwanie
istniejgcych barier i zapobieganie powstawaniu nowych.

Przyktady produktédw zgodnych z koncepcjg uniwersalnego projektowania /
produktéw dostepnych:

e remont budynku: zastosowanie automatycznie otwieranych drzwi wejsciowych,
zamontowanie podjazdu dla wézkéw, oznakowanie obiektu tablicami w alfabecie
Braille'a,

e remont drogi: antyposlizgowa nawierzchnia chodnikéw, sygnalizacja Swietlna wraz
z sygnalizacjg akustyczng, oznaczenia fakturowe, tzw. ptaskie krawezniki,

e zasoby cyfrowe - strony internetowe, publikacje w wersji elektronicznej, itp.:
stosowanie wytycznych WCAG 2.1 oraz jezyka tatwego do czytania i zrozumienia,

e multimedia - filmy, nagrania dzwiekowe, animacje, infografiki itp. - stosowanie
transkrypcji tekstowej, audiodeskrypcji, jezyka tatwego do czytania i zrozumienia,
ttumaczenia na jezyk migowy,

e materiaty drukowane - publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, dokumenty
rekrutacyjne itp.: stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie
czytelnych, bezszeryfowych czcionek, stosowanie wiekszej czcionki itd.

Wiecej przyktadow dotyczgcych dostepnosci dziatan i produktow w projektach
znajdziesz w ,Rekomendacjach w zakresie dostepnosci dla wnioskodawcow i
beneficjentéw Programéw Interreg”. Rekomendacje te sg zatgcznikiem 7 do
podrecznika.

Dostepnos$¢ produktéw na etapie realizacji projektu

Partnerzy realizujg dziatania zgodnie z opisem we wniosku o dofinansowanie. We
wnioskach o ptatnosc¢ informujg takze o dostepnosci projektu dla oséb z

4 Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.
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niepetnosprawnosciami, w tym zgodnosci z zasadg uniwersalnego projektowania. W
ramach wnioskéw o ptatnos¢ partnerzy projektu, np.:

e wykazujg, co zrobili, aby zapewni¢ dostep dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz
w jaki sposdb podjete dziatania zniwelowaty nieréwnosci ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢,

e przedstawiajg opis podjetych dziatan dostepnosciowych w sytuacji, gdy wsrod
uczestnikdw projektu znalazty sie osoby z niepetnosprawnosciami,

e opisujg dostepnos¢ wypracowanych produktow oraz zastosowanie w projekcie
zasady uniwersalnego projektowania.

2.4.4.Wspieranie zrbwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem
porozumienia paryskiego i zasady ,nie czyn powaznych szkéd"

Zrownowazony rozwaj to taki, ktéry zaspokaja obecne potrzeby ludzi i jednoczesnie
nie ogranicza mozliwosci rozwojowych przysztych pokolen. W zrownowazonym
rozwoju wazny jest nie tylko aspekt gospodarczy, ale takze spoteczny i Srodowiskowy.
Kazdy projekt, stosownie do swojego charakteru, powinien uwzglednia¢ kwestie:

e zachowania, ochrony i poprawy jakosci Srodowiska,

e ochrony zdrowia ludzkiego, ostroznego i racjonalnego wykorzystywania zasobéw
naturalnych,

e przeciwdziatania zmianom klimatu.

Partnerzy projektu muszg zapewni¢ zgodnosc¢ projektu z zasadg zréwnowazonego
rozwoju, w tym z zasadg ,nie czyh powaznych szkdéd” (ang. Do No Significant Harm -
DNSH), na kazdym etapie realizacji projektu.

Zasada ,nie czyh powaznych szkdd" zakazuje czynienia powaznych szkdd w
odniesieniu do szesciu celow Srodowiskowych:

e tagodzenie zmian klimatu,

e adaptacja do zmian klimatu,

e zrownowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich,

e gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadow i
recykling,

e zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola,

e ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemow.

Dziatalnos¢ czyni powazne szkody wtedy, kiedy zachodzi przynajmniej jedna z sytuacji
wymienionych w tabeli 1. W ocenie sytuacji uwzglednia sie zaréwno skutki
Srodowiskowe samej dziatalnosci, jak réwniez wptyw, jaki na Srodowisko majg
produkty dostarczane i ustugi Swiadczone w ramach tej dziatalnosci przez caty cykl ich
zycia.
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Tabela 1. Przestanki ztamania zasady ,nie czyrn powaznych szkéd”

Dziatalno$¢ wyrzadza powazne szkody, kiedy's: Ktéremu waznemu
celowi Srodowiskowemu
czynimy wtedy szkode:

1 | prowadzi do znaczacych emisji gazoéw cieplarnianych, tagodzenie zmian
klimatu

2 | prowadzi do nasilenia niekorzystnych skutkéw obecnych i adaptacja do zmian
oczekiwanych, przysztych warunkéw klimatycznych, klimatu

3 | szkodzi: zrbwnowazone
(i) dobremu stanowi ekologicznemu waéd powierzchniowych (np. wykorzystywanie i
rzeki, jeziora, sztucznego zbiornika wodnego) i wéd podziemnych lub | ochrona zasobéw
(ii) dobremu stanowi Srodowiska wéd morskich, wodnych i morskich

4 | (i) prowadzi do znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu gospodarka o obiegu
materiatéw lub zasobdw naturalnych, takich jak nieodnawialne zamknietym, w tym
zrédta energii, surowce, woda i grunty, na co najmniej jednym z zapobieganie
etapow cyklu zycia produktow, w tym pod wzgledem trwatosci powstawaniu odpadow i

produktow, a takze mozliwosci ich naprawy, ulepszenia, ponownego | recykling
uzycia lub recyklingu,

(ii) prowadzi do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania lub
unieszkodliwiania odpadow, z wyjatkiem spalania odpadow
niebezpiecznych nienadajgcych sie do recyklingu,

lub (iii) dtugotrwate sktadowanie odpaddéw moze wyrzadzac powazne
i dlugoterminowe szkody dla srodowiska,

5 | prowadzi do znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczen do powietrza, | zapobieganie

wody lub ziemi w poréwnaniu z sytuacjg sprzed rozpoczecia tej zanieczyszczeniu i jego
dziatalnosci, kontrola

6 | (i) w znacznym stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ochrona i odbudowa
ekosystemow, bioréznorodnosci i

lub (ii) jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym | ekosystemow
siedlisk i gatunkoéw objetych zakresem zainteresowania Unii.

Obowigzek przestrzegania zasady ,nie czyn powaznych szk6d” dotyczy wszystkich
projektéw.

W przypadku projektéw nieinfrastrukturalnych (np. projekty edukacyjne) nie
przewiduje sie wystgpienia negatywnych oddziatywan na srodowisko, jednak nawet
tzw. projekty miekkie muszg by¢ realizowane z dbatoscig o Srodowisko, zasoby
naturalne oraz z uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z ochrong klimatu.

W przypadku, gdy realizujesz projekt infrastrukturalny (z elementem inwestycji w
infrastrukture) musisz zadeklarowac i opisa¢ w ,Deklaracji zgodnos$ci z zasadg DNSH w

15 Art. 17 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w
sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgce rozporzadzenie (UE)
2019/2088.
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odniesieniu do kazdego z celéw $rodowiskowych”'®, iz projekt spetnia zasade ,nie czyn
powaznych szkéd”. Wniosek o dofinansowanie musi zawierad nie tylko deklaracje, ze
zasada DNSH jest spetniona, ale takze opis, w jaki sposéb jest ona realizowana w
projekcie. Poprosimy cie o przedstawienie deklaracji, w sytuacji gdy nie realizujesz
projektu infrastrukturalnego, ale na etapie oceny formalnej wystgpiag przestanki
wskazujgce na koniecznos$¢ wykazania zgodnosci z zasadg DNSH.

Wsparcie moze by¢ udzielone jedynie takim projektom, ktére sg zgodne z zasadg
zrownowazonego rozwoju (w tym zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”). Sposéb
uwzglednienia zasady zrownowazonego rozwoju w projekcie powinien logicznie
taczyd sie z tematykg i dziataniami projektu.

Zasada zréwnowazonego rozwoju powinna by¢ realizowana na wszystkich etapach
realizacji projektu:

e przygotowanie: na tym etapie wazna jest analiza rozwigzan alternatywnych, czyli
innych sposobow realizacji projektu (np. doboru innych dziatan), aby wybrac taki,
ktdry jest najkorzystniejszy z punktu widzenia zasady zrobwnowazonego rozwoju,

Wszelkie potencjalnie istotne kwestie Srodowiskowe i zdrowotne powinny by¢

zidentyfikowane i rozwazone podczas opracowywania projektu,

o realizacja: wszystkie dziatania (w tym promocja) projektu sg zgodne z tg zasadga,

e zakonczenie: sposdb korzystania z jego produktéw jest zgodny z tg zasada.

Zasada zrownowazonego rozwoju w przypadku projektéw z elementem inwestycji w
infrastrukture jest szczegdlnie wazna i wigze sie z dodatkowymi wymogami, np.:

e infrastruktura co do zasady moze podlegac¢ ocenie oddziatywania na Srodowisko
oraz wymagac wziecia pod uwage rozwigzan alternatywnych'” oraz

e infrastruktura o przewidywanej trwatosci wynoszgcej co najmniej piec lat musi
uwzglednia¢ mozliwe skutki zmian klimatu'®,

Uwzglednienie skutkédw zmian klimatu w przypadku infrastruktury oznacza np.

unikanie budowania w miejscach zagrozonych powodzig lub wystepowania osuwisk,

koniecznos¢ zapewnienia wiekszej wytrzymatosci nawierzchni drogi na wysokie

temperatury. W tej dziedzinie obowigzujg ,Wytyczne techniczne dotyczgce weryfikacji

infrastruktury pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027" (2021/C 373/01).

Przyktadowe dziatania Swiadczgce o uwzglednieniu w planowanym przedsiewzieciu
zasady zrobwnowazonego rozwoju:

e o0szczedne gospodarowanie zasobami (np. energia, woda),

16 ,Deklaracja zgodnosci z zasadg DNSH w odniesieniu do kazdego z celéw $rodowiskowych” stanowi
wzor zatgcznika do wniosku o dofinansowanie. W deklaracji partnerzy projektu wykazujg zgodnos¢
dziatan projektowych z zasadg DNSH odwotujac sie do definicji zasady ,nie czyn powaznych szk6d” (art.
17 Rozporzadzenia 2020/852) oraz technicznych kryteriéw kwalifikacji okreslonych w zatgczniku | do
Rozporzadzenia delegowanego do taksonomii (UE) 2021/2139 z dnia 4 czerwca 2021 r.

7 Art. 22 ust. 4 pkt e) rozporzadzenia Interreg.

'8 Art. 22 ust. 4 pkt j) rozporzadzenia Interreg.
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e uzywanie materiatéw nadajgcych sie w petni do recyklingu i technologii
przyjaznych Srodowisku,

e minimalizowanie iloSci odpaddw,

e uwzglednianie kwestii Srodowiskowych w opracowaniu i zakupie technologii,

e wybieranie takich miejsc spotkan, do ktérych mozna dotrze¢ zrbwnowazonymi
Srodkami transportu (np. pociggiem, autobusem) oraz informowanie o takiej
mozliwosci dojazdu w zaproszeniu,

e przy organizacji wydarzen wybieranie obiektow dbajgcych o ochrone Srodowiska,
realizujgcych strategie spotecznej odpowiedzialnosci biznesu i zrobwnowazonego
rozwoju (posiadajgce stosowne certyfikaty), w tym obiekty: w ktérych prowadzona
jest segregacja Smieci, energooszczedne, zapewniajgce wyposazenie i sprzet
energooszczedny,

e minimalizowanie ilosci drukowanych materiatow,

e preferowanie cateringu z wykorzystaniem produktéw lokalnych, sezonowych,
ekologicznych, fair trade (sprawiedliwy handel), przygotowanego przez podmioty
ekonomii spotecznej (np. spoétdzielnie spoteczne, zaktady pracy chronionej itp.),

e podnoszenie poziomu Swiadomosci ekologicznej,

e wykorzystywanie, w miare mozliwosci, zrownowazonych srodkéw transportu (np.
pocigg zamiast samolotu) lub takich sposobdéw interakgcji, ktore nie wymagaja
podrdzowania, gdy tylko jest to mozliwe.

2.4.5.Inne zasady, inicjatywy i strategie UE

Przygotowujac i realizujgc projekt, rozwaz uwzglednienie innych zasad, inicjatyw i
strategii UE. Mozesz uzyskac¢ dodatkowe punkty na etapie oceny projektu (zobacz
zatgcznik 9.3.).

Europejski zielony tad

Europejski Zielony tad (ang. European Green Deal) to plan dziatania, ktéry ma pomaoc
przeksztatci¢ UE w nowoczesng, zasobooszczedng i konkurencyjng gospodarke:

e ktéra w 2050 r. osiggnie zerowy poziom emisji gazéw cieplarnianych netto,
e w ktorej nastgpi oddzielenie wzrostu gospodarczego od zuzywania zasobodw,
e w ktérej zadna osoba ani zaden region nie pozostang w tyle,

oraz pomdc w wyjsciu z pandemii COVID-19°

Planujgc dziatania w projekcie, zwré¢ uwage na jakos¢ ustug i produktow, ktore
stworzysz. W szczegdlnosci zadbaj o ich ekologicznos¢ oraz trwatosc.

Zgodnosc projektu z Europejskim Zielonym tadem zapewnisz m.in. poprzez:

e korzystanie z rezultatéw oceny zgodnosci projektu z zasadg ,nhie czyn powaznych
szkod”, strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko, oceny oddziatywania na
Srodowisko (O0S),

19 https://ec.europa.eu/info/strategy/priorities-2019-2024/european-green-deal_pl (data dostepu:
28.09.2022).
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e stosowanie zielonych zamowien publicznych,

e wdrazanie w projekcie dziatan zwigzanych z recyklingiem, gospodarkg o obiegu
zamknietym, OZE itp.,

e wprowadzanie innowacyjnych rozwigzan,

e partycypacje spoteczna.

Zielone zamdwienia publiczne

Zielone zamoéwienia publiczne (ang. green public procurement - GPP) polegajg na
uzyskaniu przez instytucje publiczne towardw, ustug i robét budowlanych mniej niz
standardowo oddziatywujgcych na srodowisko w ich cyklu zycia. Kryteria
srodowiskowe sg szczegodlnie istotne dla produktow elektronicznych, zywnosci,
transportu, budownictwa oraz zarzadzania budynkami. Przed ogtoszeniem
zamdwienia publicznego sprawdz, czy zastosowates kryteria opracowane przez KE?°,

Przyktad: zamawiajgc osSwietlenie nowej wystawy muzealnej, wprowadz kryteria:

e zapewniajgce najwyzszg efektywnos¢ energetyczng dla wymaganego poziomu
oswietlenia,

e pozwalajgce na zamowienie systemu regulacji oSwietlenia wraz z inteligentnym
sterowaniem (m.in. wigczanie oswietlenia w sytuacji, gdy w pomieszczeniu
muzealnym pojawig sie zwiedzajacy).

Aspekty spoteczne w zaméwieniach publicznych

Aspekty spoteczne w zamdwieniach publicznych (ang. social procurement) to kwestie,
jakie ze wzgledu na realizacje szczegoblnych potrzeb spotecznych, mogg byc
uwzgledniane na poszczegodlnych etapach procesu udzielenia zamoéwienia
publicznego. Poczynajgc od mozliwosci istniejgcych przy definiowaniu przedmiotu
zamowienia, mozliwosci zastrzezenia zamodwienia dla okreslonych podmiotow,
poprzez elementy spoteczne, jakie mogg by¢ brane pod uwage przy okreslaniu
podmiotowych kryteriéw dyskwalifikacji oferentow oraz kryteriow zdolnosci
technicznej, definiowaniu kryteriéw oceny ofert czy badaniu ofert pod wzgledem
razgco niskiej ceny, az po uwzglednianie wymagan spotecznych w warunkach realizacji
zamowienia. Przed ogtoszeniem zamowienia publicznego sprawdz, czy zawiera ono
elementy wskazane przez KE?'.

Przyktad: zamawiajgc ustugi cateringowe, wprowadz kryteria:

e zapewniajgce zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace osob niepetnosprawnych
w podmiocie realizujgcym zamoéwienie,

e dotyczgce przygotowania serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej
z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu.

20 https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/zielone-zamowienia (data
dostepu: 28.09.2022).
https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/tools-public-buyers/green-procurement_pl (data
dostepu: 28.09.2022).

21 https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/tools-public-buyers/social-procurement_pl
(data dostepu: 28.09.2022).
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Nowy europejski Bauhaus

Nowy europejski Bauhaus (ang. New European Bauhaus - NEB) to inicjatywa, ktéra
wnosi kulturowy i kreatywny wymiar do Europejskiego Zielonego tadu. NEB opiera sie
na trzech filarach, sg to:

e zrownowazony rozwoj,
e wigczenie spoteczne,
e estetyka.

By twoj projekt byt zgodny z NEB, uwzglednij w nim aspekty:

e zrOwnowazonego rozwoju - np. ponowne wykorzystanie materiatéw i przestrzeni,
zielona mobilnos¢, odbudowa réznorodnosci biologicznej,

e wigczenia (m.in. dzieki partycypacji spotecznej) -dialog miedzy kulturami,
dyscyplinami, ptciami i grupami wiekowymi oraz zapewnij, ze projekt jest dostepny
i przystepny cenowo,

e estetyki - inspiracje sztukg, uwzglednienie w projekcie aspektu estetycznego i
kulturowego, harmonizacji z przyroda, nawigzanie do dziedzictwa
architektonicznego i lokalnego rzemiosta.

Przyktad: podczas modernizacji infrastruktury turystycznej wykorzystaj ponownie
materiaty lub poszukaj materiatéw z recyklingu, a takze zapewnij obieg zamkniety i jak
najmniejszg energochtonnos¢ (np. stosujgc panele fotowoltaiczne). Uzgadniajgc zakres
modernizacji (np. poprzez partycypacje spoteczng), zainspiruj sie naturg, lokalng
sztukg i tradycjg oraz zastosuj rozwigzania umozliwiajgce dostep dla oséb
niepetnosprawnych.

Ekoinnowacje

Ekoinnowacja to kazda innowacja, ktéra prowadzi do osiggniecia zrGwnowazonego
rozwoju przez ograniczenie negatywnego oddziatywania dziatalnos$ci produkcyjnej na
sSrodowisko, zwiekszenie odpornosci przyrody na obcigzenia lub zapewnienie wiekszej
skutecznosci i odpowiedzialnosci w zakresie korzystania z zasobéw naturalnych??,

Opracowujgc projekt, zwrd¢ w szczegdlnosci uwage, by proponowane rozwigzania
prowadzity do:

e zmniejszenia emisji zanieczyszczen wod i powietrza (w tym gazami
cieplarnianymi),
e zmniejszenia zapotrzebowania na energie, materiaty i wode

w stosunku do rozwigzan standardowych lub wymaganych przepisami.

Do zakresu rozwigzan ekoinnowacyjnych zaliczamy takze zastosowanie OZE w
modernizowanych budynkach.

22

https://ec.europa.eu/environment/ecoap/index_en.htm_en (data dostepu: 28.09.2022).
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Komplementarnos¢

Komplementarnos¢ to wzmocnienie efektow lub uzupetnienie dziatan innych
projektéw planowanych do realizacji, realizowanych lub juz zakohczonych, dzieki
realizacji planowanego przez ciebie przedsiewziecia.

Komplementarnos$¢ daje szanse na opracowanie produktow i wdrozenie ustug o
wyzszej jakosci i uzytecznosci, lepiej odpowiadajgcych na potrzeby mieszkancéw
danego regionu. Moze ona zachodzi¢ pomiedzy projektami Interreg, pomiedzy
projektami Interreg i projektami finansowanymi z programow regionalnych i
krajowych, a takze z innych zrodet.

Aby wykaza¢ komplementarnos¢ w stosunku do innych przedsiewziec:

e sprawdz, co mozna z istniejgcych juz rozwigzan
wykorzystac¢/rozwing¢/rozbudowac w twoim projekcie,

e nastepnie sprawdz, z jakim innym przedsiewzieciem oraz w jaki sposéb twoj
projekt jest komplementarny, np. czy poprzez wykorzystanie efektow/produktéw
innego projektu, czy moze poprzez kontynuacje albo uzupetnienie dziatan innego
projektu.

Europa na miare ery cyfrowej

Strategia UE ,Europa na miare ery cyfrowej” stuzy temu, by transformacja cyfrowa
przyniosta korzysci Europejczykom i przedsiebiorstwom, a jednocze$nie wspiera
osiggniecie do 2050 r. celu neutralnosci klimatycznej Europy?3.

Opracowujac projekt, zwré¢ uwage, by:

o w petni wykorzystac cyfrowe mozliwosci i technologie (szczegdlnie w kontekscie
dostepnosci),

e utatwiac dostep do ustug cyfrowych,

e chroni¢ dane osobowe, prywatnos¢ oraz tworczos¢ intelektualng online,

e prowadzi¢ edukacje cyfrowg i upowszechnia¢ umiejetnosci cyfrowe.

Dodatkowe punkty w procesie oceny otrzymajg projekty, ktore:

e stosujg zielone zamowienia publiczne oraz aspekty spoteczne w zamowieniach
publicznych,

e zapewniajg transformacje cyfrowa,

e stosujg innowacyjne rozwigzania w zakresie zrbwnowazonego rozwoju,

e s3zgodne zinicjatywa nowy europejski Bauhaus.

2.5 PARTYCYPACJA

ldentyfikacja interesariuszy projektu to jeden z najwazniejszych krokow przy
opracowaniu koncepcji projektu. Sg to osoby, formalne i nieformalne grupy oraz
instytucje, ktore mogg by¢ potencjalnymi odbiorcami produktéw lub mogg by¢

2 Cyfrowy kompas na 2030 r.: europejska droga w cyfrowej dekadzie COM(2021) 118 final.
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zainteresowane tematykga projektu oraz jego efektami. Aktywne zaangazowanie
zainteresowanych stron w proces przygotowania projektu, ich wspoétudziat i wptyw na
dotyczgce ich (bezposrednio lub posrednio) dziatania to partycypacja.

Zatozenia dotyczgce partycypacji w programie

e Partycypacja funkcjonuje w projektach standardowych w priorytecie 3. Twércze i
atrakcyjne turystycznie pogranicze - zaangazowanie interesariuszy jest
fakultatywne.

e Proces jest prowadzony na etapie tworzenia koncepcji projektu.

e Partycypacja jest premiowana w ocenie projektow.

Korzysci z prowadzenia partycypagji
Wspotpraca z interesariuszami przynosi realng wartos¢, korzys¢ twojemu projektowi.

o Efektywnie przeprowadzona partycypacja daje szanse na zapewnienie wysokiej
jakosci projektu, ma pozytywny wptyw na jego zakres i efekty, np. poprzez
wzbogacenie go o postulowane w procesie elementy.

o Dzieki wigczeniu interesariuszy do tworzenia koncepcji projektu, dasz grupom
poczucie przynaleznosci do wspdlnoty, wiasnosci, sprawczosci i odpowiedzialnosci
za lokalne dziatania.

e Zaangazowanie odpowiednich srodowisk moze mie¢ pozytywny wptyw takze na
wdrazanie projektu, w tym na zapewnienie jego trwatosci, poprzez wigczenie
zainteresowanych srodowisk na etapie przygotowania i uzytkowania projektu.
Dzieki procesowi tworzy sie sie¢ wspotpracy ztozona z oséb, podmiotdw, ktore sg
zainteresowane sukcesem, utrzymaniem i dalszym rozwojem rezultatoéw projektu.

Reprezentatywnos$¢

Prowadzgc proces partycypacji, zwrd¢ uwage na reprezentatywnos¢ zaproszonych
interesariuszy.

Oznacza to, ze w zaleznosci od specyfiki projektu zaangazujesz przedstawicieli np.:

e spotecznosci lokalnej poprzez np. ogtoszenie w mediach wykorzystywanych przez
lokalne wtadze do informowania o miejscowych wydarzeniach (strona internetowa
gminy, ogtoszenia parafialne, media spotecznosciowe),

e organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, ktore zajmujg sie promowaniem
wigczenia spotecznego, prawami cztowieka oraz prawami osob
niepetnosprawnych, réwnoscig ptci i niedyskryminacjg (np. wyslesz zaproszenia na
spotkania konsultacyjne konkretnym organizacjom),

e partnerdw spotecznych i gospodarczych,

e inne podmioty, ktére w twojej ocenie sg interesariuszami projektu.

Pamietaj, ze planujesz projekt transgraniczny. Szczegdlnie wazne jest zidentyfikowanie
interesariuszy po obu stronach granicy - w Polsce i Stowacji. Wspoétpracuj ze swoim
partnerem przy wskazaniu zainteresowanych stron i sposobu partycypacji. Kazdy zna
swoj teren najlepie;j.
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Od czego zaczg(?

Internetowa prezentacja projektu ze zgtaszaniem uwag w formie pisemnej jest
wymagana do przeprowadzenia przez wnioskodawcéw w dobrowolnym procesie
partycypacji. To jedna z metod zaangazowania interesariuszy oraz podstawowa forma
konsultacji, ktérg zastosujesz, jesli podjates decyzje o przeprowadzeniu procesu
partycypacji. Zrealizuj jg na wczesnym etapie przygotowania projektu. Moze ona
dotyczy¢ np. zatozen projektu, jego czesci, dziatan lub proponowanych rozwigzan.
Zaproszenie interesariuszy do pisemnego przesytania opinii i zebranie uwag na dany
temat pomoze ci lepiej poznac specyficzne potrzeby potencjalnych odbiorcéw,
dopasowac do nich odpowiednie rozwigzania, zminimalizowad btedy, a nawet ich
uniknac.

Oprécz powyzszej, obligatoryjnej formy partycypacji jest wiele innych dodatkowych
metod i narzedzi partycypacyjnych, z ktérych mozesz skorzystac - to otwarty katalog.
Przyktadowe propozycje znajdziesz w zatgczniku 4. Do ciebie nalezy decyzja, ktérg z
dodatkowych form wybierzesz. Wazne, zeby byta aktywizujgca, efektywna i
dostosowana do przedmiotu planowanego przedsiewziecia. Dla wiarygodnosci oraz
skutecznosci procesu wazne jest, abys$ przeprowadzit go z zachowaniem zasad
partycypacji i informowat o nim w internecie. Przy ocenie partycypacji, bedzie badane
zaangazowanie interesariuszy w ostateczny ksztatt projektu. Sprawdz opis tego
kryterium premiujgcego. W Instrukcji wnioskodawcy - wniosek o dofinansowanie
znajdziesz pytania. Odpowiedzi na nie bedg podstawg do weryfikacji spetnienia
warunkdéw. Zapoznaj sie z zasadami partycypacji opisanymi w zatgczniku 4.

2.6 JAKIE TYPY DZIALAN SA KWALIFIKOWALNE?

Wsparcie ze sSrodkdéw programu mozesz otrzymac na realizacje dziatan, ktére wpisujg
sie w nastepujgce obszary tematyczne:

priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne Pogranicze,
priorytet 2. Lepiej potgczone Pogranicze,

priorytet 3. Twoércze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze,
priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancéw Pogranicza.

Wiasciwy dla twojego projektu obszar tematyczny (priorytet) programu okreslisz na
podstawie opisu typéw dziatan kwalifikowanych.

Priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne Pogranicze

Pogranicze jest obszarem szczegolnie cennym przyrodniczo w skali obu krajéw.
Jednoczesnie sg to tereny narazone na dynamicznie zmieniajgce sie warunki
meteorologiczne i hydrologiczne. Zmiany klimatu powodujg okresowe susze, pozary
oraz deszcze nawalne, ktore skutkujg podtopieniami i powodziami. Dlatego
najwazniejsze cele w obszarze Srodowiska to:

e zwiekszanie odpornosci na zmiany klimatu i zjawiska ekstremalne,
e rozwodj zielonej i niebieskiej infrastruktury,
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e wspieranie zachowania bioréznorodnosci, w tym inwentaryzacja przyrodnicza,
ochrona i podnoszenie Swiadomosci znaczenia obszaréw chronionych,

e usprawnienie transgranicznej wspotpracy w zakresie bezpieczenstwa ludnosci, w
tym w zakresie zarzgdzania kryzysowego.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYSTOSOWANIEM DO ZMIAN KLIMATU | OCHRONA PRZED
KLESKAMI ZYWIOLOWYMI, takie jak:

e tagodzenie negatywnych skutkéw zmian klimatu w wymiarze transgranicznym, w
tym tych o charakterze klesk zywiotowych, przyktadowo:
— rozwdj zielonej i niebieskiej infrastruktury aby ograniczy¢ sptyw powierzchniowy

oraz zwiekszy¢ retencje wody - np. zielone dachy i zielone Sciany w obiektach
uzytecznosci publicznej, zielone parkingi, nawierzchnie wodoprzepuszczalne,
tgki kwietne, ogrody deszczowe, ogrody fasadowe, pasaze roslinne, parki
kieszonkowe, rekonstrukcja i przywracanie terenéw zalewowych oraz terenéw
podmoktych, zagospodarowanie terendw zlewni rzek (tereny zielone),
rewitalizacja i renaturyzacja ciekow, stawy hydrofitowe, rowy bioretencyjne,
skrzynki korzeniowe, poldery, naturalne zbiorniki retencyjne, niecki i stawy
retencyjne, skrzynie i studnie chtonne, place wodne, systemy gromadzenia wody
deszczowej,

budowa / modernizacja infrastruktury zapobiegajgcej powstawaniu osuwisk (w
tym stabilizacji stokdéw) - np. pokrywanie stokdéw siatkami geotechnicznymi,
odwodnienie stokow (kanaty i dreny odwadniajgce), kotwy, mury oporowe, oraz
dodatkowo nasadzenia roslinnosci (zadarnienie, krzewy, drzewa),

budowa / modernizacja infrastruktury zapobiegajgcej rozprzestrzenianiu sie
pozardw - np. naturalne zbiorniki stuzgce gromadzeniu wody na obszarach o
duzym zagrozeniu pozarowym,

e poprawa wspotpracy w zakresie transgranicznego zarzgdzania kryzysowego, w
tym wymiana doswiadczen / wspdlne szkolenia stuzb ratowniczych / standaryzacja
wyposazenia stuzb ratowniczych na obszarze Pogranicza, przyktadowo:

wymiana doswiadczen i dobrych oraz innowacyjnych praktyk,

wspolne szkolenia stuzb ratowniczych, wspdlne symulacje akcji ratunkowych,
wspolne wielostronne ¢wiczenia stuzb ratowniczych, zarzgdzania kryzysowego i
porzgdkowych,

standaryzacja i zakup wyposazenia (sprzetu i oprogramowania) stuzb
ratowniczych niezbednego do prowadzenia wspolnych, transgranicznych
systemdw monitorowania, ostrzegania, reagowania i zarzgdzania kryzysowego,
wdrazanie spojnych systemdw monitorowania (np. warunkéw
meteorologicznych, stanu pokrywy $nieznej, wilgotnosci sciotki), spdjnych
systemow powiadamiania, szybkiego ostrzegania i reagowania w sytuacjach
kryzysowych i nadzwyczajnych (w szczegdlnosci na obszarach goérskich),
rozszerzanie istniejgcych form wspotpracy miedzy stuzbami ratownictwa
medycznego, zarzgdzania kryzysowego, porzagdkowymi i innymi instytucjami,
organizacja konferencji, wielostronnych spotkan, itp. w zakresie zawigzania
porozumien/opracowania spojnych przepiséw dotyczgcych ochrony ludnosci i
zarzadzania w przypadku wystgpienia klesk zywiotowych,
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e analizy, badania, strategie, plany dziatania i pilotaze, ktére dotyczg
przeciwdziatania negatywnym skutkom zmian klimatu w wymiarze
transgranicznym, w szczegdlnosci w postaci klesk zywiotowych, przyktadowo:

— przygotowanie analiz (w tym prawnych), zatozen legislacyjnych, strategii i
planéw dziatania dotyczgcych tego tematu, w tym wystepujgcych wspélnych
problemdw i barier, wspdlnych systemow/modeli wspotpracy stuzb
ratowniczych, zawigzania porozumien/opracowania wspolnych przepiséw
odnosnie do ochrony ludnosci i zarzagdzania w przypadku wystgpienia klesk
zywiotowych,

— prowadzenie dziatan pilotazowych wynikajgcych ze strategii, analiz i plandw
dziatania, w tym testowanie nowych rozwigzan (np. technologii) i promowanie
ich stosowania,

— wadrazanie i upowszechnienie stosowania innowacyjnych, cyfrowych oraz
zrownowazonych rozwigzan,

— wdrazanie innowacyjnych technologii do monitorowania, ostrzegania,
reagowania i zarzagdzania kryzysowego,

wybierz priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne Pogranicze,

a w nim cel szczegotowy 1. Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i
zapobiegania ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami, a takze
odpornosci, z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego.

Jezeli twdj projekt przewiduje realizacje wymienionych dziatan, zaplanuj w nim
obowigzkowo dziatania edukacyjno-promocyjne. Ich celem ma by¢ zwiekszanie
Swiadomosci mieszkancow w zakresie tagodzenia i przystosowania do zmian
klimatu, a takze przeciwdziatania negatywnym skutkom wystepowania klesk
zywiotowych poprzez:

e promowanie rozwigzan sprzyjajacych przystosowaniu do postepujgcych zmian
klimatu,

e informowanie o korzysciach ze stosowanych rozwigzan,

e promowanie zielonej i niebieskiej infrastruktury,

e informowanie o zasadach postepowania w sytuacji wystgpienia klesk
zywiotowych.

Przyktadowe formy dziatarh edukacyjno-promocyjnych: spotkania, prelekcje,
warsztaty, seminaria, konferencje konczgce projekty. Pamietaj, ze adresatami tych
dziatan muszg by¢ mieszkancy Pogranicza.

Dofinansowanie projektu: minimalne 200 000 EUR, maksymalne 2 000 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 24 miesigce

Jezeli twoj projekt dotyczy wymienionych dziatan i opiera sie wytgcznie na
szkoleniach, zt6z wniosek o dofinasowanie w ramach FMP w priorytecie 4 w celu
szczegotowym 2. O zasadach realizacji matych projektéw w FMP dowiesz sie z
rozdziatu 6.
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Dziatania niekwalifikowalne:

e budowa / modernizacja sieci kanalizacyjnej /wodociggowej / studni gtebinowych,

e poprawa efektywnosci energetycznej rozumiana jako wymiana zrodet ciepta,
termomodernizacja, montaz paneli fotowoltaicznych itp.,

e budowa zielonej i niebieskiej infrastruktury w obiektach nalezgcych do oséb
fizycznych.

Nie dofinansujemy takze projektu, w ktérym dziatania zwigzane z przystosowaniem

do zmian klimatu i ochrong przed kleskami zywiotowymi stanowig jedynie

uzupetnienie innych zadan.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE Z OCHRONA PRZYRODY | ZACHOWANIEM
BIOROZNORODNOSCI, w tym na obszarach Natura 2000, takie jak:

e ochrona bioréznorodnosci i poprawa stanu obszaréw cennych przyrodniczo,
przyktadowo:

— ochrona, odbudowa i poprawa stanu siedlisk przyrodniczych, z uwzglednieniem
terendw podmokiych, obszaréw wodno-btotnych oraz stanowisk miejsc rozrodu
chronionych gatunkow zwierzat, w szczeg6lnosci na obszarach chronionych, w
tym, w razie potrzeby, m.in. inwentaryzacja przyrodnicza, monitoring
przyrodniczy, monitoring ekosystemu pod katem skutkéw zanieczyszczen
atmosfery, ograniczanie pres;ji turystycznej, poprawa stosunkéw wodnych,
nasadzenia uzupetniajgce,

— ochrona, utrzymanie i poprawa tgcznosci korytarzy ekologicznych, w
szczegblnosci pomiedzy obszarami chronionymi, w tym m.in. usuwanie barier
fizycznych, udraznianie tgcznosci korytarzy (m.in. poprzez modernizacje /
budowe przepustéw pod szlakami komunikacyjnymi), rozwoj zielonej i
niebieskiej infrastruktury,

e przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu i pojawianiu sie gatunkéw inwazyjnych,
przyktadowo:

— wykrywanie i kontrola (monitoring) gatunkéw inwazyjnych,

— izolacja populacji gatunkéw inwazyjnych,

— usuwanie gatunkoéw inwazyjnych (np. koszenie, wyrywanie, stosowanie metod
feromonowych, wprowadzanie modyfikacji genetycznych),

e analizy, strategie, plany dziatania i pilotaze, ktore dotyczg ochrony lub tworzenia
form ochrony przyrody i utrzymania transgranicznych korytarzy ekologicznych,
przyktadowo:

— przygotowanie analiz, strategii i planéw dziatania, w tym w zakresie wspdélnego
zarzgdzania, planowania przestrzennego, i wyznaczania obszaréw chronionych
oraz korytarzy ekologicznych,

— prowadzenie dziatan pilotazowych wynikajgcych ze strategii, analiz i plandw
dziatania,

wybierz priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne Pogranicze,
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a w nim cel szczeg6towy 2. Wzmacnianie ochrony i zachowania przyrody,

réznorodnosci biologicznej oraz zielonej infrastruktury, w tym na obszarach miejskich,
oraz ograniczanie wszelkich rodzajow zanieczyszczenia.

Jezeli twdj projekt przewiduje realizacje wymienionych dziatan, zaplanuj w nim
obowigzkowo dziatania edukacyjno-promocyjne. Ich celem ma by¢ zwiekszanie
Swiadomosci spotecznej w zakresie ochrony przyrody i zachowania
bior6znorodnosci poprzez:
e promowanie zasad zrobwnowazonego gospodarowania i korzystania z zasobow
Srodowiska przyrodniczego,
e informowanie o korzysciach z utrzymania ciggtosci korytarzy ekologicznych oraz
zachowania bioréznorodnosci, w tym korzysciach z ustug ekosystemowych,
e promowanie zielonej i niebieskiej infrastruktury,
e informowanie o zagrozeniach zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie gatunkéw
inwazyjnych,
e poznawanie ekosystemow (w tym w formie wizyt terenowych) i ich aktualnych
zagrozen.
Przyktadowe dziatania edukacyjno-promocyjne: tworzenie sciezek edukacyjnych,
spotkania, prelekcje, warsztaty, seminaria, konferencje konczgce projekty.

W ramach projektu mozesz udostepni¢ obszary przyrodnicze w celach edukacyjnych
i turystycznych pod warunkiem, ze ruch turystyczny nie bedzie wptywat negatywnie
na stan srodowiska naturalnego. Osiggniesz to np. poprzez ograniczenie liczby wejs¢
do obszaréw cennych przyrodniczo.

Lista gatunkdw inwazyjnych:

e w Polsce:
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002649/0/D2022264
9.pdf

e na Stowacji: https://invaznedruhy.sopsr.sk/invazne-druhy-sr /

Dofinansowanie projektu: minimalne 200 000 EUR maksymalne 1 500 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 24 miesigce

Dziatania niekwalifikowalne:

e rewitalizacja parkéw (sprawdz mozliwos$c realizacji w priorytecie 1. w celu
szczegbtowym 1. lub w priorytecie 3.),

e budowa / modernizacja osrodkoéw edukacyjnych, ogrodéw botanicznych, zoo
itp.,

e przygotowanie miejscowych planow rewitalizacji,

e budowa / modernizacja sieci kanalizacyjnej / wodociggowej / studni
gtebinowych.

Nie dofinansujemy takze projektu, w ktérym planujesz budowe / modernizacje

infrastruktury turystycznej i towarzyszacej (sprawdz mozliwos¢ realizacji w

priorytecie 3.).
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Priorytet 2. Lepiej potgczone Pogranicze

Pograniczne jest obszarem trudnodostepnym ze wzgledu na uksztattowanie terenu.
Transport opiera sie w znacznej mierze na korzystaniu z samochodow osobowych. By
poprawic jakos¢ i bezpieczenstwo przemieszczania sie po OW, w tym dostepnos¢
obszaru dla transportu zbiorowego, a jednocze$nie zadbac o stan Srodowiska
naturalnego, program wspiera dziatania, ktére majg na celu:

e zapewnienie odpornej na zmiany klimatu i bezpiecznej infrastruktury drogowej,
sprzyjajacej zwiekszaniu integracji gospodarczej i spotecznej,

e promowanie wolnej od zanieczyszczen i zrbwnowazonej, multimodalnej
mobilnosci,

e poprawe mobilnosci transgraniczne;j.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE Z POPRAWA STANU INFRASTRUKTURY DROGOWE] LUB
ZWIEKSZENIEM DOSTEPNOSCI KOMUNIKACYJNEJ ATRAKCJI TURYSTYCZNYCH, takie jak:

e poprawa jakosci infrastruktury drogowej o charakterze transgranicznym z
uwzglednieniem aspektow zréwnowazonego transportu, przyktadowo:

— przebudowa i remonty (modernizacja) drég publicznych wraz z obiektami
inzynierskimi, w szczeg6lnosci poszerzenia odcinkéw drég i korekty zakretéw
umozliwiajgce tatwiejsze poruszanie sie autobusow,

— modernizacja jezdni oraz stanowigcych integralng czes¢ pasa drogowego
poboczy, chodnikow, Sciezek rowerowych, ciggdw pieszo-rowerowych, zatok
autobusowych, kanalizacji deszczowej, systeméw podczyszczania wod
opadowych, oswietlenia, urzgdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego, barier
ochronnych, ekranéw dzwiekochtonnych, przejs¢ i przepustow dla zwierzat,
pasoéw zieleni,

e poprawa dostepu do atrakcji turystycznych o znaczeniu transgranicznym
transportem publicznym i/lub innymi ekologicznie przyjaznymi Srodkami
transportu poza miastami, przyktadowo:

— rozwgj elektromobilnosci - zapewnienie transportu (zbiorowego, rowerow itp.)
opartego na pojazdach zasilanych elektrycznie,

— zapewnienie stacji do tadowania samochodow elektrycznych na istniejgcych
parkingach,

— wyposazenie istniejgcych parkingéw w cyfrowe urzgdzenia porzgdkujgce ruch,
m.in. tablice zmiennej tresci informujgcych o liczbie wolnych miejsc,

— oznakowanie parkingéw ,parkuj i jedz”, w szczegdlnosci wskazanie jakich
Srodkdw transportu i na jakich trasach mozna uzywac w dalszej podrézy,

wybierz priorytet 2. Lepiej potgczone Pogranicze,

a w nim cel szczegdtowy 1. Rozwdj i udoskonalanie zrownowazonej, odpornej na
zmiany klimatu, inteligentnej i intermodalnej mobilnosci na poziomie krajowym,
regionalnym i lokalnym, w tym poprawa dostepu do TEN-T oraz mobilnosci
transgranicznej.
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Infrastrukture drogowa o charakterze transgranicznym stanowia drogi wraz z
drogowymi obiektami inzynierskimi:

e znajdujgce sie w pasie do 30 km od granicy panstwa i prowadzgce bezposrednio
do tego samego przejscia granicznego pomiedzy Polskg i Stowacjg (rysunek nr 2 -
kolor niebieski),

e znajdujgce sie w pasie do 30 km od granicy panstwa i bezposrednio tgczgce sie z
drogami publicznymi (rysunek nr 2 - kolor pomaranczowy) prowadzgcymi
bezposrednio do tego samego przejscia granicznego pomiedzy Polskg i Stowacjg
(rysunek nr 2 - kolor niebieski).

POLSKA
I BN DS S

SLOWACJA

Legenda:
Il granica
Il droga prowadzaca bezposrednio
do granicy
o droga taczaca sie z droga
prowadzaca bezposrednio do granicy
I inne drogi (niekwalifikowalne)

Rysunek 2. Przyktad infrastruktury drogowej na pograniczu

W ramach projektu dofinansowaniem objeta jest infrastruktura drogowa o

charakterze transgranicznym, ktéra jednocze$nie:

e ma poréwnywalne parametry techniczne (np. obcigzenie jezdni) po obu stronach
granicy,

e jest dostepna dla transportu publicznego lub bedzie dostepna w wyniku
modernizacji,

o wynika z regionalnych i/lub lokalnych strategii rozwoju i planbw modernizacji drog,
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e posiada analize potrzeb uzasadniajgcych realizacje (analiza popytu oraz analiza
technicznych mozliwosci poprawy tgcznosci komunikacyjnej),

e posiada analize skutkéw realizacji dla Srodowiska (ma okresli¢ m.in. dziatania
tagodzace ewentualne oddziatywanie modernizowanej drogi na sSrodowisko takie
jak np. ekrany dZzwiekochtonne, pasy zieleni rozgraniczajacej, przejscia lub
przepusty pod drogami oraz infrastruktura towarzyszgca dla migrujgcych
zwierzat),

e bedzie podlegata kompleksowej modernizacji na odcinkach objetych
dofinansowaniem,

e poprawi funkcjonalnos¢, bezpieczenstwo i ptynnos¢ ruchu oraz moze przyczynic
sie do polepszenia stanu srodowiska naturalnego.

Modernizacja infrastruktury o charakterze transgranicznym moze dodatkowo
obejmowac budowe przyktadowo:

e chodnika (w terenie zabudowanym oraz, jesli istnieje taka potrzeba, poza terenem
zabudowanym - np. wzdtuz drég, po ktérych prowadzg szlaki turystyczne),
Sciezki rowerowej,

Ciggu pieszo-rowerowego,

zatok autobusowych,

kanalizacji deszczowej i systemu podczyszczania wod opadowych,
oswietlenia,

urzgdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego, barier ochronnych i ekranéw
dzwiekochtonnych,

e przejs€iprzepustow dla zwierzat,

e pasow zieleni.

Projekty infrastruktury drogowej powinny posrednio przyczyniac sie do realizacji
celéw Europejskiego zielonego tadu (wiecej o zasadach horyzontalnych dowiesz sie z
rozdziatu 2.4.).

Planowane dziatania powinny wpisywac sie w programy ograniczania zanieczyszczenia
powietrza oraz programy ochrony powietrza (jezeli dla danego obszaru sg
opracowane).

Podczas wyboru projektéw do dofinansowania, priorytetowo bedziemy traktowaé
dziatania poprawiajgce jakosc¢ infrastruktury drogowej na obszarach pozamiejskich.

Dofinansowanie projektu dot. modernizacji drog:
minimalne 500 000 EUR, maksymalne 4 000 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 24 miesigce

Atrakcje turystyczne o znaczeniu transgranicznym stanowig atrakcje, ktérych walory
sktaniajg do korzystania z nich mieszkancow i turystow z sgsiedniego kraju.

Dofinansowanie projektu dot. dostepu do atrakcji turystyczne;j:
minimalne 200 000 EUR, maksymalne 900 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 18 miesiecy
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Dziatania niekwalifikowalne:

e budowa / modernizacja parkingdw (z wytgczeniem miejsc parkingowych dla
0s6b z niepetnosprawnosciami na istniejgcych parkingach),

e remonty i przebudowa (modernizacja) drog, ktore nie bedg dostepne dla
transportu publicznego,

e remonty i przebudowa (modernizacja) drog, ktére czynig powazne szkody w
Srodowisku,

e modernizacja elementdéw pasa drogowego (np. chodnika) bez jednoczesnej
modernizacji jezdni,

e infrastruktura, ktéra nie spetnia zasad dostepnosci,

e modernizacja odcinkow tzw. drog osiedlowych obstugujgcych wytgcznie ruch
miejscowy w danej lokalizacji, stanowigcych dojazd do poses;ji,

e opracowanie wytgcznie dokumentacji technicznej / koncepcji planistycznej dot.
modernizacji drogi / poprawy dostepu do atrakcji turystycznej (sprawdz
mozliwosc realizacji w priorytecie 4. w celu szczegétowym 1.),

e inwestycje poprawiajgce dostep do atrakgji turystycznych realizowane na terenie
miast,

e nie dofinansujemy takze projektu, w ktérym modernizowane drogi nie majg
znaczenia transgranicznego.

Priorytet 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze

Pogranicze jest obszarem atrakcyjnym turystycznie ze wzgledu na walory Srodowiska
naturalnego oraz bogactwo kulturowe. Turystyka stanowi niezwykle wazng czes¢
gospodarki regionu. Dlatego istotne jest:

e wspieranie zrbwnowazonej turystyki poprzez zintegrowane i catosciowe podejscie
- uwzglednienie dobra mieszkancow i turystow, poszanowanie Srodowiska
naturalnego i kulturowego, zapewnienie rozwoju spoteczno-gospodarczego,

e wykorzystanie petnego potencjatu kultury i zrownowazonej turystyki dla ozywienia
gospodarczego, wigczenia spotecznego i innowacji spotecznych,

e wspieranie wspotpracy instytucji publicznych i przedsiebiorstw skierowanej na
efektywniejsze sSwiadczenie wysokiej jakosci ustug na obszarach o duzym
potencjale turystycznym.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE Z DZIEDZICTWEM KULTUROWYM | PRZYRODNICZYM LUB
TURYSTYKA, takie jak:

e wspieranie rozwoju transgranicznych konkurencyjnych / innowacyjnych /
zintegrowanych produktéw / ustug / ofert turystycznych, w celu zwiekszenia roli
kultury i turystyki w rozwoju gospodarczym i witgczeniu spotecznym, przyktadowo:

— budowa, rozbudowa, modernizacja i doposazanie infrastruktury turystycznej,
kulturowej i rekreacyjnej towarzyszacej transgranicznym szlakom turystycznym
(np. szlakdéw pieszych, Sciezek rowerowych),

— rozwgj transgranicznych szlakow tematycznych (terenowych, cyfrowych) po
zabytkach kultury materialnej i niematerialnej,

— przygotowanie, rozwoj wspolnych / zintegrowanych ofert turystycznych dot.
kultury i rekreacji, w szczegd6lnosci turystyki przyrodniczej,
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promocja ekoinnowacji i ekologicznych modeli biznesowych w zakresie
zrownowazonej turystyki,

wspotpraca w zakresie zrownowazonego wykorzystania waloréw naturalnych
Pogranicza,

dziatania na rzecz wydtuzenia sezonu turystycznego (np. wzbogacenie oferty
turystycznej),

tworzenie i rozwijanie przestrzeni kreatywno-warsztatowych, ktorych celem jest
np. zachowanie, popularyzacja, prezentacja i transformacja lokalnych zwyczajéw
i tradycyjnych rzemiost,

sieciowanie i uzupetnianie produktéw projektow Interreg Polska - Stowacja z
wczesniejszych edycji, w tym uspodjnienie systemu szlakow i tras turystycznych,
w szczegolnosci Sciezek rowerowych uzupetniajgcych obecny system tras
rowerowych i utatwiajgcych dostep do obiektéw dziedzictwa kulturowego,

zachowanie, udostepnienie i promocja materialnego i niematerialnego
dziedzictwa kulturowego oraz przyrodniczego o znaczeniu transgranicznym,
przyktadowo:

rewitalizacja (w tym prace konserwatorskie i restauratorskie) zabytkéw oraz
terendw wokot zabytkow, ktére budujg i umacniajg wspolng tozsamosg,
rewitalizacja i tworzenie przestrzeni publicznej opartej na lokalnym dziedzictwie
kulturowym i przyrodniczym, by aktywizowac lokalng spotecznos¢ (np.
modernizacja sal wystawienniczych, zakup wyposazenia i narzedzi zwigzanych z
tradycyjnym rzemiostem),

rewitalizacja i ochrona zabytkowych ogroddw i parkow,

digitalizacja i cyfrowe udostepnianie zasobow kultury i natury (np. skanowanie
dziet sztuki, wystawy multimedialne),

cyfrowe utrwalanie gingcych zawodow, jezykéw, tradycji,

warsztaty, seminaria, kursy dotyczgce sztuki i kultury, w tym podtrzymywania
tradycji lokalnych - np. tanca, zawodow, jezykow, malarstwa, rekodzieta oraz
rzemiosta ludowego i artystycznego,

wspotpraca na rzecz wspolnego dziedzictwa,

tworcze przeksztatcanie kultury - wykorzystywanie motywow tradycyjnych w
nowych aspektach, pomystowe aranzowanie przestrzeni publicznej (np. uzycie
lokalnych elementdw kultury niematerialnej do aranzacji wnetrz wiat
przystankowych i odpoczynkowych),

badanie i popularyzacja lokalnych tradycji, zwyczajow, rytuatéw, swiat, legend,
stylu zycia, rzemiost, rekodzieta i kuchni lokalnej oraz tworzenie i promocja
tematycznych produktow turystycznych,

wspieranie, poprzez np. izby i spoétdzielnie rzemieslnicze oraz stowarzyszenia,
indywidualnych rzemiesinikow, twércow i artystéw ludowych, w tym w zakresie
udziatu w targach, szkoleniach dotyczgcych m.in. efektywnej promocji i
sprzedazy swojego rekodzieta w internecie, tworzenia planu rozwoju swojej
firmy / dziatalnosci,

tworzenie systemow informacji i promocji turystyki, ktére popularyzujg OW jako
atrakcyjny cel turystyczny, przyktadowo:
— zintegrowana promocja waloréw przyrodniczych i kulturowych,
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— zintegrowana promocja regionalnych i lokalnych marek, produktéw i ustug,

e Dbudowa kapitatu ludzkiego i podnoszenie poziomu wiedzy szczegdlnie w zakresie
upowszechniania praktyk zrbwnowazonej turystyki i wymagan Europejskiego
Zielonego tadu (w tym Nowy Europejski Bauhaus) oraz kompetencji cyfrowych,
przyktadowo:

— szkolenia i wizyty studyjne podnoszgce kwalifikacje pracodawcéw i
pracownikéw sektora turystyki, kultury i branzy kreatywnej,

— szkolenia umozliwiajgce przekwalifikowanie pracownikéw innych sektoréw do
sektora turystyki,

wybierz priorytet 3. Twdrcze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze,

a w nim cel szczeg6towy 1. Wzmacnianie roli kultury i zrbwnowazonej turystyki w
rozwoju gospodarczym, wtgczeniu spotecznym i innowacjach spotecznych.

Na etapie tworzenia projektu rozwaz stworzenie warunkow do aktywnego udziatu
mieszkancow, instytucji, organizacji, grup formalnych i nieformalnych w
konsultowaniu pomystdéw i rozwigzan. Ten proces to partycypacja. Dowiesz sie o niej
wiecej z rozdziatu 2.5.

Bedziemy wspierac projekty, ktére zaadresujg wyzwania spoteczne i gospodarcze
OW zwigzane m.in. z trudng sytuacjg popandemiczng i spowodowang wojng w
Ukrainie.

Projekt, a w szczegblnosci planowana w nim infrastruktura, powinien wpisywac sie
w wyzwania zielonej i cyfrowej transformacji, a takze zrbwnowazonego stylu zycia w
rozumieniu inicjatywy Nowy Europejski Bauhaus (zobacz rozdziat 2.4.).

Zalecamy takze, aby przy jednoczesnym poszanowaniu waloréw kulturowych i
przyrodniczych, inwestycje w zrbwnowazong turystyke przynosity przychody, ktére
beda przeznaczane na utrzymanie produktéw projektowych.

Jesli realizujesz inwestycje w infrastrukture obiektu kultury, musisz przedtozy¢
razem w wnioskiem o dofinansowanie jej plan utrzymania powyzej wymaganego
okresu trwatosci pieciu lat (long-lasting project results). Wiecej o trwatosci znajdziesz
w rozdziale 5.1.

W ramach projektéw zachecamy do wspétpracy instytucji publicznych oraz mikro,
matych i $rednich przedsiebiorstw. O specyfice partnerstwa MSP dowiesz sie wiecej
z rozdziatu 2.3.

Jako uzupetnienie gtéwnych dziatarh mozesz kupi¢ wyposazenie (np. stroje ludowe,
instrumenty muzyczne, sprzet audiowizualny, eksponaty muzealne) niezbedne do
realizacji projektu.

| Dofinansowanie projektu zawierajgcego dziatania infrastrukturalne:
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minimalne 200 000 EUR, maksymalne 4 000 000 EUR, przy czym dofinansowanie na
jednego partnera nie moze by¢ wyzsze niz 2 000 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 24 miesigce

Dofinansowanie projektu zawierajgcego wytgcznie dziatania miekkie:
minimalne 200 000 EUR, maksymalne 700 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 24 miesigce

Twoj projekt dotyczy dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego lub turystyki, lecz
planujesz dziatania o matej skali finansowej (dofinansowanie do 80 000 EUR) -
skorzystaj z FMP - dowiesz sie 0 nim wiecej z rozdziatu 6.

Jesliw ramach matego projektu bedziesz modernizowac / budowac infrastrukture,
musisz potgczyc€ jg z dziataniami miekkimi.

Dziatania niekwalifikowalne:

e budowa / modernizacja infrastruktury sportowej (np. hale sportowe, sale
gimnastyczne, boiska, lodowiska, kryte baseny),

e budowa / modernizacja infrastruktury hotelowej i/lub noclegowej,

e lecznictwo uzdrowiskowe, rehabilitacja uzdrowiskowa, budowa / modernizacja
bazy leczniczo-zabiegowej,

e budowa obiektdéw kultury.

Nie dofinansujemy takze projektu, w ktérym modernizowana infrastruktura (w tym

zabytki) nie ma wyraznego wptywu transgranicznego i nie przyczynia sie do

zwiekszenia rozpoznawalnosci OW. Nie bedg finansowane punktowe projekty

infrastrukturalne, ktére nie dajg efektéw transgranicznych.

Priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkarncow Pogranicza

Blisko$¢ geograficzna i kulturowa sprzyja kontaktom i wspotpracy. Dlatego program
ma na celu:

e wzmocnienie i stymulowanie wspotpracy po obu stronach granicy na réznych
poziomach (instytucji, mieszkarncow, przedsiebiorcéw),

e usprawnienie zarzadzania, podniesienie kompetencji pracownikéw oraz rozwoj
zdolnosci instytucjonalnej instytucji publicznych,

e wzmocnienie integracji spotecznej mieszkancéw Pogranicza.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE Z WZMACNIANIEM WSPOLPRACY INSTYTUC)I LUB
ZWIEKSZANIEM KOMPETENCJI OSOB W NICH ZATRUDNIONYCH, zZwigzane w szczegolnosci z:

administracja,

powigzaniami gospodarczymi,

przedsiebiorczoscia,

transportem publicznym i mobilnoscig transgraniczng,
planowaniem przestrzennym i rozwojem regionalnym,

42



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

e ochrong zdrowia,
takie jak:

e budowanie zdolnosci instytucjonalnej instytucji publicznych, przyktadowo:

— szkolenia podnoszgce kwalifikacje zawodowe pracownikdw,

— szkolenia podnoszgce kompetencje miekkie pracownikow, m.in. w zakresie
komunikacji z osobami korzystajgcymi z ustug instytucji, dostepnosci
dokumentdéw i ustug dla os6b ze specjalnymi potrzebami (np. oséb
niepetnosprawnych, oséb starszych), dopasowania ustug do potrzeb lokalnej
spotecznosci i migrantow,

e wzmacnianie wspotpracy i potencjatu instytucji Pogranicza w zakresie
oferowanych ustug, przyktadowo:

— ustug uzytecznosci publicznej, w tym transportu publicznego,

— rozwigzywania wspolnych problemdw i podejmowania transgranicznych
inicjatyw na rzecz rozwoju Pogranicza,

— wymiany doswiadczen i dobrych praktyk, opracowania kodeksow dobrych
praktyk,

— stymulowania i rozwijania transgranicznych powigzan gospodarczych (np.
dziatania informujgce o warunkach i zasadach prowadzenia dziatalnosci),

— ustug skierowanych do 0sob starszych, oséb z niepetnosprawnosciami, oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

e transgraniczne analizy, strategie i plany dziatan dotyczgce przyktadowo:

— wystepujgcych wspolnych probleméw i barier (w tym prawnych i
administracyjnych) odnosnie wspotpracy instytucji publicznych, organizacji i
mieszkancow Pogranicza, transgranicznego transportu publicznego, potrzeb i
zasobow w zakresie ustug spotecznych, gospodarki odpadami itp.,

— transgranicznych inicjatyw, idei, koncepcji, plandéw stuzgcych potrzebom i
rozwojowi Pogranicza (np. ponadlokalne strategie), w szczeg6lnosci rozwijanie
inicjatyw na rzecz korzystania z transportu publicznego kotowego i kolejowego
oraz przygotowywanie analiz i studiéw w tym zakresie, usprawnienia
funkcjonowania instytucji, wykorzystywanych systemow i procedur,

wybierz priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancéw Pogranicza,

a w nim cel szczegotowy 1. Zwiekszenie zdolnosci instytucjonalnych instytucji
publicznych, w szczegdlnosci tych, ktérym powierzono zarzgdzanie konkretnym
terytorium, i zainteresowanych stron.

Jako uzupetnienie dziatan miekkich mozesz kupi¢ wyposazenie niezbedne do
realizacji projektu.

Dofinansowanie projektu: minimalne 200 000 EUR, maksymalne 400 000 EUR
Okres realizacji projektu: maksymalnie 18 miesiecy

| Dziataniem niekwalifikowalnym jest budowa / modernizacja infrastruktury.
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Jezeli planujesz realizowad DZIALANIA ZWIAZANE Z WZMACNIANIEM INTEGRAC)I LUB POPRAWA
JAKOSCI ZYCIA MIESZKANCOW POGRANICZA, takie jak:

e budowanie transgranicznych partnerstw, przyktadowo:

— wspotpraca instytucji publicznych oraz organizacji not-profit zwigzanych w
szczegblnosci z edukacja, ekologig, kulturg, sztukg, sportem, aktywnym
wypoczynkiem, tradycjg, wspoétpracg gospodarczg, turystyka, przyroda,
zarzgdzaniem kryzysowym, ratownictwem,

e wspieranie lokalnych inicjatyw transgranicznych na rzecz poprawy jakosci zycia na
Pograniczu, przyktadowo:

— warsztaty, wizyty studyjne, seminaria, spotkania, w tym umozliwiajgce tworzenie
relacji miedzypokoleniowych - w szczegdlnosci dotyczgce obustronnego
przekazywania wiedzy i umiejetnosci (w tym lokalnego rzemiosta, kompetencji
cyfrowych, zdrowego stylu zycia),

e wzmacnianie integracji transgranicznej i budowanie wspdlnej tozsamosci
mieszkancow Pogranicza, przyktadowo:

— warsztaty, wizyty studyjne, seminaria dotyczgce zwyczajow, tradycji i kultury, w
tym réznic spotecznych, jezykowych i religijnych, poznawania historii i przyrody
Pogranicza, skierowane m.in. do oséb narazonych na wykluczenie spoteczne,

— nauka jezyka sgsiadow (polskiego / stowackiego),

— wspieranie aktywnosci spotecznej i zawodowej seniorow,

— wspieranie adaptacji i integracji migrantow, ktore utatwig im adaptacje do
nowych warunkow zycia w Polsce i na Stowacji oraz integracje z mieszkancami
Pogranicza,

e wymiana dobrych praktyk, promocja wspétpracy na rzecz wspolnych rozwigzan w
zakresie Srodowiska oraz niskoemisyjnej gospodarki, przyktadowo:

— szkolenia dotyczgce przystosowania sie do zmian klimatu lub przeciwdziatania
wystepowaniu negatywnych skutkéw klesk zywiotowych,

— warsztaty, wizyty studyjne, seminaria dotyczgce gospodarki o obiegu
zamknietym i zmiany modeli konsumpgji,

e podnoszenie Swiadomosci i promocja proekologicznych zachowan mieszkancow

Pogranicza oraz turystéw, przyktadowo:

— edukacja mieszkancow w zakresie segregacji odpaddw, niskiej emisji,
energooszczednosci, dbatosci o Srodowisko, bioréznorodnosci,

— wspodlna transgraniczna promocja ochrony srodowiska, gospodarki o obiegu
zamknietym, OZE, bioréznorodnosci,

wybierz priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancéw Pogranicza,

a w nim cel szczegbtowy 2. Budowanie wzajemnego zaufania, w szczegolnosci poprzez
wspieranie dziatan utatwiajgcych kontakty miedzyludzkie.
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W tym celu mozesz realizowac wytgcznie mate projekty w ramach FMP o
dofinansowaniu do 80 000 EUR. Wiecej w rozdziale 6.

Jako uzupetnienie dziatan miekkich mozesz kupi¢ wyposazenie niezbedne do
realizacji projektu.

| Dziataniem niekwalifikowalnym jest budowa / modernizacja infrastruktury.

2.7 KONFLIKT INTERESOW | POLITYKA ANTYKORUPCYJNA

W programie obowigzuje zasada Komisji Europejskiej: ZERO TOLERANC]I DLA
NADUZY (124

Projekty realizowane w programie dofinansowane sg z funduszy publicznych
pochodzacych z podatkow obywateli Unii Europejskiej. Dlatego instytucje wdrazajgce
program muszg zapewnic¢, zeby decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy
europejskich byty podejmowane w sposéb przejrzysty, bezstronny i obiektywny.
Instytucjami wdrazajgcymi program sg instytucje programu, wnioskodawcy ubiegajgcy
sie o dofinansowanie i beneficjenci, ktérzy otrzymujg dofinansowanie w formie
refundacji wydatkdw. Wszystkie te instytucje sg zobowigzane do przestrzegania zasad
dotyczacych wydatkowania funduszy europejskich: zaréwno prawa krajowego i
rozporzgdzen Unii Europejskiej, jak i zasad programu.

Powyzsze zasady obowigzujg na wszystkich etapach: ubiegania sie o dofinansowanie,
realizacji projektu i w okresie trwatosci.

Naruszenie tych zasad stanowi nieprawidtowos¢ lub naduzycie finansowe.

2.7.1.Co to jest nieprawidtowos¢ i naduzycie?

Nieprawidtowosc to kazde naruszenie prawa unijnego lub krajowego wynikajace z
dziatania lub zaniechania instytucji wdrazajgcej fundusze europejskie, ktére moze
skutkowac obcigzeniem budzetu Unii nieuzasadnionymi wydatkami.

Naduzycie finansowe to celowe dziatanie lub zaniechanie, ktorego celem jest
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie sSrodkow pochodzgcych z funduszy
europejskich. Naduzycia moga polegac na:

e wystawieniu lub wykorzystaniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych
osSwiadczen lub dokumentow,

e nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku,
niewtasciwym wykorzystaniu funduszy europejskich do celéw innych niz te, na
ktore zostaty przyznane,

e niewtasciwym wykorzystaniu korzysci uzyskanej zgodnie z prawem?>,

24 Art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
25 Akt Rady z dnia 26 lipca 1995 r. ustalajagcy Konwencje w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspolnot Europejskich (95/C 316/03).
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Naduzycie czesto wigze sie z celowym wprowadzeniem w btgd dla osiggniecia
osobistych korzysci, zapewnieniem korzysci powigzanej osobie (np. cztonkowi rodziny)
lub stronie trzeciej (np. wykonawcy zamdéwienia publicznego) czy narazeniem kogos
na strate.

Do najczesciej identyfikowanych naduzy¢ nalezg: konflikt intereséw, korupcja,
fatszerstwo oraz naruszenie zasad zamodwien publicznych.

2.7.2.Co to jest konflikt interes6w?
Konflikt interesow jest specyficznym przypadkiem naduzycia.

Konflikt interesow wystepuje, gdy bezstronnos¢ lub obiektywizm osoby podejmujgcej
decyzje zwigzang z wydatkowaniem funduszy europejskich sg zagrozone z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, polityczne, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne
bezposrednie lub posrednie interesy osobiste?.

Oznacza to, ze powazne ryzyko konfliktu intereséw istnieje m.in. w sytuacji, gdy
zamawiajgcy i wykonawca (lub upowaznieni przedstawiciele instytucji programu i
beneficjent) sg ze sobg spokrewnieni (w szczeg6lnosci jako rodzice, dziedi,
rodzenstwo, matzonkowie, rodzice i rodzenstwo wspoétmatzonka) lub tgczg ich relacje
o charakterze gospodarczym czy politycznym.

Wszystkie osoby zaangazowane w wydatkowanie funduszy europejskich zobowigzane
sg do unikania konfliktu intereséw.

2.7.3.Sposoby zapobiegania nieprawidtowosciom i naduzyciom

Wszystkie instytucje zaangazowane w wydatkowanie funduszy europejskich powinny
wprowadzi¢ zasady zapobiegania naduzyciom oraz procedury postepowania w
przypadku stwierdzenia lub podejrzenia naduzycia, w tym konfliktu intereséw.

Aby zapewni¢ ochrone funduszy europejskich przed naduzyciami, wprowadziliSmy w
programie polityke antykorupcyjna. Jej zasady opisane s3g szczegétowo w podreczniku
antykorupcyjnym opublikowanym na stronie internetowej programu.

Jesli zauwazysz lub podejrzewasz nieprawidtowos¢ lub naduzycie ze strony instytucji
odpowiedzialnych za realizacje programu w trakcie jego wdrazania lub w trakcie
funkcjonowania projektu, ktéry otrzymat dofinansowanie z programu, powinienes to
zgtosic jednej z nastepujgcych instytucji:

e Instytucji Zarzadzajacej,

e Instytucji Krajowej,

o Kontrolerowi,

e Wspdlnemu Sekretariatowi lub

e na skrzynke: Nieprawidlowoscilnterreg@mfipr.gov.pl.

26 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w
sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu og6lnego Unii (...).

Wytyczne dotyczace unikania konfliktéw intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzadzenia finansowego (2021/C 121/01).
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Jesli podejrzewasz przestepstwo, masz obowigzek niezwtocznie powiadomic:

e wiasciwe organy $ledcze - zgodnie z prawem krajowym,
e Instytucje Zarzadzajaca, jesli jestes beneficjentem polskim,
e Instytucje Krajowa, jesli jeste$ beneficjentem stowackim.

Kazda osoba, ktéra podejmuje decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy
europejskich ma obowigzek ztozenia oSwiadczenia o bezstronnosci. Celem takiego
oswiadczenia jest ograniczenie ryzyka wystgpienia konfliktu intereséw. Obowigzek ten
wynika z wytycznych KE w sprawie unikania i zarzadzania konfliktami interesow.

Oznacza to, ze musisz podpisac i przechowywac w dokumentacji projektowej
oswiadczenie o bezstronnosci dotyczace kazdego wykonawcy w projekcie. Jesli
stwierdzisz lub podejrzewasz istnienie konfliktu intereséw, powstrzymaj sie od
podjecia decyzji. W trakcie czynnosci kontrolnych kontroler, WS lub Instytucja
Audytowa na podstawie dostepnych rejestrow mogg sprawdzi¢, czy osSwiadczenie
zostato ztozone i czy jest wiarygodne.

2.7.4.Nieprawidtowosci i naduzycia w zaméwieniach publicznych?’

Wszystkie wydatki w projekcie muszg by¢ zgodne z prawem. Proces wyboru
dostawcow towarow, ustug i wykonawcodw robot budowlanych musi przebiegac w
sposob zapewniajgcy przejrzystosc¢ decyzji i rowne traktowanie wszystkich
uczestnikow.

Dziatajgc jako zamawiajgcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, unikaj sytuacji,
ktére mogg prowadzi¢ do konfliktu intereséw. Powinienes podjg¢ natychmiastowe
dziatania w celu naprawienia sytuacji, gdy istnieje konflikt intereséw. Srodki
podejmowane w takiej sytuacji zalezg od etapu postepowania.

Na przyktad na etapie wyboru wykonawcy:

e cztonek komisji przetargowej, ktory osSwiadcza, ze jest spokrewniony z oferentem,
musi powstrzymac sie od pracy w komisji i zostac zastgpiony inng osobg,

e zamawiajacy, ktory stwierdza powigzanie z oferentem, nie moze udzieli¢
zamodwienia temu oferentowi.

W przypadku wykrycia konfliktu interesow po zakonczeniu procedury wyboru
wykonawcy, procedura przetargowa musi zosta¢ uniewazniona i powtdrzona.

Obowigzki polskich beneficjentéw zwigzane z konfliktem intereséw reguluja:

e ustawa Prawo zamoéwien publicznych,
e szczegbtowe zasady udzielania zamdwien w ramach zasady konkurencyjnosci dla
polskich beneficjentow (zatgcznik 16.1.).

Obowigzki stowackich beneficjentéw zwigzane z konfliktem intereséw reguluja:

e ustawa nr 343/2015 (z pdzniejszymi zmianami) o zamoéwieniach publicznych oraz o
zmianie niektorych ustaw oraz o jednolitym przewodniku dla

27 Art. 24 dyrektywy 2014/24/UE.
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wnioskodawcow/beneficjentédw po procesie i kontroli zamowien
publicznych/zaméwien,

e jednolity przewodnik dla wnioskodawcéw/beneficjentdéw po procesie i kontroli
zamowien publicznych/zamoéwien (zatgcznik 16.2.).

Jesli stwierdzimy, ze przy udzielaniu zamdwien publicznych wystgpita nieprawidtowosc
lub naduzycie, zastosujemy odpowiednig korekte finansowg zgodnie z aktualnymi
wytycznymi KE?8, Zgodnie z nimi konflikt intereséw, ktéry wptywa na wynik
postepowania o udzielenie zamowienia, skutkuje korektg w wysokosci 100%
poniesionych wydatkow zwigzanych z zamoéwieniem. To znaczy, ze kontroler uzna
takie wydatki w catosci za niekwalifikowalne.

3 JAK PRZYGOTOWAC PROJEKT?

W tym rozdziale wyjasniamy, jak sprecyzowac pomyst na realizacje dziatah oraz jak
przygotowac projekt, aby wpisywat sie w cele, priorytety i zasady programu. Dowiesz
sie rowniez, gdzie i w jaki sposob ztozy¢ wniosek o dofinansowanie oraz gdzie uzyskac
wsparcie podczas jego przygotowywania.

3.1 JAKIE SA RODZAJE PROJEKTOW?

W programie mozesz realizowac projekty standardowe i mate projekty.
PROJEKTY STANDARDOWE

Projekty standardowe mogg byc realizowane we wszystkich priorytetach programu, z
wyjatkiem drugiego celu szczegbtowego w priorytecie 4. Jest to cel skierowany
wytgcznie do matych projektow.

Wybor projektéw standardowych do dofinansowania odbywa sie w drodze naboréw
wnioskow o dofinansowanie zwanych konkursami. Wiecej na ten temat przeczytasz w
rozdziale 3.8.

Wartos¢ minimalna dofinansowania dla projektu standardowego wynosi 200 000
EUR. Wartos¢ maksymalna dofinansowania oraz diugos¢ okresu realizacji projektu
sg okreslone indywidualnie dla poszczegdlnych celéw szczegotowych programu
(zobacz rozdziat 2.6.).

W priorytecie 1. programu projekty standardowe mogg miec charakter pilotazowy.

Dziatania pilotazowe powinny sprawdzac wykonalnos¢ i skutecznos¢ nowych
rozwigzan wypracowanych przez partnerdéw przedsiewziecia. Dziatania pilotazowe
mogg byc¢ realizowane etapowo i zazwyczaj na mniejszg skale. Dzieki temu wdrozenie

28 Decyzja Komisji z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgca wytyczne dotyczace okreslania korekt
finansowych w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania
obowigzujacych przepiséw dotyczgcych zamowien publicznych.
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projektu jest tatwiejsze i sprzyja testowaniu nowatorskich rozwigzan. Dziatania
pilotazowe muszg spetnia¢ nastepujgce wymagania:

e wynikajg z wypracowanych przez partnerdéw projektu strategii, analiz lub planéw
dziatania,

e zapewniajg mozliwos¢ porownania wynikow prowadzonych dziatan, jesli partnerzy
projektu realizujg je na kilku obszarach,

e ocene wynikéw zrealizowanych dziatan przeprowadzajg wszyscy partnerzy, ktorzy
uczestniczyli w ich realizacji,

e wypracowane rozwigzania majg stuzy¢ wszystkim partnerom w osigganiu
wyznaczonych w projekcie celow,

e pisemne wnioski i rekomendacje, w tym sposob wdrazania dziatan pilotazowych,
sg podane do publicznej wiadomosci w jezyku polskim i stowackim poprzez ich
udostepnienie na stronach internetowych wszystkich partneréw projektu.

Dziatania pilotazowe mogg obejmowac inwestycje infrastrukturalne, ktore stuzg
realizacji celu projektu. Ich zasady realizacji sg takie same jak dla pozostatych
inwestycji infrastrukturalnych realizowanych ze sSrodkéw programu. Spetnienie tych
zasad moze byc jednak weryfikowane na p6zniejszym etapie realizacji projektu.
Inwestycje infrastrukturalne w dziataniach pilotazowych podlegajg takze wymogom w
zakresie trwatosci, okreslonym w rozdziale 5.

MALE PROJEKTY

Mate projekty mozesz realizowac w priorytecie 3. oraz w drugim celu szczegb6towym w
priorytecie 4.

Na realizacje matego projektu mozesz uzyskac dofinansowanie od 10 000 do 80 000
EUR. Dtugosc¢ okresu realizacji matego projektu wynosi co do zasady 12 miesiecy.

Mate projekty sg wybierane do dofinansowania w naborach organizowanych przez
beneficjentéw Funduszy Matych Projektéw. Wiecej na temat zasad realizacji matych
projektow dowiesz sie z rozdziatu 6.

Fundusze Matych Projektéw sg w programie inicjatywami o znaczeniu strategicznym.
Ich zadaniem jest wybdr i wdrazanie matych projektéw.

Projekty strategiczne FMP sg wybierane w trybie niekonkurencyjnym. Uczestniczy¢ w
nim mogg wytgcznie organizacje wskazane w rozdziale 6.1.1.

3.2 JAK PRZEJSC OD POMYSLU DO PRZYGOTOWANIA PROJEKTU?

Projekty charakteryzuje tzw. cykl zycia. Wyrdzni¢ w nim mozna nastepujgce po sobie
etapy:

stworzenie pomystu na projekt,
przygotowanie projektu,

zawarcie umowy o dofinansowanie projektu,
realizacja projektu,

zakonczenie projektu,
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e utrzymanie trwatosci produktow i rezultatéw projektu.

Cechy projektéw

Dziatania projektowe muszg miec¢ charakter transgraniczny. Oznacza to, ze
wspotpraca musi dotyczy¢ wspolnych probleméw lub potencjatéow i zwigzanych z nimi
potrzeb, wtasciwych dla sgsiadujgcych ze sobg obszaréw po dwoch stronach granicy.
Zanim przystapisz do formutowania pomystu na projekt, zapoznaj sie z warunkami,
ktére muszg spetniac projekty. Sg to:

e wspotpraca dwdch lub wiekszej liczby partneréw z obu stron polsko-stowackiej
granicy, ktérzy tgczg swoje zasoby w projekcie (z uwzglednieniem specyfiki EUWT),

e rozwigzywanie wspolnych problemoéw lub rozwijanie potencjatéw danego obszaru,
uwzglednionych w lokalnych lub regionalnych strategiach rozwoiju,

e zorientowanie dziatan projektowych na rezultaty, w tym na osiggniecie
korzystnych i mierzalnych zmian w stosunku do sytuacji wyjsciowej,

e ukierunkowanie produktow/rezultatow projektu na konkretng grupe docelowg,
czyli odbiorcéw koncowych.

Rezultaty projektow muszg wykazywac efekt transgraniczny. Wystepuje on jesli
rezultaty projektu:

e nie mogtyby byc¢ osiggniete bez wspotpracy partnerdw z obu stron granicy

e i/lub

e zapewniajg wiekszy efekt dzieki wspotdziataniu partnerdw niz w przypadku ich
samodzielnego, niezaleznego od siebie dziatania (pozytywny efekt wspotpracy
powstajgcy w wyniku wspdlnego dziatania, tgczenia zasobdw, wyrazony w
zwiekszonych efektach - suma dziatan zrealizowanych w partnerstwie jest wieksza
od sumy tych samych dziatan zrealizowanych bez partnerstwa),

e zapewniajg potencjat ich wykorzystania przez grupy docelowe z obu stron granicy.

Wiecej informacji o zapewnieniu efektu transgranicznego w projekcie znajdziesz w
rozdziale 2.1.

Twoj projekt bedzie wtasciwie zorientowany na rezultaty, gdy jego partnerzy
wspolnie uzgodnig, co zamierzajg razem 0siggnac (zmiana), gdzie (obszar) i dla kogo
(grupa docelowa).

Okres$lenie problemu / potencjatu o transgranicznym charakterze

Przeanalizuj doktadnie problem lub potencjat, ktorym zamierzasz zajgc sie w
projekcie. Upewnij sie, ze zidentyfikowany problem lub potencjat:

e wystepuje na danym obszarze,
e jest wspdlny dla partneréw projektu po obu stronach granicy.

Udokumentuj fakty dotyczgce problemu w postaci np. analiz, danych statystycznych,
strategii rozwoju, wynikow badan. Zidentyfikuj nastepnie wspélne potrzeby grup
docelowych. Mozesz w tym celu przeprowadzi¢ partycypacje spoteczng, np. w formie
ankiet czy spotkan. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz w rozdziale 2.5.
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Prawidtowe okreslenie potrzeb grup docelowych pozwoli ci wtasciwie zaplanowad
dziatania w projekcie.

Okres$lenie interesariuszy oraz grup docelowych

Jednym z elementdéw przygotowania projektu jest okreslenie grup docelowych.
|dentyfikacja problemu, ktérym zajmie sie twoj projekt wigze sie ze wskazaniem
osob/grup/instytucji, ktorych ten problem dotyczy. Wielko$¢ grupy docelowej zalezy
od skali problemu oraz od mozliwosci organizacyjnych i finansowych dostepnych w
ramach planowanego projektu. Grupe docelowg projektu mozesz scharakteryzowac
pod katem:

e danych demograficznych (pte¢, wiek),
e statusu (studenci, osoby pracujgce, turysci, mieszkancy),
o liczebnosci.

Grupg docelowg mogg byc¢ osoby i organizacje:

e na ktére produkty projektu majg bezposredni i pozytywny wptyw,

e ktore nie ubiegajg sie o dofinansowanie i nie sg zaangazowane bezposrednio w
projekt jako partnerzy,

e ktore mogg wykorzystywac wyniki projektu dla wtasnych korzysci,

e ktére sg odbiorcami dziatarh promocyjnych prowadzonych w projekcie.

Trafne okreslenie grupy docelowej jest istotne dla prawidtowego zaplanowania
dziatan w projekcie.

Oprocz grupy docelowej w projekcie warto takze okresli¢ grupy interesariuszy.
Stanowig je osoby, formalne i nieformalne grupy oraz instytucje, ktére mogg by¢
odbiorcami produktéw projektu lub by¢ zainteresowane tematyka projektu oraz miec
wptyw na jego realizacje, np. organ wydajgcy pozwolenie na budowe dla planowanej
infrastruktury. Do grona interesariuszy zaliczajg sie rowniez osoby wewngatrz
organizacji, jak np. personel, kierownictwo. Interesariusze mogg pozytywnie lub
negatywnie wptywac na projekt. Wtasciwa identyfikacja interesariuszy wraz z
okresleniem poziomu ich zainteresowania projektem oraz formy oddziatywania na
projekt, bedzie przydatna w oszacowaniu ryzyk w projekcie.

Dob6r partnerstwa

Do wspodtpracy w projekcie mozesz zaangazowac partnerow wymienionych w katalogu
uprawnionych wnioskodawcow (sprawdz zatgczniki 2.1. i 2.2). Zwro¢ uwage, ze do
wspotpracy mozesz zaprosic takze partneréw z sektora MSP (zobacz rozdziat 2.3.).
Dobierajgc partneréw, wez m.in. pod uwage zasoby, jakimi dysponujg, zaréwno
techniczne, organizacyjne, jak i finansowe. Na etapie tworzenia partnerstwa wazne
jest:

e wspoblne okreslenie potrzeb, celow,
e znajomosc zasad programu,
e mozliwos¢ wymiany doswiadczen,
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e zaangazowanie i zaufanie (aktywne uczestnictwo na etapie opracowywania
projektu),

e zapewnienie zasobdéw finansowych dla prefinansowania dziatan projektowych
oraz zabezpieczenia wktadu wtasnego,

e okreslenie roli partneréw i ich merytoryczny wktad w projekt,

e wskazanie partnera wiodgcego,

e okreslenie zasad wzajemnej wspodtpracy.

Zaangazowanie poszczegolnych partneréw w fazie przygotowania projektu bedzie
miec znaczenie dla efektywnej wspotpracy w trakcie jego realizacji. Wiecej na temat
zasad partnerstwa w projekcie znajdziesz w rozdziale 2.2.

Planujgc projekt, stworz odpowiednie warunki, tak aby partnerzy mogli mie¢ wptyw
na ksztattowanie celéw i zadan projektu. Pamietaj, ze twdj projekt ma by¢
odpowiedzig na problem lub potencjat, ktory jest wspolny dla wszystkich partnerow.

Przedstawienie pomystu na projekt

Wskaz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do rozwigzania wspoélnego problemu lub
rozwiniecia wspoélnego potencjatu. Okresl wstepnie, jakie dziatania zamierzasz
zrealizowad, dlaczego i w jaki sposdb. Opis powinien byc krotki i zwiezty - kwestie
techniczne powiniene$ ujgc prostym jezykiem.

Pomyst na projekt mozesz przedstawi¢ schematycznie (tabela 2). Takie ujecie bedzie
rowniez pomocne dla przysztych partneréw oraz interesariuszy projektu, ktérzy moga
by¢ zainteresowani udziatem w jego realizacji.

Schematyczny opis koncepcji projektu bedzie takze przydatny podczas konsultacji z
RPK i/lub WS. Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie program zapewnia
wnioskodawcom wsparcie w formie konsultacji, szkolen oraz pomocy w poszukiwaniu
partneréw (zobacz rozdziat 3.10.). Na stronie internetowej programu znajdziesz
aktualne informacje, ktére pomogga ci w zaplanowaniu dziatah zwigzanych z
przygotowaniem wniosku o dofinansowanie.

Projekt bedzie miat szanse na dofinansowanie, jesli przewidziane w nim dziatania
bedg bezposrednio przyczyniaty sie do osiggniecia celbw programu.

Tabela 2. Schematyczny opis koncepcji projektu

Nazwa projektu Zwiezta, prosta i klarowna.

Instytucja i kontakty Podaj nazwe organizacji/instytucji oraz dane do kontaktu.
inicjatora projektu lub
partnera wiodgcego

Priorytet oraz cel Wskaz priorytet oraz cel szczeg6towy programu, w ktoéry wpisuje sie
szczegbtowy programu twoj projekt (zobacz rozdziat 2.6.).
Sytuacja wyjsciowa oraz Wskaz problem, potrzeby i wyzwania, na ktére odpowiada projekt lub

problem/potencjat/potrzeby | potencjat, ktéry rozwija. Odpowiedz na pytanie: ,Dlaczego powinnismy
to robic?”, jest gtbwnym uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu.
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Cele i rezultaty (oczekiwane
zmiany)

Opisz oczekiwang zmiane w poréwnaniu z sytuacjg wyjsciowg. Wskaz
cele oraz rezultaty projektu. Wskaz wskazniki produktu oraz rezultatu
programu, ktére bedzie realizowat projekt (szczegotowe wskazdwki,
jak dobrac¢ wskazniki do zaplanowanych dziatah znajdziesz w rozdziale
3.3).

Partnerzy zadeklarowani

Wskaz, jacy partnerzy juz zgtosili che¢ udziatu w projekcie.

Poszukiwani partnerzy

Opisz organizacje/instytucje, ktérych poszukujesz. Bagdz konkretny,
jesli wiesz, jakich organizacji/kompetencji/umiejetnosci potrzebujesz -
np. jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego. Mozesz
okresli¢, czy poszukujesz partnera na konkretnym terenie lub wskazac
pozadane cechy, takie jak region dziatania oraz wiedza specjalistyczna.

Grupy docelowe

Okresl grupy docelowe. Na etapie tworzenia pomystu na projekt
musisz wiedzie¢, kim sg uzytkownicy efektéw projektu i jakie sg ich
realne potrzeby.

Orientacyjny harmonogram
realizacji projektu

Zaproponuj czas trwania projektu (sprawdz zasady programu w
rozdziale 2.6), potencjalng date rozpoczecia realizacji projektu oraz
termin, w ktérym planujesz ztozy¢ wniosek o dofinasowanie (sprawdz
harmonogram naboréw w programie).

Proponowany zakres
zadan/dziatan

Przedstaw zadania/dziatania, ktére bedg wspierac osiggniecie
wstepnie zaplanowanych rezultatéw. Pamietaj, ze dziatania sktadaja
sie na zadanie. W projekcie mozesz realizowa¢ maksymalnie piec
zadan merytorycznych. Dziatania, ktore planujesz muszg by¢ realne do
wykonania.

Do dalszych prac nad projektem bedziesz mogt przejs¢ wtedy, gdy juz uzgodnisz z
partnerami cele i zakres projektu.

Kolejnym etapem prac nad przygotowywaniem projektu jest opracowanie logiki

interwencji projektu.

Logika interwencji projektu

Logika interwencji projektu to opis celow (cel gtdwny i cele szczegdtowe projektu) i
planowanych dziatan wraz z ich logicznym potgczeniem z produktami i rezultatami
projektu. Dostarcza informacji o racjonalnosci zaplanowanych celéw, dziatan i
rezultatéw projektu oraz o tym, jaki wktad wnosi projekt w osiggniecie celéw i

rezultatow programu.

Logika interwencji projektu musi nawigzywac do logiki interwencji programu. W
praktyce oznacza to, ze wszystkie produkty i rezultaty projektu muszg przyczyniac sie
do osiggniecia wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu programu.
Szczegotowe informacje na temat doboru wskaznikow znajdziesz w rozdziale 3.3.

Jak zbudowac logike interwencji projektu?

o Zdefiniuj cel gtdwny i rezultaty projektu i powiaz je z logikg interwencji programu.
— Okresl cel gtéwny i rezultat(y) projektu.
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— Wybierz cel szczegdtowy priorytetu programu, do ktérego realizacji przyczynia
sie twoj projekt. Cel gtdwny projektu powinien by¢ spdjny z celem szczegdtowym
priorytetu programu.

— Woybierz wskaznik(i) rezultatu programu odpowiadajgcy wybranemu celowi
szczegbtowemu priorytetu programu, do ktorego realizacji przyczyni sie twoj
projekt. Wybrany przez ciebie wskaznik rezultatu programu powinien mie¢
odniesienie do grupy docelowej projektu oraz wykazywac bezposredni zwigzek
miedzy rezultatem projektu a programem.

e Zdefiniuj cele szczegbtowe projektu.

— Okresl maksymalnie trzy cele szczegbtowe projektu.

— Cele szczego6towe projektu muszg wykazywac bezposredni wktad w osiggniecie
celu gtdbwnego twojego projektu.

— Osigganie celow szczegotowych projektu powinno by¢ mierzalne (przynajmniej
czesciowo) na podstawie wytworzonych produktow projektu.

e Zdefiniuj produkty projektu i potgcz je ze wskaznikami produktow.

— Produkty projektu okresl w sekgji ,Zadania” wniosku o dofinansowanie, a
nastepnie potacz je z celami projektu w sekgcji ,Informacje o projekcie”. Obie te
czesci opisujesz we wniosku o dofinansowanie rownolegle, co zmusza cie do
zastanowienia sie nad tym, co i jak zamierzasz w projekcie osiggnac. Nie kazde
zadanie projektu musi miec kilka produktow (w rzeczywistosci projekt moze
rowniez miec tylko jeden produkt).

— Produkt projektu to jego bezposredni efekt, ktory mozna uchwyci¢ za pomoca
wskaznika produktu i ktéry bezposrednio przyczynia sie do osiggniecia rezultatu
projektu. Produkt projektu i wskaznik produktu muszg miec te same jednostki
miary, aby dato sie je sumowac. Przyktady znajdziesz w rozdziale 3.3.

e Opracuj plan dziatan.

— Cele, rezultaty i produkty projektu muszg by¢ logicznie powigzane z planem
dziatan projektu (zadania, dziatania, harmonogram). Plan dziatan projektu
powinien wyjasniac, co nalezy zrobic i kiedy, aby dostarczy¢ produkty projektu i
0siggnac cele szczegbdtowe i cel gtdwny projektu.

— Plan dziatan projektu uwzglednia zadania merytoryczne, zadanie dotyczgce
dziatah komunikacyjnych projektu oraz zadania administracyjne. Zadania sg
podzielone na dziatania. Liczba zadan merytorycznych projektu jest ograniczona
do pieciu. Liczba dziatan nie jest ograniczona.

— Zaplanuj wykonalny plan dziatan i dostosuj go do maksymalnego czasu realizacji
projektu (zobacz rozdziat 2.6). Okresl czas na wykonanie poszczegolnych dziatan
w projekcie, tak aby byta zachowana czasowa spdjnos¢ pomiedzy
zaplanowanymi zadaniami. Prawidtowe okres$lenie ram czasowych planowanych
zadan umozliwi ci monitorowanie postepow realizacji projektu, tj. poziomu
osiggniecia wskaznikow.

— Jesli zaplanowane pierwotnie dziatania nie bedg przynosi¢ oczekiwanych
efektow, bedziesz mdgt oceni¢, jak to wptynie na realizacje celéw projektu i
zdecydowac o koniecznosci podjecia dziatan naprawczych, ktére zmniejszg
ryzyko nieosiggniecia celu projektu.
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Plan dziatan
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Dziatania

Ramy czasowe dziatan

— Do zaplanowanych dziatan oszacujesz nastepnie adekwatny budzet.
Szczegbtowe informacje na temat planowania budzetu, jego struktury oraz
kwalifikowalnosci wydatkéw znajdziesz w rozdziale 3.4.

Rysunek 3. Powigzanie logiki interwencji programu z logikg interwencji projektu

Dalsze informacje, ktére mogg by¢ pomocne w opracowaniu koncepcji oraz w
przygotowaniu projektu, znajdziesz w materiatach Interact pod tytutem: ,Project Idea
Generation” oraz ,Project Development” dostepnych na stronie internetowe;.

3.3 JAK DOBRAC WSKAZNIKI W PROJEKCIE?

Wskazniki dostarczajg informacji o produktach i rezultatach projektow. Okreslajg
wktad projektu w realizacje celéw programu oraz pozwalajg oceni¢ efekty programu.

Dobor wskaznikow w projekcie musi wynikac z przewidzianych w nim dziatan i
produktow. W projekcie planujesz programowe wskazniki produktu (RCO) i
projektowe wskazniki produktu (PLRO) oraz programowe wskazniki rezultatu (RCR).

Kazdy projekt musi sie przyczynia¢ do realizacji wskaznikoéw programu. Do kazdego
celu szczegbtowego w danym priorytecie programu sg przypisane wtasciwe wskazniki.
Listy wskaznikoéw wraz z ich definicjami znajdziesz w zatgczniku 3. do podrecznika.

Przy doborze wskaznikow uwzglednij:

e celeioczekiwane produkty oraz rezultaty projektu,
e charakter planowanych dziatan,
e definicje wskaznikow.

W sekgji Il wniosku o dofinansowanie okreslasz:

e wiasciwy wskaznik produktu i rezultatu,
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e realne do osiggniecia w projekcie docelowe wartosci wskaznikow,
e rzetelny sposdb pomiaru wskaznikdw.

PW zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie do osiggniecia wartosci docelowych
wskaznikdéw produktu i rezultatu w catym projekcie. PW wskazuje we wniosku o
dofinansowanie, ktéry z partneréw projektu jest odpowiedzialny za realizacje danego
wskaznika lub jego czesci.

Wypetniajgc wniosek o dofinansowanie, wybierz wtasciwe wskazniki z listy dostepnej
w WOD2021 dla danego naboru.

Wskazniki produktu

Wskazniki produktu opisujg bezposrednie wyniki realizacji dziatarh w projekcie
(produkty projektu).

Przyktad: programowy wskaznik Liczba obiektow kulturalnych i turystycznych objetych
wsparciem (RCO77) i powigzany z nim tematycznie projektowy wskaznik Liczba
zabytkéw nieruchomych objetych wsparciem (PLRO 139).

Programowe wskazniki produktu (RCO) okreslajg wktad projektu w realizacje
docelowych wartosci na poziomie programu. Projektowe wskazniki produktu (PLRO)
dostarczajg dodatkowych informacji o osiggnietych w danym projekcie efektach.
Dobierasz je wtedy, gdy wskazniki programowe nie obejmujg wszystkich produktéw
twojego projektu, o ile wskaznik z udostepnionej listy odpowiada produktom twojego
projektu.

Dobierz do kazdego produktu w projekcie co najmniej jeden programowy wskaznik
produktu. Jezeli zadania w twoim projekcie sg bardziej ztozone, mozesz wybrac
maksymalnie dwa dodatkowe wskazniki z udostepnionej listy. tgcznie zadanie w
projekcie moze mie¢ maksymalnie trzy wskazniki produktu (w tym co najmniej jeden
programowy). Mozesz objg¢ tym samym wskaznikiem kilka réznych zadan w projekcie.

Kazdy maty projekt musi miec¢ przypisany co najmniej jeden wskaznik programowy
produktu.

Wskaz we wniosku o dofinansowanie (w polu ,sposéb pomiaru wskaznika”) podziat na
partnerow oraz sposob pomiaru.

Wykaz osiggniecie wartosci wskaznika we wniosku o ptatnos¢ po zakonczeniu
dziatania, do ktorego odnosit sie wskaznik produktu.

Sprawozdawczos¢ w zakresie wskaznikow poszerz o informacje o:

e realizacji polityk horyzontalnych - np. Liczba obiektéw kulturalnych i turystycznych
objetych wsparciem: 41; w tym dostosowanych/przeznaczonych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych: 20; wspierajgcych zrownowazony rozwoj: 1 - oraz

e kryteriach wspodtpracy - np. Uczestnictwo we wspolnych dziataniach
transgranicznych: 85; w tym Polakow: 40; Stowakow: 40; innych: 5.

Wartosci uzupetniajgce sprawozdawczos¢ nie podlegajg kontroli w ramach weryfikacji
whniosku o ptatnos¢. Informacje odnoszgce sie do polityk horyzontalnych i wspétpracy
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przedstaw w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie projektow standardowych
dotyczgcym wskaznikow (tabela w arkuszu kalkulacyjnym).

Wskazniki rezultatu

Programowe wskazniki rezultatu opisujg bezposrednie, mierzalne efekty realizacji
projektu. Powinny one wynika¢ bezposrednio z celow projektu i by¢ powigzane z
wybranymi wskaznikami produktu, o ile w przypadku danego projektu jest to mozliwe
(powigzania wskaznikdéw znajdziesz w zatgczniku 3).

Przyktad: programowy wskaznik rezultatu Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty
kulturalne i turystyczne objete wsparciem (RCR 77) w powigzaniu z projektowym
wskaznikiem produktu Liczba obiektdéw kulturalnych i turystycznych objetych
wsparciem (RCO 77).

W projekcie dobierz co najmniej jeden programowy wskaznik rezultatu. Jezeli cele
projektu sg bardziej ztozone, mozesz wybra¢ maksymalnie dwa dodatkowe wskazniki
z listy, o ile w danym przypadku jest to mozliwe. kgcznie projekt moze miec przypisane
maksymalnie trzy wskazniki rezultatu.

Wykaz najpozniej w koncowym wniosku o ptatnosc dla projektu osiggniete wartosci
wskaznikow rezultatu.

Sprawozdawczos$¢ w zakresie wskaznikdw poszerz o informacje o:

e realizacji polityk horyzontalnych - np. liczba oséb odwiedzajgcych obiekty
kulturalne i turystyczne objete wsparciem: 41; w tym
dostosowanych/przeznaczonych do potrzeb oséb niepetnosprawnych: 20;
wspierajgcych zrownowazony rozwoj: 1 - oraz

e kryteriach wspodtpracy - np. organizacje wspoétpracujgce ponad granicami po
zakonczeniu projektu: 2; w tym polskich: 1; stowackich: 1; innych: 0.

Wartosci uzupetniajgce sprawozdawczos¢ nie podlegajg kontroli w ramach weryfikacji
wniosku o ptatnos¢. Informacje odnoszace sie do polityk horyzontalnych i wspotpracy
przedstaw w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie projektéw standardowych
dotyczgcym wskaznikow (tabela w arkuszu kalkulacyjnym).

Przyktad prawidtowego zaplanowania wskaznikoéw w projekcie

W ramach priorytetu 3. Twércze i atrakcyjne pogranicze, cel szczegdtowy 1.
Wzmacnianie roli kultury i zrownowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym,
wigczeniu spotecznym i innowacjach spotecznych, planujesz realizacje projektu
~Rewitalizacja przestrzeni publicznej oparta na regionalnym dziedzictwie kulturowym”.
Cele projektu:

e upowszechnienie tradycyjnych rozwigzan architektonicznych w obiektach matej
infrastruktury,

e zachowanie i promocja materialnego i niematerialnego dziedzictwa kulturowego,

e zwiekszenie atrakcyjnosci turystycznej regionu.

Cele te chcesz osiggna¢, realizujac trzy zadania.
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Zadanie 1. to ,Architektura regionalna dla praktykow”, a w nim dziatania i ich
produkty:

e plan dziatan dot. popularyzacji architektury regionalnej,

e warsztaty dla architektow ,Projektowanie regionalne”,

e warsztaty dla pracownikow samorzgdu ,Architektura regionalna - aspekty
prawne”,

e wizyty studyjne dla architektéw ,Inspiracje regionalne”,

e konkurs na projekt zdobienia dla regionalnego punktu odpoczynku oraz
regionalnej pasieki.

Wybierasz z listy wskaznikow dla priorytetu 3., cel szczegotowy 1., wskazniki produktu
odpowiadajgce dziataniom i ich produktom w projekcie. Nastepnie podajesz ich
wartosc zgodng z jednostkg miary:

e RCO 081 Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych, 85
uczestnikow.

e Zadanie 2. to ,Upowszechnianie wiedzy na temat architektury regionalnej”, a w
nim dziatania i ich produkty:

o festiwale architektoniczne i folklorystyczne,

e warsztaty dla mieszkancéw regionu dot. matej infrastruktury regionalne;.

Wybierasz z listy wskaznikdw dla priorytetu 3., cel szczegdtowy 1., wskazniki produktu i
podajesz ich wartos$¢ zgodng z jednostkg miary:

e RCO 115 Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne, 3
wydarzenia,
e PLRO 196 Liczba zrealizowanych wydarzen kulturalnych, 2 wydarzenia.

Zadanie 3. to ,,Budowa infrastruktury towarzyszgcej przy obiektach na
transgranicznym szlaku architektury drewnianej”, a w nim dziatania i ich produkty:

e budowa regionalnych punktéw odpoczynku,
e budowa regionalnych pasiek.

Wybierasz z listy wskaznikéw dla priorytetu 3., cel szczegotowy 1., wskazniki produktu i
podajesz ich wartos¢ zgodng z jednostkg miary:

e RCO 77 Liczba obiektow kulturalnych i turystycznych objetych wsparciem, 20
wspartych obiektéw,
e PLRO 135 Dtugos¢ wspartych szlakéw turystycznych, 50 km.

Nastepnie dla catego projektu okreslasz wskazniki rezultatu, wybierajgc je z listy
wskaznikow dla priorytetu 3.:

e RCR 77 Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne objete
wsparciem, 5 000 odwiedzajgcych/rok.
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Dobre praktyki podczas planowania wskaznikéw

Przy doborze wskaznika produktu przypisz do niego wszystkie odpowiadajgce mu
produkty projektu, ktére sg realizowane w ramach réznych zadan. Btedem jest, jesli
nie obejmiesz wskaznikiem ktéregos odpowiadajgcego mu produktu.

Wskazniki rezultatu dobieraj w taki sposob, aby byty one spdjne z wybranymi dla
projektu wskaznikami produktu, o ile w danym przypadku jest to mozliwe.

Wartos¢ wskaznika dostosuj do wyniku dziatania.

Przyktad: okreslasz w projekcie wartos¢ wskaznika Liczba obiektéw kulturalnych
objetych wsparciem - uwzglednij zesp6t patacowo-parkowy, na ktérego terenie
budujesz regionalny punkt odpoczynku, jako cato$¢ (1 obiekt). Nie wliczaj do wartosci
wskaznika osobno kazdego budynku, ktéry znajduje sie na terenie zespotu (3 - patac,
oficyna patacowa, stajnia).

Wazne jest, aby wszyscy partnerzy, ktorych dziatania sktadajg sie na osiggniecie
danego wskaznika, okreslali jego wartos¢ czgstkowg oraz zrdédto pomiaru w sposob
porownywalny. Brak takiego podejscia moze prowadzi¢ do nieprawidtowego
okreslania czastkowych wartosci wskaznikéw realizowanych przez poszczegdlnych
partneréw. Utrudnia takze rzetelne okreslenie wktadu partneréw w osiggniecie
wskaznikow produktu i rezultatu.

3.4 JAK ZAPLANOWAC BUDZET PROJEKTU?

Wydatki projektu przedstaw w formie budzetu zadaniowego.
Budzet zadaniowy to przedstawienie kosztéw projektu w podziale na zadania.

Budzet powinien byc¢ realny, rzetelny i wykonalny. Koszty oszacuj na podstawie cen
rynkowych.

Do budzetu wypetnij stosowng zaktadke w zatgczniku 6 do wniosku o dofinansowanie.
Budzet projektu powinien sktadac sie z zadan:

e Przygotowanie projektu,

e Obstuga projektu, ktére obejmuje obstuge projektu zlecong na zewnatrz - koszty
ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych oraz koszty zwigzane z
wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu - koszty
wyposazenia,

Nie mozesz rozlicza¢ kosztow zewnetrznego zarzgdzania projektem (np. koordynator
projektu, ekspert finansowy), gdy koszty personelu sg przedstawiane jako stawka
ryczattowa

e maksymalnie pieciu zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych z realizacjg
celu projektu),
e Komunikacja projektu,
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e Koszty posrednie, ktére obejmuje koszty w ramach kategorii koszty biurowe i
administracyjne (stawka ryczattowa), koszty podrézy i zakwaterowania (stawka
ryczattowa), koszty personelu (stawka ryczattowa).

Nie wykazuj kosztow rozliczanych stawkga ryczattowg w ramach zadan merytorycznych.

Kosztem posrednim sg tylko koszty biurowe i administracyjne. Pozostate koszty
(koszty personelu, koszty podrézy i zakwaterowania) sg przypisane do zadania , Koszty
posrednie” ze wzgledu na ich rozliczanie rowniez stawkami ryczattowymi.

Opracowujac budzet, okres| wszystkie koszty konieczne do realizacji projektu.
Nastepnie przypisz je do poszczegodlnych zadan jako pozycje budzetowe.

W trakcie realizacji projektu moze wystgpic¢ konieczno$¢ zmian w budzecie. Zaplanuj
pozycje budzetowe w zadaniach w taki sposéb, aby ograniczyc¢ liczbe zmian.

Stosuj ogdlne nazwy pozycji budzetowych, aby drobne zmiany w trakcie realizacji nie
powodowaty zmian ich nazw.

Przyktad:

Jesli planujesz zakup materiatéw promocyjnych, nazwe pozycji budzetowej okresl
ogolnie bez wskazywania liczby kompletéw i ceny jednostkowej kompletu, np.
materiaty promocyjne.

Niewskazana jest nazwa pozycji budzetowej: ,Komplety promocyjne - reklamowanie
projektu wsrdd uczestnikéw spotkania. 2 komplety 2 x 1 000,00 EUR”.

Jesli planujesz roboty budowlane polegajgce na rozbudowie drogi, nazwe pozycji
budzetowej okresl ogdlnie bez wskazywania liczby sztuk, km itp., np. roboty
budowlane - rozbudowa drogi powiatowej nr Y-Z w miejscowosci X. Niewskazana jest
nazwa pozycji budzetowej: ,Roboty budowlane - rozbudowa drogi powiatowej nr Y-Z
w miejscowosci X w kilometrazu 0+415 -1+695".

tgcz w jedng, zbiorczg pozycje budzetowg koszty powigzane ze sobg i kwalifikujgce sie
do tej samej kategorii kosztow.

Przyktad:

Jesli planujesz organizacje konferencji, nie rozbijaj kosztow zwigzanych z konferencjg
na kilka pozycji budzetowych, np.: wynajem sali na konferencje, catering na
konferencje, wynajem nagtosnienia na konferencje, prelegent, lecz utwérz jedng
pozycje, pn. organizacja konferencji. W zatgczniku 6 do wniosku o dofinansowanie
wskazesz koszty sktadajace sie na te pozycje budzetowg. Pamietaj, ze koszty w
zbiorczej pozycji musi tgczy¢ kategoria kosztow. W opisanym przyktadzie jest to
kategoria kosztow: koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych.

Jesli planujesz zakup sprzetu, nie rozbijaj kosztow zwigzanych z zakupem sprzetu na
kilka pozycji budzetowych, np.: komputer, drukarka, a stworz jedng pozycje, pn. zakup
sprzetu. W zatgczniku 6 do wniosku o dofinansowanie - wskazesz koszty sktadajgce sie
na te pozycje budzetowga. Pamietaj, ze koszty w zbiorczej pozycji musi tgczy¢ kategoria
kosztow. W opisanym przyktadzie jest to kategoria kosztéw: koszty wyposazenia.
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Szczegoty dotyczgce pozycji budzetowych bedg zawarte w zatgczniku 6 do wniosku o
dofinansowanie.

Budzet zadaniowy jest podstawg oceny kwalifikowalnosci kosztéw projektu na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie. Kategorie, w ramach ktérych mozesz planowac
koszty w projekcie, znajdziesz w podrozdziale 3.4.4 obejmujgcym zasady
kwalifikowalnosci wydatkdéw.

Pamietaj, ze kwalifikowalnos¢ wydatkow jest sprawdzana rowniez na etapie realizacji
projektu oraz po jego zakonczeniu. Zatwierdzenie danego projektu do realizacji i
podpisanie umowy o dofinansowanie z PW nie oznacza, ze zostang zrefundowane
wszystkie wydatki, ktére partnerzy projektu przedstawig we wniosku o ptatnos¢
podczas realizacji projektu. Oznacza to, ze wydatki przedstawione do rozliczenia we
wniosku o ptatnos¢ mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne na kazdym etapie realizacji
projektu.

Przejrzysty i uzasadniony budzet przybliza cie do uzyskania dofinansowania.

Pamietaj o spojnosci budzetu z czescig opisowg wniosku o dofinansowanie.

3.4.1.Zadania w budzecie

Realizacja zadan merytorycznych ma zapewnic¢ osiggniecie celu gtébwnego i celow
szczegotowych projektu.

Kazde zadanie zawiera:

nazwe,

date rozpoczecia i date zakonczenia,

opis i uzasadnienie jego realizacji,

kwote wydatkow ogotem, wydatkow kwalifikowalnych, dofinansowania,
pozycje budzetowe (pozycja budzetowa jest kosztem bgdz grupg kosztéw
powigzanych ze sobg w ramach jednej kategorii kosztow).

Pozycja budzetowa zawiera:

nazwe kosztu,

metode rozliczania,

rodzaj metody uproszczonej,

kategorie kosztow,

wartos¢ ogdtem, wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie,

limity,

partnera projektu odpowiedzialnego za realizacje pozycji budzetowe;.

Pozycja budzetowa moze byc rozliczana kosztami rzeczywistymi lub metodami
uproszczonymi. Do pozycji budzetowych rozliczanych uproszczong metoda
wybiera sie rodzaj metody uproszczonej, a nie kategorie kosztow.

Charakter projektu wptywa na kategorie i pozycje budzetowe znajdujgce sie w
budzecie projektu. Podziat budzetu na zadania, kategorie i pozycje umozliwia ocene
przyjetych w projekcie zatozen.
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Planujgc budzet projektu, pamietaj, ze kazdy partner musi otrzymac odrebng fakture
od wykonawcy za swojg czes¢ dziatan. Tylko takie faktury bedg refundowane.

Partnerzy projektu nie mogg miedzy sobg zawierac zlecen na dziatania projektowe.

Do budzetu wypetnij zatgcznik 6 do wniosku o dofinansowanie. Zatgcznik dotyczy tylko
kosztéw rozliczanych kosztami rzeczywistymi.

Pamietaj, aby opis metody kalkulacji szacunkowych wydatkéw zawierat réwniez
informacje czynnikow wptywajgcych na cene, np. technologia, a takze informacje
potwierdzajgce przyjecie najbardziej efektywnych rozwigzan.

3.4.2.Spos6éb rozliczania wydatkéw
Planujgc budzet, masz dwie metody rozliczania wydatkow:

e na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow,
e na podstawie uproszczonych metod rozliczania (stawka ryczattowa, kwota
ryczattowa).

Metoda pierwsza ma zastosowanie do wydatkéw w nastepujgcych kategoriach
kosztow:

o koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,
e Kkoszty wyposazenia,
e koszty infrastruktury i robot.

Metoda druga ma zastosowanie do wydatkéw w nastepujgcych kategoriach kosztow:

e koszty podroézy i zakwaterowania (stawka ryczattowa),

o koszty personelu (stawka ryczattowa),

e koszty biurowe i administracyjne/koszty posrednie (stawka ryczattowa),

o koszty przygotowawcze (kwota ryczattowa).

Jesli w projekcie zdecydujesz sie na ,,Koszty personelu”, to nie masz mozliwosci
zlecania ekspertom zewnetrznym zadan przypisanych dla personelu obstugowego.

Szczego6towe zasady rozliczania wydatkdw sg zawarte w podrozdziale 3.4.4.

3.4.3.Waluta

Czesc finansowg we wniosku o dofinansowanie oraz zatgczniki finansowe nalezy
wyrazi¢ w EUR. Jesli ponosisz wydatki w PLN, przyjmij jednolity dla catego projektu
kurs EUR. Wskaz oficjalne zrodto, np. “Wieloletni plan finansowy panstwa na lata 2022-
2025" lub “Wytyczne dotyczgce stosowania jednolitych wskaznikéw
makroekonomicznych bedgcych podstawg oszacowania skutkéw finansowych
projektowanych ustaw”. Miej na uwadze, ze kurs wymiany wptynie na kwote
dofinansowania twojego projektu. Przelicz kwoty planowanych wydatkow na EUR.
Kwota dofinansowania z EFRR przyznana dla projektu na podstawie umowy o
dofinansowanie wyrazona jest w EUR.
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Ryzyko kursowe spoczywa odpowiednio na partnerach projektu.

3.4.4.Zasady kwalifikowalnosci i rozliczania wydatkow

3.4.1.1 Podstawa prawna zasad kwalifikowalnosci wydatkéw i hierarchia zasad
kwalifikowalnosci

Zasady kwalifikowalnos$ci wydatkéw w programie opracowano na podstawie:

e rozporzgdzenia ogblnego (2021/1060),
e rozporzadzenia EFRR (2021/1058),
e rozporzgdzenia Interreg (2021/1059).

Hierarchia zasad dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw jest nastepujgca:

1) zasady UE dotyczgce kwalifikowalnosci okreslone w rozporzgdzeniu ogélnym,
rozporzgadzeniu EFRR i rozporzadzeniu Interreg,

2) zasady kwalifikowalnosci do programu okreslone w podreczniku,

3) regulacje prawa krajowego panstw cztonkowskich.

3.4.1.2 Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Co do zasady dziatania powinny by¢ realizowane w OW programu. Dopuszcza sie
mozliwos$c realizacji dziatan poza OW programu. Pamietaj, ze dziatania realizowane
poza OW nalezy wskazac i uzasadni¢ w danym zadaniu we wniosku o dofinansowanie
(dotyczy réwniez wydatkdw rozliczanych metodami uproszczonymi).

3.4.1.3 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Wydatki kwalifikujg sie do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty poniesione przez
partneréw projektéw miedzy 1 stycznia 2021 r. a 31 grudnia 2029 r. Szczegbtowe
informacje o okresie realizacji projektu znajdziesz w rozdziale 4.2 i 4.4.

3.4.1.4 Ogolne zasady i ocena kwalifikowalnosci wydatkéw

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie zasady
kwalifikowalnosci obowigzujgce w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem
ponizszych punktow.

e Do oceny kwalifikowalnos$ci wydatkéw wynikajgcych z uméw zawartych przez
partnera projektu z zewnetrznym podmiotem w wyniku postepowania
dotyczgcego zamowien publicznych prowadzgcego do zawarcia umowy,
wszczetego przed dniem wejscia w zycie nowych zasad kwalifikowalnosci, stosuje
sie zasady obowigzujgce w dniu wszczecia postepowania prowadzgcego do
zawarcia umowy (w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu).

o Jesli zasady kwalifikowalnosci zostang zmienione na bardziej korzystne dla
partnera projektu, a dany wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany przez
kontrolera - do oceny kwalifikowalnosci tego wydatku zastosowanie majg zasady
korzystniejsze dla partnera projektu.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
umowg o dofinansowanie i wnioskiem o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
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zasadami opisanymi w podreczniku, obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i
krajowego oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania jeste$ zobowigzany na
mocy umowy o dofinansowanie projektu.

Pamietaj, ze ocena kwalifikowalnosci wydatku odbywa sie zaréwno na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez w trakcie realizacji projektu oraz po
jego zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega
potencjalna kwalifikowalno$¢ wydatkoéw w nim ujetych. Zatwierdzenie danego
projektu do dofinansowania przez KM i podpisanie z PW umowy o dofinansowanie nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore partnerzy projektu przedstawig we wniosku o
ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu zostang zrefundowane.

W trakcie realizacji projektu kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw weryfikowana
jest przez kontrolera lub inne uprawnione instytucje (np. w trakcie audytu operacji lub
audytu z KE) poprzez ocene wnioskéw o ptatnos¢ i ewentualne kontrole projektu, w
tym kontrole przeprowadzone na miejscu jego realizacji.

Dla wydatkéw rozliczanych stawka ryczattowg w przypadku zmiany wartosci
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych (np. po przetargu lub w wyniku zmniejszenia
zakresu projektu) konieczne jest ich ponowne przeliczenie (stawka ryczattowa nie
ulega zmianie).

Weryfikacja wartosci wydatkéw, ktoére rozliczane sg stawkg ryczattows,
przeprowadzana jest przez kontrolera na etapie poszczegdlnych czesciowych
wnioskéw o ptatnos¢, jak réwniez przez WS przed zatwierdzeniem ostatniego wniosku
o ptatnos¢. W przypadku wyptacenia partnerowi srodkéw w kwocie wyzszej niz
ustanowiony limit niezbedny bedzie zwrot Srodkédw nadmiernie wyptaconych.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

e zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww.
dokumentow,

e jestzgodny z zasadami programowymi,

e jestzgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

o zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie
(wyjatek stanowig wydatki dotyczgce przygotowania projektu i zamykania
projektu),

e zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizacji,

zostat poniesiony w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

zostat nalezycie udokumentowany,

zostat odpowiednio zaksiegowany,

zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,

nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego (Katalog wydatkow niekwalifikowalnych,

wynikajgcy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych wydatkow

niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w dalszej
czesci podrecznika).
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Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z
warunkow wymienionych w powyzszym zestawieniu.

3.4.1.5 Uproszczone metody rozliczania wydatkow
W programie stosujemy uproszczone metody rozliczania wydatkéw w formie:

e stawki ryczattowej:
— dlarozliczania kosztéw personelu,
— dla rozliczania kosztow administracyjno-biurowych,
— dla rozliczania kosztow podrdézy i zakwaterowania,
e kwoty ryczattowe;j:
— dla rozliczania kosztow przygotowawczych.

Szczego6towe zasady rozliczania wydatkdédw za pomocg wymienionych metod
uproszczonych opisane sg w dalszej czesci rozdziatu.

W przypadku uproszczonego rozliczania wydatkdéw partner projektu nie musi
dokumentowad wydatkéw w ramach projektu. Zastosowane metody ryczattowe oraz
(w przypadku stawek ryczattowych) wydatki bedgce podstawg ich wyliczenia, bedg
przedmiotem audytéw i kontroli zgodnie ze Sciezkg audytu okreslong w przepisach
Rozporzgdzen. Zastosowanie metod uproszczonych nie zwalnia partnera projektu z
obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej
ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

3.4.1.6 Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych

Ten rozdziat szczegdtowo opisuje zasady kwalifikowalnosci wydatkow w
poszczegodlnych kategoriach budzetu projektu, a takze przyktadowe katalogi wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Pamietaj, ze uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku, wskazanego przez partnera
projektu we wniosku o ptatnos¢, jest uzaleznione przede wszystkim od celu projektu i
charakteru dziatan podjetych w projekcie oraz spetnienia ogdélnych zasad
kwalifikowalnosci.

Koszty personelu

Jest to kategoria wydatkow przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu
zatrudnionego przez partnera projektu i zaangazowanego bezposrednio w realizacje
projektu, np. koordynator projektu, koordynator finansowy, asystent ds. zarzgdzania
projektem, pracownik naukowy, trener, wyktadowca.
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Personel zatrudniony przez partnera to: a) personel zatrudniony na umowe o
prace niezaleznie od wymiaru czasu pracy (réwniez pozostate umowy z Kodeksu
Pracy), b) osoby fizyczne pracujgce dla partnera na podstawie innej umowy niz
umowa o prace (w PL: wszystkie umowy cywilnoprawne na realizacje projektu,
zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, ktére

sg jednoczesnie zatrudnione przez beneficjenta na umowe o prace).

Koszty personelu mogg byc rozliczane tylko za pomocg metody uproszczonej - stawki
ryczattowe;.

Wartosc¢ stawki ryczattowej jest rézna dla poszczegdlnych dziatarn w programie.

Priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne pogranicze

Dla partnerdw realizujgcych w projekcie dziatania infrastrukturalne stawka
ryczattowa wynosi 15% pozostatych kosztéw bezposrednich, tzn. sumy kosztow
ekspertéw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych, kosztéw wyposazenia
oraz kosztow infrastruktury i robot.

Dla partnerdw nierealizujgcych dziatan infrastrukturalnych w projekcie stawka
ryczattowa wynosi 20% pozostatych kosztéw bezposrednich, tzn. sumy kosztow
ekspertéw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych i kosztéw wyposazenia.

Priorytet 2. Lepiej potgczone pogranicze

Typ dziatania: poprawa dostepu do atrakgji turystycznych o znaczeniu
transgranicznym transportem publicznym i/lub innymi ekologicznie przyjaznymi
Srodkami transportu poza miastami.

— Dla partneréw realizujgcych w projekcie dziatania infrastrukturalne stawka
ryczattowa wynosi 15% pozostatych kosztow bezposrednich, tzn. sumy kosztow
ekspertdédw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych, kosztow wyposazenia
oraz kosztow infrastruktury i robot.

— Dla partneréw nierealizujgcych dziatan infrastrukturalnych w projekcie stawka
ryczattowa wynosi 20% pozostatych kosztow bezposrednich, tzn. sumy kosztow
ekspertédw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych i kosztéw wyposazenia.

Typ dziatania: poprawa jakosci infrastruktury drogowej o charakterze
transgranicznym z uwzglednieniem aspektéw zréwnowazonego transportu.

— Stawka ryczattowa wynosi 3% pozostatych kosztow bezposrednich, tzn. sumy
kosztow ekspertdw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych, kosztow
wyposazenia oraz kosztow infrastruktury i robot.

Priorytet 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie pogranicze

Dla partnerdw realizujgcych w projekcie dziatania infrastrukturalne stawka
ryczattowa wynosi 15% pozostatych kosztow bezposrednich, tzn. sumy kosztéw
ekspertow zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych, kosztéw wyposazenia
oraz kosztow infrastruktury i robot.

Dla partnerdw nierealizujgcych dziatan infrastrukturalnych w projekcie stawka
ryczattowa wynosi 20% pozostatych kosztow bezposrednich, tzn. sumy kosztéw
ekspertéw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych i kosztéw wyposazenia.
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Priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkarncow pogranicza

Stawka ryczattowa wynosi 20% pozostatych kosztéw bezposrednich, tzn. sumy
kosztéw ekspertdw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych i kosztow
wyposazenia (dotyczy tylko celu 1.).

W przypadku rozliczania kosztow personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowej,
wnioskodawca zobligowany jest ztozy¢ we wniosku o dofinansowanie w WOD2021
osSwiadczenie, iz w zwigzku z zastosowaniem stawki ryczattowej na koszty personelu
bezposredniego poswiadcza faktyczne jego zaangazowanie w realizacje projektu.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej, kontroli nie bedg podlegaty
poszczegodlne dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkdw objetych stawkg ryczattows.
Weryfikowana bedzie poprawnos¢ wybranej stawki ryczattowej wraz z wydatkami,
ktore stanowig podstawe jej obliczenia. To jednak nie zwalnia beneficjenta z
obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej
ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania kosztéw personelu w
projekcie.

Tabela 3. Podziat stawek ryczattowych wg. priorytetéw i dziatan infrastrukturalnych

_ Partner z dziataniami Partner bez dziatan
Priorytet infrastrukturalnymi infrastrukturalnych
Priorytet 1. Przyjazne naturze i bezpieczne

. 15% 20%
Pogranicze
Priorytet 2. Lepiej potgczone Pogranicze Typ
dziatania: poprawa dostepu do atrakc;ji
turystycznych
0 znaczeniu transgranicznym transportem 15% 20%
publicznym i/lub innymi ekologicznie
przyjaznymi
$rodkami transportu.

Priorytet 2. Lepiej potgczone pogranicze
Typ dziatania: poprawa jakosci
infrastruktury drogowej o charakterze 3%
transgranicznym z uwzglednieniem
aspektow zréownowazonego transportu

Priorytet 3. Tworcze i atrakcyjne
0, 0,
turystycznie Pogranicze 15% 20%
Priorytet 4. Wspétpraca instytucji i
. Y . porp . yrd nie dotyczy 20%
mieszkancéw Pogranicza

Koszty biurowe i administracyjne

67



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

Rozliczenie kosztow biurowych i administracyjnych nastepuje tylko w sposéb
uproszczony - wedtug stawki ryczattowej 15% obliczanej od kosztéw kwalifikowalnych
personelu partnera projektu. Wydatki majg charakter kosztow posrednich projektu.

Kwalifikowalne wydatki biurowe i administracyjne sg ograniczone do nastepujgcych
elementow:

e (Czynsz za biuro,

e ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami oraz z wyposazeniem biura (np.
ubezpieczenie od pozaru, kradziezy),

rachunki (np. za elektrycznos$¢, ogrzewanie, wode),

materiaty biurowe,

ogoblna ksiegowos¢ prowadzona w obrebie instytucji bedacej partnerem projektu,
archiwa,

konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

ochrona,

systemy informatyczne, ktére zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z
realizacjg projektu, a stuzgce obstudze administracyjno-biurowej projektu, i z
ktérych partner korzysta bez wzgledu na realizacje projektu (systemy
informatyczne, stuzgce bezposrednio realizacji projektu raportowane sg w ramach
kategorii ,Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”),
komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytowki),

optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim,

optaty z tytutu transnarodowych transakgji finansowych,

koszty reprezentacyjne (kawa, herbata, itp.) na spotkania projektowe partneréw
projektu (nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowa¢ w ramach
kategorii ,Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych).

Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania wydatkéw na koszty biurowe i
administracyjne w projekcie.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej kontroli nie bedg podlegaty
poszczegbdlne dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkow objetych stawkg ryczattowa.
Weryfikowana bedzie poprawnos¢ wyliczenia stawki ryczattowej wraz z wydatkami,
ktére stanowig podstawe jej obliczenia.

To jednak nie zwalnia beneficjenta z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych lub uproszczonej ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

Koszty podrézy i zakwaterowania

Rozliczenie kosztoéw podroézy i zakwaterowania nastepuje tylko w sposdb uproszczony
- wedtug stawki ryczattowej 15% obliczanej od kosztéw kwalifikowalnych personelu
partnera projektu.

Kwalifikowalne wydatki na koszty podrézy i zakwaterowania sg ograniczone do
nastepujgcych elementow:

e koszty podroézy (np. bilety, ubezpieczenie podrézne i ubezpieczenie samochodu,
paliwo, stawka kilometrowa, optaty za przejazd i optaty parkingowe) przy
zatozeniu, ze wybodr srodka transportu uwzglednia zasade gospodarnosci,
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koszt positkdw,

koszty zakwaterowania,
koszty wiz,

diety dzienne.

Wydatki na podroze i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertéw i dostawcédw ustug sg
zaliczane do kategorii ,Koszty ekspertédw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.
W przypadku rozliczania kosztow podrézy i zakwaterowania przy zastosowaniu stawki
ryczattowej wnioskodawca zobligowany jest ztozy¢ we wniosku o dofinansowanie w
WOD2021 o$wiadczenie, izw ramach projektu do jego realizacji niezbedne jest
odbywanie podrézy stuzbowych i ponoszenie wydatkow zwigzanych z
zakwaterowaniem.

W zwigzku z rozliczaniem kosztow podrozy i zakwaterowania stawkg ryczattowg, kazdy
partner jest zobowigzany do udokumentowania odbycia co najmniej jednej podrozy
stuzbowej w trakcie cyklu zycia projektu.

Informacja o odbyciu podrézy powinna znalez¢ sie takze we wniosku o ptatnos¢ w
zaktadce: postep rzeczowy projektu. Dokumentem potwierdzajgcym odbycie podrozy
moze by¢ m.in. lista obecnosci, agenda z informacjg o udziale danej osoby w
wydarzeniu ktérego dotyczy podréz stuzbowa.

Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania kosztow podrozy i
zakwaterowania w projekcie.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej kontroli nie bedg podlegaty
poszczegodlne dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkdw objetych stawkg ryczattows.
Weryfikowana bedzie poprawnos¢ wyliczenia stawki ryczattowej wraz z wydatkami
ktore stanowig podstawe jej obliczenia. To jednak nie zwalnia beneficjenta z
obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej
ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki ponoszone przez partneréw projektéw na
podstawie zawartych w formie pisemnej umow lub porozumien oraz faktur lub
rachunkéw wystawionych przez podmioty zewnetrzne zaangazowane do realizacji
dziatan, ktorych partner projektu nie ma mozliwosci wykona¢ we wtasnym zakresie.
Na podstawie powyzszego zapisu mogg by¢ ujmowane takze koszty ponoszone na
rzecz osob fizycznych pracujgcych dla partnera na podstawie innej umowy niz umowa
o prace (umowy cywilnoprawne np. umowa zlecenie), ktore nie sg jednoczesnie
zatrudnione przez beneficjenta na umowe o prace.

Ewentualny brak pisemnej umowy z ekspertem/wykonawcg moze wynikac¢ wytgcznie z
przepisow prawa krajowego (np. niska kwota zamowienia, dla ktorej nie jest
wymagane zawarcie pisemnej umowy).

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztow ekspertow zewnetrznych i kosztéw ustug
zewnetrznych sg ograniczone do nastepujgcych ustug i ekspertyz:
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e opracowania lub badania (takie jak ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne,
projekty lub podreczniki),

e szkolenia,

e tlumaczenia pisemne,

e opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systemdw informatycznych i strony
internetowej,

e dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, dziatania promocyjne lub
informacje zwigzane z projektem lub danym programem,

e materialy promocyjne, ktére powstaty w zwigzku z wydarzeniem o charakterze
promocyjnym, informacyjnym, komunikacyjnym w projekcie. W tym przypadku
jest wazne powigzanie materiatow z wydarzeniem o wspomnianym charakterze i
celem tego wydarzenia,?

e zarzgdzanie finansowe,

e ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg wydarzen lub spotkan (w tym najem,
catering lub ttumaczenia ustne),

e uczestnictwo w wydarzeniach (takie jak optaty rejestracyjne),

e doradztwo prawne, ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, inne
ustugi doradcze i ksiegowe,

e prawa wiasnosci intelektualnej,

e udzielenie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowg, w przypadku gdy
jest to wymagane na mocy prawa unijnego lub krajowego lub dokumentu
programowego przyjetego przez komitet monitorujgcy,

e podrézizakwaterowanie ekspertdw zewnetrznych, prelegentow,
przewodniczgcych posiedzen i dostawcow ustug,

e inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla operacji.

Jezeli rozliczasz w projekcie koszty personelu, to nie mozesz rozlicza¢ kosztéw
obstugi i zarzagdzania projektem w kategorii koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty
ustug zewnetrznych. Nalezg do nich m.in. stanowiska zwigzane z:
e koordynacjg i zarzgdzaniem projektem np.: kierownik/koordynator/menedzer
projektu,
e finansowym koordynowaniem i zarzgdzaniem projektu np.: ksiegowy /
menedzer / asystent finansowy / koordynator finansowy,
e prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych projektu,
e obstugg prawng, obstugg zamowien publicznych i innych zakupow zwigzanych z
projektem,
e Dbiurowg i administracyjng obstugg projektu np.: obstuga kadrowa, pracownicy
administracyjni, pracownicy obstugowi,
a takze inne stanowiska zwigzane z koordynacjg i zarzagdzaniem projektem.

29 Rozporzadzenie Interreg art. 42 lit. e.
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Jezeli zdecydujesz, ze nie bedziesz rozliczat kosztow personelu, to koszty
zwigzane z zarzgdzeniem projektu zleconym na zewngatrz mozesz rozliczy¢ w
kategorii koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych. Pamietaj,
ze w kategorii koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych nie
mozna rozlicza¢ kosztéw pracownikdéw zatrudnionych przez partnera oraz
kosztéw wynikajgcych z umdéw na wykonywanie zadan pomiedzy partnerami
projektu oraz ich pracownikami w celu realizacji zadan projektu.

Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

e koszty pracownikdéw zatrudnionych przez partnera,

e opracowania analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z tematyka
projektu,

e ekspertyzy i doradztwo w zakresie skarg partnera projektu na decyzje
kontrolera, decyzje IZ itp.,

e koszty wynikajgce z umow na wykonywanie zadan pomiedzy partnerami
projektu oraz ich pracownikami w celu realizacji zadan projektu,

e wydatki poniesione na organizacje spotkan niezwigzanych z realizacjg celéw
projektu,

e koszty produkgji i dystrybucji gadzetdéw (giveaways) do nieprzemyslanego
rozdawania, ktore powstaty bez zwigzku z jakims wydarzeniem o charakterze
promocyjnym (podstawa: rozporzgdzenie Interreg art. 38 ust. 3 lit. b.),

e koszty wynajmu sali bedgcej wtasnoscig partnera projektu,

e wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariéw dla artystow i tworcow
zawodowych, za wyjgtkiem artystéw lokalnych oraz tworzgcych sztuke
zorientowang na krzewienie dziedzictwa kulturalnego zwigzanego z
pograniczem i jego historig (np.: muzycy, tworcy ludowi, lokalne zespoty
piesni i tanca), tradycyjnych rzemiost i rekodzieta (np.: rzezbiarze, malarze),

e wydatki na realizacje filméw, reklam, materiatéw audiowizualnych, spotéw
reklamowych, ktérych koszt znacznie odbiega od powszechnie
obowigzujacych cen rynkowych (np.: z tytutu wykorzystania chronionej
prawem autorskim Sciezki dzwiekowej, wizerunku artysty lub udziatu osoby
znanej),

e wydatki na materiaty informacyjno-promocyjne, niespetniajgce wymogow
zawartych w zatgczniku nr 5 dotyczgcym obowigzkow partnerdw projektu w
zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

e faktury lub rachunki za zakupione ustugi wraz z dowodami zaptaty,

e dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub
procesu rozeznania rynku - jesli dotyczy,

e kontrakty, umowy (w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto, inne) wraz z
rachunkami, poswiadczeniem odbioru ustugi lub zadania, dowodami zaptaty
kwot wynikajgcych z tych umdw oraz efektem wykonanej pracy (ekspertyza,
notatka itd.),

e lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz z podpisami
uczestnikdéw (w przypadku formy stacjonarnej) oraz agenda organizowanego
spotkania, konferencji, seminarium, (program, agenda, fotodokumentacja
wydarzenia potwierdzajgca m.in. spetnienie zasad promogji),

o certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia,

e egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu,
wktadki do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego projekt), a w
przypadku materiatdw promocyjno-informacyjnych o duzych gabarytach
zdjecia tych materiatdw, z ktérych przynajmniej jedno przedstawia
prawidtowe oznakowanie materiatéw, zgodnie z zasadami promocji,

e adres strony internetowej - w przypadku tworzenia w ramach projektu
strony internetowej,

e nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego projekt z
pisemnym potwierdzeniem emitenta co do daty, godziny i miejsca emisji (z
potwierdzeniem wszystkich emisji).

Koszty wyposazenia

W tej kategorii kosztéw rozliczysz zakupy wyposazenia niezbednego do realizac;ji
projektu oraz koszty amortyzacji, leasingu, wynajmu, dzierzawy niezbednego
wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania projektu.

W przypadku gdy w ramach jednej umowy z wykonawcg planowane sg zaréwno
koszty infrastruktury, jak i koszty jej wyposazenia, a z dokumentacji mozna w klarowny
sposob wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie koszty na infrastrukture,
wowczas wydatki nalezy w odpowiedniej czesci przyporzgdkowac do dwoch kategorii -
~Infrastruktura i roboty” oraz ,Wyposazenie”. Jezeli nie bedzie mozliwe
przyporzadkowanie zamowienia do dwdch kategorii kosztéw, nalezy zbadac
procentowy udziat obu rodzajow kosztow w wartosci umowy ogotem, a nastepnie
przypisac catg wartos¢ kosztow wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia, jak i
infrastruktury) do tej kategorii wydatkow, ktéra ma przewazajgcg wartos¢ w catkowitej
wartosci umowy (wedtug przewagi procentowej kosztow do kategorii ,Wyposazenie”
lub kategorii ,Infrastruktura i roboty”).

Koszty pozyskania Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile ww.
pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel
danego projektu.
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Kwalifikowalne wydatki na wyposazenie sg ograniczone do nastepujgcych pozycji:

e sprzet biurowy,

sprzet komputerowy i oprogramowanie (oraz jego ewentualna aktualizacja
niezbedna do prawidtowej realizacji projektu),

meble i instalacje,

sprzet laboratoryjny,

maszyny i urzadzenia,

narzedzia lub przyrzady,

pojazdy,

inny sprzet niezbedny dla projektu.

Wydatek na zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany wytgcznie na
potrzeby realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze sSrodkow
programu w catosci. Kwalifikowalne sg rowniez koszty eksploatacji i serwisowania
takiego Srodka trwatego w ramach kategorii Koszty ekspertéw zewnetrznych i ustug
zewnetrznych.

Wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany réwniez
poza projektem, a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji projektu, kwalifikuje sie do
wspotfinansowania ze sSrodkéw programu w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym w okresie, w ktérym Srodek trwaty bedzie wykorzystywany do
realizacji projektu, proporcjonalnie do uzytkowania srodka trwatego w ramach
projektu. Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny (analogicznie do kosztéw zakupu)
sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego.

Sprzet musi by¢ amortyzowany zgodnie z przepisami krajowymi, a metoda amortyzacji
musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytow. Niekwalifikowalne
sg odpisy amortyzacyjne na zakup $rodka trwatego wspotfinansowanego z pomocy UE
lub Srodkow publicznych pochodzgcych z innych publicznych zrédet zewnetrznych.

Srodki trwate niskocenne - gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza
kwot wskazanych w przepisach prawa krajowego, dla ktorych przewidywana jest
amortyzacja jednorazowa - powinny by¢ ujmowane w petnej wartosci, w catosci lub
czesci, proporcjonalnie do wykorzystania Srodka trwatego w celu realizacji projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu
projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci wytgcznie w przypadku wyposazenia
stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace w
wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika pracy na
rzecz projektu w wymiarze mniejszym niz % etatu wyposazenie stanowiska pracy jest
niekwalifikowalne.
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Na potrzeby wprowadzenia powyzszej zasady dotyczgcej wyposazenia stanowiska
pracy nalezy przyja¢, iz wyposazenie stanowiska pracy przystuguje personelowi
projektu zatrudnionemu w wymiarze co najmniej % etatu (dla pracownika na pot etatu
mozna w catosci sfinansowac wyposazenie stanowiska ze srodkéw projektu).
Natomiast jesli te p6t etatu podzielone jest na dwie osoby (kazda zatrudniona na rzecz
programu w % etatu), wowczas nie przystuguje sfinansowanie w projekcie
wyposazenia dwoch stanowisk pracy, ale jednego.

Jezeli planujesz w projekcie koszty wyposazenia stanowiska pracy, przedstaw w
uzasadnieniu kosztéw personelu, jakie planujesz stanowiska i w jakim wymiarze
etatu. Dodatkowo rozliczajgc koszty wyposazenia stanowiska pracy, dotgcz do
czesciowego wniosku o ptatnos¢ dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie
pracownika.

Kupowany sprzet moze byc¢ fabrycznie nowy lub uzywany. Przy tym parametry
techniczne sprzetu powinny odpowiadac celom, do ktérych sprzet uzywany jest w
projekcie.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego moga byc¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi
warunkami:

e sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

e sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt
uprzednio wspétfinansowany z udziatem srodkow UE,

e cena zakupu nie przekracza jego aktualnej wartosci ani zwyktej ceny na danym
rynku za podobne nowe wyposazenie,

e dobro konsumpcyjne musi posiadac cechy techniczne, ktére sg niezbedne dla
danego projektu, i by¢ zgodne z obowigzujgcymi normami i standardami.

Zakup pojazdéw jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem, ze zakupione pojazdy
stuzg wytgcznie realizacji celéw projektu. Kazdorazowo musi by¢ zagwarantowane
(poprzez oswiadczenie partnera projektu), ze pojazd bedzie wykorzystany tylko dla
osiggniecia celdw projektu oraz z pozytkiem dla obszaru wsparcia. Finansowanie
pojazddw w ramach programu jest ograniczone i podlega szczeg6towej ocenie na
etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie.
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Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

e zakupy sprzetu nieprzewidzianego w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie,

e zakupy sprzetu w iloSciach przekraczajgcych ilosci zaplanowane w
zatwierdzonym wniosku,

e zakupy sprzetu z pominieciem badz naruszeniem prawa zamowien
publicznych lub zasady konkurencyjnosci (niekwalifikowalnos¢ catkowita lub
czesciowa w zaleznosci od rodzaju naruszenia),

e zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt wspétfinansowany ze Srodkéw
unijnych,

e zakup samochoddw dla personelu projektu do zarzgdzania projektem,

e przedstawienie do refundacji sprzetu, ktérego wartosc ulegta catkowitej
amortyzacji.

Koszty infrastruktury i robét

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

e protokoty odbioru,

o faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty,

e dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub
procesu rozeznania rynku,

e w przypadku zakupu uzywanego sprzetu - deklaracja sprzedawcy o tym, ze
sprzet nie byt zakupiony ze sSrodkéw dotacji unijnej oraz deklaracja
okreslajgca jego pochodzenie,

e zdjecia zakupionych $rodkéw trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym
Z wytycznymi programowymi,

e Opis przyjetej metody amortyzacji Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych raportowanych w ramach projektu,

e dokument potwierdzajgcy przyjecie srodka trwatego do sktadnikéw
majgtkowych.

Ta kategoria kosztéw przeznaczona jest do przedstawienia kosztéw zwigzanych z
realizacjg infrastruktury o charakterze transgranicznym.

Kwalifikowalne wydatki na infrastrukture i roboty sg ograniczone do nastepujacych
pozycji:

zakup gruntow,

pozwolenia budowlane,

materiaty budowalne,

sita robocza,

specjalistyczne interwencje (takie jak np. ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie
min).

Wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami projektu i niezbedne
dla skutecznego jego wdrazania. Niezbedna jest zgodnosc realizowanych robot z

krajowym prawem budowlanym. Wybér wykonawcédw prac musi przebiegac zgodnie z

prawem zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci.
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Nalezy réwniez zapewni¢ stosowanie wskazanych w rozdziale 4.3. zasad oznakowania
realizowanej inwestycji.

W przypadku gdy planowane sg w ramach jednej umowy z wykonawcg zaréwno
koszty inwestycji, jak i koszty jej wyposazenia, a z dokumentacji mozna w klarowny
sposob wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie koszty na infrastrukture,
wowczas wydatki nalezy w odpowiedniej czesci przyporzgdkowac do dwoch kategorii -
JInfrastruktura i roboty” oraz ,Wyposazenie”. Jezeli nie bedzie mozliwe
przyporzadkowanie zamowienia do dwdch kategorii kosztéw, nalezy zbadac
procentowy udziat obu rodzajow kosztow w wartosci umowy ogoétem, a nastepnie
przypisac catg wartos¢ kosztow wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia, jak i
inwestycji) do tej kategorii wydatkéw, ktéra ma przewazajgcg wartos¢ w catkowitej
wartosci umowy (wedtug przewagi procentowej kosztoéw do kategorii ,Wyposazenie”
lub ,Infrastruktura i roboty”).

Przyktadowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych:

e zakup niezabudowanych nieruchomosci lub nieruchomosci, jesli jest on
nierozerwalnie zwigzany z realizacjg projektu (nie wiecej niz 10% wartosci
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu),

e przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

e prace ziemne, rozbiérkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne,
wykonczeniowe, instalacyjne,

e optaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z czynnosciami i pracami
realizowanymi w ramach projektu,

e budowa, rozbudowa lub przebudowa lub remont pomieszczen i
infrastruktury technicznej niezbednej dla realizacji projektu (np.
pomieszczenia na serwery).

Wydatki na roboty dodatkowe oraz roboty zamienne sg kwalifikowalne. Wiecej
informacji na ten temat znajdziesz w rozdziale 4.6.

Zasady dotyczgce zakupu nieruchomosci:

e Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg
tgcznie nastepujgce warunki:

— nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu,

— zakup nieruchomosci zostat przewidziany w zaakceptowanym wniosku o
dofinansowanie,

— nieruchomos¢ wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie z
przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

— cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢
potwierdzona jest operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce.

e Jezeli nieruchomos$c¢ stanowi wtasnosc¢ partnera projektu lub jego jednostki
organizacyjnej, moze zostac rozliczona w projekcie wytgcznie w formie wktadu
niepienieznego. Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktory wigze sie z
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koniecznoscig zaptaty przez partnera projektu na swojg rzecz lub jego jednostki
organizacyjnej.

e t3aczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem
nieruchomosci, a wiec w szczegodlnosci:

wydatkoéw poniesionych na nabycie nieruchomosci zaréwno zabudowanych, jak
i niezabudowanych,

wydatkow poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci bgdz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci,

wydatkdéw poniesionych na nabycie innych tytutow prawnych do nieruchomosci,
wydatkow poniesionych w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze
sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne
(kwalifikowalnych jesli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny),
kosztu wyburzenia budynkdéw znajdujgcych sie na nieruchomosciach
niezbednych do realizacji inwestycji (kwalifikowalny, jezeli zostat zawarty w
zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie),

innych wydatkéw przewidzianych przepisami prawa krajowego nie moze
przekraczac 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

e Limit, o ktérym mowa powyzej, weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa.

e W przypadku gdy jedynie czeS¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci
moze by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie
nieruchomosci w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku
wydatkow zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos$¢ ustala sie
proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

w petnej wysokosci - w przypadku gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie
rezultatem wypetniania wymogdw dotyczgcych realizacji programu (np. wydatki
zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych
okolicznosciach nie bytoby to wymagane).
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Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

e zakup nieruchomosci, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg celu
projektu lub nie bedg trwale wykorzystywane do realizacji celu projektu,

e koszty modernizacji i napraw przylegtych drdog, ktére same nie sg
przedmiotem wsparcia, jesli nie wynikajg z prac przeprowadzonych w
ramach projektu,

e wydatki nieprzewidziane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

e wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci,

e wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, ktérych wykonawca zostat
wybrany niezgodnie z prawem zamowien publicznych lub zasadg
konkurencyjnosci (niekwalifikowalnos¢ catkowita lub czeSciowa, w zaleznosci
od wagi nieprawidtowosci,

e zakup nieruchomosci, ktéra byta uprzednio wspotfinansowana ze Srodkéw
unijnych.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego,
dokumentacja catego procesu rozeznania rynku,

zawarte umowy i kontrakty,

faktury VAT lub rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty,
protokoty odbioru,

protokoty koniecznosci,

fotodokumentacja,

kopia dziennika budowy,

dokument potwierdzajgcy dodanie sktadnika do majatku,
pozwolenie na uzytkowanie.

Koszty przygotowawcze
Koszty przygotowawcze rozliczane sg tylko za pomocg kwoty ryczattowe,;.
W programie istniejg dwa rodzaje kwot ryczattowych o wartosci:

e 3700 EUR - do rozliczania ogélnych kosztow przygotowawczych w projekcie.

— Kwota jest przypisana do PW projektu (jest uwzgledniona wytgcznie w budzecie
PW).

— Kwota ryczattowa powinna by¢ ujeta w pierwszym wniosku o ptatnosc.

e 6800 EUR - do rozliczania kosztéw dokumentacji technicznej w projekcie.

— Kwota jest przypisana do kazdego partnera projektu, ktory realizuje dziatania
infrastrukturalne wymagajgce dokumentacji technicznej (jest uwzgledniana w
budzecie partnera projektu).

— Kwota pokrywa nastepujgce koszty dokumentacji:

o kosztorys uproszczony sporzadzony i zatwierdzony przez uprawniong
osobe - nie starszy niz sze$¢ miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie oraz dokumenty niezbedne do jego uzyskania,
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polscy wnioskodawcy - potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe / zgtoszenia zamiaru robot budowlanych do
wiasciwego organu; pozwolenie na budowe / ZRID / zgtoszenie budowy
wykonywania robét budowlanych / zaswiadczenie organu
architektoniczno-budowlanego o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu
/ pozwolenie konserwatorskie / i pozostate, ostateczne wymagane
prawem decyzje i pozwolenia administracyjne umozliwiajgce realizacje
infrastruktury oraz dokumenty niezbedne do ich uzyskania,

stowaccy wnioskodawcy - potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe / zgtoszenia zamiaru robot budowlanych do
wiasciwego organu; decyzja wtasciwego organu architektoniczno-
budowlanego (tj. pozwolenie na budowe w rozumieniu § 66 prawa
budowlanego lub zawiadomienie tego urzedu o braku zastrzezen do
ztozonego zgtoszenia budowy w rozumieniu 8 57 prawa budowlanego) /
pozwolenie konserwatorskie / i pozostate, ostateczne wymagane prawem
decyzje i pozwolenia administracyjne umozliwiajgce realizacje
infrastruktury. W przypadku budowli wodnych - prawomocne i wykonalne
pozwolenie organu administracji panstwowej wtasciwego w sprawach
gospodarowania wodami na realizacje obiektu wodnego, bedgce
jednoczesnie pozwoleniem na budowe oraz dokumenty niezbedne do
uzyskania powyzszych,

dokumentacja fotograficzna w zakresie maks. 10 fotografii
przedstawiajgcych aktualny stan infrastruktury (najlepiej w formacie JPEG
lub PNG),

wspoélna mapa lokalizujgca caty projekt,

deklaracja zgodnosci z zasadg DNSH oraz dokumenty niezbedne do jej
uzyskania,

ocena oddziatywania lub analiza wptywu na srodowisko lub informacja
potwierdzona decyzjg wiasciwej instytucji o braku takiego obowigzku (jesli
dotyczy) oraz dokumenty niezbedne do jej uzyskania,

ocena oddziatywania lub analiza wptywu na obszary Natura 2000 lub
informacja potwierdzona decyzjg wtasciwej instytucji o braku takiego
obowigzku oraz dokumenty niezbedne do ich uzyskania,

polscy wnioskodawcy: deklaracja wodna oraz dokumenty niezbedne do
jej uzyskania.

Poza wymienionym powyzej katalogiem sktadajgcym sie na kwote ryczattowg
nie jest mozliwe przedtozenie do refundacji innych wydatkoéw
przygotowawczych.

— Kwota ryczattowa powinna by¢ ujeta w pierwszym wniosku o ptatnosc.

Beneficjent moze podja¢ decyzje o catkowitej rezygnacji z rozliczania tych kosztéw.

Kwoty ryczattowe obejmujg wszystkie koszty poniesione przez partnerow w fazie
przygotowania projektu, w tym m.in. wydatki zwigzane z budowaniem partnerstwa,
takie jak spotkania wsrdd przysztych partnerdéw, podroze i zakwaterowanie przed
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rozpoczeciem projektu, koszty personelu, ekspertyzy zewnetrzne, koszty
przygotowania dokumentacji technicznej.

W kosztach przygotowawczych nie jest mozliwe przedstawienie do refundacji
wydatkéw rozliczanych w sposéb rzeczywisty!

W budzecie projektu w WOD2021 kwoty ryczattowe wymagajg okreslenia wskaznika.
Warunkiem wyptaty kwoty ryczattowej zawartej w pierwszym wniosku o ptatnos¢ jest
zatwierdzenie wniosku aplikacyjnego do dofinansowania.

3.4.1.7 Wktad niepieniezny

Wktad niepieniezny stanowigcy cze$¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu,
moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny, o ile spetnione sg nastepujgce warunki:

e kwota dofinansowania w momencie koncowego rozliczenia projektu nie
przekracza kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych z wytgczeniem wktadu
niepienieznego,

+ wkiad niepieniezny polega na wniesieniu w celu wykorzystania na rzecz projektu
np. nieruchomosci, urzgdzen, materiatdéw (surowcédw), wartosci niematerialnych i
prawnych, ekspertyz pochodzgcych ze sktadnikow majatku beneficjenta,

e wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dowodem
poniesienia wydatku,

e wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

e wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej
ocenie i weryfikacji,

e wktad niepieniezny nie byt uprzednio wspétfinansowany ze Srodkéw UE.

e we wkiadzie niepienieznym nie mozna ujmowac nieodptatnej pracy, tj.
wolontariatu.

Elementy powyzsze powinny zostac przedstawione na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie.

Pamietaj, ze:

e wktad niepieniezny nie moze przekroczy¢ wartosci wktadu wtasnego partnera
projektu,

e wktad niepieniezny powinien by¢ przedstawiany na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie w odpowiednim zadaniu i odpowiedniej kategorii budzetowej,

e w przypadku wykorzystania sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych na rzecz projektu ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu
ich wykorzystania w projekcie,

e w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu wartos¢
nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym przez
rzeczoznawce majgtkowego; jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata
nieruchomos¢, a jedynie jej czes¢ (np. tylko pomieszczenia), operat szacunkowy
nie jest wymagany - w takim przypadku wartos$¢ wktadu wycenia sie jako koszt
amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik danej instytucji),

e w przypadku nieruchomosci dodatkowo majg zastosowanie zasady dotyczgce
zakupu nieruchomosci.
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3.4.1.8 Podatek od towardw i ustug

Podatek VAT w projekcie, ktérego catkowity koszt jest mniejszy niz 5 000 000 EUR
(wigczajac VAT), jest kwalifikowalny.

Podatek VAT w projekcie, ktérego catkowity koszt wynosi 5 000 000 EUR i wiecej
(wigczajac VAT), jest niekwalifikowalny - z zastrzezeniem, iz moze by¢ kwalifikowalny,
gdy brak jest prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa
krajowego.

Kwalifikowalnos¢ VAT w projektach, w ktérych wystgpi pomoc publiczna, jest
determinowana przepisami rozporzgdzenia GBER i zalezy od mozliwosci jego
odzyskania w Swietle przepisow krajowych. Wiecej na ten temat mozna znalez¢é w
Podreczniku pomocy publicznej stanowigcym zatgcznik do podrecznika.

W ramach projektu, ktérego catkowity koszt wynosi 5 000 000 EUR i wiecej (wtgczajac
VAT), partnerzy zobowigzani sg dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu
oswiadczenie, ktore m.in. dotyczy kwalifikowalnosci VAT.

Zmiana catkowitego kosztu projektu powoduje koniecznos¢ ponownego badania
kwalifikowalnosci podatku VAT. PW w trakcie realizacji projektu ma obowigzek
monitorowania wartosci catkowitego kosztu projektu. W przypadku gdy catkowity
koszt projektu wyniesie 5 000 000 EUR lub wiecej, PW jest zobowigzany do
poinformowania WS o zwiekszeniu catkowitego kosztu projektu. Dodatkowo wszyscy
partnerzy projektu muszg wypetni¢ oswiadczenie, ktére m.in. dotyczy
kwalifikowalnosci VAT.

3.4.1.9 Ubezpieczenie sSrodkéw trwatych oraz infrastruktury wytworzonej w ramach
projektu

Kwalifikowalne sg wydatki poniesione na ubezpieczenie sSrodkdéw trwatych na stale
zainstalowanych w projekcie oraz ubezpieczenie infrastruktury wytworzonej w ramach
projektu.

Pamietaj, ze kwalifikowalne sg koszty ubezpieczen na czas realizacji projektu.

W sytuacji uzyskania odszkodowania srodki powinny zosta¢ przeznaczone na zakup
najbardziej zblizonych do utraconych srodkéw trwatych bgdz odtworzenie zniszczone;
infrastruktury. W innym przypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez
partnera projektu, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia zwigzanego z projektem,
muszg by¢ zwrécone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania UE w
wydatkach kwalifikowalnych projektu.

3.4.1.10Zakup lub amortyzacja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne ze wzgledu na sposéb ich
wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dzielg sie na:

o Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio powigzane z
przedmiotem projektu,
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Takie Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, a takze koszty ich montazu i
uruchomienia mogg stanowic¢ wydatek kwalifikowalny w catosci lub czesci swojej
wartosci zgodnie ze wskazaniem partnera projektu opartym o faktyczne
wykorzystanie Srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych na potrzeby
projektu. Kwalifikowalne sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania srodka
trwatego.
o Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane takze do
innych zadan niz te zatozone w projekcie.
Takie Srodki trwate/wartosci niematerialne i prawne moga stanowi¢ wydatek
kwalifikowany wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za
okres, w ktérym byty one wykorzystywane na rzecz projektu proporcjonalnie do ich
wykorzystania w celu realizacji projektu. Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny
(analogicznie do kosztow zakupu) sg rowniez koszty eksploatacji i serwisowania
Srodka trwatego.

Koszty pozyskania Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile ww.
pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel
danego projektu.

Pamietaj, ze koszty amortyzacji Srodkéw trwatych, jak i wartosci niematerialnych i
prawnych kwalifikujg sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie
nastepujgce warunki:

e przedmiotowe Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne sg niezbedne
do prawidtowej realizacji projektu i sg wykorzystywane do jego wdrazania,

e odpisy amortyzacyjne zostaty zrealizowane zgodnie z prawem krajowym,

o wydatki poniesione na zakup przedmiotowych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nie byty planowane w projekcie jako wydatki
kwalifikowalne ani tez zakup Srodka trwatego nie byt wspotfinansowany ze
Srodkdw unijnych ani z dotacji krajowych,

e przedmiotowe Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zostaty
zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w
stosunku do cen i stawek rynkowych,

e kwota wydatkéw jest nalezycie uzasadniona dokumentami potwierdzajgcymi o
wartosci dowodowej rownowaznej fakturom obejmujgcym koszty kwalifikowalne,

e koszty odnoszg sie wytgcznie do okresu realizacji projektu wskazanego w umowie
o dofinansowanie realizacji projektu.

Metoda amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celow ksiegowych, kontroli i
audytow.

3.4.1.11Leasing

Do wspétfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem
techniki finansowania, ktéra nie powoduje natychmiastowego przeniesienia prawa
wiasnosci do danego dobra na partnera projektu (podmiot uzytkujacy), tj. leasing.

82



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu
wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest czesS¢ raty leasingowe;j
zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez partnera projektu.
Wydatkami niekwalifikujgcymi sie do wspotfinansowania sg wydatki zwigzane z
umowg leasingu, w tym w szczegdlnosci:

e marza finansujgcego,
e oOptaty ubezpieczeniowe.
e inne opftaty.

Srodki w ramach projektu sa wyptacane partnerowi projektu (leasingobiorcy) zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu. Jesli przepisy prawa podatkowego przewidujg
dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja
nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i wyciggiem bankowym. Gdy okres
obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date kwalifikowalnosci
wydatkow, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspotfinansowania sg wytgcznie raty
leasingowe, ktorych termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone
w tym okresie.

Pamietaj, ze maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢
rynkowej wartosci dobra bedgcego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota
kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:

e kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra (dotyczy ddbr zakupionych nie wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu),

e rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w
oparciu o metodologie przedstawiong przez partnera projektu (dotyczy dobr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu).

e Wycena moze zostac zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu
leasingu w procedurze przetargowej lub w procesie rozeznania rynku.

Do wspotfinansowania kwalifikujg sie nastepujgce formy leasingu:

e leasing finansowy, ktorego istotg jest umowa leasingu przenoszgca ryzyko oraz
pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu na leasingobiorce (partnera
wspotfinansowanego projektu),

e Umowa ta czesto zawiera opcje nabycia przedmiotu leasingu lub przewiduje
minimalny okres leasingowy odpowiadajgcy okresowi uzytkowania aktywow,
bedacych przedmiotem leasingu.

e leasing operacyjny, ktorego istotg jest umowa leasingu zasadniczo nieprzenoszgca
w catosci ryzyka oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu na
leasingobiorce (partnera projektu).

e W ramach tej umowy okres uzytkowania przedmiotu leasingu moze by¢ krétszy
niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzacji).
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Leasing zwrotny jest niekwalifikowalny.
3.4.1.12Kary umowne

Za nienalezyte wykonanie zamowienia, np.: z tytutu op6znien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamowienia, niekompletnego wykonania zamodwienia
stosowane sg kary, wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg, o ile zostaty
przewidziane. Jesli zamawiajgcy nie zastosuje kar umownych, cze$¢ wydatkow
zwigzanych z tym zamdwieniem moze zosta¢ uznana za wydatki niekwalifikowalne.
Wysokos$¢ wydatkow niekwalifikowalnych jest w tym przypadku rowna wysokosci
niezastosowanych przez zamawiajgcego kar wynikajgcych z umowy zawartej z
wykonawca.

3.4.1.13Katalog pozostatych wydatkow niekwalifikowanych

kary umowne natozone na beneficjenta,

leasing zwrotny,

odsetki od zadtuzenia,

grzywny, kary pieniezne oraz wydatki zwigzane ze sporami sgdowymi (w tym

wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych),

e koszty darowizn, z wyjatkiem nagrod (m.in. nagrody i wyréznienia dla laureatéw
zawodow sportowych, konkurséw z nagrodami zorganizowanych w ramach
projektu do wartosci 250 EUR - kwalifikowalne sg wytgcznie nagrody rzeczowe),

e koszty zwigzane z wahaniami kursow wymiany walut obcych,

e koszty lub wydatki wynikajgce z obowigzkéw statutowych jednostki i biezgcych
zadan (inaczej mowigc zadania te musiatyby zosta¢ wykonane, nawet gdyby
projekt nie byt realizowany),

e prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut (nie dotyczy prowizji
pobieranych przez banki z tytutu przelewdw transnarodowych w zwigzku z
realizacjg projektu - takie prowizje sg kwalifikowalne),

o koszty pozyczki lub kredytu,

e podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych
(dotyczy projektow o catkowitym koszcie 5 000 000 EUR i wiecej),

e inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu
oraz

e dla partnerow projektow:

— zlokalizowanych w Polsce - transakcje przekraczajgce kwoty ptatnosci gotowka
zgodnie z prawem krajowym,

— zlokalizowanych na Stowacji - transakcje przekraczajgce rownowartos¢ 1500
EUR na miesigc ptacone gotowkg (w uzasadnionych przypadkach do 5000 EUR).

3.5 POMOC PUBLICZNA

Pojecie pomocy publicznej

Podstawg wolnego rynku w UE jest zasada konkurencji. Panstwo Cztonkowskie ma
obowigzek stac na strazy tej zasady. Udzielenie pomocy publicznej jest niezgodne z
rynkiem wewnetrznym, gdyz zaktoca to jego funkcjonowanie i uprzywilejowuje
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niektére podmioty. Prawo UE dopuszcza jednak stosowanie wsparcia ze strony
panstwa (czyli udzielanie pomocy publicznej) na konkretnych warunkach.

Nie istnieje legalna definicja pomocy publicznej. Zrédtem prawa i podstawg przy
okreslaniu, czym jest pomoc publiczna, sg art. 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (TFUE), w szczegdlnosci art. 107 ust. 1 TFUE zgodnie, z ktérym: ,z
zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc
przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasoboéw panstwowych w
jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych towardw, jest
niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowg
miedzy Panstwami Cztonkowskimi”.

JAKIE SA PRZESEANKI WYSTAPIENIA POMOCY PUBLICZNEJ?

Za pomoc publiczng uznajemy kazde wsparcie ze Srodkdéw publicznych udzielone
przedsiebiorstwu, ktére tgcznie spetnia cztery przestanki: pochodzi od panstwa, jest
udzielana selektywnie - tylko wybranym podmiotom, daje korzys¢ finansowg oraz
wptywa na zaktécenie konkurencyjnosci na rynku.

e Pochodzenie od panstwa

Wsparcie udzielane jest przez panstwo lub przy uzyciu srodkéw publicznych (np.
Srodki dofinansowania z EFRR, bezzwrotne granty, dotacje, ulgi podatkowe).

e Selektywnos¢

Wsparcie udzielane jest wybranym przedsiebiorstwom lub w wybranych sektorach
(np. Srodki fiskalne o charakterze og6lnym nie sg selektywne, natomiast umorzenie
podatku tylko dla jednej grupy przedsiebiorstw jest selektywne, selektywne jest takze
organizowanie szkolen dla konkretnej grupy przedsiebiorstw z sektora
gastronomicznego w danym regionie).

e Korzys¢ ekonomiczna

Wsparcie udzielane jest przedsiebiorstwu na warunkach korzystniejszych niz
oferowane na rynku (np. w postaci dotacji, bezzwrotnego wsparcia finansowego,
pozyczki lub kredytu o preferencyjnym oprocentowaniu, zwolnienia lub umorzenia
podatkowego itp.).

o Zaktécenie konkurencji

Wsparcie udzielone przedsiebiorstwu zaktéca lub grozi zaktdceniem konkurencji oraz
wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi (np. gdy udzielone
wsparcie wptywa korzystnie na pozycje funkcjonujgcego w strefie przygranicznej
przedsiebiorstwa gastronomicznego, ktére konkuruje w tym czasie z
przedsiebiorstwem zagranicznym rowniez dziatajgcym w rejonie przygranicznym).

Pomoc publiczna nie wystapi, jesli jedna z ww. przestanek nie jest spetniona.

85




Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

CZYM JEST PRZEDSIEBIORSTWO ORAZ CZYM JEST DZIALALNOSC GOSPODARCZA
W ROZUMIENIU PRZEPISOW O POMOCY PUBLICZNEJ?

Zgodnie z definicjg przedsiebiorstwa, przyjetag w zatgczniku | do Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 (GBER), za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot
prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie
tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnos$cig, a takze spétki lub
stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

Dziatalno$cig gospodarczg jest kazda dziatalno$¢ polegajagca na oferowaniu na rynku
towarow i ustug.

e Przedsiebiorstwem moze wiec by¢ rowniez np.: stowarzyszenie, fundacja czy tez
jednostka samorzadu terytorialnego, jesli w ramach projektu partner prowadzi
dziatalnos¢ gospodarczg. Forma prawna podmiotu otrzymujgcego wsparcie nie
ma znaczenia dla oceny, czy stanowi ono pomoc publiczna.

e Istotne jest, czy dziatalnosc ta jest wykonywana w warunkach istniejgcej lub
potencjalnej konkurencji. Dla oceny wystepowania pomocy publicznej nie ma
znaczenia cel dziatalnosci wykonywanej przez okreslony podmiot.

e Przedsiebiorstwa nienastawione na zysk rowniez mogg oferowac na rynku towary
i ustugi. Dlatego fakt utworzenia podmiotu dla generowania zysku nie stanowi
nieodzownego warunku dla stwierdzenia wystgpienia pomocy publiczne;j.

Wiecej informacji o identyfikowaniu pomocy publicznej znalez¢ mozna w materiatach
dostepnych na stronie programu.

Pomoc publiczna w programie

CO STANOWI PODSTAWE UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNE] W PROGRAMIE?

Pomoc publiczna udzielana jest na podstawie programu pomocowego
(rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Rzeczypospolitej Polskiej
dostepne_na stronie programu). Minister petni funkcje IZ w programie.

Program pomocowy wymienia formy pomocy publicznej, ktére sg udzielane
partnerom polskim i zagranicznym. Pomoc ta zostata uregulowana w przepisach
unijnych tj.:

e Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (dalej: ,GBER"),

e Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Pomoc publiczna w programie przyznawana jest na podstawie:
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e art. 20a GBER do wysokosci 20 000 EUR na partnera w projekcie (pomoc publiczna
bezposrednia i posrednia),

e art. 20 GBER do wysokosci 2 000 000 EUR na partnera w projekcie (pomoc
publiczna bezposrednia).

CZY W PROGRAMIE MOZNA UDZIELAC POMOCY DE MINIMIS?

TAK. Pomoc de minimis stanowi szczegblng kategorie wsparcia udzielanego przez
panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swojg matg wartos¢ nie powoduje ona
zaktécenia konkurencji na rynku wewnetrznym UE.

Limit pomocy de minimis.

e wynosi maksymalnie 200 000 EUR (100 000 EUR dla sektora transportu drogowego
towardw) od jednego Panstwa Cztonkowskiego,

e liczony jest dla trzech lat podatkowych poprzedzajgcych dzier udzielenia pomocy,

e dotyczy jednego przedsiebiorstwa (wszystkie podmioty pozostajgce pod wptywem
innego podmiotu traktowane sg jako jedno przedsiebiorstwo).

Zwro¢ uwage na ograniczenia w stosowaniu pomocy de minimis z Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013. Pomoc ta:

e nie moze by¢ wykorzystana w odniesieniu do przedsiebiorstw zajmujgcych sie
produkcjg pierwotng produktdéw rolnych oraz sektora rybotéwstwa i akwakultury3,

e w przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego
towarow nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego towarow,

e nie moze by¢ kumulowana z zadng inng pomocg publiczng udzielang na pokrycie
tych samych kosztow kwalifikowanych, jezeli oznacza to, ze w wyniku takiej
kumulacji maksymalna intensywnos$¢ pomocy przyznanej w ramach GBER zostata
przekroczona.

Decyzja o przyznaniu pomocy publicznej i pomocy de minimis jest podejmowana w
programie poprzez podpisanie umowy o dofinansowanie.

KTO UDZIELA POMOCY PUBLICZNEJ | POMOCY DE MINIMISW PROGRAMIE?

Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis moze zostac¢ udzielona bezposrednio
przez IZ lub posrednio przez partnera projektu ostatecznemu odbiorcy pomocy
(przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarczg w mysl definicji pomocy

30 Zasady dopuszczalnosci pomocy de minimisw sektorze rolnym w odniesieniu do produkgji
podstawowej produktéw rolnych okresla rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w
odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze rolnym, natomiast w sektorze rybotéwstwa i
akwakultury - rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107.i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury.
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publicznej). Pomoc posrednia to np. udziat w szkoleniu czy warsztatach
realizowanych w ramach projektu. WAZNE! Pomocy de minimis udziela tylko 1Z
(wyjatek: projekty FMP).

Poziom intensywno$ci pomocy

Poziom intensywnosci to maksymalna kwota wszystkich skumulowanych srodkow
publicznych (np. pomoc publiczna i pomoc de minimis), jaka projekt moze otrzymac w
stosunku do budzetu projektu (te same wydatki kwalifikowalne). Kwota ta jest
wyrazona w procentach w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.
Przekroczenie limitu moze oznacza¢, ze kazdg pomoc publiczng udzielong ponad
dopuszczalng kwote bedziesz musiat zwréci¢. Kumulacja pomocy publicznej z
maksymalng intensywnoscig pomocy i pomocy de minimis jest mozliwa w projekcie
tylko wtedy, gdy te r6zne srodki pomocy dotyczg réznych mozliwych do
zidentyfikowania wydatkéw kwalifikowalnych3t,

JAKI JEST MAKSYMALNY POZIOM INTENSYWNOSCI POMOCY PUBLICZNE] W
PROGRAMIE?

Maksymalna intensywnos$¢ pomocy publicznej w programie moze wynie$¢ do 80%
(tyle co poziom dofinansowania z EFRR). W przypadku przyznania maksymalnego
poziomu pomocy publicznej w projekcie nie ma miejsca na kumulacje z inng
pomocg publiczng lub de minimis przyznang w tym samym kraju na te same
wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Pomoc de minimisi jej kumulacja

Partnerzy projektdéw spoza terytorium Polski mogg otrzymac od IZ pomoc de minimis,
o ile nie przekroczyli limitu 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych
poprzedzajgcych dzieh udzielenia pomocy (w ramach dofinansowania EFRR). Mogg
skorzysta¢ z pomocy de minimis na pokrycie wktadu wtasnego w projekcie, jesli jest
ona przyznana przez instytucje publiczne z kraju pochodzenia.

Pomoc de minimis udzielona w Polsce i w kraju partnera nie kumuluje sie.
Partnerzy z terytorium Polski:

e mogg otrzymac od IZ pomoc de minimis, o ile nie przekroczyli limitu 200 000 EUR
w okresie trzech lat podatkowych poprzedzajgcych dzien udzielenia pomocy (w
ramach dofinansowania EFRR). Jesli parter chciatby otrzymac wsparcie ze sSrodkéw
publicznych tytutem pokrycia wktadu wtasnego np. w postaci bezzwrotnej dotac;i
to:

— limit pomocy de minimis ze Srodkéw EFRR musiatby zosta¢ pomniejszony o
wartos¢ pomocy udzielonej na pokrycie wktadu wiasnego lub

31 Dla polskich partneréw zobacz réwniez wyrok Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie,

nr: | SA/Rz 558/21 (data dostepu: 06.09.2022).
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— nie mogtby otrzymac dotacji bezzwrotnej tytutem pokrycia wktadu wtasnego. W
tej sytuacji wktad wtasny mogtby zostac sfinansowany ze Srodkow wiasnych lub
pozyczki udzielonej na rynku.

Wszyscy partnerzy mogg skorzystac z pomocy de minimis przyznanej przez kazde inne
panstwo np. w ramach innych projektéw Interreg, wartos¢ takiej pomocy nie sumuje
sie z wartoscig przyznang przez Polske.

Ocena pomocy publicznej w projekcie

Decyzja o dofinansowaniu projektu wydana przez IZ musi uwzglednia¢ zasady
udzielania pomocy publicznej. W zwigzku z tym to IZ ocenia wystepowanie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis (zadanie to wykonuje WS programu na podstawie
delegowania przez IZ) oraz podpisuje umowy o dofinansowanie w projektach.

Niemniej jednak, jesli to partnerzy w projekcie udzielajg pomocy publicznej odbiorcom
ostatecznym pomocy (pomoc posrednia), to na nich cigzy odpowiedzialnosc za:

e poprawne udzielenie pomocy (w tym zbadanie warunkdw do jej udzielenia),
e zebranie oraz wystawienie wymaganych dokumentoéw, zgodnie z krajowymi
regulacjami (szczegétowe informacje dostepne_na stronie programu).

KIEDY NASTEPUJE OCENA WYSTEPOWANIA POMOCY PUBLICZNEJ LUB POMOCY DE
MINIMIS W PROJEKCIE (POMOC BEZPOSREDNIA | POSREDNIA)?

Ocena wystepowania pomocy publicznej w projekcie ma miejsce zawsze przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie (w odniesieniu do kazdego
dziatania/wydatku w projekcie i kazdego z partnerow).

W trakcie oceny bierze sie pod uwage, czy partner jest przedsiebiorstwem w
rozumieniu prawa UE oraz czy sg spetnione wszystkie przestanki okreslone w art. 107
ust. 1 TFUE (tzw. test pomocy publicznej).

Spetnienie przestanek wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis bada
sie indywidualnie dla kazdego projektu i dla kazdego partnera na etapie oceny
wniosku o dofinansowanie. Do momentu zawarcia umowy partnerzy niezwtocznie
informujg WS o wszelkich zmianach dotyczgcych otrzymanej wczesniej pomocy de
minimis lub pomocy publicznej.

Instytucja udzielajgca pomocy (IZ lub partner projektu) ocenia dopuszczalnos¢
pomocy na podstawie informacji przekazanych przez partneréw projektow
ubiegajgcych sie o pomoc publiczna. Informacje te partnerzy sktadajg w postaci
wypetnionych formularzy i kopii zaswiadczen lub oSwiadczenia o otrzymanej pomocy
de minimis (szczegotowe informacje dostepne na stronie programu).

Udzielanie pomocy, monitoring, sprawozdawczos$¢ i informowanie

|Z udziela pomocy publicznej lub pomocy de minimis partnerom polskim i
zagranicznym oraz stosuje procedury i przepisy dot. raportowania tej pomocy zgodnie
z przepisami polskimi.
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JAKI RODZA) POMOCY WYMAGA SPRAWOZDAWANIA DO KOMIS]I EUROPE]JSKIEJ?

Zgodnie z rozporzgdzeniem GBER wymdg sprawozdawczosci dotyczy udzielania
pomocy publicznej na podstawie art. 20 GBER.

Wyjatek od tej zasady stanowi udzielanie pomocy na podstawie art. 20a GBER.
Pomoc de minimis nie podlega sprawozdawaniu do KE.

Pomoc posrednia

e Partner moze udzieli¢ pomocy posredniej, jesli przewiduje to umowa o
dofinansowanie zgodnie z art. 20a GBER. Szczegdtowe informacje dostepne sg na
stronie programu.

Obowigzek sprawozdawczosci nie istnieje w odniesieniu do pomocy udzielonej na
podstawie art. 20a GBER. Przepisy danego kraju moga jednak wymagac
sprawozdawania od partnerow, ktorzy udzielajg pomocy z tego artykutu. Woéwczas
partner raportuje fakt udzielenia takiej pomocy, np. w informatycznych systemach
krajowych (przy wykorzystaniu odpowiednich, krajowych formularzy), jesli takie
istniejg w danym kraju (np. w Polsce jest to system SHRIMP).

Przechowywanie dokumentéw dotyczgcych pomocy publicznej

Okres przechowywania dokumentow w projekcie objetym zasadami pomocy
publicznej wynosi co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej w ramach
projektu (nie dotyczy projektéw, w ktérych udzielono pomocy publicznej tylko na
podstawie art. 20a GBER).

Kontrola pomocy publicznej

Do zadan kontrolera, ktéry przeprowadza weryfikacje projektu (weryfikacja
administracyjna i kontrola na miejscu), nalezy sprawdzenie zgodnosci poniesionych
wydatkow z regulacjami dotyczgcymi pomocy publicznej. Kontroler weryfikuje
rowniez, czy u partnera projektu nie zaszty zmiany, ktére mogg wptyngc na
wystgpienie w projekcie pomocy publicznej, pomocy de minimislub na prawidtowos¢
jej udzielenia.

CO JEST SPRAWDZANE?

e W przypadku pomocy bezposredniej kontroler weryfikuje, czy wartos¢
rzeczywiscie udzielonej pomocy nie przekroczyta w przypadku danego partnera
projektu maksymalnej wysokosci pomocy okreslonej w umowie o
dofinansowanie.

e W przypadku pomocy posredniej kontroler weryfikuje pod wzgledem formalnym
dokumenty dotyczgce udzielonej pomocy posredniej (wymienione w umowie o
dofinansowanie) oraz czy nie przekroczono dopuszczalnego limitu
dofinansowania.
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3.6 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Realizacja projektu wigze sie m.in. z koniecznoscig gromadzenia i udostepniania
danych osobowych. Dane osobowe sg niezbedne do zapewnienia biezgcego kontaktu
miedzy wnioskodawcami/partnerami (w tym PW) a instytucjami na kazdym etapie
realizacji projektu tj. m.in. przy ztozeniu wniosku, zawarciu umowy o dofinansowanie,
a takze weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach projektu.

W zwigzku z obstugg projektu bedg przetwarzane m.in. dane osobowe:

e 0s6b reprezentujgcych (lub pracownikéw) wnioskodawcdw, beneficjentow i
partneréw, ktérzy aplikujg o srodki i realizujg projekty,

e 0s6b reprezentujgcych lub pracownikéw podmiotéw powigzanych z
wnioskodawcami, beneficjentami i partnerami (kapitatowo, osobowo, w ramach
instytucji nadzorujgcych itp.),

e 0s0b reprezentujgcych oferentéw, wykonawcoéw i podwykonawcéw, realizujgcych
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub Swiadczgcych ustugi na podstawie
umow cywilnoprawnych,

e pracownikow oferentéw, wykonawcow i podwykonawcodw zaangazowanych w
przygotowanie oferty lub wigczonych w wykonanie umowy,

e witascicieli (lub ich petnomocnikéw), od ktérych nabywane sg nieruchomosci na
potrzeby realizacji projektéw albo przytgczanych (korzystajgcych) z infrastruktury
powstajgcej w wyniku realizacji projektow,

e uczestnikow dziatan projektowych.

Administratorzy

Partnerzy (w tym PW), ktorzy uczestniczg w realizacji projektu i przetwarzajg dane
osobowe m.in. w celu przygotowania, wdrozenia i rozliczenia projektu, sg
administratorami tych danych w rozumieniu RODO32. W toku realizacji projektu
dochodzi do przekazywania réznego rodzaju dokumentéw i informacji, ktére
zawierajg dane osobowe. Odbiorcami danych osobowych od partneréw (Partnera
Wiodgcego) sg przede wszystkim Wspdlny Sekretariat (Centrum Projektéw
Europejskich w Warszawie), wtasciwy kontroler, Instytucja Krajowa (Ministerstwo
Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji RS) - w odniesieniu do danych
osobowych 0s6b fizycznych z RS, a takze Instytucja Zarzgdzajgca (Minister Funduszy i
Polityki Regionalnej w Polsce). To przekazanie danych osobowych stanowi
udostepnienie danych w rozumieniu RODO. W wyniku udostepnienia danych
wskazane wyzej instytucje stajg sie samodzielnymi administratorami udostepnionych
im danych osobowych, odrebnymi od partneréw i PW.

Wszyscy administratorzy (partnerzy, PW, WS, kontrolerzy, 1Z) odpowiadajg za
przetwarzanie danych osobowych i ich ochrone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa dotyczgcymi danych osobowych i prywatnosci, w tym w szczegolnosci zgodnie z

32 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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RODO oraz przepisami panstwa cztonkowskiego wtasciwego z uwagi na siedzibe
administratora.

Obowigzek informacyjny

Administratorzy zobowigzani sg do wykonywania obowigzku informacyjnego wobec
0s0b, ktérych dane pozyskujg. W przypadku partneréw i PW obowigzek ten istnieje
wobec np. swoich pracownikéw, kontrahentéw i wykonawcow réznych zlecen oraz
umow zwigzanych z projektem. Aby zapewni¢ tym osobom kompleksowg i czytelng
informacje o zasadach przetwarzania ich danych i prawach, ktére im przystuguja, jako
zatgcznik do umowy o dofinansowanie udostepniamy do stosowania wzoér klauzuli
informacyjnej. Powinienes z niej skorzystac, jesli w momencie pozyskania tych danych
jestes partnerem lub PW. Jeste$s bowiem zobowigzany realizowa¢ obowigzek
informacyjny zaréwno w imieniu swoim, jak i pozostatych administratoréw, tj. WS,
kontrolera, IKi IZ.

Obowigzek informacyjny moze zosta¢ wykonany réwniez z wykorzystaniem innego
formularza klauzuli informacyjnej, stosowanego u partnera/PW, o ile bedzie on
zawierat wszystkie elementy i informacje ujete w przekazanym formularzu.

Szczego6towe zapisy dotyczgce przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
realizacjg projektu sg zawarte w umowie o dofinansowanie i w umowie partnerskiej.

3.7 C5T2021

Systemem wspierajgcym realizacje programu jest centralny system teleinformatyczny
2021. Za jego budowe, rozwoj i utrzymanie odpowiada IZ.

CST2021 jest systemem centralnym zapewniajgcym obstuge:

e nabordéw i oceny wnioskéw o dofinansowanie,

e projektéw od momentu wyboru projektu do dofinansowania, w tym rozliczanie
projektu,

e kontroli projektow,

e procesOw zwigzanych z certyfikacjg wydatkéw do Komisji Europejskiej.

Jakie aplikacje wchodzg w sktad CST2021
W sktad CST2021 wchodzg aplikacje:

o SZT2021 - jest tzw. wspblng bramkg logowania dla uzytkownikéw korzystajgcych z
CST2021. Umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi przechodzenie pomiedzy
aplikacjami CST2021, do ktérych nadano mu dostep, bez koniecznosci ponownego
uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i
hasta.

e Administracja - stuzy do zarzadzania:

— dostepem do systemu,
— danymi instytucji systemu wdrazania,
— danymi o realizowanych programach, w tym takze wartosciami stownikowymi.
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o WOD2021 - wspiera wybor projektow do dofinansowania. Umozliwia instytucjom
programowym przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie
naboru, a wnioskodawcom przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie.
Dodatkowo WOD2021 rejestruje przebieg oceny wniosku i pozwala na przekazanie
danych zawartych we wniosku do SL2021 Projekty, aby umozliwi¢ start projektu. W
przypadku skierowania wniosku do poprawy wnioskodawca otrzyma komunikat o
zakresie poprawy wniosku przygotowany przez oceniajgcego i przekazywany wraz
z wnioskiem o dofinansowanie.

e SL2021 Projekty - wspiera obstuge projektu od momentu wybrania go do
dofinansowania, w szczegdlnosci w zakresie:

— wprowadzania zmian w realizowanych projektach,

— prowadzenia korespondencji miedzy beneficjentami a pracownikami instytucji,

— przesytania wnioskéw o ptatnos¢ (w tym czesciowych wnioskow o ptatnosc), ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

— przesytania danych dotyczgcych harmonogramow finansowych, ich weryfikacji,
w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

— przesytania danych dotyczgcych zamdwien publicznych i kontraktéw,

— przesytania danych dotyczgcych oséb zatrudnionych do realizacji projektow,
tzw. bazy personelu,

— przesytania danych dotyczgcych projektow grantowych (dotyczy Funduszy
Matych Projektéw).

Przewidziany w SL2021 Projekty modut komunikacji umozliwia prowadzenie
korespondencji pomiedzy:

- PWaWs,

- PWalz,

— PW i PP aich kontrolerami,
- PWaPP.

e SL2021 Certyfikacja - wspiera realizacje proceséw zwigzanych z certyfikacjg
wydatkow.

e BK2021 - wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci, bedzie wykorzystywana
przez beneficjentéw z Polski.

e e-Kontrole - wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli projektow przez
upowaznione instytucje. e-Kontrole zapewnia tez obstuge procesu rozpatrywania
zastrzezen do informacji pokontrolnej oraz monitorowania zastrzezen.

o Kontrole krzyzowe - wspiera weryfikacje mozliwosci wystepowania podwojnego
finansowania wydatkéw. Kontrole Krzyzowe tgczy dokumenty rozliczeniowe
deklarowane w dowolnym programie Polityki Spéjnosci w grupy faktur
skorelowanych, ktére podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencjg instytucjonalng
wynikajgcg z ustawy wdrozeniowej oraz z wytycznych dotyczgcych kontroli. W ten
sposob unika sie podwdjnego finansowania wydatkow.

o SKANER - wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw oraz zwalczanie
nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych). SKANER zapewnia dostep do
danych umozliwiajgcych weryfikacje informacji o podmiotach i osobach na
podstawie danych z rejestréw publicznych. Dane te mogg by¢ wykorzystywane w
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procesach rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie, weryfikacji wydatkow oraz
podczas audytow i kontroli. Dodatkowo, SKANER dostarcza informacji na temat
powigzan osobowych i kapitatowych miedzy podmiotami, na temat reprezentac;ji
podmiotu oraz dotychczasowego korzystania ze srodkéw UE (w tym informacji o
zamowieniach publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).

e SR2021 - umozliwia tworzenie okreslonych raportéw bazujgcych na danych
wprowadzonych do CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie
wydatkowania srodkéw UE, prognoz wydatkow, informacji o stanie wdrazania
funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Wymienione aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.
Architektura CST2021

Tabela 4. Architektura CST2021

System Zarzadzania Tozsamos$cig 2021
SL2021 Kontrole
- . . SM EFS

Administracja | krzyzowe

WOD2021 ¢ BK2021
KONTROLE
SR2021

SL2021 SL2021

. System L

Projekty , Certyfikacja
raportujacy

SKANER

Kto ma dostep do danych gromadzonych w CST2021
Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

e pracownicy instytucji uczestniczgcych w realizacji programéw, tj. miedzy innymi IZ,
WS, kontrolerzy pierwszego stopnia, instytucji audytowej, w zakresie niezbednym
dla prawidtowej realizacji swoich zadan,

e uzytkownicy zewnetrzni:

— beneficjenci, w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektow
oraz osoby upowaznione przez beneficjentow, w ramach umowy o
dofinansowanie, do rozliczania projektéw w ich imieniu,

— whnioskodawcy, w zakresie danych dotyczacych ztozonych przez nich wnioskéw
o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow,

— ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczgcych dodawanych przez
nich ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.

Zasady pracy w CST2021

e Praca w systemie jest obligatoryjna, procesy zwigzane z obstugg naboréw oraz
rozliczeniem projektéw bedg realizowane wytgcznie w CST2021.

e Zasady pracy w CST2021, w tym wszystkie wymagania techniczne, formalne oraz
merytoryczne okreslone sg w odpowiednich instrukcjach wnioskodawcy. Za
przygotowanie i udostepnienie instrukcji odpowiadajg 1Z oraz WS.
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e Wszyscy uzytkownicy systemu zobowigzani sg do przestrzegania zapisow
odpowiednych instrukcji wnioskodawcy.

e Ponadto, po zawarciu umowy o dofinansowanie do beneficjentéw zastosowanie
majg wiasciwe zapisy umowy okreslajgce zasady pracy w CST2021, w
szczegoblnosci w zakresie wyznaczania os6b do reprezentowania beneficjentow,
zasad komunikacji czy zgtaszania bteddéw i awarii CST2021.

3.8 OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

W programie projekty sg wybierane do dofinansowania w procedurze naboréw
wnioskéw o dofinansowanie. Nabory organizuje WS. Warunki naboréw zatwierdza
KM.

Nabory odbywajg sie w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym. Nabér
konkurencyjny jest otwarty dla wszystkich potencjalnych wnioskodawcow. W naborze
niekonkurencyjnym wnioski mogg sktada¢ tylko podmioty wskazane w rozdziale 6.1.1.

WS publikuje na stronie internetowej programu harmonogram naboroéw, ktorych
ogtoszenie planowane jest w ciggu 12 miesiecy lub w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy
od dnia zamieszczenia harmonogramu. Informacje te znajdziesz takze na stronach
RPK, 1Z i IK.

Tabela 5. Wykaz stron internetowych

Instytucja Strona internetowa Dostepne jezyki
WS http://www.plsk.eu polski i stowacki
V4 http://www.ewt.gov.pl polski

oraz

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

IK https://www.mirri.gov.sk stowacki
Regionalne Punkty Kontaktowe (RPK):

Zylinski Kraj Samorzgdowy http://www.regionzilina.sk stowacki
Preszowski Kraj http://www.po-kraj.sk stowacki
Samorzgdowy

Urzad Marszatkowski http://www.ewt.malopolska.pl polski
Wojewddztwa

Matopolskiego

Urzad Marszatkowski http://www.ewt.podkarpackie.pl polski
Wojewddztwa

Podkarpackiego

Urzad Marszatkowski http://www.ewt.slaskie.pl polski

Wojewddztwa Slgskiego

Opublikowany harmonogram naboréw jest aktualizowany co najmniej trzy razy w
roku, o ile zostaty wprowadzone do niego zmiany. Harmonogram uwzglednia
nastepujgce dane:

e obszar wsparcia,
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priorytet oraz cel szczeg6towy programu,

rodzaj wnioskodawcow, ktorzy mogg sie ubiega¢ o dofinansowanie,
przewidywany budzet naboru,

przewidywang date rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskow.

Ogtoszenie o0 naborze jest publikowane w dniu jego rozpoczecia i zawiera nastepujgce
informacje:

zakres tematyczny,

rodzaj wnioskodawcow, ktorzy mogg sie ubiega¢ o dofinansowanie,
termin i sposob sktadania wniosku o dofinansowanie,

dokumenty programu obowigzujgce dla naboru,

budzet naboru,

minimalng i maksymalng wartos¢ dofinansowania projektu,
maksymalny okres realizacji projektu,

inne warunki szczeg6towe naboru, jezeli dotyczy.

3.9 WNIOSEK O DOFINANSOWANIE | JEGO SKEADANIE

Whniosek o dofinansowanie mozesz ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej w
WOD2021 (wiecej w rozdziale 3.7.).

Whniosek mozesz zaczg¢ wypetniac najwczesniej w dniu otwarcia naboru. Aby
rozpoczg¢ prace w WOD2021 zarejestruj sie w CST2021, zaloguj, a nastepnie wybierz
wiasciwy nabdr. Wniosek moze by¢ wypetniany w WOD2021 etapowo. Zapisuj
kazdorazowo wprowadzone dane. Niektore pola we wniosku podstawiajg sie lub
wyliczajg automatycznie, na podstawie wprowadzonych wczesniej danych lub
informacji o naborze. Poszczegdlne pola opisowe we wniosku majg ustalone limity
znakéw.

WOD2021 informuje na biezgco o brakach lub btedach we wniosku. Zwracaj uwage na
pojawiajgce sie komunikaty o btedach i ostrzezenia. Wniosek zawierajgcy btedy nie
zostanie pozytywnie zweryfikowany przez automatyczny system kontroli, co oznacza,
ze nie zostanie on skutecznie ztozony.

Wazne: Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami ztéz przed uptywem terminu
okreslonego w warunkach naboru, aby zostat rozpatrzony. Pamietaj, ze
wnioskodawcg moze by¢ tylko PW. Wnioskodawca moze nada¢ uprawnienia do
wypetniania wniosku swoim wspétpracownikom oraz partnerom projektu.
WOD2021 umozliwia jednoczesne wypetnianie wniosku przez kilku
uzytkownikdéw, lecz nie daje mozliwosci rownoczesnego edytowania tych samych
pol.

Whniosek wypetniasz w dwoch jezykach, polskim i stowackim. Tres¢ obu wersji
jezykowych musi by¢ spdjna. Dlatego przed ztozeniem wniosku upewnij sie, czy
ttumaczenie jest poprawne.
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Wzér wniosku o dofinansowanie moze sie rozni¢ dla konkretnych naboréw. Zanim

zaczniesz wypetnia¢ wniosek, przeczytaj doktadnie instrukcje wnioskodawcy
znajdujgce sie na stronie internetowej programu.

Z jakich czesci sktada sie wniosek o dofinansowanie?
Whniosek sktada sie z 11 sekgji:

Tabela 6. Struktura wniosku o dofinansowanie dla projektéw standardowych
Nazwa sekcji Treéé

A Informacje o projekcie Zwiezle i rzeczowo opisz swoj projekt - wymagany jest tytut i opis
projektu, daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu,
grupy docelowe, obszar realizacji projektu, dziedzina projektu.
Tytut projektu powinien by¢ zwiezty. Akronim jest dopuszczalny,
o ile nie jeste$ w stanie stworzy¢ krotkiej nazwy projektu.

Jesli w projekcie uwzgledniasz partycypacje spoteczng, opisz jej
rezultaty w polu dla grup docelowych (w jaki sposéb zgtoszone w
trakcie konsultacji postulaty wptynety na ostateczny ksztatt

projektu).
B Wnioskodawca i Okresl wnioskodawce - partnera wiodgcego (PW) i realizatorow -
realizatorzy partnera/partnerow projektu (PP) - nazwa, adres, forma prawna i

forma witasnosci, wielko$¢ przedsiebiorstwa i informacja o
mozliwosci odzyskania VAT, a takze dane osoby do kontaktu (co
najmniej jedna, najlepiej po jednej u kazdego partnera).

C Wskazniki projektu Dobierz wskazniki produktu i rezultatu. Wiecej na ten temat w
rozdziale 3.3. Pamietaj, ze wybierasz wskazniki obowigzkowe (nie
ma mozliwosci tworzenia wiasnych wskaznikéw). Dodatkowo w
zatgczniku 6 do wniosku o dofinansowanie przedstawiasz
wskazniki z podziatem na partneréw odpowiedzialnych za
realizacje konkretnego wskaznika.

D Zadania Opisz zaplanowane zadania i dziatania prowadzgce do ich
realizacji. Okre$l daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadan.
Dodatkowo uzasadnij dziatania realizowane poza obszarem
wsparcia.

E Budzet projektu Budzet jest skonstruowany zadaniowo, tzn. wszystkie jego
pozycje odnoszg sie do zadan okreslonych w sekcji D. Budzet
przygotowujesz na oddzielnym, pobranym z systemu szablonie
(zalecany). Przygotowanie budzetu bezposrednio w systemie jest
mozliwe, ale wymaga samodzielnych obliczen. Budzet nie
przewiduje zadnych wspolnych pozycji budzetowych dla PW i PP.
Dodatkowo w zatgczniku 6 do wniosku o dofinansowanie
przedstawiasz kalkulacje oraz uzasadnienie zaplanowanego w
projekcie budzetu.
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F Podsumowanie budzetu

Sekcja wypetnia sie automatycznie (nie mozna jej edytowac) na
podstawie sekgcji E. Umozliwia wyswietlenie podsumowania
konkretnego partnera.

G Zrodta finansowania

Przedstaw wydatki ogétem i wydatki kwalifikowalne. Okresl, skad
pochodzg srodki (wktad wiasny, budzet panstwa, budzet
jednostek samorzadu terytorialnego, inne Zrédta publiczne lub
prywatne). Zrédta finansowania w podziale na partneréw
przedstawiasz w obowigzkowym zatgczniku 6 do wniosku o
dofinansowanie.

H Analiza ryzyka

Opisz doswiadczenie w realizacji podobnych projektow (wtasne i
kazdego PP) oraz sposéb zarzgdzania projektem. Opisz wktad
rzeczowy kazdego PP i wtasne Srodki finansowe (dotyczy kazdego
z PP). Przeprowadz analize i uzupetnij liste ryzyk.

| Dodatkowe informacje

Rozwiniecie opisu projektu. Obejmuje dodatkowe informacje:

e Uzasadnienie partnerstwa oraz kryteria wspétpracy.

e Opisiuzasadnienie zadania (rozszerzenie opisu z sekcji
D).

e Komplementarnos¢ projektu.

e Zasady horyzontalne.

e Zgodnos¢ projektu ze strategiami UE.

e Zamowienia publiczne, transformacja cyfrowa oraz eko-
innowacje.

e Trwatos¢ produktow i rezultatéw projektu.

] Oswiadczenia

Zobowigzania wnioskodawcy w zwigzku z realizacjg projektu.

K Zatgczniki

Pamietaj, ze zatgczniki muszg by¢ gotowe juz na etapie sktadania
wniosku o dofinansowanie (za wyjatkiem ostatecznego
pozwolenia na budowe/ ZRID/ zgtoszenia budowy lub wykonania
robét budowlanych/zaswiadczenia organu administracji
architektoniczno - budowlanej o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu/pozwolenia konserwatorskiego/pozostatych,
ostatecznych wymaganych prawem decyzji i pozwolen
administracyjnych umozliwiajgcych realizacje infrastruktury).
Zwrdé¢ uwage na liste zatgcznikdéw do wniosku o dofinansowanie
opublikowang wraz z ogtoszeniem o naborze.

L Informacje o wniosku o
dofinansowanie

Sekcja wypetnia sie automatycznie (nie mozna jej edytowac).
Zawiera informacje identyfikujgce wniosek (program operacyjny,
oS priorytetowa, dziatanie, numer naboru, numer wniosku,
status wniosku, data ztozenia wniosku, data ztozenia wersji).
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Obowigzkowe zatgczniki do wniosku o dofinansowanie dla projektow standardowych

Stowaccy wnioskodawcy: statut oraz dokument/y potwierdzajgcy/e powotanie
instytucji (np. wycigg z rejestru stowarzyszen, potwierdzenie nadania numeru DIC,
ICO); dokumenty te nie s wymagane od jednostek samorzadowych ani innych
jednostek z sektora publicznego, o ile nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej.
Dokument potwierdzajgcy, ze osoba podpisujgca zatgczniki (w tym oswiadczenia)
jest osobg uprawniona.

OsSwiadczenie partnera wiodgcego.

OsSwiadczenie partnera projektu.

Rozszerzony opis projektu oraz opis infrastruktury.

Zatgcznik dot. kalkulacji budzetu, zrédet finansowania i wskaznikdédw w podziale na
partnerow projektu.

Plan komunikacyjny projektu.

Pomoc publiczna (opis dla kazdego partnera projektu). .

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji
projektu.

Priorytet 3 - plan utrzymania infrastruktury w obiektach kultury powyzej
wymaganego okresu trwatosci pieciu lat.

Priorytet 2, dziatanie 2.1 (projekty drogowe) - analiza potrzeb uzasadniajgcych
realizacje, a takze analiza skutkéw tej realizacji dla Srodowiska.

W przypadku projektéw dotyczgcych infrastruktury:

— dokumentacja techniczna (wycigg okreslajgcy rodzaj, zakres i sposéb
wykonywanych robét budowlanych),

— kosztorys uproszczony sporzgdzony i zatwierdzony przez uprawniong osobe -
nie starszy niz sze$¢ miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

— polscy wnioskodawcy - w przypadku, jesli jestes na etapie uzyskiwania
ostatecznych pozwolen / decyzji itp. dotgcz na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie pozwolenia na
budowe / zgtoszenia zamiaru robét budowlanych do wtasciwego organu. Jezeli
na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie posiadasz ostateczne
pozwolenie na budowe / ZRID / zgtoszenie budowy wykonywania robot
budowlanych / zaswiadczenie organu architektoniczno-budowlanego o braku
podstaw do wniesienia sprzeciwu/pozwolenie konserwatorskie/i pozostate,
ostateczne wymagane prawem decyzje i pozwolenia administracyjne
umozliwiajgce realizacje infrastruktury - dotgcz je do wniosku,

— stowaccy wnioskodawcy - w przypadku, jesli jestes na etapie uzyskiwania
ostatecznych pozwolen / decyzji itp. dotgcz na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie pozwolenia na
budowe / zgtoszenia zamiaru robot budowlanych do wtasciwego organu. Jesli
posiadasz ostateczne decyzje takie jak: decyzja wtasciwego organu
architektoniczno-budowlanego (tj. pozwolenie na budowe w rozumieniu § 66
prawa budowlanego lub zawiadomienie tego urzedu o braku zastrzezen do
ztozonego zgtoszenia budowy w rozumieniu 8 57 prawa budowlanego) lub
pozwolenie na budowe w rozumieniu 8 102 ustawy drogowej / pozwolenie
konserwatorskie/i pozostate, ostateczne wymagane prawem decyzje i
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pozwolenia administracyjne umozliwiajgce realizacje infrastruktury- zt6z je na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku budowli wodnych
wymagane jest prawomocne i wykonalne pozwolenie organu administracji
panstwowej wtasciwego w sprawach gospodarowania wodami na realizacje
obiektu wodnego, bedgce jednoczesnie pozwoleniem na budowe.

— Jezeli realizacja prac budowlanych nie wymaga pozwolenia na budowe lub nie
podlega zgtoszeniu, wnioskodawca musi by¢ w stanie uzasadni¢, ze projekt
zgodnie z prawem budowlanym nie wymaga zezwolenia na budowe ani
zgtoszenia,

— dokumentacja fotograficzna w zakresie maks. 10 fotografii przedstawiajgcych
aktualny stan infrastruktury (najlepiej w formacie JPEG lub PNG),

— wspolna mapa lokalizujgca caty projekt,

— deklaracja zgodnosci z zasadg DNSH (zobacz rozdziat 2.4.),

— ocena oddziatywania lub analiza wptywu na srodowisko lub informacja
potwierdzona decyzjg wiasciwej instytucji o braku takiego obowigzku (jesli
dotyczy),

— ocena oddziatywania lub analiza wptywu na obszary Natura 2000 lub informacja
potwierdzona decyzjg wiasciwej instytucji o braku takiego obowigzku (jesli
dotyczy),

— polscy wnioskodawcy: deklaracja wodna (jesli dotyczy).

e W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng przedstaw Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc.

e W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis przedstaw Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

o W przypadku partnera projektu z sektora MSP:

— Formularz MSP - Oéwiadczenie o wielkosci przedsiebiorstwa.

— Sprawozdania finansowe/uproszczone sprawozdania finansowe za trzy ostatnie
zamkniete lata obrotowe lub kalendarzowe, sporzgdzone zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (jezeli nie sg dostepne w przeglgdarce dokumentow
finansowych prowadzonej przez odpowiednie podmioty).

— Formularze/deklaracje podatkowe za trzy ostatnie lata.

WS na etapie oceny formalnej weryfikuje dokumentacje techniczng tylko pod
wzgledem zgodnosci z opisami we wniosku o dofinansowanie. Opis i uzasadnienie
infrastruktury wskazane we wniosku o dofinansowanie sg wigzgce i nadrzedne w
stosunku do zakresu wskazanego w dokumentacji technicznej i kosztorysie.

Na etapie oceny pomocy publicznej i oceny jakosciowej dokumentacja techniczna
moze stanowi¢ zrodto informacji o projekcie.

W przypadku projektéw FMP obowigzkowe zatgczniki wynikajg z ogtoszenia o naborze.

O czym pamietac przy wypetnianiu wniosku?

Informacje zawarte we wniosku sg podstawg do oceny, a nastepnie wyboru projektu
przez KM do dofinansowania (wiecej na temat oceny wnioskow w rozdziale 3.11).
Dlatego powinien on dostarcza¢ wymaganych, niezbednych informacji o projekcie.
Przy wypetnianiu wniosku postepuj zgodnie z instrukcjami wnioskodawcy oraz
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wytycznymi dla konkretnego naboru. Jesli twoj projekt zostanie wybrany do
dofinansowania, wniosek stanie sie czeScig umowy o dofinansowanie.

3.10 GDZIE UZYSKAC WSPARCIE PODCZAS PRZYGOTOWYWANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE?

Na etapie przygotowywania projektu oraz opracowywania wniosku o dofinansowanie
mozesz skorzystac z réznych form wsparcia oferowanego w programie.

e Na stronie internetowej programu znajdziesz:
— dokumenty programowe,
— filmy instruktazowe,
— materiaty szkoleniowe,
— najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi,
— webinaria oraz sesje pytan i odpowiedzi,
— terminy i warunki naboréw.

e Mozesz wzig¢ udziat w wydarzeniach organizowanych przez RPK, np. spotkaniach
informacyjno-promocyjnych.

e Mozesz wzig¢ udziat w szkoleniach dotyczacych danego naboru -np. na temat
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, zamdwien publicznych, zasad dostepnosci, wymagan
informacyjno-promocyjnych, CST2021).

e Mozesz skorzystac z indywidualnych konsultacji udzielanych przez RPK oraz WS.
Konsultacje prowadzimy w formie telefonicznej, elektronicznej (e-mail), spotkan
online lub osobiscie w siedzibie RPK lub WS. Przygotuj zwieztg informacje nt.
koncepcji projektu oraz zagadnienia, ktére chcesz przedyskutowac.

e Jesli poszukujesz partnera do projektu, skorzystaj z formularza udostepnionego na
stronie internetowej programu. Mozesz przedstawic¢ swoj pomyst na projekt oraz
zapoznac sie z opublikowanymi inicjatywami. W poszukiwaniu partnera pomagaja
rowniez RPK - skontaktuj sie z punktem w twoim wojewddztwie.

Informacje o terminach i formie wydarzen (spotkan informacyjnych, szkolen i
konsultacji), a takze dane kontaktowe zamieszczamy na stronie internetowej
programu oraz na stronach internetowych RPK.

Jezeli planujesz realizacje matego projektu, informacje znajdziesz na stronach
beneficjentéw FMP, gdzie zamieszczony jest miedzy innymi Podrecznik dla
beneficjenta matych projektow.

3.11 OCENA | WYBOR PROJEKTOW

Ocenie podlegajg wnioski o dofinansowanie ztozone w WOD2021,. Zasady tworzenia
kont uzytkownikéw w CST2021 oraz sktadania wnioskéw o dofinansowanie znajdziesz
w rozdziale 3.9. oraz w Instrukcji wnioskodawcy - czes$¢ ogolna.

W ciggu 14 dni od zakonhczenia naboru WS publikuje na stronie internetowej
programu harmonogram oceny wnioskow. W przypadku koniecznosci wprowadzenia
zmian, harmonogram jest aktualizowany.
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3.11.1.0cena i wybér projektédw standardowych
Ocena wnioskéw o dofinansowanie sktada sie z:

e oceny formalnej,
e oceny pomocy publicznej,
e oceny jakoSciowe;.

Whnioski, ktére spetniajg kryteria oceny formalnej oraz uzyskujg pozytywny wynik testu
wystepowania pomocy publicznej, podlegajg ocenie pod katem pomocy publicznej.
Nastepnie wnioski sg poddawane ocenie jakosciowe;j.

W trakcie oceny WS prowadzi korespondencje z wnioskodawcg drogg elektroniczng w
jezyku ojczystym wnioskodawcy.

Kryteria oceny projektéw przedstawia tabela 7.

Tabela 7. Kryteria oceny projektéw standardowych

Etap oceny Oceniajacy Zakres
1. Kwalifikowalnos¢ partnera wiodgcego i partneréw projektu.
2. Zgodnos¢ z priorytetem i celem szczegdtowym programu.
3. Zgodnos¢ z zasadami programu oraz ogtoszeniem o naborze.
Ocena formalna 4. Kompletnos¢ wniosku i zatgcznikow .
(odpowiedzi WS 5. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw.
TAK/NIE/NIE DOTYCZY) 6. Zrodta finansowania projektu.
7. Zasady horyzontalne.
8. Test pomocy publicznej.
9. Udziat MSP w projekcie (jesli dotyczy).
Ekspert
zewnetrzny
Ocena pomocy . . . T
oublicznej ds. oceny Ocena wystepowania pomocy publicznej i de minimis (jesli
wystepowania [dotyczy i wymaga ocen
(ocena opisowa) y>tep yczy 1 wymag y)
pomocy
publicznej
A. Kryteria obowigzkowe:
1. Potrzeba realizacji projektu.
2. Logika interwencji oraz trwatosc¢ projektu.
Eksperci — 2.1 Logika projektu i wktad projektu w realizacje

Ocena jakosciowa ) wskaznikéw programu.
zewnetrzni ds. » )
(ocena punktowa) ocen — 2.2 Trwatosc¢ projektu.
) ,y. ) Transgranicznosc¢ projektu.
jakosciowe;j
Partnerstwo.
Dziatania w projekcie.
Komunikacja i promocja w projekcie.
Budzet projektu.

No v s Ww
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8. Kryteria specyficzne dla projektow drogowych (priorytet 2,
dziatanie 1).
— 8.1 Bezpieczenstwo i funkcjonalnosc.
— 8.2 Wptyw na srodowisko.
— 8.3 Realizacja inwestycji na obszarach pozamiejskich.

B. Kryteria premiujgce:
9. Kryteria specyficzne dla Turystyki (priorytet 3).
— 9.1 Partycypacja.
— 9.2 Inicjatywa Nowy Europejski Bauhaus (NEB).

Ocena formalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja zgodnosci wnioskéw o dofinansowanie z
wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze. W przypadku niektorych
kryteriow oceniajgcy mogg wybrac¢ odpowiedz ,tak” i jednoczes$nie wprowadzic
warunki, ktére partnerzy projektu bedg musieli spetnic¢ przed zawarciem umowy o
dofinansowanie. Pozytywny wynik oceny formalnej uzyskujg projekty, ktore spetniajg
wszystkie kryteria (zatgcznik 9.1. - Kryteria oceny formalnej projektow
standardowych). Uzyskanie pozytywnego wyniku jest warunkiem koniecznym do
przejscia wniosku do dalszej oceny.

Na tym etapie wnioski sprawdzane sg takze pod katem wystepowania pomocy
publicznej w projekcie (test pomocy publicznej). Wiecej na ten temat dowiesz sie w
dalszej czesci podrozdziatu.

Ocena formalna przebiega w nastepujacy sposob:

e Ocene przeprowadza dwoch pracownikow WS. Sporzgdzajg dwie karty oceny,
ktére zatwierdza koordynator ds. projektéw.

e Ocena jest wykonywana w kolejnosci kryteriow wskazanej w karcie oceny. W
przypadku pierwszej odpowiedzi ,nie” na pytanie w ramach kryteriow 1 2,
wniosek uzyskuje negatywny wynik oceny formalnej i nie podlega dalszej
ocenie.WS moze wezwa¢ wnioskodawce do jednokrotnego uzupetnienia i/lub
korekty wniosku w kryteriach 3 - 9. Na przestanie poprawionego wniosku
wnioskodawca ma 10 dni. WS w dniu wystania uwag udostepnia wniosek do
poprawy w WOD2021. Jezeli wnioskodawca nie ztozy w WOD2021 uzupetnionego
wniosku we wskazanym przez WS terminie, wniosek bedzie odrzucony.

e Po uzupetnieniu i/lub korekcie wniosku przez wnioskodawce nastepuje
wznowienie procesu oceny. Na tym etapie oceniajgcy mogg sformutowac warunki.
Warunki dotyczg btedéw formalnych w ztozonym wniosku i zatgcznikach. Warunki
mogga by¢ postawione w kryteriach 3.8, 4.1, 4.3, 4.4, 5 (za wyjatkiem 5.6 1 5.7), 6.1 i
6.2. Warunek nie moze dotyczy¢ korekty wniosku, ktéra umozliwiataby
zwiekszenie przyznanego przez KM dofinansowania.

e W przypadku rozbieznosci (braku spojnosci) wynikow oceny formalnej (jedna
ocena jest pozytywna, a druga negatywna), korncowy wynik jest ustalany w drodze
konsultacji os6b oceniajgcych.
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WS publikuje na stronie internetowej programu liste projektéw zakwalifikowanych
do kolejnego etapu oceny. W przypadku uzyskania negatywnego wyniku oceny, w
ciggu siedmiu dni od jej zakonczenia WS informuje indywidualnie wnioskodawce.
Informacja WS zawiera uzasadnienie, karty oceny oraz wskazania dotyczgce
sposobu i terminu odwotania. Wnioskodawca ma prawo odwotania sie od wyniku
oceny formalnej wytgcznie w zakresie uchybien proceduralnych oceny (wiecej
dowiesz sie w rozdziale 3.12.).

Czego nie mozesz robié, uzupetniajgc i/lub poprawiajgc wniosek na etapie oceny
formalnej

Nie mozesz wprowadzac do wniosku oraz do jego zatgcznikow zmian innych niz
wskazane w uwagach WS. W takim przypadku wniosek bedzie odrzucony.

Ocena pomocy publicznej

Ocenie wystepowania pomocy publicznej podlegajg wnioski o dofinansowanie, ktére:

uzyskaty pozytywny wynik oceny formalnej

oraz

w ktérych wnioskodawca zaplanowat pomoc publiczng i/lub wsparcie de minimis
lub

na etapie oceny formalnej uzyskaty pozytywny wynik testu wystepowania pomocy
publicznej oraz te, w odniesieniu do ktoérych ustalenie pozytywnego wyniku testu
budzi watpliwosci (kryterium: Zgodnos¢ z zasadami udzielania pomocy publicznej
oraz de minimis - test pomocy publicznej).

Ocena pomocy publicznej przebiega w nastepujgcy sposéb:

Ocene wystepowania pomocy publicznej przeprowadza ekspert zewnetrzny ds.
oceny wystepowania pomocy publicznej w projekcie. Ocena dotyczy catego
projektu, jest przeprowadzana dla wszystkich partneréw oraz wszystkich
przewidzianych w projekcie zadan. Wynikiem przeprowadzonej przez eksperta
oceny jest jednoznaczne stwierdzenie, czy w projekcie lub jego czesci wystepuje
pomoc publiczna. Ekspert oceniajgcy wskazuje w odniesieniu do ktérego partnera
i w ktorych zadaniach pomoc publiczna wystepuje.

Szczegbdtowy zakres oceny wystepowania pomocy publicznej znajdziesz w zatgczniku
9.2. Kryteria oceny pomocy publiczne;.

Ocena pomocy publicznej polega na:
— weryfikacji wystepowania w projekcie pomocy publicznej,
— okresleniu rodzaju wystepujgcej pomocy publicznej,
— wskazaniu intensywnosci pomocy publicznej/de minimis,
— weryfikacji zgodnosci dziatan projektowych z przepisami dotyczgcymi pomocy
publiczne;.
Na wniosek eksperta oceniajgcego wniosek wnioskodawca ma mozliwos¢
dwukrotnego przedstawienia wyjasnien i/lub dodatkowych informacji za
posrednictwem WS. Wnioskodawca ma siedem dni od dnia wystania uwag przez
WS na przedstawienie wyjasnien, korekte lub uzupetnienie wniosku. WS w dniu
wystania uwag udostepnia wniosek do poprawy w WOD2021. Korekta i/lub
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uzupetnienie wniosku mozliwe sg wytgcznie w zakresie wskazanym przez eksperta
oceniajgcego. W przypadku wprowadzenia we wniosku innych zmian zostanie on
odrzucony. Jezeli wnioskodawca nie ztozy wyjasnien i/lub nie skoryguje/uzupetni
wniosku w WOD2021 we wskazanym przez WS terminie, wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia.

e Ocena eksperta jest opisowa. Opis spetniania danego kryterium zawiera
uzasadnienie oraz ewentualne warunki, ktére wnioskodawca bedzie musiat
spetni¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Warunki nie mogg dotyczy¢
czynnosci ustalania wystepowania pomocy w projekcie lub braku jej
wystepowania. Ekspert oceniajgcy formutuje rekomendacje, gdy zidentyfikuje w
projekcie ryzyko wystgpienia pomocy na drugim poziomie (patrz rozdziat 3.5.). W
przypadku warunkoéw, ekspert oceniajgcy musi wskaza¢ wynikajgce z nich dla
partneréw projektu obowigzki. Na etapie podpisania umowy o dofinansowanie
ekspert oceniajgcy weryfikuje spetnienie przez wnioskodawce warunkéw. W
sytuacjach niezaleznych od WS np. rozwigzania umowy z ekspertem oceniajgcym
projekt lub brakiem kontaktu z ekspertem - o akceptacji spetnienia warunkow
moze zadecydowac WS.

e WS publikuje na stronie internetowej programu liste projektéw zakwalifikowanych
do kolejnego etapu oceny. W przypadku odrzucenia projektu na tym etapie oceny
w ciggu siedmiu dni od jej zakonczenia WS informuje wnioskodawce
indywidualnie. Informacja WS zawiera uzasadnienie odrzucenia projektu.

Czego nie mozesz robi¢, uzupetniajgc i/lub poprawiajgc wniosek na etapie oceny
pomocy publicznej?

Nie mozesz wprowadzac do wniosku oraz do jego zatgcznikdw zmian innych niz
wskazane w uwagach eksperta ds. pomocy publicznej przekazanych przez WS. W
przypadku wprowadzenia do wniosku lub do jego zatgcznikdbw dodatkowych zmian
wniosek bedzie odrzucony.

Ocena jakosciowa

Etapem, ktéry ma zasadniczy wptyw na wybor projektu do dofinansowania, jest ocena
jakosciowa. Przeprowadzaja jg dwaj eksperci zewnetrzni ds. oceny jakosciowej, polski i
stowacki. Ocena jakosciowa ma zapewni¢ wybér projektow, ktére w mozliwie
najwiekszym stopniu przyczyniajg sie do osiggniecia celébw programu.

Na wniosek eksperta oceniajgcego wniosek, wnioskodawca ma mozliwosé
jednokrotnego przedstawienia wyjasnien i/lub dodatkowych informacji za
posrednictwem WS. Wnioskodawca ma siedem dni od dnia wystania uwag przez WS
na przedstawienie wyjasnien. Jezeli wnioskodawca nie ztozy wyjasnien we wskazanym
przez WS terminie, wniosek bedzie oceniony bez uwzglednienia wyjasnien.

Lista kryteridw oceny jakosciowej znajduje sie w zatgczniku 9.3. Kryteria oceny
jakosciowej projektéw standardowych.

Kryteria oceny jakosciowej zawierajg podkryteria. Kazde podkryterium jest oceniane
na podstawie stopnia spetniania wymagan przedstawionych w opisie podkryterium.
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Opis spetniania danego kryterium/podkryterium zawiera warto$¢ punktowa,
uzasadnienie oraz ewentualne warunki, ktére wnioskodawca bedzie musiat spetnic
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Na etapie podpisania umowy o
dofinansowanie ekspert oceniajgcy weryfikuje spetnienie przez wnioskodawce
warunkow. W sytuacjach niezaleznych od WS np. rozwigzania umowy z ekspertem
oceniajgcym projekt lub brakiem kontaktu z ekspertem - o akceptacji spetnienia
warunkéw moze zadecydowac WS.

Punktacja i wagi kryteriéw

Kryteria oceny dzielg sie na obowigzkowe oraz premiujgce.

Kryteria obowigzkowe dotyczg aspektow strategicznych programu i okreslajg
minimalny prég punktacji, wymagany do zakwalifikowania projektu do
dofinansowania.

Kryteria premiujgce umozliwiajg zdobycie dodatkowych punktéw, ktére moga
zwiekszy¢ szanse na uzyskanie dofinansowania.

Kryteriom oceny nadaje sie nastepujgce wagi:

Tabela 8. Punktacja i wagi kryteridw oceny jakosciowe]

Maksymalna liczba
Nr kryterium Maksymalna unk'zléw
/ Nazwa kryterium / podkryterium liczba Waga P L
. i z uwzglednieniem
podkryterium punktéw .
wagi
Obowigzkowe
1 Potrzeba realizacji projektu 9 3 27
5 Logika interwencji oraz trwatos¢ 57
projektu
21 Logikia F)r?jektu i wktad w realizacje 9 3 7
wskaznikéw programu
Trwatos¢ produktow i rezultatow
2.2 , 6 5 30
projektu
3 Transgranicznos¢ projektu 9 10 90
4 Partnerstwo 9 3 27
5 Dziatania w projekcie 9 2 18
6 Komunikacja i promocja w projekcie 9 1,5 13,5
7 Budzet projektu 9 2,5 22,5
Suma 255
8 Kryteria specyficzne dla projektow 36
drogowych (priorytet 2, dziatanie 1)
8.1 Bezpieczenstwo i funkcjonalnosc 6 2 12
8.2 Wptyw na srodowisko 6 2 12
Realizacja inwestycji na obszarach
8.3 L 6 2 12
pozamiejskich
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Suma dla projektéw drogowych (priorytet 2, dziatanie 291
1
Premiujgce
Kryteria specyficzne dla projektow
9 dziedzictwa kulturowego i turystyki 9
(priorytet 3)
9.1 Partycypacja 6 1 6
9.2 Inicjatywa Nowy Europejski Bauhaus 3 1 3
(NEB)
Zasady punktacji

Uzyskana liczba punktow jest Srednig arytmetyczng sumy punktéw przyznanych przez
obu ekspertéw ds. oceny jakosciowej. W przypadku:

e znacznej roznicy punktacji pomiedzy ekspertami (tj. powyzej 20 pkt)

lub

e gdy projekt w ocenie jednego eksperta uzyskuje wymagang minimalng liczbe
punktow, a w ocenie drugiego nie uzyskuje wymaganej minimalnej liczby punktow

o punktacji dla projektu decyduje panel ekspertéw. W panelu uczestniczg eksperci
oceniajgcy projekt, przedstawiciele WS oraz ewentualni obserwatorzy z IZ oraz/albo IK
i ttumacze. Jezeli podczas panelu eksperci nie osiggng konsensusu, WS powotuje
trzeciego eksperta ds. oceny jakosciowej. W takim przypadku, koncowa ocena
projektu jest Srednig arytmetyczng z dwdch ocen z najwyzszg punktacjg.

tgczna mozliwa maksymalna do uzyskania liczba punktow w kryteriach
obowigzkowych wynosi 255, a w przypadku projektow drogowych 291 (priorytet 2,
dziatanie 1). Wniosek uzyska rekomendacje do dofinansowania, jesli otrzyma:

e w kryteriach obowigzkowych co najmniej 170 punktéw tgcznie, a w przypadku
projektow drogowych 194 punktéw tgcznie (priorytet 2, dziatanie 1),

oraz

e €O najmniej 66% (132) punktéw tgcznie w kryteriach: 1 (potrzeba realizacji), 2
(logika i trwatos¢), 3 (transgranicznosd) i 4 (partnerstwo) (na 201 mozliwych),

oraz

e w kryterium 3 (transgranicznos¢) - minimum 60 punktow,

oraz

e dodatnig liczbe punktow w ramach kazdego z podkryteriéw za wyjatkiem
podkryteriow 8.3 oraz 9.1i9.2.

Warunki te muszg by¢ spetnione tacznie.

Whniosek moze uzyska¢ dodatkowe punkty w kryteriach premiujgcych nr 9 (dotyczy
tylko priorytetu 3). Sg one wliczane do tgcznej catkowitej liczby uzyskanych punktéw
tylko wtedy, gdy wniosek uzyska minimalng liczbe punktéw w kryteriach
obowigzkowych.
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W przypadku gdy wniosek nie spetnia warunkow uzyskania rekomendacji do
dofinansowania, w ciggu siedmiu dni od zakonczenia oceny jakosciowej WS
poinformuje indywidualnie wnioskodawce. Informacja WS zawiera uzasadnienie, karty
oceny oraz wskazania dotyczgce sposobu i terminu odwotania.

Whnioskodawca ma prawo odwotania sie od wyniku oceny jakosciowej wytgcznie w
zakresie uchybien proceduralnych oceny (patrz rozdziat 3.12.).

Wybér projektéw do dofinansowania

Na podstawie liczby uzyskanych punktéw WS sporzadza liste rankingowg projektow
rekomendowanych do dofinansowania (od oceny najwyzszej do najnizszej) wnioskdw
spetniajgcych wymogi na wszystkich etapach oceny.

Decyzje o zatwierdzeniu projektéw do dofinansowania podejmuje KM. Komitet
przyznaje dofinansowanie projektom zgodnie z ich kolejnoscig na liscie rankingowej,
tj. poczgwszy od najwyzej ocenionego. KM moze zmienic kolejnos¢ projektow na liscie
rankingowej, przedstawiajgc uzasadnienie swojej decyzji. KM moze réwniez podjgc
decyzje o odrzuceniu projektu rekomendowanego do zatwierdzenia lub okresli¢
dodatkowe warunki i rekomendacje, ktére musi spetnic¢ projekt wybrany do
dofinansowania, przedstawiajgc uzasadnienie swojej decyzji.

Przyznanie projektowi dofinansowania w petnej wnioskowanej wysokosci uzaleznione
jest od dostepnosci sSrodkow w danym naborze. W przypadku braku wystarczajacej
ilosci Srodkéw KM moze zaproponowac wnioskodawcy nizszy poziom dofinansowania
dla projektu, z mozliwoscig jego podwyzszenia w miare dostepnosci sSrodkow.

W przypadku, gdy wartos¢ projektéw rekomendowanych do zatwierdzenia przewyzsza
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w danym naborze, KM moze
podja¢ decyzje o umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej. Projekt z listy
rezerwowej otrzymuje dofinansowanie w zaleznosci od dostepnosci sSrodkéw w
ramach programu.

W ciggu siedmiu dni od dnia decyzji KM WS informuje wnioskodawcéw o wynikach
oceny ich projektow i decyzji KM. Informacja zawiera postanowienie o warunkach, jesli
dotyczy, oraz wskazanie planowanego terminu podpisania umowy o dofinansowanie.

Lista projektow, ktére zostaty zatwierdzone do dofinansowania, jest publikowana na
stronie internetowej programu niezwtocznie po podjeciu decyzji przez KM. Lista
zawiera podstawowe informacje na temat projektéw takie jak nazwa partnera
wiodgcego, nazwy pozostatych partneréw projektu, tytut projektu, skrocony opis
projektu, czas trwania projektu oraz wysokos¢ dofinansowania z EFRR.

3.11.2. Ocena i wybér projektow FMP

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw FMP sktada sie z:

e oceny formalnej,
e oceny jakosciowe;j.

Whnioski, ktére spetnig kryteria oceny formalnej, poddawane sg ocenie jakosciowe;j.
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W trakcie oceny WS prowadzi korespondencje z wnioskodawcg projektu FMP w jego
jezyku ojczystym.

Kryteria oceny projektéw FMP przedstawia tabela 9.

Tabela 9. Kryteria oceny projektéw FMP

Etap oceny Oceniajacy Zakres

1. Kompletno$¢ wniosku i zatgcznikow.

Zgodnos¢ z priorytetem i celem szczegdtowym programu.
Zgodnos¢ z zasadami programu oraz ogtoszeniem o
naborze.

Kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Zrédta finansowania.

Zasady horyzontalne.

Test pomocy publicznej.

w N

Ocena formalna
(odpowiedzi TAK/NIE)

© No oA

Potencjat beneficjenta projektu FMP.

Transgranicznosc.

Komplementarnosc.

Whkiad projektu w realizacje wskaznikéw programu, logika
interwencji oraz trwatosc¢ efektow.

Plan dziatan w projekcie.

Komunikacja i promocja w projekcie.

7. Budzet projektu.

Ocena jakosSciowa
(opisowa) WS/1Z

AN =

o w

Ocena formalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja zgodnosci wnioskéw o dofinansowanie z
wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze i Podreczniku programu.
Pozytywny wynik oceny formalnej uzyskujg projekty, ktore spetniajg wszystkie kryteria
(zatgcznik 9.4. Kryteria oceny formalnej projektow FMP). Uzyskanie pozytywnego
wyniku jest warunkiem koniecznym do przejscia wniosku do dalszej oceny.

Ocena formalna przebiega w nastepujacy sposob:

e Ocene przeprowadza dwoch pracownikow WS. Sporzgdzajg dwie karty oceny,
ktére zatwierdza koordynator ds. projektéw.

e Oceniajgcy mogg zwrocic sie do wnioskodawcy o wyjasnienia lub
uzupetnienie/korekte wniosku. Na przestanie poprawionego wniosku
wnioskodawca ma 10 dni. WS w dniu wystania uwag udostepnia wniosek do
poprawy w WOD2021.

e W przypadku rozbieznosci (braku spojnosci) wynikow oceny formalnej (jedna
ocena jest pozytywna, a druga negatywna) koncowy wynik jest ustalany w drodze
konsultacji os6b oceniajgcych.

e WS informuje wnioskodawce o wyniku oceny formalnej. Wnioskodawca ma prawo
odwotania sie od wyniku oceny formalnej wytgcznie w zakresie uchybien
proceduralnych oceny (patrz rozdziat 3.12.).
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Ocena jakosciowa

Etapem, ktory ma zasadniczy wptyw na wybor projektu do dofinansowania, jest ocena
jakosSciowa.

Ocena jakosciowa przebiega w nastepujgcy sposob:

e Przeprowadzajg jg pracownicy WS i/lub pracownik IZ. Ocena jakosciowa ma
zapewnic, ze wybrane projekty FMP w mozliwie najwiekszym stopniu przyczyniajg
sie do osiggniecia celdow programu.

e Ocena jakosciowa projektu FMP ma charakter opisowy. Wnioskodawca musi
spetni¢ wszystkie kryteria jakosciowe okreslone dla projektu FMP.

e Lista kryteridw oceny jakosciowej znajduje sie w zatgczniku 9.5. Kryteria oceny
jakosSciowej projektow FMP.

e Na etapie oceny jakosciowej oceniajgcy mogg zwrocic sie do wnioskodawcy o
uzupetnienie/korekte wniosku.

e W przypadku rozbieznosci (braku sp6jnosci) wynikow oceny jakosciowej (jedna
ocena jest pozytywna a druga negatywna) koncowy wynik jest ustalany w drodze
konsultacji os6b oceniajgcych.

Whnioskodawca ma prawo odwotania sie od wyniku oceny jakosciowej wytgcznie w
zakresie uchybien proceduralnych oceny (patrz rozdziat 3.12.).

Wybér projektéw do dofinansowania

Na podstawie przeprowadzonej oceny wnioskdw WS sporzgdza liste projektow FMP
rekomendowanych do dofinansowania.

Decyzje o zatwierdzeniu projektow do dofinansowania podejmuje KM. KM moze
rowniez podjgc¢ decyzje o odrzuceniu projektu rekomendowanego do zatwierdzenia
lub okresli¢ dodatkowe warunki i rekomendacje, ktére musi spetnic¢ projekt wybrany
do dofinansowania, przedstawiajgc uzasadnienie swojej decyzji.

W ciggu siedmiu dni od dnia decyzji KM WS poinformuje wnioskodawcéw o wynikach
oceny ich projektéw i decyzji KM. Informacja zawiera postanowienie o warunkach, jesli
dotyczy, oraz wskazanie planowanego terminu podpisania umowy o dofinansowanie.

Lista projektow, ktore zostaty zatwierdzone do dofinansowania, jest publikowana na
stronie internetowej programu niezwtocznie po podjeciu decyzji przez KM. Lista
zawiera podstawowe informacje na temat projektéw, takie jak: nazwa beneficjenta
projektu FMP, tytut projektu, skrécony opis projektu, czas trwania projektu oraz
wysokos¢ dofinansowania z EFRR.

3.12 PROCEDURA ODWOLAWCZA

Jesli masz uzasadnione zastrzezenia do sposobu przeprowadzenia oceny twojego
projektu, mozesz ztozy¢ odwotanie. Odwotaé mozesz sie wytgcznie w zakresie
zgodnosci oceny projektu z obowigzujgcymi w programie procedurami (zobacz
rozdziat 3.11.). Odwotanie moze ztozy¢ wytgcznie podmiot wskazany we wniosku o
dofinansowanie jako PW lub beneficjent FMP. Szczego6towe zasady sktadania odwotan
znajdziesz w Procedurze odwotawczej (zatgcznik 2 do Regulaminu KM).
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Pamietaj, ze odwotanie nie moze dotyczyc¢:

e oceny wystepowania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie,

e oceny poszczegoblnych kryteriow (liczba punktéw przyznanych w ocenie
jakosciowej),

e warunkdéw zawartych w decyzji KM.

4 JAK REALIZOWAC PROJEKT?

W tym rozdziale znajdziesz informacje dotyczgce zasad realizacji projektu, od decyzji
KM o przyznaniu dofinansowania do zakonczenia projektu.

Realizacja projektu przebiegnie sprawnie, gdy zwrdcisz szczegdlng uwage na:

e sprawng komunikacje miedzy partnerami projektu, a takze z kontrolerami, WS
oraz RPK,

e systematyczng sprawozdawczos¢,

e obowigzkowg promocje projektu,

e korzystanie z aktualnych dokumentoéw programu.

| PW jest odpowiedzialny za zarzgdzanie catym projektem i jego wdrazanie.

4.1 UMOWA O DOFINANSOWANIE. CO JEST POTRZEBNE DO JE]
ZAWARCIA?

Podstawg zawarcia umowy o dofinansowanie jest decyzja KM o dofinansowaniu
projektu. KM podejmuje decyzje na podstawie wyniku oceny wniosku o
dofinansowanie (zobacz rozdziat 3.11.). WS przesyta na wskazany we wniosku o
dofinansowanie adres e-mail partnera wiodgcego wiadomos¢ wraz z podpisanym
elektronicznie pismem, ktore zawiera:

e informacje o decyzji KM w sprawie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie,

e wartos¢ przyznanego przez KM dofinansowania,

e termin przestania dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o
dofinansowanie,

e ewentualne warunki zaakceptowane przez KM, ktére muszg spetni¢ partnerzy
projektu, aby projekt uzyskat dofinansowanie z programu,

e warunki mogg dotyczy¢ np. sprecyzowania opisu projektu, uzupetnienia
dokumentacji, przedstawienia wyliczeh wskaznikow,

e imie i nazwisko pracownika WS, z ktérym PW kontaktuje sie w imieniu wszystkich
partnerdw projektu.

Po otrzymaniu pisma z WS, jesli jestes PW, poinformuj partneréw projektu o decyzji
KM.

W zaleznosci od decyzji KM i dostepnej kwoty alokacji w priorytecie istnieje mozliwos¢
zawarcia umowy z poczgtkowg niepetng kwotg dofinansowania. Wraz z dostepnoscig
Srodkow w programie kwota dofinasowania moze wzrosngc.

111



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

W WS kazdym projektem zajmuje sie wyznaczona osoba.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie podejmij nastepujgce dziatania:

e Wypetnij warunki, jesli zostaty sformutowane w odniesieniu do twojego wniosku o
dofinansowanie - zweryfikujemy, czy je spetnites.

e Zaktualizuj informacje w projekcie niezbedne do podpisania umowy o
dofinansowanie (takie jak np.: daty rozpoczecia i zakohczenia projektu, dane
teleadresowe, dane os6b odpowiedzialnych za projekt i os6b kontaktowych itp.).
Zréb to bezposrednio w SL2021 Projekty poprzez utworzenie propozycji wniosku o
zmiane (zgodnie z instrukcjami wnioskodawcy) - pamietaj o:

zachowaniu spojnosci zapisow wszystkich czesci projektu z wnioskiem o
dofinansowanie (np. w sytuacji zmiany osoby reprezentujgcej partnera - zmien
dane w projekcie),

okresie obowigzywania dokumentow (np. pozwolen na budowe) - sprawdz, czy
nie utracity bgdz nie utracg waznosci przed planowanym rozpoczeciem realizacji
zadan.

e Podpisz umowe partnerskg (zobacz rozdziat 2.2.).
o Przeslij do WS za posrednictwem SL2021 Projekty w module korespondencja
nastepujgce dokumenty:

podpisang umowe partnerska,

oswiadczenia wszystkich partneréw o wspotfinansowaniu projektu (wzor
znajdziesz na stronie internetowej programu) - zwr6¢ uwage na to, by kwoty
wskazane w oswiadczeniach zgadzaty sie z kwotami wskazanymi w Zrodtach
finansowania wydatkow partneréw we wniosku o dofinansowanie w WOD2021,
Partnerzy z sektora MSP dostarczajg dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie
Srodkow na realizacje swojej czesci zadan (np. w formie umowy kredytu lub
potwierdzenia posiadania Srodkdéw wtasnych na rachunku bankowym) wraz z
oswiadczeniem o wspotfinansowaniu,

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie konkretnych oséb do reprezentacji
partnera projektu (np. petnomocnictwo, uchwata, zaswiadczenie Komisji
Wyborczej),

zaswiadczenie PW o wyodrebnionym na potrzeby projektu koncie bankowym
prowadzonym w euro dla PW - zaswiadczenie musi zawiera¢ dane PW, nazwe
projektu, nazwe i adres banku, numer konta, numery BIC/SWIFT oraz IBAN,
whnioski o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem w SL2021 Projekty, osobno
dla kazdego partnera (wz6r dokumentu znajdziesz na stronie internetowej
programu),

polscy wnioskodawcy: ostateczne pozwolenie na budowe /ZRID/zgtoszenie
budowy wykonywania robét budowlanych /zaswiadczenie organu
architektoniczno-budowlanego o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu/pozwolenie konserwatorskie/i pozostate, ostateczne wymagane
prawem decyzje i pozwolenia administracyjne umozliwiajgce realizacje
infrastruktury - dotyczy projektow zawierajgcych dziatania infrastrukturalne w
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sytuacji, jezeli na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie nie dotgczytes tych
dokumentow,

— stowaccy wnioskodawcy: decyzje wtasciwego organu architektoniczno-
budowlanego (tj. pozwolenie na budowe w rozumieniu § 66 prawa
budowlanego lub zawiadomienie tego urzedu o braku zastrzezen do ztozonego
zgtoszenia budowy w rozumieniu 8 57 prawa budowlanego) lub pozwolenie na
budowe w rozumieniu 8 102 ustawy drogowej/ pozwolenie konserwatorskie/i
pozostate, ostateczne wymagane prawem decyzje i pozwolenia administracyjne
umozliwiajgce realizacje infrastruktury/. W przypadku budowli wodnych
wymagane jest prawomocne i wykonalne pozwolenie organu administracji
panstwowej witasciwego w sprawach gospodarowania wodami na realizacje
obiektu wodnego, bedgace jednoczesnie pozwoleniem na budowe. Jezeli
realizacja prac budowlanych nie wymaga pozwolenia na budowe lub nie
podlega zgtoszeniu, wnioskodawca musi by¢ w stanie uzasadnic, ze projekt
zgodnie z prawem budowlanym nie wymaga zezwolenia na budowe ani
zgtoszenia - dotyczy projektow zawierajgcych dziatania infrastrukturalne w
sytuacji, jezeli na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie nie dotgczytes tych
dokumentow,

— osSwiadczenie, ze projekt byt dotychczas realizowany zgodnie z prawem
krajowym i europejskim oraz z zasadami obowigzujgcymi w programie (wzér
znajdziesz na stronie internetowej programu) - dotyczy sytuacji, jesli
rozpoczates realizacje projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie
(zobacz rozdziat 4.2.),

— dokument zaswiadczajgcy o dziatalnosci partnera, jesli jest on stowacka
organizacjg non-profit (wzor znajdziesz na stronie internetowej programu).

Podmioty stowackie, zgodnie z ustawg nr 315/2016 o rejestrze partnerow sektora
publicznego, majg obowigzek zarejestrowac sie na stronie: https://rpvs.gov.sk/rpvs/.
Taki obowigzek majg podmioty, u ktérych zaistnieje ryzyko przekroczenia
jednorazowego dofinansowania (np. srodki z UE, budzet panstwa) ponad kwote 100
000 EUR. Dotyczy on réwniez podmiotow, u ktérych dofinansowania w danym roku
kalendarzowym przekraczajg tgcznie kwote 250 000 EUR. Obowigzek ten nie dotyczy
podmiotdéw administracji publicznej (peten wykaz podmiotdéw znajdziesz pod adresem
Subjekty verejnej spravy (statistics.sk)*,

33 Charakter non-profit ma podmiot, ktéry prowadzi dziatalno$¢ pozytku publicznego lub $wiadczy
ustugi na rzecz ogbtu spoteczenstwa. A takze w sytuacji gdy realizuje potrzeby cztonkéw danej
organizacji, przy zatozeniu, ze cel powstania danego podmiotu byt inny niz ,,0sigganie zysku”. Porzgdek
prawny Republiki Stowackiej nie okresla wprost, ktére podmioty mozna zaliczy¢ do podmiotow
dziatajgcych w sektorze non-profit. Najczesciej zalicza sie do nich: organizacje Swiadczgce ustugi na
rzecz ogétu spoteczenstwa, stowarzyszenia, fundacje i fundusze nieinwestycyjne, a takze organizacje
koscielne, szkoty i placowki edukacyjne. Obowigzek wpisu do Rejestru partneréw sektora publicznego
dotyczy podmiotdw, ktoére dostarczajg towary lub ustugi w ramach umowy, umowy ramowej lub umowy
koncesji zgodnie z prawem zamowien publicznych w celu osiggniecia zysku lub nabycia majatku, prawa
do majatku lub innych praw majatkowych. Jesli ogdélna wartos¢ towardw lub ustug przewyzsza tgcznie
kwote 100 000 EUR - w takim przypadku nawet podmiot nalezacy do sektora non-profit jest partnerem
sektora publicznego.
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Dokumenty mozesz podpisac elektronicznie podpisem kwalifikowanym lub
odrecznie na wydruku.

Datg wptywu bedzie dzien, w ktorym w SL2021Projekty znajdzie sie komplet
dokumentéw. Na dostarczenie dokumentéw do WS masz dwa miesigce od dnia
nastepujgcego po dacie przestania przez WS wiadomosci e-mail wraz z pismem o
decyzji KM. Jesli twoj projekt znalazt sie na liscie rezerwowej, termin dwoch miesiecy
biegnie od daty przestania przez WS pisma z informacjg o dostepnosci sSrodkéw w
programie.

Jezeli nie dotrzymasz terminu dostarczenia dokumentéw do WS, nie dojdzie do
zawarcia umowy o dofinansowanie i projekt taki uznaje sie za odrzucony przez KM.
Wyjatek stanowi wystgpienie sity wyzszej (powodzi, trzesienia ziemi, epidemii itp.) lub
innego zdarzenia niezaleznego od partnerow, ktére moze op6zni¢ dostarczenie
dokumentdw. Najpdzniej w ostatnim dniu przed uptywem terminu poinformuj WS
ustnie bgdz pisemnie o wystgpieniu sity wyzszej lub zdarzenia, ktére uniemozliwity ci
dostarczenie dokumentdw. Nastepnie w terminie siedmiu dni przekaz do WS pismo, w
ktorym udokumentujesz wystgpienie sity wyzszej lub zdarzenia niezaleznego. Na tej
podstawie IZ w porozumieniu z IK zdecyduje o wydtuzeniu terminu.

Dziatania niezbedne do zawarcia umowy o dofinansowanie podejmij zaraz po
otrzymaniu informacji o decyzji KM (pismo WS). Miej na uwadze czas potrzebny na
aktualizacje wniosku o dofinansowanie, spetnienie warunkdow, ktore zaakceptowat KM,
oraz ponowng weryfikacje wniosku przez WS. Poprawnos¢ przestanych dokumentow
sprawdzi WS - moze poprosic o ich korekte. Zwrot dokumentow do korekty nie
wydtuza wyznaczonego terminu na dostarczenie dokumentéw przed zawarciem
umowy. Zadbaj o staranne przygotowanie dokumentdéw - usprawni to proces ich
weryfikacji i umozliwi zawarcie umowy o dofinansowanie.

Zmiany w projekcie mozliwe przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

Po otrzymaniu pisma WS o decyzji KM a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
z IZ by¢ moze bedziesz musiat wprowadzi¢ zmiany w projekcie.

W zaleznosci od rodzaju zmian mogg one wymagac akceptacji WS, KM lub ponowne]
oceny projektu.

Nie sg dopuszczalne zmiany projektu wptywajgce na jego cel oraz grupe docelowsa.

Akceptacji WS wymagaija:

e aktualizacja dat rozpoczecia i zakohczenia projektu,

e pierwotnie zaplanowany okres realizacji projektu nie moze sie zmieni¢, np. jezeli
planujesz projekt na okres 24 miesiecy, to po aktualizacji dat musisz zachowac
okres 24 miesiecy (w uzasadnionym przypadku mozesz zmienic okres realizacji
projektu po zawarciu umowy o dofinansowanie - zobacz rozdziat 4.6.).

e zmiana funkcji PW na innego z grona partneréw wymienionych we wniosku o
dofinansowanie zatwierdzonym przez KM,
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e po wprowadzeniu zmiany zamieniajgcy sie funkcjg partnerzy realizujg dziatania w

pierwotnym zakresie, z wyjatkiem dziatan zwigzanych z zarzgdzaniem projektem.

e zmiany wynikajgce z okolicznosci niezaleznych od partnera, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie (np.
zmiana lokalizacji inwestycji).

e projekt po zmianie musi w réwnym stopniu przyczyniac sie do realizacji pierwotnie

zaplanowanych celow.
Akceptacji KM wymaga zmiana wptywajgca na wartos¢ wskaznikow projektu.
Ponownej oceny projektu i decyzji KM wymagaja:

e zmiana, ktéra moze miec negatywny wptyw na wynik oceny projektu - projekt
bedzie ponownie oceniony w kryterium, w ktérym pierwotna ocena moze ulec
zmianie,

e zmiana partnerstwa, a wiec zmiana ktoregokolwiek partnera projektu na nowego,

spoza grona partnerow wymienionych we wniosku o dofinansowanie
zatwierdzonym przez KM - projekt wymaga ponownej oceny:
— formalnej,
— jakosciowej, w tym:
e zgodnosci projektu z celami i wskaznikami programu,
e transgranicznosci projektu,
e partnerstwa,
e budzety,
— pomocy publicznej / pomocy de minimis (jesli dotyczy).

W przypadku zmiany partnerstwa obowigzki i zakres zadan partnera, ktéry
zrezygnowat z projektu, przejmuje w catosci partner, ktéry wchodzi w jego miejsce.
Wtedy wskazniki w projekcie nie mogg ulec zmianie. Partnerzy, wchodzacy w sktad
poczatkowego partnerstwa, za posrednictwem PW dostarczajg dokumentacje do
zawarcia umowy o dofinansowanie w pierwotnym terminie. Nowi partnerzy
dostarczajg dokumentacje za posrednictwem PW w terminie wskazanym przez WS.

Jezeli zmienity sie dane teleadresowe, dane oséb odpowiedzialnych za projekt lub
dane os6b do kontaktu - poinformuj o tym niezwtocznie WS i wprowadz dane do
SL2021Projekty w trakcie aktualizowania projektu.

Po uzyskaniu akceptacji zmian lub decyzji KM zaktualizuj odpowiednio projekt oraz
pozostate dokumenty (m.in. umowe partnerska, petnomocnictwa).

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Umowe o dofinansowanie przygotowuje WS. Umowe zawieraja I1Z z PW, w dwodch
wersjach jezykowych - polskiej i stowackiej. Datg zawarcia umowy o dofinasowanie

jest dzien ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron umowy. W momencie, gdy bedziesz

przekazywat do WS komplet dokumentéw do zawarcia umowy, poinformuj WS o
wybranym przez ciebie sposobie podpisania umowy o dofinansowanie.
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Zapoznaj sie z wzorami umow - zatgcznikami 12.1. (umowa dla projektéw
standardowych) oraz 12.2. (umowa dla projektow FMP) do podrecznika programu.

Umowe o dofinansowanie podpisujesz:

o elektronicznie

Obie strony umowy podpisujg jeden dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Nastepnie PW podpisang umowe przesyta do WS poprzez SL2021
Projekty. WS weryfikuje poprawnos¢ podpisu elektronicznego.

e odrecznie - tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

Obie strony umowy podpisujg dokument odrecznie na wydruku. Nastepnie PW
oryginat podpisanej umowy przesyta do biura WS. Umowa sporzgdzana jest w trzech
egzemplarzach - po jednym dla PW i dwa dla IZ.

e odrecznie i elektronicznie - tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

Jedna ze stron podpisuje dokument odrecznie a druga kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Nastepnie PW oryginat podpisanej umowy przesyta do biura WS.
Umowa sporzgdzana jest w trzech egzemplarzach - jeden dla PW i dwa dla IZ.

W obu przypadkach przeslij umowe nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po jej
podpisaniu.

Jezeli projekt zawiera pomoc publiczng - PW niezwtocznie informuje WS o podpisaniu
przez siebie umowy. IZ w ciggu siedmiu dni od zawarcia umowy zgtasza udzielenie
pomocy publicznej do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKIiK) poprzez
elektroniczny system SHRIMP. Nastepnie I1Z przesyta PW zaswiadczenie o udzieleniu
pomocy poprzez SL2021 Projekty.

Przypadki, w ktérych IZ moze odméwié zawarcia umowy o dofinansowanie

|Z moze odmowic zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli zachodzi obawa, ze jej
podpisanie moze doprowadzi¢ do wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym,
poniewaz w stosunku do wnioskodawcy (w rozumieniu ustawy wdrozeniowej) toczy
sie postepowanie karne lub karne skarbowe?*, dotyczgce w szczegdlnosci:

o sktadania fatszywych zeznan,

e przekupstwa,

e przestepstw przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow, obrotowi pieniedzmi i
papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu,

e innych przestepstw zwigzanych z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub
popetnionych w celu osiggniecia korzysci majgtkowych w zwigzku z otrzymanym
dofinansowaniem udzielonym ze Srodkéw publicznych na realizacje projektu temu
wnioskodawcy, podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub
cztonkowi organow zarzgdzajgcych tego wnioskodawcy lub podmiotu.

Dofinansowanie dla partneréw stowackich z budzetu paristwa

Co do zasady, kazdy stowacki partner projektu standardowego otrzymuje
wspoétfinansowanie krajowe z budzetu Republiki Stowackiej (RS) o wartosci 12%

34 Rozdziat 15, art. 61. ust 4. Ustawy wdrozeniowe;j.
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kosztéw kwalifikowalnych na partnera. Wyjatek stanowig partnerzy, bedacy
jednostkami administracji panstwowej - otrzymajg wspétfinansowania krajowego o
wartosci 20% kosztow kwalifikowalnych na partnera. Partnerzy, ktérzy otrzymuja
pomoc publiczng lub pomoc de minimis z EFRR na realizacje swoich dziatan
projektowych, nie otrzymajg wspoétfinansowania krajowego z budzetu panstwa
Republiki Stowackiej.

Umowe o wspétfinansowanie krajowe z budzetu RS zawiera Ministerstwo Inwestycji,
Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji RS jako Instytucja Krajowa (IK) pomiedzy:

e stowackim partnerem wiodgcym (PW) lub

e stowackim gtéwnym partnerem transgranicznym (GPT), ktéry w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie funkcjonuje jako pierwszy partner projektu - jesli PW
jest z Polski.

Jezeli jest kilku partneréw stowackich, wskaz, ktory z partneréw jest GPT poprzez
dodanie skrétu GPT przy nazwie partnera.

Umowa sporzgdzana jest w trzech egzemplarzach - jednym dla stowackiego PW lub
GPT i dwdch dla IK. Datg zawarcia umowy o wspoétfinansowaniu krajowym z budzetu
RS jest dzienh ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron umowy. Jezeli strony umowy nie
uzgodnity wczesniejszego terminu wejscia umowy w zycie, umowa ta wchodzi w zycie
w dniu nastepnym po dniu jej upublicznienia. IK ma obowigzek upublicznia¢ umowy w
Centralnym Rejestrze Umdw prowadzonym przez Biuro Rzgdu RS. O datach wejscia w
zycie oraz skutecznosci umowy, IK elektronicznie informuje stowackiego PW, lub GPT,
z ktérym zawarta umowe.

Jezeli w terminie trzech miesiecy od momentu zawarcia umowy o wspotfinansowaniu
krajowym, umowa nie zostanie upubliczniona przez IK, uznaje sie, ze umowa nie
zostata zawarta.

Warunkiem podpisania umowy o wspoétfinansowaniu krajowym z budzetu RS jest
zawarcie umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy IZ a PW. Kopie umowy o
dofinansowanie projektu IK otrzymuje za posrednictwem WS.

Po otrzymaniu kopii umowy o dofinansowanie projektu IK pisemnie prosi PW lub GPT
o dostarczenie dokumentéw takich jak:

e Wwycigg z rejestru karnego,

e kopia lub skan umowy o zatozeniu konta bankowego, stuzgcego do przyjecia
dofinansowania z budzetu RS,

e oSwiadczenie (wzor znajdziesz na stronie internetowej programu).

Pamietaj, ze wymienione dokumenty nie mogg byc¢ sporzadzone z datg wczesniejszg
niz trzy miesigce od dnia otrzymania pisma od IK. Dokumenty te przeslij w oryginale
lub poswiadczonej kopii od kazdego stowackiego partnera projektu za posrednictwem
centralnego portalu administracji publicznej/slovensko.sk lub na adres: Ministerstwo
Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji, Wydziat Zarzgdzania i Realizacji
Programéw Wspotpracy Transgranicznej, Pribinova 4195/25, 811 09 Bratystawa,
Stowacja.
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4.2 OKRES REALIZAC]I PROJEKTU

Planujgc okres realizacji projektu, wez pod uwage specyfike swojego przedsiewziecia,
tj. czas potrzebny na przeprowadzenie wszystkich procedur (przetargi niezbedne do
rozpoczecia dziatan, spetnienie wymogow programu wynikajgcych z umowy itp.) oraz
wptyw czynnikdw zewnetrznych (takich jak pory roku).

Daty rozpoczecia i zakonczenia projektu sg okreslone w umowie o dofinansowanie.
Szczegoty zawierania umowy o dofinansowanie znajdziesz w rozdziale 4.1.

Data rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu nie musi sie pokrywac z datg zawarcia
umowy o dofinansowanie. Wydatki w programie sg kwalifikowalne od 1 stycznia 2021
r. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed zawarciem umowy o
dofinansowanie:

e 7adne z zadan w projekcie nie moze byc fizycznie ukoriczone (w przypadku robét
budowalnych) lub w petni zrealizowane (w przypadku dostaw i ustug) przed datg
ztozenia wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wykonano wszystkie
powigzane z nimi ptatnosci®®,

e realizacja zadan musi sie odbywac z zachowaniem obowigzujgcych w programie
przepisow i uregulowan.

Wszystkie dziatania muszg byc realizowane zgodnie z zasadami programu. Dlatego
pamietaj, aby nalezycie dokumentowac realizowane prace i wydatki. Do czasu
podpisania umowy o dofinansowanie zadania wykonujesz na wtasne ryzyko.
Podstawg do refundacji wydatkéw jest podpisanie umowy o dofinansowanie.

Realizacja projektu obejmuje cze$¢ rzeczowg i finansowa.

Realizacja rzeczowa polega na wykonaniu okreslonych we wniosku o dofinansowanie
zadan i prowadzi do osiggniecia zaplanowanych w nim wskaznikéw produktu.
Zakonczenie realizacji rzeczowej projektu to data zakoriczenia ostatniego zadania w
projekcie, niezbednego do osiggniecia jego celu (tj. udostepnienia produktéw projektu
grupie docelowej). Dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan i osiggniecie
wskaznikow produktu (np. protokét odbioru robot/prac, pozwolenie na uzytkowanie)
muszg by¢ podpisane lub wystawione najpdzniej do czasu zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu.

Realizacja finansowa trwa w ciggu catej realizacji rzeczowej oraz do 30 dni od jej
zakonczenia. W tym czasie partnerzy projektu ponoszg ostatnie wydatki zwigzane z
realizacjg rzeczowg i kompletujg dokumenty, ktére sg podstawg do uznania wydatkéw
za kwalifikowalne. W wyjgtkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach (np. decyzja
sgdu, dla beneficjentédw ze Stowacji takze ustawa nr 513/1991) niezaleznych od
partnera projektu, finansowe zakonczenie projektu moze nastgpic¢ pozniej, jednakze
nie pézniej niz w momencie przekazania przez IZ ptatnosci wynikajgcej z wniosku o
ptatnos¢ korncowa.

35 Zgodnie z art. 63 ust. 6 rozporzadzenia ramowego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r.
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Po zakonczeniu realizacji rzeczowej i finansowej projektu partnerzy w dalszym ciggu
majg obowigzki wynikajgce z realizacji projektu, m.in. obowigzek archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem projektu oraz obowigzek utrzymania trwatosci
projektu - szczegdty w rozdziale 5.

4.3 CO MOZESZ ZROBIC, ABY TWO] PROJEKT BYt DOBRZE
WIDOCZNY?

4.3.1.Dlaczego komunikacja jest wazna

Komunikacja stuzy skutecznej realizacji projektu. Dzieki niej partnerzy mogg dotrzec z
informacjg o przedsiewzieciu do réznych grup, aby przyktadowo:

zacheci¢ do udziatu w projekcie, np. w organizowanym szkoleniu,

pozyskac potencjalnych partnerdw do realizacji przysztych przedsiewziec,
poinformowac i zachecic lokalng spotecznos¢ do skorzystania z efektow projektu,
zainteresowac media rezultatami przedsiewziecia i dzieki temu budowac
pozytywny wizerunek siebie oraz UE, ktéra dofinansowata projekt,

e zainspirowac lokalnych decydentow, aby podjeli dalsze kroki w temacie projektu,
juz bez wsparcia z UE.

Dlatego tak wazne jest, abys juz na etapie przygotowania projektu zaplanowat
dziatania komunikacyjne. Uwzglednij je w planie komunikacji, ktéry jest integralng
czescig wniosku o dofinansowanie.

Istotna jest tez dobra komunikacja wewnatrz projektu, poniewaz przyczynia sie do
wzrostu wzajemnego zrozumienia i zaufania wsrdd partnerdéw. To z kolei wptywa na
efektywna realizacje przedsiewziecia.

4.3.2.0bowigzki partneréw w zakresie komunikacji

Obowiazki wynikajace z rozporzagdzen UE

Obowigzki kazdego partnera w zakresie komunikacji sg zawarte w rozporzgdzeniu
ogoblnym oraz w szczegodlnosci w rozporzgdzeniu Interreg. Nalezg do nich:

a) stosowanie logotypu programu podczas realizacji dziatanh dotyczgcych widocznosci,
przejrzystosci i komunikacjizé,

b) opublikowanie na wtasnej stronie internetowej lub we wtasnych mediach
spotecznosciowych (jesli partnerzy je prowadzg) krétkiego opisu projektu,
obejmujgcego takze:

— cele,
— rezultaty,
— informacje o otrzymaniu wsparcia finansowego z programu,

36 Na podstawie art. 36 ust. 4 rozporzadzenia Interreg.
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C) zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z programu w
dokumentach i materiatach informacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu,
przeznaczonych dla spoteczenstwa lub uczestnikéw,

d) umieszczenie w miejscach publicznych trwatych tablic informacyjnych lub tablic
pamigtkowych, ktére zawierajg logotyp programu,

Powinno to nastgpic¢ niezwtocznie po rozpoczeciu rzeczowej realizacji projektu,
ktéry obejmuje inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, lub po zainstalowaniu
zakupionego sprzetu, w odniesieniu do projektéw o wartosci powyzej 100 000 EUR,

e) w przypadku projektow, ktére nie wchodzg w zakres lit. d), umieszczenie w
miejscach publicznych przynajmniej jednego plakatu o wymiarze minimum A3 lub
podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza z informacjami o projekcie i
wsparciu z programu,

f) zorganizowanie wydarzenia informacyjnego i zaangazowanie w nie KE i 123 dotyczy
projektow o znaczeniu strategicznym i projektow, ktérych tgczny koszt przekracza
5000 000 EUR.

W przypadku funduszu matych projektéw beneficjent zapewnia w umowie z
ostatecznymi odbiorcami, iz zastosujg sie oni do obowigzku publicznego
informowania o projekcie Interreg32,

Partnerzy sg rowniez zobowigzani do udostepniania materiatéw zwigzanych z
komunikacjg i widocznoscig na wniosek unijnych instytucji, organéw i jednostek
organizacyjnych, np. Komisji Europejskiej. UE powinna otrzymac nieodptatna,
niewytgczng i nieodwotalng licencje na korzystanie z tych materiatoéw oraz wszelkie
wczesniej istniejgce prawa, ktore wynikajg z takiej licencji. Na podstawie licencji
zostang przyznane UE co najmniej nastepujgce prawa:

e prawo do powielania i kopiowania ww. materiatdw oraz udostepniania ich
instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii i instytucjom panstw cztonkowskich
oraz ich pracownikom (uzytek wewnetrzny),

e odtwarzanie za pomocg wszelkich srodkéw i we wszelkich formach, w catosci lub
w czesdi,

e publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich sSrodkéw komunikacji,

e publiczna dystrybucja materiatow lub ich kopii we wszelkich formach,

e przechowywanie i archiwizowanie,

e udzielanie osobom trzecim sublicencji na prawa do tych materiatéw.

Obowigzek ten nie bedzie wigzac sie z dodatkowymi kosztami lub obcigzeniami
administracyjnymi dla partnerow?s.

37 Wszystkie punkty (z wyjagtkiem pierwszego) na podstawie art. 36 ust. 4 rozporzadzenia Interreg.
38 Na podstawie art. 36 ust. 5 rozporzadzenia Interreg.
39 Art. 49 ust. 6 oraz zatgcznik IX pkt 2 do rozporzadzenia ogélnego.
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Obnizenie dofinansowania w przypadku niewywigzywania sie z obowigzkéw
zawartych w rozporzadzeniach

Jesli ty lub twoi partnerzy nie przestrzegacie obowigzkéw, ktére wynikajg z
rozporzgadzen oraz nie podejmujecie dziatan zaradczych, instytucja zarzgdzajgca
obniza dofinansowanie przyznane danemu partnerowi maksymalnie o 2%, zgodnie z
informacjg zawartg w tabeli 10.

Tabela 10. Oprocentowane obnizenie dofinansowania za niewywigzanie sie z obowigzkéw dotyczacych

komunikacji
Obowigzek partnera Maksymalna wysokos$¢ obnizenia
dofinansowania za brak realizacji danego
obowigzku w trakcie trwania projektu
(% przyznanego dofinansowania dla
danego partnera projektu)
1) Zamieszcza krotki opis projektu, informacje o jego 0,4%
celach i rezultatach, wsparciu finansowym z programu
na wiasnej stronie internetowej lub wtasnych stronach
medidw spotecznosciowych (jezeli posiada).
2) Zamieszcza informacje o wsparciu z programu w 0,4%
dokumentach i materiatach informacyjnych
dotyczacych projektu, przeznaczonych dla
spoteczenstwa lub uczestnikéw.
3) a)Umieszcza w miejscach publicznych trwate tablice 0,4%
informacyjne lub tablice pamiagtkowe, ktére zawierajg
logotyp programu - w projektach o wartosci powyzej
100 000 EUR obejmujacych inwestycje rzeczowe lub
zakup sprzetu.
Lub
3) b) Umieszcza w miejscach publicznych co najmniej 0,4%
jeden plakat o wymiarze minimum A3 lub podobnej
wielkosci elektroniczny wyswietlacz, z informacjg o
projekcie i wsparciu z programu - w pozostatych
projektach niewymienionych w pkt. 3a.
4) Organizuje wydarzenie informacyjne, angazujgc w nie | 0,4%
IZ, IK oraz KE - dotyczy projektéw o znaczeniu
strategicznym i projektow, ktérych tgczny koszt
przekracza 5 000 000 EUR.
5) Inne dziatania dotyczace komunikacji (za wyjatkiem 0,1% za jednostkowe niewywigzanie sie,
wymienionych w pkt. 1-4): podczas realizowania maksymalnie 0,4%
dziatan dotyczacych widocznosci, przejrzystosci i
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komunikacji stosuje logotyp programu, ktérego czesciag
jest symbol Unii.

Potencjalnie obnizenia dofinansowania beda réwniez przewidziane dla ostatecznych
odbiorcéw w przypadku funduszu matych projektow.

Dodatkowe obowigzki
Partnerzy sg rowniez zobowigzani do przekazywania do WS:

a) dokumentacji fotograficznej i audiowizualnej z realizacji projektu (m.in. zdjecia,
filmy, webcasty, audycje radiowe i telewizyjne lub skany artykutéw prasowych).
Techniczne i jakoSciowe parametry wybranych materiatow zostaty okreslone w
Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji.

Partnerzy sg zobowigzani zapewnic¢ wykorzystywanie tej dokumentacji w
dziataniach informacyjno-promocyjnych instytucji programowych. Przekazanie
dokumentacji bedzie odbywac sie na podstawie odrebnych, nieodptatnych,
niewytgcznych umow licencyjnych przygotowanych przez WS.

b) informacji o planowanych i biezagcych dziataniach w odniesieniu do widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji w projekcie (np. organizacja konferencji) oraz
zakonczonych istotnych etapach projektu, w tym w odniesieniu do zrealizowanych
produktéw i rezultatéw (np. wydanie publikacji). Dotyczy to takze produktow
opracowanych przez zewnetrznych wykonawcow na zlecenie partnerdéw (np.
opracowanie raportu z badania). Wiecej przyktadéw znajduje sie w Poradniku
beneficjenta w zakresie komunikacji.

Informacje przeslij na adres e-mail WS co najmniej 14 dni przed planowanym
dziataniem oraz bez zbednej zwtoki po zakonczeniu istotnych etapow projektu, w
tym osiggnieciu rezultatu, dostarczeniu produktu.

Dodatkowo masz obowigzek przekazania wtasciwemu RPK-owi informacji, o ktérych
mowa w punkcie b).

4.3.3.Dodatkowe obowigzki dla polskich beneficjentéw dotacji z budzetu
panstwa i funduszy celowych

Jesli realizujesz zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa

lub z panstwowych funduszy celowych, jestes zobowigzany do odpowiedniego
informowania na temat tego finansowania lub dofinansowania*®. W przypadku
jednoczesnej realizacji zadan wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich (w tym
programu Interreg) obowigzek ten musisz wykonywac niezaleznie od dziatan
informacyjnych wynikajgcych z przepiséw Unii Europejskiej. Taki zbieg roznych zrodet

40 Rozporzadzenie Rady Ministréw z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953) oraz art. 35a ust. 1iart. 35b
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305)
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finansowania moze wystapi¢ w sytuacji, gdy wktad wtasny, ktdéry wnosisz do projektu,
pochodzi z panstwowego budzetu lub funduszy celowych.

Jezeli dotyczy to twojego projektu, moze to oznacza¢, ze jako polski beneficjent musisz
na przyktad przygotowac dwie tablice informacyjne - jedng zgodng z unijnymi
przepisami oraz drugg na podstawie rozporzgdzenia Rady Ministrow (RM).

Rozporzgdzenie RM okresla:

e rodzaje dziatan informacyjnych,
e sposébich realizacji, w tym okres, w ktérym majg by¢ wykonane,
e kwote lub kwoty finansowania/dofinansowania z budzetu panstwa lub z

panstwowych funduszy celowych, do wysokosci ktoérych nie powstaje obowigzek
informacji.

4.3.4.)ak przygotowac plan komunikacji projektu

Plan komunikacji opisuje sposdb prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych
w twoim projekcie.

Partnerzy wspdlnie planujg komunikacje w projekcie i uzupetniajg plan komunikacji
projektu, ktéry jest zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie. W planie wskazuja:

e cele komunikacyjne, minimum dwa - na poczatku i na zakonczenie realizac;ji
projektu,

o Jesli specyfika przedsiewziecia tego wymaga, w planie komunikacji mozecie
uwzglednia¢ dodatkowe cele dla waznych etapow projektu.

e grupy docelowe, ktére sg bezposrednio powigzane z celami komunikacyjnymi,

e dziatania komunikacyjne (minimum te, ktére wynikajg z obowigzkéw okreslonych
w niniejszym rozdziale); rekomendujemy okreslenie rowniez dodatkowych dziatan,
ktore pomogg osiggngc¢ zamierzony cel i dotrze¢ do grupy docelowej,

e narzedzia komunikacyjne dostosowane do kazdego dziatania oraz docelowg
wartosc liczbowa (sztuki lub osoby),

e partnera, ktéry bedzie odpowiedzialny za realizacje dziatania komunikacyjnego.

Szczegotowe informacje na temat planu komunikacji w projekcie oraz praktyczne
przyktady znajdujg sie w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji.
4.3.5. Logotyp programu

Logotyp programu powstat na podstawie logotypu Interreg, ktéry sktada sie z: terminu
Interreg, symbolu Unii Europejskiej oraz informacji o wspotfinansowaniu. Nazwa
programu znajduje sie ponizej terminu Interreg.

Logotyp programu musisz stosowac obowigzkowo na wszystkich materiatach
informacyjnych i promocyjnych. Wiecej informacji na temat jego uzycia znajdziesz
w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji.
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Rysunek 4. Logotyp programu

4.3.6.Nazwa i logotyp projektu
Nazwa projektu

Rekomendujemy kroétkie i chwytliwe nazwy projektow - tatwiej je zapamietac i
promowac. Zalecamy krétkie nazwy przedsiewziec réwniez ze wzgledu na techniczne
wymagania dotyczgce tgczenia nazw z logotypem programu. Wyjgtkowo mozesz
zastosowac akronim, jesli z jakich$ przyczyn nie mogtes sformutowac kroétkiej nazwy
projektu.

Logotyp projektu

Mozesz utworzy¢ logotyp dla swojego projektu. Powinienes dotgczy¢ go do logotypu
programu wedtug wskazéwek znajdujgcych sie w Poradniku beneficjenta w zakresie
komunikacji.

Zawsze, kiedy stosujesz nazwe projektu lub logotyp projektu, powinienes$ rowniez uzyc
logotyp programu.

Nie dodawaj zadnych innych elementéw wizualnych w obszarze logotypu programu i
projektu/nazwy.

Wspotfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

interreg

Polska - Stowacja * ok

Rysunek 5. Logotyp projektu

Wiecej informacji na temat nazwy i logotypu projektu znajdziesz w Poradniku
beneficjenta w zakresie komunikacji.

Na zasadach okreslonych w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji nadal
mozesz stosowac logotypy projektow, ktore powstaty w poprzednich edycjach
programu (lata 2014-2020, 2007-2013).
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Kolory dla dziedzin wsparcia z UE

Do graficznego przedstawienia dziedzin wsparcia z UE mozesz wykorzystac specjalnie
przygotowany system koloréw. Wiecej na ten temat znajdziesz w Poradniku
beneficjenta w zakresie komunikacji.

4.4 JAK ROZLICZYC PROJEKT?
4.4.1.Wniosek o ptatnos¢

Whniosek o ptatnosc jest sprawozdaniem z realizacji rzeczowej oraz finansowe;
projektu. We wniosku o ptatnos¢ PP informuje o:

e postepie realizowanych zadan (np. o przebiegu zamdwien publicznych, etapie prac
budowlanych, promocji projektu, realizacji zasad horyzontalnych),

e o0siggnietych wskaznikach (jesli chcesz wykazac wskaznik, nie zapomnij dotgczyc
dokumentéw zgodnych ze zrédtem pomiaru),

e napotkanych problemach w realizacji zadan,

e poniesionych wydatkach,

e dziataniach przewidzianych do realizacji w kolejnym okresie sprawozdawczym.

Whioski o ptatnos¢ sktadane sg dwuetapowo.

Kazdy PW i PP sktada w swoim imieniu czeSciowy wniosek o ptatnosé. CzeSciowe
wnioski weryfikuje odpowiedni kontroler.

Partner projektu przekazuje czesciowy wniosek o ptatnos¢ do weryfikacji kontrolerowi
w ciggu 10 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego. Przyktad: wniosek za okres
od 23.03.2023 r. do 22.06.2023 r. sktadasz do 2.07.2023 r.

W trakcie weryfikacji wniosku kontroler moze poprosi¢ partnera projektu o
wyjasnienia lub o dodatkowe informacje i dokumenty. W przypadku stwierdzenia
btedéw kontroler zwraca wniosek do poprawy. Kontroler ma mozliwos$¢ poprawy
oczywistych omytek we wniosku o ptatnos¢. Weryfikacja czeSciowego wniosku o
ptatnos¢ trwa maksymalnie 60 dni.

Na podstawie zatwierdzonych czesciowych wnioskéw o ptatnos¢ PW przygotowuje
jeden wniosek o ptatnos¢ dla projektu. Obejmuje on informacje zawarte w
czesciowych wnioskach o ptatnos¢. CzesSciowe wnioski o ptatnos¢, zatwierdzone przez
kontroleréw po terminie, PW moze wykaza¢ we wniosku o ptatnosc dla projektu w
kolejnym okresie sprawozdawczym.

Wszystkie wnioski o ptatnos¢ partnerzy projektu przygotowujg w SL2021 Projekty.
Instrukcje przygotowania wniosku o ptatnos¢ znajdziesz w Instrukcji wnioskodawcy -
czes¢ ogolna. Gotowy wniosek o ptatnos¢ mogg przesta¢ do wiasciwej instytucji
jedynie uprawnione osoby. Zadbaj o aktualnos¢ listy osob upowaznionych do pracy w
CST2021 (zobacz rozdziaty 3.7. oraz 4.1.).

Korespondencje dotyczgcg wnioskdw o ptatnos¢ prowadz z kontrolerami i WS w
SL2021 Projekty.
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Terminy sktadania wniosku o ptatnos¢

Pierwszy czeSciowy wniosek o ptatnos¢, obejmujacy m.in. koszty przygotowawcze,
partnerzy projektu sktadajg za okres od dnia rozpoczecia realizacji dziatarh w projekcie
(zobacz rozdziat 4.2.) do miesigca od podpisania umowy o dofinansowanie. Przyktady:

e Umowe o dofinansowanie podpisaliscie i dziatania w projekcie rozpoczeliscie
23.03.2023 r. - pierwszy wniosek o ptatnos¢ obejmuje okres od 23.03.2023 r. do
22.04.2023 .,

e Umowe o dofinansowanie podpisaliscie 23.03.2023 r., lecz dziatania w projekcie
rozpoczeliscie wczesniej (data rozpoczecia realizacji projektu jest zapisana w
umowie), np. 11.10.2022 r. - pierwszy wniosek o ptatnos¢ obejmuje okres od
11.10.2022 r. do 22.04.2023 r.,

e WYJATEK: umowe o dofinansowanie podpisaliscie 23.03.2023 r., lecz dziatania w
projekcie rozpoczeliscie pézniej (data rozpoczecia realizacji projektu jest zapisana
w umowie), np. 01.06.2023 r. - pierwszy wniosek o ptatnos¢ obejmuje okres od
23.03.2023 r. do 30.06.2023 .

Kolejne wnioski o ptatno$¢ PP sktadajg co do zasady za okres trzech miesiecy.
Kontynuujgc powyzszy przyktad: od 23.04.2023 r. do 22.07.2023 r., od 23.07.2023 r. do
22.10.2023 r. itd.

Jesli z istotnych przyczyn zamierzasz ztozy¢ wniosek o ptatnosc¢ za inny okres
sprawozdawczy, popros o zgode WS i przedstaw odpowiednie uzasadnienie.

PW przekazuje wniosek o ptatnos¢ dla projektu do weryfikacji WS:

e wciggu 10 dni od zatwierdzenia czesciowych wnioskéw o ptatnosg,
e lecz nie p6zniej niz w ciggu 80 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

Przyktad:

Kontrolerzy zatwierdzili czeSciowy wniosek o ptatnos¢ PW 22.08.2023 r., PP1 -
28.08.2023 r., a PP2 - 21.08.2023 r. Najpbzniejsza data to 28.08.2023 r., tak wiec
wniosek o ptatnos¢ dla projektu PW ztozy do WS do 7.09.2023 r.

Koncowy wniosek o ptatnos$¢ dla projektu jest ostatnim wnioskiem o ptatnos¢ w
projekcie. Sktadasz go po zakonczeniu dziatan rzeczowych i finansowych. Obejmuje on
okres od pierwszego dnia ostatniego okresu sprawozdawczego do dnia zakonczenia
realizacji rzeczowej projektu. Kontynuujgc powyzszy przyktad, przy zatozeniu, ze
projekt konczy sie 22.03.2025 r., korncowy wniosek o ptatnos¢ obejmuje okres od
23.01.2025r. do 22.03.2025 r.

Ptatnos¢ za wykonane dziatania mozesz zrealizowac w ciggu 30 dni od zakonczenia
rzeczowej realizacji projektu.

W koncowym wniosku o ptatnosc¢ dla projektu zwré¢ uwage szczegolnie na to:

e czy zrealizowates zakres rzeczowy projektu,

e czyijak osiggnates cele projektu,

e czyijak osiggnates wskazniki produktu i rezultatu (pamietaj, zeby przedstawic
dokumenty okreslone w zrédtach pomiaru),
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e czy nie przekroczytes$ limitéw w przypadku wydatkow, ktérym podlegajg (zobacz
rozdziat 3.4.).

Terminy sktadania koncowego wniosku o ptatnosc dla projektu sg dtuzsze.

e Koncowy czesciowy wniosek o ptatnos¢ sktadasz w ciggu 30 dni od zakonczenia
okresu sprawozdawczego, a kontroler na jego weryfikacje ma 90 dni.

e Koncowy wniosek o ptatnos¢ dla projektu sktadasz w ciggu 20 dni od
zatwierdzenia przez kontroleréw wszystkich koricowych czesciowych wnioskéw
o ptatnos¢, a WS na jego weryfikacje ma 25 dni.

Ostateczne raportowanie wykonania wskaznikow rezultatu w projekcie mozliwe jest
do czasu przekazania WS pierwszej wersji koncowego wniosku o ptatnosc dla
projektu (tj. w terminie do 140 dni od daty zakoriczenia dziatan rzeczowych w
projekcie okreslonej w umowie o dofinansowanie).

Weryfikacja i refundacja wnioskéw o ptatnos¢ dla projektu

W przypadku stwierdzenia btedow WS zwraca wniosek o ptatnos¢ dla projektu do
poprawy PW. Jesli WS stwierdzi btedy wymagajgce poprawy czesciowego wniosku o
ptatnos¢, prosi kontrolera o ponowng weryfikacje. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ dla
projektu przez WS trwa maksymalnie 25 dni.

|Z moze wstrzymac refundacje, o czym PW jest informowany wraz z podaniem
przyczyn, w przypadku gdy:

e kwota ujeta we wniosku o ptatnosc dla projektu jest nienalezna lub odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce nie zostaty przedtozone
lub
e wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi
wptyw na dane wydatki.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnosc dla projektu i jego zatwierdzeniu
nastepuje refundacja wydatkéw. IZ refunduje wydatki w euro, na rachunek PW
wskazany w umowie o dofinansowanie. Refundacja wydatkéw nastepuje w ciggu 80
dni od ztozenia do WS wniosku o ptatnos¢ dla projektu, pod warunkiem dostepnosci
Srodkow na koncie programu. PW przekazuje niezwtocznie odpowiednie kwoty
partnerom projektu na ich rachunki bankowe.

Po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc dla projektu nastepuje ptatnosé
koncowa (refundacja wydatkéw - data przelewu na rachunek bankowy PW). Od tego
dnia rozpoczyna sie trwatos¢ projektu.

Zapewnij trwatos¢ projektu po jego zakonczeniu. Szczegotowe informacje znajdziesz
w rozdziale 5.

Wspotfinansowanie ze sSrodkéw budzetu panstwa RS dla stowackich partneréw
wyptaca IK. Srodki przekazywane sg na rachunek bankowy stowackiego PW lub
stowackiego gtownego partnera transgranicznego. Partner nastepnie przekazuje
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odpowiednie kwoty pozostatym stowackim partnerom projektu na ich rachunki
bankowe.

Beneficjenci z Republiki Stowackiej majg, zgodnie z ustawg nr 523/2004 z pdzniejszymi
zmianami (8 20, ust. 8), obowigzek powiadomienia Ministerstwa Finanséw RS o
wysokosci pomocy otrzymanej od UE w ciggu 30 dni od jej otrzymania oraz celu, w
jakim pomoc finansowa zostata udzielona. W tym samym okresie sg zobowigzani
powiadomi¢ Ministerstwo Finanséw RS o otrzymaniu wniosku od Unii Europejskiej o
zwrot czesci lub catosci pomocy finansowej. Obowigzek ten wystepuje po kazdej
wyptacie Srodkéw z EFRR (nie z budzetu panstwa RS) od 1Z lub od PW na rachunek
beneficjenta. Wiecej informacji i formularz powiadomienia o pomocy mozna znalez¢
na stronie internetowej Ministerstwa Finansow RS.

Wydatki zawarte w czeSciowym wniosku o ptatnosc

Wydatki, ktére przedstawiasz do rozliczenia we wniosku o ptatno$¢, powinny zostac
poniesione w okresie sprawozdawczym danego wniosku o ptatnosc¢.

Wyjatki:

o Jesli poniostes wydatki na przygotowanie projektu, rozlicz je w pierwszym
czesciowym wniosku o ptatnos¢ kwotg ryczattowa.

e Jesli poniostes wydatki w ciggu 30 dni po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu,
rozlicz je w koncowym czesciowym wniosku o ptatnosc.

o Jesli poniostes wydatki na tgczng kwote nizszg niz 1000 EUR, mozesz je rozliczyé w
nastepnym czesciowym wniosku o ptatnosc i ztozy¢ ,,zerowy” czesciowy wniosek o
ptatnosc¢ za ten okres.

o Jesli ktorys z wydatkow nie byt ujety w odpowiednim czesciowym wniosku o
ptatnos¢, rozlicz go w kolejnym okresie sprawozdawczym, w ktérym kontroler
uznat wydatek za kwalifikowalny. Chodzi o wytgczenie z czeSciowych wnioskow o
ptatnos¢ wydatkdw, ktére kontroler uznat juz po zatwierdzeniu czeSciowego
wniosku o ptatnos¢, w ktorym powinien byc¢ rozliczony, np.: wydatki dotyczace
zamowienia publicznego, ktore jest weryfikowane przez inne instytucje do tego
upowaznione.

e W wyjatkowych, nieopisanych powyzej sytuacjach zwréc sie do kontrolera w celu
ustalenia sposobu postepowania.

Wydatki poniesione w ztotéwkach przelicz na euro, wykorzystujgc miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki
zostaty przedtozone do weryfikacji przez kontrolera®. Ten kurs wymiany, nazywany
InforEuro, sprawdzisz na stronie KE.

Kwalifikowalnos$¢ kazdego wydatku sprawdza kontroler. W przypadku rozliczania
wydatkdéw poniesionych metodg rzeczywistg mozesz zosta¢ poproszony o dotgczenie
do czeSciowego wniosku o ptatnos¢ dokumentdéw potwierdzajgcych powigzanie
wydatku z dziataniami realizowanymi w projekcie (faktury, rachunki, wyciggi bankowe,

41 Zgodnie z art. 38, ust. 5 rozporzadzenia EWT (Interreg) z 24.06.2021 .
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umowy z wykonawcami, protokoty odbioru itd.). Zakres i spos6b przeprowadzania
kontroli wydatkow znajdziesz w rozdziale 4.7.

4.4.2.Zasada poniesienia wydatku

W projekcie kwalifikowalne sg wydatki, ktére zostaty faktycznie poniesione przez
partnera projektu lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw. Do
podmiotédw upowaznionych do ponoszenia wydatkdw stosuje sie odpowiednio
postanowienia podrecznika odnoszgce sie do partnera projektu. Podmiot
upowazniony musi zosta¢ wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Wydatek faktycznie poniesiony to wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako
rozchéd srodkdw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego partnera projektu.
Wyjatkiem od tej zasady sa:

wktad niepieniezny,

wydatki rozliczane metodg uproszczong,

koszty amortyzacji,

rozliczenia realizowane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,
kompensata naleznosci (uregulowanie kwoty wynikajgcej z faktury lub innego
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawionego przez kontrahenta
w drodze potrgcenia wzajemnych naleznosci).

Zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy na podstawie faktury lub
innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej sg kwalifikowalne, jesli:

e zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy z wykonawcg,
e s3zgodne z prawem zamdwien publicznych.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, w tym réwniez faktura
czesSciowa lub inny dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z
dokumentem potwierdzajgcym wykonanie ptatnosci. Rozliczajgc w projekcie
faktury/rachunki itp., pamietaj, ze muszg by¢ one w catosci zaptacone. Datg ptatnosci
w przypadku, gdy faktura jest optacana w ratach, sg wszystkie daty zaptaty za dang
fakture.

Data poniesienia wydatku jest:

e w przypadku wydatkow pienieznych:

— przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg - data obcigzenia rachunku
bankowego partnera projektu, tj. data ksiegowania operacji, a nie data zlecenia
przelewu,

— kartag kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci - data transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowe;j
lub podobnego instrumentu,

— gotéwka - data faktycznego wykonania ptatnosci,

e w przypadku wydatkow niepienieznych:

— data faktycznego wktadu wniesienia (np. data pierwszego wykorzystania Srodka
trwatego na rzecz projektu),

— dla amortyzacji - data odpisu amortyzacyjnego,
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— dla kompensaty - data uznania kompensaty przez drugg strone.

Opis dokumentu ksiegowego

Pamietaj, ze kazdy dokument ksiegowy dotyczacy projektu powinien by¢ odpowiednio
opisany. Opis powinien zawierac¢ co najmnie;j:

e numer projektu,
e kwote wydatkdéw kwalifikowalnych w ramach projektu,
e zwigzek wydatku z zadaniem projektu.

Pamietaj, aby opis dokumentu ksiegowego znajdowat sie na oryginale dokumentu i
jednoznacznie wskazywat zwigzek wydatku z realizowanym projektem. Forme opisu
dokumentu mozesz wybra¢ samodzielnie, np. odcisk pieczeci.

Wydzielona ewidencja ksiegowa

Od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu dla wydatkow
poniesionych w ramach projektu masz obowigzek prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego kodu ksiegowego.

Pamietaj, ze ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona:

e zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi,
e zgodnie z politykg rachunkowosci partneréw projektu,
e W sposbéb umozliwiajgcy potwierdzenie z oryginatami dokumentow ksiegowych.

Jesli poniostes czes¢ wydatkéw w ramach projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie:

e przeksieguj je na odpowiednie wyodrebnione konta analityczne lub
pozabilansowe (warunkiem jest, ze system finansowo-ksiegowy takg operacje
dopuszcza)

e lub

e oznacz dokumenty ksiegowe odpowiednim kodem projektu i sporzgdz zestawienie
wszystkich dokumentdéw ksiegowych.

W ten sposéb spetnisz obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu dotyczy
jedynie wydatkéw rozliczanych w sposéb rzeczywisty.

e Zasady obowigzujgce stowackich partneréw projektu:

e Jesli uzywajg podwajnej (petnej) ksiegowosci, rejestrujg wszystkie wydatki
dotyczgce projektu na kontach analitycznych w podziale wedtug poszczegdlnych
projektow lub w ewidencji analitycznej prowadzonej w formie technicznej w
rozbiciu na poszczegolne projekty bez tworzenia kont analitycznych w podziale
wedtug poszczegolnych projektow.

e Jesli uzywajg prostej ksiegowosci, rejestrujg wszystkie wydatki dotyczgce projektu
w ksiegach rachunkowych ze stownym i numerycznym oznaczeniem projektu w
zapisach rachunkowych.
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e Jesli partner nie jest jednostkg rozrachunkowg, prowadzi ewidencje majatku,
zobowigzan, przychodow i wydatkow zwigzanych z projektem w ksiegach
rachunkowych ze stownym i numerycznym oznaczeniem projektu w tych zapisach.

Zakaz podwdéjnego finansowania

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdéw. Podwdjne finansowanie
oznacza w szczegolnosci:

e wiecej niz jednokrotne rozliczenie tego samego wydatku albo tej samej czesci
wydatku ze Srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji, pozyczki,
gwarancji/poreczenia),

e rozliczenie zakupu uzywanego Ssrodka trwatego, ktéry byt uprzednio
wspotfinansowany z udziatem Srodkow UE,

e rozliczenie kosztéw amortyzacji Srodka trwatego uprzednio zakupionego z
udziatem srodkow UE,

e rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat optacanych
przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

e objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczesnym wsparciem w formie pozyczki i
gwarancji/poreczenia,

e rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach
bezposrednich projektu,

e otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji
z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz
100% wydatkoéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.

4.4.3.Zasady udzielania zaméwien

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamdwienia w
ramach projektu odbywa sie w sposob zapewniajgcy zachowanie zasady
transparentnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw*?, w
tym wykonawcow potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktérych mowa powyzej, zamdwienia w ramach projektu sg
udzielane zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczgcymi udzielania
zamowien publicznych - w przypadku obowigzku zastosowania tych przepiséw przy
udzielaniu danego zamowienia. Wykaz wtasciwych aktow prawnych oraz dokumentow
obowigzujgcych w danym panstwie cztonkowskim opublikowany jest na stronie
internetowej programu.

Wazne:
Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu, wyklucz osoby i
podmioty wpisane na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z

42 Wiecej informacji w Komunikacie wyjasniajgcym Komisji dotyczgcym prawa wspdlnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdéwien, ktére nie sg lub sg jedynie czeSciowo objete
dyrektywami w sprawie zamdéwien publicznych (2006/C 179/02).
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dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub podmiot, ktéry jest
zwigzany z osobami lub podmiotami figurujgcymi na tych listach.

W przypadku polskich beneficjentéw, dodatkowe wymogi dotyczace wykluczenia
wykonawcéw wynikajg rowniez z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r - o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 129, 185).
Wykluczenie wykonawcdw stosuj do zamowien, ktére udzielasz:
e zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z
pozn. zm.),
e W postepowaniach o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, w tym zasady
konkurencyjnosci, w zamodwieniach wytgczonych spod przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych.

W przypadku projektéw obejmujgcych dziatania inwestycyjne w infrastrukture po obu
stronach granicy, na realizacje ktérych, ze wzgledu na ich charakter i sposéb
wykonania (np. most, ktadka), partnerzy projektu nie mogg udzieli¢ osobnych
zamowien publicznych, partnerzy uzgadniajg miedzy sobg, ktéry z nich udzieli
zamowienia na catos¢ inwestycji. Zamodwienie jest wtedy udzielane zgodnie z prawem
panstwa cztonkowskiego uzgodnionym przez partnerdw lub zgodnie z procedura
unijng (w zaleznosci od wartosci zamoéwienia). W przypadku wspdélnego udzielania
zamowienia publicznego partnerzy juz na etapie planowania postepowania powinni
okresli¢ zasady oraz podziat ptatnosci za zamowienie.

W celu prawidtowego rozliczenia projektu kazdy partner uczestniczagcy w udzielaniu
wspolnego zamowienia powinien otrzymac odrebng fakture (faktury) za czes¢
zamowienia odpowiadajgcg jego finansowemu udziatowi w zamowieniu. Kwestia ta
musi by¢ uregulowana w dokumentacji zamoéwienia publicznego (istotnych dla stron
postanowieniach umowy, ogoélnych warunkach umowy, wzorze umowy), tak aby
warunki byty jasne dla potencjalnych wykonawcéw. Odpowiedzialnos¢ za kontrole
zamoOwienia spoczywa na panstwie cztonkowskim, w ktérym zlokalizowany jest
partner realizujgcy postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku
wspolnych inwestycji, kiedy to kontrola przeprowadzana jest po stronie panstwa
cztonkowskiego, ktérego prawo zamowien publicznych zostato zastosowane,
obowigzuje nastepujgca zasada: kontroler sgsiedniego panstwa cztonkowskiego uzna
wyniki kontroli przeprowadzonej przez to panstwo cztonkowskie, ktérego prawo
zamowien publicznych zostato zastosowane i ktére byto odpowiedzialne za kontrole.

Dodatkowo, w odniesieniu do wszystkich zamdwien udzielanych w ramach projektu,

niezaleznie od ich wartosci, trybu wytonienia wykonawcy, jak i podmiotu udzielajgcego
zamoOwienie, wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzgdzania finansami.
Oznacza to przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci, a takze

43 Rozporzadzenie (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr
833/2014 dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie.
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racjonalnosci wydatkowania srodkow publicznych oraz pozostatych warunkow
kwalifikowalnosci wydatkédw ustanowionych w programie.

Partnerzy projektu zobowigzani sg stosowac zasady dotyczgce zamodwien w projekcie
witasciwe dla Polski i Stowacji, zgodnie z zatgcznikami:

e 16.1. Szczegbtowe zasady udzielania zamdwien w ramach zasady
konkurencyjnosci dla polskich beneficjentéw,

e 16.2. Jednolity przewodnik dla wnioskodawcoéw/beneficjentédw po procesie i
kontroli zamowien publicznych/zamdwien dla stowackich beneficjentow.

W przypadku naruszenia zasad dotyczgcych udzielania zamowien publicznych* albo
zasad specyficznych, o ktérych mowa w zatgcznikach 16.1.1 16.2., odpowiednie
wydatki zwigzane z zamdwieniem sg uznawane w catosci lub w czesci za
niekwalifikowalne. Ustalenie wysokosci wydatkow niekwalifikowalnych nastepuje
zgodnie z przepisami lub procedurami przyjetymi w danym kraju. Jezeli dane
panstwo cztonkowskie nie przyjeto krajowych przepiséw lub procedur do okreslenia
wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych zastosowanie ma dokument wydany przez
KE dotyczgcy okreslania korekt finansowych dla wydatkow finansowanych przez UE w
przypadku nieprzestrzegania przepisdéw dotyczgcych zamowien*®, w wersji aktualnej
na dzien stwierdzenia nieprawidtowosci.

Stowacka kontrola stosuje korekty w zamdwieniach publicznych wedtug wytycznych nr
5 Centralnego Organu Koordynacyjnego.

W celu unikniecia wielokrotnie powtarzajgcych sie nieprawidtowosci, KE opublikowata
podrecznik ,Zamowienia publiczne”, porady dla oséb odpowiedzialnych za udzielanie
zamowien publicznych dotyczgcy unikania najczestszych btedéw popetnianych w
projektach finansowanych z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych.
Dokument jest dostepny na stronie internetowe;j.

4.5 CZYM JEST PRZEGLAD REALIZAC]I PROJEKTU?

Przeglad realizacji projektu to spotkanie, na ktérym przedstawiasz postep realizacji
przedsiewziecia.

W czasie trwania projektu zorganizuj dwa przeglady:

44 Kwestia wystepowania naduzy¢ i konfliktu intereséw w zamoéwieniach publicznych zostata opisana w
rozdziale 2.7.4.

45 W przypadku polskich beneficjentéw stosuje sie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027. Zgodnie z jego trescig Komisja Europejska moze obnizy¢ wartos¢ korekty finansowej albo wartos¢
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo. Komisja Europejska wydata decyzje z 14 maja 2019r.
ustanawiajgcg wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkow
finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych
zamowien publicznych nr C(2019) 3452.

46 Decyzja Komisji z 14 maja 2019 r. ustanawiajgca wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych
w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych
przepiséw dotyczacych zamdwien publicznych nr C(2019) 3452.
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e pierwszy w ciggu miesigca po podpisaniu umowy o dofinansowanie,
e drugi w potowie okresu realizacji projektu.

Jesli w projekcie pojawig sie problemy, mozesz zaplanowac¢ dodatkowy przeglad.

Kazdy przeglad powinien mie¢ forme spotkania wszystkich partneréw projektu, WS,
RPK oraz kontroleréw. O terminie przeglagdu powiadom uczestnikdw co najmniej dwa
tygodnie wczesniej. Pamietaj o zapewnieniu dostepnosci - zorganizuj spotkanie z
mozliwoscig udziatu online.

Pierwszy przeglad powinien miec forme zapoznania sie partnerdéw projektu z
kontrolerami krajowymi oraz pracownikami RPK i WS. W trakcie spotkania przedstaw
projekt, jego gtébwne zatozenia, harmonogram realizacji zadan oraz wyzwania i ryzyka.

Podczas kolejnych przegladow skoncentruj sie na:

e analizie rzeczowej i finansowej realizacji projektu, w tym efektywnosci
zrealizowanych zadan wzgledem osiggniecia zaplanowanych celéw i wskaznikéw,

e ocenie terminowosci realizacji zaplanowanych dziatan,

e analizie jakosci zarzadzania i wspotpracy partneréw w projekcie, w tym realizac;ji
umowy partnerskiej, komunikacji partneréw, przeptywach finansowych,
przeprowadzaniu zamowien publicznych,

e analizie problemow i ryzyka, opdznien oraz koniecznych zmian w projekcie (jesli
dotyczy),

e realistycznej prognozie dotyczgcej realizacji zadan czekajgcych cie w dalszej czesci
projektu.

Protokét z przegladu, zawierajgcy punkty omawiane na spotkaniu, wnioski oraz
ustalenia, przekaz do wszystkich uczestnikow w formie elektronicznej (jesli mozliwe za
pomocg SL2021 Projekty) w terminie do 14 dni od przegladu. Bazujgc na wyniku
przegladu, mozesz wprowadzi¢ konieczne zmiany w projekcie.

4.6 JAK WPROWADZIC ZMIANY W TRAKCIE REALIZAC)I
PROJEKTU?

Projekt realizuj zgodnie z umowga o dofinansowanie, zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie oraz zasadami wskazanymi w podreczniku programu. W trakcie
realizacji projektu mozesz jednak wprowadzi¢ zmiany, aby dostosowac dziatania
projektowe do aktualnych, obiektywnych potrzeb.

Jesli bedziesz musiat wprowadzi¢ zmiany, nie zwlekaj i od razu podejmij stosowne
dziatania.

Zmiany w projekcie moga mie¢ r6zny charakter. Program przewiduje nastepujgce
kategorie zmian:

dotyczagce harmonogramu realizacji zadan,
finansowe,

rzeczowe,

inne (w tym zmiany danych formalnych).
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W zaleznosci od zakresu zmiany decyduje o jej uznaniu PW, WS lub kontroler.

Pamietaj, ze zmiany nie moga:

o wptywad na wskazniki i cel projektu,

e prowadzi¢ do modyfikacji zakresu projektu, w tym w szczegd6lnosci do
rozszerzania zakresu rzeczowego (wyjatek stanowig roboty dodatkowe dot.
pierwotnego zakresu - wiecej o nich przeczytasz w dalszej czesci tego
podrozdziatu),

e wptywac na zasady horyzontalne i trwatos¢ projektu,

e prowadzi¢ do obnizenia jakosci projektu,

e Dbyc sprzeczne z warunkami okreslonymi w decyzji KM o dofinansowaniu
projektu.

Zgodnie z zasadami programu:

e 0 zmianie danych formalnych partnera projektu niezwtocznie informujesz WS,
wysytajac wiadomos¢ w SL2021 Projekty,

e 0zmianie w harmonogramie realizacji zadan, ktére nie majg wptywu na termin
zakonczenia projektu, informujesz w czeSciowym wniosku o ptatnosc,

e zmiany dotyczgce koniecznych i niezbednych prac zamiennych lub dodatkowych
realizujesz we wiasnym zakresie i na wtasng odpowiedzialnos¢, nastepnie
opisujesz i dokumentujesz w czeSciowym wniosku o ptatnos¢ - o ich uznaniu
decyduje kontroler krajowy,

e 0 przesunieciach finansowych w obrebie budzetu jednego partnera projektu
decyduje PW,

e w pozostatych przypadkach o wprowadzeniu zmian do projektu decyduje WS.

Tylko w ostatnich dwoch przypadkach przygotowujesz propozycje zmian w SL2021
Projekty oraz wypetniasz i sktadasz formularz wniosku o wprowadzenie zmian
(zatgcznik 15 do podrecznika). Zwrd¢ uwage, aby twéj wniosek o wprowadzenie zmian
byt kompletny i poprawny pod wzgledem formalnym i rzeczowym. Wykaz potrzebe
wprowadzenia zmiany oraz dotgcz dokumenty potwierdzajgce jej zasadnos¢. Wskaz
takze, dlaczego na etapie pisania wniosku o dofinansowanie nie przewidziates sytuacji,
ktéra spowodowata potrzebe ztozenia wniosku o zmiany.

W niektérych przypadkach dla zatwierdzenia zmiany moze by¢ wymagana zgoda
KM. Jesli planowane w projekcie zmiany wykraczajg poza zakres opisany w tym
rozdziale, skontaktuj sie z WS przed wprowadzeniem wszelkich zmian.

Pamietaj, ze zmiany w projekcie mozesz wprowadzaé, wytgcznie stosujac sie do zasad
wskazanych w podreczniku programu. Jesli wprowadzisz jakgkolwiek zmiane
niezgodnie z zapisami podrecznika, wydatki powigzane ze zmiang bedg uznane za
niekwalifikowalne.

Zmiany do decyzji partnera wiodacego

PW decyduje jedynie o zmianach w obrebie budzetu partnera (réwniez w przypadku
zmian w jego wlasnym budzecie), tzn. gdy nie dochodzi do przesunie¢ pomiedzy
budzetami partneréw. Za zmiane w budzecie jednego partnera uznajemy przesuniecia
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Srodkéw (w tym powstajgcych oszczednosci) miedzy pozycjami budzetowymi
zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie.

Partner projektu moze przesuwac srodki w obrebie trzech kategorii kosztow:

koszty wyposazenia,

koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,

koszty infrastruktury i robét

oraz wytgcznie:

pomiedzy pozycjami budzetowymi w ramach zadania,

pomiedzy zadaniami merytorycznymi,

pomiedzy zadaniami merytorycznymi i zadaniem Komunikacja projektu,

z zadania Obstuga projektu do zadah merytorycznych i/lub zadania Komunikacja
projektu.

Jesli przekroczenie zaplanowanej kwoty pozycji budzetowej nie powoduje
przekroczenia zaplanowanej kwoty zadania, przedstaw je w czeSciowym wniosku o
ptatnosc. Wéwczas nie ma potrzeby sktadania wniosku o zmiany.

Partner, ktory zamierza wprowadzi¢ zmiane, wypetnia formularz wniosku o
wprowadzenie zmian (zatgcznik 15 do podrecznika) oraz przygotowuje dokumenty
potwierdzajgce zasadnos¢ zmiany. W formularzu:

uzasadnia potrzebe zmiany,

uzupetnia tabele finansowe,

wpisuje do listy zatgcznikow dokumenty potwierdzajgce zasadnos$¢ zmiany,
zaznacza, ze decyzje o zatwierdzeniu zmian podejmuje PW.

Wypetniony formularz wniosku przesyta do PW.

PW weryfikuje wniosek pod katem jego poprawnosci oraz zasadnosci wprowadzenia
wnioskowanej zmiany. Nastepnie podejmuje decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu
zmiany. Jesli zatwierdza zmiany:

e informuje o tym wszystkich partnerow projektu,

e wprowadza zmiany w projekcie w SL2021Projekty i przesyta je do WS,

e w module korespondencja przesyta zaakceptowany formularz zmian w obu
wersjach jezykowych oraz zatgczniki.

WS sprawdza zgodnos$¢ zatwierdzonej przez PW zmiany z zasadami programu. Mozesz
poprawic propozycje zmiany tylko w przypadku, gdy znajdujg sie w niej btedy
formalne wzgledem zatwierdzonej przez PW zmiany. Jesli zmiana jest zgodna z
zasadami programu i prawidtowo wprowadzona do SL2021 Projekty, WS przyjmuje jg
do wiadomosci.

Jesli zmiana ma obowigzywaé w danym okresie sprawozdawczym, musi zostac
zaakceptowana w SL2021 Projekty najpdzniej do konca trwania danego okresu
sprawozdawczego. Jesli zostanie zaakceptowana pdzniej - partner projektu
uwzglednia zwigzane z zatwierdzong zmiang wydatki w nastepnym okresie
sprawozdawczym.
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Partner projektu moze wystgpi¢ z wnioskiem o zmiany do decyzji PW maksymalnie
dwa razy w ciggu kazdego roku realizacji projektu.

Przyktad: Jezeli projekt rozpoczat sie 22.10.2022 r., kazdy partner moze zgtosi¢ dwie
zmiany do 21.10.2023 r.

Zmiany do decyzji wspélnego sekretariatu

Partner projektu, ktéry zamierza wprowadzi¢ zmiane, wypetnia formularz wniosku o
wprowadzenie zmian (zatgcznik 15 do podrecznika) oraz przygotowuje dokumenty
potwierdzajgce zasadnos¢ zmiany.

W formularzu:

uzasadnia potrzebe zmiany,

uzupetnia tabele finansowe,

wpisuje do listy zatgcznikbw dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ zmiany,
zaznacza, ze decyzje o zatwierdzeniu zmian podejmuje WS.

Whniosek o zmiany przesyta do PW.

PW weryfikuje wniosek pod katem kompletnosci i poprawnosci. Jesli o zmiany
wnioskuje jednoczesnie wiecej partneréw, w tym rowniez PW, PW:

e aktualizuje projekt w SL2021 Projekty i przesyta go do WS,

e uzasadnia potrzebe zmiany - w tym celu w module korespondencja przesyta
zaakceptowany przez siebie formularz wniosku o zmiane w obu wersjach
jezykowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zasadnos¢ zmiany,
uwzgledniajgc wnioski o zmiane wszystkich partneréw.

PW, ktory zamierza wprowadzi¢ zmiany wytgcznie we wiasnej czesci projektu,
przygotowuje propozycje wraz z formularzem zmian i wysyta je do WS.

| Korespondencje dotyczgcg zmian PW prowadzi z WS w SL2021 Projekty.

WS weryfikuje wniosek o zmiany w ciggu 14 dni od daty jego przestania przez PW. W
czasie weryfikacji WS moze poprosic¢ o jego poprawe (np. uzupetnienie dokumentéw,
wyjasnienie i/lub korekte zapiséw). PW przesyta do WS wyjasnienia i/lub poprawiony
wniosek w ciggu siedmiu dni. WS ponownie weryfikuje wniosek w ciggu siedmiu dni
od jego przestania przez PW. Jesli wniosek nadal wymaga poprawy - WS raz jeszcze
prosi PW o jego korekte i/lub uzupetnienie. PW przesyta do WS poprawiony wniosek w
ciggu siedmiu dni. WS przeprowadza ostateczng weryfikacje w ciggu siedmiu dni.

W uzasadnionych przypadkach (np. w razie koniecznosci konsultacji z 1Z) weryfikacja
whniosku przez WS moze trwac dtuzej. W takim przypadku WS powiadamia o tym
PW.

WS odrzuci z przyczyn formalnych wniosek o zmiane, jezeli:

e PW nie dotrzyma termindw przewidzianych na jego poprawe,
e pomimo dwukrotnej poprawy wymaga on dalszych korekt i/lub uzupetnien.
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WS moze odstgpi¢ od odrzucenia wniosku o zmiany w przypadku udokumentowanego
wystgpienia sity wyzszej (np. powodz, huragan, trzesienia ziemi itp.) lub innego
zdarzenia niezaleznego od PW.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o zmiany, WS przesyta PW decyzje.
Nastepnie PW informuje partnerdéw projektu o decyzji.

Zatwierdzenie zmian okresu realizacji lub kwoty dofinansowania projektu
kazdorazowo wymaga podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie.

PW moze ztozy¢ do WS maksymalnie dwa wnioski o zmiany w ciggu kazdego roku
realizacji projektu.

Przyktad: Jezeli projekt rozpoczat sie 22.10.2022 r., PW moze do 21.10.2023 r. ztozy¢ do
WS dwa wnioski o zmiany.

Ostatni wniosek o zmiany zt6z najp6zniej dwa miesigce przed datg zakonczenia
projektu. Pozwoli to na terminowe rozpatrzenie i wprowadzenie zmian. Wnioski o
zmiane ztozone w terminie krotszym niz dwa miesigce przed datg zakonczenia
projektu mogg byc¢ nierozpatrzone.

Zmiany w harmonogramie realizacji zadania

W trakcie realizacji projektu moga wystgpi¢ opdznienia w realizacji zadania. Jezeli nie
wptywajg one na okres realizacji projektu - poinformuj o nich w czeSciowym wniosku
o ptatnosc¢ za okres sprawozdawczy, w ktorym wystapity i wskaz przyczyny zmiany
harmonogramu realizacji zadania.

W uzasadnionych przypadkach mozesz wnioskowac o zmiany harmonogramu
realizacji zadania, ktére wptywaja na okres realizacji projektu. Zgoda bedzie
warunkowana aktualnym stanem osiggniecia wskaznikbw wykonania programu,
warunkami specyficznymi okreslonymi w danym ogtoszeniu o naborze lub terminami
na rozliczenie programu z KE.

Zmiany finansowe. Przesuniecia Srodkéw miedzy budzetami partneréw projektu

Partnerzy projektu mogg przesuwac miedzy sobg srodki w obrebie trzech kategorii
kosztow:

koszty wyposazenia,

koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,

koszty infrastruktury i robot.

oraz wytgcznie:

pomiedzy pozycjami budzetowymi w ramach zadania,

pomiedzy zadaniami merytorycznymi,

pomiedzy zadaniami merytorycznymi i zadaniem Komunikacja projektu,

z zadania Obstuga projektu do zadan merytorycznych i/lub zadania Komunikacja
projektu.

Przesuniecia Srodkdéw nie mogg prowadzi¢ do zmiany wysokosci zastosowanych
w projekcie stawek ryczattowych.
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Aby spetni¢ wskazany wymaog, przy planowaniu przesunie¢ uwzglednij wydatki
rozliczane tzw. metodami uproszczonymi, czyli ryczattami. Nie wystarczy zatem
zaproponowac przesuniecia z jednej pozycji wydatkédw bezposrednich do innej w
proporcji 1:1. Takie przesuniecie spowoduje zmiane procentowych wartosci kosztéow
rozliczanych uproszczonymi metodami.

Przyktad:

Dwoch partnerdéw realizuje projekt dotyczgcy poprawy jakosci infrastruktury drogowej
o charakterze transgranicznym w priorytecie nr 2: Lepiej potgczone pogranicze.
Partner nr 1 rozlicza za pomoca ryczattéw koszty personelu, koszty biurowe i
administracyjne oraz koszty podrézy i zakwaterowania. Partner nr 2 rozlicza za
pomocg ryczattéw tylko koszty personelu oraz koszty biurowe i administracyjne. Nie
rozlicza on kosztéw podrdzy i zakwaterowania, poniewaz nie zaplanowat takich we
wniosku o dofinansowanie.

Partner nr 2 wnioskuje o zwiekszenie kosztow bezposrednich o 2 000,00 EUR. Partner
nr 1 ma oszczednos¢ i chce przekazac partnerowi nr 2 te srodki. Prawidtowe
obliczenie kwot do przesuniecia pomiedzy partnerami powinno sie odbywacd
nastepujgco:

e Partner nr 2 oblicza, ile faktycznie musi od partnera nr 1 otrzymac srodkéw, aby
pokry¢ nie tylko niedob6r kosztéw bezposrednich, lecz rowniez kwoty na koszty
rozliczane stawkami ryczattowymi. W tym przypadku obliczenie faktycznej wartosci

wyglagda nastepujgco:
x =2 000,00 + h + (2 000,00%0,03)*0,15, przy czym:

— czesc zotta jest kwotg, ktorg partner nr 2 potrzebuje na pokrycie niedoboru
kosztow bezposrednich,

— [6Zé8ézielona odpowiada kwocie, ktérg partner nr 2 przeznaczy na wydatki na
personel, przy czym liczba 0,03 w tym réwnaniu odpowiada stawce ryczattowej
3%, ktoéra jest ustalona dla kosztéw personelu - kwota ta jest obliczana od
kosztéw bezposrednich, w tym przypadku od 2 000,00 EUR,

— (€zesc niebieska odpowiada kwocie, ktérg partner nr 2 przeznaczy na wydatki
biurowe i administracyjne - kwota obliczana jest jako 15% od kwoty na
personel.

Zatem x = 2 069,00 EUR.

Niewiadomg x w tym roéwnaniu jest kwota, ktorg tgcznie partner nr 2 potrzebuje

przesung¢ od partnera nr 1.

Z kwoty 2 069,00 EUR przeznaczy 2 000,00 EUR na koszty bezposrednie, 60,00 EUR na

koszty personelu i 9,00 EUR na koszty biurowe i administracyjne.

e Partner nr 1 oblicza, w jaki sposob roztozy kwote 2 069,00 EUR na poszczegdlne
koszty, przy czym uwzglednia swoj zestaw kosztéw rozliczanych stawkami
ryczattowymi. W tym przypadku, obliczenie wyglada nastepujgco:

e 206900=x+ +Xx*0,03*0,15 + x*0,03*0,15

e 2069,00=1,039%

e 1991,33 =x, przy czym:

— niewiadoma x jest kwotg, o ktorg partner nr 1 powinien pomniejszy¢ koszty
bezposrednie,
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- _ odpowiada kwocie, o ktdérg powinien pomniejszy¢ swoje wydatki
na personel, przy czym liczba 0,03 w tym réwnaniu odpowiada stawce
ryczattowej 3%, ktéra jest ustalona dla kosztéw personelu,

— (€zesc niebieska odpowiada kwocie, o ktérg powinien pomniejszy¢ swoje wydatki
biurowe i administracyjne - kwota obliczana jest jako 15% od kwoty na
personel,

— czesc szara odpowiada kwocie, o ktérg powinien pomniejszy¢ swoje wydatki na
podroze i zakwaterowanie - kwota jest obliczana jako 15% od kwoty na
personel.

Zatem x =1 991,33 EUR, czyli kwota, o ktdrg partner nr 1 pomniejsza swoje koszty
bezposrednie.

Od tej kwoty, na podstawie rownania, wylicza wartosci dla poszczegdlnych kosztow
rozliczanych stawkami ryczattowymi.

Koszty na personel = 59,73 EUR

Koszty biurowe i administracyjne = 8,97 EUR (59,73 EUR*0,15)

Koszty podrézy i zakwaterowania = 8,97 EUR (59,73 EUR*0,15)

Te wszystkie czesci sktadowe tgcznie dajg kwote 2 069,00 EUR, ktérg partner nr 1
przesuwa partnerowi nr 2.

Przy przygotowywaniu wniosku o zmiane zmodyfikuj kalkulacje przesuniec
pomiedzy partnerami na podstawie twoich potrzeb oraz wysokosci stawek
ryczattowych w twoim projekcie.

Partnerzy projektu, ktérzy planujg przesuniecia srodkéw, przesytajg do PW formularz
wniosku o zmiany. Po weryfikacji i akceptacji zmian PW przesyta propozycje zmian
wraz z zaakceptowanym formularzem wniosku o zmiany do WS.

Zmiany finansowe wptywajgce na wysokos$¢ przyznanego dofinansowania

Takie zmiany mogg powsta¢ w wyniku uznania niektorych wydatkow za
niekwalifikowalne lub pojawienia sie oszczednosci, ktérych partnerzy projektu nie
mogg wykorzystac.

Oszczednosci to srodki, ktore powstaty w wyniku realizacji dziatania projektowego,
jesli jego ostateczny koszt okazat sie nizszy niz budzet przewidziany we wniosku o
dofinansowanie. Oszczednosci oblicza sie, odejmujgc od kwoty wskazanej we wniosku
o dofinansowanie kwote faktycznie poniesiong.

Przy obliczeniu oszczednosci ujetych w innej walucie niz euro stosuje sie kurs euro
przyjety w czesciowym wniosku o ptatnos¢, w ktérym wydatki zostaty przedstawione
kontrolerowi do weryfikacji. Jezeli wydatki nie zostaty przedstawione do weryfikacji -
stosuje sie kurs z naboru.

Srodki powstate na skutek rezygnacji z czesci realizacji zakresu rzeczowego
projektu w ramach kosztow kwalifikowalnych nie stanowig oszczednosci w
projekcie, bez wzgledu na ich wysokosc. Srodki te wracajg do programu.
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Zmiany rzeczowe

Zmiany rzeczowe obejmujg zmiany opiséw zadan lub pozycji budzetowych,
rozdzielanie lub tgczenie pozycji budzetowych, zmiany kategorii kosztow.

Wprowadzenie niektérych zmian rzeczowych moze powodowad zmiany w budzecie
lub w harmonogramie projektu.

Zmiany do decyzji kontrolera
Zmiany podlegajace decyzji kontrolera dotycza:

e robdt zamiennych,
e robdt dodatkowych.

W trakcie przygotowan do realizacji inwestycji lub podczas jej realizacji konieczne
moze by¢ wprowadzenie zmian technologii wykonania (roboty zamienne) lub
wykonanie robét dodatkowych.

Partnerzy projektu wykonujg roboty zamienne lub dodatkowe we wtasnym zakresie i
na witasng odpowiedzialnos¢. Realizacje zmian zgtaszajg w czeSciowym wniosku o
ptatnos¢. Do wniosku dotgczajg odpowiednie dokumenty potwierdzajgce koniecznos¢
ich wprowadzenia, poswiadczone przez uprawnione osoby oraz aktualng
dokumentacje techniczna.

Koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany musi by¢ uzasadniona oraz udokumentowana,

np.:

e protokotem koniecznosci,

e opiniami lub stanowiskami uprawnionych oséb - np. inspektora nadzoru
budowlanego, projektanta,

e jesli to konieczne - opiniami lub stanowiskami instytucji trzecich, np. urzedéw
odpowiedzialnych za wydanie pozwolenia na budowe, konserwatora zabytkéw czy
instytucji odpowiedzialnych za wydawanie pozwolen z zakresu ochrony przyrody.

Roboty zamienne

Roboty zamienne (rozwigzania zamienne) polegajg na odmiennym niz okreslony w
umowie z wykonawcg sposobie wykonania prac budowlanych. Ich wprowadzenie nie
moze powodowac zwiekszenia zakresu Swiadczenia rzeczowego wykonawcy
zawartego w ofercie lub prowadzi¢ do zmiany przedmiotu umowy.

Koszty rob6t zamiennych mogg byc¢ kwalifikowalne, po spetnieniu tgcznie
nastepujgcych warunkow:

e nie zwieksza sie zakres Swiadczenia rzeczowego wykonawcy zawarty w ofercie,

e nie zmienia sie przedmiot umowy o roboty budowlane (tj. dotyczy tego samego
obiektu),

e nastepuje jedynie zmiana iloSciowa lub jakosciowa zakresu umowy z wykonawcg,
zmienia sie czynnos¢ przewidziana do wykonania, materiat do wykorzystania,
sposob wykonania itp.,
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e roboty zamienne zostaty zakwalifikowane przez przedstawicieli zamawiajgcego
(inspektora nadzoru inwestorskiego lub projektanta) do kategorii robét
zamiennych, co zostato potwierdzone stosownymi dokumentami,

e koszt ich wykonania nie moze przekroczy¢ wartosci pierwotnie planowanej w
umowie z wykonawca.

O rozliczeniu robét zamiennych w projekcie decyduje kontroler w trakcie weryfikacji
czesciowego wniosku o ptatnosc.

Roboty dodatkowe

W trakcie realizacji projektu moga wystgpic¢ nieprzewidziane okolicznosci, w wyniku
ktérych moze pojawic sie konieczno$¢ wprowadzenia tzw. rob6t dodatkowych. Roboty
dodatkowe dotyczg nowych elementéw prac budowlanych, ktérych wprowadzenie
wynika np. ze zmian w przepisach prawnych.

Koszty robét dodatkowych mogg by¢ kwalifikowalne po spetnieniu tgcznie
nastepujgcych warunkow:

e wydatek jest uzasadniony i niezbedny do realizacji celéw oraz wskaznikow
produktu projektu,

e wydatek byt niemozliwy do przewidzenia na etapie przygotowania projektu oraz
jest niezbedny do prawidtowego wykonania projektu,

e dofinansowanie projektu, po uwzglednieniu wydatku na roboty dodatkowe, nie
przekroczy kwoty okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu,

e wydatek zostat zrealizowany zgodnie z przepisami dotyczgcymi zamdwien
publicznych,

e wymagane jest przedstawienie kontrolerowi krajowemu opinii eksperta (np.
projektanta inwestycji) i/albo wtasciwego organu, z ktérego wynika, ze zmiana
jest konieczna.

O rozliczeniu robét dodatkowych w projekcie decyduje kontroler w trakcie weryfikacji
czeSciowego wniosku o ptatnosc.

Zmiany formalne i inne

Jesli zmianie ulegly dane formalne partnera projektu wskazane we wniosku o
dofinansowanie - PW informuje o tym WS. Dotyczy to przede wszystkim aktualizacji
danych typu: dane teleadresowe partnera, dane kontaktowe oséb upowaznionych do
kontaktéw roboczych, numer rachunku bankowego projektu, dane oséb
uprawnionych do dostepu do SL2021 Projekty, zmiana nazwy partnera itp.

O koniecznosci aktualizacji danych partner projektu niezwtocznie informuje PW.
Nastepnie PW informuje WS. WS wprowadza zmiany do SL2021 Projekty (jesli jest to
wymagane).

Jesli w projekcie wymagane sg inne zmiany niz opisane w tym rozdziale, skontaktuj
sie zWS.
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Obowigzywanie zmian, aneksowanie umowy o dofinansowanie i rejestr zmian

Zmiany obowigzujg od dnia zaakceptowania zmian w SL2021 Projekty, a w przypadku
aneksowania umowy o dofinansowanie - od dnia zawarcia aneksu.

Zawarcie aneksu do umowy o dofinansowanie dotyczy wytgcznie przypadkdw, gdy
zatwierdzone w projekcie zmiany wymagajg aktualizacji zapiséw umowy. Projekt
aneksu przygotowuje WS. PW dostarcza WS dokumenty niezbedne do przygotowania
aneksu. Aneks do umowy moze by¢ zawarty jedynie w okresie realizacji projektu
wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Kazdg zatwierdzong lub przyjetg do wiadomosci zmiane WS odnotowuje w rejestrze
zmian projektu. WS przesyta rejestr zmian PW, IZ i kontrolerom krajowym.

Do SL2021 Projekty nie moze by¢ wprowadzona zadna zmiana po zakonczeniu
okresu realizacji projektu.

Zagospodarowanie wolnych srodkéw w programie

WS monitoruje poziom osiggniecia wskaznikow programu oraz wykorzystania
srodkdw. Bazujgc na wynikach monitoringu, KM podejmuje decyzje o wprowadzeniu
najkorzystniejszych dla programu rozwigzan.

Przewidujemy nastepujgce rozwigzania:

1. Uruchomienie kolejnego naboru.
Uwalniane Srodki w pierwszej kolejnosci uzupetniajg budzet drugiego naboru,
jesli jest zaplanowany, lub kolejnego, jesli powstanie potrzeba jego
uruchomienia.
2. Utworzenie listy rezerwowej projektéw.
W przypadku gdy w danym priorytecie nie jest planowany kolejny nabor i tgczna
wartos¢ projektow zatwierdzonych do dofinansowania przekracza dostepne
Srodki w naborze oraz realizacja projektdw z listy rezerwowej jest mozliwa w
zaplanowanym w programie terminie o utworzeniu lub rozwigzaniu listy
rezerwowej decyduje KM.
3. Rozszerzanie zakresu rzeczowego.
W przypadku wyczerpania rozwigzan z punktu 1 i/lub 2 lub braku mozliwosci ich
zastosowania KM moze zdecydowac o wprowadzeniu mozliwosci rozszerzania
pierwotnego zakresu rzeczowego projektow. W zaleznosci od potrzeb
programu, poszerzenie zakresu rzeczowego moze przybrac nastepujgce formy:
3.1. Rozszerzanie zakresu powigzane z osiggnieciem wskaznika programowego.
Opcja stosowana, gdy jeszcze nie osiggneliSmy wskaznikdw programowych
w danym celu szczegdtowym, przy czym:
3.1.1.w pierwszej kolejnosci rozszerzony zakres bedzie finansowany z
wtasnych oszczednosci projektéw i/lub
3.1.2.w przypadku, gdy projekt nie ma swoich oszczednosci lub ma
niewystarczajgcg kwote na pokrycie rozszerzonego zakresu, a
jednoczesnie program posiada wolne Srodki, jest dopuszczalne
zwiekszenie dofinansowania na rozszerzony zakres. O kolejnosci
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przyznawania dodatkowych srodkoéw projektom decyduje punktacja
uzyskana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.
3.2.Rozszerzanie zakresu bez wptywu na wskaznik programowy.

Opcja stosowana, gdy osiggneliSmy juz wszystkie wskazniki programowe w

danym celu szczegdtowym, przy czym:

3.2.1.w pierwszej kolejnosci rozszerzony zakres bedzie finansowany z
wiasnych oszczednosci projektéw i/lub

3.2.2.w przypadku, gdy projekt nie ma swoich oszczednosci lub ma
niewystarczajgcg kwote na pokrycie rozszerzonego zakresu, a
jednoczesnie program posiada wolne srodki, jest mozliwe zwiekszenie
dofinansowania na rozszerzony zakres. O kolejnosci przyznawania
dodatkowych Srodkéw projektom decyduje punktacja uzyskana na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

WS informuje beneficjentow o wprowadzeniu mozliwosci rozszerzania zakresu. W
takich przypadkach obowigzuje procedura wprowadzania zmian opisana w czesci
Zmiany do decyzji WS. Zmiany tego typu nie wliczajg sie w maksymalng dopuszczalng
liczbe zmian.

4.7 JAKIM KONTROLOM PODLEGA PROJEKT?

Projekt podlega kilku rodzajom kontroli:

kontrola administracyjna czeSciowego wniosku o ptatnosc,
kontrola projektu na miejscu,

kontrola udzielania zamdwien publicznych,

kontrola trwatosci,

kontrola krzyzowa,

audyt.

Pierwsze cztery rodzaje kontroli wykonujg niezalezni kontrolerzy zgodnie z siedzibg
partnera projektu:

e w Polsce: Wojewoda Matopolski, Wojewoda Podkarpacki oraz Wojewoda Slgski,
e na Stowacji: Ministerstwo Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji.

Kontrole krzyzowe wykonuje Instytucja Zarzgdzajgca we wspotpracy z Instytucjg
Koordynujgcg Umowe Partnerstwa.

Audyt wykonuje Instytucja Audytowa:

e w Polsce: Krajowa Administracja Skarbowa (Ministerstwo Finansoéw oraz Izby
Administracji Skarbowej),
e na Stowacji: Urzad Audytu Rzgdowego.

Niezaleznie od powyzszych kontroli, w okresie realizacji projektu oraz jego trwatosci,
prawidtowos¢ prowadzenia zadan i ponoszenia wydatkow mogg sprawdzac:

e Komisja Europejska,
e Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO),
e Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF),
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e krajowe organy kontrolne.

Kontrola administracyjna czeSciowego wniosku o ptatnos¢

Kontrola administracyjna czeSciowego wniosku o ptatnos¢ dotyczy postepu realizacji
projektu - m.in. wydatkow, wskaznikow, promocji. Podczas kontroli administracyjnej
kontroler sprawdza, czy:

e prawidtowo wypetnite$ czeSciowy wniosek o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym i

rachunkowym,

zatgczytes wszystkie wymagane zatgczniki,

rzetelnie przedstawite$ postep realizacji projektu, w tym realizacje wskaznikdw,

twoje wydatki sg prawidtowe i zgodne z zasadami kwalifikowalnosci,

twoje wydatki sg zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o

dofinansowanie, umowg partnerskga, tzn. czy byty zaplanowane w projekcie i czy

rozliczasz je w ramach prawidtowej kategorii wydatkow,

e nie przekroczytes limitu wydatkédw w ramach poszczegdlnych zadan oraz kategorii
wydatkow,

e w przypadku wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania,
spetnites warunki wynikajgce z umowy o dofinansowanie, w tym m.in. czy
zastosowate$ prawidtowg stawke ryczattowg/jednostkowg i prawidtowo jg
obliczytes, oraz czy rozliczenie jest zgodne z umowg o dofinansowanie i
dokumentacjg programowa,

e ponioste$ wydatki zgodnie z zasadami:

— zamoéwien publicznych lub konkurencyjnosci,
— pomocy publicznej,

— polityk horyzontalnych,

— informacji i promocji,

e poniostes wydatki w sposdb gospodarny, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

e w przypadku czesciowych wnioskdéw o ptatnos¢ PW, czy PW wypetnit prawidtowo
obowigzki wynikajgce z petnionej funkcji (zgodnie z par. 8 umowy o
dofinansowanie).

Kontroler prowadzi weryfikacje na podstawie informacji zawartych m.in. w:

e zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

e umowie o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub
Zmianami,

e umowie partnerskiej zawartej pomiedzy PW a PP wraz ze wszystkimi zatgcznikami i
wszystkimi aneksami lub zmianami,

e czeSciowym wniosku o ptatnos¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

e dokumentach potwierdzajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnos¢ (dotyczy wydatkdw rozliczanych na podstawie
kosztow rzeczywistych), w tym:

— dowodach ksiegowych dotyczgcych poniesionych wydatkdéw (fakturach,
rachunkach, listach ptac itp.) oraz dokumentach potwierdzajgcych zaptate (np.
wyciggach bankowych),
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— umowach z wykonawcami dostaw, ustug lub robdét,

— protokotach odbioru lub przyjecia dostarczonych towaroéw, ustug lub robét oraz
innych dokumentach potwierdzajgcych odbiér lub wykonanie prac (pozwoleniu
na uzytkowanie itd.),

— innych dokumentach koniecznych do potwierdzenia prawidtowosci i
kwalifikowalnosci wydatkow,

e dokumentach sktadajgcych sie na Sciezke audytu, okreslong w zatgczniku XIIl do
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060,

e osSwiadczeniu partnera o kwalifikowalnosci VAT dla projektéw o wartosci co
najmniej 5 000 000 EUR.

Jesli planujesz rozpoczg¢ procedure zamdwienia publicznego lub postepowanie
zgodne z zasadg konkurencyjnosci - zamies¢ odpowiednig informacje w CST2021.

Dokumentacje z prowadzonych zamdwien i postepowan zamieszczaj w CST2021 na
biezgco. Najlepiej niezwtocznie po podpisaniu umowy z wykonawcg, a najpozniej w
dniu sktadania czeSciowego wniosku o ptatnos¢, w ktérym dokumentujesz pierwszy
wydatek dotyczgcy danego zamowienia/postepowania. Usprawni to kontrole.

Kontroler pomoze ci przeprowadzi¢ ocene dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia zamowienia publicznego, przed ogtoszeniem postepowania w
ramach tzw. procedury ex-ante.

Jesli masz zastrzezenia do wynikéw kontroli administracyjnej czeSciowego wniosku o
ptatnos¢, mozesz zgtosic je zgodnie z krajowymi procedurami:

e w Polsce: art. 27 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

e na Stowacji: art. 21 ust. 1 lit. b) ustawy nr 357/2015 o kontroli finansowej i audycie
oraz o zmianie i uzupetnieniu niektérych przepiséw, z pézniejszymi zmianami.

Kontrola projektu na miejscu

Kontrola projektu na miejscu dotyczy faktycznego (fizycznego) stanu realizacji projektu
oraz prowadzenia dokumentacji. Kontroler sprawdza, czy:

e towary i ustugi zostaty dostarczone,

o faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom zawartym w ztozonych
czesciowych wnioskach o ptatnosg,

o wydatki zostaty faktycznie poniesione,

wydatki sg zgodne z wymaganiami programu oraz zasadami unijnymi i krajowymi,

w tym z zasadami polityk horyzontalnych

dokumentujesz osigganie wskaznikdw,

prawidtowo prowadzisz ewidencje ksiegowa,

realizujesz dziatania informacyjne i promocyjne zgodne z wymaganiami programu,

prawidtowo przechowujesz dokumentacje,

PW wypetnia prawidtowo obowigzki wynikajgce z petnionej funkgji (dotyczy

kontroli na miejscu u PW).
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Kontrole na miejscu mogg by¢ prowadzone na probie w trakcie realizacji projektu, na
jego zakonczenie oraz po jego zakonczeniu (kontrola trwatosci).

Jesli masz zastrzezenia do wynikéw kontroli projektu na miejscu, mozesz zgtosic je
zgodnie z krajowymi procedurami:

e w Polsce: art. 27 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

e na Stowacji: 21 ust. 1 lit. b) ustawy nr 357/2015 o kontroli finansowej i audycie oraz
0 zmianie i uzupetnieniu niektérych ustaw, z pézniejszymi zmianami.

Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa to weryfikacja, czy w ramach kilku projektéw nie sg finansowane te
same wydatki. Odbywa sie w dwoch przypadkach:

e gdy realizujesz wiecej niz jeden projekt,
o gdy realizowate$ wczesniej projekt(y) wspotfinansowane przez UE.

Podczas kontroli sprawdzane sg dane i dokumenty w systemach informatycznych. Nie
uczestniczysz w tej kontroli. Dowiesz sie o niej jedynie w sytuacji, gdy zajdzie
podejrzenie podwojnego finansowania. Kontroler poprosi cie wtedy o przedtozenie
konkretnych dokumentéw do weryfikacji.

Kontrola trwatosci

Kontrola trwatosci jest prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu przez
kontroleréw. Dotyczy sprawdzenia, czy nie modyfikowano projektu po jego
zakonczeniu.

Audyt

Audyty prowadzone sg przez audytorow polskich i stowackich, ktérzy dziatajg w
ramach Grupy Audytoréw. Audytorzy badajg poprawnos¢ funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli w programie, w szczegdlnosci poprawnosci kontroli
przeprowadzanych przez kontroleréw. Audytorzy sprawdzajg prawidtowos¢
poniesionych wydatkéw. Audyt moze by¢ prowadzony:

e W siedzibie kontroleréw,
e W siedzibie partnera projektu,
e na miejscu realizacji projektu.

Audyt prowadzony jest na wybranych losowo projektach - tzw. probie badawczej. Jesli
twoj projekt zostanie wybrany do proby, zostaniesz o tym poinformowany przez
krajowego kontrolera. Audytor poprosi cie o przygotowanie dokumentow. Zapewnij
audytorowi miejsce i warunki do przeprowadzenia czynnosci audytowych.

Audyt po stronie polskiej prowadzony jest zgodnie z ustawg o Krajowej Administracji
Skarbowej. Jesli audyty prowadzone w stosunku do instytucji kontrolujgcych projekty,
krajowi kontrolerzy przekazujg partnerom audytowanych projektéw informacje o
ustaleniach finansowych.
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Po zakonczeniu czynnosci, audytor przygotuje dokumentacje, w ktorej opisze przebieg
audytu. Charakter dokumentacji zalezy od przepisoéw krajowych:

e w Polsce: Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(Dz.U. 2022 poz. 813),

e na Stowacji: ustawa nr 357/2015 o kontroli finansowej i audycie oraz o zmianie i
uzupetnieniu niektorych ustaw, z pézniejszymi zmianami.

Nieprawidtowo poniesione wydatki w projekcie

Jesli kontrola lub audyt wykaze nieprawidtowo poniesione wydatki w projekcie,
konieczna bedzie korekta. Sposdb korekty zalezy od etapu, na ktérym je wykazano.
Jesli nieprawidtowo poniesione wydatki wykazano przed zatwierdzeniem wniosku o
ptatnosc przez WS - poprawiasz wniosek o ptatnos¢. Wydatek nieprawidtowy
uznawany jest za oszczednos$¢ w projekcie. Dlatego podczas poprawy wniosku o
ptatnos¢ mozesz przedstawic¢ inny kwalifikowalny wydatek. Przyktad: za poniesiony
nieprawidtowo uznano wydatek 1000 EUR. Mozesz wiec przedstawi¢ inny wydatek
kwalifikowalny w projekcie do wysokosci 1000 EUR.

Jesli jednak nieprawidtowo poniesione wydatki wykazano po zatwierdzeniu wniosku
przez WS, to mozliwo$¢ zadeklarowania innego wydatku zalezy od tego, czy wydatek
nieprawidtowy zostat zadeklarowany do KE. Jesli tak, to w miejsce skorygowanego
wydatku nie mozesz zadeklarowac¢ innych wydatkéw kwalifikowalnych.

4.8 GDZIE UZYSKAC WSPARCIE PODCZAS REALIZAC]I PROJEKTU?

W trakcie realizacji projektu mogga pojawic sie pytania lub problemy. Skorzystaj wtedy
ze wsparcia oferowanego w ramach programu.

e Na stronie internetowej programu publikujemy na biezgco odpowiedzi na
najczesciej pojawiajgce sie pytania, filmy instruktazowe, materiaty szkoleniowe, a
takze aktualne wersje dokumentéw.

e Realizujemy szkolenia dla beneficjentow dotyczgce konkretnych zagadnien (np.
wnioskéw o ptatnosc) - terminy, tematy i formy szkolen (stacjonarne/online)
znajdziesz na stronie internetowej programu oraz na stronach internetowych RPK.

e Prowadzimy indywidualne konsultacje - zgtos sie do swojego RPK lub do WS.

e Odpowiemy na twoje pytania podczas przegladu realizacji projektu (wiecej o nim
przeczytasz w rozdziale 4.5.)

Dodatkowo, o kazdej aktualizacji podrecznika programu, bedziemy informowa¢ PW
przez CST2021.

148


https://pl.plsk.eu/program-2021-2027
https://pl.plsk.eu/
https://pl.plsk.eu/znajdz-punkt-informacyjny
https://pl.plsk.eu/znajdz-punkt-informacyjny
https://pl.plsk.eu/kontakt

Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

5 CO PO ZAKONCZENIU PROJEKTU?

5.1 ZASADA UTRZYMANIA PRODUKTOW | REZULTATOW W
DZIAtANIACH BEZ INWESTYCJI W INFRASTRUKTURE LUB
INWESTYCJI PRODUKCYJNYCH

Produkty i rezultaty projektu powinny wnosi¢ trwaty wktad w rozwigzanie podjetych
wyzwan oraz by¢ dostepne po zakonczeniu projektu:

e w przypadku zakupu srodkow trwatych/ wyposazenia, zapewnij utrzymanie
nabytego wyposazenia/sprzetu w stanie umozliwiajgcym realizacje celéw
projektu, w mozliwie najdtuzszym czasie (np. poprzez gwarancje, rekojmie,
wsparcie techniczne),

e w przypadku opracowywania dokumentow takich jak analizy, strategie, plany i
programy, zapewnij mozliwosc¢ ich wykorzystania przez te same i/lub inne grupy
docelowe/instytucje takze po zakonczeniu projektu,

e w przypadku innych produktow, zapewnij mozliwosc¢ ich wykorzystania lub
kontynuacji takze po zakonczeniu projektu (np. cyklicznosc festiwali).

5.2 ZASADA UTRZYMANIA PRODUKTOW | REZULTATOW W
INWESTYCJACH W INFRASTRUKTURE LUB INWESTYCJACH
PRODUKCYJNYCH

Produkty i rezultaty muszg by¢ utrzymane przez okres pieciu lat po zakohczeniu

projektu na poziomie finansowym i instytucjonalnym. Dlatego upewnij sie:

e Czy masz niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty
eksploatacji i utrzymania produktow i rezultatéw projektu,

e kto pozostaje wiascicielem produktow i rezultatow projektu oraz kto bedzie
odpowiedzialny za ich utrzymanie po zakonczeniu projektu, a takze czy
podmiot/-y te posiadajg zasoby instytucjonalne i zdolnos¢ instytucjonalng do
utrzymania produktéw i rezultatéw po zakoriczeniu projektu.

W przypadku produktow i rezultatow, o ktérych mowa w podrozdziatach 5.1.i 5.2,
o ile jest to mozliwe, zapewnij warunki do wykorzystania produktdw i rezultatow
projektu oraz mozliwosc ich powielania (mozliwe do odtworzenia) przez inne
organizacje/regiony/kraje spoza partnerstwa.
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5.3 ZASADA ZACHOWANIA TRWAEOSCI INWESTYCJI W
INFRASTRUKTURE LUB INWESTY(CJI PRODUKCYJNYCH

Aby zostaty spetnione wymogi trwatosci, tj. utrzymania inwestycji przez okres pieciu lat
od daty realizacji przez instytucje zarzadzajgcg ostatniej ptatnosci do PW#’, nie moze
zaj$¢ zadna z ponizszych okolicznosci (zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego):

e zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na
poziomie NUTS 2, w ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

e zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzys¢,

e istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
wdrazania, moggca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operacji.

Jesli naruszysz ktérys z warunkéw trwatosci, powoduje to konieczno$¢ zwrotu
Srodkéw otrzymanych na realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu
niezachowania obowigzku trwatosci. Masz obowigzek niezwtocznie poinformowac WS
w SL2021 Projekty o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na
nieutrzymanie trwatosci projektu.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania, gdy partner projektu zaprzestat dziatalnosci z
powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa (zgodnie z
art. 65 rozporzadzenia ogblnego). W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
przez partnera projektu, IZ/WS sprawdza, czy w odniesieniu do tego partnera zostata
ogtoszona upadtosd. Jesli nie - oznacza to naruszenie zasady trwatosci.

Jesli planujesz w projekcie inwestycje w obiekty kultury, zapewnij zachowanie trwatosci
finansowej inwestycji poprzez poszerzenie mozliwosci ich uzytkowania oraz wieksze
poleganie na wtasnych zrédtach przychoddéw. Zalecana jest poprawa
samowystarczalnosci finansowej wspieranych obiektéw kultury poprzez dziatania
pozwalajgce na generowanie przychodéw umozliwiajgcych kontynuacje ich
dziatalnosci.

Wiecej informacji na temat planu znajdziesz w instrukcji do WOD2021.

5.4 PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Musisz przechowywac wszystkie dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku w
ramach projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo. Na
zadanie odpowiednich instytucji udostepniaj wszystkie dokumenty przez caty okres
ich przechowywania.

47 Projekty, ktore otrzymujg wsparcie na podstawie przepiséw o pomocy panstwa utrzymujg okres trwatosci
zgodnie z tymi przepisami.
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Okres przechowywania

Dokumentacja projektowa musi pozosta¢ dostepna w siedzibie kazdego beneficjenta
co najmniej przez piec lat. Okres ten rozpoczyna sie 31 grudnia roku, w ktérym 1Z
wykonata ostatnig ptatnosc na rzecz PW.

Przyktad: jezeli 1Z wykonata ostatnig ptatnos¢ na rzecz PW 16 lipca 2026 r., to
dokumentacja projektowa musi pozosta¢ dostepna do 31 grudnia 2031 r.

Ponadto wszystkie dokumenty dotyczgce dziatarh i wydatkéw zwigzanych z projektem,
na ktére przyznano pomoc publiczng lub pomoc de minimis muszg by¢ dostepne
przez co najmniej 10 lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach projektu.
Okres przechowywania danych zostaje przerwany w przypadku postepowania
sgdowego lub na wniosek KE.

Wszystkie organy uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow majg prawo
dostepu do projektu oraz wszelkiej dokumentacji i rozliczen w catym okresie
przechowywania.

WS informuje kazdego PW i jego kontrolera o doktadnej dacie rozpoczecia okresow
przechowywania. PW przekazuje te informacje PP.

Obowigzek przechowywania dokumentéw przez PP projektu reguluje umowa
partnerska.

6 FUNDUSZ MALYCH PROJEKTOW (FMP)

W sprawach nieuregulowanych w tym rozdziale obowigzujg zasady opisane w
pozostatych rozdziatach podrecznika.

Definicje poje¢ stosowanych w tym rozdziale znajdujg sie w zatgczniku 1.

6.1 ZASADY REALIZAC)I PROJEKTOW FMP

6.1.1. Gtébwne zatozenia realizacji projektéow FMP
W programie realizowanych jest piec¢ projektéw FMP.

e Zakres tematyczny projektow FMP

e Projekty FMP realizowane sg w dwoch priorytetach: 3. Tworcze i atrakcyjne
turystycznie pogranicze, cel szczeg6towy 1. Wzmacnianie roli kultury i
zrownowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym, wigczeniu spotecznym oraz
innowacjach spotecznych oraz 4. Wspoétpraca instytucji i mieszkancow pogranicza,
cel szczeg6towy 2. Budowanie wzajemnego zaufania poprzez wspieranie dziatan
utatwiajgcych kontakty miedzyludzkie. Projekty muszg przyczyniac sie do realizacji
celéow programu i realizowac wskazniki produktu przypisane odpowiedniemu
priorytetowi i celowi szczegétowemu.

e Beneficjenci projektéw FMP

o Kazdy projekt FMP jest przygotowywany i realizowany przez jednego beneficjenta:
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— w priorytecie 3., w celu szczegétowym 1. — trzy projekty FMP, realizowane przez:
Stowarzyszenie ,Region Beskidy”, Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska,
EUWT , TATRY”

— w priorytecie 4., w celu szczegétowym 2. — dwa projekty FMP, realizowane przez:
Wyzszg Jednostke Terytorialng w Preszowie i Wyzszg Jednostke Terytorialng w
Zylinie

e Strategiczny charakter projektow FMP

e Projekty FMP sg projektami strategicznymi w programie, umozliwiajg wspoétprace
wielu polskich i stowackich podmiotéw, zwtaszcza lokalnych oraz organizacji
pozarzgdowych. Projekty te realizowane sg na catym OW Programu i obejmg
wszystkie cele i dziatania okreslone dla priorytetu 3 i celu szczeg6towego 2. w
priorytecie 4.

e Dziatania w projektach FMP

e W ramach FMP mozliwa jest realizacja dziatanh o charakterze ,miekkim”, a takze
inwestycji w infrastrukture z nimi powigzanych. Wydatki na infrastrukture i roboty
budowlane mogg by¢ ponoszone wytgcznie w matych projektach realizowanych w
priorytecie 3. Infrastruktura nie moze byc¢ jedynym lub gtbwnym celem realizac;ji
matego projektu, moze byc realizowana po spetnieniu tgcznie nastepujgcych
warunkow:

e infrastruktura musi wpisywac sie w cel ogdlny lub w cele szczegétowe matego
projektu,

e zadanie lub zadania infrastrukturalne muszg w logiczny sposob tgczyc sie z
pozostatymi zadaniami matego projektu,

e zadanie lub zadania infrastrukturalne muszg by¢ powigzane z zadaniem lub
zadaniami miekkimi projektu,

e infrastruktura realizowana w ramach matych projektéw powinna by¢
przeznaczona na cele publiczne.

W priorytecie 4., w celu szczeg6towym 2. mozliwy jest zakup wyposazenia
niezbednego do realizacji matego projektu jako uzupetnienie dziatarh miekkich.

Dofinansowanie inicjatyw lokalnych o niewielkiej skali, mozliwe dzieki FMP, powinno
tworzy¢ fundament dla wiekszych wspolnych projektow transgranicznych.

6.1.2.Obszar wsparcia

Dla projektu FMP, ktéry w priorytecie 3., w celu szczegétowym 1. Wzmacnianie roli
kultury i zrbwnowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym, witgczeniu spotecznym
oraz innowacjach spotecznych realizuje Stowarzyszenie ,Region Beskidy”:

e podregion bielski: powiat cieszynski, powiat bielski, powiat zywiecki, miasto na
prawach powiatu - Bielsko-Biata,

podregion tyski: powiat pszczynski,

podregion oswiecimski: powiat wadowicki, powiat oswiecimski,

podregion krakowski: gmina Pcim z powiatu myslenickiego,

podregion nowotarski: powiat suski,

Okres Byt¢a, Okres Cadca, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Zilina, Okres Martin,
Okres Turcianske Teplice, Okres Namestovo (Samorzgdowy Kraj Zylinski)
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Dla projektu FMP, ktéry w priorytecie 3., w celu szczegétowym 1. Wzmacnianie roli
kultury i zrbwnowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym, witgczeniu spotecznym
oraz innowacjach spotecznych realizuje EUWT , TATRY":

podregion nowosgdecki: powiat gorlicki, powiat limanowski, powiat nowosgdecki,
miasto na prawach powiatu Nowy Sacz,

podregion nowotarski: powiat nowotarski, powiat tatrzanski,

podregion oswiecimski: powiat chrzanowski, powiat olkuski,

podregion krakowski: powiat myslenicki z wytgczeniem gminy Pcim.

Okres Dolny Kubin, Okres Tvrdosin, Okres Ruzomberok, Okres Liptovsky Mikulas
(Samorzgdowy Kraj Zylinski),

Okres Stara Lubovna, Okres Bardejov, Okres Kezmarok, Okres Levoca, Okres
Poprad (Samorzgdowy Kraj Preszowski),

Okres SpiSska Nova Ves (Kraj Koszycki)

Dla projektu FMP, ktéry w priorytecie 3., w celu szczegétowym 1. Wzmacnianie roli
kultury i zrbwnowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym, wigczeniu spotecznym
oraz innowacjach spotecznych Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska:

podregion krosnienski: powiat jasielski, powiat krosnienski, powiat sanocki, powiat
leski, powiat brzozowski, powiat bieszczadzki, miasto na prawach powiatu Krosno,
podregion przemyski: powiat przemyski, powiat lubaczowski, powiat przeworski,
powiat jarostawski, miasto na prawach powiatu Przemysl,

podregion rzeszowski: powiat rzeszowski i miasto na prawach powiatu Rzeszéw,
Okres Snina, Okres Humenné, Okres Stropkov, Okres Medzilaborce, Okres Svidnik,
Okres Vranov nad Toplou, Okres PreSov, Okres Sabinov (Samorzgdowy Kraj
Preszowski).

Dla projektu FMP, ktéry w priorytecie 4. w celu szczegétowym 2. Budowanie
wzajemnego zaufania poprzez wspieranie dziatan utatwiajgcych kontakty
miedzyludzkie realizuje Samorzadowy Kraj Preszowski:

podregion nowosgdecki: powiat gorlicki, powiat nowosgdecki, miasto na prawach
powiatu Nowy Sacz,

podregion nowotarski: powiat nowotarski, powiat tatrzanski,

podregion krosnienski: powiat jasielski, powiat krosnienski, powiat sanocki, powiat
leski, powiat brzozowski, powiat bieszczadzki, miasto na prawach powiatu Krosno,
podregion przemyski: powiat przemyski, powiat lubaczowski, powiat przeworski,
powiat jarostawski, miasto na prawach powiatu Przemysl,

podregion rzeszowski: powiat rzeszowski i miasto na prawach powiatu Rzeszéw,
Okres Stara Lubovna, Okres Bardejov, Okres Kezmarok, Okres Levoca, Okres
Poprad,

Okres Snina, Okres Humenné, Okres Stropkov, Okres Medzilaborce, Okres Svidnik,
Okres Vranov nad Toplou, Okres Presov, Okres Sabinov,

Okres Spisska Nova Ves (Kraj Koszycki).

Dla projektu FMP, ktéry w priorytecie 4. w celu szczegétowym 2. Budowanie
wzajemnego zaufania poprzez wspieranie dziatan utatwiajgcych kontakty
miedzyludzkie zarzgdza Samorzadowy Kraj Zylinski:
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e podregion bielski: powiat cieszynski, powiat bielski, powiat zywiecki, miasto na
prawach powiatu Bielsko-Biata,

e podregion tyski: powiat pszczynski,

podregion oswiecimski: powiat wadowicki, powiat oSwiecimski, powiat

chrzanowski, powiat olkuski,

podregion nowotarski: powiat suski,

podregion nowosgdecki: powiat limanowski,

podregion krakowski: powiat myslenicki,

Okres Byt¢a, Okres Cadca, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Zilina, Okres Martin,

Okres Turcianske Teplice, Okres Namestovo,

e Okres Dolny Kubin, Okres Tvrdosin, Okres Ruzomberok, Okres Liptovsky Mikulas.

6.1.3. Okres realizacji projektéw FMP

Data rozpoczecia i zakonczenia projektu FMP zawarta jest w umowie o
dofinansowanie. Projekt FMP musi zakonczy¢ sie w czasie umozliwiajgcym terminowe
zamkniecie programu. Co do zasady, realizacja rzeczowa projektu FMP moze trwac do
31 marca 2028 roku.

6.1.4.Budzet projektu FMP

Na realizacje wszystkich projektéw FMP w perspektywie finansowej 2021-2027
przeznaczone sg srodki w wysokosci stanowigcej nie wiecej niz 15% budzetu
programu. Srodki te sg podzielone pomiedzy dwa priorytety oraz pie¢ projektéw FMP.,
Kazdy projekt FMP dysponuje budzetem EFRR w wysokosci 3 878 594 euro. Decyzje o
zmianie kwoty alokacji dla projektu FMP moze podjg¢ Komitet Monitorujacy.

Budzety projektow FMP obejmujg zaréwno Srodki na dofinansowanie matych
projektow (minimalnie 80% budzetu danego projektu FMP), jak i sSrodki na pokrycie
kosztéw zarzgdzania projektem FMP (maksymalnie 20% catkowitego budzetu danego
projektu FMP).

Beneficjenci FMP zobowigzani sg do dotozenia wszelkich staran w celu maksymalnego
wykorzystania alokacji z EFRR. W przypadku stwierdzenia opdznien w realizacji
projektu i pojawiajgcych sie oszczednosci w projekcie FMP, beneficjent projektu
informuje o tym fakcie WS i IZ oraz podejmuje srodki zaradcze. Niepodjecie dziatan
zaradczych moze stanowi¢ podstawe dla KM do zmniejszenia wysokosci alokacji
przyznanej dla projektu FMP.

6.1.4.1 Struktura budzetu i kategorie wydatkéw kwalifikowalnych
Budzet projektu FMP ma strukture zadaniowg. Skonstruowany jest z dwéch zadan:

e Zarzadzanie projektem FMP
e Realizacja matych projektow

| W projektach FMP nie sg kwalifikowalne koszty przygotowawcze.

Zadanie Zarzadzanie projektem FMP rozliczane jest jako stawka ryczattowa - 22%
kwalifikowalnych (zatwierdzonych przez kontrolera) wydatkoéw poniesionych w matych
projektach (zadanie 2) albo w oparciu o udokumentowane wydatki rzeczywiste.
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W przypadku rozliczania zarzgdzania w oparciu o wydatki rzeczywiste kontroler
weryfikuje wydatki na podstawie dokumentéw dowodowych (listy ptac, faktur,
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego itp.).

Sposob rozliczania kosztow zarzgdzania projektu FMP okreslony jest w umowie o
dofinansowanie i nie podlega zmianie.

W zadaniu Zarzadzanie projektem FMP kwalifikowalne sg nastepujgce kategorie
wydatkow:

Koszty personelu

Koszty biurowe i administracyjne

Koszty podrézy i zakwaterowania

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
Koszty wyposazenia

Wydatki na zarzgdzanie projektem FMP nie mogg przekroczy¢ 20% kwalifikowalnych
(potwierdzonych przez kontrolera) wydatkéw poniesionych w projekcie.

| Niekwalifikowalne sg koszty infrastruktury i robot.

Zadanie Realizacja matych projektéw - rozliczanie kosztéw matych projektéw opisane
jest w czesci poswieconej matym projektom.

6.1.5.Wskazniki produktu i rezultatu dla projektéw FMP

Projekty FMP realizujg wskazniki programowe produktu oraz rezultatu, ktére
przypisane zostaty w Programie do odpowiednich priorytetow i celéw szczegotowych.

W priorytecie 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze (cel szczegdtowy 1.
Wzmacnianie roli kultury i zrownowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym,
wigczeniu spotecznym oraz innowacjach spotecznych projekty) FMP realizujg cztery
wskazniki produktu oraz dwa wskazniki rezultatu:

RCO 77 - Liczba obiektow kulturalnych i turystycznych objetych wsparciem - cel
koricowy (2029) - 41

RCO 81 - Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych - cel koncowy
(2029) - 59 000

RCO 87 - Organizacje wspotpracujgce ponad granicami - cel koncowy - (2029) - 172

RCO 115 - Wspolnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne - cel koncowy
- (2029) - 861

RCR 77 - Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne objete
wsparciem - 167 555

RCR 84 - Organizacje wspodtpracujgce ponad granicami po zakonczeniu projektu - 138

W priorytecie 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancow Pogranicza (cel szczegbtowy 2.
Budowanie wzajemnego zaufania poprzez wspieranie dziatan utatwiajgcych kontakty
miedzyludzkie) projekty FMP realizujg trzy wskazniki produktu oraz dwa wskazniki
rezultatu:
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RCO 81 - Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych - cel koncowy
(2029) -39 000

RCO 87 - Organizacje wspotpracujgce ponad granicami - cel koncowy (2029) - 110

RCO 115 - Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne - cel
koricowy (2029) - 570

RCR 84 - Organizacje wspoétpracujgce ponad granicami po zakonczeniu projektu - 92

RCR 85 - Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych po zakoriczeniu
projektu - 31 000

Wartosci docelowe wskaznikdéw produktu i rezultatu okres$lone sg w umowie o
dofinansowanie projektu FMP.

6.1.6. Obowigzki beneficjenta FMP i zakres dziatari w ramach projektu
FMP

Beneficjent projektu FMP odpowiada przed IZ za catosc realizacji projektu w tym za
zadania powierzone komitetowi ds. matych projektéw i ekspertom oceniajgcym mate
projekty.

Podstawowe zadania i obowigzki beneficjentéw FMP zwigzane z realizacjg matych
projektow:

e Aktualizowanie dokumentéw i podrecznika dla beneficjenta matych projektéw
(decyzje o wprowadzeniu zmian podejmuje 1Z/IK) m.in. w zakresie:

— arkusza/metodologii oceny matych projektow,

— wzoru umowy o dofinansowanie matego projektu i deklaracji wspétpracy,

— wzoru umowy partnerskiej dla matych projektow,

— systemu naboréw i oceny wnioskéw projektowych,

— warunkow realizacji i raportow z realizacji matych projektéw,

— mechanizmdw zapewniajgcych prawidtowg realizacje matych projektow,

— systemu rozpatrywania skarg w zakresie dotyczgcym niezgodnosci oceny
matego projektu z procedurami zawartymi w dokumentach dotyczgcych naboru
wnioskow
o dofinansowanie.

Na obszarze wsparcia obowigzuje jeden podrecznik dla beneficjenta matych
projektow.

e Organizacja nabordw, oceny i wyboru matych projektow
— przygotowanie, ogtoszenie i przeprowadzenie naboréw matych projektow w
formie elektronicznej,
— dziatania informacyjno-promocyjne w jezykach narodowych, organizowane po
obu stronach granicy,
— szkolenia i konsultacje dla potencjalnych wnioskodawcow w jezykach
narodowych, organizowane po obu stronach granicy,
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ocena formalna oraz zapewnienie oceny jakosciowej ztozonych wnioskéw o
dofinansowanie matego projektu, w tym ocena budzetu matego projektu i
okreslenie kwot ryczattowych w matym projekcie oraz warunkoéw ich refundacji,
ocena wystepowania pomocy publicznej,

zapewnienie obiektywnego i spojnego podejscia przez wszystkich oceniajgcych
ztozone wnioski o dofinansowanie (z uwzglednieniem konfliktu intereséw),
powotanie i organizacja posiedzen polsko-stowackiego komitetu ds. matych
projektow,

przygotowanie list rankingowych (w tym listy matych projektow
rekomendowanych do dofinansowania, oraz list matych projektow rezerwowych
i odrzuconych) i przedtozenie ich do zatwierdzenia przez wtasciwy komitet ds.
matych projektow,

zawieranie umow z beneficjentami matych projektéw oraz partnerami
wiodgcymi w matych projektach wspolnych i ich aneksowanie,

publikowanie listy beneficjentow.

Zapewnienie prawidtowej realizacji projektu FMP

analiza, weryfikacja oraz zatwierdzanie zmian w matych projektach,
monitorowanie realizacji matych projektow i catego projektu FMP,
prowadzenie bazy monitoringu matych projektéw - przygotowywanie dla IZ
miesiecznych informacji nt. stanu realizacji matych projektéw,

zapewnienie, ze wydatki przedstawiane przez PW i beneficjentow matych
projektow do refundacji sg prawidtowe i kwalifikowalne i prawidtowo zostaty
naliczone stawki ryczattowe, m.in. poprzez:

potwierdzanie osiggniecia wskaznikow okreslonych dla danego matego
projektu, sprawdzenie dokumentéw przedstawionych przez beneficjentow
matych projektow jako potwierdzenie realizacji kwot ryczattowych (zadan),
wizyty sprawdzajgce na miejscu realizacji matych projektow (w przypadku
sprawdzania préby matych projektow, jest ona wybrana w oparciu o
opracowang przez beneficjenta FMP analize ryzyka),

przedktadanie czesciowych wnioskdéw o ptatnosc z projektu FMP zawierajgcych
zestawienie wydatkdéw poniesionych w ramach matych projektéw oraz
wydatkoéw poniesionych w ramach kosztéw zarzgdzania (nie dotyczy projektow
FMP, w ktorych koszty zarzgdzania rozliczane sg ryczattem) odpowiedniemu
kontrolerowi w CST2021,

przedktadanie wnioskéw o ptatnosc z projektu FMP do WS w CST2021,
prowadzenie wpiséw do rejestru grantow w CST2021,

udzielanie i monitorowanie pomocy de minimis udzielonej beneficjentom
matych projektow,

realizacja zadan zwigzanych z dofinansowaniem matych projektéw i kosztow
zarzadzania projektem FMP ze Srodkow budzetu panstwa, zgodnie z
odpowiednimi procedurami krajowymi,

jezeli w projekcie FMP lub matym projekcie zostato wyptacone dofinansowanie z
tytutu wydatkéw niekwalifikowalnych, wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
lub naruszone zostaty postanowienia umowy o dofinansowanie, bgdz jezeli
Srodki finansowe zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
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wowczas beneficjent FMP zwraca na konto programowe nienaleznie wyptacone
dofinansowanie, odpowiednio w catosci lub w czesci,

— wykonywanie zadarh Administratora Danych Osobowych w odniesieniu do
zbioru danych osobowych dotyczgcego matych projektow, przetwarzanych w
dokumentach lub elektronicznie, zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych.

e Przekazywanie refundacji beneficientom matych projektow

— Beneficjent projektu FMP przekazuje beneficjentom matych projektow lub PW
matych projektow wspdlnych nalezne dofinansowanie z EFRR niezwtocznie po
sprawdzeniu poprawnosci ztozonych raportéw i kwalifikowalnosci wydatkow.
Warunkiem refundacji jest dostepnos¢ srodkdédw na koncie beneficjenta projektu
FMP.

— Beneficjent projektu FMP do czeSciowego wniosku o ptatnos¢ wigcza jedynie
wydatki matych projektdw, ktore zostaty zrefundowane.

— Beneficjent projektu FMP dla matych projektéw realizowanych przez polskiego
beneficjenta stosuje miesieczny kurs obrachunkowy stosowany przez Komisje
Europejska w miesigcu, w ktérym dany beneficjent projektu FMP ogtosit nabor
whnioskow o dofinansowanie matych projektow. Kurs ten dostepny jest pod
adresem: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl.

e Dziatania zwigzane z informacjg i promocja

— promocja projektu FMP polegajgca na rozpowszechnianiu informacji o
wynikach/efektach matych projektéw wsrdd spotecznosci pogranicza, na
obszarze programu i poza nim,

— prowadzenie konsultacji i szkolen dla potencjalnych wnioskodawcow oraz dla
beneficjentoéw i partnerow matych projektéw,

— wsparcie/pomoc w wyszukiwaniu partneréw zagranicznych matych projektow
(np. forum poszukiwania partnerow),

— przygotowywanie pisemnych informacji o realizacji i osiggnieciach projektu FMP
oraz matych projektéw na prosbe instytucji programowych - 1Z, IK, WS,
kontrolera, KM, a takze komitetu ds. matych projektéw,

— beneficjent FMP przekazuje do 1Z oraz WS, istniejgcg dokumentacje
fotograficzng i audiowizualng z realizacji projektu FMP oraz projektéw matych
beneficjentéw (wraz ze zgodg na jej wykorzystywanie przez IZ i WS oraz
publikacje w jakiejkolwiek formie i w jakichkolwiek mediach),

— beneficjent FMP organizuje wydarzenie informacyjne dotyczgce realizowanego
projektu strategicznego oraz angazuje w nie KE i Instytucje Zarzadzajgca.*®

e Beneficjenci FMP zapewniajg elektroniczny system sktadania wnioskéw
projektowych i rozliczania matych projektéw.

48 Art. 36 ust. 4 lit. e) rozp. Interreg
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6.1.7.Sktadanie i ocena wniosku o dofinansowanie projektu FMP

Beneficjent FMP sktada wniosek o dofinansowanie projektu FMP do WS w terminie i w
formie okreslonych w ogtoszeniu o naborze. Warunkiem zatwierdzenia projektu FMP
jest zaakceptowany przez KM podrecznik dla beneficjenta matych projektéw, ktory
zawiera m.in.:

e Opis systemu naboru i oceny matych projektéw, w tym zasady szacowania budzetu

matych projektow,

wymagania dotyczgce rozliczania i sprawozdawania z realizacji matych projektow,

opis systemu odwotawczego,

zasady funkcjonowania komitetow ds. matych projektdw,

zasady zapewnienia prawidtowej realizacji matych projektow, zgodnie z zakresem

okreslonym w podreczniku dla beneficjenta matych projektow, w tym: zakres

proby wizyt sprawdzajgcych,

e zasady archiwizacji,

e zasady zachowania trwatosci,

e zasady monitorowania pomocy de minimis w odniesieniu do beneficjentow i
partneréw matych projektéw.

Zmiany w podreczniku dla beneficjenta matych projektéw mogg by¢ wprowadzone
jedynie za zgodg wszystkich beneficjentéw FMP (wspdlny wniosek o zmiane) i
wymagajg zatwierdzenia przez IZ/IK. Zmiane moze zainicjowac takze IZ oraz IK.

WS przeprowadza ocene formalng i jakosciowg wniosku o dofinansowanie, przy
wspotpracy z 1Z, zgodnie z kryteriami przyjetymi dla projektéw FMP. W przypadku
oceny pozytywnej przedktada go Komitetowi Monitorujgcemu do zatwierdzenia.

Kryteria oceny projektu FMP okreslone sg w zatgczniku 9.4. (Kryteria oceny formalne;
projektow FMP) i 9.5. (Kryteria oceny jakoSciowej projektow FMP).

6.1.8.Zatwierdzenie projektu FMP i zawarcie umowy o dofinansowanie

W przypadku zatwierdzenia przez KM projektu FMP beneficjent FMP podpisuje z IZ
umowe o dofinansowanie ze srodkédw EFRR. Wzér umowy IZ z beneficjentem FMP
stanowi zatgcznik nr 12.2. Umowa moze by¢ w razie koniecznos$ci poszerzana o
dodatkowe postanowienia, jednak pod warunkiem, ze nowe postanowienia nie sg
Sprzeczne z zawartymi we wzorze.

Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie opisane sg w rozdziale 4.1 Podrecznika.
Beneficjent projektu FMP zobowigzany jest w terminie do 60 dni od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie ogtosi¢ nabdr matych projektéw.

6.1.9.Wnioski o ptatnosc¢ i przeptywy finansowe w ramach projektu FMP

Beneficjent projektu FMP zobowigzany jest do sktadania czeSciowych wnioskéw o
ptatnos¢ do wtasciwego kontrolera w CST2021 za okres kolejnych trzech miesiecy
kalendarzowych. Beneficjent FMP rozliczajacy caty projekt FMP w oparciu o metody
uproszczone ma mozliwos¢ sktadania czeSciowych wnioskdéw o ptatnosé w okresach
sprawozdawczych krotszych niz trzy miesigce, jednak nie krétszych niz jeden miesigc.
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Z mozliwosci tej moze skorzystac, jezeli kwota wydatkéw ujetych we wniosku wynosi
minimum 50 tys. EUR. Kontrole czeSciowego wniosku o ptatnos$¢ przeprowadza
kontroler wtasciwy dla beneficjenta projektu FMP (koszty zarzgdzania oraz koszty
ponoszone w zadaniu ,Realizacja matych projektéw"”). Szczegotowe zasady sktadania
wnioskéw o ptatnosc¢ w systemie informatycznym i wzory obowigzujgcych
dokumentdéw zamieszczone sg na stronie internetowej Programu.

CzesSciowy wniosek o ptatnosc sktadany przez beneficjenta FMP do kontrolera
obejmuje:

e zestawienie matych projektéw wraz ze wskazaniem wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczanych kwotami ryczattowymi i terminami refundacji przekazanych na rzecz
matych projektow,

e zestawienie wydatkdédw poniesionych w zadaniu ,Zarzgdzanie projektem FMP” w
przypadku rozliczania kosztéw rzeczywiscie poniesionych lub ryczatt dla kosztow
zarzgdzania projektem FMP.

W czesciowym wniosku o ptatnosc ujete sg wytgcznie wydatki poniesione przez
beneficjenta w zwigzku z zarzgdzaniem FMP i refundacjami dla matych projektow.

CzeSciowy wniosek o ptatnos¢ z realizacji projektu FMP musi byc¢ ztozony do
kontrolera nie pdzniej niz 30 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, za ktory
sktadany jest wniosek.

Kontroler przeprowadza weryfikacje czeSciowego wniosku o ptatnos¢ z projektu FMP,
w terminie do 60 dni od dnia dostarczenia pierwszej jego wers;ji.

Z czeSciowego wniosku o ptatnos¢, zatwierdzonego przez kontrolera, beneficjent FMP
przygotowuje w systemie informatycznym wniosek o ptatnosc z projektu FMP, ktory
weryfikowany jest przez WS. Beneficjent ma pie¢ dni roboczych od dnia nastepujgcego
po zatwierdzeniu przez kontrolera w CST2021 czeSciowego wniosku o ptatnos¢ na
przestanie do WS wniosku o ptatnosc.

Proces weryfikacji trwa do 20 dni od daty wptyniecia w CST2021 wniosku o ptatnos¢
do WS. WS przygotowuje i przekazuje do IZ dokumenty niezbedne do wyptaty
beneficjentowi projektu FMP naleznych srodkéw uwzgledniajgc ewentualne
pomniejszenia ptatnosci na podstawie dokumentéw przekazanych przez IZ. 1Z wyptaca
srodki na rachunek bankowy beneficjenta FMP.

6.1.10. Zasady zaliczkowania

Na realizacje projektu FMP beneficjent projektu FMP otrzymuje dofinansowanie w
formie zaliczki ze Srodkéw EFRR w wysokosci okreslonej w umowie o dofinansowanie.
Zaliczka wyptacana jest w transzach i jest przeznaczona na pokrycie kosztéw
zarzadzania projektem FMP oraz ptatnosci dla beneficjentow matych projektow.

Sposéb udzielania i rozliczania dofinansowania w formie zaliczki dla beneficjenta
projektu FMP okreslony jest szczeg6towo w umowie o dofinansowanie.
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6.1.11. Zasady horyzontalne Unii Europejskiej

Beneficjent musi realizowacd projekt zgodnie z czterema zasadami horyzontalnymi#,
t).:

e poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej (poszanowanie godnosci osoby ludzkiej, wolnos¢,
demokracja, rownos¢, panstwo prawne, poszanowanie praw cztowieka, w tym
praw 0s6b nalezgcych do mniejszosci),

e rownosci kobiet i mezczyzn oraz uwzglednienia aspektu i perspektywy ptci m.in.
poprzez:

— stosowanie przekazu informacyjnego i promocyjnego wolnego od stereotypdw
(jezyk, grafika, obrazy) oraz uzywanie jezyka wrazliwego na ptec¢ (form mesko- i
zenskoosobowych lub neutralnych).

— rownosciowe zarzgdzanie projektem, tj.:

— zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca
elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy, organizacja spotkan zespotu
projektowego czy szkolern wewnetrznych w takich godzinach, aby umozliwiac
zawiezienie dziecka do placowki opiekunczej oraz odebranie go z niej,
umozliwienie opieki nad osobami zaleznymi - osobami starszymi, osobami z
niepetnosprawnosciami.),

— wdrazanie projektu z poszanowaniem zasad antydyskryminacyjnych i
antymobbingowych,

e réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami poprzez:

— zapewnienie dostepnosci wszystkich dziatah w projekcie (rowniez dziatan
horyzontalnych jak np. promocja projektu, zarzgdzanie projektem) dla oséb z
niepetnosprawnosciami,

— zapewnienie zgodnosci produktéw z zasadg uniwersalnego projektowania
(zasoby cyfrowe, multimedia i materiaty drukowane dostosowane do potrzeb
0s0Ob z niepetnosprawnosciami),

e wspierania zrbwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem porozumienia
paryskiego i zasady ,nie czyn powaznych szkéd” m.in. poprzez:

— realizacje projektu z dbatoscig o Srodowisko, zasoby naturalne oraz z
uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z ochrong klimatu (m.in. oszczedne
gospodarowanie zasobami, minimalizowanie ilosci odpaddw, minimalizowanie
ilosci drukowanych materiatéw, uzywanie materiatéw nadajgcych sie w petni do
recyklingu i technologii przyjaznych srodowisku, wykorzystywanie, w miare
mozliwosci, zrwnowazonych srodkoéw transportu (np. pocigg zamiast
samolotu) lub z takich sposobow interakgcji, ktére nie wymagajg podrézowania,
gdy tylko jest to mozliwe),

— zapewnienie, ze dziatania infrastrukturalne realizowane w matych projektach
nie wywotujg powaznych negatywnych skutkéw srodowiskowych.

49 Art. 9 rozporzadzenia (UE) 2021/1060
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Zasady te zapewnia w dziataniach realizowanych w ramach zarzgdzania projektem
oraz zapewnia ich stosowanie przez beneficjentow matych projektow.

6.1.12. Komplementarnosc¢ projektéw FMP

Projekty FMP wzmacniajg efekty i uzupetniajg dziatania projektéw realizowanych lub
zakonczonych w programach UE, programach regionalnych lub krajowych. Stanowig
kontynuacje dziatan podejmowanych we wczesniejszych programach polsko-
stowackiej wspotpracy transgranicznej w ramach funduszy matych projektow.

6.1.13. Zmiany w trakcie realizacji projektéw FMP

KM programu w uzasadnionych przypadkach moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu lub
obnizeniu wartosci dofinansowania dla projektu FMP.

W przypadku projektéw FMP, w ktérych koszty zarzgdzania rozliczane sg stawka
ryczattowg naliczang od kwalifikowalnych wydatkéw matych projektéw, co do zasady
mozliwa jest jedynie zmiana terminu realizacji projektéw lub zadan.

Jezeli koszty zarzgdzania projektami FMP rozliczane sg stawkg ryczattowg, to
obowigzuje ona w niezmienionej wysokosci w catym okresie realizacji projektu.

W przypadku projektéw FMP, w ktérych koszty zarzgdzania rozliczane sg na podstawie
wydatkow rzeczywistych, beneficjent projektu FMP, na zasadach okreslonych w
rozdziale 4.6, moze ztozy¢ do WS wniosek o zmiane budzetu w zadaniu ,Zarzgdzanie
projektem FMP” oraz o przesuniecie srodkow do zadania ,Realizacja matych
projektow”.

Przesuniecie srodkow finansowych pomiedzy kategoriami zadania ,Zarzgdzenie
projektem FMP”, zmiana opisu wydatku lub zmiana liczby jednostek w danej kategorii
wymagajg zgody WS.

Wydtuzenie terminu realizacji projektu FMP wymaga zgody 1Z oraz aneksowania
umowy o dofinansowanie.

6.2 SCIEZKA REALIZACJI MALYCH PROJEKTOW

Ponizszy rozdziat okresla standardy obowigzujgce beneficjentéw projektow FMP. Sg
one podstawg do opracowania dokumentow wdrozeniowych dla beneficjentéw
matych projektow.

6.2.1.Kwalifikujgcy sie beneficjenci
Whnioski o dofinansowanie mogg sktadac:

e podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem
krajowym,

e podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng ubiegajgce sie o dofinansowanie w
imieniu jednostki podlegtej, ktora bedzie realizowa¢ maty projekt. We wniosku o
dofinansowanie matego projektu wskazywana jest jednostka podlegta, realizujgca
(merytorycznie lub finansowo) maty projekt.
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Whnioskodawcg lub partnerem nie moze by¢ beneficjent projektu FMP (tzw. maty
projekt wtasny), w ktorym realizowany jest maty projekt.

MSP nie moga ubiegac sie o dofinansowanie w ramach matego projektu.
Beneficjentem matego projektu nie moze by¢ podmiot, ktérego podstawowym
celem dziatalnosci jest osigganie zysku.

6.2.2.Zasieg geograficzny

Partner wiodgcy/beneficjent matego projektu i partnerzy matego projektu co do
zasady powinni pochodzi¢ z obszaru danego projektu FMP. Podmioty spoza tego
obszaru mogg uczestniczy¢ w matym projekcie pod warunkiem, ze ich udziat jest
konieczny dla osiggniecia jego celow. Dziatania muszg by¢ realizowane na terenie
objetym danym projektem FMP lub przynosi¢ mu korzysc.

W matych projektach przedstawiciele spoza Polski i Stowacji mogg uczestniczyc
jedynie bez wktadu finansowego.

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest realizacja dziatan (np. informacyjno-
promocyjnych) poza obszarem wsparcia FMP, takze na terytorium panstwa trzeciego.

Lista podmiotéw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie zamieszczona jest w
zatgcznikach 2.1.i 2.2.

6.2.3. Okres realizacji matych projektéw

Czas realizacji matego projektu co do zasady nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy. W
wyjgtkowych przypadkach, na pisemny wniosek beneficjenta/PW matego projektu
zaakceptowany przez beneficjenta FMP, okres ten moze zosta¢ wydtuzony do

18 miesiecy.

Najwczesniejszg mozliwg datg rozpoczecia dziatan rzeczowych w matym projekcie jest
kolejny dzien po dniu decyzji komitetu ds. matych projektéw o przyznaniu
dofinansowania. Okres realizacji kazdego matego projektu okreslony jest we wniosku i
w umowie o dofinansowanie.

6.2.4.Budzet i wysokos$¢ dofinansowania matych projektéw

Mate projekty realizowane w ramach Programu Interreg Polska-Stowacja 2021-2027 sg
wspotfinansowane ze Srodkow EFRR w wysokosci do 80% wydatkdw kwalifikowalnych.
Minimalny limit dofinansowania matego projektu ze sSrodkéw EFRR wynosi 10 000 EUR
a maksymalny 80 000 EUR. Maksymalny catkowity budzet matego projektu wynosi

100 000 euro.

Finansowanie wydatkoéw kwalifikowalnych matych projektédw przedstawia sie w
SposOb nastepujacy:

po stronie polskiej:

e 7z EFRR maksymalnie 80%
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e wkitad wtasny beneficjentéw matych projektéw minimalnie 20%>
Finansowanie panstwowych jednostek budzetowych:

e 7z EFRR maksymalnie 80%
e 7z budzetu panstwa RP minimalnie 20%

po stronie stowackiej:

e 7z EFRR maksymalnie 80%
o wkitad wtasny beneficjentéw matych projektéw minimalnie 20%>?

6.2.5.Nabor matych projektow

Po zatwierdzeniu projektu FMP przez KM oraz po podpisaniu umowy o
dofinansowanie projektu FMP beneficjent FMP ogtasza niezwtocznie nabér wnioskow
o dofinansowanie matych projektéw (najpdzniej w ciggu 60 dni od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie projektu FMP). Beneficjent projektu FMP moze ogtosic
nabor matych projektow jeszcze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu, ale po zatwierdzeniu projektu FMP przez KM.

O ogtoszeniu naboru matych projektéw informowani sa: 1Z, IK, WS, odpowiedni
Regionalny Punkt Kontaktowy (RPK) oraz wtasciwy Punkt Informacji o Funduszach
Europejskich (PIFE). Informacja o naborach jest publikowana przez beneficjenta
projektu FMP na swojej stronie internetowej i poprzez WS na stronie programu.
Beneficjent projektu FMP wykorzystuje najbardziej efektywne srodki przekazu,
pozwalajgce dotrzec do jak najszerszego grona potencjalnych wnioskodawcow.

Ogtoszenie o naborze musi zawierac co najmniej nastepujgce elementy:

e nazwa i adres instytucji ogtaszajgcej nabor,

e przedmiot konkursu, w tym program i typy matych projektéw podlegajace
dofinansowaniu,

e okreslenie warunkéw naboru dotyczgcych limitow (wartosci Srodkéw EFRR
dostepnych w danym naborze i w danym celu tematycznym oraz kwot
minimalnych i maksymalnych dofinansowania z EFRR oraz catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych matych projektéw),

e maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania matego projektu,

e terminiforma sktadania wnioskédw o dofinansowanie matego projektu,

e sposéb i miejsce udostepnienia pakietu aplikacyjnego.

Beneficjent projektu FMP publikuje informacje o przewidywanych trybach
prowadzenia naboréw i - w wypadku naboréw ograniczonych czasowo - do konca
danego roku harmonogram konkurséw zaplanowanych na rok nastepny. Ogtoszenie o
naborze oraz wszelkie dokumenty z nim zwigzane publikowane sg w polskiej i
stowackiej wersji jezykowej.

0 Mozliwos¢ i wysokos¢ wspétfinansowania wktadu wiasnego ze Srodkéw budzetu panstwa okreslona
jest w procedurze rezerwy celowej budzetu panstwa RP.

> Mozliwos¢ i wysokos¢ wspétfinansowania wktadu wiasnego ze Srodkéw budzetu panstwa okreslona
jest w odrebnych procedurach krajowych RS.
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Beneficjent projektu FMP zapewnia wszystkim potencjalnym beneficjentom matych
projektow oraz wnioskodawcom z obszaru objetego projektem réwny dostep do
konsultacji i szkoler w jezyku narodowym (polskim i stowackim). Informacja o
terminach szkolen publikowana jest na stronie internetowej beneficjenta FMP i
przekazywana jest do wtasciwych RPK i PIFE.

Beneficjent projektu FMP pomaga takze w wyszukiwaniu partneréw zagranicznych w
matych projektach.

6.2.6.Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, ocena i wybdr matych
projektow

Dwujezyczne wnioski o dofinansowanie (w jezyku polskim i stowackim) sg
przygotowywane w systemie informatycznym - Generator wnioskéw i rozliczen.

Jezeli wniosek o dofinansowanie (wraz ze wszystkim wymaganymi zatgcznikami)
wptynie do euroregionu / EUWT / WJT w systemie informatycznym po terminie
wskazanym dla sktadania wnioskéw o dofinansowanie, wniosek ten zostanie
automatycznie wycofany z dalszego etapu oceny. Wnioskodawca zostanie o tym
poinformowany pisemnie.

W razie pojawienia sie oszczednosci w naborze matych projektéw beneficjent projektu
FMP moze ogtosi¢ kolejny nabdr lub zakontraktowac mate projekty z listy rezerwowej,
jezeli o jej utworzeniu zdecydowat komitet ds. matych projektow. Informacja o
ponownym otworzeniu naboru zostanie zamieszczona na oficjalnych stronach
Beneficjenta projektéw FMP wraz z kolejnym terminem sktadania wnioskow.

6.2.6.1. Ocena matych projektéw (formalna i kwalifikowalnosci oraz jakosci)

Zasady oceny matych projektow oraz kryteria wyboru ekspertéw sg okreslone w
podreczniku dla beneficjenta matych projektow.

Minimalne standardy dotyczgce oceny matych projektéw

e Ocena matych projektéw odbywa sie w dwodch etapach: ocena formalna i
kwalifikowalnosci oraz ocena jakosci, obejmujgca ocene merytoryczng i jezeli
dotyczy matego projektu z elementami infrastruktury, ocene techniczna.
Beneficjent zapewnia takze przeprowadzenie oceny pod katem wystgpienia
pomocy de minimis w matym projekcie.

e Ocene formalng matych projektéw przeprowadza beneficjent projektu FMP, do
ktérego ztozono dany wniosek o dofinansowanie. Beneficjent projektu FMP
odpowiada za przeprowadzenie oceny budzetu matego projektu i oszacowanie
wartosci kwot ryczattowych przypisanych zadaniom merytorycznym matego
projektu.

e Kryteria wyboru ekspertow muszg uwzglednia¢ kwalifikacje, doswiadczenie
zawodowe
i bezstronnos¢ (wg zasad obowigzujgcych dla projektow standardowych). Za
przygotowanie kryteribw odpowiedzialni sg wszyscy beneficjenci projektow FMP i
sg one czescig podrecznika dla beneficjenta matych projektow.

e Za przeszkolenie ekspertow odpowiedzialny jest beneficjent projektu FMP.
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o Lista ekspertéw jest zatwierdzana przez komitet ds. matych projektow.

e Eksperci oceniajg jakos¢ wnioskéw w oparciu o kryteria okreslone w podreczniku
dla beneficjenta matych projektéw.

o Jesli oceny ekspertéw roznig sie wiekszg liczbg punktéw niz 15 procedura powinna
przewidywac uzgodnienie wspolnej oceny w trakcie dyskusji na panelu. W sytuacji
gdy nie ma mozliwosci uzgodnienia stanowisk dopuszcza sie powotanie trzeciego
eksperta do oceny matego projektu. W takim przypadku ostateczna ocena jest
Srednig arytmetyczng ocen wszystkich trzech ekspertéw. Trzeci ekspert
powotywany jest rowniez w przypadku gdy projekt otrzyma jeden negatywny
wynik oceny i jeden pozytywny.

e Beneficjent projektu FMP zapewnia rozdzielenie procesu oceny matego projektu
od procesu wyboru przez komitet ds. matych projektéw, co oznacza, ze osoby
uczestniczace w ocenie matego projektu nie mogg uczestniczy¢ w ich wyborze
przez komitet ds. matych projektow.

W projektach FMP realizowanych w jednym celu szczeg6towym obowigzuje jednolity
system punktacji.

Kazdy zarejestrowany wniosek o dofinansowanie matego projektu, ktéry wptynat do
beneficjenta projektu FMP w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze podlega
ocenie formalne;.

Lista rankingowa, zawierajgca wszystkie mate projekty, uszeregowane wg uzyskanej
punktacji, przedktadana jest do decyzji komitetu ds. matych projektédw. Cztonkowie
oraz obserwatorzy komitetu ds. matych projektéw otrzymuija listy rankingowe, fiszki
projektowe oraz karty oceny ekspertow najpozniej 14 dni przed posiedzeniem
komitetu.

6.2.6.2. Wybdr matych projektéw

Beneficjent projektu FMP odpowiada za powotanie polsko-stowackiego komitetu ds.
matych projektow, ktoérego gtbwnym zadaniem jest wybor matych projektéw do
realizacji. Komitet ds. matych projektéw otrzymuje do wiadomosci informacje o
wnioskach odrzuconych ze wzgledow formalnych oraz nierekomendowanych w
wyniku oceny jakosciowej. Komitet rozpatruje projekty rekomendowane do
dofinansowania przez Zespot Ekspertow i podejmuje decyzje o ich zatwierdzeniu lub
odrzuceniu. Przewodniczgcym komitetu ds. matych projektéw jest przedstawiciel
beneficjenta projektu FMP. Przewodniczgcy komitetu musi zachowac bezstronnos¢,
nie moze wykazywac konfliktu intereséw wobec jakiegokolwiek wniosku o
dofinansowanie rozpatrywanego podczas wyboru matych projektow.

W posiedzeniach komitetu ds. matych projektéw z prawem gtosu uczestniczg
przedstawiciele roznych instytucji reprezentatywnych dla obszaru wsparcia ze strony
polskiej i stowackiej, w tym przedstawiciele delegowani przez wtadze regionalne.
Kazda instytucja posiadajgca prawo gtosu moze byc¢ reprezentowana tylko przez
jednego cztonka (sposob reprezentowania jest okreslony w regulaminie komitet ds.
matych projektow). W posiedzeniach komitetu ds. matych projektow w charakterze
obserwatorow uczestniczg przedstawiciele: 1Z, IK, WS, kontrolerow oraz KE.
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Beneficjent projektu FMP zapewnia bezstronnos¢ i brak konfliktu intereséw cztonkdw
komitetu ds. matych projektow.

Do zadan komitetu ds. matych projektow nalezy:

zatwierdzanie matych projektow do realizacji, zgodnie z przyjetymi procedurami,
okresowy przeglad postepow realizacji celéw projektu FMP,

analiza wynikow realizacji matych projektéw,

zatwierdzenie listy matych projektow rezerwowych i odrzuconych na podstawie
kryteriow okreslonych w podreczniku dla beneficjenta matych projektéw.

Szczegotowe informacje dotyczgce sktadu, dziatania i organizacji posiedzen komitetu
ds. matych projektow zawiera podrecznik dla beneficjenta matych projektéw.

Najpdzniej nastepnego dnia roboczego po posiedzeniu komitetu ds. matych
projektow, podczas ktérego zatwierdzano mate projekty, przewodniczgcy podaje do
publicznej wiadomosci liste wybranych matych projektéw wraz z informacjg o innych
decyzjach podjetych przez komitet, w tym dotyczgcych ewentualnych list
rezerwowych. Listy publikowane sg na stronie internetowej beneficjenta projektu FMP
i stronie programul.

Niezaleznie od tego beneficjent projektu FMP pisemnie informuje swoich
wnioskodawcow o decyzji komitetu ds. matych projektéw, wysokosci przyznanego
dofinansowania z EFRR i warunkach zawarcia umowy o dofinansowanie matego
projektu w terminie do 10 dni od decyzji komitetu ds. matych projektéw.

6.2.7.Zawieranie umow z beneficjentami matych projektow

Beneficjent projektu FMP jest odpowiedzialny za zawarcie uméw o dofinansowanie
matych projektow.

Umowy powinny by¢ zawarte co do zasady w terminie do 90 dni od dnia decyzji
komitetu ds. matych projektéw o zatwierdzeniu matego projektu do realizacji.

6.2.8.Raportowanie i przeptywy finansowe matych projektéw

Regulacje dotyczgce rozliczania i przeptywow finansowych w matych projektach, a
takze odpowiedzialnos¢ beneficjenta projektu FMP z tytutu ich realizacji okreslone sg
w umowie o dofinansowanie projektu FMP, a takze w umowie o dofinansowanie
matego projektu.

Dla matego projektu sporzgdzany jest wspolny raport z realizacji, zawierajgcy czes¢
rzeczowg oraz finansowa.

Raporty z realizacji matego projektu mogg by¢ sporzgdzane po zakonhczeniu zadania
projektowego. Raporty z realizacji matych projektéw sporzgdzane sg w jezyku polskim
i stowackim.

Beneficjent matego projektu (w projektach finansowanych tylko przez jednego
beneficjenta matego projektu) i PW matego projektu wspdlnego otrzymujg refundacje
z EFRR po akceptacji raportu przez beneficjenta projektu FMP. PW matego projektu
przekazuje niezwtocznie swojemu partnerowi/partnerom nalezng czes¢ refundacji.
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6.2.9.Rozliczanie matych projektéw

Mate projekty rozliczane sg kwotami ryczattowymi. Kwota ryczattowa przypisana jest
do kazdego zadania matego projektu. Kwota ryczattowa szacowana jest na podstawie
projektu budzetu®?. Kategorie wydatkéw ponoszonych w matych projektach:

e Kkoszty personelu,

e koszty biurowe i administracyjne,

e koszty podroézy i zakwaterowania,

o koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,

e koszty wyposazenia,

e koszty infrastruktury i robét (wytgcznie w priorytecie 3.).

W kazdym matym projekcie koszty personelu, koszty podrézy i zakwaterowania oraz
koszty biurowe i administracyjne wchodzgce w sktad kwoty ryczattowej rozliczane sg
jako stata stawka ryczattowa:

e koszty personelu - 20% kosztéw bezposrednich zadania innych niz koszty
personelu (kosztow wyposazenia, kosztow ekspertéw zewnetrznych i kosztow
ustug zewnetrznych lub kosztéw infrastruktury i roboét),

e koszty biurowe i administracyjne - 15% kosztéw personelu,

e koszty podroézy i zakwaterowania - 2% kosztow personelu.

Beneficjent matego projektu moze rozliczy¢ personel 20% stawkg ryczattowg albo
zrezygnowac z rozliczania kosztow personelu. Nie ma mozliwosci zastosowania innej
wysokosci stawki lub innej metody rozliczenia tej kategorii w matym projekcie.

Brak kosztéw personelu w matym projekcie oznacza, ze beneficjent matego projektu
nie rozlicza rowniez kosztédw biurowych i administracyjnych oraz kosztow podrézy i
zakwaterowania. Nie ma mozliwosci zastosowania innej wysokosci stawek
ryczattowych lub innej metody rozliczenia tych kategorii w matym projekcie.

Szczego6towe zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach poszczegdlnych kategorii
budzetu projektu FMP oraz matego projektu, ktore nie zostaty opisane w tym
rozdziale, a takze przyktadowe katalogi wydatkéw kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych opisane sg w rozdziale 3.4.

6.2.10. Pomoc publiczna w matych projektach

W matych projektach mozliwe jest jedynie udzielenie pomocy de minimis przez
beneficjenta projektu FMP lub przez beneficjenta/PW/partnera matego projektu.
6.2.11. Zasady horyzontalne Unii Europejskiej

Beneficjenci matych projektéw muszg realizowac projekt zgodnie z czterema zasadami
horyzontalnymi3 tj..

52 Art. 25 ust. 6 rozporzadzenia Interreg
3 Art. 9 rozporzadzenia (UE) 2021/1060.

168



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

e poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej,

e réwnosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednienia aspektu i perspektywy ptci,

e zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualng,

e wspierania zrbwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem porozumienia
paryskiego i zasady ,nie czyn powaznych szkod”.

6.2.12. Komplementarnosc

Realizacja matych projektow pozwoli polskim i stowackim spotecznosciom
opracowywac i testowac w matej skali dziatania, ktérych celem jest zwiekszanie
atrakcyjnosci przygranicznych miejscowosci dla ich mieszkancéw i turystéw.
Rozwigzania sprawdzone w skali mikro, bedg mogty zosta¢ wykorzystane w ramach
innych projektéw i programow. Jednoczesnie beneficjenci matych projektéw powinni
korzystac z efektow trwajgcych lub zakohczonych projektow, co pozwoli na stworzenie
i wypromowanie wspélnych produktéw lepiej odpowiadajgcych na potrzeby réznych
grup docelowych. Szczegdlnie zmodernizowana infrastruktura turystyczna i
rekreacyjna, w tym takze budowa Sciezek rowerowych, uzupetniajgcych obecny
system tras rowerowych, digitalizacja zasobdw, jak rowniez multimedialne prezentacje
umozliwig szersze korzystanie z potencjatu Pogranicza.

6.2.13. Zmiany w trakcie realizacji matego projektu

Co do zasady jedyne zmiany, ktére mogg by¢ wprowadzone w matym projekcie za
zgodg beneficjenta projektu FMP dotyczg harmonogramu realizacji zadan i terminu
jego realizacji.

Pozostate zmiany mozliwe s3 jedynie w sytuacjach nadzwyczajnych, niezaleznych od
beneficjentéw matego projektu (np. kleska zywiotowa, pandemia). Zasady
postepowania w takich sytuacjach muszg by¢ uregulowane odrebnymi
wytycznymi/komunikatami. Kazdy taki przypadek rozpatrywany jest indywidualnie
przez beneficjenta projektu FMP po uzgodnieniu z I1Z/IK.

Zmiany w matym projekcie mogg by¢ wprowadzone wytgcznie w czasie jego
realizacji.

169



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

WYKAZ TABEL

Tabela 1. Przestanki ztamania zasady ,nie czyh powaznych szkod” ........cccevcvevvvenvennnnne 24
Tabela 2. Schematyczny opis KoNcepcji Projektu ....iiieiirierieenieenieeeeeee e 52
Tabela 3. Podziat stawek ryczattowych wg. priorytetéw i dziatan infrastrukturalnych. 67
Tabela 4. Architektura CST2027T ...ooviiierieeieeeereeeesee ettt st saee 94
Tabela 5. Wykaz stron interNetOWYCh ..o 95
Tabela 6. Struktura wniosku o dofinansowanie dla projektéw standardowych ........... 97
Tabela 7. Kryteria oceny projektow standardowych .........cccevvvevienienienieneeieceeieee, 102
Tabela 8. Punktacja i wagi kryteridw oceny jakoSCIOWE].......cccvvevieerieenieenieenieeniee e, 106
Tabela 9. Kryteria oceny projektOW FIMP ........coiiiiiriiiniiniesieseseesee e 109

Tabela 10. Oprocentowane obnizenie dofinansowania za niewywigzanie sie z
obowigzkdw dotyczgcych KOMUNIKAC]i .uevueerviirieiniiiiiieiieieeieeieeieerese e 121

170



Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

WYKAZ RYSUNKOW

Rysunek 1. Obszar wsparcia programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027 .............. 9
Rysunek 2. Przyktad infrastruktury drogowej Nna pograniCzu.......ccocueevveenveeneennieesneennn 37

Rysunek 3. Powigzanie logiki interwencji programu z logikg interwencji projektu....... 55
Rysunek 4. Logotyp programu

Rysunek 5. Logotyp projektu

171


file:///C:/Users/pavol_skulavik/Downloads/03.%20Podręcznik%20programu_2.2_tryb%20zmian.docx%23_Toc140065731
file:///C:/Users/pavol_skulavik/Downloads/03.%20Podręcznik%20programu_2.2_tryb%20zmian.docx%23_Toc140065733
file:///C:/Users/pavol_skulavik/Downloads/03.%20Podręcznik%20programu_2.2_tryb%20zmian.docx%23_Toc140065734

Wspoéifinansowany przez
HilteIrcy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

LISTA ZALACZNIKOW

1. Stownik online

2.1. Polskie instytucje i organizacje, ktére mogg uzyskac¢ dofinansowanie
2.2. Stowackie instytucje i organizacje, ktére mogg uzyskac¢ dofinansowanie
3. Wskazniki produktu i rezultatu z definicjami

4. Rekomendacje w zakresie partycypacji

4.1. Podsumowanie procesu partycypacji

5. Poradnik beneficjenta w zakresie komunikacji

6. Poradnik pomocy publicznej i pomoc de minimis

7. Rekomendacje w zakresie dostepnosci dla wnioskodawcow i beneficjentéw programéw
Interreg

8. Zasady realizacji dziatan w projektach z elementami infrastruktury, zapewniajace ich
zgodnosc¢ z zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”

9.1. Kryteria oceny formalnej projektow standardowych

9.2. Kryteria oceny pomocy publicznej

9.3. Kryteria oceny jakosciowej projektéw standardowych

9.4. Kryteria oceny formalnej projektéw FMP

9.5. Kryteria oceny jakoSciowej projektow FMP

10. Wzér formularza odwotania

11. Wz6r umowy partnerskiej

12.1. Wzér umowy o dofinansowanie projektu standardowego
12.1.1. Kategorie udostepnianych danych osobowych

12.1.2. Wz6r klauzuli informacyjnej

12.2. Wzér umowy o dofinansowanie projektu FMP

13. Wzér umowy o dofinansowanie krajowe dla stowackich beneficjentéw (wytgcznie w jezyku
stowackim)

13.1. Warunki do umowy o dofinansowanie krajowe dla stowackich beneficjentow (wytgcznie
w jezyku stowackim)

13.2. Klauzula antykorupcyjna do umowy o dofinansowanie krajowe dla stowackich
beneficjentdéw (wytgcznie w jezyku stowackim)

14.1. Wzér czeSciowego wniosku o ptatnosé

14.2. Wzér wniosku o ptatnosc¢ dla projektu

15. Wzér wniosku o zmiany

16.1. Szczegdtowe zasady udzielania zamowien w ramach zasady konkurencyjnosci dla
polskich beneficjentow

16.2. Jednolity przewodnik dla wnioskodawcéw/beneficjentéw po procesie i kontroli
zamowien publicznych/zamowien - dla stowackich beneficjentow (wytgcznie w jezyku
stowackim)

17. Wzdr rejestru zmian podrecznika programu

172



