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I. APLIKÁCIA WOD2021 

Aplikácia WOD2021 umožňuje prípravu a podanie žiadosti o finančný príspevok vo výzve vyhlásenej Spoločným sekretariátom 
alebo Riadiacim orgánom. Aplikácia je dostupná na adrese https://wod.cst2021.gov.pl.  

Po vstupe na stránku aplikácie WOD2021 uvidíte nasledujúce: 

 

Bez prihlásenia sa do aplikácie máte možnosť prezerať si vypísané výzvy, prihlásiť sa do systému alebo sa v systéme registrovať 
ako žiadateľ. 

  

https://wod.cst2021.gov.pl/
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Okrem Hlavnej stránky a Zoznamu výziev je v aplikácii WOD2021 tiež vždy viditeľné Vyhlásenie o dostupnosti: 
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1.1. REGISTRÁCIA POUŽÍVATEĽA  

Pozor! 

► Prvý používateľ z organizácie, ktorý si vytvorí účet a zaregistruje informácie o organizácii, sa automaticky stáva jej správcom. To 
okrem iného znamená, že iba on môže vytvárať roly a profily (ako je uvedené v kapitole IV) a prideľovať oprávnenia na prácu v 
systéme WOD2021 ostatným zamestnancom svojej organizácie. 

► Správca môže najmä vymenovať iného správcu. Je veľmi dôležité, aby v organizácii boli aspoň dvaja administrátori! 
► Každá ďalšia osoba z organizácie, ktorá si vytvorí účet v systéme, bude informovaná o tom, kto je v danej organizácii správcom, 

a teda koho treba kontaktovať, aby získal oprávnenia na prácu v systéme. Správca bude tiež automaticky upozornený, keď sa v 
systéme zaregistruje nový používateľ z organizácie, ktorému je potrebné udeliť oprávnenia.  

► Dôležité: samotná registrácia iného používateľa ako administrátora vám ešte neumožňuje pracovať v systéme. Na tento účel je 
potrebné, aby správca systému v príslušnej organizácii udelil príslušné oprávnenia (vytvorenie profilu s konkrétnymi 
oprávneniami pre danú osobu a aktivácia tohto profilu). Rozsahy oprávnení pre jednotlivých používateľov by mali byť definované 
v organizácii. 

Ak ste nový používateľ, ktorý nemá v aplikácii účet, musíte sa v systéme registrovať. Môžete to urobiť tromi spôsobmi: 

1. zvoliť možnosť „Chcem sa registrovať a požiadať o financovanie“ na hlavnej obrazovke 
2. kliknúť na ikonku v pravom hornom rohu hlavnej stránky aplikácie a vybrať možnosť Vytvoriť účet: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. zvoliť možnosť Prihlásiť sa. Potom, po zobrazení prihlasovacej obrazovky, kliknite na spodný riadok Zaregistrovať sa. 
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V každom prípade sa zobrazí nasledujúca obrazovka: 

 

Počas registrácie uveďte svoje meno, priezvisko, adresu elektronickej pošty, pre ktorú bude vytvorený účet. Žiadateľ musí tiež 
navrhnúť svoj login, ktorý neskôr bude používať pri prihlasovaní, a tiež vybrať predvolený jazyk aplikácie. Po prihlásení bude 
možnosť zmeny jazykovej verzie počas aktuálnej relácie. 

Systém potvrdzuje vytvorenie účtu pomocou špeciálneho oznámenia. 
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Na e-mailovú adresu zadanú počas registrácie budú odoslané automatické správy informujúce o vytvorení účtu a obsahujúce 
odkaz na vytvorenie hesla. 

 

Po potvrdení registrácie účtu systém vyzve užívateľa k výberu organizácie: 
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Typ Vnútroštátny subjekt vyberáte, ak ste žiadateľ z Poľska. Ak zvolíte túto možnosť, systém vytvorí organizáciu žiadateľa z 
Poľska (ak ešte nie je uložená). Na tento účel musíte najskôr zadať DIČ svojej organizácie: 

 

 

Po zadaní DIČ skontrolujte, či je organizácia s týmto DIČ zapísaná a identifikovaná v systéme. Ak už bola organizácia zaregistrovaná 
iným užívateľom, systém vás požiada o zvolenie organizácie, ku ktorej sa chcete pripojiť. Administrátor v organizácii bude 
upozornený na nutnosť vytvoriť pre vás profil, čo znamená, že vám pridelí určité oprávnenia na prácu v systéme. 



WOD2021  Ministerstvo fondov a regionálnej politiky 

 
Zmluva je čiastočne spolufinancovaná Európskou Úniou   

 

 

 

Pozor! 

Ak už bola organizácia zaregistrovaná iným užívateľom, ale skladá sa z niekoľkých organizačných jednotiek, môžete vytvoriť novú 
organizáciu s tým istým číslom DIČ, ktorá bude používaná na potreby jednej z organizačných jednotiek vašej organizácie. Pre 
vytvorenie novej organizácie kliknite na tlačidlo „Vytvorenie organizácie“ 
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Ak organizácia ešte nebola vytvorená, systém otvorí stránku s údajmi, ktoré treba vypnúť: 
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Pozor! 

► Pri registrácii svojej organizácie neuvádzajte svoju e-mailovú adresu a telefónne číslo. Údaje by sa mali týkať vašej organizácie, 
takže by to mala byť oficiálna e-mailová adresa a telefónne číslo vašej organizácie.   

Po doplnení údajov a kliknutí na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu obrazovky bude pridaný nový vnútroštátny subjekt. Uložená 
bude aj skutočnosť, že váš účet patrí k tejto organizácii. 

Ak ste žiadateľ mimo Poľska, vyberiete možnosť iný subjekt (pre subjekty spoza Poľska). 

Potom sa zobrazí nasledujúca obrazovka: 
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Po zadaní zahraničného čísla systém skontroluje, či je organizácia s týmto číslom v systéme zaregistrovaná a identifikovaná. Ak už 
organizáciu zaregistroval iný používateľ, správca organizácie bude upozornený, aby vám vytvoril profil, čo znamená, že vám budú 
udelené určité práva na prácu v systéme. 

Ak organizácia ešte nebola zaregistrovaná, musíte vyplniť formulár. 

Po vyplnení polí a kliknutí na tlačidlo Uložiť v pravom dolnom rohu obrazovky bude pridaný nový zahraničný subjekt. Uložená 
bude aj skutočnosť, že váš účet patrí k tejto organizácii. 

Možnosť Fyzická osoba sa v programoch Interreg neuplatňuje, fyzické osoby v týchto programoch o finančný príspevok 
žiadať nemôžu! 

1.2. TVORBA ORGANIZÁCIE 

Môže sa stať, že daný užívateľ bude zastupovať viac ako jednu organizáciu (viac ako jedného žiadateľa). Preto je dostupná možnosť 
tvorba novej organizácie. Pre zaregistrovanie novej organizácie v menu aplikácie na ľavej strane obrazovky vyberte možnosť 
Vytvoriť organizáciu. Potom sa zobrazí identická obrazovka výberu organizácie ako v prípade registrácie používateľa. 

Ďalší proces prebieha identicky ako pri tvorbe organizácie v procese registrácie užívateľa (porov. 1.1). 

Po vytvorení novej organizácie sa tvorí nový užívateľský profil. Pokiaľ vyberiete tento nový profil a vytvoríte novú žiadosť o finančný 
príspevok, bude táto žiadosť automaticky doplnená o údaje organizácie ako vo zvolenom profile. 

Pozor! 

► Nezabudnite, že ak ste organizáciu v systéme vytvorili ako prvý, stávate sa jej správcom. 

  



WOD2021   Ministerstvo fondov a regionálnej politiky 
Žiadosti o finančný príspevok – všeobecná časť   verzia 1.0 14.12.2022  
  

 

15 
 

1.3. ÚPRAVA ORGANIZÁCIE 

Ak sa údaje jednej z organizácií, ku ktorým ste priradený, zmenili, je potrebná príslušná aktualizácia. 

 

Za týmto účelom v menu aplikácie na ľavej strane obrazovky vyberte možnosť Zoznam organizácií. Potom sa zobrazí obrazovka so 
všetkými organizáciami používateľa. 
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Následne v menu vybranej organizácie v pravom hornom rohu jej karty vyberte možnosť Upraviť organizáciu: 

 

Potom sa objaví obrazovka úprav organizácie: 

 

Po vykonaní aktualizácie v jednotlivých poliach a kliknutí na tlačidlo Uložiť, sa zobrazí oznámenie potvrdzujúce vykonanie operácie.  
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1.4.  ODSTRÁNENIE ORGANIZÁCIE 

Ak chcete odstrániť jeden zo svojich profilov spojených s danou organizáciou, mali by ste odstrániť túto organizáciu. To je však 
možné iba vtedy, keď neexistuje žiadna žiadosť o finančný príspevok vytvorená vami v odstraňovanej organizácii. 

Za týmto účelom v menu aplikácie na ľavej strane obrazovky vyberte možnosť Zoznam organizácií a následne na zozname 
zobrazených organizácií zvoľte možnosť Odstrániť organizáciu: 

 

Následne sa objaví upozornenie:  

 

 

Potvrdenie spôsobí odstránenie organizácie a profilu spojeného s touto organizáciou. 
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Pozor! 

► Ak odstraňujete organizáciu, ktorej profil aktuálne používate, systém vám zmení aktuálny profil za iný. 
► Ak odstraňujete jedinú organizáciu, ktorú máte, systém vás prenesie na obrazovku tvorby organizácie ako pri registrácii 

užívateľského účtu (viď 1.1). 

1.5.  PRIHLASOVANIE 

Ak ste sa už zaregistrovali a máte účet, môžete sa prihlásiť do systému. Po kliknutí na uvítaciu obrazovku na nápis Už mám účet a 
chcem sa prihlásiť alebo na funkciu Prihlásiť sa v užívateľskom menu v pravom hornom rohu obrazovky. 
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aplikácia zobrazí prihlasovacie okno: 

 

Uveďte svoj login a heslo a následne zvoľte funkciu Prihlásiť sa. 

Ak ste prvým používateľom, ktorý zaregistroval informácie o vašej organizácii, ste správcom, môžete si prezerať výzvy na 
predkladanie návrhov, vytvárať žiadosti o príspevok a najmä môžete vytvárať roly a profily pre ostatných používateľov vo vašej 
organizácii (kapitola IV). 

Ak ste iný používateľ organizácie, správca vám musí v systéme vytvoriť profil. Dovtedy sa vám po prihlásení zobrazí: 

• obrazovka s výberom typu organizácie (ak profil ešte nebol vytvorený), 

• správa, že profil ešte nebol aktivovaný. 

Po aktivácii profilu správcom budete môcť začať pracovať v systéme v rozsahu pridelených práv. 
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1.6.  ZMENA JAZYKOVEJ VERZIE 

Po prihlásení do systému máte možnosť zmeniť jazykovú verziu. Predvolenú jazykovú verziu aplikácie ste nastavili počas registrácie 
účtu. 

Pre zmenu jazykovej verzie vyberte ikonu          v pravom hornom rohu obrazovky. Vyberať možno z nasledujúcich jazykových verzií: 

 

II. ERGONÓMIA A DOSTUPNOSŤ 

Aplikácia WOD2021 spĺňa nároky zákona o digitálnej dostupnosti webových stránok a mobilných aplikácií verejných subjektov. 
Predovšetkým to znamená, že systém je responzívny, teda že vzhľad a rozvrhnutie stránok sa automaticky prispôsobujú veľkosti 
okna zariadenia, na ktorom sa bude prehliadač zobrazovať – smartfónom, tabletom a podobným zariadeniam. Stránky sú 
univerzálne a zobrazujú sa správne ako na veľkých, tak aj na malých obrazovkách. Riešenie funguje správne na stolných aj na 
mobilných zariadeniach. 
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2.1. ZMENA KONTRASTU  

Pre zmenu kontrastu obrazovky zvoľte funkciu Vysoký kontrast v pravom hornom rohu obrazovky. Na výber máte nasledujúce 
možnosti: 

 

Výber jednej z možností spôsobí príslušnú zmenu kontrastu obrazovky. Na príklad výber žlto-čiernej možnosti zmení vzhľad 
obrazovky nasledovne: 
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2.2. PREDĹŽENIE RELÁCIE  

Po prihlásení do systému začína relácia, ktorá umožňuje používanie systému pol hodiny. Čas zostávajúci do konca relácie sa 
zobrazuje v pravom hornom rohu aplikácie: 

 

Minútu pred vypršaním relácie systém zobrazí nasledujúce oznámenie: 

 
 

Kliknutie na tlačidlo OK predĺži reláciu o ďalších 30 minút. Ak neurobíte nič, povedie to k vypršaniu relácie a odhláseniu 
používateľa. 

Pre predĺženie relácie v priebehu jej trvania, ešte než sa objaví oznámenie o blížiacom sa vypršaní relácie, kliknite na ikonu hodín v 
pravom hornom rohu aplikácie alebo na ľubovoľnú možnosť menu v ľavom paneli aplikácie. 
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III. PANEL FILTROVANIA A TRIEDENIA 

Panel filtrovania a triedenia je funkcia umožňujúca výber a zmenu poradia zobrazovaných prvkov. Panel je dostupný pre každý 
zoznam prvkov v systéme. 

V predvolenom nastavení je Panel filtrovania a triedenia zbalený. Pre rozbalenie jeho súčastí kliknite šípkou rozbaľujúci 
panel na pravú stranu lišty. 

Po rozbalení vyzerá Panel filtrovania a triedenia nasledovne: 

 

Panel je rozdelený do dvoch častí: Filtrovanie a Triedenie.  

Pre zadanie prvej podmienky filtrovania kliknite na pole Vyberte pole. Systém rozbalí zoznam polí, pri ktorých je možné 
filtrovanie.  
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Rozsah zoznamu sa líši v závislosti od toho. Ktorého prvku z menu na ľavej strane obrazovky sa filtorvanie týka. 

 

Po výbere poľa systém zobrazí zvyšné polia požadované na vytvorenie podmienky: Podmienka a Hodnota. 



WOD2021   Ministerstvo fondov a regionálnej politiky 
Žiadosti o finančný príspevok – všeobecná časť   verzia 1.0 14.12.2022  
  

 

25 
 

 

Pole Podmienka môže prijímať hodnoty: Rovná, Obsahuje. 

Pole Hodnota definuje, po akú hodnotu bude porovnávané zvolené pole. 

Na odstránenie zadanej podmienky zvoľte funkciu Odstrániť. 

 

Po vyplnení všetkých polí sa pod podmienkami filtrovania zobrazia tri tlačidlá:
 

Funkcia Hľadať spustí filtrovanie. 

Funkcia Pridať filter umožní zadanie ďalšie podmienky. 

Funkcia Vymazať filtre vedie k odstráneniu všetkých zadaných podmienok. 

 

Pre triedenie prvkov na zozname kliknite na pole Zoradiť podľa a z rozbaleného zoznamu vyberte pole, podľa ktorého chcete 
utriediť prvky. Po výbere hodnoty zo zoznamu systém okamžite zoradí zoznam. 



WOD2021   Ministerstvo fondov a regionálnej politiky 
Žiadosti o finančný príspevok – všeobecná časť   verzia 1.0 14.12.2022  
  

 

26 
 

 

Pomocou prepínača môžete nastaviť, či chcete, aby sa prvky zobrazovali zostupne alebo vzostupne. 

Naraz môže byť aktívna iba jedna podmienka triedenia. Keď je triedenie aktívne, názov poľa sa zobrazí ako Vybrané triedenie. 
Systém zobrazí aj tlačidlo Vymazať triedenie. 

 

Pre obnovenie východiskového spôsobu triedenia kliknite na Vymazať triedenie.  
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IV. SPRÁVA UŽÍVATEĽOV A ICH OPRÁVNENIA 

Pozor! 

► Táto položka ponuky je viditeľná a prístupná len pre používateľa s profilom správcu. 

V rámci WOD2021 môže žiadateľ spravovať oprávnenia užívateľov vo svojej organizácii. Kľúčovú úlohu v definovaní oprávnení 
používateľa zastávajú roly a profily:  

• Rola je súbor oprávnení na výkon konkrétnych operácií v systéme. V systéme sú dostupné predvolené roly priradené ku každej 
organizácii žiadateľa, rovnako ako roly tvorené oprávnenými osobami v rámci organizácie žiadateľa.  

• Profil je súbor rol, ktoré má užívateľ ako člen danej organizácie. Každý užívateľ môže prináležať k niekoľkým subjektom a mať 
tak niekoľko profilov.  

Užívateľ je identifikovaný v systéme jeho e-mailovou adresou.  

Každý používateľ môže mať oprávnenia v rámci viacerých organizácií (napr. zastupovať viacerých žiadateľov), t. j. môže mať prístup 
k profilom v rámci každej zo zastupovaných organizácií (žiadateľov). 

Operácie na užívateľoch a oprávneniach môže vykonávať žiadateľ majúci profil oprávňujúci ho k udeľovaniu oprávnení v rámci 
svojej organizácie - správca. Roly tvorené správcom sú automaticky priradené k organizácii, ktorej je členom. 

4.1. SPRÁVA ROL 

 

Správca – užívateľ žiadateľa, ktorý disponuje oprávnením na prideľovanie oprávnení v rámci svojej organizácie – môže prezerať, 
tvoriť, upravovať a odstraňovať roly vytvorené pre potreby svojej organizácie (iné než predvolené). 
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4.1.1. Prezeranie rol 

 

Pre prezeranie v systéme existujúcich rol priradených k organizácii vyberte Zoznam rol v hlavnom menu aplikácie. 

Zoznam zahŕňa ako predvolené roly, ktoré nie je možné odstrániť, tak aj roly tvorené užívateľom pre daný subjekt. Každá rola je 
predstavená na samostatnej karte. Na každej karte sa nachádzajú základné informácie o role, teda: Názov (na hornej lište karty), 
Popis, Súbory oprávnení, Právo prístupu k prvkom a informácie, či je rola východisková. Podrobný popis viditeľných atribútov sa 
nachádza v kapitole IV.4.1.1.1.  

Ostatné prvky náhľadu sú: 

• Počet výsledkov viditeľný na hlavnej lište náhľadu informuje o počte vyhľadaných prvkov. 
• Počet výsledkov na stránku určuje, koľko prvkov bude zobrazených na stránke, môže byť obmedzený hodnotou 20, 40, 60, 80 

alebo 100. 
• Pole Vyhľadávanie podľa názvu roly slúži na rýchle vyhľadávanie roly, ktorej názov (viditeľný na hornej lište karty výzvy) 

obsahuje zadaný nápis. Pre vyhľadávanie podľa názvu zadajte do poľa požadovanú hodnotu a následne ju potvrďte Enterom. 

Tlačidlo Vytvorenie roly umožňuje tvorbu novej roly pre organizáciu. Proces tvorby roly sa nachádza v časti IV 1.2. 

 



WOD2021   Ministerstvo fondov a regionálnej politiky 
Žiadosti o finančný príspevok – všeobecná časť   verzia 1.0 14.12.2022  
  

 

29 
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4.1.1.1. Náhľad podrobností o role 

Pre zobrazenie detailov vybranej roly kliknite na ikonu               v pravom hornom rohu lišty a vyberte prvok.  

Podrobnosti o role: 

 

Systém zobrazí obrazovku detailov roly: 
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Kliknutím na lištu zvoleného oprávnenia sa rozbalia príslušné detailné oprávnenia (vrátane práv k udeľovaniu oprávnení). 
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4.1.2.  Tvorenie roly 

Pre vytvorenie novej roly pre organizáciu kliknite na tlačidlo Vytvoriť rolu v pravom hornom rohu obrazovky prezerania rol alebo 
v hlavnom menu vyberte možnosť Vytvorenie roly. Systém zobrazí nasledujúcu obrazovku: 
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Po kliknutí na lištu jednotlivých všeobecných oprávnení sa odkryje zoznam podrobných oprávnení a prístupových práv k oddielom: 

 

Pre vytvorenie roly musí užívateľ vyplniť polia Názov a Popis a označiť, ktoré oprávnenia sú súčasťou danej roly. 
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Po zadaní všetkých hodnôt pre novo tvorenú rolu kliknite na tlačidlo Uložiť pre vytvorenie novej roly alebo na tlačidlo Zrušiť pre 

odstúpenie od ukladania. Počas ukladania sa v prípade výskytu chýb validácie objaví výstražná správa.  

Novo vytvorená rola je automaticky pripojená k organizácii správcu, ktorý rolu vytvoril a môže byť využitá na účely vytvorenia 

profilu pre ďalších používateľov. 

4.1.3.  Úprava roly 

Pre úpravu vybranej roly zo zoznamu kliknite na ikonu   v pravom hornom rohu lišty a vyberte Upraviť rolu. 

 

 

Systém zobrazí obrazovku zvolenej roly. Jednotlivé oprávnenia je možné upravovať rovnako ako v prípade tvorby rol (kapitola 
IV.4.1.2). 

 

Pozor! 

► Predvolené roly nie je možné upravovať z úrovne zoznamu rol, je možné si len prezerať ich detaily. 
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Po zavedení požadovaných zmien kliknite na tlačidlo Uložiť pre aktualizovanie upravovanej roly, alebo kliknite na tlačidlo Zrušiť 
pre odstúpenie od úpravy roly. 

Pozor! 

► V prípade úpravy roly, ktorá je už v nejakom profile použitá, sa pri pokuse o uloženie objaví varovanie. 

4.1.4.  Odstránenie roly 

Pre odstránenie vybranej roly zo zoznamu kliknite na ikonu   v  pravom hornom rohu lišty Roly a vyberte Odstrániť rolu. 
Nie je možné odstrániť predvolenú rolu.   

 
 

Ak odstraňovaná rola nie je používaná v žiadnom profile užívateľa, zobrazí systém oznámenia: 
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Po potvrdení prestane byť zvolená rola viditeľná na obrazovke prezerania rolí. 

Ak je odstraňovaná rola už v nejakom profile použitá, objaví sa namiesto varovania správa o chybe.  

4.2. SPRÁVA PROFILOV 

Operácie na profiloch užívateľa môže vykonávať iba oprávnený správca. Všetky tieto profily sú automaticky priradené k subjektu, v 
ktorého rámci vystupuje tento správca. 

4.2.1.  Prezeranie profilov 

Prezeranie v systéme existujúcich profilov priradených k subjektu správcu sa vykonáva výberom Zoznamu profilov v hlavnom 
menu aplikácie. Potom sa zobrazí nasledujúci náhľad: 
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Na náhľade je predstavený zoznam profilov v podobe oddelených kariet. Na každej karte sa nachádzajú základné informácie o 
profile, teda: Subjekt (na hornej lište karty), Názov, Status, Login, E-mail, Externý konzultant, Priypísané roly. Podrobný popis 
viditeľných atribútov sa nachádza v kapitole IV.4.2.1.1. 

Zostávajúce súčasti náhľadu sú: 

• Počet výsledkov viditeľný na hlavnej lište náhľadu informuje o počte vyhľadaných prvkov. 
• Počet výsledkov na stránku určuje, koľko prvkov bude zobrazených na stránke, môže byť obmedzený hodnotou 20, 40, 60, 80 

alebo 100. 
• Pole Vyhľadávanie podľa e-mailovej adresy profilu slúži na rýchle vyhľadávanie profilov podľa e-mailovej adresy registrovaného 

užívateľa, ktorému je priradený daný profil. Pre vyhľadávanie zadajte do poľa požadovanú hodnotu a následne ju potvrďte 
tlačidlom Enter. 

Tlačidlo Vytvoriť profil umožňuje tvorbu nového profilu. 

4.2.1.1. Náhľad podrobností o profile 

Pre zobrazenie detailov zvoleného profilu kliknite na ikonu na pravej strane lišty a zvoľte možnosť Zobraziť podrobnosti. 
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Systém zobrazí obrazovku detailov roly: 

 

 

4.2.2.  Tvorba profilu 

Aby mohol používateľ (iný ako správca) používať systém WOD2021, musí správca vytvoriť profil používateľa a potom tento profil 
aktivovať. Profil definuje roly, ktoré obsahujú špecifické súbory oprávnení na prácu v systéme. 

Vytvorenie nového profilu sa vykonáva kliknutím na tlačidlo Vytvoriť profil v pravom hornom rohu obrazovky prezerania rol alebo 
v hlavnom menu pomocou možnosti Vytvoriť profil. Systém zobrazí nasledujúcu obrazovku: 
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Pozor! 

► Roly objavujúce sa na obrazovke tvorby nového profilu sú roly, ktoré boli definované pre subjekt, ku ktorému patrí správca 
vykonávajúci túto operáciu. 
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► Na vytvorenie nového profilu pre užívateľov sa musí tento užívateľ najskôr zaregistrovať v systéme podľa pokynov obsiahnutých 
v kapitole 1.1. Pokiaľ nie je táto podmienka splnená, systém zobrazí chybu informujúcu, že zadaná e-mailová adresa nebola 
rozpoznaná. 

► Je dobré prijať pravidlo, aby názov profilu obsahoval aspoň meno používateľa, pre ktorého je profil vytvorený. Správca tak bude 
môcť ľahšie spravovať oprávnenia vo svojej organizácii. 

Po zadaní všetkých hodnôt pre novo tvorený profil kliknite na tlačidlo Uložiť pre vytvorenie novej roly alebo na tlačidlo Zrušiť pre 
upustenie od procesu tvorby. Počas ukladania sa v prípade výskytu chýb validácie objaví výstražná správa. 

Novo vytvorený profil získa stav Deaktivovaný. 

4.2.3. Úprava profilu 

Pre úpravu vybraného profilu zo zoznamu kliknite na ikonu   v pravom hornom rohu lišty a vyberte možnosť Upraviť profil: 
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Systém zobrazí vybraný profil: 

 
 

Po zavedení požadovaných zmien kliknite na tlačidlo Uložiť pre aktualizovanie upravovaného profilu, alebo kliknite na tlačidlo 
Zrušiť pre odstúpenie od uloženia. 
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4.2.4.  Aktivácia profilu 

Aktivácia profilu užívateľa spôsobí, že ho môže používať počas aktuálnej relácie. Za tým účelom choďte na zoznam profilov, vyberte 
deaktivovaný profil, kliknite na ikonu v jeho pravom hornom rohu a vyberte možnosť Aktivovať profil: 

 

 

Systém zobrazí správu žiadajúcu používateľa o potvrdenie operácie aktivácie profilu: 

 

Potvrdenie operácie spôsobí, že profilu bude udelený stav Aktívny. 
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4.2.5.  Deaktivácia profilu 

 Deaktivácia profilu užívateľa spôsobí, že ho nemôže používať počas aktuálnej relácie. Za tým účelom choďte na zoznam profilov, 
vyberte aktívny profil, kliknite na ikonu v pravom hornom rohu lišty a vyberte možnosť  Deaktivovať profil: 

 

 

Systém zobrazí správu žiadajúcu používateľa o potvrdenie operácie deaktivácie profilu: 

 

Potvrdenie operácie spôsobí, že profilu bude udelený stav Deaktivovaný. 
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V. VÝZVY - prezeranie 

Systém WOD2021 zobrazuje zoznam výziev všetkým užívateľom. Pre užívateľov neprihlásených do systému alebo v ňom 
nemajúcich účet tento zoznam ukazuje výlučne otvorené výzvy. 

5.1. PREZERANIE ZOZNAMU VÝZIEV  

Zoznam výziev je prezentovaný v podobe oddelených kariet. Môžete ich triediť a filtrovať z hľadiska obsahu jednotlivých polí. 
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5.1.1. Náhľad podrobností o výzve 

Ak si chcete prezrieť všetky informácie týkajúce sa danej výzvy, kliknite na tlačidlo Zobraziť podrobnosti (nachádzajúce sa pod 
modrou lištou s číslom výzvy). 

5.2. VYHĽADÁVANIE VÝZVY 

Výzvy sú tvorené samostatne pre každý konkrétny cieľ. Aby sa na zozname výziev ocitla výzva vyhlásená v danom programe, 
zadajte do poľa vyhľadávania aspoň kód programu (PLSK, PLSN, PLUA, STHB): 

 

Môžete tiež pridať ďalšie znaky čísla výzvy, ktoré označujú čísla osi a konkrétneho cieľa, napr. PLSK.01.01. 

VI. ŽIADOSTI O FINANČNÝ PRÍSPEVOK 

Žiadosť o finančný príspevok tvorí oprávnený žiadateľ v rámci príslušnej výzvy pomocou k nej pripojeného vzoru žiadosti o 
finančný príspevok. Obsahuje 12 oddielov: 

I. Informácie o projekte 

II. Žiadateľ a partneri 

III. Ukazovatele projektu 

IV. Úlohy 

V. Rozpočet projektu 
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VI. Zhrnutie rozpočtu 

VII. Zdroje financovania 

VIII. Analýza rizík 

IX. Doplnkové informácie 

X. Vyhlásenia 

XI. Prílohy 

XII. Informácie o žiadosti o FP 

Oddiely I, II, III, IV, V, VII, VIII, IX, X a XI je možné upravovať. Niekedy je pre úpravu istého oddielu potrebné vyplniť súčasti jedného 
alebo niekoľkých predchádzajúcich oddielov, pretože isté údaje zadané do predchádzajúcich oddielov slúžia na definovanie údajov 
v nasledujúcich oddieloch. 

Oddiely VI a XII nemožno upravovať, pretože sú tvorené automaticky na základe údajov pochádzajúcich z predchádzajúcich 
oddielov alebo z výzvy. 

6.1 PREZERANIE ŽIADOSTÍ O FINANČNÝ PRÍSPEVOK  

Prezeranie žiadostí o finančný príspevok vyzerá v závislosti od používateľa trochu inak. 

Ak ste žiadateľ, môžete prezerať iba žiadosti, ktoré ste sám vytvorili. 

Ak ste spolupracovník žiadateľa, môžete prezerať iba žiadosti, ktoré vytvoril žiadateľ a na ktoré máte oprávnenie. 
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Pre zobrazenie zoznamu žiadostí o finančný príspevok kliknite na Spravovať žiadosti v hlavnom menu. Potom sa zobrazí 
nasledujúca obrazovka: 

 

Na náhľade je predstavený zoznam žiadostí o finančný príspevok v podobe oddelených kariet. Na každej karte sa nachádzajú 
základné informácie o žiadosti, teda: Číslo výzvy (na hornej lište karty), Názov projektu, Stav, Autor žiadosti. Podrobný opis 
všetkých atribútov oddielu žiadosti sa nachádza v kapitole VI.6.1.1. 

Ak má zobrazená žiadosť oficiálne verzie, je to označené pomocou šedej lišty v spodnej časti štvorca žiadosti. Prezeranie verzií je 
vysvetlené v kapitole VI.6.3. 
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Zostávajúce súčasti náhľadu: 

• Počet výsledkov viditeľný na hlavnej lište náhľadu informuje o počte vyhľadaných prvkov. 

• Počet výsledkov na stránku určuje, koľko prvkov bude zobrazených na stránke, môže byť obmedzený hodnotou 20, 40, 60, 80 
alebo 100. 

• Pole Vyhľadávanie podľa názvu projektu slúži na rýchle vyhľadanie žiadosti, ktorej názov obsahuje zadaný text. Pre 
vyhľadávanie zadajte do poľa požadovanú hodnotu a následne ju potvrďte tlačidlom Enter. 

• Panel triedenia a filtrovania bol popísaný v kapitole III. 

6.1.1. Náhľad podrobností žiadosti o finančný príspevok 

Obsah všetkých oddielov a polí žiadosti o finančný príspevok je možné zobraziť, keď v menu zvolenej žiadosti vyberiete možnosť 
Náhľad: 
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Pozor! 

► Funkcia náhľadu žiadosti zobrazuje aktuálnu verziu žiadosti, je teda dostupná iba pre žiadosti so stavom „v príprave“, „v oprave“ 
a „v korekcii“. V prípade iných stavov si možno žiadosť prezerať len prostredníctvom náhľadu príslušnej oficiálnej verzie (časť VI. 
6.3). 

Systém zobrazí obrazovku náhľadu žiadosti nastavenú na Oddiel I: 
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Pre prezeranie obsahu všetkých oddielov zvolenej žiadosti kliknite na názov príslušného oddielu. Nápisy oddielu sa posúvajú 
pomocou tlačidiel „<” a „>” umiestnených na pravej a ľavej strane lišty oddielov v hornej časti obrazovky. Oddiel zvolený na náhľad 
má nápis na šedom pozadí. 

Pre návrat na zoznam žiadostí stlačte tlačidlo Späť v pravom hornom rohu obrazovky. 

6.2. KONTROLA SPRÁVNOSTI ŽIADOSTI O FINANČNÝ PRÍSPEVOK 

Po zobrazení náhľadu žiadosti o finančný príspevok si možno tiež skontrolovať formálnu správnosť žiadosti. Za týmto účelom 
kliknite na tlačidlo Skontrolovať správnosť žiadosti v pravom hornom rohu obrazovky žiadosti. Následne sa zobrazí panel so 
zoznamom chýb: 
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Kontrola správnosti žiadosti o finančný príspevok môže byť tiež spustená z obrazovky úprav, pokiaľ sa práve nenachádzate v 
priebehu úpravy zvoleného oddielu. 

Tiež sa spúšťa automaticky počas operácie odoslania žiadosti Spoločnému sekretariátu. 

6.3.  PREZERANIE VERZIÍ ŽIADOSTI 

Žiadosť o finančný príspevok môže mať oficiálnu verziu a priebežnú (pracovnú) verziu. 

Oficiálne verzie vznikajú pri odoslaní žiadosti o finančný príspevok Spoločnému sekretariátu a tiež po vykonaní opravy žiadosti 
Spoločným sekretariátom. 

Priebežná verzia vzniká počas procesu úpravy, opravovania alebo revízie žiadosti o finančný príspevok. Vyskytuje sa teda iba 
vtedy, ak má žiadosť stav V príprave, V oprave alebo V korekcii. Je možné si ju prezrieť prostredníctvom funkcie náhľadu detailov 
žiadosti o finančný príspevok. 
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Oficiálne verzie žiadosti sú tiež dostupné z úrovne zoznamu žiadostí o finančný príspevok. Ak má žiadosť iný stav ako V príprave, 
kliknite na tlačidlo,       a v spodnej časti jej karty sa zobrazí rozbaľovací zoznam Oficiálna verzia žiadosti: 
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Oficiálne verzie sú roztriedené v obrátenom chronologickom poradí: od poslednej po prvú. 

Pre otvorenie detailov zvolenej verzie kliknite na tlačidlo Náhľad verzie príslušnej verzie. 

Ak boli k verzii zadané nejaké poznámky, napr. počas hodnotenia žiadosti, môžete ich zobraziť kliknutím na šedú lištu Informácie 
o poznámke, ktorú ste zadali v hornej časti obrazovky: 

 

Pozor! 

► Niektoré z oficiálnych verzií môžu byť označené ako Historické, pretože nevznikli v dôsledku predloženia žiadosti inštitúcii 
alebo  v dôsledku korekcie, ale v dôsledku zmeny vzoru žiadosti už po začatí príslušnej výzvy. 
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6.4. POROVNÁVANIE VERZIÍ ŽIADOSTI 

Pre porovnanie verzie žiadosti o finančný príspevok s inou verziou tej istej žiadosti zvoľte v menu položku Porovnanie verzií 

 

Systém zobrazí obrazovku porovnania verzií žiadosti. Z rozbaľovacieho menu vyberte základnú verziu (pole Vybrať číslo verzie na 
ľavej strane obrazovky) a porovnávanú verziu (pole Vybrať číslo verzie na pravej strane obrazovky). 
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Systém zobrazí výsledok porovnania: 
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Obsah každej verzie je zobrazovaný hierarchicky, to znamená na prvej úrovni hierarchie sa zobrazujú všetky oddiely, a na 
nasledujúcich – príslušné komponenty obsiahnuté v oddieloch alebo hierarchicky vyšších komponentoch. Na poslednej úrovni 
hierarchie sa nachádzajú výlučne jednotlivé polia. Môžete zbaľovať a rozbaľovať jednotlivé úrovne na oboch zobrazovaných 
verziách žiadosti. 
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Porovnanie spočíva v poukázaní na rozdiely, ktoré existujú v jednotlivých poliach medzi základnou a porovnávanou verziou: 

• ak bol komponent alebo pole pridaný/é, je na porovnávanej verzii označený ikonou  
• ak bol komponent alebo pole odstránený/é, je na porovnávanej verzii označený ikonou  
• ak bol komponent alebo pole upravený/é (napr. sa zmenil jeho štítok a/alebo typ), je na porovnávanej verzii označený ikonou  

 

 

 


