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1. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa wnioskodawcy

Aby utworzy¢ wniosek o dofinansowanie musisz najpierw zarejestrowac sie w systemie, zalogowac sie do niego a nastepnie
wyszukac nabor, w ramach ktérego masz zamiar ztozy¢ wiosek o dofinansowanie. W tym celu postepuj zgodnie z instrukcjami
zawartymi w /nstrukcji wnioskodawcy Interreg - Czesc ogolna.

Uwagal
» Stosowana w systemie WOD2021 terminologia moze nieco rozni¢ sie od termindow stosowanych w programie. Pod pojeciem

wnioskodawcy nalezy rozumie¢ Beneficjenta FMP. W ramach FMP nie ma realizatorow (dot. projektow partnerskich).

Whnioskodawca tworzy wniosek o dofinansowanie wskazujgc odpowiedni nabor. Wniosek o dofinansowanie zawiera 12 sekgcji:

l. Informacje o projekcie

Il.  Wnioskodawca i realizatorzy
. Wskazniki projektu

IV. Zadania

V.  Budzet projektu

VI.  Podsumowanie budzetu

VIl.  Zrédta finansowania

VIIl.  Analiza ryzyka

IX. Dodatkowe informacje

X.  OsSwiadczenia

Xl.  Zatgczniki

Xll.  Informacje o wniosku o dofinansowanie

Niekiedy, aby edytowac pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekgji, poniewaz pewne dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje VIi Xl nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekgcji
lub z naboru.
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We wniosku o dofinansowanie mozesz jako wnioskodawca (a takze uprawnieni przez ciebie wspdfpracownicy) opisac projekt, o
ktérego dofinansowanie sie ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Wspdlnego Sekretariatu.

Wspdlny Sekretariat moze odestac ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod
wzgledem formalnym. Wtedy powinienes je poprawic i odesta¢ z powrotem do Wspdlnego Sekretariatu. Zasady dotyczgce
poprawy wnioskdéw o dofinansowanie na etapie jego oceny sg okreslone w rozdziale 3.11.1. podrecznika programu.

1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otworz Liste naboréw, wyszukaj otwarty nabor, w ramach ktérego
zamierzasz ubiegac sie o dofinansowanie a nastepnie wybierz funkcje W na wybranym naborze. Przycisk ten
znajduje sie takze na ekranie szczeg6tow wybranego naboru.

Wtedy wyswietla sie nastepujgcy ekran:

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

071000
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Na wstepie podaj tytut projektu. Akronim jest dopuszczalny, o ile nie jeste$ w stanie stworzy¢ krotkiej nazwy projektu. Po

wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie.
Bedzie on widoczny na twojej liscie wnioskdédw o dofinansowanie.

Uwaga!

» Jesli w twojej organizacji, podczas jej rejestracji w systemie, zostat wskazany inny Typ wnioskodawcy lub Wielkos$¢
przedsiebiorstwa niz w naborze, w ktorym tworzysz wniosek, to wyswietli sie nastepujgce ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twd] wniosek moze zostaé negatywnie oceniony. Czy na pewna chcesz utworzyé wniosek w tym naborze?

Skontaktuj sie ze Wspolnym Sekretariatem w celu wyjasnienia tych rozbieznosci.

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowad wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Zarzgdzaj wnioskami w
menu gtéwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuf:

Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
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Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg | wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!

» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikna¢ lub pojawic sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony po6l i wartosci juz zapisanych
przed zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktorej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:

POPC.01.01.00-1Z.00-009/20 :

Tytut projektu Wnioskodawca
Moj projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha
Lista wersji wniosku s
Numer wersji Data utweorzenia Autor wersji Typ wersji
1 2020-03-13 15:19:523 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI
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Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek z nazwami poszczegdlnych sekgji. Jesli chcesz zmienic sekcje, wybierz
odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg
przyciskéow ,<"i,>" umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest
wyswietlana na szarym tle.

Edycja wniosku o dofinansowanie - Mdj projekt

Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWAMIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA >

Zrédta finansowania

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Razem wkiad wiasny

Budzet panstwa

Budzet jednostek samorzadu teryterialnege

Inne publiczne

Prywatne

Suma

1000 000 000,00

232 587 890,00

0,00

232 587 890,00

0,00

0,00

1232 587 890,00

1 000 000 000,00

232 587 890,00

0,00

232 587 890,00

0,00

0,00

1232 587 890,00
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Aby rozpoczgc edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekgie w prawym gornym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub
tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Uwaga!

» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie. Mozesz jednak przegladac
inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji, a dane nie zostang utracone.

System umozliwia réwnoczesng prace nad wnioskiem o dofinansowanie przez kilku uzytkownikow. Jednak jesli jeden uzytkownik
jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowad réwnoczesnie.

Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wtasnie edytuje) widzg na ekrari~ 7 ikong a pojawiajaca
sie po prawej stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktéry jg edytuje widzi w tym miejscu ikone 7 . Préba edycji
zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Sekoja jest w trakcie modyfikac)i przez innego uzytkownika. Edycia seko)i obecnie jest niemoziwve

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz
opcje Zakoricz edycgie w prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakoriczenia edycii danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz zakoniczyd edycie sekeji Informacje o projekcie i przejéé do edycii tej sekeji ?

TAK MNIE
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Edycje sekcji mozesz takze zakonczyc przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekgji i
wybierz opcje Edytuj sekgiew prawym gérnym rogu ekranu. W tym przypadku rowniez pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakoniczenia edycii danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz zakonczyd edycie sekeji Informacje o projekcie | przejsc do edycii te] sekcji ?

Klikniecie na przycisk Wrécw trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy cheesz kontynuowaé?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powrét do listy wnioskow.

Uwaga!
W polach opisowych wniosku nalezy wpisa¢ dwujezyczne tresci - w jezyku polskim i stowackim. Uwzglednij ten wymaog przy
wypetnianiu wniosku- zawsze sprawdzaj limit znakéw pol opisowych, aby zawrzec istotne informacje.

10
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1.2.1.  Sekcja | Informacje o projekcie

Gdy przejdziesz do edycji Sekcji I, wySwietli sie nastepujacy ekran:

Tytul projekiu®
Maj projekt

1171000

Opis projektu™
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam.

20574000

Data rozpoczecia realizacji projekiu® Data zakonczenia realizacji projektu*
(3 2020-04-01 3 2020-00-30
Grupy docelowe*

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam.

20574000

Obszar realizacji projektu®

Region

Dziedzina projektu®

Inwestycje w srodki trwate w matych i Srednich przedsigbiorstwach (w tym prywatnych osrodkach badawczych) bezposrednio zwigzane z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi

11
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Ponizej znajduje sie opis pol, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji | nowego wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych
wypetnienie jest wymagane sg oznaczone gwiazdka:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Tytut projektu tekstowe Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac tytutu innych projektéw realizowanych
przez wnioskodawce lub przez inne podmioty. Tytut projektu powinien by¢ zwiezty, w dwdéch jezykach: polskim
i stowackim. Akronim jest dopuszczalny, o ile nie jeste$ w stanie stworzy¢ krétkiej nazwy projektu.

Opis projektu tekstowe Krétki opis projektu

Zwiezle i syntetycznie opisz przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednij ogélne zatozenia i cel projektu -
ujmij najwazniejsze informacje streszczajace sedno projektu. Traktuj ten tekst jako wizytéwke projektu, ktorg
mozna wielokrotnie wykorzysta¢ na potrzeby krétkiego przedstawienia projektu.

Logika projektu

Opisz cel gtéwny projektu oraz jego cele szczegdtowe, maksymalnie trzy. Wskaz: w jaki spos6b osiggnigcie celu
gtdbwnego projektu przyczyni sie do realizacji celéw programu; w jaki sposéb projekt odpowiada na
zidentyfikowane w programie potrzeby i wyzwania; jak zmieni sie sytuacja wyjsciowa. Pamietaj, aby cel gtéwny
projektu wyraznie przyczyniat sie do realizacji celéw programu oraz wpisywat sie w kontekst efektow, ktére ma
osiggnac program. Cel gtéwny powinien opisywac szerszy cel projektu przynoszacy korzysci grupie (grupom)
docelowej i wskazywac na wyniki (zmiany), ktére ma osiggna¢ projekt. Wykaz, ze przyjete cele sg
sprecyzowane, realistyczne i osiggalne.

Opisz, w jaki sposob zrealizujesz cele projektu - wskaz jakie dziatania oraz produkty i rezultaty planujesz
zrealizowac (w tym miejscu podaj tylko krotkie streszczenie dziatan - wiecej miejsca do ich opisu bedzie w
sekcji dot. zadan). Uzasadnij, ze zaplanowane dziatania. produkty i rezultaty sg niezbedne do osiggniecia
celu/celéw projektu.

Uwaga: wszystkie produkty i rezultaty projektu muszg by¢ powigzane z programowymi wskaznikami produktu
i rezultatu oraz przyczyniac sie do realizacji ich wartosci docelowych.

12
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Transgraniczno$¢ projektu

Opisz w jaki sposob projekt przyczyni sie do rozwigzania zdiagnozowanych wspolnych problemow lub
lepszego wykorzystania zidentyfikowanych potencjatéw OW.

Wykaz, ze dziatania zaplanowane w projekcie beda realizowane po obu stronach granicy. Przedstaw, w jaki
sposbb zapewnisz mozliwos¢ realizacji matych projektow przez polskich i stowackich beneficjentéw. Co zrobisz,
zeby produkty uzyskane w ramach matych projektéw miaty charakter transgraniczny (np. polskie i stowackie
grupy docelowe bezposrednio uczestniczg w dziataniach projektu; produkty projektu sg dostepne dla grup
docelowych po obu stronach granicy).

Wskaz, w jaki sposdb realizacja projektu FMP oraz matych projektéw wptynie na integracje spoteczenstw i
wspolnot zamieszkujgcych oba kraje.

Opisz transgraniczny wymiar korzysci i efektéw osigganych po obu stronach granicy dzieki realizacji projektu.
Czas trwania projektu

Opisz harmonogram realizacji projektu - wykaz, ze zaplanowano odpowiedni czas na realizacje
poszczegodlnych dziatan/dostarczenie produktéw dla terminowej realizacji projektu (z uwzglednieniem m.in.:
charakteru tych dziatarn/produktéw, zatozonego czasu trwania projektu, form i trybdw realizacji dziatan).

Kurs przeliczeniowy

Jezeli planujesz wydatki w PLN, przyjmij jednolity dla catego projektu kurs EUR oraz wskaz oficjalne zrodto
bedgce podstawg zastosowania przyjetego kursu. Wiecej informacji na temat kursu znajdziesz w rozdziale
3.4.3. podrecznika programu.

Stworz opisy tak, aby wszystko, co chcesz przekazac zmiescito sie w limicie 4000 znakéw, tgcznie w jezyku
polskim oraz stowackim.

Tworzac opis pamietaj, aby w sposéb przejrzysty oddzieli¢ informacje. Mozesz uzy¢ do tego numeracje,
punktory, akapity, drukowane litery.

13
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Data rozpoczecia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.

realizacji projektu Jako najwczesniejszg date rozpoczecia realizacji projektu mozesz wskaza¢ nastepny dzien po dniu ztozenia
whniosku o dofinansowanie do WS.

Data zakonczenia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakoniczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pézniejszy od daty

realizacji projektu rozpoczecia projektu. Data zakonczenia realizacji projektu nie moze przekroczy¢ daty wskazanej w rozdz. 6
podrecznika programu.

Grupy docelowe tekstowe Opisz grupy odbiorcéw, do ktorych jest skierowany projekt. W tym polu opisz, jakie zastosujesz kryteria

wyboru matych projektéw, aby zapewni¢, ze wsparciem objete zostang wskazane grupy odbiorcéw.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Okreslenie, czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okre$lonym regionie. W programach
Interreg zawsze wybieramy ,Region”, wéwczas system poprosi cie o uzupetnienie tabeli Miejsca realizacji.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okres$lajaca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybrac jedng wartosc¢ z listy.

Miejsce realizacji

lista obiektow

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa, powiatu i gminy.
W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je
wymieni¢ dodajac z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x" na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.

W przypadku regionéw spoza Polski (w UE) pola stownikowe bedga zawieraty nazwy odpowiednich obszarow
zgodnie z klasyfikacjg NUTS.

»Wojewddztwo

lista wartosci

Wojewddztwo / NUTS 2 miejsca realizacji. Wybor ze stownika.

14




WOD2021

Whnioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
wersja 1.0 25.01.2023 r.

»Powiat lista wartosci Powiat / NUTS 3 / Rejon miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio
wojewoddztwa.
»>Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu. Pole wypetniane
tylko dla obszaréw w Polsce.
Uwagal

» Tabela Miejsce realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli

tabele, ktorg nalezy uzupetnic:

Miejsca realizacji @

Szukaj

1. Miejsce & Js

Wogewidzhg®

WAL OPFOLSHIE

2. Miejsce & 1T 4

Woprwidrbeo®™

At OPOLSHIE

Powiat Gmina
chrzanowsk Chezandm

Powiat Gamiina
goricki Gaorlice
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1.2.2.  Sekcja Il Wnioskodawca i realizatorzy

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Il, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

WNOSKOOAER | s D PRI ZADA
REALZATORZT e

Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

ez o
Dane teleadresowe
2 poczio
03528
o i
20 &
aluch @w; 4578854
Stron www
Wl
NPPosaiMume zarariczny”
32042088350

@l Czy vinioskodawea przewiduje udziad innyeh podmiotdw w realizac projektu®
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Whnioskodawca to Beneficjent FMP.

Dane dla wnioskodawcy sg juz czeSciowo wypetnione na podstawie informacji podanych w trakcie rejestracji organizacji w

systemie. Dane mozesz modyfikowac.

Ponizej znajduje sie opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekgji Il nowego wniosku o dofinansowanie. Pola, ktorych
wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka:

Dane o wnioskodawcy

Nazwa pola

Rodzaj pola

Spos6b wypetnienia

Nazwa

tekstowe

Podaj oficjalng nazwe Beneficjenta FMP, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi / statutem podmiotu.

Forma prawna

lista wartosci

Wybierz wartos$¢ najbardziej odpowiadajgca stanowi prawnemu Beneficjenta FMP. Do wyboru jest
kilkadziesiagt typow.

Forma wtasnosci

lista wartosci

Wybierz warto$¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym Beneficjenta FMP.

Wielkos¢
przedsiebiorstwa

lista wartosci

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa Beneficjenta FMP. Jesli twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwo wybierz warto$¢ Nie dotyczy.

Mozliwos¢ odzyskania
VAT

lista wartosci

Jako Beneficjent FMP zaznacz ,Nie dotyczy".

Dane teleadresowe

Nazwa pola

Rodzaj pola

Spos6b wypetnienia

Kraj

lista wartosci

Okresl kraj siedziby Beneficjenta FMP.
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Miejscowos¢ tekstowe Wpisz miejscowos¢ siedziby Beneficjenta FMP - dla Polski wartosci wybierane ze stownika miejscowosci.

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy siedziby Beneficjenta FMP.

Ulica tekstowe Wybierz ulice siedziby Beneficjenta FMP- dla Polski wartosci wybierane ze stownika ulic w danej
miejscowosci.

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby Beneficjenta FMP.

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu siedziby Beneficjenta FMP.

Email tekstowe Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej Beneficjenta FMP.

Telefon tekstowe Podaj telefon Beneficjenta FMP.

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej Beneficjenta FMP.

Dane Identyfikacyjne

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

Wybierz rodzaj identyfikatora dla podmiotu/organizacji Beneficjenta FMP. W programie Interreg Polska -
Stowacja mozesz wybra¢ tylko: NIP (dla podmiotu z Polski) lub DIC - dafové identifikacné €islo (dla
podmiotu ze Stowacji). W programie Interreg Polska - Stowacja osoby fizyczne nie mogg wnioskowac o
dofinansowanie, dlatego nr PESEL nie jest stosowany.

NIP/PESEL/Inny

tekstowe

Whpisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.
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Tabela Osoby do kontaktu musi miec co najmniej jedng pozycje.

Aby dodac osobe do kontaktu nalezy klikng¢ na ikone .
Aby usuna¢ osobe do kontaktu nalezy klikngé¢ na ikone Osoba @

Osoby do kontaktu @

Szukaj

1. 0Osoba @ NP

Imig*
Jan

Nazwisko™
Kos

Email®

31500 3/500

Telefon™

jkos@o2.pl 14135253
101500 8145
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu
Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu
Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu
Telefon tekstowe Wopisz telefon osoby do kontaktu
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1.2.3.  Sekcja lll WskaZniki projektu

Rekomendujemy wypetnienie tej sekcji po wypetnieniu sekcji IV Zadania oraz sekcji IX Dodatkowe informacje. Wskazniki produktu i

rezultatu odnoszg sie do produktow i rezultatow projektu, ktére sg wynikiem dziatan realizowanych w ramach poszczegdlnych
zadan.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Ill, wyswietli sie nastepujgcy ekran.
Na ekranie sg dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu”:

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWAME BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA INFO! >

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogdtem Dodaj pozycje 6

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskainika Jednostka miary Wartosé docelowa - ogéiem Dodaj pozycje 0

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujace
okienko z polem do wyboru:
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Obowigzkowy

Dodatkowy

Uwagal

» W programach Interreg nalezy wybiera¢ wytgcznie dwie wartosci: ,Obowigzkowy” oraz ,Dodatkowy”. Tworzenie przez
wnioskodawcow wiasnych wskaznikdw jest niedopuszczalne!

» Ze wzgledu na uwarunkowania techniczne, wskazniki programowe i projektowe moga w aplikacji WOD2021 znajdowac sie
zarowno w liscie wskaznikdw obowigzkowych, jak rowniez w liscie wskaznikdéw dodatkowych. Ich umieszczenie na jednej lub
drugiej liscie w aplikacji WOD2021 nie jest wigzgce z punktu definicji wskazanych w podreczniku programu oraz jego
zatgcznikdw. Przy wybieraniu wskaznikdw kieruj sie zapisami podrecznika programu - w nim znajdziesz informacje nt.
programowych i projektowych wskaznikéw produktu i programowych wskaznikéw rezultatu. Z listy obowigzkowych wskaznikow

produktu w aplikacji WOD2021 musisz wybrac przynajmniej jeden wskaznik - w razie potrzeby moze to by¢ tzw. Wskaznik
techniczny Interreg.
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Po dodaniu nowej pozycji danego rodzaju wskaznika wyswietla sie nastepujgce okno z polami do uzupetnienia:

Jednostka miary @ DoDAJ POZYCIE

Wskaznik realizacji projektu®

Podziat na pte¢ Obowiazkowy

Jednostka miary”

0/30

Sposob pomiaru®

0/500
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji [l nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Lista wskaznikéw
projektu

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x"
na tytule poszczegblnego wskaznika.

Wskaznik realizacji
projektu

lista wartos$ci lub
tekstowe

Dla wskaznikéw obowigzkowych dokonuje sie wyboru z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze
stownika wskaznikéw odpowiadajgcego celowi szczegdtowemu, w ramach ktérego tworzony jest wniosek o
dofinansowanie.

Jednostka miary

lista wartosci lub
tekstowe

Dla wskaznikéw obowigzkowych jednostka miary jest juz przypisana do wskaznika i pole jest niedostepne do
edycji.

Podziat na ptec

zmienna logiczna

Pole powinno pozosta¢ niezaznaczone. W programach Interreg wskazniki nie sg ujmowane w podziale na ptec.

Wartos¢ docelowa
wskaznika K

liczba catkowita

Liczba kobiet, ktére ma objg¢ projekt bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Wartos¢ docelowa
wskaznika M

liczba catkowita

Liczba mezczyzn, ktérych ma objac¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Wartos¢ docelowa -
ogbtem

liczba catkowita

Catkowita liczba osoéb, ktére ma objgc projekt bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Sposob pomiaru
wskaznika

tekstowe

Nalezy krétko i syntetycznie opisac¢, w jaki sposéb bedziesz mierzyt wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
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1.2.4.  Sekcja IV Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomos$c¢ przedziatu czasowego realizacji projektu poniewaz
przedziaty czasowe poszczegdlnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje IV, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwiniete;:

INFORMACJE O PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA /‘ BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANS >
Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakornczenia ° DODAJ ZADANIE
Szukaj

Data rozpoczecia™ Data zakonczenia™ e ~ o
Zadanie 1 - Pierwsze zadanie (3 2020-05-12 (3 2020-06-30

Data rozpoczecia® Data zakonczenia® e N o
Zadanie 2 - Drugie zadanie (3 2020-05-13 (3 2020-07-31

Data rozpoczecia™ Data zakonczenia™ e o
Zadanie - Koszty posrednie (=3 2020-05-12 (3 2020-08-31
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Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny,
wyswietla sie pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwiniete;j:

Zadanie 2 -

2 Data rozpoczecia* (2 Data zakonczenia* ® n -

Koszty posrednie®

2 Data rozpoczecia* 3 Data zakoniczenia*

Nazwa zadania*

0/500

Opis i uzasadnienie zadania®

0/3000

Zadania mozna zwijac i rozwijac klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:
€@ stuzy do usuwania zadania,

T & stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze
na koncu tabeli).
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Tworzgc zadania miej na uwadze zasady wskazane w rozdziale 6.1.4.1. podrecznika programu oraz nastepujgce wytyczne:
» w projekcie FMP sg 2 zadania: Zarzadzanie projektem FMP i Realizacja matych projektéw,

» zadan w projekcie FMP nie oznaczaj jako koszty posrednie,

» ramy czasowe zadan okresl tak, aby zapewnic realizacje zaplanowanych dziatan.

Ponizej znajduje sie opis pol, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekgji IV nowego Wniosku o dofinansowanie. Pola, ktorych
wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista zadan lista obiektéw Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x" na
tytule poszczegblnego zadania.

Numer liczba catkowita Wartos$¢ uzupetniania automatycznie.

Nazwa zadania tekstowe Podaj nazwe zadania. W projekcie FMP zaplanuj zadania: Zarzgdzenie projektem FMPi Realizacja matych
projektow.

Opis i uzasadnienie | tekstowe Zadanie Zarzagdzanie projektem FMP.

zadania

Opisz i uzasadnij jakie dziatania zrealizujesz w tym zadaniu.

Wykaz zasadnos¢ uwzglednienia planowanych kosztéw w projekcie, w tym: personelu, kosztow podrézy i
zakwaterowania, kosztow biurowych i administracyjnych, kosztow ekspertéw zewnetrznych i ustug
zewnetrznych oraz wyposazenia.

Jesli planujesz w projekcie koszty wyposazenia stanowiska pracy wtasnego personelu, uzasadnij potrzebe jego
zakupu oraz wskaz jakie planujesz stanowiska i w jakim wymiarze etatu.

Pamietaj, ze koszty biurowe i administracyjne oraz koszty podrézy i zakwaterowania mozesz zaplanowac
wytacznie w przypadku, gdy zaplanowate$ koszty personelu.
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Jezeli koszty zarzadzania rozliczasz stawkg ryczattowq, opisz dziatania, jakie zrealizujesz, jaki personel planujesz
zaangazowac w realizacje projektu i jakie wyposazenie zamierzasz sfinansowac¢ w ramach projektu.

Opisz zaplanowane dziatania komunikacyjne. Pamietaj, aby opis byt spéjny z Planem komunikacji projektu
FMP (Zatgcznik nr 4 do wniosku o dofinansowanie dla projektow FMP).

Zadanie Realizacja matych projektow

Opisz szczegbtowo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania. Scharakteryzuj planowane mate projekty
poprzez wskazanie typdw dziatarh w ramach odpowiedniego priorytetu. Wskaz, w jaki sposéb przyczynig sie
one do realizacji celu projektu.

Uwaga:
» Zadania opisuj w sposob zwiezly i rzeczowy (liczba znakéw jest ograniczona).

» W przypadku realizacji dziatan poza OW, wskaz miejsce oraz uzasadnij potrzebe ich realizacji (dotyczy
rowniez wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi).

Data rozpoczecia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on wczesniejszy
od daty rozpoczecia projektu.
Data zakonczenia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Pamietaj, ze termin zakonczenia

tego zadania musi by¢ wczesniejszy niz termin zakoriczenia projektu FMP. Musisz miec czas na rozliczenie
matych projektéw.

Koszty posrednie

zmienna logiczna

W ramach projektéw FMP nie wystepuja koszty posrednie.
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1.2.5.  SekcjaV Budzet projektu

Edycja Sekcji V jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Ili IV. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany
zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekgji IV. Informacje dotyczace pozyc;ji
budzetowych w projektach FMP oraz konstrukcji budzetu projektu FMP znajdziesz w rozdziale 6.1.4.1. podrecznika programu.

Budzet projektu mozesz wypetni¢ bezposrednio w systemie albo z wykorzystaniem wyeksportowanego z systemu szablonu .xlIsx.
Wypetnianie budzetu bezposrednio w systemie bedzie wymagato od Ciebie samodzielnego dokonania obliczen kwot
dofinansowania dla kazdej pozycji budzetowej oraz samodzielnego wyliczenia wartosci stawek ryczattowych na personel, wydatki
biurowe i administracyjne oraz podréze i zakwaterowanie oddzielnie dla kazdego partnera.

Z uwagi na powyzsze rekomendujemy skorzystanie z opcji eksportu szablonu budzetu do pliku .xIsx i postepowanie zgodnie z
instrukcjg zawartg w rozdziale 1.2.5.2.

Tworzgc budzet projektu uwzglednij nastepujgce wytyczne:

» zaplanowane wydatki muszg by¢ powigzane z planowanymi dziataniami i produktami projektu,

» zaplanowane koszty muszg by¢ racjonalne, efektywne i wystarczajgce, aby zapewnic realizacje projektu,

»informacje w budzecie muszg by¢ przejrzyste i wyczerpujace,

» budzet musi uwzglednia¢ koszty dziatar informacyjno-promocyjnych,

» budzet musi by¢ proporcjonalny do proponowanego zakresu prac, produktow projektu i wktadu projektu w wyznaczone
wskazniki programu.

Uwagal!

Jesli planujesz rozlicza¢ zarzadzanie kosztami rzeczywistymi, dotgcz do wniosku o dofinansowanie zatgcznik nr 3.
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1.25.1. Wypetnianie Budzetu projektu bezposrednio w systemie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje V, wysSwietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekgji IV, a takze
juz wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;.

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA = BUDZET PROJEKTU #°  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANS >

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN f ROZWIN

Wydatki kwalifikowalne

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 ° DODAJ POZYCJE
1. 1. Zakup maszyny specjalistycznej ‘ 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 ° T~ 4 ~
Kategoria kosziow™
Uproszczona metoda rozliczania® Srocki trwalel Dostawy
Nazwa kosziu®
Zakup maszyny specjalistycznej
301500

Wartos¢ ogotem™ Wydatki kwalifikowane™ Dofinansowanie™
1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00
Limity

pomoc publiczna

Zadanie 2_ Drugie zadanie 1 I i o DODAJ POZYCJE
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Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwijac klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztow.

Kazde zadanie ma nastepujace pola:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Spos6b wypetnienia

Nazwa

tekstowe

Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekgcji IV.

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Wartos¢ ogdfem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to wartos¢
obliczona, nieedytowalna, na poczgtku edycji réwna 0.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Wydatki kwalifikowane w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
wartosc¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pol Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to wartos¢
obliczona, nieedytowalna, na poczgtku edycji rowna 0.
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Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone w ostatniej kolumnie tego
zadania. Wtedy wyswietli sie nowa pozycja budzetowa w formie rozwiniete;:

Zadanie 2. Drugie zadanie i ;| X o DODAJ POZYCJE

2.1. ‘ ‘ ‘ Q@ 1~ L A

Uproszczona metoda rozliczania® Kategoria kosztow*

Nazwa kosztu™

0/500

Wartos¢ ogotem™ Wydatki kwalifikowane* Dofinansowanie*

Limity
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Opis po6l pozycji budzetowej, ktdére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla wydatkéw
rzeczywiscie ponoszonych. Pola, ktérych wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

Uwagal
» W przypadku rozliczania wydatkéw poniesionych w zadaniu Zarzgdzanie projektern FMPw oparciu o wydatki rzeczywiste, mozesz

rozlicza¢ nastepujgce kategorie kosztoéw: koszty ekspertdw zewnetrznych i ustug zewnetrznych, koszty wyposazenia, koszty biurowe
i administracyjne, koszty podroézy i zakwaterowania oraz koszty personelu. Wiecej informacji o kategoriach kosztéw rozliczanych

rzeczywistymi wydatkami znajdziesz w podrozdziale 6.1.4.1. podrecznika programu.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista pozycji lista obiektéw Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na

budzetu ikone ,x" na tytule poszczegélnej pozycji.

Uproszczona zmienna logiczna | Jesli wydatek ma by¢ rozliczany jako wydatek rzeczywiscie ponoszony, opcja powinna pozosta¢ niezaznaczona.

metoda rozliczania Wéwczas trzeba bedzie wypetnic¢ pola wskazane ponizej w tabeli.

Kategoria kosztéw lista wartosci Wybierz wtasciwg kategorie kosztow. Wiecej informacji znajdziesz w podrozdziale 6.1.4.1. podrecznika
programu.

Nazwa kosztu tekstowe Opisz krotko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy kosztu muszg by¢ unikalne w ramach zadania

Realizator lista wartosci W ramach projektow FMP nie wystepuje realizator. Wszystkie zadania realizuje beneficjent FMP.

32



WOD2021

Whnioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
wersja 1.0 25.01.2023 r.

Wartos¢ ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Czes¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw ogotem dla danej pozycji
budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ wartos¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartosc¢
dofinansowania w programach Interreg stanowi maksymalnie 80% wydatkdéw kwalifikowalnych).

Limity

lista wartosci

Nalezy wybra¢ jeden lub kilka limitow wydatkéw dostepnych na liscie, w zaleznosci od tego, czy wydatki
ponoszone w ramach danej pozycji budzetowej bedg dotyczyty danego limitu (np. pomoc de minimis). Nie
dotyczy projektow FMP.

Opis pol pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod

uproszczonych — stawka ryczattowa. W ramach budzetu projektu FMP ta metoda moze sie pojawic tylko w zadaniu Zarzagdzanie

projektem FMP. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka.

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Lista pozycji
budzetu

lista obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" w tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone X" w tytule poszczeg6lnej pozycji. Znajdz pozycje Zarzgdzanie Funduszem Matych Projektow

Uproszczona
metoda rozliczania

zmienna logiczna

Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczona.

33




wOD2021

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg wersja 1.0 25.01.2023 r.

Rodzaj ryczattu

lista wartosci

Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa, stawka
jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz stawke ryczattowa.

Nazwa kosztu

lista wartosci

Lista zawiera zdefiniowane w systemie nazwy stawek ryczattowych dopuszczalnych w programie. W
projektach FMP wystepuje stawka ryczattowa Zarzadzanie Funduszem Matych Projektow - 22 %
kwalifikowalnych kosztéw matych projektow.

Stawka ryczattowa

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole jest nieedytowalne i wypetnione wartoscig stawki ryczattowej wskazanej w polu ,,Nazwa kosztu".

Realizator

lista wartosci

Nalezy wybrac partnera, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w ramach tej
pozycji budzetowej). W projektach FMP wystepuje tylko jeden wnioskodawca - Beneficjent FMP zdefiniowany
w Sekcji Il Wnioskodawca i Realizatorzy.

Wartos¢ ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Dla stawki ryczattowej warto$¢ ogdtem jest inicjowana jako iloczyn
procentu stawki ryczattowej oraz wartosci ogétem kosztow wykazanych w zadaniu Realizacja matych
projektow.

Uwaga!

» Zainicjowana kwota wyliczana jest niezaleznie od wybranej stawki ryczattowej Wartos¢ zainicjowana przez
system musi by¢ zatem przez ciebie skorygowana.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Czes¢ wartosci ogotem, ktora stanowi koszt kwalifikowalny projektu.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogoétem dla danej pozycji
budzetu. Dla kazdej stawki ryczattowej wydatki kwalifikowane sg inicjowane jako iloczyn procentu stawki
ryczattowej oraz sumy wszystkich wydatkow kwalifikowanych w zadaniu Realizacja matych projektow.

Uwaga!

» Zainicjowana kwota wyliczana jest niezaleznie od wybranej stawki Wartos¢ zainicjowana przez system
musi by¢ zatem przez ciebie skorygowana.
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Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartos¢
dofinansowania w programach Interreg stanowi maksymalnie 80% wydatkéw kwalifikowalnych).

Limity

lista wartosci

Jesli dotyczy, nalezy wybrac jeden lub kilka limitéw wydatkéw dostepnych na liscie, w zaleznosci od tego, czy
wydatki ponoszone w ramach danej pozycji budzetowej bedg dotyczyty danego limitu (w ramach tego zadania
do wyboru pomoc publiczna i pomoc de minimis).

Nie dotyczy projektow FMP.

35




WO0D2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg wersja 1.0 25.01.2023 r.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania typu stawka ryczaftowa:

Zadanie 3. Koszty posrednie 61 631 244,50 61631 244,50 61631 244,50 @ DoDAJ POZYCIE

3 1 Stawka ryczattowa 5% bezposrednich kosztow 61631 244,50 61631 24450 61631 244,50 e ™~ b A
personelu projektu

@@ Uproszczona metoda rozliczania®

Nazwa kosztu™

Stawka ryczattowa 5% bezpoérednich kosztdw personelu projektu

Dofinansowanie*
61631244 50

1.2.5.2. Wypetnianie Budzetu projektu w szablonie w pliku .xIsx

Budzet wypetniony przez ciebie czesciowo lub w catosci w systemie mozesz wyeksportowac do pliku w formacie Excel. Catg
operacje zwigzang z wypetnianiem budzetu mozesz takze od poczgtku wykona¢ w pliku excelowym i nastepnie zatadowywac go do

Sekcji V wniosku o dofinansowanie.
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W tym celu przejdz do Sekcji V i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet|\ub Wezytaj Budzet za
pomocg klikniecia na odpowiednie przyciski:

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLL WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA = BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOW: >

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN WCZYTAJ BUDZET POBIERZ BUDZET

Nazwa Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00

1232 567 890,00

1. 1. Zakup maszyny specjalistycznej ‘ 1232 567 890,00 1232 567 890,00

Uproszczona metoda rozliczania® Kategoria kosztow®

Nie Srodki trwate/ Dostawy

Wybér funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi twojemu projektowi. Plik bedzie

zawierat nazwy zadan zgodnie z danymi znajdujgcymi sie we wniosku o dofinasowanie. Plik bedzie tez zawierat takie nazwy
kategorii kosztéw i metod uproszczonych jakie sg dopuszczone do uzycia w danym naborze.

Uwagal

» Wypetniajgc budzet w pliku .xIsx stosuj sie do wytycznych co do sposobu wypetniania poszczegdlnych pdél opisanych w rozdziale
1.2.5.1.
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Instrukcja wypetniania budzetu w pliku .xlIsx:

1) Po wyborze funkcji Pobierz budzet i wyeksportowaniu pliku zapisz go na dysku swojego komputera. Otworz plik. Zawiera on
nastepujgce zaktadki i kolumny:
a) zaktadka Budzet
- kolumna Liczba porzgdkowa
- kolumna Zadanie
- kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
- kolumna Kategoria kosztow
- kolumna Nazwa kosztéw
- kolumna Rodzaj ryczattu
- kolumna Nazwa kosztu ryczattu
- kolumna Wysokos¢ stawki
- kolumna llos¢ stawek (w przypadku projektéw FMP jedna stawka ryczattowa dla kosztéw zarzgdzania)
- kolumna Ogo6tem dla stawki jednostkowej (nie dotyczy FMP)
- kolumna Wartos¢ ogétem
- kolumna Wydatki kwalifikowalne
- kolumna Dofinansowanie
- kolumna Realizator (w przypadku projektow FMP nazwa Beneficjenta projektu FMP)
b) zaktadka Limity (nie dotyczy FMP)
- kolumna Pozycja
- kolumna Limit
c) zaktadka Wskazniki
- kolumna Pozycja
- Kolumna Nazwa wskaznika
- Kolumna Wartos¢

2) Pobierz dodatek programu Microsoft Excel (plik z rozszerzeniem .xlam) ze strony plsk.eu i zapisz go na dysku swojego
komputera. Plik zawiera makra wyliczajgce dofinansowanie oraz wysokos¢ stawek ryczattowych. Aby plik dziatat musisz miec
wigczong obstuge makr - wiecej informacji znajdziesz tutaj:
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/makra-w-office-plikach-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
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3) W zwigzku z wprowadzanymi przez firme Microsoft poprawkami zabezpieczajgcymi pakiet Office, w zaleznosSci od konfiguracji
twojego komputera mogg wystgpic¢ problemy z uruchomieniem dodatku. Aby upewnic sie, ze dodatek zadziata, kliknij prawym
przyciskiem myszy na pobranym pliku i wybierz pozycje Wtasciwosci a nastepnie zaznacz opcje ,Odblokuj” w sekcji
Zabezpieczenia™:

7 Wiaciwoicr: CONT-EVO_MAP_DEMOsdsm X
Ogdne  Zabsrpieczenia Sicregbly Poprzednie wersie
x] -
$i4) [CONT-EVO_MAP_DEMO xiom
f Typ plicu Dodatek programu Microsoft Excel (xdam)
Crwierany (&) Mcrosoft Excel .
T-Zip > < (] Zivied:..
CRC SHA >
u Edit with Natepad=+ Lokaizaca: C“.kersm‘&ddop‘tONT-E\O_MAP_OEMO
EE skanuj przy uzyciu prograrmu Windows Defender... Rozmiar 1.82 MB pagéw: 1514 772)
Otworz za pomoca > Rozmiarna dysku: 1,82 MB bagéw: 1 916 928)
Udastepny >
@ Suic 5 Wworzony: riedoels, 27 kstopada 2016, 21:.03:10
Proywrdd popraednie wersje Zmodyfkowany:  Daisiyy, 29 kstopada 2016, 16:54.05
Viyilij do } Ostatrio uzywartyy.  niecoela. 27 kstopada 2016, 21:.02:10
Wytnij Arbuty [ Tyko do odezyeu [ Uknty Zaswansowane. ..
Kepiuj
Zabezpleciena Ten plk pochoda 2 nnego 4 Ocbicts
Ltwodirz skrdit komputens | moze byé
; zablokowany. aby pomdc w
Usun ochvonie 1eg0 komputend
Imbefh narwe
= | [

' W zaleznosci od konfiguracji twojego komputera i wersji pakietu Office sekcja Zabezpieczenia moze nie by¢ dostepna albo odblokowanie pliku moze nie
by¢ konieczne.
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4) Otworz plik dodatku. W przypadku wysSwietlenia sie komunikatu dotyczgcego problemow z zabezpieczeniami kliknij opcje
~Witgcz makra”:

@ Pakiet Microsoft Office zidentyfikowat moiliwy problem dotyczacy zabezpieczen.
Ostrzezenie: Nie mozna ustalié, czy ta zawartos¢ pochodzi z zaufanego Zrodia. Nie wiaczaj
tej zawartosdi, chyba e zapewnia ona krytyczne funkde, a jej Zrddio jest zaufane.

Sciezka pliku: | coUsersy o Co \Documents\Post 2020\WOD\Dodatek

makro Interreg.xlam

Makra zostaty wytaczone, Makra moga zawigrac wirusy lub inne zagroZenia zabezpieczen,
Nie wiaczaj tej zawartosci, chyba Ze Zradbo tego pliku jest zaufane.

Wiecej informadii

Wtacz makra Whytacz makra

Uwagal!
» Nie zamykaj pliku!

5) Otworz plik z szablonem budzetu i nastepnie dodaj wiele nowych wierszy w zaktadce Budzet poprzez zaznaczenie catego
istniejgcego wiersza i wybranie z menu kontekstowego opcji , Wstaw”:
1

2 Nie
31 n
4| & VWi Nie
5|53  Kopiuj towanie projektu MNie
] [, Opde wkiejania: towanie projekiu Nie
7 2y czenie projektu Tak
B j czenie projektu Tak
9 Wklej spegjalnie... towanie projektu Tak
1 U
13 Wyczyid zawartos
14
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6)
7)

8)

9)

Wecisnij rownoczesnie kombinacje klawiszy CTRL, SHIFT oraz ,m” (CTRL+SHIFT+"m”").

Rozpocznij wypetnianie budzetu. Wypetniajgc tabele stosuj sie do instrukcji wypetniania poszczegdlnych kolumn zawartych w
rozdziale 1.2.5.1

Wprowadzi¢ najpierw wszystkie pozycje budzetowe rozliczane jako koszty rzeczywiste - takie, dla ktérych w kolumnie C,,Czy
uproszczona metoda rozliczania” bedzie wybrana opcja ,,NIE". Dla kazdej z tych pozycji wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw ogdtem
oraz wydatkow kwalifikowalnych (Ki L), a nastepnie w kolumnie N wskaz beneficjenta FMP, ktéry bedzie ponosit wydatki w
ramach tej pozycji budzetowej. Dofinansowanie w kolumnie M zostanie wyliczone automatycznie.

Po wprowadzeniu wszystkich wydatkéw rozliczanych jako koszty bezposrednie nalezy wprowadzi¢ w kolejnych pozycjach
wydatki rozliczane ryczattowo zgodnie z zasadami programu. Nalezy kolejno wybrac zadanie a nastepnie rodzaj ryczattu
(kolumna F) i Nazwe ryczattu (kolumna G) oraz nazwe partnera (kolumna N). Automatycznie zostanie wyliczona wartosc
~Wydatkéw ogdtem” (kolumna K) oraz ,Wydatkow kwalifikowalnych” (kolumna L) oraz ,Dofinansowania” (Kolumna M).

Uwagal!

» Wprowadzajgc informacje o stawce ryczattowej zwrdc szczegdlng uwage na wartos¢ procentowg widniejgcg w nazwie stawki
- procent musi by¢ zgodny z zasadami przyjetymi w programie (wartosc stawek dla projektow FMP okres$lona jest w
podrozdziale 6.1.4.1. podrecznika programu).

10) Aby moc wrécic do pliku z budzetem i wprowadzac w nim zmiany, zawsze trzeba najpierw wykonac kroki 4-6 (wtgczy¢ makro w

pliku z rozszerzeniem xlam, otworzy¢ plik Excel z budzetem, wcisng¢ CTRL+SHIFT+m).
Uwagal!

» Wypetniajgc budzet w pliku .xIsx nie mozesz zmieni¢ struktury pliku ani nazw kolumn.

» Modyfikujgc budzet utworzony wstepnie w systemie a nastepnie wyeksportowany do pliku excelowego, po dodaniu nowych
pozycji kosztow rzeczywistych musisz ponownie wybra¢ nazwe kazdej stawki ryczattowej (kolumna G) aby odswiezyty sie
wyliczania kwot wydatkdéw i dofinansowania.

» Wartosc¢ dofinansowania wyliczana jest dla kazdej pozycji budzetu z wykorzystaniem maksymalnego poziomu 80%.

11) Przechodzac na zaktadki Limity i Wskazniki mozesz wskazac dla ktérych pozycji budzetowych ma by¢ dodany limit oraz dla

ktorych kwot ryczattowych ma by¢ dodany wskaznik.
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Po zakonczeniu wypetniania pliku Excel, kiedy budzet jest kompletny, nalezy w sekcji V skorzystac z przycisku Wezytaj budzet.
Wybér funkcji Wezytaj BudZzet otwiera okno, z ktérego mozna wybrac odpowiedni plik excelowy z Twoim budzetem. Po wybraniu
pliku, zawarte w nim wartosci sg przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.

Jesli zajdzie taka potrzeba mozesz dokona¢ modyfikacji swojego budzetu, Zaktualizowany plik xIsx z Twoim budzetem mozesz
ponownie wczyta¢ do systemu za pomocga przycisku Wezytaj budzet. Wtedy dane w systemie zaktualizujg sie.

1.2.6. Sekcja VI Podsumowanie budZetu

Gdy wybierzesz Sekcje VI, wyswietla sie nastepujgcy ekran:
INFORMACJE O PROJEKCIE WHIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKIPROJEKTU ~ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA INFDRMACJED."“:NIDEKUD
DOFINANSOWANIE

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem w projekcie 300,00 300,00 270,00
Razem koszty rzeczywiste 300,00 300,00 270,00
Razem ryczaft 0,00 0,00 0,00
Koszty bezposrednie - Razem 200,00 200,00 180,00
Koszty bezposrednie - Udziat 66,66 % 66,66 % 66,66 %
Koszty posrednie - Razem 100,00 100,00 90,00
Koszty posrednie - Udziat 33,33 % 33,33 % 3333%

Kategorie kosztow

Wydatki na wyposazenie [Interreg]

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem 100,00 100,00 90,00

Udziat 33,33 % 33,33 % 3333%
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W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji V, z tego wzgledu nie
jest ona edytowalna.

Sekcja ta sktada sie z nastepujgcych paneli:

e Podsumowanie budzZetu - dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu
o Kategorie kosztow - dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztow
e Limity- dane odnoszace sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okresSlonemu limitowi

Kazdy z wymienionych paneli zawiera nastepujgce pozycje:

e Razem w projekcie - suma wartosci wszystkich budzetéw zadan w projekcie

e Razem koszty rzeczywiste - suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu nieoznaczonych jako metody uproszczone

e Razem ryczaft - suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu oznaczonych jako metody uproszczone

o Koszty bezposrednie - Razem - suma wartosci zadania Realizacja matych projektow oraz Zarzgdzanie projektem FMP

e Koszty bezposrednie - Udziat- udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w
ramach projektu w wartosci Razem w projekcie

o Koszty posrednie - Razem - wartos¢ zadania ,Koszty posrednie” - brak takich kosztéw w FMP

o Koszty posrednie - Udziat- udziat % wartosci zadania ,,Koszty posrednie” w wartosci Razem w projekcie- brak takich kosztow w
FMP

Nazwy kategorii kosztow i limitéw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Wartos¢ ogdtem liczba (2 miejsca po Catkowita wartos¢ danej pozycji.
przecinku)

Wydatki kwalifikowalne | liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
przecinku)
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Dofinansowanie liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do dofinansowania.
przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu konkretnego partnera. W
projektach FMP bedzie tylko jeden partner - beneficjent FMP.
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1.2.7.  Sekcja VIl Zréata finansowania

Edycja Sekcji VIl jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il, IV i V. Sekcja VIl jest miejscem, w ktorym przedstawiasz
zrodta, z jakich planowane jest finansowanie catego projektu.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VII, wyswietli sie nastepujacy ekran:

HEORMACJE O WNIDSKL ¢
DOFINANSOWANIE

Zrodta finansowania

¢ )SUMCWANIE BUDZETU ~ ZRODEAFINANSOWANIA 8  ANALIZARYZYKA DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA — ZARACZNIKI

1000 000 000,00 1000 000 000,00
0,00 0,00

204 217 284 50 294 217 284 50
0,00 0,00

0,00 0,00
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIl nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Dofinansowanie
/Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ dofinansowania dla catego projektu.

Uwaga!

» Wartos¢ powinna by¢ rowna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekcji W/
Podsumowanie budZetu

Dofinansowanie /
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ dofinansowania dla catego projektu.

Uwaga!

» Wartos¢ powinna by¢ rowna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekcji W/
Podsumowanie budZetu

Razem wktad wiasny/
Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Pole nieedytowalne bedace suma wszystkich wydatkéow ogoétem z tytutu wktadu wiasnego.

Razem wktad wtasny/
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wktadu wiasnego.

Budzet panstwa /
Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie
wydatkéw ogdtem projektu.

Budzet panstwa /
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ srodkow pochodzgcych z budzetu panhstwa, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie
wydatkdéw kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu budzetu panstwa w Wydatki ogdtem.
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Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/
Wydatki ogdtem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ srodkoéw pochodzacych z budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego, jakie zostang
przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw ogdtem projektu.

Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ srodkoéw pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jakie zostang
przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu budzetu jest w Wydatki ogotemn.

Inne publiczne/
Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ sSrodkéw pochodzacych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone na
sfinansowanie wydatkdéw ogdtem projektu.

Inne publiczne/
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wartos¢ srodkoéw pochodzgcych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone na
sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu innych zrédet publicznych w Wydatki ogotern.

kwalifikowalne

przecinku)

Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po | Podaj wartos¢ srodkéw prywatnych jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw ogétem
ogbtem przecinku) projektu.
Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po | Podaj warto$¢ sSrodkéw prywatnych, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wydatkow

kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu Srodkéw prywatnych w Wydatki ogotem.

Suma/ Wydatki
ogbtem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogdtem.
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Uwaga!

» Suma Wydatkow ogdotern musi sie zgadzac z sumag wszystkich Wydatkow ogoterm widoczng w sekcji W/
Podsumowanie budZetu.

Suma/ Wydatki liczba (2 miejsca po | Pole nieedytowalne bedgce suma wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

kwalifikowalne przecinku)
Uwaga!

» Suma Wydatkow kwalifikowalnych musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkow kwalifikowalnych
widoczng w sekcji W Podsumowanie budZetu.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy okazji zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji
VII.
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1.2.8. Sekcja VIl Analiza ryzyka

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VIII, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

- . F AC WNIOSKU
< PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA /’ DODATKOWE INFORMACJE  OSWIADCZENIA ~ ZAYACZNIKI N OER([;;\EE\E\I SC-- “-&SIE‘L o >

Potencjat do realizacji projektu

Doswiadczenie™
Moje doswiadczenie

18 /4000
Opis sposobu zarzadzania projektem®
M0dj opis sposobu zarzgdzania projektem

33 /4000
Opis wkiadu rzeczowego®
M0j opis wkiladu rzeczowego

26/ 4000
Opis wiasnych srodkéw finansowych™
MGdj opis wtasnych srodkaw finansowych

3714000

Analiza ryzyka w projekcie

@@ Nie dotyczy”
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIl nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Doswiadczenie

tekstowe

*Opisz dotychczasowe doswiadczenie beneficjenta FMP w realizacji projektow, w tym finansowanych ze
srodkéw unijnych lub innych niezwigzanych bezposrednio z wnioskowanym projektem, oraz posiadane
kompetencje, ktore sg istotne dla projektu.

*Opisz potencjat oraz zasoby administracyjne, organizacyjne i finansowe beneficjenta FMP, potwierdzajgce
gotowos¢ do realizacji projektu FMP. Wskaz, czy beneficjent FMP posiada niezbedne zasoby ludzkie, ktére
zapewnig obstuge administracyjng wnioskodawcéw i beneficjentow matych projektéw z obu panstw (zespot
pracownikow/wspotpracownikéw, posiadajacych kompetencje wymagane do realizacji projektu). Wskaz, czy
beneficjent FMP posiada zdolno$¢ do zapewnienia obstugi finansowej projektu (np. zatrudnienie oséb
prowadzgcych ksiegowosc). Jakie zasoby materialne zostang zaangazowane na potrzeby projektu?

Opis sposobu
zarzadzania
projektem

tekstowe

Opisz w jaki sposob planujesz zarzgdzac projektem tj.:

eJaki personel zamierzasz zaangazowac bezposrednio w realizacje projektu - np. koordynatora projektu,
koordynatora finansowego, asystenta ds. zarzadzania projektem.. Wskaz, ile 0s6b planujesz zaangazowac w
realizacje projektu. Wskaz czy koszty zarzgdzania projektem bedziesz rozlicza¢ wg 22% stawki ryczattowej, czy
wg rzeczywistych wydatkow.

Informacje o sposobie rozliczania wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem znajdziesz w podrozdziale
3.4.4.6. oraz 6.1.4.1. podrecznika programu.

Opis wktadu
rzeczowego

tekstowe

Jezeli planujesz wktad wiasny do projektu w postaci wktadu niepienieznego, opisz w jakiej formie bedzie on
wykorzystywany na rzecz projektu. Czy to bedzie np. w formie nieruchomosci, urzadzen, materiatéw
(surowcéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz pochodzacych ze sktadnikdéw majatku
wnioskodawcy.

Informacje o wktadzie niepienieznym znajdziesz w podrozdziale 3.4.4.7. podrecznika programu.

Nie dotyczy projektow FMP.
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Opis wiasnych tekstowe eOpisz zrodta finansowania wktadu wtasnego. Wskaz w jaki sposéb zapewnisz finansowanie wktadu wiasnego.
Srodkéw Czy sg to srodki z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego, innych zrédtem publicznych
finansowych lub $rodki prywatne.

e\Wskaz, czy posiadasz zdolnos$¢ finansowa i organizacyjng do realizacji obowigzkdéw w projekcie.

Analiza ryzyka w zmienna logiczna | Kazdy projekt podlega analizie ryzyka, w zwigzku z czym obowigzkowo uzupetnij tabele z listg ryzyk.
projekcie

Uwagal!

Nie zaznaczaj wskaznika ,,nie dotyczy” w polu Analiza ryzyka, poniewaz to spowoduje, ze tabela z listg ryzyk nie wyswietli sie. Po
kliknieciu na ikone ,,+" na pasku Lista ryzyk wyswietlg sie okienka z polami do wyboru. Wypetnij poszczegolne pola zgodnie z
instrukcja:

Analiza ryzyka w projekcie

J» Nie dotyczy*

Listaryzyk @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

94800

Prawdopodobieristwo wystapienia™ -

Skutek wystapisnia -

Mechanizmy zapobiegania®

94800
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIII nowego Wniosku o dofinansowanie dotyczgcych analizy ryzyka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista ryzyk lista obiektéw Kazdy projekt podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x" na tytule poszczegdlnego ryzyka.

Opis tekstowe Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzane z realizacjg projektu.

zidentyfikowanego

ryzyka

Prawdopodobienstwo | lista wartosci Wybierz z listy wartos¢ okreslajgcg stopien ryzyka.

wystgpienia

Skutek wystgpienia lista wartosci Wskaz z listy warto$¢ okreslajaca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.

Mechanizmy tekstowe Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywane ryzyko.

zapobiegania

1.2.9. Sekcja IX Dodatkowe informacje

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje IX, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami, tzw. komponentami. Nazwa kazdego komponentu
zalezy od jego tematu. W komponencie zamies¢ odpowiednie informacje dotyczgce projektu. Tworzgc opis w danym komponencie
pamietaj, aby w sposéb przejrzysty oddzieli¢ informacje. Mozesz uzy¢ do tego numeracje, punktory, akapity, drukowane litery.
Wyrdézniamy pola tekstowe, numeryczne, zawierajgce daty, wyboru (wartosci z listy).
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Sekcja ta moze mie¢, np. nastepujgcg postac:

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWAMNIE BUDZETU  ZRODLAFINANSOWANIA — ANALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE 4  OSWIADCZENIA — ZALACZNIK

6 e x @ B
200 x @ B
Lt ot co st x @ B
@ x @ B
o BT S
: X @ B
Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia.
Lista obowigzkowych komponentéw wraz z instrukcjg wypetniania znajduje sie w ponizszej tabeli:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
1. Komplementarnos¢ tekstowe Beneficjent FMP powinien uzasadni¢ komplementarno$¢ poprzez wykazanie, ze projekt wykorzystuje

efekty innego projektu lub dziatania projektowe bedg uzupetniaty inne przedsiewziecie lub beda
stanowity ostatni etap szerszego przedsiewziecia lub jego kontynuacje niezaleznie od zrédta ich
finansowania i realizowane na obszarze pogranicza.

2. Zasady horyzontalne tekstowe Beneficjent FMP musi realizowac projekt zgodnie z czterema zasadami horyzontalnymi, tj.:
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poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej,

réwnosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednienia aspektu i perspektywy pici,

zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie
lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng,

wspierania zrbwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem porozumienia paryskiego i zasady ,nie
czyn powaznych szkod”.

Opisz w jaki sposéb twdj projekt spetnia kazdg z czterech zasad horyzontalnych

Zasada poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej

Opisz, w jaki sposéb projekt zapewnia poszanowanie praw okreslonych w Karcie praw podstawowych
UE.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnos$ciami)

Opisz, w jaki sposéb w twoim projekcie spetniona bedzie zasada réwnosci szans i niedyskryminacji (w
tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), m.in.:

w jaki sposdb w projekcie bedzie spetniona zasada niedyskryminacji okreslonych grup oséb ze
wzgledu na wiek, niepetnosprawnos, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub
Swiatopoglad, orientacje seksualng,

w jaki sposéb uwzgledniono zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
wszystkich dziatan w projekcie, w tym réwniez dziatan horyzontalnych np. promocja projektu (w
jaki sposéb bedziesz informowat o projekcie, aby dotrzec¢ do jak najszerszej grupy
zainteresowanych), zarzgdzanie projektem (w jaki sposob zapewnisz rownosciowe zarzgdzanie
projektem). Opisz takze w jaki sposdb zostanie zapewniony dostep do projektu i jego efektow
wszystkim potencjalnym uczestnikom/uzytkownikom (jakie grupy mogg miec utrudniony dostep
do projektu lub jego produktéw i jakie dziatania podejmiesz, aby temu zaradzi¢),
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e w jaki sposdb zaplanowano w projekcie dostepnos$¢ produktow projektu zgodnie z zasadg
uniwersalnego projektowania (np. - stosowanie transkrypcji tekstowej, oznakowanie obiektu
tablicami z trescig w alfabecie Braille'a; etc.).

Zasada réwnoSci szans kobiet i mezczyzn

Opisz w jaki sposéb w twoim projekcie spetniona bedzie zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
m.in.:

e czyiw jaki sposdb w projekcie sg zaplanowane dziatania w obszarze réwnosci kobiet i mezczyzn
oraz uwzgledniania aspektow i perspektywy ptci, w tym promocji projektu na rzecz budowania
przekazu wolnego od stereotypdw ptci, uzywania jezyka wrazliwego na pte¢ oraz w ramach
procesu zarzgdzania.

e w jaki sposdb w obszarze promocji projektu bedziesz wykorzystywac przekazy wolne od
stereotypdw pici, jezyk wrazliwy na ptec (jezyk, grafika, obrazy), np. promowanie wizerunkéw
kobiet w zawodach uznanych za meskie, a mezczyzn w zawodach postrzeganych jako kobiece).

Zasada zréwnowazonego rozwoju oraz unijna polityka w dziedzinie Srodowiska

Twdj projekt, stosownie do swojego charakteru, powinien uwzglednia¢ kwestie: zachowania, ochrony
i poprawy jakosci srodowiska, ochrony zdrowia ludzkiego, ostroznego i racjonalnego
wykorzystywania zasobdw naturalnych, przeciwdziatania zmianom klimatu. Musisz zapewni¢
zgodno$¢ projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju, w tym z zasada ,nie czyn powaznych szkdd”
(ang. DNSH - do no significant harm), na kazdym etapie realizacji projektu. Pamietaj, ze twoj projekt
musi by¢ zgodny z wymogami ochrony srodowiska wynikajgcymi z prawa unijnego i krajowego.

Opisz w jaki sposob:

e podczas realizacji projektu zapewnite$/zapewnisz zgodnos$¢ z wymogami ochrony srodowiska
wynikajgcymi z prawa unijnego i krajowego,

e twdj projekt uwzglednia zasade zrownowazonego rozwoju na etapie przygotowania projektu,
wdrazania projektu i wykorzystywania produktow projektu po zakonczeniu jego wdrazania,

Zasada ,nie czyn powaznej szkody”

55



WOD2021

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg wersja 1.0 25.01.2023 r.

W twoim projekcie nie przewiduje sie wystgpienia negatywnych skutkéw dla Srodowiska.
Bezposrednie ani pierwotne posrednie skutki projektu w catym jego cyklu zycia, ze wzgledu na jego
charakter, nie majg zadnego albo nie majg znaczacego przewidywalnego wptywu na zaden z celéw
srodowiskowych.

Opisz, w jaki spos6b zapewnisz, ze zasady te bedg spetniane w matych projektach.

3. Trwato$¢ produktdw i
rezultatéw projektu

tekstowe

Opisz jak produkty i rezultaty bedg oddziatywaty po zakonczeniu projektu, jaki wktad bedg wnosi¢ w
rozwigzanie podjetych wyzwan, jak zachowasz ich dostepnos¢ dla grup docelowych.

Pamietaj, ze:

e powinienes zapewni¢, ze zostang utrzymane produkty i rezultaty matych projektéw w okresie
trwatosci,

e w przypadku zakupu srodkow trwatych/wyposazenia, musisz opisac jak zapewnisz utrzymanie
nabytego wyposazenia/sprzetu w stanie umozliwiajgcych realizacje celéw projektu, w mozliwie
najdtuzszym czasie (np. poprzez gwarancje, rekojmie, wsparcie techniczne),

e powinienes wyjasni¢ w jaki sposéb produkty i rezultaty projektu moga by¢ wykorzystywane i
powielane (mozliwe do odtworzenia) przez inne organizacje/regiony/kraje - jesli nie, uzasadnij.
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1.2.10.  Sekcja X Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje X, wySwietli sie ekran z oSwiadczeniami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o
dofinansowanie dotgczonym do naboru, dla ktérego zostat utworzony twoj wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec
nastepujgcq postac:

LY WSHAZMIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU ODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFIMANSOWANIA  ANALIZARYZYKA  DODATHOWE INFORMAGJE | OSWIADGZENIA #°  ZALAGINIK

‘Oswiadczenia

1. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy*
) Tak

o)

(O Nie
O)
o)

Nie dotyczy

2. mozliwe odpowiedzi: Tak, Nie*
Q Tak

O Nie

3. mozliwe odpowiedzi: Tak, Nie dotyczy*
C Tak

(O Nie dotyczy

4. moZliwe odpowiedzi: Nie, Nie dotyczy*

Nie

O 0

Nie dotyczy

W kazdym oswiadczeniu wnioskodawca powinien wybrac jedna z mozliwych opcji: 7ak, Nie, Nie dotyczy. Niektore oswiadczenia
prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia jednej z opgji.

Oprocz oswiadczen ujetych bezposrednio w formularzu wniosku o dofinansowanie mogg by¢ w programie lub w okreslonym
naborze wymagane dodatkowe oSwiadczenia dotgczane w formie zatgcznikdw - w tym celu przeanalizuj doktadnie liste
zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie opublikowang wraz z ogtoszeniem o naborze.

57



WO0D2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg wersja 1.0 25.01.2023 r.

Uwaga!

W ramach programu Interreg Polska - Stowacja w Sekcji X nie jest uzywana

1.2.11.  Sekcja XI Zatgczniki

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje XI, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o
dofinansowanie dotgczonym do naboru, dla ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie.

Sekcja ta moze miec¢ nastepujgcg postac:

OJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZMIKI PROJEKTU  ZADAMIA  SUDZETPROJEKTU PODSUMOWANIEBUDZETU  ZRODEAFINANSOWAMIA ANALEARYZYKA DODATKOWE INFORMACIE  OSWIADCZENIA |~ ZAEACINIKI g s e

[ 1. zatacznik obowiazkowy™

DODAJ ZAX ACZNIK
[1 2. zatacznik nicobowigzkowy

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie
standardowe okienko Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz mégt wybraé odpowiedni dokument:
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€ Open [=]
‘_-'v . » Computer » S¥STEM (C:) » Pl_issues » UrzadPatento - |+ Search UrzgdPatentowy Pl
Ly p iy + : J;
Crganize * Mew folder 4=« [ .@.
. SZPROT it Mame Date modified Type Size
; Tauron .
e @ SIWZ_PUEUP_v_3 0.pdf 2017-12-0717:34 Adobe Acrobat D... 671 KB
! tent:
Z[r:iR atenfony E] Zalacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy_P... 2017-12-0717:08 Adobe Acrobat D... 798 KB
| ZUS
. Arch
. DT_257
. Strubdury
| Ksl El
. Transfer
. Program Files
. Program Files (:36) [l m | »
File name: ,pdf - ’AdobehcrobatDocument(*.p: vl
[ COpen |vl ’ Cancel ]

Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku.

e

Il Zalacznik_nr_7_d D_SI"."u'Z_'-a'-,'zor_LJmc:-w.r-,-_:' LEUP_v_3_0.pdf

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi
poprzedni.
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Uwaga!

» W jednym polu zatgcznika mozesz zamiescic tylko jeden plik. Jesli dany rodzaj zatgcznika sktada sie z kilku plikéw, skompresuj
dokumenty, a w polu zatgcznika zamies$c folder ZIP / RAR.

» Zadbaj o poprawne nazwanie wszystkich zatgcznikéw (pojedynczych plikéw i folderéw). Nazwa pliku musi pozwalac na
identyfikacje rodzaju dokumentu i innych istotnych informacji (np. numer powigzanego zadania).

Lista obowigzkowych zatgcznikédw wraz z instrukcjg wypetniania znajduje sie w ponizszej tabeli:

Zapoznaj sie z listg zatgcznikdw wymienionych ponizej. Pamietaj, o koniecznosci dotgczenia wymaganych zatgcznikéw do wniosku
o dofinansowanie.

Do wniosku o dofinansowanie dotgcz zatgczniki w formie skanu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem lub w
wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. Wyjatek stanowi elektroniczna wersja zatgcznika
dotyczgcego kalkulacji budzetu.

Dokumenty sporzgdzone przez wnioskodawce powinny by¢ opatrzone podpisem osoby/oséb go reprezentujgcej/-ych. W
przypadku gdy dotgczysz kopie dokumentow wydanych przez inne podmioty powinny by¢ opatrzone potwierdzeniem za zgodnos¢
z oryginatem i podpisem osoby/0s6b reprezentujgcej/-ych wnioskodawce.

Sktadane oswiadczenie musi zosta¢ podpisane przez osobe/ osoby reprezentujgcg/-e wnioskodawce. W przypadku podpisania
zatgcznikdéw przez petnomocnika dotgcz stosowne petnomocnictwo w oryginale (tj. w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem podpisanej przez osobe/osoby
uprawniong/-e do reprezentacji.

Nazwa zatacznika Informacja o zatgczniku Zrédto dokumentu Wersja jezykowa

Dokument potwierdzajgcy uprawnienie
okreslonych os6b do podpisania wymaganych

Dokument potwierdzajacy, ze
osoba podpisujgca zatgczniki

(w tym o$wiadczenie) jest zah.qcznikéw w tym oswiadczen w imieniu Doll<ument wiasny Jezyk narodowy wnioskodawicy
o0soba uprawniona. wnioskodawcy np.: wnioskodawcy
e uchwata,

e zaswiadczenie Komisji Wyborczej,
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Nazwa zatacznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto dokumentu

Wersja jezykowa

e petnomocnictwo ze wskazaniem zakresu
(jesli oswiadczenia lub zatgczniki sg
podpisane przez petnomocnika).

W przypadku watpliwosci dotyczacych
dokumentoéw potwierdzajgcych uprawnienia
odpowiednich osob, WS zastrzega sobie
mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy do
przedstawienia dodatkowych dokumentéw z
zakresu przeprowadzonej oceny.

Kalkulacja budzetu

zarzadzanie projektem FMP kosztami
rzeczywistymi.

Informacje odnosnie sposobu wypetnienia
kalkulacji budzetu znajdziesz w Instrukgji
zawartej w zaktadce o nazwie ,,Kalkulacja
budzetu”.

Zatgcznik dotgcz w wersji Excel, bez podpisu.

Wzér udostepniony na stronie
internetowej programu plsk.eu
do ogtoszenia o naborze

2.
Wypetnij osSwiadczenie wedtug wzoru oraz Wzér udostepniony na stronie
Oswiadczenie Beneficjenta yP . ) , . 8 , . . e.p Y .
roiektu EMP podpisz. Zaznacz wtasciwe pola w czesciach, internetowej programu plsk.eu | Jezyk narodowy wnioskodawcy
Prel ’ ktére Cie dotycza. do ogtoszenia o naborze.
3. Zatgcznik dotacz, jesli planujesz rozliczac

Jezyk polski oraz jezyk stowacki
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Nazwa zatacznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto dokumentu

Wersja jezykowa

Zapewnij, ze dane dotyczace catego projektu
sg spojne z zapisami wniosku o
dofinansowanie.

Pomoc publiczna projektu FMP

projekcie FMP”, odpowiadajgc na pytania z
czesci -1l zatgcznika. Informacje dodatkowe
znajdziesz w rozdziale 3.5 Podrecznika
programu oraz w Poradniku pomocy
publicznej (zatgcznik nr 6) do podrecznika
programu.

Wzér udostepniony na stronie
internetowej programu plsk.eu
do ogtoszenia o naborze

4, Szczegbdtowe informacje na temat planu
Plan komunikacyjny projektu komunikacji W pr.ojekcie oraz praktyczng . ch')r udostgpniony na stronie . . .
EMP przyktady znajdziesz w Poradniku beneficjenta | internetowej programu plsk.eu | Jezyk polski oraz jezyk stowacki
w zakresie komunikacji (zatgcznik nr 5) do do ogtoszenia o naborze
podrecznika programu.
5. Uzupetnij zatgcznik ,Pomoc publiczna w

Jezyk polski oraz jezyk stowacki

62




WOD2021

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — wnioskodawca Interreg wersja 1.0 25.01.2023 r.

1.2.12.  Sekcja Xll /nformacje o wniosku o dofinansowanie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Xll, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSDWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE f OSWIADCZENLA (

INFORMACJE O WNIOSKU O
DOFINANSOVWANIE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program operacyjny

Interreg South Baltic 2021-2027

Dziatanie

Digitilising the region

Numer wniosku

Brak

Data zioZzenia wniosku

Brak

0% priorytetowa

Innovative South Baltic — enhancing the level of innovation and internationalization of local acters

Humer naboru

STHB.01.01-Z.00-002/22

Status wniosku

W przygotowaniu

Data ztozenia wersji

Brak

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis po6l Sekgji XIl Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Program operacyjny | Tekstowe Nazwa programu, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
Priorytet Tekstowe Priorytet, w ramach ktérej zostat utworzony wniosek o dofinansowanie

Dziatanie Tekstowe Cel szczego6towy, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
Nabor tekstowe Numer naboru, w ramach ktérego utworzono wniosek o dofinansowanie
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whniosku

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji przesytania go do Wspdélnego
Sekretariatu.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia data Data przestania wniosku o dofinansowanie.

Termin poprawy
wniosku

Czas dd:gg:mm

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do poprawy,
i W poprawie.

Data ztozenia wersji

data

Data przestania aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie.

Suma kontrolna

tekstowe

Pole wypetnione automatycznie.
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1.3. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji, mozesz go usungc z systemu. Aby
to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usuri.

i)
Podglad wersji robocze)
Edytuy;
Przeslij
Usun
Generowanie wniosku do pliku PDF

~ Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskow o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do oceny

Przesytanie wniosku do oceny jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w aplikacji WOD2021 (Instrukcja WOD2021 cze$¢ ogolna rozdziat VI.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien
wejsc na liste wnioskdéw o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybrac opcje Przesli

@
Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij
Usun
Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:

Ostrzezenie

Cperacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przesfany. W Sekcji XIl pojawia sie takze informacja o numerze
wniosku, ktéry jest mu nadawany automatycznie w momencie przesytania do oceny, a takze data ztozenia wniosku. Zostaje takze
utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwaga!

» Systemowa weryfikacja poprawnosci wniosku (walidacja) dotyczy tego, czy wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione
oraz czy spetnione sg kryteria walidacji danych finansowych wprowadzonych w systemie (np. czy suma wydatkow
kwalifikowalnych nie jest wyzsza niz suma wydatkéw ogdtem, czy suma wktadu wtasnego i dofinansowania daje sume
wydatkow kwalifikowalnych itd.). Systemowej walidacji nie podlega np. poprawnos$¢ wyboru stawki ryczattowej, wyliczenia jej
wysokosci, to, czy informacje podane w okreslonym polu sg kompletne pod wzgledem merytorycznym, czy informacje
przedstawione sg w dwdch jezykach, czy dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki itp. Dlatego przed przestaniem wniosku
nalezy uwaznie go przeczytac i sprawdzi¢ zgodnos¢ przedstawionych danych i informacji oraz zatgcznikdédw z dokumentami
dotyczgcymi naboru i zgodnos¢ budzetu z zasadami kwalifikowalnosci obowigzujgcymi w programie.

1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawic¢ wniosek w sytuacji, gdy Wspolny Sekretariat odestat wniosek do poprawy. Informacje o zakresie
poprawy wniosku znajdg sie w komunikacie przestanym przez Wspolny Sekretariat (patrz rozdziat 2.4.).

Whniosek odestany do poprawy moze mie¢ nastepujgce statusy:
- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie rozpoczeto jeszcze jego poprawy.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawiac wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do oceny.
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Jesli chcesz poprawic¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj wniosek zwrécony do poprawy. W menu tego
wniosku wybierz opcje Popraw.

Podglad ostatnie] wersji wniosku

Popraw

Poréwynwanie wersiji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istnigjacy

Anuluj wniosek
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Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposéb, jak w przypadku edycji wniosku:

Poprawa wniosku o dofinansowanie - Mdj projekt

Autor wniosku: Adam Matysz

EDYTUJ SEKCJE WROC SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

INFORMACJE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFINANSOW: >

Projekt

Tytut projektu®
Moj projekt

Opis prejektu®
M0j opis projekiu

Data rozpoczecia realizacji projektu™ Data zakoriczenia realizacji projektu*

2020-04-01 2020-09-30

Grupy docelowe*

IMoje grupy docelowe

Obszar realizacji projektu”

Region

Dziedzina projektu™

Inwestycje w Srodki trwate w matych i rednich przedsiebiorstwach (w tym prywatnych osrodkach badawczych) bezposrednio zwigzane z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi
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Uwaga!
» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg byc¢ jednak zgodne
z zaleceniami, ktére otrzymate$ od Wspolnego Sekretariatu. Po ponownym przestaniu wniosku Wspdlny Sekretariat bedzie mogt
poréwnac wersje wniosku i sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone przez ciebie modyfikacje. Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej
sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac¢ do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).
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1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do oceny, mozesz go anulowac. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze
Wspolny Sekretariat nie bedzie sie zajmowat dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na
menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anuluf

T
Podglad ostatnie] wersji wniosku
Poréwynwanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

- Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowanie wniosku. Gzy choesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.
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2. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy
naruszeniu zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spéjnosci danych albo tez w przypadku btedéw
technicznych (np. zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania wniosku nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Lista btedow

Wskazniki projektu:

Brak dodanego wskaznika projektu o typu obowiazkowy

Zrédia finansowania:
Suma wydatkdw ogiem musi byé zgodna z suma wydatkdw ogdtem dia projektu w sekcji Podsumowanie.
Suma wydatkow kwalifikowalnych w zrodtach dofinansowania nie jest rowna faktycznie poniesionym kosztom w podsumowaniu wydatkow

Analiza ryzyka:

Doswiadczenie - Pole obowiazkowe nie zostalo wypelnione

Opiz spogobu zarzadzania projektem - Pole obowigzkowe nie zostale wypedhione
Opiz wkiadu rzeczowego - Pole obowigzkowe nie zostalo wypehione

Opis wiasnych srodkdw finansowych - Pole obowiazkowe nie zostato wypenione
Nie dodano Zadnego ryzyka do listy ryzyk
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System komunikuje tez o btednie wypetnionych polach w trakcie edycji poszczegdlnych sekcji wniosku, na przyktad:

Opis

=]
=1

0 pode jest wymagane

Etykieta

=]
=

0 pods jest wymagane

Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wysSwietla komunikat o btedzie, na
przyktad:

Budzet naboru
tekst X

Miepopawnie wypetniono pole liczhowe

Data zakonczenia
"% 2020-02-30 X

To pole daty musi zawierac format RRER-MKM-DD
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2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na
przyktad:

Data zakonczenia

%) 2019-07-31 X

f= rryuci b

Laka LSl OyC pOZMIBjSZa NIZ AZIS

Reguty biznesowe zaimplementowane w systemie WOD2021 mogg dotyczyc¢ albo spdjnosci danych obiektu, na ktérym jest
przeprowadzana operacja, albo tez warunkéw wykonania samej operacji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakgs operacje, ktéra moze sie wigzac z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja
wyswietla ostrzezenie, na przyktad:

Przyktad: OstrzeZenie w przypadku zakoriczenia edycji danych

Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zspisu, spowoduje to ich utracenie. Czy choesz kontynuowsc?
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2.4, KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zmieniajg sie okolicznosci dotyczgce wypetniania wnioskéw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktorych dotyczg te
zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gornym rogu ekranu:

4
Czas do konca sesji 24:04 @ ﬂ e {}

Z racji trwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POPC.02.01.00-LZ.00-001/20 odradza sig wprowadzanie danych a... LY

Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.03.02.02-12.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: nowy projekci...

Z racji trwwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POIR.03.02.02-[Z.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab. .

Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.05.01.00-12.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: mdj projekt

Z racji trwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru; POIR.05.01.00-[£.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab...

Obowigzkowa poprawa wniosku
Uwaga' Przesfany przez Ciebie wniosek wymaga poprawy. Masz na nig czas do 331/20. Opis poprawy znajduje sig w notatce ...

Sg one w szczegdlnosci przesytane gdy:

e Administrator rozpoczgt zmiany wzoru wniosku na naborze, dla ktérego utworzono wnioski wnioskodawcy
e Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku dotgczonego do naboru lub wycofat sie ze zmiany
e Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje
rozwiniecie petnej jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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=  Whnioski o dofinansowanie Czas do kofica sesji: 2050 (1)

(V] Obowigzkowa poprawa wniosku 2020-06-16 10:39:22

Poprawa wniosku o dofinansowanie - Moj
Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

4
Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonka dzwonka:

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie
komunikatéw.

Obowizzkowa poprawa wniosku (2020-06-18) A

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy Znajduje sie w notatce dotgczone] do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERUJ
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