I Spolufinancovany
1HILCITCY [N EUROPSKOU UNIOU

Opravnenost vydavkov

Marek Filip

SRl Spolufinancovany _ www.eurofondy.gov.sk
EUROPSKOU UNIOU

MINISTERSTVO

E INVESTICII, REGIQNALNEHO ROZVOJA merr es
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY Polsko - Slovensko




Vseobecné pravidla a posudenie opravnenosti vydavkov

Aby sa mohol vydavok povaZzovat za opravneny, musi spliat vSeobecné pravidld opravnenosti vydavkov:

- bol vynaloZeny v sulade so zmluvou o poskytnuti prispevku a schvalenou Ziadostou o prispevok spolu s prilohami k
uvedenym dokumentom,

- jevsulade s programovymi pravidlami,

- je vsulade s platnymi pravnymi predpismi EU a vnutro$tatnymi pravnymi predpismi,

- bol skutocne vynalozeny v ramci obdobia vyplyvajuceho zo zmluvy o poskytnuti prispevku (vynimku predstavuju
vydavky tykajuce sa ukoncenia projektu),

- bol vynalozeny v suvislosti s realizaciou projektu a je potrebny na jeho realizaciu,

- bol vynalozeny v sulade s principmi hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti,

- bol nalezite zdokumentovany,

- bol spravne zauctovany,

- bol uvedeny v ziadosti o platbu,

- nepredstavuje neopravneny vydavok (katalég neopravnenych vydavkov vyplyvajuci z predpisov EU ako aj priklady
inych neopravnenych vydavkov, prijaté na Urovni programu, su uvedené v dalSej Casti prirucky).

Neopravnenym vydavkom je vydavok, ktory nesplia minimalne jednu z podmienok uvedenych vo vyssie uvedenom
zozname.
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Zjednodusené vykazovanie vydavkov

V ramci programu sa pouziva zjednodusené vykazovanie nakladov vo forme:

e pausalnej sadzby:

— pre vykazovanie nakladov na zamestnancoy,

— pre vykazovanie kancelarskych a administrativnych nakladoy,

— pre vykazovanie cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie,

e jednorazovej platby:
— pre zuctovanie pripravnych nakladov

V pripade zjednoduseného vykazovania nakladov nemusi projektovy partner dokladovat vydavky v rdmci projektu.
Pouzité pausalne metddy a (v pripade pausalnych sadzieb) vydavky, ktoré su zakladom ich vypoctu, budu predmetom
auditov a kontrol v sulade s auditnym postupom Specifikovanym v ustanoveniach Nariadeni. Uplatnenie
zjednodusenych metdd neoslobodzuje partnera projektu od povinnosti spravneho vedenia uctovnych knih alebo
zjednoduseného uctovnictva v sulade s vnutrostatnymi predpismi.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na zamestnancov — pausalnou sadzbou

Je to kategoria nakladov uréena na preukazanie nakladov na zamestnancov zamestnanych partnerom projektu,
zapojeného priamo do realizacie projektu, napr. koordinator projektu, financny koordinator, asistent pre riadenie
projektu, vyskumny pracovnik, tréner, prednasatel (lektor).

Personalom zamestnanym u partnera projektu su:

a) zamestnanci zamestnani na zaklade pracovnej zmluvy bez ohladu na pracovny cas,

b) fyzické osoby pracujlce pre partnera projektu na zaklade inej ako pracovnej zmluvy

Naklady na zamestnancov sa mozZu zuctovat len zjednodusenym vykazovanim — pausalnou sadzbou.

Hodnota pausalnej sadzby sa v jednotlivych aktivitach programu lisi.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na zamestnancov — pausalnou sadzbou

Priorita 1. K prirode ohladuplné a bezpecné pohranicie 15 % 20%

Priorita 2. PrepojenejSie pohranicie Typ aktivity: zlepSenie pristupu k 15 % 20%
atraktivitam cestovného ruchu s cezhrani¢cnym vyznamom pomocou

verejnej dopravy a/alebo inych dopravnych prostriedkov Setrnych voci

zZivotnému prostrediu mimo miest

Priorita 2. PrepojenejSie pohranicie Typ aktivity: zlepSenie kvality 3% -
cestnej infrastruktury cezhranicného charakteru pri zohladneni
aspektov udrzatelnej dopravy

Priorita 3. Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie 15 % 20 %

Priorita 4. Spolupraca medzi inStituciami a obyvatelmi pohranicia Nevztahuje sa 20%

V pripade zuctovania nakladov na zamestnancov pausalnou sadzbou sa od prijimatela vyZzaduje, aby spolu so Ziadostou o prispevok v
systéme CST2021 predlozili vyhlasenie, Ze v suvislosti s uplatnenim pausalnej sadzby na naklady na zamestnancov priamo zapojenych
v ramci projektu o skutocnom zapojeni zamestnancov do realizacie projektu.

Partner projektu ma moznost celkového odstupenia od vykazovania ndkladov na zamestnancov v ramci projektu.
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Kategorie opravnenych nakladov

Kancelarske a administrativne naklady — pausalnou sadzbou

Vyuctovanie kancelarskych a administrativnych nakladov sa vykonava na zaklade zjednoduseného vykazovania — podla pausalnej sadzby vo vyske 15% z
opravnenych nakladov na zamestnancov partnera projektu. Tieto vydavky predstavuju nepriame naklady projektu.

Opravnené kancelarske a administrativne naklady su obmedzené do nasledujucich polozZiek:

e prendjom kanceldrie,

* poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sidlia zamestnanci, a vybavenia kancelarii (ako je napriklad poistenie proti poZiaru alebo kradezi),

e Ucty (ako je napriklad elektrina, kdrenie, voda),

e kanceldrske potreby,

e vedenie Uctovnictva vykondvaného v rdmci institucie, ktord je partnerom projektu,

e archivy,

e Udrzba, upratovanie (vratane Cistiacich prostriedkov) a opravy,

® bezpecnostna ochrana,

e informacné systémy, ktoré boli nadobudnuté nie v priamej suvislosti s realizdciou projektu a slizZiace na administrativnu a kancelarsku obsluhu projektu, a ktoré partner pouziva
bez ohladu na realizaciu projektu (informacné systémy sluziace priamo na realizaciu projektu su uvadzané v ramci kategorie ,,Naklady na externé odborné znalosti a sluzby”),

e komunikacia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky)

* bankové poplatky za otvorenie a vedenie Uctu na Ucely projektu a jeho vedenie,

e poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie,

e vydavky na reprezentaciu (napr. kava, ¢aj, atd’) pocas stretnuti projektovych partnerov (netyka sa stravovacich sluZieb, ktoré je potrebné uvadzat v ramci kategoérie ,Naklady na
externé odborné znalosti a sluzby”).

Partner projektu ma moznost celkového odstupenia od vykazovania kanceldrskych a administrativnych nakladov v ramci projektu
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Kategorie opravnenych nakladov

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie — pausalnou sadzbou

Vyuctovanie cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie sa vykonava na zaklade zjednoduseného vykazovania — podla pausalnej
sadzby vo vysSke 15% z opravnenych nakladov na zamestnancov partnera projektu.

Opravnené cestovné naklady a naklady na ubytovanie su obmedzené do nasledujucich poloziek:

e cestovné naklady (napr. cestovné listky, cestovné postenie a poistenie vozidla, palivo, pocet prejdenych kilometrov, myto a poplatky za parkovanie) za
predpokladu, Ze vyber dopravného prostriedku zohladnuje zasadu hospodarnosti,

e naklady na stravovanie,

e naklady na ubytovanie,

* naklady na ziskanie viz,

e denné prispevky.

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie externych expertov a poskytovatelov sluzieb patria do kategdrie nakladov , Naklady na externé odborné
znalosti a nakladov na sluzby*.

V pripade zuctovania cestovnych nakladov a nadkladov na ubytovanie pausalnou sadzbou je prijimatel povinny spolu so Ziadostou o prispevok v systéme
CST2021 predlozit vyhlasenie o tom, Ze v ramci projektu pre jeho realizaciu su potrebné pracovné cesty a vynakladanie vydavkov spojenych s

ubytovanim.

Partner projektu ma moznost celkového odstupenia od vykazovania cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie v rdmci projektu.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na externé odborné znalosti a nakladov na sluzby

Do tejto kategorie patria vydavky vynalozené partnermi projektu na zaklade zmluv alebo dohdd uzatvorenych v pisomnej podobe,
ako aj faktur alebo uctov vyhotovenych externymi subjektmi zapojenymi do realizacie aktivit, ktoré partner projektu nemohol
vykonat sam.

Opravnené ndklady na pokrytie nakladov spojenych s externymi expertmi a externymi sluzbami si obmedzené na nasledujlce sluzby a expertizy:

e Studie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepéné dokumenty, ndvrhy, prirucky),

e Skolenia (odborna priprava),

e preklady,

e vytvorenie, Uprava a aktualizadcia informacnych systémov a webovych sidel,

e propagacia, komunikacia, reklama, propagacné ¢innosti alebo informovanie spojené s projektom alebo danym programom,

e propagacné materidly, ktoré vznikli v sivislosti s propagaénym, informacénym a komunikaénym podujatim v projekte. V tomto pripade je ddleZité spojit materidly s podujatim
uvedeného charakteru a ucelu,

e financné riadenie,

e sluzby spojené s organizaciou a realizaciou podujati alebo zasadnuti (vratanie prendjmu, cateringu alebo timocenia),

e (c¢ast na podujatiach (napr. registracné poplatky),

e pravne poradenstvo, notarske poplatky, technické a financné odborné znalosti, iné poradenské a uctovné sluzby;,

e pravo dusSevného vlastnictva,

e zaruky poskytované bankami alebo inymi finanénymi inStitaciami, v pripade ak také zaruky su vyZzadované podla prdva Eurdpskej Unie, narodnej legislativy alebo monitorovaci
vybor,

e cestovné a ubytovanie pre externych expertov, hovorcov, predsedov zasadnuti a poskytovatelov sluzieb,

e iné osobitné expertizy a sluzby potrebné na realizciu projektu.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na externé odborné znalosti a nakladov na sluzby

Ak v projekte planujete zuctovat naklady na zamestnancov, nemézete ndklady na obsluhu a riadenie projektu zuctovat v kategorii
naklady na externé odborné znalosti a sluzby. Patria medzi ne pracovné pozicie suvisiace s:

 koordinaciou a riadenim projektov, napr.: projektovy manazér / koordinator / manazér,

e finan¢nou koordindciou a riadenim projektu, napr. uctovnik / manazér / finanény asistent / finan¢ény koordinator,

e vedenim informacnych a propagacnych aktivit projektu,

e pravnymi sluzbami, sluzbami v oblasti verejného obstaravania a inymi nakupmi suvisiacimi s projektom,

* kancelarskou a administrativnou podporou projektu, napr.: ludské zdroje, administrativny personal, pomocny personal, ako aj dalSie
pozicie suvisiace s koordinaciou a riadenim projektu.

Ak sa rozhodnete nevyuctovat naklady na zamestnancov, mozete naklady suvisiace s externym riadenim projektu zauctovat v
kategorii nakladov na externé odborné znalosti a sluzby. Upozoriujeme, Ze v kategorii nakladov na externé odborné znalosti a sluzby
nie je mozné zuctovat naklady na zamestnancov zamestnanych partnerom projektu a naklady vyplyvajuce zo zmluv o plneni uloh
medzi projektovymi partnermi a ich zamestnancami za ucelom realizacie projektovych uloh.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na externé odborné znalosti a nakladov na sluzby

Prikladova dokumentacia potrebna na predloZenie vydavkov:

e faktury alebo iné uctovné doklady za tovary a sluzby spolu s potvrdeniami o Uhrade,

e dokumentacia z verejného obstaravania alebo prieskumu trhu - ak je relevantné,

e zmluvy, dohody (vratane mandatnej zmluvy, zmluvy o dielo, iné) spolu s dannovymi dokladmi, potvrdenim prevzatia prace alebo
ulohy, spolu s potvrdeniami o Uhrade vyplyvajucimi z tychto zmluv ako aj vysledky vykonanej prace (expertiza, poznamka, atd’),

e prezencna listina zo stretnutia, konferencie, seminara spolu s podpismi Ucastnikov (v pripade stacionarnej formy) ako aj agenda
organizovaného stretnutia, konferencie, seminara (program, agenda, fotodokumentacia podujatia preukazujica dodrzanie pravidiel
propagacie),

e certifikat alebo potvrdenie ukonceného kurzu alebo skolenia,

e exemplar propagacného materidlu (napr. letaku, plagatu, brozury, zalozky, ¢lanku v novinach, tlacovej spravy propagujucej projekt)
a v pripade informacnych a propagacnych materialov velkého formatu fotografie tychto materialov, z ktorych minimalne jedna
zachytava spravne oznacenie materialov v sulade s pravidlami publicity,

e adresa internetovej stranky - v pripade tvorby internetovej stranky v ramci projektu,

® nahravka spotu vysielaného v TV alebo v radiu propagujuceho projekt s pisomnym potvrdenim emitenta datumu, hodiny a miesta
vysielania (s potvrdenim vsetkych vysielani).
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na vybavenie

V ramci tejto kategorie mozete zuctovat nakup vybavenia potrebného na realizciu projektu ak aj odpisy, lizing, prendjom, ndjom
potrebného vybavenia pouzivaného pocas implementacie projektu.

Opravnené vydavky na vybavenie su obmedzené do nasledujucich poloziek:

e vybavenie kancelarii,

e |IT hardvér a softvér (ako aj jeho pripadnd aktualizacia potrebnd na spravnu realizaciu projektu),
nabytok a instalacie,

laboratdrne vybavenie,

e stroje a zariadenia,

nastroje alebo pristroje,

vozidl3,

iné osobitné vybavenie potrebné v suvislosti s projektom.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na vybavenie

Prikladova dokumentacia potrebna na predloZenie vydavkov:

e preberacie protokoly,

e faktury za nakupené tovary spolu s dokladmi o Uhrade,

e dokumentacia z uskutoCneného verejného obstaravania alebo prieskumu trhu,

e v pripade nakupu pouzivaného zariadenia — vyhlasenie predavajuceho o tom, Ze zariadenie nebolo kipené z financnych
prostriedkov EU a vyhlasenie uvadzajuce jeho povode,

e fotografie kipeného investicného majetku s viditelnym oznacenim, ktoré je v sulade s programovym poziadavkami,

e opis prijatej metédy odpisu hmotného majetku alebo nehmotného majetku uvadzaného v ramci projektu,

e dokument potvrdzujuci zaradenie hmotného majetku do aktiv.
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na infrastrukturu a stavebné prac

Opravnené vydavky na infrastruktiru a stavebné prace su obmedzené do nasledujucich poloziek:
e nakup pozemkov (nie viac ako 10% celkovych opravnenych vydavkov projektu),

e stavebné povolenia,

e stavebny material,

® pracovna sila,

e odborné zasahy (ako su napr. sandacia pody, odstranovanie min).

Malo by sa tiez zabezpecit, aby sa uplatiovali zasady oznacovania realizovanych investicii, ako je uvedené v kapitole 4.3.

V pripade, ak su v ramci jednej zmluvy so zhotovitelom naplanované naklady na infrastrukturu aj naklady na jej vybavenie, a z
dokumentacie je mozné jasnym sposobom rozdelit ndklady na vybavenie a samostatne ndklady na infrastrukturu, je potrebné
prislusnu cast nakladov rozdelit do dvoch kategorii — ,, Infrastruktura a stavebné prace” a ,Vybavenie”. Ak nebude mozné rozdelit
zdkazku do dvoch kategérii ndkladov, je potrebné preskimat percentualny podiel oboch druhov nakladov na celkovej hodnote
zmluvy, a nasledne priradit celd hodnotu ndkladov (na vybavenie aj na infrastrukturu) k tej kategérii ndkladov, ktora prevazuje v ramci
celkovej hodnoty zmluvy (podla percentudlnej prevahy ndkladov do kategérie ,Vybavenie” alebo kategorie , Infrastruktura a stavebné
prace”).
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Kategorie opravnenych nakladov

Naklady na infrastrukturu a stavebné prac

Prikladova dokumentacia potrebna na predloZenie vydavkov:

e dokumentacia z uskutocneného verejného obstaravania,

e dokumentacia celého procesu tykajuceho sa prieskumu trhu,
e uzatvorené dohody a zmluvy, objednavky,

e faktury alebo iné uctovné doklady za vykonané stavebné prace spolu s potvrdeniami o Uhrade,
e preberacie protokoly,

e pokyn ku zmene,

e fotodokumentacia,

e kdpia stavebného dennika,

e zaradenie majetku do evidencie organizacie,

e kolaudacné rozhodnutie.
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Kategorie opravnenych nakladov

Pripravné naklady

Pripravné naklady sa uhradzaju len prostrednictvom jednorazovych platieb. V programe su dva typy jednorazovych platieb s
hodnotou:

e 3 700 EUR — na zauctovanie vSeobecnych pripravnych nakladov v ramci projektu. Tato suma je priradena HP projektu (je zahrnuta
len v rozpocte HP). Jednorazova platba by mala byt zahrnuta do prvej Ziadosti o platbu.

e 6 800 EUR — na zauctovanie vydavkov na technicku projektovd dokumentaciu v ramci projektu. Tato platba sa prideli kazdému
partnerovi projektu, ktory realizuje infrastrukturu, ¢o si vyzaduje technicku projektovi dokumentaciu (je zahrnuta v rozpocte
partnera projektu).

Prijimatel sa mo6zZe rozhodnut, Ze tieto naklady nebude v projekte vyuctovavat vobec.

Jednorazové platby pokryvaju vsetky vydavky, ktoré partneri vynalozili pocas pripravy projektu, vratane o.i. vydavkov suvisiacich s
budovanim partnerstva, ako su stretnutia potencialnych partnerov, pracovné cesty a ubytovanie pred zacatim projektu, vydavky na
zamestnancov, externé expertizy, vydavky spojené s pripravou technickej projektovej dokumentacie.

Vydavky v ramci pripravnych nakladov nie je mozné vyuctovat sposobom vykazania ich skutoéného vynaloZenia.

Podmienkou pre vyplatenie jednorazovej platby je naplnenie ukazovatela vystupu ,schvalenie Ziadosti o prispevok®.
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Kategorie opravnenych nakladov

Zmluvné pokuty

Za nenalezité vykonanie zakazky napr. z dbvodu omeskania sposobeného dodavatelom, nespravnej realizacie zakazky a neuplného
vykonania zakazky sa uplatiuju pokuty, uvedené v zmluve uzatvorenej s dodavatelom, pokial boli stanovené. Ak objednavatel
neuplatni zmluvné pokuty, cast vydavkov suvisiacich s touto zakazkou sa mozZze povazovat za neopravnené vydavky. Vyska

neopravnenych vydavkov sa v tomto pripade rovna vyske sankcii, ktoré objednavatel neuplatnil na zaklade zmluvy uzatvorenej s
dodavatelom.
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Kategorie opravnenych nakladov

Prehlad dalSich neopravnenych vydavkov

e zmluvné pokuty ulozené prijimatelovi,

e spatny najom,

e Uroky z dlznych sum,

e pokuty, financné sankcie ako aj vydavky na pravne spory a zaloby,

e vydavky spojené s darmi, s vynimkou odmien (o. i. odmeny a vyznamenania pre vitazov Sportovych podujati, sutazi s odmenami
organizovanymi v ramci projektu do hodnoty 250 EUR — opravnené su len vecné ceny),

e vydavky spojené s kolisanim vymennych kurzov,

e naklady alebo vydavky vyplyvajuce zo Statutarnych povinnosti jednotky a beznych uloh (inymi slovami, tieto ulohy by sa museli
vykonat, aj keby sa projekt nerealizoval),

e provizie vyberané v rdmci devizovych operacii (nevztahuje sa na provizie vyberané bankami za medzinarodné prevody v suvislosti s
realizaciou projektu — tieto provizie suU opravnené),

e vydavky spojené s pdzickou alebo Uverom,

e DPH, ktoré mozno ziskat spat podla vnutrostatnych pravnych predpisov (plati pre projekty s celkovymi vydavkami 5 000 000 EUR a
viac),

e vydavky iné ako kapitalova Cast lizingovej splatky spojené s lizingovou zmluvou a

e transakcie presahujuce ekvivalent 1 500 EUR mesacne platené v hotovosti (v odovodnenych pripadoch aZz do vysky 5 000 EUR)
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Ako vyuctovat projekt

Ziadost o platbu Ziadost o platbu informuje o
- vecna cast - postupe realizovanych uloh,
- finan¢na cast - naplnenych ukazovateloch,

- problémoch, ktoré sa vyskytli pocas realizacie uloh,
- vynalozenych vydavkoch,

- aktivitach naplanovanych na realizaciu v dalSom
monitorovacom obdobi.

Partner projektu predklada ciastkovu Ziadost o platbu kontrolérovi na verifikaciu v lehote 10 dni od ukoncenia
monitorovacieho obdobia. Priklad: Ziadost za obdobie od 23.03.2023 do 22.06.2023 predkladate do 02.07.2023.

Pocas verifikacie Ziadosti m6ze kontroldér poziadat partnera projektu o vysvetlenia alebo o doplriujice informacie a
dokumenty. V pripade, Ze kontroldr zisti nezrovnalosti, vrati vam Ziadost na opravu. Kontrolér ma moznost opravit

zjavné omyly v ziadosti o platbu. Verifikacia Ciastkovej Ziadosti o platbu trva maximalne 60 dni.

Partneri projektu pripravuju v CST2021 v aplikacii Projekty vsetky ziadosti o platbu.
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Lehoty na predkladanie ziadosti o platbu

Prvu ¢iastkovu Ziadost o platbu, ktord o. i. obsahuje vydavky na pripravu, partneri projektu podavaju za obdobie od
dna zacatia realizacie projektovych aktivit do mesiaca od uzatvorenia zmluvy o poskytnuti prispevku.

Priklady:

- zmluvu o poskytnuti prispevku ste podpisali a zacali ste realizovat projektové aktivity 23.03.2023 — prva Ziadost o
platbu sa vztahuje na obdobie od 23.03.2023 do 22.04.2023,

- zmluvu o poskytnuti prispevku ste podpisali 23.03.2023, ale projektové aktivity ste zacali realizovat skor (datum
zaCiatku realizacie projektu je uvedeny v zmluve), napr. 11.10.2022 — prva Ziadost o platbu sa vztahuje obdobie od
11.10.2022 do 22.04.2023,

- VYNIMKA: zmluvu o poskytnuti prispevku ste podpisali 23.03.2023, ale projektové aktivity ste zacali neskor (datum
zaCiatku realizacie projektu je uvedeny v zmluve), napr. 01.06.2023 — prva Ziadost o platbu sa vztahuje obdobie od
23.03.2023 do 30.06.2023. PP predkladaju dalsSie zZiadosti o platbu spravidla za trojmesacné obdobia. V pripade
uvedeného prikladu je to od 23.04.2023 do 22.07.2023, od 23.07.2023 do 22.10.2023, atd.

Zaverecna ziadost o platbu je poslednou Ziadostou o platbu v projekte. Predkladate ju po ukonceni vecnych a
financnych aktivit. Zahria obdobie od prvého dna posledného monitorovacieho obdobia do dria ukoncenia vecnej
realizacie projektu. Uhradu za vykonané aktivity mozete urobit do 30 dni od ukoné&enia vecnej realizacie projektu.
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Terminy na predkladanie ziadosti o platbu

Partner projektu predklada ciastkovu Ziadost o platbu kontroldrovi na verifikaciu v lehote 10 dni od ukoncenia
monitorovacieho obdobia.
Verifikacia Ciastkovej Ziadosti o platbu trva maximalne 60 dni

Na zaklade schvalenych Ciastkovych Ziadosti o platbu HP pripravi jednu Ziadost o platbu pre projekt. Tato Ziadost
zahffia informacie z ¢iastkovych Ziadosti o platbu. Ciastkové Ziadosti o platbu schvalené kontrolérmi po termine moze
HP zahrnut do Ziadosti o platbu pre projekt predkladanej v dalSom monitorovacom obdobi.

HP predklada Ziadost o platbu pre projekt SpS na verifikaciu do 10 dni od schvalenia Ciastkovych Ziadosti o platbu, ale
nie viac ako 80 dni od ukoncenia monitorovacieho obdobia.

Zaverecnu Ciastkovu Ziadost o platbu predkladate v lehote 30 dni od ukonéenia monitorovacieho obdobia. Kontrolor
ma na jej verifikaciu 90 dni.

Zaverecnu Ziadost o platbu pre projekt predkladate v lehote 20 dni od schvalenia vsetkych zaverecnych Ciastkovych
ziadosti o platbu zo strany kontrolérov a SpS ma na jej verifikaciu 25 dni.

Rl Spolufinancovan y _ www.eurofondy.gov.sk
Bl EUROPSKOU UNIOU

MINISTERSTVO

E INVESTICIl, REGIONALNEHO ROZVOJA niterrey
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY Polsko - Slovensko




[ J Ve

Refundacia ziadosti o platbu

Po ukonceni verifikacie Ziadosti o platbu pre projekt a jej schvaleni prebehne refundacia vydavkov. RO refunduje vydavky v
eurach a platbu poukazuje na ucet hlavného partnera uvedeny v zmluve o poskytnuti prispevku. Refundacia vydavkov sa
uskutocni v lehote 80 kalendarnych dni od predlozenia Ziadosti o platbu pre projekt spolocnému sekretariatu, pod
podmienkou, Ze na ucte programu budu dostupné prostriedky. Hlavny partner bezodkladne poukazuje prislusné Ciastky
partnerom projektu na ich bankové ucty.

Prispevok zo Statneho rozpoctu SR vyplaca slovenskym partnerom Narodny organ (MIRRI SR). Prostriedky sa poukazuju na
bankovy ucet slovenského hlavného partnera alebo slovenského hlavného cezhrani¢ného partnera. Partner nasledne
poukazuje prislusné Ciastky ostatnym slovenskym partnerom projektu na ich bankové ucty.

Prijimatelia zo Slovenskej republiky su v sulade so zdkonom ¢. 523/2004 v zneni neskorsich predpisov (§ 20, ods. 8) povinni
oznamit ministerstvu financii vy$ku prijatej finanénej pomoci z EU a Géel, na ktory bola finanéna pomoc poskytnutd, v lehote
30 dni od jej prijatia. V rovnakej lehote su povinni oznamit Ministerstvu financii SR prijatie Ziadosti Eurépskej Unie o vratenie
financnej pomoci alebo jej ¢asti. Tato povinnost plati po kazdom vyplateni prostriedkov z EFRR (nie zo Statneho rozpoctu SR)
riadiacim orgdnom alebo hlavnym partnerom na ucet prijimatela. Viac informacii a formular oznamenia o prijati finan¢nej
pomoci priamo z EU najdete na internetovej stranke Ministerstva financii SR. https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-
eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-
rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/
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https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/

Udrzatelnost projektu

Po schvaleni zadverecnej zZiadosti o platbu nasleduje zaverecna platba (refundacia vydavkov — datum prevodu na
bankovy ucet HP). V tento den zacina udrZatelnost projektu.
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Platby k Vam

Platby z EFRR:

Po ukonceni verifikacie zZiadosti o platbu pre projekt a jej schvaleni prebehne refundacia vydavkov. RO refunduje
vydavky v eurach a platbu poukazuje na ucet HP uvedeny v zmluve o poskytnuti prispevku. Refundacia vydavkov sa
uskutoCni v lehote 80 kalendarnych dni od predlozenia ziadosti o platbu pre projekt spolo¢nému sekretariatu, pod
podmienkou, Ze na uUcte programu budu dostupné prostriedky. HP bezodkladne poukazuje prislusné Ciastky partnerom
projektu na ich bankové ucty.

Platby zo SR:

Prispevok zo Statneho rozpoctu SR vyplaca slovenskym partnerom NO. Prostriedky sa poukazuju na bankovy ucet
slovenského HP alebo slovenského hlavného cezhrani¢ného partnera. Partner nasledne poukazuje prislusné cCiastky
ostatnym slovenskym partnerom projektu na ich bankové ucty.
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Vydavky uvedené v ziadosti o platbu

Vydavky, ktoré predkladate na vyuctovanie v Ziadosti o platbu, musia byt vynaloZzené v monitorovacom obdobi, na
ktoré sa dana Ziadost o platbu vztahuje.

Vynimky:
- ak ste vynalozili vydavky na pripravu projektu, vyuctuje ich v prvej Ziadosti o platbu jednorazovou platbou (inak

nazyvanou pausalna suma),

- ak ste vynalozili vydavky v lehote 30 dni po ukonceni vecnej realizacie projektu, vyuctujte ich v zaverecnej Ziadosti o
platbu,

- ak ste vynalozili vydavky, ktorych celkova vyska nepresahuje 1 000 eur, mozete ich vyuctovat v rdmci nasledujucej
Ciastkovej Ziadosti o platbu a predlozZit ,,nulovi” Ciastkovu Ziadost o platbu za dané obdobie,

- ak nejaky vydavok nebol zohladneny v prislusnej Ziadosti o platbu, vyuctujte ho v dalSom monitorovacom obdobi
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Vydavky v cudzej mene

Vydavky vynalozené v polskych zlotych, alebo inej cudzej mene prepocitajte na eura podla mesacného uctovného
vymenného kurzu EK platného v mesiaci, v ktorom boli vydavky predlozené na verifikaciu kontrolérouvi.

Tento vymenny kurz nazyvany InforEuro si overite na stranke EK.

https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro sk
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Opis uctovného dokladu

Kazdy uctovny doklad suvisiaci s projektom musi byt prislusne opisany.
Opis musi obsahovat minimalne:

- Cislo projektu,

- Ciastku opravnenych vydavkov v ramci projektu,

- suvis vydavku s ulohami projektu.

Opis uctovného dokladu sa musi nachadzat na originali dokladu a jednoznacne preukazovat suvis vydavku s
realizovanym projektom. Formu opisu dokladu si moZete zvolit samostatne, napr. odtlacok peciatky.
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Osobitna uctovna evidencia

Od uzatvorenia zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku pre projekt ste povinni viest pre vydavky vynalozené v
ramci projektu osobitnu uctovnu evidenciu alebo pouZivat osobitny Gctovny kod.

- Ak vediete podvojné uctovnictvo, evidujete vsetky vydavky suvisiace s projektom na analytickych uctoch rozdelenych
podla jednotlivych projektov alebo v analytickej evidencii vedenej pre jednotlivé projekty.

- Ak vediete jednoduché uctovnictvo, evidujete vSetky vydavky suvisiace s projektom v uctovnych knihach so slovhym
a Ciselnym oznacenim projektu v uctovnych zaznamoch.

- Ak partner nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov suvisiacich s projektom
v ucCtovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v uc¢tovnych zaznamoch.

Ak ste vynalozili ¢ast vydavkov v ramci projektu pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti financného prispevku:

- zaUctujete ich v prislusnych vyclenenych analytickych alebo mimobilanénych uctoch (podmienkou je, Ze finanéno-
uctovny systém umoznuje takuto operaciu) alebo

e oznacte Uctovné doklady prislusSnym kddom projektu a vyhotovte zoznam vsetkych uctovnych dokladov.

Tymto spdsobom splnite povinnost vedenia osobitnej U¢tovnej evidencie.

Povinnost viest osobitnu Uctovnu evidenciu pre projekt sa vztahuje iba na skuto¢ne vynaloZzené vydavky.
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Zakaz dvojitého financovania

Dvojité financovanie vydavkov je nepripustné.

Dvojité financovanie znamena predovsetkym:

e viacnasobné vyuctovanie toho istého vydavku alebo tej istej ¢asti vydavku financovaného z prostriedkov EU v
akejkolvek forme (najma dotacie, pozicky, zabezpeky/zaruky),

e vyUétovanie nakupu pouzivaného dlhodobého majetku, ktory bol v minulosti spolufinancovany aj z prostriedkov EU,
e vyUétovanie odpisov dlhodobého majetku, ktory bol v minulosti aspofi &iastoéne zakupeny z prostriedkov EU,

e vyuctovanie vydavku vynalozeného prenajimatelom na nakup predmetu leasingu v ramci finan¢ného leasingu, a
nasledne vyuctovanie splatok hradenych prijimatelom v ramci leasingu tohto predmetu,

e zastreSenie opravnenych vydavkov podporou vo forme pozicky a zdbezpeky/zaruky sucasne,

e vyuctovanie toho istého vydavku v ramci priamych a nepriamych vydavkov projektu,

e ziskanie financnej podpory na opravnené vydavky daného projektu alebo Casti projektu z niekolkych zdrojov
(ndrodnych, eurdpskych a inych) v celkovej vyske presahujicej 100% opravnenych vydavkov projektu alebo casti
projektu.
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Pravidla verejného obstaravania

Partneri projektu su povinni uplatiovat pravidla verejného obstaravania v sulade s/so:
e Zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

e Jednotna prirucka pre Ziadatelov / prijimatelov k procesu a kontrole verejného obstaravania / obstaravania

V pripade porusenia pravidiel verejného obstaravania alebo Specifickych pravidiel uvedenych v Jednotnej prirucke sa
prislusné vydavky suvisiace s verejnym obstaravanim povazuju celé alebo ich ¢ast za neopravnené.

Vyska neopravnenych vydavkov sa urci podla predpisov alebo postupov platnych v danom state.

Slovenska kontrola uplatriuje opravy vo verejnych obstaravaniach podla Metodického pokynu €. 5 Centralneho
koordinacného organu.
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Prehlad realizacie projektu

Prehlad realizacie projektu je stretnutie, na ktorom prezentujete postup realizacie projektu.
V obdobi trvania projektu zorganizujte dva prehlady:

e prvy v priebehu prvého mesiaca po podpise zmluvy o poskytnuti prispevku pre projekt,

e druhy v polovici obdobia realizacie projektu.

Ak sa v projekte vyskytnu problémy, mozete naplanovat dodatocny prehlad. Kazdy prehfad musi byt usporiadany vo
forme stretnutia vSetkych partnerov projektu, SpS, RKB a kontrolérov. O termine stretnutia informujte ucastnikov s
minimalne mesacnym predstihom. Nezabudnite o zabezpeceni pristupnosti — zorganizujte stretnutie s moznostou
online ucasti.

Prvy prehlad slUzi na zoznamenie sa partnerov projektu s narodnymi kontrolérmi, pracovnikmi RKB a SpS. V priebehu
stretnutia predstavte projekt, jeho hlavné vychodiska, harmonogram realizacie uloh, vyzvy a rizika.
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Akym kontrolam podlieha projekt?

Projekt podlieha tymto druhom kontroly:

e administrativna kontrola Ciastkovej Ziadosti o platbu,
e kontrola projektu na mieste,

e kontrola verejného obstaravania,

e kontrola udrzatelnosti,

e krizova kontrola,

e audit.

Prvé Styri druhy kontroly vykonavaju nezavisli kontroldri miestne prislusni podla sidla partnera projektu:
* na Slovensku: Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR.

Krizové kontroly vykonava Riadiaci organ v spolupraci s Koordinaénym organom pre Partnerskud dohodu.

Audit vykonava Organ auditu: ¢ na Slovensku: Urad vladneho auditu.

Nezavisle od uvedenych kontrol mézu riadnu realizaciu uloh a vynakladanie vydavkov v obdobi realizacie a udrzatelnosti projektu
overovat: ¢ Eurdpska komisia, ® Eurdpsky dvor auditorov (EDA), ® Eurdpsky urad pre boj proti podvodom (OLAF), ® narodné
kontrolné organy.
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Udrzatelnost projektu

Zachovanie udrzatelnosti projektu znamena zabezpecenie dostupnosti jeho vysledkov aj po datume ukoncenia
projektu, ako je stanovené v zmluve o poskytnuti prispevku. Projekt nesmie byt v obdobi udrzatelnosti podrobeny
Ziadnym vyznamnym zmendm. Predovsetkym sa musia udrzat vystupy a vysledky uvedené v Ziadosti o prispevok.
Udrzatelnost projektu plati po dobu 5 rokov od zaverecnej platby hlavhému partnerovi projektu.

Osobitné pravidla platia pre projekty, ktoré dostavaju podporu podla pravidiel Statnej pomoci — v takom pripade sa
obdobie udrzatelnosti urCuje v sulade s tymito pravidlami.

Ak porusite udrzatelnost vystupov a vysledkov projektu, moze to mat za nasledok, Zze budete musiet vratit financné
prostriedky, ktoré ste na projekt dostali, Umerne k obdobiu nedodrzania povinnosti udrzatelnosti.
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Uchovavanie dokumentov

Projektova dokumentdacia musi zostat k dispozicii v priestoroch kazdého prijimatela najmenej 5 rokov.

Toto obdobie sa zacina 31. decembra roku, v ktorom RO uskutocnil poslednu platbu v prospech HP.

Priklad: Ak RO vykonal poslednt platbu v prospech HP 16. jula 2026, projektova dokumentacia musi zostat k dispozicii
do 31. decembra 2031.

Okrem toho musia byt vSetky dokumenty tykajlce sa aktivit a vydavkov spojenych s projektom, na ktory bola
poskytnuta Statna pomoc, k dispozicii najmenej 10 rokov od datumu poskytnutia poslednej pomoci v ramci programu.

Doba uchovévania sa prerusi v pripade sudneho konania alebo na Ziadost EK.

Vsetky organy opravnené vykonavat kontroly a audity maju pravo pristupu k projektu a vsetkej dokumentacii a
uctovnictvu pocas celého obdobia uchovavania.

SpS informuje kazdého HP a jeho kontroldra o presnom datume, kedy sa zacinaju obdobia uchovavania. HP poskytne
tuto informaciu PP. Partnerska zmluva by mala upravovat povinnost kazdého partnera uchovavat dokumenty.
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