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PRAVIDLA REFUNDACIE VYDAVKOV SPOJENYCH S CESTOVANIM A UBYTOVANIM
PRE CLENOV/ZASTUPCOV CLENOV MONITOROVACIEHO VYBORU

V sulade s €l. 11 ods. 3 rokovacieho poriadku MV moéze ¢len MV/zastupca ¢lena MV, v
suvislosti s Uc¢astou na zasadnuti MV a pracovnych stretnutiach MV, poziadat SpS o
refundaciu vydavkov spojenych s cestovanim a ubytovanim, pokial sa rokovanie kond mimo
miesta sidla delegujiceho subjektu.

Tieto vydavky sa pokryvaju maximalne pre jednu osobu z daného delegujuceho subjektu.
Refunddacia vydavkov neprinaleZi v pripade, ak delegujuca institucia pokryva vydavky na
sluzobnu cestu.

Clen MV/zastupca ¢lena MV, ktory sa uchadza o refundaciu vydavkov, je povinny:

a) spravne vyplnit ,,Formular nahrady cestovnych a ubytovacich vydavkov” — vzor v
prilohe,

b) prilozZit vyzadované doklady,

c) dorucit ich v papierovej forme spolo¢nému sekretariatu v lehote do 14 kalendarnych
dni pocitanych odo dria nasledujiceho po datume zasadnutia MV/pracovného
stretnutia MV. V pripade dvojdriovych zasadnuti /pracovnych stretnuti — 14
kalendarnych dni sa pocita odo dia nasledujiceho po druhom dni zasadnutia
MV/pracovného stretnutia MV.

V pripade zistenia chyb/nedostatkov v predlozenom vykaze, uréi pracovnik SpS elektronickou
cestou termin na opravu dokladu.

V pripade zasadnuti MV Spolocny sekretariat obvykle organizacne zabezpecuje a financuje
ubytovanie. V pripade, ak spoloény sekretariat nema moznost zabezpecit ubytovanie,
¢len/zastupca ¢lena MV si rezervuje ubytovanie samostatne.

V pripade pracovnych stretnuti MV Spoloc¢ny sekretaridt ubytovanie organizacne
nezabezpeduje. V takych pripadoch si ¢len/zastupca ¢lena MV rezervuje ubytovanie
samostatne.

Refunddacia ubytovania prebieha na zdklade uhradenej faktiry za ubytovanie, vystavenej na
¢lena/zastupcu ¢lena MV.

Pripustna vyska refundacie vydavkov na ubytovanie predstavuje maximalne:

a) do 900,00 PLN/noc v Polsku,

b) do 130,00 EUR/24 noc na Slovensku.

Clenovi/zastupcovi €lena MV prisluhuje ndhrada cestovnych vydavkov na zasadnutie
MV/pracovné stretnutie MV. Vydavky mézu zahffiat len vydavky spojené s priamou cestou,
t. j. z miesta sidla delegujiceho subjektu a spat.
Povolené dopravné prostriedky su:
a) verejnda doprava:
i. autobus/mikrobus,
ii. vlak: 2. trieda, v odovodnenych pripadoch 1. trieda,
iii. lietadlo: ekonomicka trieda, pripustné len a vylu¢ne v odévodnenych
pripadoch a po predlozeni kalkulacie primeranych nakladov,
b) sukromna doprava: automobil.
Na prepravu taxikmi sa refundacia nevztahuje.
Nahrada cestovnych vydavkov verejnymi dopravnymi prostriedkami je vo vyske
zdokladovanej listkami, faktdrami DPH, prip. inymi dokladmi rovnocennej dékaznej hodnoty,
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Prilohy:

zahfiajucimi cenu cestovného listka, spolu so suvisiacimi dodato¢nymi poplatkami vratane,
0. i. miesteniek.

Nahrada vydavkov vynaloZenych na cestu sukromnym automobilom prebieha obdobne, ako
v pripade pravidiel ustanovenych v nariadeni ministra infrastruktiry z 25. marca 2002 o
podmienkach uréovania a spésobe realizacie ndhrady ndkladov na vyuZivanie osobnych
automobilov, motocyklov a skutrov, ktoré nie su majetkom zamestnavatela, na sluzobné
ucely (Z. z. zr. 2002 €. 27, Ciastka 271, v zneni neskorsich predpisov). Sumy prindleZiace z
tohto titulu su oslobodené od dane z prijmu na zdklade ¢l. 21 ods. 1 bod 16 pism. b) zdkona z
26. jula 1991 o dani z prijmu fyzickych os0b (Z. z. z roku 2012, ¢iastka 361, v zneni neskorsich
predpisov).

V pripade cestovania sukromnym vozidlom su predmetom refunddcie poplatky za jazdu po
spoplatnenych komunikaciach a dialniciach, parkovanie v zone plateného parkovania,
parkovacie miesta v cielove] destinacii.

K refundacii vydavkov dochadza v lehote do 21 dni od datumu dorucenia spravne vyplneného
vykazu spolu so vietkymi prilohami Spolo¢nému sekretariatu.

Priloha €. 1 — Formular ndhrady cestovnych a ubytovacich vydavkov

Priloha €. 2 - Register stavu najazdenych kilometrov



