10.

11.

12.
13.

Wspétfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

1HILCITCY

Polska - Stowacja

ZASADY REFUNDAC)I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z PODROZA i ZAKWATEROWANIEM
DLA CZLONKOW/ZASTEPCOW CZLONKOW KOMITETU MONITORUJACEGO

Zgodnie z art. 11 ust. 3 Regulaminu KM, cztonek KM /zastepca cztonka KM, w zwigzku z
uczestnictwem w posiedzeniu KM oraz spotkaniach roboczych KM, moze wystgpié¢ do WS o
refundacje wydatkéw zwigzanych z podrdzg i noclegiem jezeli obrady odbywajg sie poza
miejscem siedziby podmiotu delegujgcego.

Koszty te pokrywane sg maksymalnie dla jednej osoby z danego podmiotu delegujacego.
Refundacja kosztéw nie przystuguje w przypadku, gdy instytucja delegujaca pokrywa koszty
podrézy stuzbowe;j.

Cztonek KM/zastepca cztonka KM ubiegajacy sie o refundacje wydatkdw, jest zobowigzany:

a) prawidtowo wypetni¢ ,, Formularz zwrotu kosztow podrézy i zakwaterowania” —
wzér w zataczeniu,

b) dotaczyé wymagane dokumenty,

c) przekazac je w wersji papierowej do WS w terminie do 14 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastepnego po dacie posiedzenia KM/spotkania roboczego KM. W
przypadku posiedzen/spotkan roboczych dwudniowych - 14 dni kalendarzowych
liczonych jest od dnia nastepnego po drugim dniu posiedzenia KM/spotkania
roboczego KM.

W przypadku stwierdzenia btedéw/brakéw w ztozonym Zestawieniu, pracownik WS
wyznacza drogg e-mailowg termin na korekte dokumentu.

W przypadku posiedzen KM, WS co do zasady organizuje i finansuje noclegi. W sytuacji kiedy
WS nie ma mozliwosci zorganizowania noclegéw, cztonek/zastepca cztonka KM dokonuje
rezerwacji noclegu samodzielnie.

W przypadku spotkan roboczych KM, WS nie organizuje noclegédw. W takich przypadkach
cztonek/zastepca cztonka KM dokonuje rezerwacji noclegu samodzielnie.

Refundacja za zakwaterowanie odbywa sie na podstawie zaptaconej faktury za nocleg
wystawionej na cztonka/zastepce cztonka KM.

Dopuszczalna wysokosc¢ refundacji kosztow zakwaterowania wynosi maksymalnie:

a) do 900,00 PLN/doba w Polsce,

b) do 132,00 EUR/doba w Stowacji.

Cztonkowi/zastepcy cztonka KM przystuguje zwrot kosztéw podrdzy na posiedzenie
KM/spotkanie robocze KM. Koszty mogg obejmowac tylko wydatki zwigzane z podrdig
bezposrednia tj. z miejsca siedziby podmiotu delegujacego i z powrotem.
Dopuszczalne $rodki transportu to:
a) transport publiczny:

i. autobus/bus,

ii. pociag: 2 klasa, w uzasadnionych przypadkach 1 klasa,

iii. samolot: klasa ekonomiczna, dopuszczalny tylko i wytgcznie w uzasadnionych

przypadkach oraz po przedstawieniu wyliczenia racjonalnego kosztu,
b) transport prywatny: samochéd.
Przejazdy takséwkami nie podlegaja refundacji.
Zwrot kosztéw przejazdu srodkami transportu publicznego jest w wysokosci
udokumentowanej biletami, fakturami VAT lub innymi dokumentami o réwnowaznej



Wspétfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

1HILCITCY

Polska - Stowacja

wartosci dowodowej, obejmujgcymi cene biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z
nimi optatami dodatkowymi, w tym m.in. miejscéwkami.

14. Zwrot wydatkéw poniesionych na przejazd pojazdem prywatnym nastepuje analogicznie do
zasad okres$lonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., nr 27, poz. 271 z pdzn. zmianami). Naleznosci z tego tytutu s3g
zwolnione z podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 16 lit. b) Ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 361 z pdzn.
zm.).

15. W przypadku przejazdu pojazdem prywatnym refundacji podlegajg optaty za przejazd
drogami ptatnymi i autostradami, postdj w strefie ptatnego parkowania, miejsca parkingowe
w miejscu docelowym.

16. Refundacja kosztédw nastepuje w terminie do 21 dni od daty wptywu do WS prawidtowo
wypetnionego zestawienia wraz z kompletem zatgcznikow.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz zwrotu kosztéw podrdzy i zakwaterowania

Zatacznik nr 2 — Ewidencja przebiegu pojazdu





