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Obowigzki Rozliczanie Zmiany w
: Info-promo . C 7
partnerow projektu projekcie
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OBOWIAZKI PARTNEROW W PROJEKCIE
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zasady wspotpracy

podziat rél komunikacja

PARTNERSTWO

W PROJEKCIE zaufanie partnerstwo wsp6lny cel

doswiadczenie odpowiedzialnosé

zaangazowanie
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Polska - Stowacja

ODPOWIEDZIALNOSC PARTNEROW

Dziatania

zgodne z:

Przepisami prawa
unijnego
i krajowego

Dokumentami
programowymi:
Podrecznik programu, Zasadami i wytycznymi
Program Interreg, krajowymi, unijnymi
Podrecznik beneficjenta
CST2021

Umowg o dofinansowanie
i wnioskiem o
dofinansowanie

zatwierdzonym przez KM

Umowg partnerska
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PARTNER WIODACY GWARANTUIJE (1/2)

terminowa realizacje projektu

monitorowanie realizacji projektu (postep rzeczowy, potrzeba

zmian w projekcie ...)

osiagniecie celéw, rezultatéw i wskaznikéw projektu

rozliczanie projektu v systemie CST

przekazywanie dofinansowanie pozostatym partnerom
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PARTNER WIODACY GWARANTUJE(2/2)

komunikacje i wspoétprace z WS i innymi instytucjami np.
kontrolerzy, audytorzy

Informowanie pozostatych partneréw o korespondencji w CST,

jesli dotyczy pozostatych partneréw

informowanie o nieprawidlowosciach, oszczednosciach,
istotnych okolicznosciach, ktére wptywaja na projekt

utrzymanie trwatosci projektu

RODO
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OBOWIAZKI WOBEC WS PO PODPISIE UMOWY

organizacja dwoch przegladow
realizacji projektu

utworzenie i cykliczna aktualizacja
harmonogramu rzeczowo-
finansowego
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* Pierwszy przeglad-> do miesigca po podpisie umowy
* Drugi przeglad -> w potowie realizacji projektu

Kogo zaprosic?

+ Partnerdéw projektu
* Przedstawicieli WS

PRZEG LAD + Kontroleréw
* Przedstawicieli RPK
PROJEKTU
akim celu?
PROJEKTU .
+ Analiza postepu realizacji projektu
+ Ocena jakosci zarzagdzania projektem, wspodtpracy partnerow, komunikacji

* Realistyczna prognoza i ewentualne zalecenia
* ldentyfikacja ryzyk i problemow, ktére mogg powstac

Co zapewnic?

* Mozliwos$¢ uczestnictwa online
* Protokét po ukonczeniu spotkania
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Co zawiera?

« Harmonogram zamowien publicznych
« Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos¢

HARMONOGRAM Harmonogram zamdéwien publicznych
RZECZOWO-
FINANSOWY * Planowane zamowienia wraz z wartosciami

* Rozstrzygniete zamowienia wraz z wartosciami
+ Terminy ogtaszania zamowien, rozstrzygania zamadwien i podpisania umow z
wykonawcami

Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosc

+ Koszty bezposrednie oraz posrednie
+ Dotychczas wyptacona kwota dofinansowania dla partnera
* Harmonogram sktadania czeSciowych wnioskéw o ptatno$¢ kontrolerom
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Gdzie szukac szablonu? Jak uzupetni¢ szablon?

« www.plsk.eu -> sekcja ,Dla beneficjenta” -> Dokumenty dla projektow

standardowych
* Jeden plik dla catego projektu
HARMONOGRAM * Kazdy partner uzupetnia jedng zaktadke, zbiorcza zaktadka je zlicza
RZECZOWO- automatycznie - zbieranie danych od partneréw koordynuje PW
FINANSOWY * CZYTA]J INSTRUKCJE W SZABLONIE

* NIE MODYFIKUJ SZABLONUI!

Kiedy i jak odesta¢ harmonogram?

* Pierwszy harmonogram -> do miesigca od podpisania umowy lub na
wezwanie WS

* Kolejne harmonogramy -> do 10 dnia pierwszego miesigca kwartatu
(STY, KWI, LIP, PAZ)

* Sekcja ,Korespondencja“w CST
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CO PO ZAKONCZENIU PROJEKTU?

Zakaz wprowadzania zasadniczych modyfikacji projektu
w okresie 5 lat od daty realizacji przez IZ ostatniej ptatnosci do PW
art. 65 rozporzgdzenia ogolnego

Zmiana NG EPANIERE

Zaprzestanie lub wtasnosci wptywajgca na
przeniesienie elementu charakter

dziatalnosci infrastruktury, projektu, ktéra

produkcyjnej ktora daje moze
poza region na podmiotowi doprowadzi¢ do
poziomie NUTS publicznemu naruszenia
2 nienalezng pierwotnych
korzysc celédw operacji
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CO PO ZAKONCZENIU PROJEKTU?

Zapewnij warunki do wykorzystania produktow i rezultatow projektu oraz mozliwosc
ich powielania (mozliwe do odtworzenia) przez inne organizacje/regiony/kraje spoza
partnerstwa

Dziatania bez inwestycji w infrastrukture

 Trwato$c i dostepnos¢ produktow i rezultatédw projektu

Dziatania z inwestycjg do infrastruktury

(produkcyjnej)

* Finansowe i instytucjonalne zapewnienie eksploatacji i
utrzymania produktdéw oraz rezultatow projektu w okresie 5 lat
po jego zakonczeniu
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Dokumentacja dotyczgca dziatan i
Dostepna w siedzibie kazdego wydatkéw zwigzanych z projektem,
beneficjenta min. przez 5 lat. na ktére przyznano pomoc
Okres rozpoczyna sie 31 grudnia publiczng lub pomoc de minimis
roku, w ktérym 1Z wykonata muszg by¢ dostepne przez min. 10
ostatnig ptatnosc na rzecz PW lat od daty przyznania ostatniej
pomocy w ramach projektu

WS informuje kazdego PW i jego
kontrolera o doktadnej dacie
rozpoczecia okresow
przechowywania. PW przekazuje te
informacje PP.
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Polska - Stowacja

KONTROLE W PROJEKCIE

Instytucje krajowe

+ Kontrole zamowien publicznych
+ Kontrole realizacji projektu na miejscu
* Kontrole czesciowych wnioskdw o ptatnosc

Instytucje europejskie

* Kontrole krzyzowe
« Audyt
* Kontrola trwatosci projektu
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INFORMACJA | PROMOCJA W PROJEKTACH
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Promocja projektu

Promocja projektu to jeden z podstawowych obowigzkéw Partnera Projektu, okreslony
m.in. w umowie o dofinansowanie.

|

Na czym polega promocja projektu?

-
Informowanie opinii publicznej - jak najszerszego grona odbiorcow - o realizacji projektu

przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej.
.

~

g

-

Wazne jest, aby informowac nie tylko o tym, na czym polega projekt, co zbudujemy lub
zmodernizujemy, w jakim czasie, za ile itp., ale rowniez o korzysciach wynikajgcych z
wdrozenia projektu (np. o pozytywnym wptywie projektu na bezpieczenstwo, sSrodowisko
lub warunki zycia).

J
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Dokumenty dotyczgce informacji i promocji w projektach

Podstawowe obowigzki i informacje zwigzane z widocznoscig projektow

Interreg | ¢ |REsm
ke T

znajdziesz w:

PODRECZNIK PROGRAMU INTERREG
POLSKA - SLOWACJA 2021-2027

« umowie o dofinansowanie,

» Podreczniku programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027

« Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji (zatgcznik nr 5 do .
podrecznika)

» Ksiedze znaku Programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027

Pamietaj: Dokumenty programowe mogg ulegac aktualizacji np. z uwagi na zmiane przepiséw prawa.

Zawsze pobieraj aktualne dokumenty ze strony internetowej programul!
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Obowigzkowe dziatania zwigzane z promocjg

v

stosowanie logotypu Programu podczas realizacji dziatan

opublikowanie na wtasnej stronie internetowej lub wtasnych mediach spotecznosciowych (jesli sg
prowadzone) krétkiego opisu projektu, obejmujgcego takze: cele, rezultaty, informacje o otrzymaniu wsparcia
finansowego z Programu, logotyp Programu / projektu

oznaczanie informacjg o wsparciu z Programu dokumentéw i materiatéw informacyjnych zwigzanych z
realizacjg projektu w widoczny i trwaty sposéb

umieszczenie w miejscach publicznych tablic informacyjnych, jesli projekt obejmuje inwestycje rzeczowe lub
zakup sprzetu

zorganizowanie wydarzenia informacyjnego z zaangazowaniem w nie Komisji Europejskiej i instytucji zarzadzajgcej
- wymoag tylko dla projektow strategicznych i projektéw, ktérych tgczny koszt przekracza 5 min EUR
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Logotyp programu
O Jobre logotyp) QZ{e logotypy

nterreg [ s )
PL Interreg - Mty

przez
Polska - Stowacja Polsic = Slowadla UNIE EUROPEJSKA

EUROPSKOU UNIOU

Spolulinancovgny
interreg - EUROPSKOU UNIOU S K Interreg - it oman

Polsko - Slovensko Polsko - Slovensko

_ - et
Hilterrey Lt - P L S K interreg IR ey praws

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

Polska - Slovensko Polska - Slovensko

Pamietaj: Aktualne logotypy zawsze pobieraj ze strony internetowej programu!
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Logotyp programu Tego nie mozesz robic:
Podstawowe zasady stosowania logotypu: >(
el e
* najwiekszy ze wszystkich prezentowanych w danym miejscu
|Og0typ0W, icer leﬁ)%msgg;;wm
* wszedzie gdzie to mozliwe uzywany wersji w petnym kolorze;

Niedozwolone tho

« zachowana kolorystyka oraz formaty opisane w Ksiedze znaku;
» odkryte pole ochronne, ktérego nie mozna zadrukowywac;

« moze byc skalowane tylko z zachowaniem proporgji.

Pamietaj: Ksiege znaku programu znajdziesz na stronie internetowej programul

spoHfinansowany przez
NIE EURQPEJSICA

interreg

Polska - Stoway

Zamiana elementow
Wapinansowary prasz interreg
UNIE EUROPEJSKA
Polska - Stowacja

Obracanie elementow

interrey .
UNIE EUROPE jsicp -2
Polska - Stowac;j
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Logotyp projektu

Logotyp projektu mozemy stworzy¢ dodajgc do logotypu Programu nazwe projektu:
+ czcionka Montserrat Bold;
» kolorystyka odpowiednia dla priorytetu w ktérym realizowany jest projekt;

« zawsze zgodnie z informacjami podanymi w Ksiedze znaku.

Dopuszczalne wersje logotypoéw projektu:

Interreg

Polska - Stowacja

Wspoifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

iiterreyg

Wspoétfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

Wspotfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

iterreyg

Polska - Stowacja
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Polska - Stowacja

Kolory priorytetow

Pamietaj: Wskazane kolory nalezy uzywaé m.in. w nazwach projektéw, ktore sg tgczone z logotypem
programul!
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Strona internetowa

r

Nie ma obowigzku tworzenia strony projektu.

\_

Muszg by¢ oznaczone logotypem Programu/logotypem projektu potgczonym z logotypem Programu.

Vs

Logotyp Programu musi by¢ umieszczony w widocznym miejscu.

\.

r

Strona powinna byc¢ réwniez w jezyku partnera/éw przedsiewziecia.

Musi by¢ na biezgco aktualizowana.

\

Pamietaj: Jeste$ zobowigzany opublikowac na stronie internetowej lub w mediach spotecznosciowych Twojej
instytucji/organizacji (o ile je prowadzisz) krétkiego opisu projektu. Podczas weryfikacji pierwszego wniosku o
ptatnos¢ kontroler sprawdzi, czy wypetnites ten obowigzek.
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Publikacje

( )

Muszg by¢ oznaczone logotypem Programu/logotypem projektu potgczonym z logotypem Programu.

g J

( )
Muszg zawierac zdanie Zawartosc tej publikacji jest wytqczng odpowiedzialnoscig autorow i w zadnym

kwypadku nie moze byc uznana za odzwierciedlajgcq stanowisko Unii Europejskiej.

( )

Nalezy dodac informacje Egzemplarz bezptatny.

Powinny by¢ napisane prostym jezykiem.

Pamietaj: Poinformuj WS o tym, ze wydates publikacje (jest to obowigzek beneficjenta) i przekaz jeden egzemplarz
lub przeslij do niego link. W ten sposéb nie tylko spetnisz obowigzek, ale takze zyskasz dodatkowy kanat promocji
(strona i profile w mediach spotecznosciowych programu).
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Materiaty promocyjne

{Materia’ry promocyjne powinny stuzy¢ promocji Programu i projektu. ]

[I\/Iusza by¢ oznaczone logotypem Programu/logotypem projektu potgczonym z logotypem Programu. ]

Sg dopuszczalne jedynie jako nagrody w konkursach lub jesli wspierajg realizacje innego dziatania
informacyjno-promocyjnego.

Pamietaj: Zgodnie z art. 38 ust. 3 lit. b. Rozporzadzenia Interreg koszty produkgji i dystrybucji gadzetdéw (giveaways)
do nieprzemyslanego rozdawania, ktore powstaty bez zwigzku z jakims wydarzeniem o charakterze promocyjnym

znajdujg sie w katalogu wydatkow niekwalifikowalnych.
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Tablica informacyjna czy plakat?

Aby stwierdzi¢ czy partner musi umiescic tablice czy plakat, nalezy
odpowiedzie¢ sobie na nastepujgce pytanie:

Czy partner realizuje inwestycje rzeczowe lub/i zakup sprzetu?

TAK NIE
e N, A
4 h ) (Ten partner ma obowigzek )
_ umieszczenia plakatu o
Ten partner ma obowigzek minimalnym wymiarze A3 lub
umieszczenia tablicy w podobnej wielkosci
miejscu realizadji elektronicznego wyéwietlacza w
inwestycji lub w swojej widocznym miejscu, przy wejsciu
siedzibie. na teren realizacji projektu lub w
swojej siedzibie.
- / o /

Wskazowka: Jezeli masz watpliwosci, sprawdz najczesciej zadawane pytania dotyczgce informacji i promocji na stronie programu!
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Polska - Stowacja

Tablica informacyjna i plakat

Dopuszczalne wymiar Wymagane Elementy
P y y elementy dodatkowe
(ol ) ( )
Tablica B - _ /maksymalnie trzy logotypy, np. regionu, )
(szerokosc x wysokosc) :Srgocétéen%rojektu / powiatu, partnera, pod warunkiem, ze beda

180 cm x40 cm one:

adres strony
120 cm x 60 cm

+ znajdowac sie w dolnej czesci tablicy, ale

Internetowe || powyzej adresu strony internetowe;
(240 cm x 120 cm Y, - J projektu / Programu;
) * nie bedg wieksze ani szersze niz logotyp
Plakat / wy$wietlacz Programu (dotyczy pojedynczego
| min format A3 (42x29,7 cm) logotypu lub zestawienia logotypéw).

= J
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Tablica informacyjna wersja obowigzujgca

DR Wspotfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

HILEIrcy

Polska - Stowacja

Nazwa projektu

www.plsk.eu

Umieszczamy od razu po rozpoczeciu realizacji projektu:

e trwale;

« w widocznym miejscu.
Tablice muszg by¢ wykonane z solidnego materiatu odpornego na warunki atmosferyczne.
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Polska - Stowacja

Tablica informacyjna w przypadku dtugiego tytutu projektu

Wspoffin, rzez
HILEIIrcyYy - UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

Energia spoteczna i energia odnawialna - instytucjonalna transgraniczna wspétpraca
dla sprostania wyzwaniom spotecznym i ekonomicznym oraz klimatycznym

www.plsk.eu

R6znice w stosunku do wersji obowigzujacej:
* brak linii pomiedzy logotypem programu a tytutem projektu,

* tytut projektu na sSrodku tablicy
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Dodatkowe obowigzki dla projektow strategicznych oraz
projektow, ktorych taczny koszt przekracza 5 min EUR

Obowigzek zorganizowania wydarzenia informacyjnego i zaangazowania w niego Komisji Europejskiej
oraz Instytucji Zarzagdzajgce,;.

Zaproszenie do Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzgdzajgcej z co najmniej z trzymiesiecznym wyprzedzeniem.
W zaproszeniu do KE trzeba przekaza¢ nastepujgce informacje:
+ podstawowe dane dotyczgce projektu;
* czas, miejsce i format wydarzenia;
« oczekiwania wobec roli i wktadu przedstawiciela KE (czy jest preferowany aktywny udziat).
Takim wydarzeniem moze by¢:
+ konferencja inauguracyjna, w trakcie realizacji projektu albo na zakonhczenie przedsiewziecia -
dwie ostatnie opcje dajg mozliwos¢ poinformowania odbiorcow o efektach projektu;

« dzien otwarty w projekcie, potgczony z oprowadzaniem, zwiedzaniem ,,od kuchni”, warsztatami.
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Procentowa redukcja dofinansowania za niewypetnienie
obowigzkoéw informacyjnych

Maksymalne obnizenie
dofinansowania (% kwoty
dofinansowania przyznanej
Partnerowi projektu)
1. Umieszczenie krotkiego opisu projektu, informacji o jego celach i wynikach, wsparcia | 0,1% - 0,4 %
finansowego z Programu na witasnej stronie internetowej lub na wtasnych portalach
spotecznosciowych (jesli istniejg),

Obowigzki partnera

2. Umieszczenie informacji podkreslajgcej wsparcie z Programu na dokumentach i 0,1% - 0.4%
materiatach komunikacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu, przeznaczonych dla
ogobtu spoteczenstwa lub uczestnikéw projektu.

3. Umieszczenie trwatych tablic wyraznie widocznych dla ogoétu spoteczenstwa, 0,1% - 0.4%
przedstawiajgcych logotyp Programu - w przypadku projektéw obejmujgcych
inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu.

4. Inne dziatania komunikacyjne (z wytgczeniem dziatan wymienionych w punktach 1-3): | 0.1% za jE‘d_HOStkOWG ‘
uzywanie logotypu Programu, w tym symbolu Unii Europejskiej, podczas prowadzenia prz(c)eW|n|en|e, maksymalnie
dziatan w zakresie promocji, przejrzystosci i komunikacji. 0.4%
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Wspotpraca ze Wspolnym Sekretariatem (WS) Programu oraz
Regionalnymi Punktami Kontaktowymi

Zalezy nam na informacjach:
* 0 planowanych dziataniach promocyjnych (konferencjach, wydarzeniach itp.);
» 0 postepach w projektach i osigganych kamieniach milowych,

* 0 publikacjach i innych materiatach, ktére powstajg w ramach projektow.
Wykorzystujemy je do:

» spetniania obowigzkéw informacyjnych natozonych na instytucje programowe,

+ promowania efektow projektédw za pomocg zrédet tradycyjnych i cyfrowych,

» zgtaszania projektow do konkurséw oraz wydarzen organizowanych przez rézne instytucje unijne np.——- ==
Regiostars, DOFE.

Wskazowka: Dane kontaktowe do Instytucji Programowych znajdziesz na stronie programul!




Wspétfinansowany przez
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ROZLICZANIE PROJEKTU
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WNIOSKI O PLATNOSC

Whniosek + Jesli raportujesz wydatki podlegajace
refundacyjny refundacji

Whniosek » Jedli nie raportujesz zadnych wydatkéw,
sprawozdawczy informujesz o postepach realizacji projektu

Whniosek « Jedli sktadasz swoj ostatni wniosek w
koncowy ramach projektu

ZRODLA INFORMAC]JI: Instrukcja uzytkownika SL2021
- obszar Wnioski o ptatnos¢
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WNIOSKI O PLATNOSC

WNIOSEK O
PLATNOSC DLA
PROJEKTU

WNIOSEK O
PLATNOSC
CZESCIOWY

* Sktadany przez « Sktadany przez PW

partnerow projektu do WS po
do Krajowych zatwierdzeniu
Kontroleréw whnioskow
czesciowych
- J - J

ZRODLA INFORMAC]I: Podrecznik programu | Umowa o dofinansowanie



PIERWSZY
woP

* Okres od dnia
rozpoczecia
realizacji dziatan w
projekcie do
miesigca od dnia
podpisania umowy
o dofinansowanie

* Okres od dnia
podpisania umowy
o dofinansowanie
do miesigca od
rozpoczecia
realizacji projektu

Interreg

Polska - Stowacja

-

WNIOSKI O PLATNOSC

Co do zasady za
okres kazdych
kolejnych trzech
miesiecy

Istnieje mozliwos¢
zmiany okresu
sprawozdawczego

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

» Okres od

J

-

pierwszego dnia
ostatniego okresu
sprawozdawczego
do dnia
zakonczenia
realizacji rzeczowej
projektu

J

ZRODLA INFORMAC]I: Podrecznik programu | Umowa o dofinansowanie
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC

Ztozenie WOP
dla projektu do
WS

Ztozenie

Zatwierdzenie Zatwierdzenie

czesciowego
WOP do KK

czesciowego
WOP przez KK

WOP dla projektu
przez WS

* 10 dni od ileaci + Max. 10 dni/ . .
- . + Weryfikacja . .
zakoficzenia trw);fmax{ max. 80 dni od Weryfikacja
okresu 60 dni zakonczenia trwa .
sprawozdawczeg okresu max. 25 dni

o sprawozdawczego

ZRODLA INFORMAC]I: Podrecznik programu | Umowa o dofinansowanie



‘-‘-} W 'If'
Interreg | :. |iNEcroreiska

Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC

Ztozenie
koncowego

Koricow ] .
y Zatwierdzenie

czesciowego
WOP przez KK

Zatwierdzenie
koncowego WOP
dla projektu
przez WS

czesciowy WOP

WOP dla
projektu do WS

- 30 dniod * Weryfikacja . Max. 20 dni / L
zakonczenia trwa max. max. 140 dni od * Weryfikacja
okresu 90 dni zakonczenia trwa
sprawozdawcze okresu max. 25 dni
ge sprawozdawczeg

(o]

ZRODLA INFORMAC]I: Podrecznik programu | Umowa o dofinansowanie
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Polska - Stowacja

ry r

WNIOSKI O PLATNOSC:
®

Postep zeczony DICEA . Taki sam wyglad di

kazdego rodzaju
10 Sl 2N WSZYSTKIE czesciowego wniosku o
ptatnosc.

Zadanie 1 Lektorzy

‘
L]

Zawiera liste zadan
projektu wraz z opisem ich
Ople Tadente postepéw w realizacji wraz
z ujeciem zasad
horyzontalnych (jesli
dotyczy).

Zadanie 2 Sale szkoleniowe

‘

« Szczegblna uwaga dla
Opis zadania dziatan, ktére przyczyniajg
sie do osiggniecia
wskaznikéw w projekcie.

ZRODLA INFORMAC]JI: Instrukcja uzytkownika SL2021
- obszar Wnioski o ptatnos¢
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC:

Opis zadania

» Opis wydatkow i dziatan,
ktdre zostaty poniesione z
wykorzystaniem
uproszczonej metody.

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Opis problemu (pole opcjonaine)

Planowany przebieg realizacji projektu I

Opis realizacji (pole opcjonaine)

ZRODLA INFORMAC]JI: Instrukcja uzytkownika SL2021
- obszar Wnioski o ptatnos¢
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC:
«  Opis probleméw w trakcie

opis zadania realizacji projektu w
okresie sprawozdawczym.

+  Opis zadan planowanych
do realizacji, a
niezrealizowanych w tym
okresie, wraz z
przyczynami.

*  Opis nieosiggniecia lub
przekroczenia wartosci

Planowany przebieg realizacji projektu : A WSkaankOW Wraz z
powodami.

Opis realizacji (pole opcjonaine)

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Opis problemu (pole opcjonaine)

ZRODLA INFORMAC]JI: Instrukcja uzytkownika SL2021
- obszar Wnioski o ptatnos¢
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Polska - Stowacja

WSKAZNIKI W PROJEKCIE

e PRZEPLYW INFORMAC)I W PARTNERSTWIE ) PARTNERZY W PROJEKCIE
L . KRAJOWI KONTROLERZY
N SPRAWOZDAWCZOSC W CZESCIOWYCH WOP mmm) KRAJOWIKONTRO

B RAPORTOWANIE W WOP DLA PROJEKTU — mmm)p WSPOLNY SEKRETARIAT

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA INSTYTUCJA KRAJOWA
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Polska - Stowacja

WSKAZNIKI W PROJEKCIE

PODSTAWY PRAWNE

Whniosek o
Umowa partnerska dofinansowanie Umowa o
§4,5, 17 Zatacznik nr 5 dofinansowanie

§6, 8,17
Sposo6b pomiaru

Deklaracja Wartosci .
Partnerow Deklaracja Deklaracja PW

wszystkich PP
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC:
PRZEPLYWY FINANSOWE

Przekazanie WOP
do certyfikacji w
1z

Zatwierdzenie
WOP dla projektu
przez WS

Wyptata srodkéw
na konto PW

+ Weryfikacja
trwa

* Istnieje
mozliwos¢

« 80 dni od

max. 25 dni dodatkowych ‘Z’:zﬁ:l'(z c::’ WS
E)Il;anlwyjasmen ptatnosc dla
projektu

J

ZRODLA INFORMAC]JI: Podrecznik programu | Umowa o dofinansowanie
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC:
CST2021 - BAZA WIEDZY

https://plsk.eu/dla-beneficjenta/

Instrukcje dla beneficjentow dotyczgce systemu CST2021

| |
[0 .~ POBIERZ ZAZNACZONE ¢ POBIERZ WSZYSTKIE: 5

[] Regulamin bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu
Teleinformatycznego

pdf Sstron 98.20 KB

] Instrukcja SL2021 - zarzgdzanie projektem
pdf 70stron 392 MB

] Instrukcja SL2021 - korespondencja
pdf 48stron 168 MB

[] Instrukcja SL2021 - zaméwienia publiczne
pdf 101 stron 2.82MB

] Instrukcja SL2021 - wnioski o ptatnos¢ wer. 3.0
pdf &9stron 2.40MB

jg=

-

POBIERZ

POBIERZ

POBIERZ

POBIERZ

POBIERZ
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Polska - Stowacja

WNIOSKI O PLATNOSC:
CST2021 - BAZA WIEDZY

CST2021

@CST2021_channel - 55 subskrybentow

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/ |
https://youtube.com/@CST2021_channel C52021 HO Koals QSTe0e) DN trukej

cst2021.gov.pl

Subskrybuj

Strona gtéwna Glowna Wideo Playlisty

Interaktywne materiaty edukacyjne dia CST2021

Filmy P Odtworz wszystkie
Wybierz aplikacje

‘ WwoD2021 ‘ ‘ SL2021 - Projekty ‘ ‘ Baza konkurencyjnosci
DODAWANIE | EDYTOWANIE
REPREZENTAC]I W PODMIOTACH IMPORT | EKSPORT GRANTOW
‘ eSZOP ‘ ‘ Administracja ‘ 5 p=— = 5 pper—
Dodawanie i edytowanie ¢ Import i eksport grantow :
reprezentaciji w podmiotach... (Beneficjent)

101 wyswietleri - 10 dni temu 159 wyswietien - 4 tygodnie temu



+ ) " Wspétfinansowany przez
S UNIE EUROPEJSKA

Hilterrey

Polska - Stowacja

ZMIANY W TRAKCIE REALIZAC)I PROJEKTU
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Polska - Stowacja

Ogolne zasady

Projekty sg realizowane zgodnie z:

Umowg o Whnioskiem o Zasadami

dofinansowanie @ dofinansowanie programu
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Polska - Stowacja

Informacje ogodlne
Zmiany nie moga:

by¢ sprzeczne z

warunkami A wptywac na
okreslonymi w decyzji S s wskazniki i cel
KM o dofinansowaniu/ projektu

projektu
prowadzi¢ do 0
Obnklzgn'la prowadzi¢ do
J?o%?(gtllj modyfika'cji zakresu
i wptywac na projektu
zasady
horyzontalne i
trwatosé

projektu
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Polska - Stowacja

Informacje ogolne

Zmiany muszg byc
uzasadnione i Pomocne informacje
zgtaszane znajdziesz w:
niezwtocznie.

podreczniku .umowie o
programu - Rozdziat dofinansowanie -

4.6 5§16
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Polska - Stowacja

Rodzaje zmian

Zmiany nie wymagajgce ztozenia wniosku o zmiany

« zmiany formalne, np. aktualizacja danych teleadresowych, numer
rachunku- informuj WS w CST

« zmiany w harmonogramie bez wptywu na okres realizacji projektu,
przesuniecia budzetowe w ramach jednego zadania u jednego
partnera,

* prace dodatkowe i zamienne- informuj w czesciowym wniosku o
ptatnos¢ - o zakwalifikowaniu zmiany decyduje kontroler podczas
weryfikacji wniosku o ptatnosé

Zmiany wymagajgce ztozenia wniosku o zmiany

+ Do decyzji PW
+ Do decyzji WS
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Polska - Stowacja

Rodzaje zmian

Zmiany wymagajgce ztozenie wniosku

do decyzji PW

« Zmiany finansowe
* Zmiany rzeczowe

Zmiany wymagajgce ztozenie wniosku

o0 zmiane do decyzji WS

« Zmiany finansowe
* Zmiany rzeczowe
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Polska - Stowacja

Zmiany finansowe do decyzji PW

Zmiany w obrebie budzetu partnera (przesuniecia srodkéw, w tym oszczednosci)

powodujgce przekroczenia zaplanowanej kwoty zadania tj.

* przesuniecia pomiedzy zadaniami merytorycznymi
* przesuniecia pomiedzy zadaniami merytorycznymi i zadaniem ,Komunikacja”
* przesuniecia z zadania ,Obstuga” do zadan merytorycznych i/lub zadania ,Komunikacja”

Jesli przekroczenie zaplanowanej kwoty pozycji budzetowej nie powoduje przekroczenia
zaplanowanej kwoty zadania, przedstaw je w czeSciowym wniosku o ptatnos¢. Wéwczas
nie ma potrzeby sktadania wniosku o zmiany.
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Polska - Stowacja

Zmiany rzeczowe do decyzji PW

mmmm = ZMiana parametrow technicznych

« Wyposazenie komputerowe o wyzszych parametrach
* Meble o innych wymiarach

« Wyposazenie o podobnych witasciwosciach, np. fotel zamiast kanapy, regat zamiast szafy

— EANERERT ]

« Zamiana kilku urzadzen jednym wielofunkcyjnym urzgdzeniem
« Zastgpienie wyposazenia warsztatu innym wyposazeniem, ktére jednak petni ten sam cel
« Zmiana formy wydarzenia, np. z seminarium na warsztat

e  ZWickszenie liczby

« Zmiany liczby podstawowych elementdéw np. sprzetu/ urzgdzenia / wyposazenia, ktére
zostaty przewidziane we wniosku o dofinansowanie do do wartosci 10 000 EUR




Wspélfinansowany przez

|ntel'l‘eg UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja

Zmiany finansowe do decyzji WS

Przesuniecia sSrodkow pomiedzy budzetami partneréw

« Mozliwos$¢ przesuwania kosztéw bezposrednich miedy sobg z uwzglednieniem ryczattéw
+ Brak mozliwosci przesuwania srodkow do zadania ,,Obstuga projektu” (jesli wystepuje)
* Przesuwanie srodkéw nie moze spowodowac zmiane wysokosci stawek ryczattowych w projekcie

Zmiany finansowe dotyczace wykorzystania oszczednosci

* Na realizacje pierwotnego zakresu rzeczowego uwzglednionego we wniosku o dofinansowanie

* Na realizacje rozszerzonego zakresu rzeczowego, ktéry przyczynia sie do osiggniecia celu projektu
i/lub wskaznikow

mmmm ZMNiejszenie wartosci dofinansowania (wymagany aneks od umowy)

* Np. Vv przypadku braku wykorzystania oszczednosci




‘a'-* W 'If'
Interreg | :. |iNkcroreiska

Polska - Stowacja

Zmiany do decyzji Wspolnego Sekretariatu

| Oszczednosci - srodki, ktore powstaty w wyniku realizacji dziatania, jesli
jego ostateczny koszt okazat sie nizszy niz budzet przewidziany!

| Srodki powstate na skutek rezygnacji z cze$ci realizacji zakresu
rzeczowego projektu nie stanowiag oszczednosci.

Pojecie Znaczacych oszczednosci - oszczednosci powyzej 120 000 EUR
na partnera projektu - mozliwosc¢ wykorzystania w terminie do szesciu
miesiecy od podpisania umow z wykonawcami.
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Polska - Stowacja

Zmiany rzeczowe do decyzji WS

mmmmw  ZMiana harmonogramu realizacji projektu

« Jesli wptywa na termin zakonczenia projektu (koniecznos¢ podpisania aneksu do
umowy)

mmmmw  ZWiekszenie liczby

« Zmiany liczby podstawowych elementdw np. sprzetu/ urzadzenia / wyposazenia, ktére
zostaty przewidziane we wniosku o dofinansowanie o wartosci ponad 10 000 EUR

mmmmm ROZSzerzanie zakresu rzeczowego

» Mozliwo$¢ wykorzystania oszczednosci
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Polska - Stowacja

Zmiany do decyzji kontrolera

« wprowadzenie robot zamiennych
« wykonanie robét dodatkowych

! Nie wymagajg sporzgdzenia wniosku o zmiany o ich rozliczeniu
kontroler decyduje w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc !
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Polska - Stowacja

Procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian

Wypetnienie

formularza wniosku o Przekazanie

wprowadzenie zmian formularza

(wazne: uzasadnienie wniosku o

zmian) zmiany do PW

Przygotowanie Weryfikacja wniosku
dokumentow przez PW,
potwierdzajgcy akceptacja/odrzucenie
ch zasadnos¢ przez PW/informowanie

zmian partneréw



Wspoélfinansowany przez

Interreg | . | Etroresa

Polska - Stowacja

Procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian

kALACZNIK 15. WZOR WNIOSKU O ZMIANY

WNIOSEK O ZMIANY
1. Informacje ogélne
Numer projeasu [prosze poced numer projeiay)

Formularz Zatagcznik nr 15

Nazwe projeiay (prosae pocad nazwe projescy)

. . Partner wiodacy: [proszg pocad nazwe partnera wiodacego]
Wn I OS ku 0 d O p O d re CZ n I ka Partner, kzbrego [Wiiosek wypeinia katdy partner o30bno. Gy Imiany 0otyczy tyko
. miang sotycy: PAINETa WOTRIEFD, LEF0 POla Nalely nie wypeiniad]
Zmia ny p rogra mu 2. Wniosek nr [] do decyzji'
O Partners wiodalego O Wiplinego seiretariaty

3. Rodzaj wnioskowanych zmian?
o (=]
Zmisng okresu reslizacy projeiay Zmiany rreczons

[}

Tmians FNansowd W ramach Dudletu jednego  Zmians fNANSOwd ODLIMUIACH PrIesunecd
partners pomigdTy budietami partnerow

Inna zmisna

4. Przedmiot zmiany

Opis zmiany [proszg cpizal wnioskowane smiany, w prIypadicu wnioskowsnia o
wigCe] ni2 jedng Imianeg, ProsIe © Odpowiednie roxdzielenie opiadw
zmien)

| Uzazacnienie (proszg uzasadnid wniozkowane tmiany, w PrIyPadku wnioskowanis o
miany WIECH] M2 [€ONY DMIANE, UZASICAENIS ProsIe Pisal w kolenodc

| ansiogicane] do opisdw 2mian)
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Polska - Stowacja

Procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian

Nowa wersja
wniosku o
dofinansowanie w
systemie CST
(funkcja ,Utworz
whniosek")

Whniosek o zmiany

w systemie
CST2021
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Polska - Stowacja

Procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian

Przyjecie zmiany /

akceptacja
wniosku /
Wprowadzenie przekazanie do
zmian do systemu poprawy / decyzja
CST2021 WS
Przekazanie Informowanie
formularza i partneréw

whniosku do WS
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Polska - Stowacja

Procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian

Korespondencja dot. zmian prowadzona w CST2021

Obowigzywanie zmian:
« od dnia zaakceptowania zmian w CST2021
« od dnia zawarcia aneksu (wytgcznie w okresie realizacji projektu)

I Rejestr zmian: kazdg zaakceptowang zmiane WS odnotowuje w
rejestrze zmian projektu



Wspélfinansowany przez
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Polska - Stowacja

Terminy

* nie czesciej niz dwa razy
W Ciggu roku realizacji
projektu (2 do decyzji PW
oraz 2 do decyzji WS)

* ZWyprzedzeniem
(akceptacja musi nastgpic
do konca trwania okresu
sprawozdawczego, w
ktorym zmiana ma
obowigzywac)

Whniosek sktadamy:
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Polska - Stowacja

Terminy

« weryfikacja WS: 14 dni od
ztozenia (przez PW)

Weryfi kacja wniosku o ° Poprawa wniosku przez PW: 7
, dni od przekazania do
Zmiany.

poprawy (przez WS)

« ponowna weryfikacja wniosku
przez WS po poprawie: 7 dni
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Polska - Stowacja

Dziekujemy za uwage!

Pytania dotyczgce realizacji projektu kieruj do swojego opiekuna
projektu lub na kontakt@plsk.eu

Wspolny sekretariat
ul. Halicka 9

31-036 Krakéw
www.plsk.eu




