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Uvod

Verejné obstaravanie je modul aplikacie SL2021, ktory umoZzhuje zber udajov o verejnom obstaravani v ramci realizovaného
projektu a o zmluvach uzatvorenych s dodavatelmi a subdodavatelmi v ramci tychto zakaziek.

Tato funkcionalita sa vztahuje na zakazky realizované na zaklade zakona o verejnom obstaravani, ako aj inych platnych zakonov.
Tato funkcionalita sa nevztahuje na konania zdokumentované v databaze konkurencieschopnosti.

Pomocou tohto modulu ziskate aj informacie o zakazkach verejného obstaravania zadavanych podla inych zakonov ako zakon

0 verejnom obstaravani a zakazkach pod limitom EU.

Informaciu je potrebné zadat do modulu ihned po ukonceni vyberového konania a uzatvoreni zmluvy s dodavatelom, najneskor
v8ak ku diu podania Ciastkovej Ziadosti o platbu, v ktorej su zuCtované vydavky suvisiace s danou zakazkou. Ak sa zakazka
vykonava prostrednictvom subdodavatelov, informacie tykajuce sa subdodavok musia byt tiez zaznamenané ihned' po prijati tychto
informacii.

V tejto prirucke sa budu pouzivat zamenitefné terminy: SL2021, systém, aplikacia.

Ponuka akcii, spomenuta dalej v navode, je v aplikacii zastupena ikonou: n
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1. Pristup k verejnému obstaravaniu z Domény Projekt
Modul ,Verejné obstaravanie“ je dostupny pre projekty so stavom ,Zmluva bola podpisana“, ,Dokonéeny“ a ,Zmluva zruSena“. Na

obrazovku obstaravania sa mézete dostat' dvoma spésobmi:

1) V Zozname projektov rozbalte ponuku akcii umiestnenu na liste s €islom vybraného projektu a potom vyberte polozku

Verejné obstaravanie.

STHB.01.01-1Z.00-0002/24

Podrobnosti o projekte

Nazov Hlavny partner
Training for FLC in STHB Whnioskodawca Testowy Interreg [ , . - j
Projektové vyrovnani A

Opravnené vydav Prispevok ;

” vydavky : Ziadosti o platbu
96 480,00 77 184,00
Stav Datum poslednej zmeny Harmonogram platieb
[F! Zmluva bola podpisana 2024-03-01 16:32:47

Databaza zamestnancov

Eerejné obstarévaniaj .

2) Na obrazovke Podrobnosti o projekte rozbalte ponuku Realizdacia projektu a potom zo zoznamu vyberte Verejné

Prejdite do verejného obstardavania zo zoznamu projektov

obstaravania.
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|nformécieoprojekte UDAJOVE BLOKY v SPRAVA PROJEKTU v | REALIZACIA PROJEKTU A I

Podrobnosti o projekte

Udaje o projekte
onektové vyrovnani /]

Nazov projektu }
Training for FLC in STHB FIRGOEN O PRt
Celkové vydavky Opréavnené vydavky Harmonogram platieb
96 480,00 96 480,00
Databdaza zamestnancov
Prispevok Prispevok EU
77 184,00 77 184,00 Eerejné obstaravania j

Prechod na verejné obstardvania z detailov projektu

Vyberom polozky Verejné obstaravania budete presmerovani na zoznam obstaravani v projekte.
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2. Verejné obstaravania

2.1.Zoznam verejnych obstaravani
Po prepnuti do modulu Verejné obstaravania systém zobrazi zoznam obstaravani v danom projekte so zakladnymi informaciami o
obstaravani: Cislo oznamenia o obstaravani, meno obstaravatela, typ obstaravania, jeho stav, hodnota, datum vytvorenia

obstaravania a datum oznamenia.
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Status projektu: [E! Zmluva bola podpisana

PLSK.03.01-1Z.00-0006/23

Status Ziadosti o

Nazov projektu
Training for FLC from Slovakia

Nazov prijimatela
ZdruZenie Euroregion Tatry v Kezmarku_

5] Pracovna verzia
Zmenu:

Identifikator
Zahraniéné gislo - SK1234

Zoznam verejnych obstaravani

Pocet vysledkov 2

Vyhladat verejné obstaravanie

SPRAVA VEREJNYCH OBSTARAVANI REALIZACIA PROJEKTU W

Potet poloZiek na stranke:

10 v

Panel filtrovania a triedenia

TEST/SK/2024

Néazov verejného obstaravania
Test 2024

Nézov obstaravatela

ZrdrZenie Furnrenian Tatrv v Ke7markn

Druh verejného obstaravania o

Nodavky

Zoznam verejnych obstardavani
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Zo zoznamu verejnych obstaravani mozZete exportovat obstaravanie do PDF, vymazat obstaravanie a zobrazit jej nahfad alebo
upravit. Ak to chcete urobit, vyberte ponuku akcii viditelnu na liste s Cislom oznamenia o obstaravani. Nasledne rozbalite zoznam,
kde v zavislosti od stavu obstaravania uvidite vySSie uvedené funkcie.

Okrem toho mdzete z Urovne zoznamu verejnych obstaravani vytvorit nové obstaravanie a odoslat’ viacero vybranych obstaravani
Z0 zoznamu, €o je podrobne popisané v dalSich kapitolach tohto navodu.

Obstaravania zobrazené v zozname je mozné triedit’ (s dodatoCnou moznostou ur€enia vzostupného alebo zostupného poradia) a
filtrovat podla Specifickych kritérii. Pri filtrovani vSak musite najprv z vyberového zoznamu oznacit, podla ktorého pofa chcete

filtrovat, potom zadat podmienku (napr. rovna sa, obsahuje, vacsie, mensie) a uviest hodnotu, podfa ktorej chcete vyhfadavat.

Panel filtrovania a triedenia A

Vybrané filtre:

ybrat pole -

Vybrané triedenie:
Triedif podfa
Datum vytvorenia - Zostupne

VYCISTIT TRIEDENIE

Okno s filtracnym panelom

Pozor! Pri textovych poliach sa pri vyhladavani nerozliSuju malé a velké pismena.

10




Priru¢ka pre prijimatela Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
SL2021 - modul Verejné Obstaravania Verzia 1.0 16.12.2024

Okrem toho mdZete obstaravania v zozname filtrovat podla niekolkych poli alebo podla niekofkych samostatnych podmienok pre
jedno pole. Ak to chcete urobit, vypliite prva podmienku a potom vyberte tlaCidlo Pridat’ filter, ktoré sa zobrazi po vyplneni
vSetkych poli predchadzajucej podmienky.

Ak sa rozhodnete vzdat sa filtrovania podfa pridaného pola, mézete filter odstranit kliknutim na tlaCidlo Odstranit’, ktoré sa
nachadza vedla danej podmienky. Okrem toho mézete tieZ odstranit’ vSetky pridané polozky vo filtri kliknutim na tladidlo Vymazat’
filtre.

Ak ste na paneli filtrovania oznacili vSetky polia, podla ktorych chcete filtrovat zoznam verejnych obstaravani, zvolte tlacidlo
Hrladat’, ktoré sa aktivuje po vyplneni vSetkych poli pre prvu podmienku. Systém vypiSe verejné obstaravania, ktoré zodpovedaju

zadanym obmedzujucim podmienkam.

2.2.Vytvorenie verejného obstaravania

Vytvorenie verejného obstaravania je dostupné pre projekty zo stavu ,Zmluva bola podpisana“. Ak chcete zac€at vytvarat verejné
obstaravanie, vyberte ponuku Sprava verejnych obstaravani umiestnenu v zozname verejnych obstaravani nad panelom

filtrovania a triedenia a potom vyberte polozku Vytvorit’ verejné obstaravanie.

REALIZACIA PROJEKTU W

SPRAVA VEREJNYCH OBSTARAVANI ~

Vytvorit verejné obstaravanie

Zoznam verejnych obstaravani

Pocet vysledkov 2

_Odoslat verejné obstaravania

Pocet polod

Vyhladat verejné obstaravanie 10 v
~ Spaf na spravu projektu

11
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Systém vam zobrazi prazdnu Sablénu, ktora musite vyplnit’

Vytvorit verejné obstaravanie

PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI

Informécie o verejnom obstaravani

REALIZACIA PROJEKTU W

Nézov verejného obstardvania

Cislo oznamenia o verejnom obstaravani

Druh verejného obstaravania

~  ReZim verejného obstardvania v

Datum zverejnenia

Obstaravatel

»  Nazov obstaravatela

Druh identifikatora obstaravatela

« Identifikacné Cislo obstaravatela

Hodnota vereiného ahstaravania

uLoZIt ZrRUSIT
Prekracuje verejné obstaravanie anijné prahy?

Sabléna nového verejného obstardvania

12
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Sabléna obstaravania obsahuje nasledujtce polia na vyplnenie:

Cislo oznamenia o verejnom obstardvani — textové pole, ktoré sa pouziva na zadanie &isla oznamenia, jedineéného v
ramci projektu, v prislusnej publikacii (napr. vo Vestniku verejného obstaravania pre prijimatefov z Polska) a v pripade
zakaziek nad limity EU aj v Uradnom vestniku Eurépskej unie. V ostatnych pripadoch uvedte referenéné &islo pripadu
uvedené v zapisnici z konania v sulade s prijatym formatom. Povoleny poCet znakov v poli je 500 (povinné pole);

Druh verejného obstaravania — jednovyberovy zoznam sluziaci na uréenie typu obstaravania (povinné pole);

Rezim verejného obstaravania — jednovyberovy zoznam pouzivany na urcenie rezimu pridelenia obstaravania (povinné
pole);

Datum zverejnenia — datumové pole sluziace na zadanie alebo vyber z kalendara datumu vyhlasenia verejného
obstaravania (povinné pole);

Obstaravatel’ — jednovyberovy zoznam sluziaci na urCenie Obstaravatela (povinné pole). Pre toto pole su mozné na vyber
polozky:

P66

o ,Prijimatel” — ak pouZivatel zastupuje Hlavného partnera

o ,Vykonavatel” — ak pouzivatel zastupuje Projektového partnera

o ,Prijimatel grantu“ — ak je projekt oznaceny ako grant (projekty FMP)

Pozor! Nezaznamenavajte informacie o obstaravaniach realizovanych prijimatelmi malych projektov, tiuto moznost’
nevyberajte!

o ,Iny subjekt®

Pozor! Tuto moznost’ nevyberajte! Pri kazdom obstaravani evidovanom v systéme musi byt’ Obstaravatelom bud’

13
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Prijimatel’ alebo Vykonavatel'

e Nazov obstaravatel'a — pole sluzi na zadanie udajov o0 nazve obstaravatela (povinné pole). Spdésob jeho vyplnenia zavisi od
hodnoty zvolenej v poli Obstaravatel
o Pre hodnotu ,Prijimatel” sa pole automaticky vyplni udajmi Hlavného partnera
o Pre hodnotu ,Vykonavatel” sa pole automaticky vyplni udajmi subjektu zastupovaného uzivatelom
o Pre hodnotu ,Iny subjekt" je to textové pole, ktoré sa ma vyplnit ruCne. Povoleny pocCet znakov v poli je 255;
e Druh identifikatora obstaravatela — pole sluziace na zadanie udajov o identifikatore prikazcu (povinné pole), vyplnené v
zavislosti od hodnoty zvolenej v poli Obstaravatel’.

%66

o Pre hodnotu ,Prijimatel” sa pole automaticky vyplni udajmi Hlavného partnera

o Pre hodnotu ,Vykonavatel” sa pole automaticky vyplni udajmi Partnera uvedenymi v poli Nazov obstaravatela,
o Pre hodnotu ,Iny subjekt" je to textové pole, ktoré sa ma vyplnit ruéne. DIC, PESEL, zahraniéné &islo;
e Identifikacné cislo obstaravatela — pole sluziace na zadanie udajov o identifikacnom Ccisle prikazcu (povinné pole),
vyplnené v zavislosti od hodnoty zvolenej v poli Obstaravatel’
o Pre hodnotu ,Prijimatel” sa pole automaticky vyplni udajmi Hlavného partnera

o Pre hodnotu ,Vykonavatel” sa pole automaticky vyplni itdajmi Partnera uvedenymi v poli Nazov obstaravatela,
o Pre hodnotu ,Iny subjekt" je to:

= Pre hodnotu "NIP" - pole obmedzené na 10 Ciselnych znakov,

* Pre hodnotu "PESEL" - pole obmedzené na 11 Ciselnych znakov,

= Pre hodnotu ,Zahrani¢né Cislo" - textové pole s obmedzenim na 25 znakov;

14
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e Hodnota verejného obstaravania — Ciselné pole pouzivané na urCenie odhadovanej hodnoty daného verejného
obstaravania (povinné pole). Hodnota obstaravania musi byt uvedena v mene, v ktorej bolé obstaravanie oznamené.

e Prekraduje verejné obstardvanie unijné prahy? — pole Ano/Nie uvadza, & hodnota obstaravania presahuje limity EU
uvedené v smernici Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom obstaravani. Standardne je
pole zaskrtnuté (povinné pole).

e Poznamky — textové pole sluZiace na zadanie doplfiujucich informacii’/komentarov k zadanému obstaravaniu. Do tohto pola
uvedte aspon informaciu, v akej mene bolo obstaravanie vyhlasené. Ak zastupujete subjekt z krajin mimo Polska, opiste tu

postup, ktorym sa zakazka udeluje v sulade s vnutrostatnym pravom. Povoleny pocet znakov v poli je 3000.

Okrem toho by ste mali k informaciam o vasom obstaravani pripojit elektronické verzie dokumentov, ktoré vam umoznia overit vase
postupovanie. Elektronické verzie dokumentov by sa mali vytvarat samostatne pre kazdy typ dokumentu, t. j. samostatné sutazné
podklady, samostatné otazky k sutaznym podkladom atd. Je potrebné vyhnut sa vytvaraniu jedného suboru (napr. skenu)
pokryvajuceho rézne typy dokumentov. Prilozené subory by mali byt jasne a zrozumitefne popisané (napr. oznamenie o verejnom
obstaravani, zmena oznamenia, sutazné podklady atd.), ¢o urcite zlepSi pracu Kontroléra. K informaciam o verejnom obstaravani

by mali byt priloZzené iba takto zoskupené dokumenty.
Partneri z Pol'ska by mali k informaciam o verejnom obstaravani pripojit’ elektronické verzie nasledujucich dokumentov:
e 0znamenie o verejnom obstaravani a oznamenie o zmene oznamenia (ak sa vyskytlo)
e sutazné podklady s prilohami, ako aj pripadné zmeny Specifikacie a otazky tykajuce sa Specifikacie s odpovedami

e Zz4apisnica o konani
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e vyber najvyhodnejSej ponuky

Podrobnosti o tom, ako poskytnut vysSie uvedené dokumenty si mézete vzdy dohodnut s prislusnym Kontrolorom (pomocou
modulu KoreSpondencia v ramci systému). Obratte sa na neho najma vtedy, ak vysSie uvedené dokumenty nedokazete poskytnut v
elektronickej podobe (napr. z dévodu nizkej kvality alebo vahy suborov). Nasledne bude potrebné dohodnut si formu, v akej tieto

doklady predlozite k nahliadnutiu.
Pouzivatel méze ku kazdému obstaravaniu pripojit' viacero suborov.

Ak chcete pridat prilohu, prejdite do bloku Prilohy k verejnému obstaravaniu a vyberte funkciu Pridat’ prilohu.

Prilohy k verejnému obstaravaniu

Por. Pridat prilohu

& Nazov prilochy Typ pi

Ziadne adaje
Pridanie prilohy k verejnému obstardvaniu

Prepojenie a odpojenie priloh je podrobne popisané v kapitole ,Prilohy*.

Ak chcete udaje ulozit, kliknite na tlacidlo Ulozit. Systém overi spravnost Udajov. Ak su udaje spravne a vSetky povinné polia su

vyplnené, systém zobrazi spravu potvrdzujucu uloZenie.
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i EHE]

Udaje boli ulofené

Sprava potvrdzujica, Ze udaje boli ulozené

Ak v8ak verejné obstaravanie nespifia pravidla spravnosti, systém vas vrati na editovatelnu kartu verejného obstaravania, kde budu

nespravne vyplnené polia zvyraznené €ervenou farbou s prislusnymi hlaseniami.
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Vytvorit verejné obstaravanie

PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI

Informacie o verejnom obstaravani

N&zov verejného obstaravania

Povinné pole

Cislo oznéamenia o verejnom obstardvani

Povinné pole
Druh verejného obstaravania ~ ReZim verejného obstaravania -
Povinné pole Povinné pole

Datum zverejnenia

Povinné pole

Obstaravatel ~ Nazov obstaravatela

Povinné pole Povinné pole

Druh identifikatora obstaravatela ~ Identifikacné cislo obstaravatela

Povinné pole Povinné pole

Hodnota verejného obstaravania Prekracuje verejné obstaravanie unijné prahy? o

Povinné pole uLoZIt ZRUSIT

Priklad overovacich sprav
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Mate moznost zruSit vytvorenie nového verejného obstaravania. Ak to chcete urobit, vyberte tlaCidlo Zrusit. Systém zobrazi

varovné hlasenie o strate udajov po opusteni formulara verejného obstaravania.

Upozornenie

Udaje, ktoré ste zadali, sa neuloZili a stratia sa. Cheete pokratovat?

Varovné hlasenie o strate udajov

Po potvrdeni Zelania opustit Sablénu vas systém prenesie do Zoznamu obstaravani.
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2.3.Nahlad verejnych obstaravani

Mézete si pozriet detaily kazdého zaregistrovaného verejného obstaravania.
Ak to chcete urobit, zo zoznamu verejnych obstaravani vyberte ponuku akcii viditefnu na liSte s Cislom oznamenia o verejnom
obstaravani a potom vyberte polozku Nahl'ad verejného obstaravania. Systém vas presmeruje na obrazovku nahladu verejného

obstaravania.

V zaloZke Podrobnosti o verejnom obstaravani mbzete overit informacie o obstaravani. Okrem poli vyplnenych pri vytvarani
obstaravania systém zobrazuje dalSie polia:

e Stav - pole zobrazujuce stav verejného obstaravania,

e Datum odoslania — pole zobrazujuce datum odoslania verejného obstaravania,

e Datum zrusenia — pole zobrazujuce datum zruSenia verejného obstaravania,

e Datum stiahnutia — pole zobrazujuce datum stiahnutia verejného obstaravania.

V Casti Informacie o verejnom obstaravani systém okrem podrobnych udajov o verejnom obstaravani zobrazuje aj udaje auditu

obsahujuce informacie:

o Kto vytvoril verejné obstaravanie,

. Datum vytvorenia verejného obstaravania,
. Kto upravil verejné obstaravanie,

. Datum upravy verejného obstaravania.
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Poslednym prvkom v zaloZzke vysSSie su Prilohy. ZaloZka zobrazuje informacie o suboroch spojenych s vybratym verejnym
obstaravanim. Su prezentované vo forme zoznamu s nasledujucimi stipcami:

J Radové Cislo,

° Nazov prilohy,

o Typ prilohy.

Kazda priloha ma trojbodkovu ikonu s rozbalovacim menu. Po jeho vybere sa zobrazia dostupné akcie pre danu prilohu vratane

funkcie Stiahnut’ prilohu, ktora umoznuje stiahnut subor na lokalny disk.

Druha zalozka Zmluvy s dodavatel'mi predstavuje zoznam zmluv s dodavatelmi pridanych do verejného obstaravania — podrobné

informacie o tejto zalozke su popisané v kapitole ,Zoznam zmluv s dodavatelom®.
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2.4.Uprava verejného obstaravania

Editovat moZete obstaravanie so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuta“ s vynimkou poli, ktoré systém vypiria automaticky. K

Uprave obstaravania je mozné pristupit dvoma spoésobmi:

1) Zo Zoznamu verejnych obstaravani vyberte ponuku akcii umiestnenu vedla Cisla oznamenia o verejnom obstaravani a

potom vyberte Upravit verejné obstaravanie.

PLSK/01/24 HE

Nahlad verejného obstardvania

Nazov verejného obstardvania
Prirucka PLSK Upravit verejné obstaravanie

Nazov obstardvatela Druh verejného obstaravania . o -
Odstranit verejné obstardvanie
ZdruZenie Euroregion Tatry v Kezmarku_ Dodavky
L L Exportovat do PDF
Stav Hodnota verejného obstaravania
Prebieha priprava 1000 000,00
Datum vytvorenia Datum zverejnenia
2024-12-16 11:19:19 2024-12-01

Prejdite na upravu verejného obstaravania zo zoznamu obstaravani
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2) V nahlade obstaravania v zaloZzke Podrobnosti o verejnom obstaravani rozbalte ponuku Sprava verejného obstaravania
a potom vyberte Upravit’ verejné obstaravanie.

Nahlad verejného obstaravania REALIZACIA PROJEKTU

SPRAVA VEREJNEHO OBSTARAVANIA A~

Upravit verejné obstaravanie
PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI ZMLUVY S DODAVATELMI

Odoslat verejné obstaravanie
Informacie o verejnom obstaravani ~

Exportovat do PDF

Nazov verejného obstaravania
Prirucka PLSK

Spat na zoznam verejnych obstaravani

Spat na spravu projektu

Cislo oznamenia o verejnom obstardvani Stay

PLSK/01/24 Prebieha priprava

Druh verejného obstaravania ReiZim verejného obstardavania
Dodavky Priame rokovacie konanie

Prejdite na vydanie verejného obstardavania z podrobnosti o obstaravani

Vyberom funkcie Upravit’ verejné obstaravanie budete Standardne presmerovani do okna upravy obstaravania
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Uprava verejného obstaravania

PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI

Informacie o verejnom obstaravani

Nazov verejného obstardvania

Prirucka PLSK

Cizslo oznémenia o verejnom obstardvani

PLSK/01/24 Prebieha priprava -

Druh verejného obstaravania Rezim verejného obstaravania
Dodavky v  Priame rokovacie konanie v

Datum zverejnenia

2024-12-01 Datum odoslania

Obstaravatel
Prijimatel -

Zahraniéné Eislo - - ULOZIT ZRUSIT

Okno na upravu obstardavania
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Pozor! Pri uprave verejného obstaravania su zvy$né zalozky uzamknuté az do ulozenia alebo zrusenia zadanych tudajov.

Nasledujuce polia su k dispozicii na upravu:

o Cislo oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania,

o Typ verejného obstaravania,

. RezZim zadavania verejného obstaravania,

. Datum vyhlasenia,

. Verejny obstaravatel,

. Nazov verejného obstaravatefla,

. Druh identifikatora obstaravatela (ak je v poli ,Verejny obstaravatel* zvolena moznost ,Iny subjekt®)
. Cislo identifikatora obstaravatela (ak je v poli ,Verejny obstaravatel” zvolena moznost ,Iny subjekt*)
. Hodnota verejného obstaravania,

. Ide o verejné obstaravanie prekracujuce unijné prahy?

J Poznamky.

Mate moznost’ odstranit alebo prepojit prilohy. Prepojenie a odpojenie suborov k obstaravaniu je podrobne popisané v kapitole

Prilohy".

Ak chcete uloZit zmeny, kliknite na tlaCidlo Ulozit’. Systém overi obchodné pravidla a ak su splnené, na obrazovke sa zobrazi

L i

hlasenie ,Udaje boli uloZené“ a obstaravanie bude aktualizované.
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Ak vSak obstaravanie nespifia validaciu, systém vas vrati na editovatelnu kartu verejného obstaravania, kde budu polia, ktoré
nevyhoveli validacii, zvyraznené Cervenou farbou s prislusnymi hlaseniami.

Mate tiez moznost zruSit Upravu obstaravania. Ak to chcete urobit, vyberte tlaCidlo Zrusit. Systém po opusteni formulara na Upravu
obstaravania zobrazi upozornenie na moznost straty udajov. Po potvrdeni Zelania opustit’ Sablonu vas systém vrati na nahlad karty

verejného obstaravania.
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2.5.0dosielanie verejnych obstaravani
2.5.1. Odosielanie obstaravani zo zoznamu verejnych obstaravani

Mbzete suCasne zaslat niekolko verejnych obstaravani (obstaravania budu k dispozicii vaSmu Kontrolérovi a Spolocnému
sekretariatu). Ak to chcete urobit, vyberte ponuku Sprava verejného obstaravania umiestnenu nad panelom filtrovania a triedenia
zoznamu verejnych obstaravani a potom vyberte funkciu Odoslat’ verejni obstaravanie.

Systém zobrazi zoznam verejnych obstaravani so stavom ,Pripravuje sa“ alebo ,Stiahnuté®, ktoré je mozné zaslat' institucii.

VSetky polozky na zobrazenej stranke mézZete vybrat zaCiarknutim poliCka Vybrat’ vSetky poloZzky na stranke. Mbzete tieZ vybrat

jednotlivé polozky zaciarknutim poli¢ka vedla konkrétneho €isla oznamenia o obstaravani.

Po vybere obstaravani, ktoré sa maju odoslat do institucie, kliknite na tlaCidlo Odoslat. Systém zobrazi varovné hlasenie, ze

zadané obstaravania boli zablokované pre upravu a zmazanie.

Svoju ochotu odoslat obstaravania mézete potvrdit vyberom ANO alebo proces zrusit vyberom NIE.

Po potvrdeni systém zobrazi spravu o uspesnom dokonceni procesu, priCom zrusenim procesu sa vratite do zoznamu verejnych

obstaravani.
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Upozornenie

Verejné obstardvanie bude odoslané ingtitdcii. Nebude uZ mo2na jeho dprava ani odstranenie. Cheete pokradovat?

o I

Varovné hlasenie pred odoslanim obstaravani

Veregjné obstardvanie bolo Uspesne odoslang institdcii

Sprava potvrdzujica odoslanie obstaravani

Odoslanie verejného obstaravania ma za nasledok:

Blokovanie moznosti Upravy obstaravania;
Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“ / ,Stiahnuté“ na ,Odoslané®;
Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom;

Odomknutie moznosti pridat k obstaravaniu zmluvu s dodavatelom.

Ak chcete zruSit odosielanie obstaravani, zvolte tlaidlo Zrusit. V désledku toho sa systém vrati do zoznamu obstaravani.

28



Priru¢ka pre prijimatela Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
SL2021 - modul Verejné Obstaravania Verzia 1.0 16.12.2024

2.5.2. Odoslanie obstaravania z irovne nahladu obstaravania
Verejné obstaravania so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté“ mézete odosielat z nahlfadu obstaravani. Ak to chcete
urobit, vyberte ponuku Sprava verejného obstaravania, ktora sa zobrazi v hornej Casti obrazovky po vybere karty Podrobnosti
o verejnom obstaravani. Potom vyberte funkciu Odoslat’ verejné obstaravanie.
Systém zobrazi upozornenie, Ze moznost Upravy a vymazania obstaravania po jej odoslani je zablokovana. Svoju ochotu odoslat
obstaravanie mézete potvrdit vyberom ANO alebo proces zrusit vyberom NIE.
Po potvrdeni systém zobrazi spravu o uspesnom dokonceni procesu, pricom zruSenim procesu sa vratite do karty podrobnosti o

obstaravani.

Upozornenie

Verejné obstardvanie bude odoslané ingtitdcii. Nebude uZ mo2na jeho dprava ani odstranenie. Cheete pokradovat?

oo [

Varovné hlasenie pred odoslanim obstardvania

Veregjné obstardvanie bolo Uspesne odoslang institdcii

Sprava potvrdzujica odoslanie obstaravania

Odoslanie verejného obstaravania ma za nasledok:
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. Blokovanie moznosti upravy obstaravania;

. Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“/ ,Stiahnuté” na ,Odoslané®;

. Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom;
. Odomknutie moznosti pridat’ k verejnému obstaravaniu zmluvu s dodavatelom.

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024
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2.6. Export verejného obstaravania do PDF
Udaje o verejnom obstaravani mézete exportovat do stuboru PDF bez ohladu na jeho stav.
To je mozné dvoma spésobmi:
1) Zo Zoznamu verenych obstaravani z ponuky akcii umiestnenej vedla Cisla oznamenia o obstaravani vyberte funkciu
Exportovat’ do PDF.

TEST/SK/2024 3 P

Nahlad verejného obstaravania

Nazov verejného obstaravania

Test 2024 Exportovat do PDF

Nazov obstaravatela Druh verejného obstaravania
ZdruZenie Euroregién Tatry v KeZmarku Dodévky

Stav Hodnota verejného obstaravania
Odoslané 1000 000,00

Datum vytvorenia Datum zverejnenia
2024-07-0509:26:35 2024-07-01

Prepnite na export obstaravania do PDF zo zoznamu obstaravani

2) V nahlade obstaravani v zalozke Podrobnosti o verejnom obstaravani rozbalte ponuku Sprava verejného obstaravania
a nasledne zvolte funkciu Exportovat’ do PDF.
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Nahlad verejného obstaravania SPRAVA VEREJNEHO OBSTARAVANIA A REALIZACIA PROJEKTU v

Exportovat do PDF
PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI ZMLUVY S DODAVATELMI

Spat na zoznam verejnych obstaravani
Informécie o verejnom obstaravani ~

Spat na spravu projektu

Nazov verejného obstaravania

Test 2024
Cislo oznamenia o verejnom obstaravani Stav
TEST/SK/2024 Odoslané

Z podrobnosti o obstaravani prepnite na export obstaravania do PDF

Systém zacne stahovat subor, ktory obsahuje nasledujuce informacie o obstaravani:

Cislo projektu,

Nazov prijimatela,

Nazov projektu,

Informacie o verejnom obstaravani,
Informacie o zmluvach s dodavatefmi,

Prilohy k obstaravaniu.
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2.7. Odstranenie verejného obstaravania
Pre vymazanie obstaravania so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté“ v ponuke akcii viditelnej vedla Cisla oznamenia o

obstaravani zvolte funkciu Odstranit’ verejné obstaravanie.

PLSK/01/24 HE

Nahlad verejného obstaravania
Nazov verejného obstaravania

Prirutka PLSK Upravif verejné obstardvanie

Nazov obstaravatela Druh verejného obstaravania - - A
Odstranit verejné obstaravanie
ZdruZenie Euroregion Tatry v Kezmarku_ Dodavky

. L. Exportovat do PDF
Stav Hodnota verejného obstaravania
Prebieha priprava 1000 000,00
Datum vytvorenia Datum zverejnenia
2024-12-1611:19:19 2024-12-01

Funkcia vymazat’ obstardvanie

Systém zobrazi varovné upozornenie. Vymazanie obstaravania moézete potvrdit vyberom tlagidla ANO alebo proces zrusit
stlaCenim tlacidla NIE. Po potvrdeni odstranenia systém zobrazi spravu o uspeSnom dokonceni procesu, pricom zruSenim procesu

sa vratite do zoznamu verejnych obstaravani.
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Upozornenie

Naozaj chcete odstranit verejné obstaravanie?

Varovné hlasenie pred odstranenim obstardvania

Wergjné obstrévanie bolo odstréneng

Sprava potvrdzujica vymazanie obstaravania

Pozor! Obstaravanie s pridanou zmluvou nie je mozné vymazat'.

Ak pri obstaravani s priradenou zmluvou zvolite funkciu Odstranit’ verejné obstaravanie, systém zobrazi hlasenie ,K danému
obstaravaniu boli zadané Informacie o zmluve. Ak chcete obstaravanie vymazat, musite najskér vymazat’ zmluvné udaje priradené

k tomuto obstaravaniu®.
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3. Zmluvy s dodavatelmi,

3.1. Zoznam zmluv s dodavatelom,
V nahlade podrobnosti o verejnych obstaravaniach po prechode na zalozku "Zmluvy s dodavatefmi" systém zobrazi zoznam zmluav
pre danu zakazku. Pri kazdej polozke zoznamu su uvedené zakladné informacie vratane: Cisla zmluvy, nazvu dodavatefla,

informacie o tom, & zmluva obsahuje zmluvy so subdodavatelmi, stavu, hodnoty zmluvy, datumu vytvorenia a datumu podpisu.
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Nahlad verejného obstaravania REALIZACIA PROJEKTU ~ ODOSLAT ZMLUVY S DODAVATELMI PRIDAT ZMLUVU S DODAVATELOM

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI ZMLUVY S DODAVATELMI

Pocet vysledkov 1

Pocet poloziek na stranke:

Vyhladat zmluvu 10

Panel filtrovania a triedenia

SK/123/204

Nazov dodavatela
Dodavatel Slovakia

Zmluvy so subdodavatelmi

Ano

Stav Hodnota zmluvy
0Odoslané 666,00

Déatum vytvorenia Datum podpisania

2024-07-1210:57:55 2024-07-01 °

Zoznam zmlav s dodavatelmi
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Zo urovne zoznamu zmluv mézete exportovat zmluvu do PDF, odstranit zmluvu a zobrazit’ jej ukazku alebo upravit. Ak to chcete
urobit, prejdite na zmluvu a vyberte ponuku akcii viditelnu vedla jej Cisla. Aplikacia potom zobrazi zoznam s funkciami uvedenymi
vySSie.

NavySe zo zoznamu zmluv mézete vytvorit novu zmluvu s dodavatelom, ako aj odoslat vybrané zmluvy zo zoznamu, ¢o je

podrobne popisané v dalSich kapitolach.

Zmluvy zobrazené v zozname je mozné triedit (s dodato¢nou moznostou urCenia vzostupného alebo zostupného poradia) a
filtrovat podla Specifickych kritérii. Pri filtrovani vSak musite najprv z vyberového zoznamu oznacit, podla ktorého pofa chcete

filtrovat, potom zadat podmienku (napr. rovna sa, obsahuje, vacsie, mensie) a uviest hodnotu, podfa ktorej chcete vyhladavat.

Panel filtrovania a triedenia -~

Vybrané filtre:

Vybraf pole -

Vybrané triedenie:

Triedi podfa _ vyEISTIT TRIEDENIE
Datum vytvorenia - Zostupne

Okno s filtraénym panelom

Pozor! Pri textovych poliach sa pri vyhladavani nerozliSuju malé a velké pismena.
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Okrem toho mézete zmluvy v zozname filtrovat’ podla niekolkych poli alebo podfa niekofkych samostatnych podmienok pre jedno
pole. Ak to chcete urobit, vypliite prva podmienku a potom vyberte funkciu Pridat’ filter, ktoré sa zobrazi po vyplneni vSetkych poli
predchadzajucej podmienky. Ak sa rozhodnete vzdat sa filtrovania podla pridaného pola, mézete filter odstranit volbou funkcie
Odstranit’, ktoré sa nachadza vedla danej podmienky. Okrem toho mdzete tiez odstranit vSetky pridané polozky vo filtri kliknutim

na funkciou Vymazat filtre.
Ak ste na paneli filtrovania oznacili vdetky polia, podla ktorych chcete filtrovat zoznam zmlav, zvoflte funkciu Hladat, ktora sa

aktivuje po vyplneni vSetkych poli pre prva podmienku. Po jej vybere systém zobrazi zmluvy podla zadanych podmienok v

Zozname.
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3.2.Vytvaranie zmluvy s dodavatelom

3.2.1. Zadavanie informacii o zmluve
Systém umozhuje vytvarat zmluvy v ramci verejného obstaravania, ktoré malo aspon raz stav "Odoslané" (okrem zruSenych
verejnych obstaravani). Pre zaCatie vytvarania zmluvy zvolte funkciu Pridat’ zmluvu, ktora sa nachadza v hornej Casti obrazovky
po prechode na zalozku Zmluvy s dodavatel'mi. Systém zobrazi prazdnu Sablénu na vyplnenie a v spodnej €asti obrazovky sa
zobrazia tlacidla Ulozit, Zrusit. Novovytvorena zmluva ma stav ,Prebieha priprava“, kym ju neodoSlete alebo nevymazete.
Sabléna zmluvy s dodavatefom obsahuje nasledujice polia na vyplnenie:
e Cislo zmluvy — textové pole sliZiace na zadanie &isla zmluvy (dohody), ktoré je v ramci projektu jedineéné. Povoleny pocet
znakov v poli je 250 (povinné pole);
e Hodnota zmluvy — Ciselné pole, ktoré sa pouziva na oznacenie hrubej sumy odmeny dodavatela (dodavatefov) danej
zmluvy (dohody) (povinné pole). Ciastka by mala byt uvedena v mene, v ktorej bola uzatvorena zmluva s dodavatelom;
e Datum podpisu — datumové pole pouzivané na zadanie alebo vyber z kalendara datumu podpisu zmluvy (dohody) (povinné
pole);
e Poznamky — textové pole sluziace na zadanie dopliujucich informacii/lkomentarov k zadanej zmluve s dodavatelom. V tomto
poli uvedte nasledujuce informacie:
o mena, v ktorej bola uzavreta zmluva s dodavatefom,
o dobu, na ktoru bola zmluva uzatvorena,
o Ci boli uzavreté dodatky k zmluve,
o Ci obstaravanie uz bolo podrobené kontrole.
Povoleny poc&et znakov v poli je 3000 (nepovinné pole).
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Vytvaranie zmluvy s dodavatelmi

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE

Informécie o zmluve

Cislo zmluvy

Hodnota zmluvy Datum podpisania

Poznamky

4

0/ 3000

Prilohy k zmluve

Por.

N Nazov prilohy Typ prilohy

uLoZIT ZRUSIT

Ziadne adaje

Sabléna novej zmluvy
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Pozor! V ramci jedného obstaravania mézete zadat’ maximalne 500 zmluv s dodavatel'om.

Okrem toho mozete k zmluve pripojit prilohy. Ak to chcete urobit, vyberte ponuku akcii vedla hlavicky zalozky Prilohy k zmluve.
Systém potom zobrazi zoznam, kde bude dostupna funkcia Pridat’ prilohu. Prepojenie a odpojenie priloh je podrobne popisané v

kapitole ,Prilohy*“. Ku kazdej zmluve s dodavatelom priloZte podpisanu zmluvu s prilohami, ako aj pripadné prilohy.

Po zadani udajov zvolte funkciu UloZit’ pre uloZenie. Systém overi, &i Udaje spinaju validacie. Ak su spinené, systém zobrazi
hlasenie ,Udaje boli ulozené“a zmluva s dodavatefom sa ulozi.
Ak vSak zmluva nespifia validacie systému, systém presunie pouzivatela na editovatelni kartu zmluvy, kde sa polia, ktoré

nesplfiaju validaciu, zobrazia &ervenou farbou s prislusnymi hlaseniami.
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PODROBMNOSTI O ZMLUVE

Informacie o zmluve

Cislo zmluvy

Povinng pole

Hodnota zmluvy Datum podpisania
Povinné pole Povinné pole
Poznamky

4

0 /3000

Hlasenia o povinnych poliach
Vytvorenie novej zmluvy mdzete kedykolvek zrusit, €im odstupite od jej odoslania a ulozenia. Ak to chcete urobit, vyberte funkciu
Zrusit. Systém zobrazi upozornenie na moznost straty udajov po opusteni formulara zmluvy. Ak potvrdite, Ze chcete Sablonu

opustit, systém vas vrati do Zoznamu zmlav.
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3.2.2. Zadavanie informacii o dodavatel'och
Po vytvoreni zmluvy mézete zadat udaje o dodavateloch zmluvy. Ak to chcete urobit, prejdite na kartu dodavatelia zmluvy a
vyberte funkciu Pridat’ dodavatela® umiestnenu v hornej Casti obrazovky. Systém zobrazi vyskakovacie okno so $ablénou na

zadanie informacii o novom dodavatelovi.

Pridanie Dodavatela zmluvy

Stat
Nazov Dodavatela Polska v

Druh identifikatora + Identifikacné gislo

uLoZIt ZRUSIT

Okno na pridanie dodavatel'a do zmluvy
Sabléna obsahuje nasledujuce polia na vyplnenie:
e Nazov dodavatel'a — textové pole sluziace na zadanie nazvu dodavatela zmluvy (dohody). Povoleny pocet znakov v poli je
250 (povinné pole);
o Stdt- pole s jednym vyberom pouzivané na uréenie krajiny, z ktorej dodavatel pochadza (povinné pole);
e Druh identifikatora — jednovyberové pole pre zadanie typu identifikdtora dodavatela (povinné pole);

o Identifikacné c¢islo — alfanumerické pole sluZiace na zadanie identifikacného Cisla dodavatela (povinné pole).
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Po zadani udajov zvolte funkciu UloZit pre uloZzenie. Systém overi, €i sU zadané udaje v sulade so systémovymi validaciami. Ak su
splnené, aplikacia zobrazi hlasenie ,Udaje boli ulozené* a Gdaje o dodavatelovi sa uloZia. Po tejto sprave budete presunuty do

zoznamu dodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).
Mbzete tiez odstupit od pridania dodavatela. Ak to chcete urobit, vyberte tlaCidlo Zrusit. Systém po opusteni formulara zobrazi

upozornenie na moznost straty udajov s textom: ,Zadané ddaje sa neuloZili a budu stratené. Chcete pokracovat?”. Po potvrdeni

Zelania opustit Sablénu vas systém stiahne do zoznamu dodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).
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3.3. Nahlad zmluvy s dodavatelom
Ak chcete zobrazit podrobnosti zmluvy s dodavatelom, vyberte z ponuky akcii funkciu Nahlad zmluvy. Systém vas presmeruje na
obrazovku nahfadu zmluvy.
V zalozke Podrobnosti o zmluve si mbzete overit informacie o zmluve. Okrem poli vyplnenych pri vytvarani zmluvy systém
zobrazi dalSie polia:

e Stav — pole zobrazujuce stav zmluvy,

e Datum odoslania — pole zobrazujuce datum odoslania zmluvy k institucii,

e Datum zrusenia — pole predstavujuce datum ukon&enia zmluvy instituciou,

e Datum stiahnutia — pole zobrazujuce datum stiahnutia zmluvy instituciou.

V zalozke Podrobnosti o zmluve systém okrem podrobnych udajov o zmluve zobrazi aj udaje auditu obsahujuce informacie

. Kto vytvoril zmluvu s dodavatefom,

. Datum uzavretia zmluvy s dodavatelom,
. Kto upravoval zmluvu s dodavatelom,

. Datum upravy zmluvy s dodavatefom.

Poslednym prvkom v zalozke vyS$Sie su Prilohy. Zalozka zobrazuje informacie o suboroch spojenych s vybratou zmluvou. Su
prezentované vo forme zoznamu s nasledujucimi stipcami:

° Por. €.,

° Nazov prilohy,
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. Typ.

Pre kazdu prilohu je k dispozicii ponuka akcii s funkciou Stiahnut’ prilohu, ktora vdm umozni stiahnut subor na vas lokalny disk.

Zalozka dodavatelia zmluvy obsahuje zoznam dodavatelov pre danu zmluvu. Informacie o kazdom dodavatelovi su prezentované

vo forme zalozky s nasledujucimi informaciami:

. Nazov dodavatela,

. Stat dodavatela,

. Druh identifikatora dodavatela,
J Identifikaéné €islo dodavatela.
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€. zmluvy: SK/123/204
PODROBNOSTI O ZMLUVE DODAVATELIA ZMLUVY ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Pocet vysledkov 1

Poéet poloZiek na stranke:

Hfadat Dodavatela 10

Panel filtrovania a triedenia v

Dodavatel Slovakia

Stat

Druh identifikatora Identifikaéné &islo
Stowacja

Zahrani¢ne cislo SK666

Zalozka dodavatela zmluvy

Z urovne zoznamu dodavatelov mézete upravit alebo odstranit informacie o dodavatelovi. Ak to chcete urobit, vyberte jednu z

funkcii, ktoré chcete vykonat, z ponuky akcii na zaloZke daného dodavatela. Jednotlivé funkcie su popisané v prislusnych
kapitolach navodu.
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Tretia, posledna zalozka Zmluvy s subdodavatel’'mi predstavuje zoznam zmliv s subdodavatelmi pridanych do obstaravania—

podrobné informacie o tejto zalozke su popisané v kapitole ,Zoznam zmluv so subdodavatelom®.
3.4. Uprava zmluvy s dodavatelom

3.4.1. Uprava informacii o zmluve
Mbzete upravovat vacsinu atributov vo vytvorenej zmluve so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté“ (okrem atribatov

vyplnenych automaticky systémom). K duprave zmluvy s dodavatelom je mozné pristupit dvoma sposobmi:

1) Zo Zoznamu zmluv vyberte ponuku akcii umiestnenu vedla Cisla zmluvy a potom zo zoznamu poloZiek vyberte Upravit’

zmluvu.

2024/12 ABC N B

Nahlad zmluvy
Nazov dodavatela

Ziadny vysledok

Zmluvy so subdodavatelmi
Ziadny vysledok

Odstranit zmluvu

Exportovat do PDF

Stav Hodnota zmluvy
Prebieha priprava 12 345,00

Datum vytvorenia Datum podpisania
2024-12-1611:50:11 2024-12-01

Prechod na upravu zmluvy zo zoznamu zmluv s dodavatelmi
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2) V nahlade zmluvy v zalozke Podrobnosti o zmluve rozbalte ponuku Sprava zmluvy s dodavatel'mi a potom zo zoznamu

vyberte Upravit’ zmluvu.

REALIZACIA PROJEKTU v

SPRAVA ZMLUVY S DODAVATEEMI A

Upravif zmluvu

Nahlad zmluvy s dodavatelmi

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNIi DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Odoslat zmluvu
Informacie o zmluve
Exportovaf do PDF

Cislo zmluvy Stav Spat na verejné obstaravanie

2024712 ABC Prebieha priprava
Spat na zoznam verejnych obstaravani

Hodnota zmluvy

12 345,00 Spét na spravu projektu
Datum podpisania Datum odoslania
2024-12-01 Ziadny vysledok

Prechod na upravu zmluvy z podrobnosti o zmluve

Vyberom funkcie Upravit’ zmluvu budete automaticky presmerovani do okna upravy zmluvy.

Nasledujuce polia su k dispozicii na upravu:
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Uprava zmluvy s dodavatelom

Gislo ozndmenia o objednéavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNIi DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Informacie o zmluve ~

Cislo zmluvy

2024/12 ABC Prebieha priprava -

Hodnota zmluvy

12345,00

Détumn podpizania

2024-12-01 Datum odoslania
t nnEenia atum zrusenia
Poznamky
Test
A
473000

Okno upravy zmluvy s dodavatelom

Pozor! Pri uprave zmluvy su zvysné zalozky uzamknuté az do ulozenia alebo zrusSenia zadanych udajov.
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V kazdej upravenej zmluve mézete odstranovat’ alebo prepajat prilohy — prepajanie a odpajanie suborov je podrobne popisané v

kapitole ,Prilohy*.

Po Uprave Udajov zvolte funkciu UloZit pre uloZenie. Systém overi validacie systému a ak su spinené, zobrazi hlasenie ,Udaje boli
uloZené“a zmluva sa aktualizuje.
Ak vSak zmluva nespifia validaciu, systém vas vrati na editovatelni kartu zmluvy u dodavatela, kde sa polia, ktoré nespinali

validaciu, zobrazia ¢ervenou farbou s prislusnymi spravami.

Mate tiez moznost zruSit upravu zmluvy. Ak to chcete urobit, kliknite tladidlo Zrusit. Systém zobrazi upozornenie na moznost’ straty
udajov po opusteni formulara zmluvy. Po potvrdeni Zelania opustit Sablonu vas systém vrati spat na obrazovku nahladu karty

zmluvy s dodavatelom.

3.4.2. Uprava informacii o dodavateloch
VSetky informacie o dodavatelovi mozete upravit, ked ma zmluva s dodavatefom stav ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté®. Ak
chcete zacCat’ s upravami, prejdite na kartu dodavatelia zmluvy a potom vyberte funkciu Upravit’ dodavatela z ponuky akcii vedla

mena dodavatela.
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¢. zmluvy: 2024/12 ABC

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNI DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Potet vysledkov 1

Potet poloziek na stranke:
Hladat dodavatel'a 10 -

Panel filtrovania a triedenia v

Dodavatel ABC :

Upravit dodavatela

Odstranit dodavatela

Stat Druh identifikatora Identifikacné islo
Slovensko Zahranicné Cislo SK999

Prechod na upravu dodavatela

Vyberom polozky Upravit dodavatela sa dostanete do vyskakovacieho okna, v ktorom mdézete vykonat zmeny v udajoch

dodavatela.
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Uprava dodavatela
Mazov dodavatela Stat
Dodavatel ABC Slovensko v
Druh identifikatora Identifikatné cislo
Zahranicné ¢islo * SK999

ULOZIT ZRUSIT

Okno upravy udajov doddvatel'a

Nasledujuce polia su k dispozicii na upravu:

. Nazov dodavatela,
. Stat,

. Druh identifikatora,
. Identifikacné Eislo.

Po uprave udajov zvolte funkciu Ulozit’ pre uloZenie. Systém overi validacie systému. Ak su splnené, aplikacia zobrazi hlasenie
,Udaje boli uloZené“ a udaje o dodavatelovi sa uloZia. Potom vas aplikacia prenesie do zoznamu dodavatelov (zalozka doddvatelia

zmluvy).
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Aktualizaciu udajov o dodavatelovi mbzete zruSit. Ak to chcete urobit, vyberte funkciu Zrusit. Systém po opusteni formulara
zobrazi upozornenie na moznost straty udajov s textom: ,Zadané udaje sa neuloZili a budu stratené. Chcete pokraCovat?’. Po

potvrdeni Zelania opustit Sablonu vas systém premiestni do zoznamu dodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).
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3.5. Odoslanie zmluvy s dodavatelom

3.5.1. Odoslanie zmluv z irovne zoznamu zmluv
Zmluvy je mozné zaslat len ako sucast verejného obstaravania so statusom ,Odoslané®“. Mézete suCasne zaslat' niekolko zmluv
(Vasmu Kontrolorovi a Spolocnému sekretariatu). Ak to chcete urobit, vyberte funkciu Odoslat’ zmluvy umiestnenu v hornej Casti
obrazovky v zalozke Zmluvy s dodavatel'mi. Systém zobrazi zoznam zmluv s dodavatelmi, ktoré maju stav ,Prebieha priprava“

alebo ,Stiahnuté“.
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Nahlad verejného obstaravania REALIZACIA PROJEKTU v ODOSLAT ZMLUVY S DODAVATELMI PRIDAT ZMLUVU S DODAVATELOM

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O VEREJNOM OBSTARAVANI ZMLUVY S DODAVATELMI

Pocet vysledkov 2

Poéet poloZiek na stranke:
Vyhladat zmluvu 10

Panel filtrovania a triedenia v

2024/12 ABC

Nazov dodavatela
Dodavatel ABC

Zmluvy so subdodavatelmi
Ziadny vysledok

Tlacidlo Odoslat’ zmluvy zo zoznamu zmlav

VSetky poloZky na zobrazenej stranke mdZzete vybrat pomocou zaskrtavacieho policka Vybrat’ vSetky polozky na stranke alebo

vybrat jednotlivé polozky zaSkrtnutim policka vedla konkrétneho Cisla zmluvy. Po vybere zmluv, ktoré sa maju odoslat’ do institucie,
zvolte funkciu Odoslat.
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Systém zobrazi spravu s vyzvou na potvrdenie ochoty odoslat zmluvy. Svoju ochotu odoslat zmluvy mézete potvrdit vyberom
tlagidla ANO alebo proces zrusit stladenim tlagidla NIE. Po potvrdeni systém zobrazi spravu o Uspe$nom ukon&eni procesu, pricom

zruSenim procesu budete presunuty do zoznamu zmluv (zalozka Zmluvy s dodavatel'mi).

Upozornenie

Zmluvy s dodavatelmi budd odoslané institdcii. Nebude uz moZna ich dprava ani odstranenie. Cheete pokratovat?

(=]

Varovné hlasenie pred odoslanim zmlav

Informacia

Zmluvy s dodavatelmi boli Uspedne obnovené

Sprava potvrdzujiuca odoslanie zmlav

Ak jedna z vybranych zmluv nema pridanych dodavatelov, systém zablokuje jej odoslanie a zobrazi vyskakovacie chybové hlasenie
so zoznamom. Vdaka tomu systém indikuje, v ktorych zmluvach nie je pridany dodavatel a zaroven informuje, ktoré zmluvy neboli

odoslané.
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Chyba

Zmluva SK/2/2024: Zmluva s Dodavatelmi musi mat aspon jedného Dodévatela

Sprava informujiuca o zlyhani overenia

Odoslanie zmluvy s dodavatelom:

. Blokovanie moznosti upravy zmluvy;
. Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“ / ,Stiahnuté® na ,Odoslané®;
. Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom,;

Ak chcete zrusit odosielanie zmluv, zvolte tladidlo ZruSit. Systém vas presmeruje na zoznam zmliuv (zalozka Zmluvy s

dodavatel'mi).

3.5.2. Odoslanie zmluvy z urovne nahladu zmluvy
Zmluvu so stavom ,Prebieha priprava“/,Stiahnuté“ (vo verejnom obstaravaniso stavom ,Odoslané®) mozete institacii predloZit z jej

nahfadovej urovne. Ak to chcete urobit, v ponuke Sprava zmluvy s dodavatel'mi vyberte Odoslat’ zmluvu.
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Systém zobrazi spravu s vyzvou na potvrdenie ochoty odoslat’ zmluvu. Svoju ochotu odoslat zmluvu mézete potvrdit’ vyberom
tlagidla ANO alebo proces zrudit stladenim tlacidla NIE. Po potvrdeni systém zobrazi spravu o Uspe$nom dokonéeni procesu,

pricom zruSenim procesu sa dostanete na kartu s detailmi zmluvy s dodavatelom.

Cislo oznamenia o objednéavke TEST/SK/2024

Upravit zmluvu

ZMLUVNI DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

PODROBNOSTI O ZMLUVE

Odoslat zmluvu

Informécie o zmluve
Exportovat do PDF

Spét na verejné obstaravanie

Cislo zmluvy Stav
2024/12 ABC Prebieha priprava

Spéat na zoznam verejnych obstaravani

Hodnota zmluvy

12 345,00 Spét na spravu projektu
Datum podpisania Datum odoslania

2024-12-01 Ziadny vysledok

Datum ukonéenia Déatum zru$enia odoslania

Ziadny vysledok Ziadny vysledok

Poznamky

Test

Auditové udaje

Odoslanie zmluvy z urovne detailov zmluvy
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Upozornenie

Zmluvy s dodavatelmi budu odoslané ingtitacii. Nebude uz moénd ich uprava ani odstranenie. Cheete pokratovat?

wo [N

Varovné hlasenie pred odoslanim zmluvy

Informacia

Zmluvy s dodavatelmi boli Uspesne obnovene

Spradva potvrdzujiuca odoslanie zmluvy

Ak zmluva nema pridanych dodavatefov, Systém po zvoleni tlaCidla Odoslat’ zmluvu zobrazi chybové hlasenie a zablokuje

odoslanie zmluvy.
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Chyba

Zmluva s Dodavatelmi musi mat aspon jedného Dodavatela

Sprava informujtuca o zlyhani overenia

Odoslanie zmluvy s dodavatelom:

. Blokovanie moznosti upravy zmluvy;
. Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“ / ,Stiahnuté” na ,Odoslané®;
. Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom,;

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024
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3.6.Export zmluvy s dodavatelom do PDF

Udaje zmluvy s dodavatelom mézete exportovat do suboru PDF bez ohladu na jeho stav. MéZete to urobit dvoma spésobmi:

1) Zo Zoznamu zmluv z ponuky akcii vedla Cisla zmluvy vyberte Exportovat’ do PDF.

SK/2/2024

Nahlad zmluvy
Nazov Dodavatela

Ziadny vysledok Upravit zmluvu

Zmluvy so subdodavatelmi Odstranit zmluvu

Ziadny vysledok

Exporloval‘ do PDFJ
Stav Hodnota zmluvy

Prebieha priprava 777,00

Datum vytvorenia Détum podpisania

2024-07-1211:30:59 2024-07-01

Prepnite na export obstaravania do PDF zo zoznamu zmludv

2) V nahlade zmluvy v zalozke Podrobnosti o zmluve v ponuke Sprava zmluav vyberte Export do PDF.
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Gislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

Upravit zmluvu

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNIi DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Odoslat zmluvu

Informécie o zmluve

Exportovat do PDF

Cislo zmluvy Stav Spét na verejné obstaravanie

2024/12 ABC Prebieha priprava
Spéat na zoznam verejnych obstaravani

Hodnota zmluvy

12 345,00 Spéat na spravu projektu
Datum podpisania Datum odoslania

2024-12-01 Ziadny vysledok

Datum ukongenia Datum zru$enia odoslania

Ziadny vysledok Ziadny vysledok

Z podrobnosti o zmluve prepnite na export obstaravania do PDF

Po vybere polozky Export do PDF systém zacne stahovat subor, ktory bude obsahovat nasledovné informacie o zmluve:

. Cislo projektu,

. Nazov Prijemcu,

o Nazov projektu,

o Informacie o verejnom obstaravania,
. Informacie o zmluve s dodavatelmi,
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. Informacie s dodavatelmi,
° Informacie o zmluvach so subdodavatelmi,
J Prilohy k zmluve s dodavatelmi.

3.7. Vymazanie zmluvy s dodavatelom

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024

Ak chcete vymazat zmluvu so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuta“, najdite ju v zozname zmluv a potom v ponuke akcii

vedla Cisla zmluvy vyberte funkciu Odstranit zmluvu.

SK/2/2024

N&azov Doddvatela
Ziadny vysledok

Zmluvy so subdodavatelmi

Ziadny vysledok

Stav Hoednota zmluvy
Prebieha priprava 777,00

Datum vytvorenia Datum podpisania
2024-07-1211:30:59 2024-07-01

Nahlad zmluvy

Upravit zmluvu

Odstranit zmluvu

Exportovat do PDF

Funkcia Vymazat’ zmluvu
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Systém zobrazi spravu s vyzvou na potvrdenie akcie. Odoslanie spravy moézete potvrdit vyberom tlagidla ANO alebo proces zrusit
stlaCenim tlacidla NIE. Po potvrdeni odstranenia systém zobrazi spravu o uspeSnom ukonceni procesu, pricom zruSenim procesu

budete presunuty do zoznamu zmluv (zélozka Zmluvy s dodavatel'mi).

Upozornenie

Ste si isti, Ze chcete odstranit zmluvu s dodavatelom?

Varovné hlasenie pred vymazanim zmluvy

Zmluva s dodavatel'om bola Uspeine odstranend

Sprava potvrdzujica vymazanie zmluvy
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Pozor! Nemoézete vymazat’ zmluvu s dodavatel'om, ak ma pridani zmluvu so subdodavatefom.

Ak pri zmluve so zmluvou s pridelenym subdodavatelom zvolite funkciu Odstranit’ zmluvu, systém zobrazi hlasenie: ,,Pre danu
zmluvu s doddvatel'om su zadané informacie o zmluve so subdodavatelom. Aby bolo mozné vymazat’ zmluvu s dodavatelom,

musia byt najskér vymazané udaje na zmluve so subdodavatelom priradené k tejto zmluve.*
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4. Zmluvy so subdodavatelmi

4.1.Zoznam zmluv so subdodavatelom,
V nahfade detailov zmluvy s dodavatelmi po prechode na zalozku Zmluvy s subdodavatel'mi systém zobrazi zoznam zmluv so
subdodavatelmi suvisiacich s ur€itou zmluvou s dodavatelmi. Pri kazdej polozke zoznamu su uvedené zakladné informacie vratane:

Cisla zmluvy, nazvu dodavatela, nazvu subdodavatela, stavu, hodnoty zmluvy, datumu vytvorenia a datumu podpisu.
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Nahlad zmluvy s dodavatelmi REALIZACIA PROJEKTU ~ ODOSLAT ZMLUVY S DODAVATELMI PRIDAT ZMLUVU S DODAVATELOM

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNI DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Pocet vysledkov 1

Potet poloZiek na stranke:
Vyhladat zmluvu so subdodévatefom 10

Panel filirovania a triedenia

SUB SK 2024

Nazov dodavatela
Dodavatel ABC

Nazov subdodavatela
Ziadny vysledok

Stav Hodnota zmluvy
Prebieha priprava 1234,00
Datum vytvorenia Datum podpisania

2024-12-1612:08:07 2024-12-03 o

Zoznam zmlav so subdodavatelmi
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Zo zoznamu zmluv so subdodavatelmi mdzete exportovat zmluvu do PDF, odstranit zmluvu a zobrazit' jej ukazku alebo upravit. Ak
to chcete urobit, vyberte danu funkciu z ponuky akcii vedla Cisla zmluvy. Zobrazi sa zoznam s dostupnymi funkciami uvedenymi
vySSie.

NavySe zo zoznamu zmluv mdzete vytvorit novu zmluvu s subdodavatelom, ako aj odoslat vybrané zmluvy zo zoznamu, €o je

podrobne popisané v dalSich kapitolach.

Zmluvy zobrazené v zozname je mozné triedit (s dodato¢nou moznostou urCenia vzostupného alebo zostupného poradia) a
filtrovat podla Specifickych kritérii. Pri filtrovani vSak musite najprv z vyberového zoznamu oznacit, podla ktorého pofa chcete

filtrovat, potom zadat podmienku (napr. rovna sa, obsahuje, vacsie, mensie) a uviest hodnotu, podfa ktorej chcete vyhladavat.

Panel filtrovania a triedenia ~

Vybrané filtre: Datum vytvorenia

Vybrat pole Podmienka Hednota ODSTRANIT
Datum vytvorenia v Rovna sa v 2024-07-12
HLEADAT [ PRIDAT FILTER l [ VYEISTIT FILTRE l

Vybrané triedenie:

Triedit podra ) [ VYEISTIT TRIEDENIE l
Datum vytvorenia - J» Zostupne

Okno s filtracnym panelom
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Pozor! Pri textovych poliach sa pri vyhl'adavani nerozliSuju malé a velké pismena.

Okrem toho mézete zmluvy v zozname filtrovat’ podla niekolkych poli alebo podfa niekofkych samostatnych podmienok pre jedno
pole. Ak to chcete urobit, vyplrite uplne prva podmienku a potom vyberte tlaCidlo Pridat’ filter, ktoré sa zobrazi po vyplneni
vSetkych poli predchadzajucej podmienky. Ak sa rozhodnete vzdat sa filtrovania podfa pridaného pola, mdzete filter odstranit
kliknutim na tlacidlo Odstranit’, ktoré sa nachadza vedla danej podmienky. Okrem toho moZzete odstranit vSetky pridané polozky vo
filtri kliknutim na tlaCidlo Vymazat filtre.

Ak ste na paneli filtrovania oznacili vdetky polia, podla ktorych chcete filtrovat zoznam zmlav, zvoflte funkciu Hladat, ktora sa

aktivuje po vyplneni vSetkych poli pre prvi podmienku. Systém zobrazi zmluvy podla zadanych podmienok v zozname.
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4.2. Vytvaranie zmluvy so subdodavatelom

4.2.1. Zadavanie informacii o zmluve so subdodavatelom
Systém vam umoznuje vytvarat zmluvy so subdodavatelmi ako sucast zmluvy s dodavatefom, ktora ma stav ,Odoslané®. Pre
zacatie vytvarania zmluvy zvolte funkciu Pridat’ zmluvu, ktora sa nachadza v hornej Casti obrazovky po prechode na zalozku
Zmluvy so subdodavatel'mi. Systém zobrazi prazdnu Sablénu na vyplnenie a v spodnej Casti obrazovky sa zobrazia tlacidla

Ulozit, Zrusit. Novovytvorena zmluva ma stav ,Prebieha priprava“, kym ju neodoSlete alebo nevymazete.
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Vytvorit zmluvu so subdodavatel'mi

Gislo ozndmenia o objednéavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI 0 ZMLUVE

Informécie o zmluve ~

Cislo zmluvy

Né&zov dodavatela v

Hodnota zmluvy Datum podpisania

Poznamky

Y

0 /3000

Sabléna novej zmluvy so subdodévatefom

Pozor! V ramci jedného dodavatel'a mézete zadat’ maximalne 500 zmluv dodavatela so subdodavatelom.

Sabléna zmluvy dodavatela so subdodavatelom obsahuje nasledujuce polia na vyplnenie:
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e Cislo zmluvy — textové pole sliZiace na zadanie jedineéného &isla zmluvy (dohody) dodavatela so subdodavatelom.
Povoleny pocet znakov v poli je 250 (povinné pole);

e Nazov dodavatela — jednovyberové pole sluziace na vyber dodavatela, s ktorym je uzatvorena zmluva (povinné pole);

e Hodnota zmluvy — Ciselné pole, ktoré sa pouziva na oznacenie hrubej sumy odmeny subdodavatela / subdodavatelov dane;j
zmluvy (dohody) (povinné pole). Ciastka by mala byt uvedena v mene, v ktorej bola uzatvorena zmluva s subdodavatelom:;

e Datum podpisu — datumové pole pouzivané na zadanie alebo vyber z kalendara datumu podpisu zmluvy (dohody) (povinné
pole);

e Poznamky — textové pole sluziace na zadanie doplhujucich informacii/lkomentarov k zadanej zmluve so subdodavatelom. V
tomto poli uvedte aspor udaj o mene, v ktorej bola uzatvorena zmluva so subdodavatelom. Povoleny pocet znakov v poli je

3000 (nepovinné pole).

Okrem toho mézete k zmluve pripojit prilohy. Ak to chcete urobit, vyberte ponuku akcii vedla hlavicky zalozky Prilohy k zmluve.
Systém potom zobrazi zoznam, kde bude dostupna funkcia Pridat’ prilohu. Prepojenie a odpojenie priloh je podrobne popisané v
kapitole ,Prilohy“. K informaciam o zmluve so subdodavatelom prilozte asporfi dohodu so subdodavatefom uzatvorenu

dodavatelom.

Pozor! Pridavanie priloh k zmluve dodavatela so subdodavatelom nie je povinné.
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Po zadani udajov zvolte funkciu UloZit’ pre uloZenie. Systém overi, &i Udaje spifaju validacie. Ak su splnené, systém zobrazi
hlasenie ,Udaje boli uloZené“a zmluva s subdodavatelom sa uloZi.
Ak v8ak zmluva nespifa validacie systému, systém stiahne UZivatela na editovatelnd kartu zmluvy, kde sa polia, ktoré nespinaju

validaciu, zobrazia €ervenou farbou s prislusnymi hlaseniami.

Vytvorit zmluvu so subdodavatelmi

Cislo oznamenia o objednavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE

Informacie o zmluve ~

Cislo zmluvy

Povinné pole

N&azov dodavatela -

Povinné pole

Hodnota zmluvy Datum podpisania

Povinné pole Povinné pole

Poznamky

4

0 /3000

Hlasenia o povinnych poliach
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Mbzete tiez zrusSit proces vytvarania zmluvy. Ak to chcete urobit, vyberte tladidlo Zrusit. Systém zobrazi upozornenie s textom:
.Zadané udaje sa neuloZili a budu stratené. Chcete pokraCovat?”. Po potvrdeni Zelania opustit Sablénu vas systém vrati na zoznam

zmluv so subdodavatelmi (zalozka Zmluvy so subdodavatel'mi).

4.2.2. Zadavanie informacii o subdodavateloch
Po vytvoreni zmluvy dodavatela so subdodavatelom mézete zadat udaje o subdodavateloch zmluvy. Ak to chcete urobit, prejdite
na kartu subdodavatelia zmluvy a vyberte funkciu Pridat’ subdodavatel'a“ umiestnenu v hornej Casti obrazovky. Systém zobrazi

vyskakovacie okno so Sablénou na zadanie informacii o novom subdodavatelovi.

Pridanie subdodavatela zmluvy

Stat
Nazov subdodavatela Polska v

Druh identifikatora ~ I|dentifikacné Cislo

uLoZit ZRUSIT

Okno na pridanie subdodavatel'a do zmluvy

Sabléna obsahuje nasledujuce polia na vyplinenie:
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e Meno subdodavatela — textové pole pre zadanie mena subdodavatela zmluvy (dohody). Povoleny pocet znakov v poli je
250 (povinné pole);

o Stdt- pole s jednym vyberom pouzivané na uréenie krajiny, z ktorej subdodavatel pochadza (povinné pole);

e Druh identifikatora — jednovyberové pole pre zadanie udajov o tyeu identifikatora subdodavatela (povinné pole);

o Identifikacné cislo — alfanumerické pole sluZiace na zadanie identifikacného Cisla subdodavatela (povinné pole).

Po zadani udajov zvolte funkciu UloZit pre ulozenie. Systém overi, €i sU zadané udaje v sulade so systémovymi validaciami. Ak su
splnené, aplikacia zobrazi hlasenie ,Udaje boli uloZené“ a udaje o subdodavatelovi sa uloZia. Po tejto sprave budete presunuty do
zoznamu subdodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).

Mézete tieZ odstupit’ od pridania subdodavatela. Ak to chcete urobit, vyberte tlaCidlo Zrusit. Systém po opusteni formulara zobrazi
upozornenie na moznost straty udajov s textom: ,Zadané ddaje sa neuloZili a budu stratené. Chcete pokracovat?”. Po potvrdeni

Zelania opustit Sablonu vas systém stiahne do zoznamu dodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).
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4.3.Nahlad zmluvy s subdodavatelom
Ak chcete zobrazit podrobnosti zmluvy s subdodavatelom, vyberte z ponuky akcii funkciu Nahl'ad zmluvy. Systém vas presmeruje
na obrazovku nahfadu zmluvy.
V zalozke Podrobnosti o zmluve si mbzete overit informacie o zmluve. Okrem poli vyplnenych pri vytvarani zmluvy systém
zobrazi dalSie polia:

e Stav - pole zobrazujuce stav zmluvy dodavatefa so subdodavatelom,

e Datum odoslania — pole zobrazujuce datum odoslania zmluvy dodavatela so subdodavatelmi k institucii,

e Datum zrusenia — pole predstavujuce datum ukoncéenia zmluvy dodavatela o subdodavatelom instituciou,

e Datum stiahnutia — pole zobrazujuce datum stiahnutia zmluvy dodavatela o subdodavatefom instituciou.

V zalozke Informacie o zmluve systém okrem podrobnych udajov o zmluve zobrazi aj udaje auditu obsahujuce informacie

. Kto vytvoril zmluvu dodavatefla so subdodavatelom,

. Datum uzavretia zmluvy dodavatefa so subdodavatefom,
. Kto upravoval zmluvu dodavatela so subdodavatelom,

. Datum upravy zmluvy dodavatela so subdodavatelom.

Poslednym prvkom v zalozke vyS$Sie su Prilohy. Zalozka zobrazuje informacie o suboroch spojenych s vybratou zmluvou. Su
prezentované vo forme zoznamu s nasledujucimi stipcami:

° Por. €.,

° Nazov prilohy,
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. Typ.

Pre kazdu prilohu je k dispozicii ponuka akcii s funkciou Stiahnut’ prilohu, ktora vdm umozni stiahnut subor na vas lokalny disk.

Zalozka subdodavatelia zmluvy obsahuje zoznam subdodavatelov pre danu zmluvu. Informacie o kazdom subdodavatelovi su

prezentované vo forme zalozky s nasledujucimi informaciami:

. Nazov subdodavatela,

. Stat subdodéavatela,

. Druh identifikatora subdodavatefa,
J Identifikaéné Cislo subdodavatela.

Z urovne zoznamu subdodavatefov mdzete upravit alebo odstranit informacie o subdodavatelovi. Ak to chcete urobit, vyberte jednu
z funkcii, ktoré chcete vykonat, z ponuky akcii na zaloZzke daného subdodavatela. Jednotlivé funkcie su popisané v prislusnych

kapitolach navodu.
4.4. Uprava zmluvy so subdodavatelom

4.4.1. Uprava informacii o zmluve
Mézete upravovat vacsinu atributov vo vytvorenej zmluve so subdodavatelom so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté®
(okrem atributov vyplnenych automaticky systémom). K uprave zmluvy so subdodavatefom je mozné pristupit dvoma spésobmi:
1) Zo Zoznamu zmluv so subdodavatel'mi vyberte ponuku akcii umiestnenu vedla Cisla zmluvy a potom zo zoznamu poloZiek

vyberte Upravit’ zmluvu.
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SUB SK/01/2024

Nahlad zmluvy
Nazov Dodavatela

Dodavatel Slovakia .
Upravit zmluvu

Nazov Subdodavatela Odstranit zmluvu

SUB SK
Exportovat do PDF
Stav Hodnota zmluvy
Prebieha priprava 666,00
Datum vytvorenia Datum podpisania
2024-07-1212:14:57 2024-07-02

Prechod na upravu zmluvy zo zoznamu zmliv so subdodavatelmi

2) V nahlade zmluvy so subdodavatelom v zalozke Podrobnosti o zmluve rozbalte ponuku Sprava zmluvy s dodavatel'mi a

potom zo zoznamu vyberte Upravit zmluvu.
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SPRAVA ZMLUVY S DODAVATEEMI A

Upravit zmluvu

REALIZACIA PROJEKTU W

Nahlad zmluvy so subdodavatelom

Cislo ozndmenia o objednéavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNIi SUBDODAVATELIA

Odoslat zmluvu

Informacie o zmluve

Exportovat do PDF

Cislo zmluvy Stav Spét na zmluvu s Dodavatelom

SUB SK 2024 Prebieha priprava
Spéat na zoznam verejnych obstaravani

Nazov dodavatela
Dodavatel ABC Spéat na spravu projektu

Hodnota zmluvy

1234,00

Datum podpisania Datum odoslania
2024-12-03 Ziadny vysledok

Datum ukoncenia Datum zru$enia odoslania
Ziadny vysledok Ziadny vysledok

Prechod na upravu zmluvy z podrobnosti o zmluve so subdoddvatel'om

Vyberom polozky Upravit’ zmluvu budete presmerovani do okna upravy zmluvy:
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Uprava zmluvy so subdodavatel'om

Gislo oznamenia o objednéavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNIi SUBDODAVATELIA

Informacie o zmluve

Cislo zmiuvy Sta
SUB SK 2024 Prebieha pripra

Nazov doddvatela
Dodavatel ABC v

Hodnota zmluvy

1234,00

public-procurement-date-singing

2024-12-03 Datum odoslania

Poznamky

SUB TEST

uLoZIT ZRUSIT

Okno upravy zmluvy so subdodadvatelom
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Pozor! Pri Gprave zmluvy su zvy$né zalozky uzamknuté az do ulozenia alebo zrusenia zadanych udajov.

Nasledujuce polia su k dispozicii na upravu:

. Cislo zmluvy,

J Nazov dodavatefa,
. Hodnota zmluvy,

o Datum podpisu,

. Poznamky.

V kazdej upravenej zmluve mézete odstranovat’ alebo prepajat prilohy — prepajanie a odpajanie suborov je podrobne popisané v

kapitole ,,Prilohy*.

Po Uprave Udajov zvolte funkciu UloZit pre uloZenie. Systém overi validacie systému a ak su spinené, zobrazi hlasenie ,Udaje boli
ulozené“a zmluva sa aktualizuje.
Ak v8ak zmluva nespifa obchodné pravidla, systém vas vrati na editovatelnu kartu zmluvy dodavatela so subdodavatelom, kde sa

polia, ktoré nespinali validaciu, zobrazia Gervenou farbou s prislusnymi spravami.

Mate tiez moznost zruSit upravu zmluvy. Ak to chcete urobit, kliknite tladidlo Zrusit. Systém po opusteni formulara zobrazi
upozornenie na moznost' straty udajov. Po potvrdeni Zelania opustit’ Sablonu vas systém vrati spat’ na obrazovku nahladu zmluvy

dodavatela so subdodavatelom.
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4.4.2. Uprava informacii o subdodavateloch
VSetky informacie o subdodavatelovi mbzete upravit, ked ma zmluva dodavatela so subdodavatefom stav ,Prebieha priprava“
alebo ,Stiahnuté“. Ak chcete zaCat s upravami, prejdite na kartu subdodavatelia zmluvy a potom vyberte funkciu Upravit

subdodavatel'a z ponuky akcii vedla mena subdodavatela.

Upravit Subdodavatela

Stat Druh identifikatora Identifikaéné Eislo

Stowacja Zahraniéné Cislo SUB SK 1234 Odstranit Subdodavatera

Prechod na upravu subdodavatela

Vyberom funkcie Upravit subdodavatela sa dostanete do vyskakovacieho okna, v ktorom moézete vykonat zmeny v udajoch

subdodavatela.
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Uprava subdodévatela zmluvy

Mazov subdodévatela St
SUB SK Slovensko

Druh identifikdtora |dentifikagné Eislo
Zahranicné gislo SUB SK 1234

ULOZIT ZRUSIT

Okno upravy udajov subdoddvatela

Nasledujuce polia su k dispozicii na upravu:

o Nazov subdodavatela,
. Stat,

o Druh identifikatora,

o Identifikacné Cislo.

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024
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Po uprave udajov zvolte funkciu UlozZit’ pre uloZenie. Systém overi validacie systému. Ak su splnené, aplikacia zobrazi hlasenie
,Udaje boli ulozené" a Gdaje o subdodavatelovi sa ulozia. Potom vas aplikacia prenesie do zoznamu subdodavatelov (zalozka

subdodavatelia zmluvy).
Mbzete zrusit' aktualizaciu udajov o subdodavatelovi. Ak to chcete urobit, vyberte funkciu Zrusit. Systém po opusteni formulara

zobrazi upozornenie na moznost straty udajov s textom: ,Zadané udaje sa neuloZili a budu stratené. Chcete pokraCovat?”. Po

potvrdeni Zelania opustit Sablénu vas systém stiahne do zoznamu dodavatelov (zalozka dodavatelia zmluvy).
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4.5.0doslanie zmluvy dodavatela so subdodavatel'mi.

4.5.1. Odoslanie zmluv z urovne zoznamu zmlav
Mézete suCasne zaslat viacero zmluv so subdodavatelmi indtiticiam (v zmluve s dodavatelom so statusom ,Odoslané®). Ak to
chcete urobit, vyberte funkciu Odoslat’ zmluvy umiestnenu v hornej Casti obrazovky v zalozke Zmluvy so subdodavatelmi.

Systém zobrazi zoznam zmluv so subdodavatefmi, ktoré maju stav ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuté®.
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Nahlad zmluvy s dodavatel'mi REALIZACIA PROJEKTU W PRIDAT ZMLUVU S DODAVATELOM

ODOSLAT ZMLUVY S DODAVATELMI

Gislo oznamenia o objednéavke TEST/SK/2024

PODROBNOSTI O ZMLUVE ZMLUVNI DODAVATELIA ZMLUVY SO SUBDODAVATELMI

Potet vysledkov 1

Potet poloZiek na stranke:

Vyhl'adat zmluvu so subdodavatefom 10 v
Panel filtrovania a triedenia v
SUB SK 2024 H ~

Nazov dodavatela
Dodavatel ABC

Nazov subdodavatela
SUB SK

Tlacidlo Odoslat’ zmluvy zo zoznamu zmliav
VSetky polozky na zobrazenej stranke mozete vybrat pomocou zaskrtavacieho policka Vybrat’ vSetky polozky na stranke alebo
vybrat jednotlivé polozky zaskrtnutim poli¢ka vedla konkrétneho €Cisla zmluvy. Po vybere zmluv, ktoré sa maju odoslat’ do institucie,
zvolte funkciu Odoslat.

88



Priru¢ka pre prijimatela Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
SL2021 - modul Verejné Obstaravania Verzia 1.0 16.12.2024

Systém zobrazi spravu s vyzvou na potvrdenie ochoty posielat zmluvy. Svoju ochotu odoslat zmluvy mézZete potvrdit vyberom

tlagidla ANO alebo proces zrusit stladenim tlagidla NIE. Po potvrdeni systém zobrazi spravu o Uspe$nom ukon&eni procesu, pricom

zruSenim procesu budete presunuty do zoznamu zmluv (zalozka Zmluvy s dodavatel'mi).

Upozornenie

Zmluvy dodavatela so subdoddavatelom budu odoslané institucii. Nebude uZz moZna ich Uprava ani odstranenie.

Checete pokraéovat?

Varovné hlasenie pred odoslanim zmliv

Informacia

Zmluvy dodavatela so subdodavatelom boli Uspesne odoslané institdcii

Sprava potvrdzujuca odoslanie zmlav
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Ak jedna z vybranych zmluv nema pridanych subdodavatelov, systém zablokuje jej odoslanie a zobrazi vyskakovacie chybové
hlasenie so zoznamom. Vdaka tomu systém indikuje, v ktorych zmluvach nie je pridany subdodavatel a zaroven informuje, ktoré

zmluvy neboli odoslané.

Chyba

Zmluva SUB - SK/2/2024: Zmluva so Subdodavatelmi musi obsahovat aspon jedného Subdodavatela

Sprava informujiuca o zlyhani overenia

Odoslanie zmluvy dodavatefla so subdodavatelom ma za nasledok:

. Blokovanie moznosti upravy zmluvy;
° Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“ / ,Stiahnuté“ na ,Odoslané®;
o Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom;

Ak chcete zrusit odosielanie zmlav, zvolte tlaCidlo ZrusSit. Systém vas presmeruje na zoznam zmluv (zalozka Zmluvy so

subdodavatel'mi).
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4.5.2. Odoslanie zmluvy z irovne nahlfadu zmluvy
Zmluvu so stavom ,Prebieha priprava®/,Stiahnuté” (v zmluve dodavatela so stavom ,Odoslané®) mbzete institucii predlozit z jej
nahladovej urovne. Ak to chcete urobit, v ponuke Sprava zmluvy s dodavatel'mi vyberte Odoslat’ zmluvu. Systém zobrazi spravu
s vyzvou na potvrdenie ochoty odoslat zmluvu. Svoju ochotu odoslat zmluvu méZete potvrdit vyberom tlagidla ANO alebo proces
zrusit' stlacenim tlacidla NIE. Po potvrdeni systém zobrazi spravu o uspesnom dokoncCeni procesu, priCom zruSenim procesu sa

dostanete na kartu s detailmi zmluvy dodavatela so subdodavatelom.

Nihfad zmlovy 5o subdodvatfor

Cislo ozndmenia o objednavke TEST/SK/2024 _
Upravit zmluvu

Edoslal’ zmluvu

Exportovat do PDF

PODROBNOSTI O ZMLUVE SUBDODAVATELIA ZMLUVY

Informacie o zmluve

Cislo zmluvy Stay Spat na zmluvu s Dodévatelom
SUB - SK/2/2024 Prebieha priprava

Spat na zoznam objednavok
Nazov Dodavatela
Dodavatel Slovakia Spat na spravu projektu

Hodnota zmluvy
123 000,00
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Odoslanie zmluvy z drovne detailov zmluvy

Upozornenie

Zmluvy dodavatela so subdoddavatelom budu odoslané institucii. Nebude uZz moZna ich Uprava ani odstranenie.

Checete pokraéovat?

Varovné hlasenie pred odoslanim zmluvy

Informacia

Zmluvy dodavatela so subdodavatelom boli Uspesne odoslané institdcii

Spradva potvrdzujiuca odoslanie zmluvy

Ak zmluva nema pridanych subdodavatelov, systém po zvoleni funkcie Odoslat’ zmluvu zobrazi chybové hlasenie a zablokuje

odoslanie zmluvy.
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Chyba

Zmluva so Subdodavatelmi musi obsahovat aspon jedného Subdodavatela

Sprava informujtuca o zlyhani overenia

Odoslanie zmluvy dodavatefa so subdodavatelmi ma za nasledok:

. Blokovanie moznosti upravy zmluvy;
. Zmena stavu obstaravania z ,Prebieha priprava“ / ,Stiahnuté® na ,Odoslané®;
o Automatické doplnenie pola Datum odoslania aktualnym systémovym datumom;

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024
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4.6. Export zmluvy dodavatela so subdodavatelmi do PDF.
Udaje zmluvy dodavatela so subdodavatelom mézete exportovat do stboru PDF bez ohladu na jeho stav. MdZete to urobit dvoma
spdsobmi:

1) Zo Zoznamu zmluv so subdodavatel'mi z ponuky akcii vedla €isla zmluvy vyberte Exportovat’ do PDF.

SUB - SK/2/2024 PN

Nahlad zmluvy
Ndzov Dodavatela

Dodéavatel Slovakia .
Upravit zmluvu

Nazov Subdodavatela Odstranit zmluvu

Ziadny vysledok
Exportovat do PDF
Stav Hodnota zmluvy
Prebieha priprava 123 000,00
Datum vytvorenia Datum podpisania
2024-07-1212:30:38 2024-07-03

Prepnite na export obstaravania do PDF zo zoznamu zmlidv

2) V nahlade zmluvy v zalozke Podrobnosti o zmluve so subdodavatel'mi v ponuke Sprava zmlav vyberte Export do PDF.
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Po vybere polozky Exportovat’ do PDF systém zacne stahovat subor, ktory bude obsahovat nasledovné informacie o zmluve:

Cislo oznamenia o objedndvke TEST/SK/2024 .
Upravit zmluvu

PODROBNOSTI O ZMLUVE SUBDODAVATELIA ZMLUVY
Odoslat zmluvu

Informacie o zmluve

E}-{portoval’ do PDF
Cislo zmluvy Stav Spat na zmluvu s Dodévatel'om
SUB - SK/2/2024 Prebieha priprava

Spat na zoznam objednavok
Nazov Dodavatela
Dodavatel Slovakia Spat na spravu projektu

Z podrobnosti o zmluve so subdodadvatelmi prepnite na export obstardavania do PDF

Cislo projektu,

Nazov Prijemcu,

Nazov projektu,

Informacie o verejnom obstaravania,
Informacie o zmluve s dodavatelmi,

Informacie o zmluve s subdodavatelmi,
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. Informacie s subdodavatelmi,
. Prilohy k zmluve dodavatefla so subdodavatelmi

4.7. Odstranenie zmluvy dodavatela so subdodavatelmi.
Ak chcete vymazat zmluvu dodavatela so subdodavatelmi so stavom ,Prebieha priprava“ alebo ,Stiahnuta“, najdite ju v zozname

zmluv a potom v ponuke akcii vedla &isla zmluvy vyberte funkciu Odstranit’ zmluvu.

SUB - SK/2/2024

Nahlad zmluvy
Nazov Dodavatela

Dodavatel Slovakia .
Upravit zmluvu

Nazov Subdodavatela Odstranit zmluvu

Ziadny vysledok
Exportovat do PDF
Stav Hodnota zmluvy
Prebieha priprava 123 000,00
Datum vytvorenia Datum podpisania
2024-07-1212:30:38 2024-07-03

Funkcia Vymazat’ zmluvu
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Systém zobrazi spravu s vyzvou na potvrdenie akcie. Vymazanie spravy méozete potvrdit vyberom tlacidla ANO alebo proces zrusit
stlaCenim tlacidla NIE. Po potvrdeni odstranenia systém zobrazi spravu o uspeSnom ukonceni procesu, pricom zruSenim procesu

budete presunuty do zoznamu zmluv (zalozka Zmluvy so subdodavatel'mi).

Upozornenie

Ste siisti, ze chcete odstranit zmluvu dodavatela so subdodavatelom?

o |

Varovné hlasenie pred vymazanim zmluvy so subdodavatelmi

Zmluva dodavatel'a so subdodavatel'om bola Uspesne odstranena

Sprava potvrdzujica vymazanie zmluvy so subdodavatelmi
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5. Prilohy:
Pri vytvarani alebo uprave verejného obstaravania/zmluvy k nej mézete pripojit rézne subory ako prilohy. Ak to chcete urobit,
prejdite na zalozku ,Prilohy k verejnému obstaravaniu® alebo ,Prilohy k zmluve® a z ponuky akcii umiestnenej vedla hlavicky sekcie

vyberte funkciu Pridat’ prilohu.

Po zvoleni funkcie Pridat’ prilohu aplikacia zobrazi okno Prilohy, ktoré umozniuje:
1) Prepojenie suboru, ktory uz existuje v ramci projektu v systéme (zalozka Dokumentacia);

2) Pridanie a prepojenie nového suboru z lokalneho disku, ktory eSte nie je v systéme (Lokalny disk).

Pozor! Vo verejnych obstaravaniach aj zmluvach sa standardne zobrazuje zalozka Dokumentacia.

Pridané prilohy su prezentované ako sucast obstaravania/zmluvy v samostatnej zalozke ,Prilohy k verejnému obstaravaniu® alebo

,Prilohy k zmluve®, vo forme zoznamu s nasledujucimi stipcami:

° Por. ¢.,
o Nazov prilohy,
o Typ.

98




Priru¢ka pre prijimatela
SL2021 - modul Verejné Obstaravania

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024

Udaje k objednavke
:ur. Nazov prilohy
1 cat.jpg
2 Attachment 1.pdf

Zoznam prilohy obstardvania

Typ prilohy

Iné

Uitovny doklad
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5.1.Prepojenie s obstaravanim/zmluvou existujucou v systéme suboru

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
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Vyberom karty Dokumentacia sa zobrazi zoznam suborov, ktoré uz boli pridané ako sucast projektu. Zoznam je rozdeleny do

stipcov:

Nazov suboru,
Nazov prilohy,
Typ prilohy,
Skratka,
Velkost.
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DOKUMENTACIA

LOKALNY DISK

Panel filtrovania a triedenia

Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
Verzia 1.0 16.12.2024

8B 0000 O

O O

O

Néazov stboru
Attachment 1.zip

Logo South Baltic CMYK Colo

rpng
Z0OM SB backround.png

Attachment 4.pdf
Attachment 3.pdf
Attachment 1.pdf
Attachment 2.pdf

STHB.04.01-12.00-0003/23-00
3-01_wop_32062_signed.xml.x
ades
STHB.04.01-1Z.00-0003/23-00
4-01-RO0_wop_32059_signed.x
ml.xades

Knowledge Fair Agenda as 17
01 2024 (2).pdf

Naézov prilohy

Attachment 1

Emailing between PO1, PO2 and
Head of JS

Signed checklist

Document item 2

Payroll 2

Document item 1

Payroll 1
STHB.04.01-1Z.00-0003/23-00
3-01_wop_32062_signed.xml.xa

des
STHB.04.01-1Z.00-0003/23-00

4-01-R00_wop_32059_signed.xm

|.xades
test2

Typ prilohy
Uétovny doklad
Iné

Ing

Uétovny doklad
Uétovny doklad
Uétovny doklad
Uétovny doklad

Dokument podpisany
elektronickym podpisom

Dokument podpisany
elektronickym podpisom

Kontrola Ziadosti o
platbu

Skratka

BE5465364992522F71C2B0547B58A9

7BE1399C38C9D2CDCBAADATACID235

07EBFEDOD7AAVFEAT3IAT7C80DD9388

43B18EBED114F461F17C4B7A82411C

EB66405E57FB2C7194D47668BBABCE

9416C60A4DD6CS7BO0BB68B64BAB6D

C4EB5AD0344FD44296ED7CE4B53470

EFBF763479C97AEEFBFOB61ESABT7FFT

05A79EFDDCBEF5B8915DE2EG608ACIFF

FDA7C1A448918F605C82EAAFO37ADT

Velkost

stboru

137

33525

1086976

2329655

2313098

128362

2330144

15485

15065

392462

Okno prilohy — zalozka Dokumentdcia

uLoZIT ZRUSIT

Fl

w

101



Priru¢ka pre prijimatela Ministerstvo fondov a regionalnej politiky
SL2021 - modul Verejné Obstaravania Verzia 1.0 16.12.2024

Mbzete zoznam zobrazenych suborov triedit (s dodatoCnou moznostou urenia vzostupne alebo zostupne) a filtrovat podfa
Specifickych kritérii. Pri filtrovani vS8ak musite najprv z vyberového zoznamu oznacit, podla ktorého pola chcete filtrovat, potom

zadat podmienku (napr. rovna sa, obsahuje, vacsie, mensie) a uviest hodnotu, podla ktorej chcete vyhfadavat.

Pozor! Pri textovych poliach sa pri vyhl'adavani nerozliSuju malé a velké pismena.

Okrem toho mézete filtrovat zoznam priloh podla niekofkych poli alebo podla niekolkych samostatnych podmienok pre jedno pole.
Ak to chcete urobit, vyplite uplne prva podmienku a potom vyberte tlaCidlo Pridat’ filter, ktoré sa zobrazi po vyplneni vSetkych poli
predchadzajucej podmienky. Ak sa rozhodnete vzdat sa filtrovania podla pridaného pola, mézete filter odstranit kliknutim na
tlacidlo Odstranit’, ktoré sa nachadza vedla danej podmienky. Okrem toho mé&zZete tiez odstranit vSetky pridané podmienky vo filtri
kliknutim na tlaCidlo Vydéistit’ filtre.

Ak ste na paneli filtrovania oznacili vSetky polia, podla ktorych chcete filtrovat zoznam priloh, zvolte funkciu Hladat’, ktora sa
aktivuje po vyplneni vSetkych poli pre prva podmienku. Systém vypiSe subory, ktoré zodpovedaju zadanym obmedzujucim

podmienkam.
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Panel filtrovania a triedenia

Vybrané filtre: Typ prilohy

Vybrat pole Podmienka Hodnota ODSTRANIT
Typ prilohy - Obsahuje - Ine -
HLADAT l PRIDAT FILTER ] [ vYEISTIT FILTRE l

Vybrané triedenie:

VYCISTIT TRIEDENIE
Triedit podla - I Zostupne

Filtrovanie priloh
Zo zobrazeného zoznamu suborov systém umoznuje vybrat prilohy, ktoré sa maju prepojit s obstaravanim alebo zmluvou. Ak to
chcete urobit, v prvom stipci zoznamu zaciarknite policko vedla priloh, ktoré sa maju pridat k obstaravaniu alebo zmluve. Potom
vyberte tlaCidlo Ulozit' umiestnené v pravom dolnom rohu okna. Systém prepoji vybrané subory a vytvori pre ne prepojenia s

obstaravanim alebo zmluvou.
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Mbzete kedykolvek odstupit od pridavania priloh k obstaravaniu alebo zmluve. Ak to chcete urobit, vyberte tlaCidlo Zrusit

umiestnené v pravom dolnom rohu zobrazeného okna. Systém uzavrie okno Prilohy, a zavedené udaje sa stratia.

5.2.Prepojenie nového suboru z lokalneho disku s obstaravanim/zmluvou

Pre pridanie k obstaravaniu/zmluve nového suboru, ktory v Systéme v rdmci projektu neexistuje, prejdite na zalozku Lokalny disk.
Pri pridavani nového suboru by ste mali vyplnit nasledujuce atributy prilohy

e Nazov prilohy,

e Typ prilohy,

e Spristupneny projektovym partnerom — hodnoty Ano/Nie, pole dostupné len v projektoch s viac ako 1 projektovym partnerom.

Predvolene je policko oznagené ako ,Nie“. Ak ma byt priloha viditelna aj pre projektovych partnerov, vyberte ,Ano*.

NavysSe vyberte subor z disku, pricom:

o Subor méze byt vo formate xml, pdf, jpg, jpeg, png, xIs, xlsx, doc, docx, xades, pades;
. Pridavanie spustitelnych suborov nie je povolené.
o Maximalna velkost jedného suboru neméze presiahnut 50 Mb.

Po pridani prilohy vyberte tlaCidlo Ulozit’ umiestnené v pravom dolnom rohu okna. Systém prida novy subor do zoznamu priloh,

prepoji subory s verejnym obstaravanim alebo zmluvou a vytvori prepojenia s verejnym obstaravanim alebo zmluvou.
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Prilohy

DOKUMENTACIA LOKALNY DISK

) Nazovsuboru

MNazov prilohy Spristupneny projektovym partnerom

Typ prilohy v

ULOZIT ZRUSIT

Okno prilohy — zalozka Lokalny disk

Mbzete kedykolvek odstupit od pridavania priloh k obstaravaniu alebo zmluve. Ak to chcete urobit, vyberte tladidlo Zrusit

umiestnené v pravom dolnom rohu zobrazeného okna. Systém uzavrie okno Prilohy, a zavedené udaje sa stratia.
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5.3.0dpojenie prilohy od obstaravania/zmluvy
Ked je obstaravanie alebo zmluva v stave ,Prebieha priprava®/,Stiahnuté”/,Stiahnutd“ a ma pripojené prilohy, mozete ich od nej
odpojit. Ak to chcete urobit, prejdite na zalozku ,Prilohy k verejnému obstaravaniu“/,Prilohy k zmluve® a z ponuky akcii vedla

prislusnej prilohy vyberte funkciu Odpojit’ prilohu.

Udaje k objednavke
Por. . .
& Nazov prilohy Typ prilohy
1 catjpg Iné 1
2 Attachment 1.pdf Uétovny doklad

E)dpojil’ prilohu

Stiahnut prilohu

Funkcia Odpojit prilohu

Po jej vybere systém zobrazi hlasenie: “Naozaj chcete odpojit’ prilohu od obstaravania?" alebo v pripade zmluvy “Naozaj chcete
odpajit prilohu od zmluvy?*“ Odpojenie prilohy mdzete potvrdit vyberom tlagidla ANO alebo proces zrusit stladenim tlagidla NIE.

Po potvrdeni odpojenia Systém zobrazi spravu o uspeSnom ukonceni procesu s nasledujucim obsahom: ,Priloha bola odpojena od
obstaravania“ alebo v pripade zmluvy ,Priloha bola odpojenéd od zmluvy*.

ZruSenim procesu sa vratite k Uprave obstaravania alebo zmluvy.
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Upozornenie

Ste si isti, Ze checete odpojit prilohu od objednavky?

(=)

Sprava potvrdzujuca, Ze priloha bola odpojena od obstardavania

Priloha bola odpojena od objednavky

Sprava o odpojeni prilohy od obstardavania

Pozor! Priloha odpojena od obstaravania alebo zmluvy sa automaticky nevymaze zo Systému. Odstrani sa iba spojenie takejto

prilohy s obstaravanim alebo zmluvou.
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6. St'ahovanie a zruSovanie obstaravani, zmliv s dodavatefmi a zmliv dodavatel'ov so subdodavatelmi

Po odoslani obstaravani, zmluvy s dodavatefom alebo zmluvy dodavatela so subdodavateflom mé&ze nastat’ potreba vykonat zmeny
v tychto udajoch, napr. v désledku zistenych chyb alebo v désledku kontroly obstaravania zo strany Kontrolora.

Za tymto uCelom kontaktujte prislusného Kontroléra, uvedte Cislo obstaravania, zmluvy s ddodavatefom alebo zmluvy ddodavatela
so ssubdodavatefom, ktora by mala byt presunuta na vasu uroven za ucelom upravy udajov.

Po stiahnuti nadobudne dané obstaravanie, zmluva s ddodavatelom, zmluva ddodavatela so ssubdodavatelom stav ,Stiahnuta“ a

budete méct udaje opravit’ a odoslat znova.

V pripade neplatnosti vyberového konania sa obratte na prislusného Kontrol6ra a uvedte Cislo obstaravania, ktoré ma byt zrusené.

Po zruSeni obstaravania, bude mat stav ,Zrusené®. V tomto obstaravani nebude mozné udaje upravovat.
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