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Rozdelenie Pravidla
uloh spoluprace

PARTNERSTVO
V PROJEKTE

Spolo¢ny ciel

Zodpovednost

AngaZovanost
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= Zodpovednost
g«,‘ partnerov §

K
Eurépske a
vnutrostatne pravne

predpisy

Projektové
dokumenty

* Zmluva o poskytnuti prispevku,
« Ziadost o prispevok schvalena MV,

» Partnerska zmluva

osuladenie Cinnosti

=
—® Programové
dokumenty
VnutroStatne a « Priru¢ka programu,
eurépske pravidla « InStrukcie pre prijimatelov tykajuce
sa systému CST2021

a usmernenia
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Za EO je Vcasna realizacia projektu
zodpovedny
pu Monitorovanie realizacie
h I a v n y projektu (vecny pokrok, potreba zavedenia
zmien v projekte...)
partner?
1/2

Naplnenie cielov, vysledkov a ukazovatelov projektu

Vyuctovanie projektu v systéme CST

'_f_}j Prerozdelovanie prispevku ostathym partnerom
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Za €o je Komunikacia a spolupréca s in3titaciami
zodpovedny Sps. kontroler,auditor
hlavny
partner?
2/2

Informovanie partnerov o koreSpondencii v CST

ak sa tyka ostatnych partnerov

Informovanie o nezrovnalostiach, usporach, déleZitych
okolnostiach, ktoré maju vplyv na projekt

Zabezpecenie udrZatelnosti
LI projektu

o—0
I I | GDPR
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POVINNOSTI VOCI
SPS
PO PODPISE ZMLUVY

Organizacia dvoch prehladov
realizacie projektu

Vypracovanie a pravidelné
aktualizovanie vecno-
financného harmonogramu
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PREHLAD REALIZACIE
PROJEKTU

Kedy? Koho pozvat?
e . . —> partnerov — kontrolérov
- Prvy prehfad =  do mesiaca od podpisu - orojektu
zmluvy
Druhy - v polovici realizacie > zastupcov SpsS > zastupcov RKB
prehlad projektu
Aky je jeho u&el? Co zabezpeéit?
—> Analyza postupu realizacie projektu MoZnost online Géasti
- — Hodnotenie kvality riadenia projektu,

. o Zapisnicu zo stretnutia
spoluprace partnerov, komunikacie

—> Realistickd prognoza a pripadné odporucania

— Identifikovanie potencjalnych rizik a
problémov
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Co po ukonéeni
projektu?

Zakaz zavadzat podstatne
modifikacie projektu

v obdobi 5 rokov od
datumu poukazania RO
poslednej platby na ucet
HP

¢l. 65 vSeobecného
nariadenia

O 0 O

Ukoncenie alebo presun vyrobnej cinnosti mimo regiénu
urovne NUTS 2, v ktorom dany projekt ziskal prispevok

Zmena vlastnictva polozky infrastruktury, ktora poskytuje
firme alebo organu verejnej moci nenalezité zvyhodnenie

Podstatna zmena, ktora ovplyvinuje povahu, ciele alebo
podmienky vykonavania, co by sposobilo narusenie jeho
povodnych cielov


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32021R1060#d1e6847-159-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32021R1060#d1e6847-159-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32021R1060#d1e6847-159-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32021R1060#d1e6847-159-1
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Co po ukonéeni projektu?

Zabezpecte podmienky umoznujuce vyuZivanie vystupov a vysledkov projektu a moznost ich
multiplikdcie (reprodukovatelnosti) inymi organizaciami/regionmi/krajinami spoza partnerstva

Aktivity bez investicii do infrastruktary

UdrZatelnost a dostupnost vystupov a vysledkov
projektu

Aktivity s investiciou do infrastruktury
(vyrobnej)

Financné a inStitucionalne zabezpecenie prevadzky a udrzby vystupov a vysledkov
projektu v obdobi 5 rokov po jeho ukonceni
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Dostupna v sidle kaZzdého prijimatela
po dobu min. 5 rokov. Toto obdobie sa
zacina 31. decembra v roku,

v ktorom RO poukazal poslednu platbu

, . na ucet HP.
Dokumentacia

U Chovava nie Dokumentacia aktivit a vydavkov spojenych s dostupna po dobu min. 10 rokov od
projektom, na ktoré bola poskytnuta sStatna Q datumu poskytnutia poslednej pomoci
dOku mentov pomoc alebo pomoc de minimis v ramci projektu

Informacna povinnost

SpS

SpS informuje kaZdého HP a jeho
kontroléra o presne stanovenom
pociatocnom datume obdobia
uchovavania. HP informuje o tom PP.
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Kontroly v projekte

Vnutrostatne organy Organy EU
« Kontroly verejnych _ * KriZzové kontroly
obstaravani ' * Audit
» Kontroly realizacie » Kontrola udrzatelnosti
projektu na mieste 8 projektu

« Kontroly Ciastkovych
ziadosti o platbu
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INFORMACIA A PROPAGACIA V PROJEKTOCH
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Propagacia projektu

Propagacia projektu je jednou zo zakladnych povinnosti partnera projektu, ktora je
stanovena napr. v zmluve o poskytnuti prispevku.

V €¢om spociva propagacia projektu?

Informovanie Sirokej verejnosti — o najvacsieho poctu prijemcov - o realizacii projektu s
financnou podporou Eurdpskej unie.

Délezité je, aby ste informovali nielen o tom, v Com spociva projekt, Co postavite alebo
zmodernizujete, v akom case, za kolko a pod., ale aj o prinosoch, ktoré vyplyvaju z
implementacie projektu (napr. o pozitivnom vplyve projektu na bezpecnost, zivotné
prostredie alebo zivotné podmienky).
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Polsko - Slovensko

Dokumenty tykajuce sa informacii a propagacii v
projektoch

Interreg l:l U ERorESy
Polska - Stowacja

Zakladné povinnosti a informacie spojené s viditelnostou projektov najdete v :

PODRECZNIK PROGRAMU INTERREG
POLSKA - SLOWACJA 2021-2027

« zmluve o poskytnuti prispevku,

« Prirucke programu Interreg Polsko - Slovensko 2021- 2027

« Sprievodcovi komunikaciou (priloha €. 5 k Prirucke)

« Dizajn manuali vizualnej identity Programu Interreg Polsko - Slovensko
2021 - 2027

Nezabudnite: Programové dokumenty mézu byt aktualizované napr. z dovodu zmeny pravnych

predpisov. Vzdy stahujte aktualne dokumenty z internetovej stranky programul!



https://pl.plsk.eu/
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Povinné aktivity spojené s propagaciou

v

pouZivanie logotypu programu pocas realizacie aktivit

zverejnenie strucného opisu projektu na vlastnej internetovej stranke alebo na profilu na socialnych sietach
(ak existuje) vratane: cielov, vysledkov, informacii o poskytnuti finanéného prispevku z programu, logotypu
programu/projektu

oznacenie dokumentov a informac€nych materialov suvisiacich s realizaciou projektu informaciou o prispevku z
programu viditelnym a trvalym sp6sobom

umiestnenie informacnych tabul na verejne dostupnom mieste, ak projekt zahfha vecné investicie alebo nakup
vybavenia

zorganizovanie informacného podujatia za Ucasti Eurépskej komisie a Riadiaceho organu - poZiadavka sa tyka len
strategickych projektov a projektov, ktorych celkova hodnota presahuje 5 mil. EUR
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Logotyp programu

® spravne logotypy €3 Nespravne logotypy

Wapdifinansowany prres

HiLeIrey - UNIE EURGPEJSKA P L

rll ﬁ ie f "Eg WapéHinansowany preez
Polska - Stowacja

i EUROPEJS
Polska - Slowacja ——— ot

Interreg [l Simmss o —_
g = s i i"i i,.e r i’ Eg Spolufinancovany
Polsko - Slovensko EURGPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko

gl bt iy, ot B
LN, [UROST NI

nierrey - S e Wapiinansomany pries
i i"le r ' eg UNIE ELUROPEISILY

Polska - Slovensko Spoiulirancovany
Polska - Slovensko EUROPSHOU UNIOU

Nezabudnite: Aktualne logotypy vzdy stahujte z internetovej stranky programul!



https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-beneficjentow
https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-beneficjentow
https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-beneficjentow
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Logotyp programu Toto robit nemdbZete:

Zmniejszenie odleglosci elementow Zmiana koloru elementow

Zakladné pravidla pouzivania logotypu:

spsifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

iiteriey
Polska - Stowacja

najvacsi zo vSetkych logotypov prezentovanych na danom mieste Polska - Stows

inwerreg

Pominigcie elementow

I OgOtyp OV; HmiLternr csiwpomnansowany przez Wspoifinansowany Pllterreg
UNIE EUROPEJSKA UNIE EUROPEJSKA §
- v3ade, kde je to mozné pouZivajte plnofarebnt verziu; &

Niedozwolone tto Obracanie elementéw

]
[ ] llt.'l’l | - SPlfinansowan,
UNIE EUROPEJsqume
Polska - Stowaci

« dodrzujte koloristiku a formaty opisané v Dizajn manuali;

« ponechajte prazdnu ochrannu zénu logotypu;

« Skalovat (menit velkost) logotypu a jeho ochrannu z6nu mdozete len

dodrziavanim predpisanych proporcii.

Nezabudnite: Dizajn manual programu najdete na internetovej stranke programu!



https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-beneficjentow
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Kde pouzivame logotyp programu

v/ nainternetovej stranke (projektu, partnerov projektu), na ktorej je zverejneny opis projektu

v/ na profiloch na socidlnych sietach (ak ich mate)

v/ nainformacnych tabuliach, plagatoch, nélepkach na zakGipenom vybaveni
v/ nainformacnych a propagac¢nych materidloch

v/ vkoreSpondencii s orgdnmi programu a v dokumentécii verejnych obstaravani, zmluvach atd.
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Farby priorit

Nezabudnite: Stanovené farby ste povinni pouzivat napr. v nazvoch projektov, ktoré su spojené s
logotypom programul!
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Logotyp projektu

Logotyp projektu mézeme vytvorit pridanim k logotypu programu nazvu projektu:
« pismo Montserrat Bold;
« farebnost predpisana pre prioritu, v ramci ktorej je realizovany projekt;

« vzdy v sulade s informaciami uvedenymi v Dizajn manuali

Pripustné verzie logotypov projektu: | - WA
N3Zon )] HiteIrey EUROPSKOU UNIOU
Spolufinancovany Polsko - Slovensko
HiILCIrcy EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko
Spolufinancovany
HILESIrcy - EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko
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Informacna tabula alebo plagat?

p
Ak potrebujete zistit, i je partner povinny umiestnit tabulu alebo plagat,
je potrebné zodpovedat nasledujucu otazku:

Realizuje partner vecné investicie alebo/a nakup vybavenia?
\

ANO NIE
N L N
4 h N\ RO ™

Tento partner je povinny
umiestnit

Tento partner je povinny plagét vo formate minimalne A3

umiestnit tabulu na alebo elektronicky displej

mieste realizacie investicie podobnej velkosti na viditelnom

alebo vo svojom sidle. mieste, pri vstupe na miesto
realizacie projektu alebo vo
svojom sidle.

- J . J

Rada: Ak mate pochybnosti, pozrite si najcastejSie otazky tykajuce sa informacii a propagacie na stranke programul



https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi
https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi
https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi
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Tablica informacyjna i plakat

4 ) 4 ) 4 )
Pripustné rozmery Povinné prvky DodatocCné prvky
\. J . J \. J
/S ' ) 4 )
Tabula | b/ /maximélne tri logotypy, napr.: regionu, )
(Sirka x vyska) ;r%(;tépmpuroje tu okresu, partnera, pre ktoré plati, Ze :
80cm x40 cm * budu sa nachadzat v spodnej Casti tabule,

adresa internetovej

120 cm x 60 cm , ale nad adresou internetovej stranky
240 120 SR projektu/programu;
\(sHvcmxisocm J ~ 4 » nebudl vysSie ani Sirsie ako logotyp
) programu (ide o jednotlivy logotyp alebo
Plagat / displej subor logotypov).

min. format A3 (42 x 29,7 cm)

o )
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Informacna tabula zavazna verzia

Spolufinancovany
niterIrey EUROPSKOU UNIQU

Polsko - Slovensko

wiww.plsk.eu

InStalujeme bezodkladne po zacati fyzickej realizacie projektu alebo po nainstalovani zakupeného

vybavenia:
* natrvalo;

« naviditelnom mieste.
Tabule musia byt vyrobené z pevného materialu odolného voci atmosférickym podmienkam.
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Informacna tabula zavazna verzia - priklady

- Spolqﬁnancnv‘an? Spolufinancovany
Hiterrey EAERI PO iterrey - EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko Polsko - Slovensko

Rozvoj turisticke] infrastruktuary

Spoloéné cyklotrasy spoloénej Oravy

www.plsk.eu www.plsk.eu




Interreg

Polsko - Slovensko

Informacna tabula - najcastejSie chyby

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

Velkost f
~

Spnlqﬁnancnv?n?
Eierrey EUROPSKOU UNIOU
sma Polsko - Slovensko

\
@polocné cyklotrasy

www.nazwagm'isy/ projekty/543fcscaj.pl

interreg [

Polsko - Slovensko

Cestou dreva - medzi pamiatkami

Spolufinancovany

EUROPSKOU UNIOU

— §|'rka

Hrevenej

architektary a prirodnym dedicstv
Ruzomberkuy

bm vo Visle a

priestoru/zény

maximalne 2 riadky

N

Adresa internetovej stranky programu alebo projektu (ak vznikla)
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Informacna tabula - dodatocné logotypy

Na tabuli m&zete umiestnit maximalne tri dodatocné logotypy, napr. regidonu, okresu, partnera,
ktorého vklad do projektu je najvacsi, pod podmienkou, ze:

a) budu sa nachadzat v spodnej Casti tabuli, ale nad adresou internetovej stranky projektu/programu,
b) dodato¢ny logotyp/dodatoéné logotypy nebude/nebudu vaésie ako symbol EU (vlajka EU v logotype

programu) zohladnujuc jeho vysku a Sirku.

Nezabudnite: V komunikacnych aktivitach spojenych s viditelnostou je najdélezitejsi logotyp programu. Jeho pouzivanie je prepojené
s povinnostou informovat o spolufinancovani aktivit Eurépskou uniou v ramci programu Interreg.
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Spolocna informacna tabula

V pripade, Ze na tom istom mieste (chapanom ako vase sidlo alebo miesto realizacie investicie)
realizujete :
a) niekolko projektov spolufinancovanych z programu Interreg Polska - Stowacja 2021 - 2027 alebo

b) projekt vo viacerych etapach v ramci toho istého programu,

mozete umiestnit aspon jednu spolocnu informacnu tabulu tychto projektov vo svojom sidle alebo na

mieste realizacie investicie.

Nezabudnite: Umiestnenie spoloc¢nej tabule pre niekolko projektov vo vasom sidle je moznost. Mdzete si zvolit aj rieSenie s
umiestnenim samostatnych informacnych tabul pre kazdy projekt.
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Strona internetowa

Nemate povinnost zriadit stranku projektu. Mézete pouzivat stranky institucie/organizacie.

\.

(I\/Iusi byt oznacena logotypom programu/logotypom projektu spojenym s logotypom programu.

7

Logotyp programu musi byt umiestneny na viditelnom mieste,

\

rStrénka projektu musi byt aj v jazyku partnera/ov projektu.

Musi byt priebezne aktualizovana. ]

.

Nezabudnite: Pocas verifikacie prvej ziadosti o platbu kontrolor overi, i ste tuto povinnost splnili. Internetova
stranka musi fungovat minimalne do ukoncenia obdobia udrzatelhosti projektu.
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Socialne siete

-

Zverejnite informaciu o spolufinancovaniu z programu na viditelnom mieste v opise profilu.
\
p

Informacia o spolufinancovaniu musi obsahovat tie isté prvky, ktorée mate povinnost umiestnit na
internetovej stranke a musi byt zverejnena na zaciatku realizacie projektu.
\.

[V prispevkoch o projekte informujte o spolufinancovani z prostriedkov programu v textovej podobe
| alebo umiestnenim logotypu programu na grafike/fotografii.

7

Profil prevadzkujte minimalne do ukoncenia obdobia udrzatelnhosti projektu.

\.
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Publikacje

4 )
Musia byt oznacené logotypom programu/logotypom projektu spojenym s logotypom programu.

\ J

p
Musia obsahovat vetu Vhradnu zodpovednost za obsah tejto publikacie nesu jej autori a neda sa
stotoznit's oficialnym stanoviskom Eurdpskej unie.

\.

Dodajte informaciu Bezplatny vytlacok.
Musia byt napisané jednoduchym jazykom. ]

Nezabudnite: Informujte SpS o tom, ze ste vydali publikaciu (je to povinnost prijimatela) a poslite jeden vytlacok
alebo odkaz na publikaciu. Tymto sposobom si nielen splnite povinnost, ale ziskate aj dodatocCny propagacny kanal
(stranka a profily programu na socialnych sietach.
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Propagacné materialy

[Propaga(“:né materialy musia podporovat propagaciu programu a projektu. J

[Musia byt oznacené logotypom programu/logotypom projektu spojenym s logotypom programu. J
[Prl'pustné su vylucne ako ceny v sutaziach alebo podpora realizacie inej informacno-propagacnej ]
aktivity.

Nezabudnite: V sulade z ¢l. 38 ods. 3 pism. b. nariadenia Interreg naklady na vyrobu a distribuciu propagacnych
predmetov (giveaways) pre neoddévodnenu distribuciu, ktoré vznikli a nesuvisia so Zziadnym podujatim
propagacného charakteru su zahrnuté do katalégu neopravnenych vydavkov.
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Dodatocné povinnosti v ramci strategickych projektov a
projektov, ktorych celkova hodnota presahuje 5 mil. EUR

Povinnost organizovat informacné podujatie za ucasti Europskej komisie a Riadiaceho organu.

Eurépskej komisii a Riadiacemu organu zaslite pozvanku s minimalne dvoj alebo trojmesacnym predstihom.
V pozvanke EK uvedte nasledujuce informacie:
- zakladné udaje o projekte;
« Cas, miesto a formu podujatia;
« oCakavania vodi ulohe a ucasti zastupcu EK (napr. uprednostriovana aktivna ucast).
Takymto podujatim mdze byt:
« konferencia: inauguracna, v priebehu realizacie projektu alebo sumarizacna -
dve posledné umoznuju informovat prijemcov o efektoch projektu;
« Dniotvorenych dveri projektu spojené s prehliadkou, navstevou ,od kuchyne”, workshopmi,

« sutaz, vystava, tlacova konferencia, ukazka, koncert, slavnostné podpisanie zmluvy, webinar.
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Percentualne zniZenie spolufinancovania za nesplnenie
informacnych povinnosti

Maximalne zniZenie
spolufinancovania (% sumy
prispevku poskytnutého
partnerovi projektu)
1. Zverejnenie stru¢ného opisu projektu, informacii o jeho cieloch a vysledkoch, 0,1%- 0,4 %
financnom prispevku z programu na vlastnej internetovej stranke alebo na svojich
profiloch na socialnych sietach (ak existuju).

Povinnosti partnera

2. Umiestnenie informécii zd6raziiujlcej spolufinancovanie z prostriedkov programu 0,1% - 0.4%
na dokumentoch a komunikacnych materialoch suvisiacich s realizaciou projektu,
urcenych pre Siroku verejnost alebo Ucastnikov projektu.

3. Umiestnenie trvalych informa&nych tabul s logotypom programu vyrazne viditelnych | 0,1% - 0.4%
pre Siroku verejnost - v pripade projektov zahfnajucich vecné investicie alebo nakup
vybavenia, a v ostatnych pripadoch plagatu.

4. Iné komunikacné aktivity (okrem aktivit uvedenych v bodoch 1 - 3): pouZivanie 0.1% za jednotkove
logotypu programu pocas realizacie aktivit v oblasti propagacie, transparentnosti a nesplnelzrle/gogusenle
komunikacie vratane symbolu Eurdpskej Unie. maximaine 0.4%
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Opravné aktivity

Uplathované v pripade porusenia povinnosti v oblasti viditelnhosti, transparentnosti, komunikacie. Musia byt primerané k rozsahu
nezrealizovanej povinnosti v oblasti informacie a propagacie oblasti informacii a propagacie.

Dohodnutie s narodnym kontrolorom - rozsahu opravnych aktivit a lehoty ich uplatnenia.

Priklady opravnych aktivit:

a) vyvesenie plagatu, ak chyba,

b) dodanie/doplnenie informacii o projekte na internetovej stranke, ak chybaju alebo su neuplné,

c) doplnenie/dodanie logotypu na internetovej stranke, na ktorej je zverejneny ¢lanok o projekte, ak chybal vo chvili prvého zverejnenia,
d) editovanie alebo zverejriovanie novych prispevkov na socialnych sietach, ak neboli zverejnené logotyp programu/informacia o
spolufinancovaniu z prostriedkov programu,

e) dodanie logotypu programu na dokumenty v papierovej podobe, napr. vymenenim stran alebo nalepenim nalepky,

f) zmena umiestnenia a navrhu tabul, ak nie s umiestnené na viditelnom mieste alebo ak logotyp programu nie je dostatocne viditelny,
g) zorganizovanie nového podujatia, ak pévodné nezabezpedilo viditelnost EU/programu.
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Spolupraca so Spolocnym sekretariatom (SpS) programu a
Regionalnymi kontaktnymi bodmi

Dolezité su pre nas informacie:
« 0 planovanych propagacnych aktivitach (konferenciach, podujatiach a pod.),
« 0 postupoch v projektoch a dosiahnutych milnikoch,

« 0 publikaciach a inych materialoch, ktoré vznikaju v ramci projektov.

Vyuzivame ich na:
« plnenie informacnych povinnosti uloZzenych organom programu,

« propagaciu efektov projektov prostrednictvom tradi¢nych a digitalnych kanalov,

« prihlasovanie projektov do sutazi a na podujatia organizované réznymi eurdpskymi inStituciami,

napr.: Regiostars, Dni otvorenych dveri eurépskych fondov.

Rada: Kontaktné udaje organov programu najdete na stranke programul!



https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi
https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi
https://pl.plsk.eu/najczesciej-zadawane-pytania-i-odpowiedzi

MESl Spolufinancovany
HILCTTITY RN EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko

VECNO-FINANCNY HARMONOGRAM A
VYUCTOVANIE PROJEKTU
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VECNO-FINANCNY HARMONOGRAM

Co obsahuje?
« Harmonogram verejnych obstaravani
* Harmonogram podavania Ziadosti o platbu

Harmonogram verejnych obstaravani

fhifls
Hili

* Pldnované verejné obstaravania spolu s ich hodnotami
» UkoncCené verejné obstaravania spolu s ich hodnotami

* Lehoty vyhlasovania verejnych obstaravani, ukoncenia verejnych
obstaravani a podpisovania zmlav s dodavatelmi

Harmonogram podavania Ziadosti o platbu

* Priame a nepriame naklady

* VySka prispevku doteraz vyplatena partnerovi

< > PWHP | p1 | P2 P3| P4 | PS5 | P6 | PT P8 | P9

Harmonogram sktadania WOP

« Harmonogram podavania Ciastkovych Ziadosti o platbu kontrolérom
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Planovanie certifikacie vydavkov

Na co
Zabezpecenie plynulého vyuZitia

pOt e b uj eme financnych prostriedkov - monitoring

postupu

h armo nogra my? Naplnenie pravidla n+3 - zabranenie strate

. prostriedkov
A ) ' 4

o—0
I | | Riadenie rizika programu
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Vecno-financny harmonogram

Kde hladat?

www.plsk.eu
sekcia ,, pre prijimatela” >> Dokumenty pre Standartné projekty

Ako vyplnit Sablonu?

+ Jeden subor pre cely projekt
« Kazdy partner vyplni jednu zaloZku, sahrnna zalozka sa vyplni automaticky

» Zber udajov od partnerov koordinuje HP
I - Citajte pokyny v Sabléne!
o « Nemeiite Sablénu!

Kedy a ako odoslat harmonogram?

Prvy vecno-finanény harmonogram -

do mesiaca od podpisu zmluvy alebo na vyzvu SpS

Dalsie harmonogramy - do 10. diia prvého mesiaca $tvrtroka (januar, april, jal, oktéber)

I Harmonogramy sa zasielaju v systéme CST v sekcii ,,KoreSpondencia”
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VECNO-FINANCNY HARMONOGRAM

UWAGA: DO UZUPEENIENIA TYLKO ARKUSZE | KOMORK] OZNACZONE ZOETYM KOLOREM
POZOR: VYPLNTE LEN HARKY A BUNKY OZNACENE ZLTOU FARBOU

HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU

HARMONOGRAM VECNE] A FINANCNE] REALIZACIE

Stan na dzien:
Stav ku dniu:

» Nezabudnite!

dd.mm.rrrr

Mazwa Beneficjenta:

N e [nazwa partnera wiocdzcego / nazov veduceho partnera) Uvadzate Ejda’Je 20 Zmluvy O
mb ki poskytnuti prispevku

Mr projektu:

€. Projektu: [nr projektu €. projektu)

M jektu: = i
azrwa projektu [nazwa projektu / nazov projektu]

Mazov projektu :

Wartosc dofinansowania wg umowy o
dofinansowanie:

Hodnota spolufinancovania podla zmluvy o prispevok [howsorta { Eimstica]
% dofinansowania:

% spolufinancovania [precent / percento]

Kurs EUR/PLN przyjety we wniosku o dofinansowanie
Kurz EUR/PLN pouzity v Ziadosti o prispevok [kurs [ kurz]
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HARMONOGRAM VEREINYCH OBSTARAVANI

Harmonogram zamoawier publicznych

1 Harmonogram verejnych obstardvani’
Przewidywana data s
.. Oszczednost EFRRS
. Lo ‘WartoSt umowy z wykonawcg w EUR tnosci i .
) L Budzet zaméwienia w EUR | Otres realizacji umowry . vavtanawea piatnoscizgodniez | L obér EFRR w EUR (Budzet
. . Budiet zamowieniaw - - . Data Data podpisania Wartosc umowy z Hodnota zmluvy s dodavatelfom v umowa/aneksemz ... e
Zamdwienie w ramach PLN [tylko dia BL} Rozpocet obstaravania v EUR ) Data Janeks zwykonawcg [wtym ‘o PLN [tylka EUR o i - zamowienia - warto£t umowsy
2| Presdmiat . i zadania projektowego H.:; N : € ) _m? rozstrzygniecia um Im-! aneksuz etapy [jesli dotyczy]) e naw:lqv;L} t v anlt: wtyrr;f Y zwykonawca)
éP P Edml tmmﬂlﬁma:sl; I‘{ZI'IE-QD nr: bstard pm-:e PLN zan;::.rlenla zamowienia Da‘tm nawt:q ) Obdobie realizacie Hod m: | P Edesklla’duwc‘z:'t l:lspom EFRR/
: redmetvereineha ohstaravania Obstardvanie vrémei | © Im”'ap‘l'_ Wydatki hl_”"". Détum ukonenia I'"" p;:;'ﬁ:(”'a amluvy s dodavatefom | - ”Er m :::‘I Wydatki r | po a:.:u arum Nedodatok EFRR v EUR
praojektove] tlahy £.: {len pre PL} kwalifikowalne | Dofinansowanie | ¥ as‘enlz-f ohstardvania m u“:"f athu s {vritane etip{ak sa avatelom v {len kwaalifikowalne | Dofinansowanie platby v silade s0 [Rozpoiet obstardvania -
. . . obstardvania dodavatelom f pre PL} . . . zmluvou/dodatkom s
Opravnené Prispevok vztahujel) Opravnene Prispevok . . hodnotazmluvy s
. . dodavatelom [vratane .
widavky wydavky A o doddvatefom]
13 etap{ak sa vztahuje)}
a1 0,00
15 2 0,00
6 3 0,00
17| 4 0,00
1 5 0,00

Predmet Vyhlasenie Vyber Zmluva Platba
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HARMONOGRAM VEREIJNYCH OBSTARAVANI - PRIKLAL

Harmonogram zamowien publicznych
Harmonogram verejnych obstaravani

Przewidywana data "
£ - . szczednoic J
. L Budiet zamowienia wEUR | Okresrealizacji umowy . Wartosc umouryzviykonawcq wEUR | - ptatnosci zgodnie 2 Nied:bér :F:mw ETJF:?Budz'Et
Jaméwienie wramach E-udzet{za:':o:r:e;:j Rozpotet obstarévania v EUR ﬂ‘grDa.tal Data Data pjdms:lsﬂa 2vrykonawcy fw tym :Ua.rtns: ur:ilirll\.:;.-r-zlk Hndnmzmlu?UsﬂdndamtErnm 1l :mwa{ngksgm z zaméwienia - wartost umovry
. . w PLN (tylko dla nszenia L. um aneksu z o GUETERTT tylko onawcy (wtym eta
I:p Przedmiot zamdwienia publicznego zdania pr:flrturwegn Rozpaiet zaméwienia m:_tn:::i:::a :\:t:naw:q E;:];{;?:I:::Tg::b o :II‘Z pL} o {ies'li:u‘r\ﬂ:zyﬂ " E:::‘::;;?
C. Predmet verejneha obstaravania Obstarivanie v dmci obstaravania v PLM Wydatki Dé‘tum. Détum ukonZenia Datum podpisania amluvy s dodavatefom H‘m:lnutazmluws Wydatki PrEdpnkIad.Tny" datum Nedodatok EERR v EUR
projektovej tlohy £. (len pre PL} lwalifikowalne | Dofinansowanie whla..r:enla.l ohetarivania zmluw",l'dudatku 5 (vrdtane etipfak 52 dodavatefom v PLN {len kwralifikowalng | Dafinansowanie platby v silade so [Razpoiet obstardvania-
Opravnengé Prispevok obstarévania dodavatelom vztahuje]) prePL) Opravnené Prispevok zml?mufdndatk‘nm § hodnota zmluvy s
wjdavky widavky “;’;?{':i:’g:ﬁ::’;f dodivatefom]
Roboty budowlano konserwatorskie [ Stavebné a

1|konzervaéné prace Zadanie 2 3 000 000,00 651 244 24 55299539 hkwi2e maj.26 maj.26 lut.28 0,00

2Madzor inwestorski [ Dohlad investorov Zadanie 2 20000,00 1843318 14 746,54  kwi.26 maj.26 maj.26 lut 28 0,00

3|Zakup wyposazenia / Nakup wybavenia Zadanie 3 200 000,00 46 082,95 36 866,36 wrz.26 Bru.26 Eru.26 gru.27 0,00

Kenferencja inaugurujaca projekt/Spustenie
4| projektu Zadanie b 10 000,00 230415 184332 kwi2e lewi 26 fewi 26 lewi. 26 0,00
Tablica informacyjna i pamigtkowa/Informacna a

5|pamétna tabulz Zadanie b 2 000,00 460,53 368,606  kwi.2b kwi 26 kwi. 26 kwi.26 0,00

V riadku uvedte:

. predmet VereJneho obstaravania - kazdu rozpoctovu Ak ste podplsall zmluvu s dodavatelom, uvedte v riadku:
polozku nachadzajucu sa v Ziadosti o prispevok (okrem « 2 Obdobie pInenia zmluvy - celé obdobie realizacie
nepriamych nakladov) vratane etap, ak sa vztahuje

- Bl ¢ ulohy v stlade so Ziadostou * PLN Hodnotu zmluvy s dodavatelom - suma vyplyvajuca z

« & rozpocet (opravnené vydavky, spolufinancovanie) ukoncenia VO (tyka sa len PL subjektov)

- [] datumy verejného obstaravania (vyhlasenia, »  { Rozpocet - opravnené vydavky/spolufinancovanie

ukoncenia) « B3 predpokladané datumy platieb
« &4 datum podpisania zmluvy (predpokladany, skutocny)
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HARMONOGRAM PODAVANIA ZIADOSTI O PLATBU

Harmonogram sktadania wnioskow o platnosc
Harmonogram predkladania Ziadosti o platbu

SUMA zrealizowanych Dotychczas L. . ..
) ) Rok biezgcy M [podaj wartosci EFRR)
) ) i zaplanowanych zrealizowane A Rok MN+1 (EFRR} Rok M+2 (EFRR)
Finansowanie . .. Aktudlny rok N {uvedte hodnoty EFRR)
Financ nie platnosci ptatnosci
SUCET zrealizovanych | Doteraz zrealizované Il lowartat Il kowartat IV kwrartat | lowrartat Il kowrartat Il kewrartat | IV bowartat
a plinovanych platieb platby II. Erwrtrok 1l Erwrtrok IV. Etwrtrok I Etwrtrok | Il Etwrfrok | 1L Stwrfrok | IV, Etertrok
2 3 4 2 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 15 20 21
Harmonogram sktadania wnioskdw o ptatnosc
- - 000 Q00 .00 Q.00 Q.00 Q.00 .00 .00 000 Qo0 Q.00 000 000 000 000 000
Harmonogram predkladania ziadosti o platbu
Refundacje
L 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Refundacie
- wydatki bezposrednie
N . 3 0,00 000 .00 0.00 0.00 0.00 .00 .00 000 0,00 .00 0,00 1,00 000 0,00 0,00
- prigme viidavky
- wydatki posrednie [ryczaftows]
) . ) . 0,00 0,00 0,00 009 009 000 0,00 0,00 0.0 0,00 0,00 0,00 000 0.0 0,00 0,00
-nepriame vydavky [pauialy)
—wydathl posrednie [kwota ryczaftowa)
) . T L 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 o0 000 000 000 0.00 o0 000 0,00
—nepriame vydavky [fednorazova platbal
— wydatki posrednie [personel)
) ) . 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 0.00 0,00 000 0,00
—nepriame vydavky (persondgl)
— wydatks posrednie [administracja § Biurcwe)
) . ) . : ) L 0,00 000 000 000 000 0.00 000 000 o0 000 000 000 0.00 o0 000 0,00
—nepriame vydavky {odministrativne o kanceldrske)
— wydatki posrednie (podrode § zakwatercwanie]
) . ) L ) 0,00 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000 o0 000 000 000 0.00 o0 000 0,00
—nepriame vydavky [cestovné a ubytovanis)




HARMONOGRAM VEREINYCH OBSTARAVANI - PRIKLAD

Harmonogram predkladania Ziadosti o platbu

SUMA zrealizowanych i Dotychczas Rok bieigcy 2026 |[podaj wartodci EFRR]
. . . . . bieiacy 2026 [poda; J Rok 2027 (EFRR) Rok 2028 (EFRR)
] Finansowanie zaplanowanych ptatnosci | zrealizowane platnosci Aktudlny rok 2026 [uvedte hodnoty EFRR]
Financovanie SU::‘EI'zrealllz:ual.ny:l:ILa Duterazzlreahmane T——— Tpe—— IV korartat Py—— T I ovrareat | 1V korarcat
planovanych platie plathy Il Etwrtrok 1. Ervrfrok IV. Stvrtrok I Sturfrok | Il Sturtrok | 11l Sturfrok | IV, Sturtrok
2 3 4 g 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Harmonogram skfadania wnioskow o ptatnosc
L m . 606 320,23 0,00 3400,00 | 0,00 0,00 2211,58 0,00 0,00 S0 000,00 0,00 0,00 10000000 | 100 000,00 | 100 000,00 | 100 000,00 106 208,30
Harmonogram predkladania ziadosti o platbu
Refundacj
REﬁJ";E‘_E 606 320,23 0,00 sa00,00| 000 | 000 |2211,98| 0,00 0,00 |90000,00 | 000 0,00 | 10000000 | 100000,00 | 100000,00 10000000 10620830
efundicie
- wydathi bezposredni
wydathi ‘f‘:"*pffsre e 608 420,28 0,00 000 | 000 | 000 |221198| 000 0,00 |100000,00| 0,00 0,00 | 100000,00 | 100000,00 |100000,00 100000,00| 10620830
- priame vydavky
- wydatki posrednie |, frowe]
WHEAEHL posreanE [Myczatiows) 3.400,00 0,00 g400,00| 000 | 000 | o000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- nepriame vydavky (pausdiy)
— wydatki pesrednie [kwot ftowa)
(YT pOSTEAMIE [RWaTa Ty 2t o) 2.400,00 0,00 g4p00,00| 000 | o000 | o000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
—nepriame vydavky [jednorazova platba)
— wydatki posredni 'y
e 0,00 0,00 000 | 000 | ooo | o00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
—neprigme vydavky [persondi)
— wydatki posrednie [administracja i Biurows]
. . . L. . ) . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
—nepriame vydavky [administrativne a kanceldrske)
— wydatki posrednie [podrose i zakwaterowanie)
. o L ) 0,00 0,00 000 | ooo | 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
— neprigme vwdavky [cestovné @ ubytovanie]

- [] Obdobie realizacie projektu: Vypliite harmonogram celého obdobia realizacie projektu, s rozdelenim na bezny rok a
dalSie roky
. EFRR v harmonograme: Zohladnite vySku spolufinancovania z EFRR v Stvrtroku, v ktorom planujete podat Ciastkovu
ziadost o platbu narodnému kontrolérovi
- & Doteraz zrealizované platby: v stipci,,Doteraz zrealizované platby” uvedte prostriedky EFRR uZ prevedené na Gcet
projektu EFRR
[T Riadky na vypinenie podla druhu nakladov:
“ priame vydavky — vyplnte ,- priame vydavky”
< nepriame vydavky (personal)’ — vyberte vhodnu pausalnu sadzbu z rozbalovacieho zoznamu
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ZIADOSTI O PLATBU

Zuctovacia
ziadost

» Ak predkladate vydavky na refundaciu

Informacna » Ak nepredkladate ziadne vydavky,
iiadost' informujete o postupe realizacie projektu

Zaverecna M. predkladate svoju poslednu Ziadost v
Ziadost ramci projektu

Zdroje informacii: Pokyny pre pouzivatela SL2021
- oblast ziadosti o platbu
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ZIADOSTI O PLATBU

ZIADOST O PLATBU
PRE PROJEKT

CIASTKOVA ZIADOST
O PLATBU

* partneri projektu
podaju narodnym
kontrolérom

* HP podava SpS po
schvaleni Ciastkovych
ziadosti

Ziadosti o platbu sa podavaju dvojetapovo

zdroje informacii: Prirucka programu| Zmluva o poskytnuti prispevku
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Ziadosti o platbu

ZAVERECNA
ZoP

* Obdobie odo dna . _ * Obdobie od prvého
zalatia realizacie * Spravidla za obdobie dna posledného
projektovych aktivit kazdych po sebe monitorovacieho
do jedného mesiaca nasledujucich troch obdobia do dia
odo dia podpisania meslacov ukoncenia vecnej
zmluvy o poskytnuti * Existuje moznost realizacie projektu
prispevku zmeny

. Obdobie odo dita monitorovacieho
podpisania zmluvy o obdobia
poskytnuti prispevku
do mesiaca od zacatia \_ J
realizacie projektu

- / - /

zdroje informacii: Prirucka programu| Zmluva o poskytnuti prispevku
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-
1. Zadiatok zhodny s podpisanim zmluvy

Zaciatok
aktivit

Zmluva

23.03.2023

W

23.03.2023 23.03-22.04.2023

3. VYNIMKA - Zatiatok po podpisani zmluvy

Zaciatok
aktivit

Zmluva 01.06.2023

23.03.2023

1. Ziadost o platbu

23.03-30.06.2023

=

2. Zaciatok pred podpisanim zmluvy

Zaciatok 1. Ziadost o platbu
i Zmluva p

11.10.2022 23.03.2023 11.10-22.04.2023

4. DalSie Ziadosti o platbu

2. Ziadost 3. Ziadost 3. Ziadost

23.04-22.07.2023 23.07-22.10.2023 23.07-22.10.2023

... kazdé 3 mesiace ...

zdroje informacii: Prirucka programu| Zmluva o poskytnuti prispevku




Podanie NK

Ciastkovej
A ]

* 10 dni od
ukoncenia
monitorovacieh
o obdobia
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Ziadosti o platbu

Schvélenie Podanie SpS

Ciastkovej
ZoP

sihrnnej ZoP
pre projekt

NK

« Max.10dni/
max. 80 dni od
ukoncenia
monitorovacieh

+ Verifikacia
trva max.
60 dni

Schvalenie
suhrnnej ZoP
pre projekt SpS

 Verifikacia
trva
max. 25 dni

Platbu mozZete realizovat do 30 dni od ukoncenia aktivit projektu

zdroje informacii: Prirucka programu| Zmluva o poskytnuti prispevku
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Ziadosti o platbu

Zaverecna

Podanie
zaverecnej

Ciastkova ZoP
Schvalenie

) Ciastkovej sahrnnej ZoP Sghvalt‘a’nle.

* 30dniod 70P NK pre projekt SpS | zaverecney
ukonéenia suhrnnej ZoP pre

monitorovacieh g
o obdobia + Verifikacia projekt SpS
trva max. + Max. 20 dni / . Verifikacia
90 dni max. 140 dni od T
ukoncenia max. 25 dni
monitorovacieho
obdobia
\_ 4

zdroje informacii: Prirucka programu| Zmluva o poskytnuti prispevku
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ZIADOSTI O PLATBU

m— 7ASADA OGOLNA

» Vydavky predlozené na vyuctovanie musia byt vynalozené v
monitorovacom obdobi, za ktoré sa dana zZiadost podava

W

« vydavky na pripravu projektu — vyuctujte v prvej ziadosti

« vydavky < 1000 EUR — vyuctujte v dalSej Ziadosti a podajte ,,nulova”
Ziadost za toto obdobie.

« vydavky vynalozené do 30 dni od ukoncenia realizacie — vyuctujte v
zaverecnej ziadosti,

 vydavky nezohladnené v prislusnej ziadosti — vyuctujte v dalSom
monitorovacom obdobi, ak sa tak rozhodne kontrolor




Vecny priebeh

Hradat
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ZIADOSTI O PLATBU:

UDAJOVE BLOKY w SPRAVA ZIADOSTI O PLATBU w REALIZACIA PROJEKTU v °
Podet poloZiek na stranke

Uloha ¢. 1 Roboty budowlano konserwatorskie / Stavebné a konzerva¢né prace

Stav realizacie

Uloha ¢&. 2 Zakup wyposazenia / Nakup vybavenia B P

Stav realizacie

zdroje informacii: Pokyny pre pouZivatela SL2021
- Ziadosti o platbu

Rovnaky formular pre
kazdy druh Ciastkovej
Ziadosti o platbu.

Obsahuje zoznam
projektovych uloh spolu s
opisom postupu ich
realizacie vratane
horizontalnych principov
(ak sa vztahuje).

Osobitnu pozornost
venujte aktivitam, ktoré
prispievaju k naplneniu
ukazovatelov projektu.
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ZIADOSTI O PLATBU:

Opis zadania

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Opis problemu (pole opcjonalne)

Planowany przebieg realizacji projektu i A

Opis realizacji (pole opcjonalne)

zdroje informacii: Pokyny pre pouZivatela SL2021
- Ziadosti o platbu

Opis aktivit a vynalozenych
vydavkov vyuctovanych
zjednoduSenou metodou.
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ZIADOSTI O PLATBU:

ke realizaciou projektu, ktoré
sa vyskytliv danom
monitorovacom obdobi.

«  Opis uloh naplanovanych
na realizaciu, ktoré neboli
zrealizované v danom
obdobi spolu s uvedenim
dévodov.

« Opis nenaplnenia alebo
prekrocenia hodnoty
ukazovatelov spolu s
uvedenim dévodov.

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Opis problemu (pole opcjonalne)

Planowany przebieg realizacji projektu

Opis realizacji (pole opcjonalne)

zdroje informacii: Pokyny pre pouZivatela SL2021
- Ziadosti o platbu
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UKAZOVATELE PROJEKTU

. |\ FORMACNY TOK V PARTNERSTVE
‘ PARITNERI PROJEKTU

REPORTING V RAMCI CIASTKOVYCH ZoP

‘ NARODNi KONTROLOR

REPORTING V SUHRNNE] ZoP PRE PROJEKT

‘ SPOLOCNY SEKRETARIAT

RIADIACI ORGAN NARODNY ORGAN
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UKAZOVATELE PROJEKTU

PRAVNY ZAKLAD

- Ziadost o
Partr:ers a orispevok 7mluva o
Ve Priloha €. 5 PEELSILL

§4,5,17 prispevku
§6, R, 17

Sposob merania

. Hodnota
Vyhlasenia

partnerov Vyhlasenie Vyhlasenie HP
vSetkych PP
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Suhrnné ziadosti o platbu - chyby

e Niesktadanie wnioskdéw w terminie

* Vyskytuju sa prekrocenia leh6t 100 dni (Nezabudnite na v€asne podavanie
ziadosti o platbu!)

m— gk tflumaczen

« Suhrnné ziadosti podavajte v polsko-slovenskej verzii (opisné polia)

el Niespojnosci w opisach

 nesulad medzi opismi v suhrnnych a Ciastkovych ziadostiach casto vyplyva z
limitu znakov v systéme SL -> ak je pocet znakov v danom poli nedostatocny
prilozte k suhrnnej ziadosti osobitny subor ako prilohu
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Polsko - Slovensko

ZIADOSTI O PLATBU:
FINANCNE TOKY

SpS schvaluje suhrnnu SpS zasiela ZOP na Poukazanie prostriedkov

Z0P verifikaciu RO

na Ucet HP

* Do 25 dni od jej

* RO mdzZe poZiadat o
predlozenia

dodatocné
informacie/vysvetlenia

* Po schvéleni ZOP zo
strany RO

ZDROJE INFORMACII: Priru¢ka programu | Zmluva o poskytnuti prispevku
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Polsko - Slovensko

ZIADOSTI O PLATBU: o
CST2021 - KOMPLEXNY ZDROJ INFORMACII

https://plsk.eu/sk/pre-prijimatela/

Instrukcie
I I
(] o STIAHNUT VYBRANE o, STIAHNUT VSETKY: 4
(] Pravidla bezpeéného pouzZivania Centralneho informaéného systému (CST2021) &.
pdf 163.61 KB
[] Pokyny pre pouZivatela SL2021 - Ziadosti o Platbu ver. 3.0 &
pdf 191 MB
g I
[] Pokyny pre pouZivatela SL2021 - Sprava projektov 1.1 )
pdf 241 MB
o I
] Pokyny pre pouzivatela SL2021 - Korespondencia o

pdf 1.15MB

STIAHNUT

STIAHNUT

STIAHNUT

STIAHNUT


https://plsk.eu/sk/pre-prijimatela/
https://plsk.eu/sk/pre-prijimatela/
https://plsk.eu/sk/pre-prijimatela/
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Polsko - Slovensko

ZIADOSTI O PLATBU: -
CST2021 - KOMPLEXNY ZDROJ INFORMACI

CST2021

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/ e
https://www.youtube.com/@CST2021 _channel %21 Na kanale CST2021 znajdziesz instruke

cst2021.gov.pl

Subskrybuj

Strona gtéwna
Interaktywne materiaty edukacyjne dia CST2021 Glowna Wideo Playl isty

Wybierz aplikacje F||my p odtworz wszystkie

WOD2021 SL2021 - Projekty Baza konkurencyjnosci

DODAWANIE | EDYTOWANIE

IMPORT | EKSPORT GRANTOW
£S70P Administracia REPREZENTAC)I W PODMIOTACH
15 s == m = mu— == @
Dodawanie i edytowanie ¢ Importi eksport grantow :
reprezentacji w podmiotach... (Beneficjent)

101 wyswietlen * 10 dni temu 159 wySwietien + 4 tygodnie temu


https://instrukcje.cst2021.gov.pl/
https://www.youtube.com/@CST2021_channel

MESl Spolufinancovany
HILCTTITY RN EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko

ZMENY POCAS REALIZACIE PROJEKTU
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Polsko - Slovensko

Vseobecné zasady

Projekty sa realizuju v sulade:

so zmluvou o
poskytnuti
prispevku

so ziadostou @ s pravidlami

O prispevok programu
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Polsko - Slovensko

Zmeny sU mozné, ale...

Kazda zmena:
musi byt odovodnena a nemoZe negativne ovplyvnovat ciele projektu
nemozZe zniZovat kvalitu, hodnotu ukazovatelov ani cezhranicny efekt
musi byt v sulade so zmluvou, Ziadostou a pravidlami programu
musi byt schvalena v SL2021pred vyuctovanim vydavkov

nemoze mat negativny vplyv na plnenie horizontalnych principov ani na udrzatelnost
projektu

nemoze byt v rozpore s podmienkami ustanovenymi rozhodnutim MV o poskytnuti
prispevku na projektu
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Vseobecné informacie

Zmeny musia byt
oddvodnené a DalSie informacie
bezodkladne najdete v
nahlasené.

Prirucke zmluve o poskytnuti
programu - Kapitola prispevku-
4.6 8§16
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Zmeny, ktoré Dru hy Zmien
nevyZaduju ziadost o

zavedenie
zmien/rozhodnutie

na rozhodnuti HP

Zmeny, ktoré si

vyZaduju Ziadost
0 zmenu

na rozhodnuti SpS

Naviac prace a

nahradné prace o schvaleni zmeny rozhoduje
vyZaduju rozhodnutie kontrol6r pocas verifikacie
kontroldra Ciastkovej ziadosti o platbu
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Polsko - Slovensko

Zmeny, ktoré nevyzaduju podanie ziadosti
o0 zmenu/rozhodnutie

« formalne zmeny, napr.: aktualizacia telefonickych a
adresnych udajov, Cisla uctu - informujte SpS v CST

* zmeny harmonogramu, ktoré nemaju vplyv na obdobie
realizacie projektu, rozpoctové presuny v ramci jednej
ulohy u jedného partnera - informujte v Ciastkovej ZoP.
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Polsko - Slovensko

Kedy podat Ziadost o zmenu HP a kedy SpS?

HP schvaluje:

« drobné operacné zmeny v Casti projektu realizovanej
partnerom

« presuny Vv ramcijeho rozpoctu

 technicke alebo funkZné zmeny, ktoré nemaju vplyv na

projekt
SpS schvaluje: HP = riadenie projektu
* strategické zmeny .
- finan¢né presuny medzi partnermi SpS =zmena projektu

 rozsirenie rozsahu projektu
« zmeny zmluvy o poskytnuti prispevku (napr.: obdobie
realizacie projektu, zmena opravnenych vydavkov



Oblast

Miera vplyvu na projekt

Rozpocet

Finan€ny rozsah

Zmeny hodnoty projektu

Zmena obdobia realizacie projektu

Spolufinancovany

Interreg {7 | EURGPSKOU ONIOU

Polsko - Slovensko

HP alebo SpS?

Zmeny schvalované HP

Zmeny v ramci Casti projektu
realizovanej jednym partnerom

Presuny v ramci rozpoctu daného
partnera

Vyuzitie prostriedkov partnerom (uspor
VvV jeho rozpocte)

Nie sU mozné

Nie je mozna

Zmeny schvalované SpS

Zmeny, ktoré maju vplyv na cely projekt

Presuny medzi rozpoctami partnerov

Vyuzitie uspor v projekte, najma
vyznamnych

Mozné zmeny, ktoré maju vplyv na
hodnotu projektu

Ano (vZdy vyZzaduje rozhodnutie SpS
a podpisanie dodatku k zmluve)
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HP alebo SpS?

Zmeny schvalované HP Zmeny schvalované SpS

Zmena vysky prispevku Nie je mozna Ano (vZdy rozhodnutie SpS + dodatok)

RozSirenie rozsahu projektu Nie je mozna Ano

Vecné zmeny Zvysenie poctu prvkov s hodnotou  ZvysSenie poctu prvkov s hodnotou viac ako 10
menej ako 10 000 EUR 000 EUR
Rola HP Rozhoduje 0 zmene Zasiela ziadost SpS a koordinuje postup

Rola SpS Overuje sulad s pravidlami Schvaluje alebo zamieta
programu
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Na zacCiatku 3 otazky...

1. Zmena sa tyka len jedného partnera?
ANO — rozhodnutie HP

NIE — rozhodnutie SpS

2. Su presuny medzi rozpoctami partnerov alebo sa meni
rozpocet projektu?

ANO — rozhodnutie SpS
NIE — rozhodnutie HP

3. Ma zmena vplyv na rozsah projektu (investicie, obdobie realizacie, spolufinancovanie)?
ANO — rozhodnutie SpS
NIE — rozhodnutie HP
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Polsko - Slovensko

Financné zmeny vyzadujuce
rozhodnutie HP

Zmeny v ramci rozpoctu partnera (presuny prostriedkov vratane uspor) sposobujuce

prekrocCenie naplanovanej hodnoty ulohy, t. j.

* presuny medzi vecnymi ulohami
« presuny medzi vecnymi ulohami a ulohou ,,Komunikacia”
« presuny z ulohy ,Riadenie” do vecnych uloh a/alebo ulohy ,Komunikacia”

Ak prekrocenie naplanovanej hodnoty rozpoctovej polozky nevedie k prekroceniu
naplanovanej hodnoty ulohy, uvedte to v Ciastkovej ziadosti o platbu. V takomto pripade
nemusite podavat Ziadost o zavedenie zmien.
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Polsko - Slovensko

Vecné zmeny vyzadujuce rozhodnutie HP

Zmena technickych parametrov

* Vybavenie - vypoctova technika s vySSimi parametrami
« Nabytok s inymi rozmermi
* Vybavenie s podobnymi funkciami, napr.: kreslo namiesto sedacky, regal namiesto skrine

VANIEERISIING]

* Nahradenie niekolkych zariadeni jednym multifunkénym zariadenim
» Nahradenie vybavenie dielne inym vybavenim, ktoré spifa rovnaky ciel
« Zmena formy podujatia, napr. workshop namiesto seminara

Zwiekszenie liczby

« Zmeny poctu zakladnych prvkov, napr.: vybavenia/zariadeni, ktoré su naplanované v
ziadosti o prispevok s hodnotou nepresahujucou 10 000 EUR
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Financné zmeny vyzadujuce
rozhodnutie SpS

Presuny prostriedkov medzi rozpoctami partnerov

« Moznost presunov priamych nakladov medzi partnermi so zohladnenim pausalov
* Nie je mozny presun prostriedkov do ulohy ,Riadenie projektu” (ak existuje)
* Presuny prostriedkov nemézu viest k zmene vySky pausalnych sadzieb v projekte

Financné zmeny suvisiace s vyuzitim uspor

* na realizaciu pdvodného vecného rozsahu uvedeného v ziadosti o prispevok

* na realizaciu rozSireného vecného rozsahu, ktory prispieva k naplneniu ciela projektu a/alebo
ukazovatelov

Znizenie hodnoty prispevku (vyzaduje dodatok k zmluve)

* Napr. v pripade nevyuzitia uspor
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Polsko - Slovensko

Vecné zmeny vyzZzadujuce rozhodnutie SpS

Zmena harmonogramu realizacie projektu

« Ak ma vplyv na lehotu ukoncenia projektu (potrebné je podpisanie dodatku k zmluve)

BN /\VySenie poctu

« Zmeny poctu zakladnych prvkov, napr.: techniky/zariadeni/vybavenia naplanovanych v
ziadosti o prispevok, s hodnotou presahujucou 10 000 EUR

el ROZSirenie vecného rozsahu

* Moznost vyuzitia uspor
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Polsko - Slovensko

Zmeny v projekte

Nie je dovolené:

X presuvat financné prostriedky do ulohy
,Riadenie projektu”

X menit Struktury pausalov
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Nahradné prace a naviac prace vyzadujuce
rozhodnutie kontrolora

Vo faze pripravy alebo realizacie investicie moze sa vyskytnut
potreba zavedenia:

« nahradnych prac

* haviac prac

Partneri ich realizuju vo vlastnej rézii a vlastnu zodpovednost, A g
informuju o tom v Ciastkovej ziadosti o platbu, ku ktorej pripajaju: . <o
« dokumenty potvrdzujuce nevyhnutnost predmetnych zmien,
« potvrdenie opravnenych osob,

e aktualizovanu technickd dokumentaciu.
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Polsko - Slovensko

Zmeny vyzadujuce rozhodnutie kontrolora

Nahradné prace Naviac prace
Zmena sposobu realizacie prac Noveé prvky stavebnych prac
Nemenia predmet zmluvy (ten isty objekt) Presahuju povodny rozsah

Vyplyvaju z nepredvidanych okolnosti (napr.

Nerozsiruju rozsah plnenia dodavatela .
zmena predpisov)

Kvantitativne/kvalitivhe zmeny (materialy, Musia byt nevyhnutné na plnenie cielov
technoldgia, spdsob realizacie) projektu
Naklady nemdozu presiahnut hodnotu Nemozu navysit hodnotu poskytnutého

stanovenu v zmluve prispevku
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Polsko - Slovensko

Case study 1

Polsky partner projektu naplanoval v ziadosti nakup:

« 5 stojanov na bicykle

« 2 informacnych tabul

Po ukonceni verejného obstaravania sa ukazalo, ze ceny
stojanov su nizsie ako naplanované. V rozpocte partnera
vznikla uspora vo vyske 1 500 EUR.

Partner chce:
 kupit 2 dodatocCné stojany na bicykle
« nemenit povodny rozsah projektovych aktivit.

Ziadost o zmenu sa adresuje HP alebo SpS?
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Polsko - Slovensko

Case study 1

« zmena sa tyka len jedného partnera
« nedochadza k presunom prostriedkov medzi partnermi
« nema vplyv na cely projekt

« zvysSenie poctu prvkov ma nizku hodnotu

Ziadost o zmenu sa adresuje HP
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Polsko - Slovensko

Case study 2

Slovensky partner realizuje investiciu spocivajucu vo
vystavbe turistického informacného centra. Po ukonceniu
verejného obstaravania sa ukazalo, ze stavebné naklady
su o0 150 000 EUR nizSie ako naplanované.

Partneri chcu vyuzit vzniknuté uspory na:
* vystavbu dodatocneho vyhliadkoveho bodu AR AN
« inStalaciu prvkov drobnej infrastruktiry cestovného f 7] l ko !

J<;;ff//44//; 2 ;(/Jy, | a

ruchu (lavicky, naucné tabule). e 2 IO ,% I b

Ziadost o zmenu sa adresuje HP alebo SpS‘?
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Case study 2

« vznikli podstatné uspory

planované je rozsirenie vecného rozsahu o nové prvky nezohless
prispevok

« zmena ma vplyv na cely projekt
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Polsko - Slovensko

Case study 3

Situacia:
Pocas modernizacie horského turistickeho chodnika bolo zistené, ze pdda je nestabilna.
Nevyhnutné su prace, ktoré neboli naplanované v ziadosti o prispevok - naviac prace.

Naviac prace moézu byt opravnené, ak kumulativne:

« su odbévodnené a nevyhnutné na plnenie cielov a ukazovatelov projektu,

« nemozné bolo ich predvidat vo faze pripravy projektu,

« nespobsobia prekrocenie hodnoty prispevku stanovenej v zmluve,

« Dbolirealizované v sulade s zakonom o verejnom obstaravani,

« bolo predlozené stanovisko experta a/alebo prislusného organu potvrdzujuce nevyhnutnost
zmien.

 Nevyzaduju Ziadost o zavedenie zmien - o ich vyuctovani rozhoduje kontrolor pri
verifikacii Ciastkovej Zziadosti o platbu!
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Polsko - Slovensko

Oneskorenia v realizacii projektov

Ak nemayju vplyv na obdobie realizacie projektu, staci ich uviest v Ciastkovej ziadosti o platbu
podavanej za monitorovacie obdobie, v ktorom sa vyskytli a zdovodnit zmeny v harmonograme
realizacie ulohy.

V odbvodnenych pripadoch mézete ziadat o zmeny harmonogramu realizacie ulohy, ktoré maju
vplyv na obdobie realizacie projektu.

Situacia:
verejné obstaravanie sa pretahuje, Co vedie k oneskoreniam v realizacii projektu.

Co robi prijimatel?
Ak oneskorenie nepresahuje obdobie realizacie — informuje o nom v ZoP.

Ak presahuje — podéava Ziadost o0 zmenu SpS (prediZenie obdobia realizacie projektu) +
dodatok.



Spolufinancovany

Interreg [, | EURGPSKOU UNIOU
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Uspory v projekte

| Uspory - prostriedky, ktoré vznikli v désledku realizacie aktivity, ak
finalne skutocné naklady na jej realizaciu su nizsie ako boli
naplanovaneé v rozpocte!

| Prostriedky, ktore vznikli z dovodu upustenia do realizacie Casti vecného
rozsahu projektu nie su usporami.

Pojem Vyznamnych uspor - presahujucich 120 000 EUR na partnera
projektu - moznost vyuzitia v lehote do Siestich mesiacov od podpisania
zmluv s dodavatelmi.
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Polsko - Slovensko

Uspory v projekte

SpS monitoruje vysSku uspor v projekte na zaklade predkladanych vecno-financnych
harmonogramov.

K chcete vyuzit vyznamné uspory, podajte ziadost o zmenu v lehote do Siestich
mesiacov od ich identifikacie, t. j. od podpisania zmluvy s dodavatelom.

Preukazte, ze mate uspory, odévodnite nevyhnutnost zavedenia zmien a predlozte
prislusnu dokumentaciu v sulade s postupom pripravy zZiadosti o zavedenie zmien. Opiste
planovany sp6sob vyuzitia uspor v projekte.

Ak nesplnite uvedené pravidla vyuzitia vyznamnych uspor v projekte, tieto prostriedky sa
vratia do rozpoctu programu. Na tento ucel SpS vypracuje dodatok k zmluve o poskytnuti
prispevku.
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Case study 4

Situacia:

Po podpisaniu zmluvy o poskytnuti prispevku dostane prijimatel z
iného zdroja dodatocné spolufinancovanie na realizaciu Casti
vecného rozsahu, ktory je uz zohladneny v projekte
spolufinancovanom z programu Interreg PL-SK.

V sulade s pravidlom o zakaze dvojitého spolufinancovania, ten isty
vecny rozsah nemaoze byt financovany z dvoch réznych verejnych
zdrojov. V takejto situacii je prijimatel povinny bezodkladne
informovat Spolocny sekretariat (SpS) o vzniknutej situacii.

Po nahlaseni je potrebné dohodnut, akym spésobom sa dany
rozsah formalne vyluci z projektu spolufinancovaného programom
Interreg PL-SK, a aké budu financné désledky pre rozpocet
projektu.

Co dalej?
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Case study 4

1. Staci v takejto situacii rozhodnutie Spolo€ného sekretariatu o vyluc€eniu daného rozsahu
z projektu alebo je potrebné podpisat dodatok k zmluve o poskytnuti prispevku?

2. Budu financné prostriedky uvolnené v désledku vylucenia predmetného rozsahu povazované
za uspory v projekte, ktorée méze prijimatel vyuzit na napr.:

« naviac prace alebo nahradné prace,

« rozsSirenie rozsahu projektu?

3. Ma sa uvolhena suma vratit do rozpoctu programu a nem&ze byt opatovne vyuzita v ramci
tohto projektu?

4. Aké dokumenty alebo informacie je prijimatel povinny predlozit SpS, aby bolo mozné posudit
situaciu?
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Case study 4

Financné prostriedky uvolnené v désledku vylucenia tohto rozsahu
sa nebudu povazovat za aspory v projekte - hodnota

opravnenych vydavkov a spolufinancovania sa zniZi.

Bude potrebné podpisat dodatok k zmluve o poskytnuti

prispevku.
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Postup podavania a posudzovania
Ziadosti o0 zavedenie zmien

Vyplnenie formulara
Ziadosti o zavedenie
zmien (dolezité:
oddvodnenie zmien)

Priprava
dokumentov
potvrdzujucich
opodstatnenost
zmien

Podanie
formulara
Ziadosti HP

Verifikacia ziadosti HP,
schvalenie/zamietnutie
HP/informovanie
partnerov
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Postup podavania a posudzovania
Ziadosti 0 zavedenie zmien  ruewswsmossonu

WNIOSEK O ZMIANY

1. Infermacje ogélne

Numer projeinus {prosne poGSE numer projeiny]

HAZWR propehmu [prosze pocad nazat projeiny]

Partrer wiodgoy: Iprosag podad nazw partnera wiodycegol

Parmer, Endoego [Winiosek wypetnia iddy partrer cdobno, Gdy Dmisy Gotycry byiko
Emilana gonycTy, partnera wiodgoego, (Eg0 pola nalesy nke wypenisd)

Formula'r Prl'loha é. 1 5 k 2. Wniosek nr [] do decyzji’

O Fanmens wicdyoege O Wipdinego sekretanany

Ziadosti (@) Priru&ke 3. Rodzaj wnioskowanych zmian?

m =]

zavedenie zmien programu O .

=] 5]

Irmiang finansown w ramach Ducend jedneps  Imiana Enansows obemujacs priesuniecia
[ArEnars pomisdisy budtetami partnerdw

Irina zrmisna
4. Przedmiot zmiany

[proszg cptsad wnloskowane zmiany, w proppadicu wilcskowanls o
WHBCE| NIt jecing IMibng, proEIe O OOpOwednie roddzielenie s
| Tmian]

Oisis omiary:

Uzssacnienie
amipny

[proszg uzasadnic winlcskowane zmiamy, w prIypadiu wnloskowania o
WIRTE] Nid jRCng IMiane, UTASAGNIENID Prosag paEaE W kalenodc
ANMIOFICING] o opisdw IMian]
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Postup podavania a posudzovania
Ziadosti o zavedenie zmien

Nova verzia ziadosti
O prispevok v
systeme CST (funkcia
Vytvorte ziadost”)

Ziadost o

zavedenie zmien v
systéme CST2021
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Postup podavania a posudzovania
Ziadosti o zavedenie zmien

Prijatie zmeny /
schvalenie Ziadosti

Zapracovanie / zaslanie na
zmien do systému opravu /
CST2021 rozhodnutie SpS
Podanie formulara Informovanie

a ziadosti SpS partnerov
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Postup podavania a posudzovania ziadosti
0 zavedenie zmien

KoreSpondencia suvisiaca so zmenami prostrednictvom CST2021

Platnost zmien:
« o0do dna schvalenia zmien v CST2021
e o0do dna podpisania dodatku (vylucne v obdobi realizacie projektu)

I Register zmien: kazdu schvalenu zmenu SpS zaznamenava do registra
zmien projektu
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Lehoty

 Nie CastejSie ako dva razy
do roka, v ktorom sa
realizuje projekt (2
vyzadujuce rozhodnutie HP
. a 2 vyzadujuce rozhodnutie
Ziadost sa podava:  SpS)
* s predstihom (musi byt
schvalena pred uplynutim
monitorovacieho obdobia, v
ktorom ma byt zmena
zavedena)
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Terminy
Partner projektu mozZe podat Ziadost o HP mozZe podat SpS maximalne 2 Ziadosti o
zavedenie zmien vyzadujucu rozhodnutie zavedenie zmien v kazdom roku realizacie
HP maximalne 2 razy v kazdom roku projektu.

realizacie projektu. Tento limit zmien sa
tyka aj samotného HP.

Priklad: Ak sa projekt zacal 22. 10. 2022, kazdy Priklad: Ak sa projekt zacal 22. 10. 2022, HP
partner méze ziadat o 2 zmeny do 21. 10. mo&ze do 21. 10. 2023 podat SpS 2 ziadosti o
2023. zavedenie zmien.

Poslednt Ziadost o zmenu je potrebné podat najneskor dva mesiace pred
datumom ukoncenia projektu.
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Terminy

» verifikacia SpS: 14 dni od
predlozenia (HP)
Verifikacia ziadosti 0 - oprava Ziadosti HP: 7 dni od
zavedenie zmien: zaslania na opravu (SpS)

* opatovna verifikacia ziadosti
SpS po oprave : 7 dni
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Pri informovani o zmene, nezabudnite...

Pocet partnerov, zmien, komplikovanost, obsiahla §\ f
dokumentacia mozu, to vsetko mo6ze mat vplyv na \\\\ : -
predlZenie lehoty verifikacie ziadosti < —
O zavedenie zmien! /7’
—
e —

Odbdvodnenie Ziadosti - kvalita odévodnenia ~———
potvrdena dokumentmi, sulad dokumentacie ma S ==
vplyv na hodnotenie Ziadosti o zmenu. § —_— //

— o~ 7

/
Lehoty - ak nedodrZite lehoty, vasa Ziadost moZe byt zamietnuta z formalnych /

dovodov.
Casova rezerva - napr. dodatok predlZujlci obdobie realizacie musi byt podpisany

oboma stranami pred uplynutim pévodnej lehoty ukoncenia projektu.
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A na zaver...

OTAZKA 1 OTAZKA 2
Zmena obdobia realizacie projektu vyzaduje: O presunoch prostriedkov medzi partnermi
A. Schvalenie SpS a dodatok rozhoduje :
B. Staci informaécia v Ciastkovej ZoP A. HP
B. SpS
OTAZKA 3 OTAZKA 4
Nahradné prace posudzuje: Je mozné menit hlavny ciel projektu?
A. SpS A. Ano, ak je to odévodnené
B. Kontrolor B. Nie, ciel sa nesmie menit
OTAZKA 5 OTAZKA 6
5. Kolko Ziadosti o zavedenie zmien méze do roka  Je mozné znizit cielovl hodnotu ukazovatela?
HP adresovat SpS? A. Ano
A. 2 B. NIE

B. Bez obmedzeni
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A na zaver...

OTAZKA 1 OTAZKA 2
Zmena obdobia realizacie projektu vyzaduje: O presunoch prostriedkov medzi partnermi
A. Schvalenie SpS a dodatok rozhoduje :
B. Staci informaécia v Ciastkovej ZoP A. HP
B. SpS
OTAZKA 3 OTAZKA 4
Nahradné prace posudzuje: Je mozné menit hlavny ciel projektu?
A. SpS A. Ano, ak je to odévodnené
B. Kontrolor B. Nie, ciel sa nesmie menit
OTAZKA 5 OTAZKA 6
5. Kolko Ziadosti o zavedenie zmien méze do roka  Je mozné znizit cielovl hodnotu ukazovatela?
HP adresovat SpS? A. Ano
A. 2 B. NIE

B. Bez obmedzeni
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Dakujeme za pozornost!

Otazky tykajuce sa realizacie projektu posielajte na adresu
zamestnanca SPS, ktory ma na starosti vas projekt alebo na
kontakt@plsk.eu

Spolocny sekretariat

Halicka 9

31-036 Krakov

www.plsk.eu
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