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Wstep

Kalendarz w systemie SL2021 Projekty pozwala w szybki i prosty sposob dodawa¢ wydarzenia oraz zapoznawaé sie z waznymi
informacjami w projekcie/projektach realizowanych przez danego beneficjenta.

Uzytkownik ma dostep do dwdch rodzajow kalendarzy:
- projektowego — moze w ramach tego kalendarza tworzy¢, edytowac i usuwac¢ wydarzenia a takze je przeglagdac

- 0golnego — moze wytgcznie przeglagdaé¢ dodane tam wydarzenia
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Modut Kalendarz projektu
Podglad Kalendarza projektu

W celu wyswietlenia Kalendarza projektu nalezy uzy¢ funkcji Kalendarz dostepnej w menu kontekstowym projektu.

Lista projektow
Liczba wynikdw: 3

Pozycji na stronie:

Szukaj projektu 10 -

Panel filirowania i sortowania v

PLSN.02.01-IP.01-0006/25

Szczegdty projektu
Tytut Whnioskodawca

MAI — Mentoring und Al als Briicke zwischen den Generationen Internationales Begegnungszentrum St. Marienthal (I1BZ)

MAI — Mentoring i Al jake most migdzy pokoleniami Rozliczenie projektu e

Korespondencja

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
1058 860,13 847 088,08
Kalendarz projektu
Status Data ostatniej zmiany
[E} Umowa podpisana 2026-06-22 08:31:51 Dokumenty

Zataczniki

W widoku tygodniowym (domysinym) Kalendarza widoczne sg poszczegdlne dni z nastepujgcymi danymi:
e dzien tygodnia i data w kolumnach,

e godziny w wierszach,
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e ikonka symbolizujgca rodzaj wydarzenia,
o tytut wydarzenia.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany widoku z , Tydzien” na ,Dzien”, ,Tydzien roboczy”, ,Miesigc” lub ,Lista”.

F‘T = Projekly Czsdokoiicasesii 2936 @ M= @ O #
. Kalendarz projektu

Liczba wynikéw: 4

DZISIAJ < > 22-28 czerwea 2026 m m DODA.J WYDARZENIE

>

Wybér aplikaci

Lista projekiw

Zadania
m POM. WT. ;. CIW. PT. 08, MIEDZ.
Kalendarz
22 23 24 25 26 27

oc i informacie
?  Pomoc
B2 Deklaracja dostgpnosci

 test

© 0200- 1000

Fomoc Techniczna
dla Funduszy Eurapejskich

Raeczpospolica Polska

Dofinansowane przez =
Uie Europejska



Instrukcja Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Modut Kalendarz Wersja 1.0

Podglad szczegdtow wydarzenia projektowego

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétowych danego wydarzenia, ktore zostato juz wczesniej dodane do Kalendarza. W
tym celu nalezy klikng¢ na wybrane wydarzenie. Po wykonaniu tej operacji system wyswietli formularz wydarzenia projektowego w

trybie podgladu.

Mazwa
Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Swistokrzyskiego (Instytucja rozliczajaca projekt) %
Tytut wydarzenia
Poprawa wniosku o platnosé: FESW.01.08-1Z.00-0010/25-012-09 (Refundacyjny, Sprawozdawczy)
Rodzaj wydarzenia Typ wydarzenia
Poprawa WOP Wydarzenie projektowe
Caly dzien
Nie
Data od Data do
2026-06-23 2026-06-23
Godzina od Godzina do
16:36 16:36
Opis
Uwagi
Link
Tworca wydarzenia
Organizacja Testowa
Dane audytowe ~
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Rysunek 1 Podglad wydarzenia projektowego z poziomu kalendarza projektu
Utworzenie wydarzenia projektowego w Kalendarzu

Aby utworzy¢ nowe wydarzenie, nalezy uzy¢ funkcji Dodaj wydarzenie dostepnej w widoku Kalendarza projektu.

Kalendarz projektu

Liczba wynikow: 0

m < > 29 czerwca -6 lipca 2026 TYDZIEN v NIE GRUPUJ | DODAJ WYDARZENIE
0B

NIEDZ.

)

PON WT. SR CIW. PT. S

29 @ 1 2 3 4 5

Uzycie tej funkcji powoduje wyswietlenie formularza tworzenia wydarzenia projektowego.
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Utworz wydarzenie projektowe

Brak damych

Tytub wydarzenia

Rodzaj wydarzenia - Nydarzenie projektowe

S—

[0 caly dzier

Y
WYBIERZ ODBIORCOW ‘

Data od Data do

Godzina od Godzina do

Opis

v

o [

Wydarzenie mozna utworzy¢ takze w inny sposob, dwukrotnie klikajgc na wybrane puste miejsce w widoku kalendarza.
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Utworzenie wydarzenia projektowego z Korespondencji

Wydarzenie mozna rowniez utworzy¢ bezposrednio z poziomu modutu Korespondencja. W tym celu nalezy przy wybranej wiadomosci
projektowej (przychodzgcej lub wystanej) rozwing¢ menu kontekstowe (ikona trzech kropek) i wybra¢ funkcje ,Dodaj wydarzenie".

Panel filtrowania i sortowania

PRZYCHODZACE WYSEANE KOPIE ROBOCZE

Zmiany na zestawieniu dokumentéw wniosku o ...

0d: Dolnoslgski Urzad Wojewodzki
Oznacz jako przeczytana

i1 2025-12-22 11:46:2 Eksportuj do PDF

I Dodaj wydarzenie I ] .
niu dokumentow wr

0D: Dolnoslaski Urzad Wojewddzki

Kategoria korespondencji: Wniosek o ptatnosc
Szanowni Panstwo,

W wyniku wprowadzonych zmian w bloku

System automatycznie przeniesie uzytkownika na formularz tworzenia wydarzenia w Kalendarzu projektu.
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Uzupetnienie formularza wydarzenia projektowego

Na ekranie formularza widocznych jest kilka pdl do uzupetnienia. Obligatoryjne dane sg nastepujgce:

Odbiorcy wydarzenia — za pomocg przycisku ,Wybierz odbiorcéw" wskazywani sg odbiorcy wydarzenia. Dla kazdego odbiorcy
prezentowana jest jego nazwa wraz z typem odbiorcy (rolg w projekcie), widocznym w nawiasie, np. ,Wspodlny Sekretariat
PLSN (Instytucja rozliczajgca projekt)".

> Pamietaj, aby wskaza¢ swoj podmiot jako odbiorce wydarzenia, jesli chcesz otrzymywac¢ powiadomienia i
przypomnienia dotyczace tego wydarzenia,

> Wskaz Wspdlny Sekretariat lub Kontrolera (w zaleznosci od charakteru wydarzenia) tak aby wlasciwa instytucja
miata informacje o wydarzeniu, zostata o nim poinformowana powiadomieniem z systemu i aby mogta wtasciwie
zaplanowaé swoja prace.

Tytut wydarzenia — pole stuzy do wprowadzenia tytutu wydarzenia,
Rodzaj wydarzenia — pole stuzy do wyboru jednego rodzaju wydarzenia z listy rozwijalnej, pozwalajgc doprecyzowac czego
dotyczy dane wydarzenie,

Data od — data startu wydarzenia,
Data do — data korica wydarzenia.

Uzytkownik ma mozliwos¢ uzupetnienia takze dodatkowych, niewymagalnych pdél takich jak Opis, Uwagi, Link. Nalezy je uzupetni¢ w
zaleznosci od typu i charakteru wydarzenia, tak aby zarejestrowane wydarzenie zawierata jak najbardziej precyzyjne i pomocne
informacje dla odbiorcéw/uczestnikow wydarzenia.

Po uzupetnieniu powyzszych danych nalezy uzyc¢ funkcji ,Zapisz". Nastepnie system przesyta automatyczne powiadomienie mailowe
o utworzeniu wydarzenia do wszystkich odbiorcow wydarzenia oraz planuje wysyitke powiadomien na 7 i 3 dni przed planowanym
rozpoczeciem wydarzenia.

Jezeli w kalendarzu istnieje juz wydarzenie o identycznych wartosciach pél:

10
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¢ Rodzaj wydarzenia,
e Tytut wydarzenia,

e Data od,
e (Godzina od,
e Data do,

e (Godzina do,
e Typ odbiorcy,

system wyswietla komunikat ostrzegawczy informujgcy o duplikacie. Uzytkownik moze wybrac:

e ,Tak" — system zapisuje nowe wydarzenie, zastepujgc istniejgce,
e ,Nie" — system przerywa operacje, a formularz pozostaje otwarty z wprowadzonymi danymi.

Wydarzenia projektowe sg widoczne zaréwno w Kalendarzu projektu, jak i w Kalendarzu ogélnym. Sg one dostepne dla:

e 0sOb uprawnionych z podmiotu bedgcego Tworcg wydarzen,
e uzytkownikdéw z podmiotu wskazanego jako odbiorca wydarzenia (funkcja ,Wybierz odbiorcéow").

11
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Edycja wydarzenia projektowego

Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji danych wydarzenia. W celu zmiany danych wprowadzonych podczas jego tworzenia nalezy
klikng¢ na wybrane wydarzenie, a nastepnie uruchomi¢ funkcje ,Edytuj" znajdujgcg sie w menu kontekstowym wydarzenia.

Podglad wydarzenia projektowego

Nazwa )
. e Usun

Dolnoslgski Urzad Wojewddzki (Kontroler Interreq)

Karkonoska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

(ProjectService.Domain.UczestnikProjektuAggregate. TypAdresataProjekiu.Nieznany)

Wspdlny Sekretariat PLSN (Instytucja rozliczajgca projekt) :

Tytut wydarzenia
Zmiany na zestawieniu dokumentdw wniosku o ptatnosé

System wyswietli formularz edycji z aktualnymi danymi wydarzenia. Pola ,Odbiorcy wydarzenia", ,Typ wydarzenia" oraz ,Tworca
wydarzenia" nie podlegajg edyciji.

Po wprowadzeniu modyfikacji nalezy uzy¢ funkcji ,Zapisz".

12
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W przypadku zmiany wartosci w polach ,Data od", ,Godzina od", ,Data do" i/lub ,Godzina do" system przesyta automatyczne
powiadomienie mailowe o edycji wydarzenia do wszystkich odbiorcow wydarzenia oraz aktualizuje zaplanowane powiadomienia na
7 1 3 dni przed planowanym rozpoczeciem wydarzenia.

Usuniecie wydarzenia

Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wybranego wydarzenia. W celu usuniecia pojedynczego wydarzenia nalezy klikng¢ na wybrane
wydarzenie, a nastepnie uruchomic funkcje ,Usun", ktéra znajduje sie w menu kontekstowym wydarzenia.

Podglad wydarzenia projektowego

Edytuj

Usun
Dolnoslgski Urzgd Wojewddzki (Kontroler Interreqg)

Karkonoska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
(ProjectService.Domain.UczestnikProjektuAggregate TypAdresataProjekiu. Nieznany)

Wspdlny Sekretariat PLSN (Instytucja rozliczajgca projekt) =

Tytut wydarzenia
Zmiany na zestawieniu dokumentow wniosku o ptatnosé

13
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Po wykonaniu tej operacji system wyswietli komunikat wymagajgcy potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz usunaé wybrane wydarzenie?

Uwaga: Potwierdzenie operaciji trwale usunie wydarzenie.

Po potwierdzeniu usuniecia system usuwa wydarzenie z Kalendarza i anuluje zaplanowane powiadomienia na 7 i 3 dni przed jego
rozpoczeciem. Dodatkowo system wysyta powiadomienie mailowe o usunieciu wydarzenia do wszystkich odbiorcéw wydarzenia.
Wybor opcji ,Nie" powoduje anulowanie operacji — wydarzenie pozostanie bez zmian, a system powréci do widoku Kalendarza
projektu.

Mozliwe jest takze grupowe usuniecie wydarzen. W celu zbiorczego usuniecia wydarzen nalezy uruchomi¢ funkcje ,Wigcz
zaznaczanie do usunigecia", ktéra znajduje sie w menu ,Zarzgdzanie kalendarzem".

14
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Modut Kalendarz

ZARZADZANIE KALENDARZEM A~ REALIZACJA PROJEKTU W

Wiacz zaznaczanie do usuniecia

Kalendarz projektu

Liczba wynikow: 2

Panel filtrowania v

DZISIAJ < b4 29 czerwca - 6 lipca 2026 TYDZIEN v NIE GRUPUJ DODA.J WYDARZENIE

PT SOB. NIEDZ.

PON WT. $R CZW.

29 @ 1 2 3 4 5

IG Zmiany na fieni ow wniosku o pta

Rysunek 2 Funkcje dostepne w menu Zarzgdzanie kalendarzem

Nastepnie nalezy zaznaczy¢é w widoku Kalendarza projektu wydarzenia do usuniecia oraz uruchomic funkcje ,Usun zaznaczone
wydarzenia", ktéra znajduje sie w menu ,Zarzgdzanie kalendarzem".

15
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Kalendarz projektu

Liczba wynikéw: 2 Wylgcz zaznaczanie do usunigcia

Tytut wydarzenia Data od Data do
Zmiany na zestawieniu dokumentéw wniosku o ptatnosé 2026-07-01 2026-07-11 (]
aweadsfdas 2026-06-30 04:40 2026-06-30 04:40 []

m < > 29 czerwca-6lipca 2026 TYDZIEN v NIE GRUPUJ DODAJ WYDARZENIE

PON. WT. 3R CZIW. PT. SOB. NIEDZ.

29 @ 1 2 3 4 5

Analogicznie jak w przypadku pojedynczego usuniecia, potwierdzenie operacji trwale usunie zaznaczone wydarzenia. Po usunieciu
system anuluje zaplanowane powiadomienia na 7 i 3 dni przed rozpoczeciem kazdego z usunietych wydarzen oraz wysyta
powiadomienie mailowe o usunieciu wydarzen do wszystkich odbiorcéw wydarzenia.

16
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W celu usuniecia wszystkich widocznych wydarzen jednoczes$nie nalezy uzyc¢ opcji ,Usun wszystkie", dostepnej w menu ,Zarzadzanie
kalendarzem". Dalsze kroki sg identyczne jak przy grupowym usuwaniu.

Jakie wydarzenia rejestrowacé w Kalendarzu

W Kalendarzu projektu beneficjenci powinni umieszczac nastepujgce wydarzenia:

konferencja otwierajgca/zamykajgca projekt,

ogtoszenie i zakonczenie przetargu,

dokonanie kluczowego zakupu w projekcie (np. pojazdy ratownicze),
rozpoczecie/zakonczenie robét w projekcie,

wspolne wydarzenie (np. szkolenia, warsztaty, konferencje, piknik, akcja sprzatania rzeki),
wydanie kluczowej dla projektu publikacji (np. wspdlna strategia, raport, album przyrodniczy, ksigzka kucharska),
uruchomienie opracowanego w projekcie narzedzia (aplikacja, platforma komunikaciji),
spotkanie koordynacyjne partnerow projektu,

dla projektow strategicznych: obowigzkowe wydarzenie z (mozliwym) udziatem KE,
wydarzenia informacyjne projektow strategicznych,

planowany termin ztozenia wniosku o ptatnosc¢ do kontrolera,

e planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do wspdlnego sekretariatu,

e W projektach FMP:

o planowane terminy naboréw matych projektow

o terminy posiedzen komitetow ds. matych projektow

17
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Modut Kalendarz ogolny

Podglad Kalendarza ogdlnego

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Wersja 1.0

W celu wyswietlenia Kalendarza ogolnego nalezy uzyc¢ funkcji Kalendarz dostepnej w menu bocznym aplikacji.

S

Stona ghdwna

1 Dedclaracia GOt Enodc

Pomax Techacrne
@ Fundanzy Deropejuoch

Gdzie znajde instrukcje uzytkownika?

Instrulicye uythownda adness na shone Ditlos Uostiukoe cSI2021 oov

Do czego stuzy aplikacja?

Witamy w aplikacji Projekty

ApNKacs Projekty jest olementem Centrainegd Systonmu Telerdonmatycznigo 2021 1 0OSIUgu0 procesy

ROZUICZANE

Cimdorncasest 29% @ S © O ©

KONTRAKTACIA
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Uzytkownik ma w Kalendarzu ogdélnym dostep wytacznie do podgladu wydarzen.
W widoku tygodniowym (domysinym) Kalendarza widoczne sg poszczegolne dni z nastepujgcymi danymi:

e dzien tygodnia i data w kolumnach,

e godziny w wierszach,

e ikonka symbolizujgca rodzaj wydarzenia,
e tytut wydarzenia.

Istnieje mozliwos¢ zmiany widoku z , Tydzien" na ,Dzien", , Tydzien roboczy", ,Miesigc" lub ,Lista".
Podglad szczegdtow wydarzenia ogdlnego
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegdtowych danych, wprowadzonych w ramach danego wydarzenia.

W tym celu na widoku kalendarza ogolnego nalezy klikng¢ na wybrane wydarzenie. Po wykonaniu tej operacji system wyswietli
formularz wydarzenia ogélnego w trybie podgladu.

19
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Podglad wydarzenia
Typ tworcy Typ odbiorcy
Instytucja zawierajgca i rozliczajaca Beneficjent
Mumer projekiu Tytut projeku Nazwa
FESW.01.08-1Z.00-0010/25 Projekt testowy AM18022 Organizacia Testova
(Beneficient)
Tytut wydarzenia
test
Rodzaj wydarzenia Typ wydarzenia
Inne Wydarzenie ogolne
Caly dzier
Nie
Data od Data do
2026-06-23 2026-06-23
Godzina od Godzina do
08:00 10:00
Opis
Uwagi
Link
Twidrca wydarzenia

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swictckrzyskiego

Dane audytowe ~
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Filtrowanie wydarzen

W ramach pracy w Kalendarzu uzytkownik ma mozliwos¢ odfiltrowania wydarzen. Jest to mozliwe przy pomocy Panelu filtrowania
znajdujgcego sie nad kalendarzem.
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Panel filtrowania

Wybrane filtry:

Wyhierz pole

[

Catly dzien
Data do
|
Data modyfikacji
Data od
Data utworzenia

Kto modyfikowat
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