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Uvod

Kalendar v systéme SL2021 Projekty umozriuje rychlym a jednoduchym spésobom pridavat udalosti a oboznamovat sa s délezitymi
informaciami v projekte/projektoch realizovanych danym prijimatelom.

Uzivatel ma pristup k dvom typom kalendarov:
- projektovému — v ramci tohto kalendara méze vytvarat, upravovat a odstranovat udalosti, ako aj ich prehliadat

- vSeobecnému — mdze vyhradne prehliadat’ udalosti, ktoré tam boli pridané
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Modul Projektovy kalendar

Nahlad Projektového kalendara

Na zobrazenie Projektového kalendara je potrebné pouzit funkciu Projektovy kalendar, ktora je dostupna v kontextovom menu
projektu.

Zoznam projektov

Pocet vysledkov 1

Pocet poloziek na strénke

Vyhladat projekt 10

Panel filtrovania a triedenia v

PLSK.02.01-IP.01-0014/23

Podrobnosti o projekte
Nazov Hlavny partner

Poznaj Bieszczady polsko-stowackie przez elektromobilnos¢ / Preskumaijte pol'sko-slovenské Bieszczady prostrednictvom Gmina Solina / Obec Solina . . ekt
elektromobility Vylctovanie projektu v

Kore$pondencia

Opravnené vydavky Prispevok
59505542 476 044,25
Projektovy kalendar
Stav Datum poslednej zmeny
[E! Zmluva bola podpisana 2025-08-14 14:02:12 Dokumenty
Prilohy

Spréva pouzivatelov

V tyZdennom zobrazeni (predvolenom) kalendara su viditefné jednotlivé dni s nasledujucimi udajmi:

e den v tyzdni a datum v stipcoch,
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¢ hodiny v riadkoch,
e ikonka symbolizujuca typ udalosti,
e nazov udalosti.

41

Existuje moznost zmenit zobrazenie z ,Tyzden® na ,Den“, ,Pracovny tyzden®, ,Mesiac* alebo ,Zoznam".

Projektovy kalendar

Pocet vysledkov 1

Panel filtrovania v

PO uT ST §T Pl SO NE
6 7 8 o 10 11 12

® Skolenie
@ 06:25-18:25

[Nahlad detailov projektovej udalosti]

Uzivatel ma moznost zobrazit podrobné udaje o konkrétnej udalosti, ktora uz bola predtym pridana do kalendara. Na tento ucel
staci kliknut na vybranu udalost. Po vykonani tejto akcie systém zobrazi formular projektovej udalosti v rezime nahladu.
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Nahl'ad projektovej udalosti

Prijemca
Wspdlny Sekretariat PLSK (Institdcia zGétujlca projekt)
Gmina Solina / Obec Solina (Prijimatel)

Gmina Olszanica / Obec Olszanica (Partner)

Nézov udalosti

Skolenie

Typ udalosti Podtyp udalosti
Skolenie Projektova udalost
Cely deii

Nie

Datum od Déatum do
2026-07-10 2026-07-10
Casod Cas do

06:25 18:25

Popis

Skolenie

Poznamky

Odkaz

Tvorca udalosti
Gmina Olszanica / Obec Olszanica

Auditové udaje
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Vytvorenie projektovej udalosti v kalendari
Ak chcete vytvorit novu udalost, pouZite funkciu Pridat’ udalost’, ktora je k dispozicii v zobrazeni Projektového kalendara.

. - - A " "
Projektovy kalendsr
Pocet vysledkov 1

Panel filtrovania ~
PO ur ST 8T Pl so NE
6 7 8 ° 10 11 12

Pouzitim tejto funkcie sa zobrazi formular na vytvorenie projektovej udalosti.

Udalost’ mézete vytvorit’ aj inym spésobom, a to dvojitym kliknutim na vybrané prazdne miesto v zobrazeni kalendara.
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Vytvorit projektovi udalost

a

Prijemca
Ziadne udaje
Nazov udalosti
0/2000
Typ udalosti ~  Projektova udalost -
[ cely den
Détum od Déatum do
Cas od Cas do
Popis
~
0/4000
Poznamky
~
0/2000
Odkaz
0/1000

v
ULV | ZRUSIT

Udalost mdzete vytvorit aj inym spdsobom, a to dvojitym kliknutim na vybrané prazdne miesto v zobrazeni kalendara.



SL2021 — Kalendar - Verzia pre prijimatela

Vytvorenie projektovej udalosti z KoreSpondencie
Udalost je mozné vytvorit' aj priamo z modulu KoreSpondencia. Na tento ucel rozbalte pri vybranej projektovej sprave (prijatej alebo
odoslanej) kontextové menu (ikona troch bodiek) a zvolte funkciu ,Pridat udalost®.

Hladat spravy

Panel filtrovania a triedenia

DORUCENE ODOSLANE PRACOVNE KOPIE

proba wydatkow do kontroli

0d: Podkarpacki Urzgd Wojewodzki w Rzeszowie
Oznacit ako preéitané

W2 2026-07-02 09:23: Exportovat do PDF

Dokumenty do wniosku o ptatnosc
Pridat udalost
0d: Podkarpacki Urzad Wojewddzki w Rzeszowie do kontrol

0D: Podkarpacki Urzad Woje

Systém vas automaticky presmeruje na formular na vytvorenie udalosti v Projektovom kalendari.
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Vyplnenie formulara projektovej udalosti
Na obrazovke formulara je k dispozicii niekolko poli na vyplnenie. Povinné udaje su nasledujuce:

e Prijemcovia udalosti — pomocou tlacidla ,Vybrat prijemcov” sa oznacia prijemcovia udalosti. Pri kazdom prijemcovi sa
zobrazuje jeho nazov spolu s typom prijemcu (rolou v projekte) v zatvorke, napr. ,Spolo¢ny sekretariat PLSK (Institucia
zodpovedna za zuctovanie projektu)”.

> Nezabudnite oznacit’ svoj vlastny subjekt ako prijemcu udalosti, ak chcete dostavat’ oznamenia a pripomienky
tykajuce sa tejto udalosti.

> Oznacte Spolo¢ény sekretariat alebo Kontroléra (v zavislosti od charakteru udalosti), aby mala prislusna institacia
informacie o udalosti, bola o nej informovana systémovou notifikaciou a mohla si spravne naplanovat’ svoju
pracu.

e Nazov udalosti — pole sluzi na zadanie nazvu udalosti.

e Typ udalosti — pole sluzi na vyber jedného typu udalosti z rozbalfovacieho zoznamu, ¢o umoznuje upresnit, Coho sa dana
udalost’ tyka.

e Datum od — datum zaciatku udalosti.

e Datum do — datum konca udalosti.

Uzivatel ma moznost vyplnit aj dalSie, nepovinné polia, ako su Popis, Poznamky a Odkaz. Tieto polia by mali byt vyplnené v
zavislosti od typu a charakteru udalosti tak, aby zaevidovana udalost obsahovala ¢o najpresnejSie a najuzito¢nejSie informacie pre
jej prijemcov/ucastnikov.

Po vyplneni vysSie uvedenych udajov kliknite na funkciu ,Ulozit“. Systém nasledne odoSle automaticku e-mailova notifikaciu o
vytvoreni udalosti vSetkym jej prijemcom a naplanuje odoslanie pripomienok 7 a 3 dni pred planovanym zaciatkom udalosti.

Ak uz v kalendari existuje udalost s identickymi hodnotami v poliach:

e Typ udalosti,
e Nazov udalosti,

10
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e Datum od,

e Cas od,
e Datum do,
e Cas do,

e Typ prijemcu,
systém zobrazi varovné hlasenie o duplicite. Uzivatel si mbze vybrat’

e ,Ano“ - systém uloZi novu udalost a nahradi fiou existujucu.
e ,Nie“ — systém prerusi operaciu a formular zostane otvoreny so zadanymi udajmi.

Projektoveé udalosti su viditelné v Projektovom kalendari, ako aj vo VSeobecnom kalendari. Pristup k nim maiju:

e opravnené osoby zo subjektu, ktory je Tvorcom udalosti,
e uzivatelia zo subjektu, ktory bol oznaceny ako prijemca udalosti (funkcia ,Vybrat prijemcov®).

11



SL2021 — Kalendar - Verzia pre prijimatela

Uprava projektovej udalosti
UzZivatel ma moznost upravovat udaje udalosti. Ak chcete zmenit udaje zadané pri jej vytvarani, kliknite na vybranu udalost a
nasledne spustite funkciu ,Upravit” v kontextovom menu udalosti.

Nahl'ad projektovej udalosti :

Odstranit

Prijemca
Wspdlny Sekretariat PLSK (Institdcia zGgtujuca projekt)

Gmina Solina / Obec Solina (Prijimatel)

Gmina Olszanica / Obec Olszanica (Partner)

Nazov udalosti

Skolenie
Typ udalosti Podtyp udalosti
Skolenie Projektova udalost

bt daz

Systém zobrazi formular Uprav s aktualnymi udajmi udalosti. Polia ,Prijemcovia udalosti, ,Typ udalosti“ a ,Tvorca udalosti“ nie je
mozné upravovat.

Po vykonani zmien kliknite na funkciu ,Ulozit*.

V pripade zmeny hodnét v poliach ,Datum od*, ,Cas od“, ,Datum do* a/alebo ,Cas do* systém odosle vdetkym prijemcom udalosti
automaticku e-mailovu notifikaciu o uprave udalosti a aktualizuje naplanované pripomienky na 7 a 3 dni pred planovanym zaciatkom
udalosti

12
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Odstranenie udalosti
Uzivatel ma moznost’ vybranu udalost odstranit. Ak chcete odstranit’ jednotliva udalost, kliknite na nu a nasledne spustite funkciu

Nahlad projektovej udalosti

Upravit

Prijemca —
Odstranit

Wspdlny Sekretariat PLSK (Instittcia zUctujica projekt)

Gmina Solina / Obec Solina (Prijimatel) -

Gmina Olszanica / Obec Olszanica (Partner)

Nazov udalosti

Skolenie
Typ udalosti Podtyp udalosti
Skolenie Projektova udalost

,Odstranit” v kontextovom menu udalosti.

Po vykonani tejto operacie systém zobrazi spravu vyzadujucu potvrdenie akcie.

13
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Potvrdenie

Ste si isti, Ze chcete odstranit udaje?

Upozornenie: Potvrdenim tejto operacie sa udalost’ natrvalo odstrani.

Po potvrdeni odstranenia systém odstrani udalost’ z kalendara a zruSi naplanované pripomienky 7 a 3 dni pred jej zaCiatkom.
Okrem toho systém odosle vSetkym prijemcom udalosti e-mailovu notifikaciu o jej odstraneni. Vyberom moznosti ,Nie“ sa operacia
zruSi — udalost’ zostane bez zmien a systém sa vrati do zobrazenia Projektového kalendara.

Udalosti je mozné odstranovat’ aj skupinovo. Na hromadné odstranenie udalosti spustite funkciu ,,Povolit’ ozna¢ovanie na
odstranenie” v menu ,Sprava kalendara“.

. - z SPRAVA KALENDARA REALIZACIA PRO
Projektovy kalendsr
Pocet vysledkov 1 Povolif oznagovanie na odstranenie

Panel filtrovania v
PO ut ST a7 Pl S0 NE
6 7 8 o 10 1 12

14
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Nasledne v zobrazeni Projektového kalendara oznacte udalosti, ktoré chcete odstranit, a spustite funkciu ,,Odstranit oznacené
udalosti“ v menu ,Sprava kalendara®“.

Projektovy kalendsr

Pocet vysledkov 1 Vypnut oznacovanie na odstranenie

I Odstranit oznacené udalosti I

Panel filtrovania v
Oznacené udalosti na odstranenie ~

Nazov udalosti Datum od Datum do
Skolenie 2026-07-10 06:25 2026-07-10 18:25

]
m < > 6-12jula 2026 TYZDEN VYPNUT ZOSKUPOVANIE PRIDAT UDALOST
PO ur ST g Pl S0 NE

6 7 8 o 10 11 12

Rovnako ako pri odstranovani jednotlivej udalosti, potvrdenie operacie natrvalo odstrani oznacené udalosti. Po odstraneni systém
zruSi naplanované pripomienky 7 a 3 dni pred zacCiatkom kazdej z odstranenych udalosti a odosle vSetkym prijemcom e-mailovu
notifikaciu o ich odstraneni.

Ak chcete odstranit v3etky viditelné udalosti naraz, pouzite moznost ,Odstranit vietko* v menu ,Sprava kalendara“. Dalsie kroky su
rovnakeé ako pri hromadnom odstranovani.
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Aké udalosti registrovat v kalendari
V Projektovom kalendari by mali prijimatelia zaznamenavat nasledujuce udalosti:

e Uvodna/zaverecna konferencia projektu,
e vyhlasenie a ukonCenie verejného obstaravania,
e realizacia klu€ového nakupu v projekte (napr. zachranarske vozidla),
e zacCatie/ukonCenie prac na projekte,
e spolo¢né podujatie (napr. Skolenia, workshopy, konferencie, piknik, Cistenie rieky),
e vydanie kfu€ovej publikacie pre projekt (napr. spolo¢na stratégia, sprava, prirodny album, kucharska kniha),
e spustenie nastroja vyvinutého v ramci projektu (aplikacia, komunika¢na platforma),
e koordinaCné stretnutie partnerov projektu,
e pre strategické projekty: povinné podujatie s (moznou) u¢astou Eurépskej komisie,
¢ informaéné podujatia strategickych projektov,
e planovany termin predlozenia Ziadosti o platbu kontrolorovi,
e planovany termin predloZenia Ziadosti o platbu spoloénému sekretariatu,
e v projektoch FMP (Fond malych projektov):
o planované terminy vyziev na predkladanie malych projektov,
o terminy zasadnuti vyborov pre malé projekty.

16
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Modul VSeobecny kalendar

Nahlad VSeobecného kalendara

Na zobrazenie VSeobecného kalendara pouzite funkciu Kalendar dostupnu v boénom menu aplikacie.

Cﬁm __:__.

B Domovska stranka

Zoznam projektov
A  Vyber Ziadosti

Pocet vysledkov 1
Projekty
Viyhradat projekt
= Zoznam projektov
Ulohy . _ .
Panel filtrovania a triedenia
(B  Kalendar

Pomoc a informécia

PLSK.02.01-1P.01-0014/23

?  Pomoc

Nazov

= sseni i i
=8 Vyhlasenie o pristupnosti Poznaj Bieszczady polsko-stowackie przez elektromobilnosé / Preskimajte pol'sko-slovenské Bieszczady prostrednictvom elektromobility

Vo VSeobecnom kalendari ma uzivatel pristup vyhradne k nahladu udalosti.

V tyZdennom zobrazeni (predvolenom) kalendéra su viditelné jednotlivé dni s nasledujucimi udajmi:

17
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den v tyzdni a datum v stipcoch,
hodiny v riadkoch,

ikonka symbolizujuca typ udalosti,
nazov udalosti.

4] b1

Existuje moznost zmenit zobrazenie z ,Tyzden® na ,Defi”, ,Pracovny tyzden®, ,Mesiac” alebo ,Zoznam®.

Nahlad detailov vSeobecnej udalosti

Uzivatel ma moznost zobrazit podrobné udaje zadané v ramci konkrétnej udalosti.

Na tento ucel kliknite v zobrazeni VSeobecného kalendara na vybranu udalost. Po vykonani tejto akcie systém zobrazi formular
v8eobecnej udalosti v rezime nahladu.

18
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Nahl'ad projektovej udalosti

Cislo projektu

PLSK.02.01-IP.01-0014/23

Nazov udalosti
Skolenie

Typ udalosti
Skolenie

Cely deii
Nie

Datum od
2026-07-10

Cas od

06:25

Popis
Skolenie

Poznamky

Odkaz

Tvorca udalosti
Gmina Olszanica / Obec Olszanica

Auditové udaje

Nézov projektu

Poznaj Bieszczady polsko-
stowackie przez
elektromobilnos¢ / Preskimajte
pol'sko-slovenské Bieszczady
prostrednictvom elektromobility
Poznaj Bieszczady polsko-

Prijemca

Wspdlny Sekretariat PLSK
(In&titucia zuétujaca projekt)

Podtyp udalosti

Projektova udalost

Datum do
2026-07-10

Cas do

18:25

»

19
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Filtrovanie udalosti

Pri praci s kalendarom ma uzivatel moznost udalosti filtrovat. Je to mozné pomocou Panelu filtrovania umiestneného nad
kalendarom.

G

BE  Domovska stranka

Kalendar

Vyber Ziadosti
f Y Pocet vysledkov 1

Projekty

Panel filtrovania

Zoznam projektov

Ulohy

(3] Kalendar
Po ur ST
6 7 8

Pomoc a informacia
?  Pomoc

L H Vyhlasenie o pristupnosti

20
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Panel filtrovania

Vybrané filtre:
Vybrat pole

Cely den

| Cislo projektu
m Datum do
Datum od

Datum upravy

Datum vytvorenia

>
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